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UvoD

Evropsky parlament je nadnarodni, mnohojazy¢na a multikulturni organizace, jejiz pracov-
nici pochazeji z celé Evropy.
Jako zaméstnanci Parlamentu pomahame evropskym poslanciim rozvijet odolnou a efek-
tivni evropskou demokracii.

Tato pfirucka je ur¢ena viem, kdo maji v umyslu pfihlasit se do vybérového fizeni na né-
které z volnych mist v Evropském parlamentu.

Pfihlasku je mozné podat vyhradné prostfednictvim nasi platformy APPLY4EP
- https://apply4ep.gestmax.eu, kde naleznete informace o viech volnych pozicich v EP. M{-
Zete zde také podat pfihlasku z vlastni iniciativy, kterd neni vdzana na konkrétni misto.

Jestlize jiz v EP pracujete, ale chcete se prihlasit do nékterého vnitfniho vybérového fizeni,
pouzijte interni platformu APPLY4EP - https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search.’

JAK ZACIT

Externi uchazeci naleznou na platformé APPLY4EP seznam volnych mist ve 24 ufednich ja-
zycich Evropské unie. Pro zménu jazyka kliknéte na nabidku v pravém hornim rohu.

EVROPSKY PARLAMENT
oddE&leni pro vybér
zaméstnanct s vhodnym
profilem

Pfihlaska Probihajici vybérova Mj
z vlastni iniciativy fizeni ucet Anglictina

Italstina

Francouzstina

Informace o naboru Nemeina
Nizozemstina

Spanélstina

Portugalstina

Madarstina

DOCASNY ZAMESTNANEC ASISTENT V Politina
OBLASTI VZTAHU S VNITROSTATNIMI Suédstina
ORGANY (AST 5) (ZENA NEBO MUZ) M/F Fin3tina

Nabidka zvefejnéna na externich internetowych strankach do : 23/12/2020 Slovinitina
208 VIZ STANOVISKO Slovenstina
- Brusel ,‘
Rumunstina

Maltstina

Vysledky 1-121 Litevstina

Lotystina
Chorvatstina

Gaeltina

Pravni sdéleni a povoleni S o
Recttina
Estonstina

Danstina

Cestina

Bulharstina

Uchazedi, ktefi jiz v Evropském parlamentu pracuji, si mohou zvolit jazyk prostfednictvim
intranetu  EP  (k  dispozici je angli¢tina, francouzitina a némcina)
(https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.html).

' Please note that also open competition notices and recruitment notices are published in the EP staff version of Apply4EP.
Veuillez noter que tous les avis de concours et de recrutement sont publiés dans la version de Apply4EP réservée aux membres du
personnel du PE.
Bitte beachten Sie dass auch die Bekanntmachungen allgemeiner Auswahlverfahren und die Stellenausschreibungen in der Apply4EP-
Version veréffentlicht werden, die den Bediensteten des Europaischen Parlaments vorbehalten ist.
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VAS UCET

Chcete-li se ztcastnit jednoho nebo vice vybérovych fizeni Evropského parlamentu, musite
si nejprve vytvofit osobni Ucet. Ten pak mliZete vyuZivat k podavani pfihlasek na probiha-
jici i budouci vybérova fizeni na mista, o ktera budete mit zajem.?

K vytvoreni Uctu si nejprve zobrazte oznameni o vybérovém fizeni (oznameni o priji-
mani zaméstnanci), pre¢téte si ho a pak kliknéte na tlagitko ZASLAT PRIHLASKU ON-LINE,
které najdete pod ozndmenim. Tim se dostanete na registracni formular.

ZASLAT PRIHLASKU ON-LINE

4~ Zpét na seznam

MuUzete mit pouze JEDEN ucet APPLY4EP. Bude-li v kterékoli fazi fizeni zjisténo, ze mate vice
nez jeden ucet, budete z fizeni vylouceni.

Zadejte e-mailovou adresu, vytvorte silné heslo a vypliite vSechna pole oznacena
hvézdickou (¥).

Musite si zvolit, zda budete chtit dostdvat ozndmeni v angli¢ting, francouzstiné nebo ném-
¢iné. V tomto jazyce vdm budou zasilany pozvanky na vybérova fizeni, do nichz se pfihla-
site, a jejich vysledky.

Jste-li statnim prislusnikem vice nez jednoho ¢lenského statu EU, uvedte prosim jenom
jednu statni prislusnost.

Dbejte na to, aby vase kontaktni Gdaje (telefonni ¢islo, e-mail, postovni adresa) byly vzdy
aktudlni. Je velmi dllezité, aby vas pracovnici ndborového oddéleni mohli kontaktovat te-
lefonicky nebo e-mailem (viz Cast vyhrazena pro uchazece).

VSechna pole oznatena hvézdickou (*) jsou povinna.
E-mail *
Potvrzeni e-mailové adresy *

Heslo *

Heslo musi obsahovat alespori 8 znak a z toho alespon 1 ¢islice.

Potvrdte heslo *

- o
Jazyk oznameni Francouzitina v

Jazyk oznameni je jazyk, v némz Vam bude Evropsky parlament zasflat oznameni o jednotlivych fazich Fizeni (pfijeti/zamitnuti pfihlasky, pozvanka ke
zkoudkam, vysledky atd.). Musi byt totoZny s jazykem 2, ktery si zvolite pfi registraci.

Pohlavi* - nevybrano - v
PFijmeni *

Jméno *

Adresa *

2 Nebo vytvoreni databaze



PSC *

Mésto *
ex

Zemé - nevybrano -

PRI * .
Statni pfisluSnost Belgie

Bulharsko
Ceska republika
Chorvatsko
Vezméte prosim na védomi, Ze pracovni mista v Evropském parlamentu mohou byt obsazena pouze ob&any ¢lenskych statl Evropské unie.

*
Telefon +

(ex:"+420 1 15655654", ...)

Jiny telefon

DALSI KROK

Jestlize uz ucet mate, staci se prihlasit pomoci e-mailové adresy a hesla.

E-mail Uvedte e-mailovou adresu

Heslo Heslo

PRIHLASENI

VASE PRIHLASKA

Na zakladé vasi prihlasky se bude posuzovat, zda splhujete vSechny podminky pro ucast
v daném vybérovém fizeni. Pfed podanim pfihlasky je proto dulezité se dobfe pfipravit:

e Pozorné si prostudujte oznameni o vybérovém fizeni a pokyny pro uchazece, které
jsou jeho soucasti.

e Posudte, zda splnujete uvedené pozadavky na vzdélani, odbornou praxi a jazykové
dovednosti. Je vhodné se hlasit pouze na mista, u nichz tato kritéria spliujete.

e Veskeré potrebné doklady si pripravte predem.

e Snazte se vyzdvihnout ty prvky svého Zivotopisu, které jsou nejvice relevantni pro
praci, o niz se uchazite. Cim vice &asu a Usili vénujete ptipravé pfihlasky, tim vétsi
bude vase nadéje na Uspéch.

e Pamatujte na to, Ze zivotopis neni povazovan za doklad odborné praxe a vzdé-
lani.

e Dbejte na to, aby informace uvedené v pfihlasce byly pfesné a spravné.

Postup podani prihlasky je rozdélen do tfi krok(.

V prvnim kroku zadavate své osobni Udaje. Pokud jiz mate ucet, zadejte své pfihlasovaci
Udaje, v opacném pfipadé si musite Ucet vytvofit postupem uvedenym vyse. Nahrajte Zivo-
topis do oddilu ,V opacném pripadé nahrajte nize svUj Zivotopis”. Pak kliknéte na ,Dal3i".
Tim bude zahajen postup pro podani pfihlasky.



E-mail Uvedte e-mailovou adresu

Heslo Heslo ®

PRIHLASENT

VSechna pole oznacena hvézdickou (*) jsou povinna.

Zivotopis * VYBRAT SOUBOR
Maximum file size per file: 5120 KB, allowed formats: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
DALS|

Ve druhém kroku budete vyzvani, abyste nahrali svij zivotopis.

Uchazet se o misto
(Ker 2/3) Pouze Zivotopis

Vas ucet Prihlaska

VSechna pole oznatena hvézdickou (*) jsou povinna.

Pripojené soubory

Maximalni velikost souboru: 3072 kB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

Nazev Zivotopisu

Stahnout Zivotopis * =:-, VYBRAT SOUBOR

Prvni Zivotopis, ktery nahrajete, bude na platformé APPLY4EP slouzit jako vychozi pro
vSechny vase prihlasky. Pokud si budete prat Zivotopis zménit, mlzete tak ucinit ve svém
G¢tu (viz Cast vyhrazena pro uchazede).

Externi uchazeci budou v této fazi také pozadani, aby ucinili nékolik prohlaseni.

PFipojené soubory

Maximalnf velikost souboru: 3072 kB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Nazev Zivotopisu
Stahnout Zivotopis * VYBRAT SOUBOR

Jsem si védom(a) toho, Ze komise odborniku 0 ==
pFi svém rozhodovani vychazi pouze z

dokument( poskytnutych uchazedi spolu s

prihlaskou. *

Soucasné Eestné prohlasuji, Ze: a) jsem 0 ===
pFislusnikem jednoho z Elenskych statd EU a

poZivdm z toho vyplyvajici ob€anska prava; b)

jsem splnil vSechny povinnosti uloZzené

pravnimi predpisy o zakladni vojenské sluzbg;

c) mam moralni zpUsobilost vyZadovanou pro

vykon predpokladanych funkci. *

Jsem si védom(a) toho, Ze v pFipadé jakéhokoli [ ==Zl—m
nepravdivého prohlaseni mizZe byt moje

prihlaska zruSena nebo mohu byt vyzvan(a) k

odstoupeni z funkce, jak stanovi &l. 49

sluZebniho Fadu ufednikd, nebo mohu byt

propustén(a) podle €l. 50 pracovniho Fadu

ostatnich zamé&stnanci Evropské unie. *

PREDCHOZI KROK | DALSi KROK

Interni uchazedi, ktefi jiz pracuji pro Evropsky parlament, musi dokumenty nahrat z apli-
kace Streamline (HRM Portal).



Pokud ozndmeni vyzaduje vyplnéni prohlaseni, musi byt toto fddné vyplnéné prohlaseni
nahrano v poli ,Prohlaseni” uréeném pro tento ucel pfi podani on-line pfihlasky, a to v sou-
ladu s oznamenim. V pfipadé lingvistickych profil(, a pokud je to v oznameni pozadovano,
musite dolozit svou znalost tfetiho a pfipadné dal3ich jazykd ze 24 ufednich jazykd Evrop-
ské unie, a to tim, ze vyplnite formuldf hodnoceni predpoklad(i a uvedete Uroven znalosti

jazyka.

Tretim krokem je vyplnéni vlastni pfihlasky. Prihlaska ma tfi hlavni ¢asti: odborna praxe,
dokoncené vzdélani a jazykové znalosti.

Odborna praxe

e Vyplnite formulai ,0dborna praxe”. Uvedte pracovni zkusenosti, které jsou rele-
vantni pro misto, o néz se uchazite.

e Zacnete nejnovéjsi pracovni zkusenosti a uvedte zastavanou pozici. Poté postu-
pujte v obraceném ¢asovém sledu (tj. na prvnim misté bude posledni zastavana po-
zice, na druhém misté pozice zastavana pred ni atd.).

e MdlzZete uvést nejvyse 13 polozek.

Odborna praxe

Popiste své relevantni zkuSenosti, zaénéte od nejnovéjsi
ca *
Potatek dd/mmyyyyy
Ziskané zkuSenosti O
*
Konec dd/mm/yyyy

Néazev zamé&stnavatele *
Adresa zaméstnavatele *
Pozice *

Naplf prace *

Odborna praxe

- nevybrano -

Popiste své relevantni zkusenosti, zatnéte od nejnove, Ano, chci pf'idat 12 Odme)’lCh prax[

Polatek ™ Ano, chci pridat 11 odbornych praxii pridat 11 odbornych praxi
Ziskané zku3enosti Ano, chi pidat 10 odbornych praxi
Konec *

Ano, chei pridat 9 odbornych praxi

Nazev zamé&stnavatele * Ano, chi pFidat 8 odbornych praxi

Adresa zaméstnavatele * Ano, chci pFidat 7 odbornyich praxi
Pozice * Ano, chci pfidat 6 odbornych praxi
Népl# prace * Ano, chci pfidat 5 odbornych praxi

Ano, chci pfidat 4 odborné praxe
Ano, chei pridat 3 odborné praxe
Ano, chci pridat 2 odborné praxe
Ano, chci pfidat 1 odbornou praxi

Doklad * Ne

Chcete doplnit dal3i praxi? * ~newybrano -

Y4

Dokoncené vzdélani

e Uvedte veskeré vzdélavaci instituce a nazvy udélenych akademickych titull, di-
plomu ¢i vysvédceni.



e V potaz jsou brany tituly, diplomy ¢i vysvédcZeni, které jsou uznavany pfislusnymi
organy ¢lenskych stat EU. Pfitom nehraje roli, zda byly udéleny vzdélavacimi insti-
tucemi v EU ¢i ve tretich zemich.

e MdUzZete uvést nejvyse Sest polozek.

Dokonéené vzdélani

Zde uvedte diplom dokladajici Vase nejvy3si dosazené vzdélani. Lze uvést i dalsi diplomy.

Urovei dokonéeného vzdélani *

- nevybrano - v
Nazev diplomu *
v
[ s cw
Oblast dokonéeného vzdélani - nevybrano - .
Datum ziskani diplomu * dd/mm/yyyy

ie di *
Kopie diplomu VYBRAT SOUBOR

. o L Slaio )
Chcete doplnit dalsi dokoncené vzdélani ? - nevybrano - v

Publikace “nevybréno -

Ano, chei pFidat 5 diploma
Ano, chci pfidat 4 diplomy
Ang, chi pfidat 3 diplomy
Ane, chei pFidat 2 diplomy

Mate né&jaké télesné postiZeni nebo jste ve Ano, chci pfidat 1 diplom
zvlastni situaci (napfiklad téhotenstvi, kejeni,
zdravotni stav, atd.), které by mohly v
pribé&hu zkousek pFedstavovat potiZe? *

Ne

Je dulezité, aby veskeré udaje o vzdélani a odborné praxi byly pfesné. Na jejich zakladé
bude posuzovano, zda spliujete kritéria pro ucast ve vybérovém fizeni, do néhoz jste se
prihlasili.

Jazykové znalosti

Zvolte jazyk 1 a jazyk 2. MUzete pfidat i jiné jazyky, které ovladate. Pokud se uchazite o praci
v jazykovych oddélenich, budete mozna vyzvani, abyste pridali jesté dva jazyky.

Jazyky

Jazyk 1* - nevybrano - ~

. . "
Uroveii jazyka 1 - nevybrano - v

Viz spolecny evropsky referenéni ramec pro jazyky :
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resourcesfeuropean-language-levels-cefr

.

Jazyk zvoleny pro zkousky

Uroveri jazyka 2 *

(A B

- nevybrano - ~

Viz spoletny evropsky referengni rdmec pro jazyky
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

Dalsi jazyky (jiné neZ jazyky 1 a 2 vyse) [ néméina

[ gestina

[ Gwéditina

(1 slovinitina
(] slovenstina
L) rumunitina
[ portugalitina
[ polstina

[} nizozem&tina
() maltstina

[ litevatina

(] Iotystina

(1 italstina

(1 irstina

[ madarstina

[ Fectina

() francouzstina
(] findtina

[ estanitina
(] &panélitina
(] danstina

[ chorvatstina
(1 bulhartina
(1 anglictina

Maximaing 3 jazyky.

Doklad VYBRAT SOUBOR <:=



Doklady

e Vzdélani a odbornou praxi, které uvedete ve formulafi, musite dolozit pfislusSnymi
dokumenty.

e Zadoklad odborné praxe a vzdélani nelze povazovat zivotopis.

e APPLY4EP umoznuje nahrat ke kazdé polozce odborné praxe nebo vzdélani jeden
dokument, jehoz velikost nepfesahuje 5 MB.

Odborna praxe

Popiste své relevantni zkuSenosti, zatnéte od nejnovéjsi
Pocatek *

Ziskané zkuZenosti O
Konec *

Nazev zaméstnavatele *

Adresa zaméstnavatele *

Pozice *

Napln prace *

*
Doklad VYBRAT SOUBOR

Chcete doplnit dalsi praxi? * ~nevybrano - .

Dokoncené vzdélani

Zde uvedte diplom dokladajici Vase nejvy3ssi dosazené vzdélani. Lze uvést i dal3i diplomy.

Uroveii dokonéeného vzdélani *

- nevybrano - -
Nazev diplomu *
d
Y. S1zocw
Oblast dokon&eného vzdélani - newybréno - Ny
Datum ziskani diplomu * dd/mm/yyyy
Kopie diplomu * VYBRAT SOUBOR
. . ki o
Chcete doplnit dalsi dokonené vzdélani ? ~nevybréno - .

A nakonec...

Dlrazné doporucujeme, abyste spodanim prihlasky necekali az do posledniho dne.
Evropsky parlament nemizZe nést zodpovédnost za technické potize zplsobené
pretizenim systému v dobé tésné pred uzavérkou.

Na kazdé vypsané vybérové fizeni se mlzete prihlasit pouze jednou. Ovérte, Ze jste v pfi-
hld3ce uvedli sprdvné a uplné informace. Jakmile prihlasku odeslete, neni mozné ji mé-
nit ani k ni pripojovat dalSi dokumenty.

Pokud stranku opustite, aniz byste pfihlasku pfed dokoncenim ulozil(a), nebo pokud
uplyne ¢as vyhrazeny pro pfihlaseni na APPLY4EP (max. 120 minut), vSechny nahrané in-
formace se ztrati a je tieba cely postup zopakovat od zacatku.

Je-li pfihlaska Uplna a uvedené Udaje spravné, mlzete ji odeslat.

PREDCHOZi KROK | ULOZIT | PODAT PRIHLASKU NYNi

Pfejeme hodné uspéchd!




CAST VYHRAZENA PRO UCHAZECE

Jakmile vytvofite svuj ucet, mUzete prejit do ¢asti vyhrazené pro uchazece

(http

s://apply4ep.gestmax.eu/account/login).
EVROPSKY PARLAMENT
oddéleni pro vybér Informace PFihlaska Probihajici vib&rova
zam@stnanc s vhodnym o néhoru z viastn( iniciativy Fizeni

rofilern

Vitejte v Casti vyhrazené pro uchazece

Aktualizovat Gi¢et nebo zménit heslo spravovat svlj Zivotopis

wyhledavat v nagich aktualnich volnych pracovnich mistech nebo se Zaslat prihlasku z vlastnl iniciativy

uchazet o misto

Zobrazit moje pfedchozi pfihlasky zobrazit pfijaté zpravy a odpovédét on-line
Zobrazit moje upozornéni Smazat Ucet

adhlasit se

Zde mUzete ménit nastaveni svého uctu, zejména:

aktualizovat osobni Gidaje (telefonni ¢islo, e-mailovou adresu) - mlze se stat, ze vas
oddéleni pro lidské zdroje bude kontaktovat telefonicky nebo e-mailem;

spravovat své zivotopisy; prvni nahrany zivotopis slouzi jako vychozi a nelze jej sma-
zat, dokud nenahrajete jiny Zivotopis, ktery oznacite jako vychozi.

Prohlaseni

Soubor s zivotopisem 1

]

Nazev Zivotopisu Toto je vase Cv ve vychozim

Soubeor s Zivotopisem CVnril
Posledni zména pr d 15/02/2021 13:58
Prihlasky, v nichZ je pouZzit tento Zivotopis 1

Soubor s Zivotopisem 2
Maximalni velikost souboru: 3072 kB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Nézev Zivotopisu Nahrajte novy Zivotopis

Stahnout novy Zivotopis * VYBRAT SOUBOR

NAHRAT ZIVOTOPIS <:

Prohlaseni

Soubor s zivotopisem 1

Nazev Zivotopisu Toto je jedna, miZete ji smazat nebo si ji ponechat

Soubor s Zivotopisem CVnrl
Posledni zména provedena 15/02/2021 13:58
PFihlasgky, v nichZ je poufZit tento Zivotopis 1

Soubor s Zivotopisem 2

[ ]

Nazev Zivotopisu ﬁ Toto je nyni ve vychozim nastaveni vas
Soubor s Zivotopisem CVnr2

Posledni zména provedena 15/02/2021 13:58

PFihlasky, v nichZ je poufZit tento Zivotopis 0

Novy Zivotopis


https://apply4ep.gestmax.eu/account/login

O CAST VYHRAZENA PRO USPESNE UCHAZECE

Pokud jste uspéSnym uchazecem z vybérového fizeni pro nabor urednikl, bude vam udé-
len pfistup do ¢asti vyhrazené pro Uspésné uchazece, kde jsou zvefejiiovana volna pracovni
mista.

OSOBNIi UDAJE

Evropsky parlament jako organ odpovédny za organizaci vybérovych fizeni a internich sou-
tézi dba na to, aby osobni udaje uchazecl byly zpracovavany v souladu s nafizenim Evrop-
ského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fijna 2018 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji orgdny, institucemi a jinymi subjekty Unie
aovolném pohybu téchto udaji a o zruseni natizeni (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnuti
¢. 1247/2002/ES (Ufedni véstnik Evropské unie L 295 z 21. listopadu 2018).

Viz https://apply4ep.gestmax.eu - Ochrana osobnich udaju.

KONTAKTY

V pfipadé technickych potizi se obratte na PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu.
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