Evropski parlament

Generalni direktorat za kadrovske zadeve
Direktorat za razvoj ¢loveskih virov
Oddelek za izbor talentov

APPLY4EP

Kako se prijaviti

S

ODDELEK ZA
|ZBOR TALENTOV

elektronski naslov: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu



UuvoD

Evropski parlament je mednarodna, vecjezi¢na in veckulturna organizacija, ki zaposluje
ljudi iz vse Evrope.

Kot osebje Evropskega parlamenta poslancem omogo¢amo delo za trdno in ucinkovito
evropsko demokracijo.

Priro¢nik naj bi nudil pomoc in podporo vsem, ki se Zelijo prijaviti na natecaj ali izbirni
postopek za delovno mesto v Evropskem parlamentu.

Prijavite se lahko samo prek platforme APPLY4EP - https://apply4ep.gestmax.eu. Tukaj so
objavljena vsa razpisana delovna mesta v Evropskem parlamentu, na katera se lahko
prijavite. Prav tako lahko oddate spontano viogo.

Interni kandidati, ki Ze delajo v Evropskem parlamentu, se lahko na notranje natecaje
prijavijo prek spletne platforme APPLY4EP https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search

PRVI KORAKI

Za zunanje kandidate je na platformi APPLY4EP seznam prostih delovnih mest, objavljen v
24 uradnih jezikih Evropske unije.
Prikazni jezik lahko spremenite s klikom na gumb v desnem zgornjem kotu.

Obvestils t Tekoi izhi o
& prostih dolownin mestih wiags topi rau

Obvestila o prostih delovnih mestih

ZACASNI USLUZBENEC STROKOVNO-
TEHNICNI USLUZBENEC NA PODROCJU
ODNOSOV Z NACIONALNIMI ORGANI (AST 5)
(ZENSKA ALI MO3KI) M/F

2Evena na 2unar)em splemnan masty do o 230 a0 18 GLEJTE RAZPIS
el

Kandidati, ki Ze delajo v Evropskem parlamentu, lahko prikazni jezik (angleicina,
francos¢ina ali nemscina) spremenijo na intranetu EP:
https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.html




HO TR & hops/lepintranetinep.europa.eu/ fome/browse-as/human-rescurcas/career/competitiors-vacancies/notices-co... 3 7% Q = 0 .&
[EN=|
m  EP INTRANET Semrch o g, dorueents, forms. Ol s E:)

The intrsnel of the Bwcpear Parlianent

JE

=M

o= 3 Human kescurces ane AJm nistraten ¢ Hecuibment-Lareer > Lompettions andvacarcies 3 Lompetition rokcss ard wacancy not zes

RROWS= AS

OFficials and other ag... =

™ Tellow i page

Competition notices and vacancy notices

Ld B omark this pge

L’. Hurian Kesouives wiml
Administratior

3 Export nzge 22 FDF

VAS RACUN

Ce Zelite sodelovati v enem ali ve¢ izbirnih postopkih ali natecajih, ki jih organizira Evropski
parlament, morate najprej ustvariti osebni racun.

Zatem lahko ra¢un uporabite za prijavo na tekoce in prihodnje izbirne postopke ali
natecaje, ki vas zanimajo.

Racun ustvarite tako, da najprej preberete razpis za prosto delovno mesto in se nato
prijavite nanj s klikom na gumb PRIJAVA PREK SPLETA na koncu razpisa.

PRIJAVA PREK SPLETA <:|

# Nazaj na seznam

Na platformi APPLY4EP lahko ustvarite samo EN ra¢un. Ce bo ugotovljeno, da imate dva ali
vec racunov, boste izkljuceni iz postopkov, na katere ste se prijavili, in to ne glede na fazo
postopkov.

Navesti morate elektronski naslov, ustvariti varno geslo in izpolniti vsa polja, ozna¢ena z
zvezdico.

Izbrati morate jezik obvescanja, ki je lahko anglescina, francos¢ina ali nemscina. To je jezik,
v katerem boste prejemali vabila in obvestila o rezultatih v zvezi s postopki ali natecaji, na
katere se prijavite.

Ce imate ve¢ drzavljanstev EU, navedite zgolj enega.
Pomembno je, da kontaktne podatke (telefonsko stevilko, e-naslov in naslov prebivalisc¢a)

posodabiljate, ker bi lahko kadrovska sluzba zelela stopiti v stik z vami prek telefona ali
elektronske poste (glej Profil kandidata).



Polja, oznafcna z zvezdico (%), =0 ooweans
E-naslov *
Potrdi e-naslov
Gesle *
Ceslu mord vsebiuval ngjmanj 8 cnakov, vt Laga najmienj 1 Slevke,
Potrdi geslo *

T m— " .
Jezik prijave (rancosding il

larykam o7aAmenia 8 jaryk. v krorom dosranets od Curaps«<ehn padamentin arnamen a rykajiice sa vaiej prinladay [priatie/rencijaris, norednka na saidky,
vys edky atd.). Musl zodoovedat Jazyku 2, <tory sl 2volite pri reglstracil

Naziv *

- Brez izblre - b2
Priimelk *
Ime *
Naslov *
Po¥tna ¥revilka *
Mesto *
=3 -
Biredhvn - Braz Izblre - -
Driavljanstvo * Avstrjz
Relmija
Bolzarl|a
Ceska

Ze ceovnu meslo v Evropscer parlamenlu se lgnko prijevi o semo drzevl ani drZave Jenice Bvrooske unije,
Telefonska Stevilka *

{ex: "+ 386 1 15055054, ..)

Druga telefonska Stevilka

MASLEDN|| KORAK

Ce raun Ze imate, se samo prijavite s svojim elektronskim naslovom in geslom.

E-naslov

Geslo

VASA PRIJAVA

Na podlagi prijave bo ocenjeno, ali se lahko udelezite izbirnega postopka ali natecaja. Zato
pred prijavo na izbirni postopek ali natecaj upostevajte naslednje:

Pozorno preberite razpis za delovno mesto/razpis natecaja in vodi¢ za kandidate, ki
je sestavni del razpisa.

Upostevajte pogoje glede izobrazbe, delovnih izkusenj in znanja jezikov, dolocene
v razpisu. Prijavite se zgolj na delovna mesta, za katera izpolnjujete najmanj te
pogoje.

Vsa dokazila pripravite vnaprej, ker se morate prijaviti v enem koraku in
prijave zaenkrat ni mogoée shraniti za kasneje. Ce se premaknete na drugo
stran, boste izgubili vse podatke in zaceti boste morali znova.



Izpostavite najpomembnejse tocke vasih poklicnih izkusenj, ki so pomembne za
izvajanje opisanih nalog. Ve¢ ¢asa in razmisleka boste vlozili v prijavo, bolj natan¢na
in u¢inkovita bo.

Upostevajte, da zivljenjepis ne velja kot dokazilo za poklicne izkudnje ali
izobrazbo.

Podatki v prijavi morajo biti natan¢ni in pravilni.

Prijava je razdeljena na tri korake:

Prvi korak zadeva vase osebne podatke. Ce Ze imate uporabniski ra¢un, vnesite podatke
o rac¢unu. Ce ra¢una e nimate, ga boste morali ustvariti (glej zgoraj).

E-naslov Vnesite e-naslay

Gesle Gesla

PRIIAVA

Palia, oznadens z zvezdice (*), 5o cbvezra
E-naslov *
Potrdi e-naslov *
Gusle *
Zesle moran vseoovatl najman| 8 znakoy, od toganajman, 7 Atevia
Fotrdi geslo *

Jerik prijave * frarin g i

Jasyam pendimenia e jasgk, v slorom doslanele nd Furdps g lArr e mendmeniz e e sa vass] pritlao (prijglieasoijalie, moemanka na =hisky,

i by alel ) M cncposed sl asgkin 2, slarg sisealile proos

V drugem koraku boste morali naloZiti svoj Zivljenjepis.

Prijavi se za delovno mesto

(Faza 2/ 3)

Va3 racun Prijavnica

Polja, nemadena # sucadico [*), so obvesr.

Prilozene datoteke

MNajvedja velikosl datoleke: 3072 KB, dovoljeni ‘'vrmali; doy, dowx, pil, jpe. b pdL png, ol

CVselect *

- Prenes| nov Zlvi 2njepls -

Prvi zivljenjepis, ki ga boste nalozili, bo aplikacija APPLY4EP uporabila za vse prijave prek
aplikacije. Ce Zelite Zivljenjepis spremeniti, morate to storiti v svojem uporabniskem ra¢unu
(glej Profil kandidata).



Zunaniji kandidati morajo v tej fazi podati tudi nekatere izjave.

PriloZene datoteke

Najveja velikost datotese: 3072 KB, dovoljeni formali: doc, dock, @il jpg, Axl, pdl, pog, ol

CVselect *

- Prenesi nov Fivljerjeps -
Zavedam se, da se bo nateajna komisija C ==
odlofala samo na podlagi dokazil, ki jih
kandidati predloZijo s prijavo. *
Castno izjavljam: (a) da sem O g
driavljan/drZavijanka ene od drZav Elanic
Evropske unije in uZivam njene drZavljanske
pravice; (b} sem izpolnil vse zakonske
obveznosti glede sluZenja vojaskega roka; [c)
izpolnjujem moralna merila za opravljanje
predvidenega dela. *

Zavedam se, da lahko zaradi morebitne laine [ —|
izjave moja prijava postane neveljavna ali,

kadar je to ustrezno, se lahke zahteva maj

odstap v skladu s élenom 49 Kadrovskih

predpisov ali se moja pogodba razdre v skladu

s ¢lenom 50 Pogojev za zaposlitev drugih

usluzbencev Evropske unije. *

PREJSNJI KORAK | NASLEDN]I KORAK

Notranji kandidati, ki Zze delajo za Evropski parlament, morajo dokumente naloziti iz
aplikacije Streamline.

Tretji korak je obrazec za prijavo. Obrazec obsega tri glavne dele: delovne izkusnje,
izobrazba in jeziki.

Delovne izkusnje

V poljih o delovnih izkuSnjah navedite delovne izku3dnje, ki ustrezajo izbirnemu
postopku, na katerega se prijavljate.

Zacnite z zadnjo zaposlitvijo in opiSite delovno mesto, ki ga zasedate oziroma ste
ga zasedali. Nadaljujte v obratnem kronoloskem vrstnem redu (tj. s predzadnjimi
delovnimi izku$njami, povezanimi z razpisanim delovnim mestom, in nato s
predpredzadnjimi itd.).

Navedete lahko najvec 13 delovnih izkusen;.



Prijavi se za delovnho mesto
(Faza 3/ 3)

Vag ratun I7jave

Delovne izkusnje

Dplélte svole ustrezne zkudnje (zadnite z zadnjo zaposlitvl o)
Zadetek * el

Delo, ki ga opravljate trenutno B

Konec™®

Naziv delodajalea *
Naslov deledajalca *
Delovna mesta *

Delavne naloge *

Delovne izkusnje

= Brez izbire -

Upisite svoje usTrazne izkus Nje (zalnite z zadr_o Zapos Da Felim navesti 5 12 izku*‘s’e-}j

Zacetek La, Zelim navesti e 17 izkugenj
Dele, ki ga epravljate trenutno Lra, Felim navesti e 10 izkusenj
Kohet* Da, Zelim navesti e 9 izkusen)
Naziv delodajalca ™ Dia, Felim navesti Se  izkuden)
Naslov delodajalca * Da, Zelim navesti Se 7 izkusen)
Delavno mesto * Da, Zelim navesti 5e & izkusen]
Delovne naloge * Da, Zelim navesti S 5 izkusen)
Da, Zelim navesti 5e 4 izkusnje
Da, Zelim navestl %e 3 1zkuinje
Da, Zelim navestl Se 2 1zkuin)|
Dia, Zelim navestl %e 11zkainjo
Dokazilo *

MNe

. 2yt L S — |
) Ali Zelite navesti Se druge izkusnje? Bros bty |

Izobrazba

Preverite, ali ste navedli vse izobrazevalne ustanove in jasno nasteli podeljene
akademske nazive ali kvalifikacije (diplome, spricevala in potrdila).

Akademski nazivi in kvalifikacije morajo biti priznane s strani pristojnih organov
drzave Clanice EU, ne glede na to, ali jih izdajo izobrazevalne ustanove v drzavah EU
ali drzavah, ki niso ¢lanice EU.

V prijavi lahko navedete najvec 6 akademskih nazivov in kvalifikacij.



Diplome

Mavesile svojo najvisiv stopnjo izobrecbe, Priivg e lahko wudi drage diplome,

Stopnja izobrazbe *

- brezizbire - e
Strokovni naziv *
e ”
Strokovno podrogje diplome _ Drez lzhire - ~
Datum pridebitve diplome * dd i Py
Kopija diplome * ZBERI DATOTEKD

) Ali #elita navesti e kakfna diplamo 7 * . -

Publikacije L Ereviibires
Na, Falim dodar 5 dipom
D, Zel m dedat 4 dip'ome
Ly, Zelim dodali 3 dipoine
Na, #alim dodard 2 dipom|

D, Zelm dedat | diploms

Me

Informacije o izobrazbi in delovnih izkusnjah izpolnite v celoti in natan¢no. Na podlagi teh
informacij se oceni izpolnjevanje pogojev in odloci, ali boste uvri¢eni v izbirni postopek ali
natecaj, na katerega ste se prijavili.

Jeziki

Navesti morate svoj prvi in drugi jezik

Jezik
il *
Breeidiire v <=
Stopnja znanja jezika 1~ _Erazizbira - =
Glejte skupr evropskl referendnl asur 70 jezlke:
hrtnfzurapass.cedafap eurapa.enidefresnurcesfenrnpes n- anguage-levels-cefr
s

Jezik, ste ga izbrali za cprav ane testa

Stopnja znanja jezika 2 * Brocidiire v

{

Glejte skupr evropski referendni oguir za jezike
htto:/zuropass.cedetop europa.ew/delresources/europes 1- anguage-levels-cefr

ter vse ostale jezike, ki jih obvladate.

Ce se prijavljate na jezikovne profile, boste morda morali navesti tudi svoj tretji in Cetrti
jezik. V tem primeru morate naloziti izjavo, v kateri navedete, kateri je vas tretji in kateri je
Cetrti jezik.



Drugi jeziki (ki niso prej navedena jezik 1 ali
jezik 2)

[ ¢escina

[ Svedscina

[J sloven&cina
[ slovascina
O romunséina
O portugal3cina
[J poljsgina

[J nizozem3acina
[J maltescina
[ litovacina

[ italijanscina
[ irsgina

[J madzarscina
O gricina

[ francoicina
[ fins¢ina

[ estonécina
[J Spanscina
[J danscina

[ hrvascina

[J bolgaricina
[J anglestina
[J nemscina

Najvet 3 jezike.

Dokazilo IZBERI DATOTEKO <:',:I

Dokazila

Za vse stopnje izobrazbe in delovne izkusnje, ki jih navedete v prijavi, morate
naloziti dokazila.

Vas zivljenjepis ne velja kot dokazilo za delovne izku3nje ali izobrazbo.

Prek aplikacije APPLY4EP lahko nalozite po en dokument z najve¢ 3 MB za vsako
delovno izkusnjo in vsako diplomo, spri¢evalo ali potrdilo.

Delovne izkusnje

Opisite svoje uslresne iZkdinge (Fainilie s cadnjo saposlilvije)
Zatetek *

Delo, ki ga opravljate trenutno E
Konec * ddimmanwy

Naziv delodajalca *
Naslov delodajalea *
Delovno mesto

Delovne naloge *

) Dokazilo * 20221 JAOTEKD <:|
s i SE
Ali Zelite navesti e druge izkugnje? - Draz izhire - =



Diplome

Navecite svajo najvisjo stopnjo izobrzzbe. “riloZite lan<e tudi druge diplome.

Stopnja izobrazbe * BBl
Strokovni naziv *
Strokovno podrodje diplome * Bresiibina
Datum pridebitve diplome * dd/mmiveyy
) Kopija diplome *
Ali Yelite navesti %e kak¥no diploma 2 * [T
Za konec

Na vsak izbirni postopek ali natecaj se lahko prijavite le enkrat. Preverite, ali so informacije
v _prijavi popolne in to¢ne, saj prijave po oddaji ni mogoce spreminjati ali ji dodajati
dokumentov.

Vlogo poiljite, ko ste prepricani, da je popolna in to¢na.

Zelimo vam veliko uspehal!
Castno izjavljam, da so navedene informacije O

v tej prijavi in njenih prilogah resnicne in
popolne. *

PREJSNJI KORAK | POSLJI VLOGO

PROFIL KANDIDATA

Ko ustvarite uporabniski racun, lahko prek povezave https.//apply4ep.gestmax.eu/search
dostopate do svojega profila.

£ SR U BAHLAMEN Obvestila spontana  Tekodi izhirni
= addelek 7z 20or 3 2oy o prastih dslavnlh maszin viags postapki

Dobrodosli v vasem profilu kandidata

Pasodobi moj raln 4l spremeni gaslo Lreddile suja Fivljenjepise

|£8] po arostih delavalh mestls indall s2 priav zadelovro meste Pl spontano vioga

Muje prejEnje prijaes Oale s prejela sporndila in odpoar nanje
Moja ebwvestila |zbor Ei mzj racun

Cifjava

Tu lahko upravljate z ra¢unom, zlasti lahko:
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posodabljate svoje podatke (telefonska stevilka, elektronski naslov), ker vas bo po
telefonu ali e-posti morda kontaktirala kadrovska sluzba;

nastavite prejemanje obvestil in

urejate svoje Zivljenjepise. Prvi zivljenjepis, ki ga nalozite, je privzeti zivljenjepis in
ga ne morete izbrisati. Da bi ga izbrisali ali spremenili, morate naloziti nov
Zivljenjepis in ga dolociti kot ,privzetega“, nato lahko izbriSete stari Zivljenjepis.

Izjave

Datoteka 7 Zivljenjepisom 1

Naslov Zivljenjepisa

Datoteka z Zivljenjepisom

Zadnja pesodobitev 2371772020 10:36

Vlege s tem Zivljenjepisom 2

Nov Zivljenjepis

Majveijz velikost datoteksa: 3072 KB, dovoljeni forr ati: .dog, .docx, oif, jpg. txt .odf png, rf
Naslov Zivljenjepisa Malozite drugi zivljenjepis

" LS
Prenesi nov Zivljenjepis I7RFRI DATOTERD

R <

lzjave

Datateka 7 Zivijenjepisam 1

Prvi fivljenjepis
Naslov Zivljenjepisa Izbrisite ali obdriite ta
Datoteka z ii\.'ljerljepisna'i"'llje"iepis
Zadnja posodobitev 23172020 036
Vloge s tem Zivljenjepisom 0

Datateka z Zivijenjepisom 2

q Drugl Zlvijenjepls
HasiovAvljenjenisa 2daj privzeto Zivljenjepis

Datoteka z Fivljenjepisom
Zadnja posodobitev TB0L2021 7 nay

Vloge s tem Zivljenjepisom 0

OSEBNI PODATKI

Evropski parlament, ki je odgovoren za organizacijo izbirnih postopkov in natecajev,
zagotavlja, da se osebni podatki kandidatov obdelujejo v skladu z Uredbo (EU) st.
2018/1725 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 23.oktobra 2018 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov v institucijah, organih, uradih in agencijah
Unije in o prostem pretoku takih podatkov in o razveljavitvi Uredbe (ES) 3t. 45/2001 in
Sklepa $t. 1247/2002/ES (Uradni list Evropske unije, L 295 z dne 21. novembra 2018).

KONTAKTNI PODATKI

Ce naletite na tezave tehni¢ne narave, nam pisite na:
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu

Pozivamo vas, da s prijavo ne odlasate do zadnjega dne. Evropski parlament ne odgovarja
za tehnicne tezave, ki se pojavijo v zadnjem trenutku zaradi preobremenitve sistema.
11



