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E-pasta adrese: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu



IEVADS

Eiropas Parlaments ir daudznacionala, daudzvalodu un daudzkultiru iestade, kuras
darbinieki nak no visas Eiropas.

Eiropas Parlamenta darbinieki paver iespéjas EP deputatiem stradat pie ta, lai Eiropas
demokratija butu istena un noturiga.

S rokasgramata paredzéta tiem, kas vélas pieteikties uz kadu Eiropas Parlamenta
izsludinatu personalatlases konkursu vai atlases procedaru.

Pieteiksanas notiek platforma APPLY4EP: https://apply4ep.gestmax.eu. Platforma
APPLY4EP iespéjams atrast visas aktualas Eiropas Parlamenta piedavatas karjeras iespé&jas
un pieteikties tam, tacu iespéjams ari iesniegt spontanu pieteikumu.

Cilvéki, kas jau strada Eiropas Parlamenta, jeb ta saucamie iek3gejie kandidati uz iekséjiem
konkursiem var pieteikties platforma APPLY4EP:
https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search.’

AR KO SAKT?

Kandidatiem, kas Eiropas Parlamenta nestrada, jeb aréjiem kandidatiem APPLY4EP ir
pieejami vakancu saraksti visas 24 Eiropas Savienibas oficialajas valodas. Lai nomainitu
valodu, janoklikskina uz izvélnes aug3éja labaja sturi.

EIROPAS PARLAMENTS Pazinojumi Pieteikums péc savas Notieko3as Mans
talantu atlases nodala par pienemsanu darba iniciativas atlases procediiras konts anglu valoda

italu valoda
franéu valoda

Pazinojumi par pienemsanu darba vacu valoda

IGEELGIENT]
valoda

spaniski

portugalu valoda

PAGAIDU DARBINIEKS(-CE) ASISTENTS ungdru valoda
SADARBIBAI AR VALSTU IESTADEM (ATS 5) polu valoda
(S'EV.NTR) M/F zviedru valoda

et e o . - loda
Publikacijas beigas argja timek|a vietna : 23/12/2020 12:00 SKATIT PAZINOJUMU somu valoda
- Brisele slovénu valoda

slovaku valoda

rumanu valoda

1-1 rezultatino 1 maltieSu valoda

lietuvieSu valoda
latvieSu valoda

Juridiski pazinojumi un atsauces horvatu valoda

Tru valoda
grieku valoda
igaunu valoda

danu valoda

tehu valoda

bulgaru valoda

Kandidatiem, kas jau strada Eiropas Parlamenta, ir iespéjams izvéléties valodu, izmantojot
Eiropas Parlamenta iekstiklu. Sadai izvélei pieejamas valodas ir anglu, franéu un vacu valoda
(https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.html).

' Please note that also open competition notices and recruitment notices are published in the EP staff version of Apply4EP.
Veuillez noter que tous les avis de concours et de recrutement sont publiés dans la version de Apply4EP réservée aux membres du
personnel du PE.
Bitte beachten Sie dass auch die Bekanntmachungen allgemeiner Auswahlverfahren und die Stellenausschreibungen in der Apply4EP-
Version veréffentlicht werden, die den Bediensteten des Europaischen Parlaments vorbehalten ist.
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LIETOTAJA KONTS

Ja jums ir interese par dalibu viena vai vairakas atlases procedudras vai konkursos, ko
organizé Eiropas Parlaments, jums jabut izveidotam lietotaja kontam.

Kad konts izveidots, to var izmantot, lai pieteiktos uz ikvienu intereséjo3o atlases proceduru
vai atlases konkursu, kas norisinas konta izveides laika vai norisinasies nakotneé.?

Lai izveidotu lietotaja kontu, péc pazinojuma par vakances izsludinasanu izlasisanas
japiesakas vakancei tiessaiste, klikSkinot uz cilnes PIETEIKTIES TIESSAISTE vakances
pazinojuma apaksa.

PIETEIKTIES TIESSAISTE

# Atpakal uz sarakstu

Katram lietotajam var bat tikai VIENS konts platforma APPLY4EP. Ja atklasies, ka jums ir
vairak par vienu lietotaja kontu, jis no dalibas atlases procedira izslégs (un tas var notikt
jebkura proceduras posma).

Janorada e-pasta adrese, jaizveido neuzminama parole un jaaizpilda visi lauki, kas markéti
ar zvaigzniti (¥).

Tad jaizvélas valoda, kura sanemsiet pazinojumus. Ta var but anglu, franc¢u vai vacu valoda.
Saja izvélétaja valoda tiek nosatiti visi pazinojumi, kas attiecas uz uzaicinajumiem
piedalities konkursa (konkursu) kartas, ka ari atlases proceduras (proceduru) vai konkursa
(konkursu) rezultati, kam kandidats pieteicies.

Ja jums ir vairak neka vienas ES valsts valstspiederiba, noradiet tikai vienu.

Parliecinieties, ka nav mainijusies noradita kontaktinformacija (telefona numurs, e-pasta
adrese un majas adrese). Tas ir svarigi, jo, pienemot jas darba, var rasties nepiecieSamiba
sazinaties ar jums pa telefonu vai e-pastu (sk. kandidatiem atvéléto sadalu “KANDIDATU
SADALA").

Ar zvaigzniti (*) atzimétie laucini ir obligati.
E-pasts *
E-pasta adreses apstiprinajums *

Parole *

Parolé jabat vismaz 8 rakstzimém, no tam vismaz 1 cipars.
Apstiprinat paroli *

i i i i 3 *
Pazinojumos izmantojama valoda francu valoda o

Pazinojumos izmantojama valoda ir valoda, kura jas sanemsiet pazinojumus no Eiropas Parlamenta saistiba ar jasu pieteikumu (pielaiSanu/nepielaisanu pie
parbaudijumu kartosanas, uzaicinajumus uz parbaudijumiem, rezultatus utt.). Sai valodai jabat tai pa3ai valodai, kas registrejoties noradita ka 2. valoda.

. * i
Dzimums - Nekas nav izvéléts - v
Uzvards *

Vards *

Adrese *

2 Vai datubazes izveide


https://apply4ep.gestmax.eu/search

Pasta indekss *

Pilséta *
Valsts * - Nekas nav izvelets - e
Atbilstiga pilsoniba * Belgija =
Bulgarija
Cehija

Danija -

Ladzam nemt véra to, ka stradat Eiropas Parlamenta ir tiesigi tikai Eiropas Savienibas dalibvalstu pilsoni.

Talrunis *

+

(ex: "+371 1 15655654", ...)

Cits talrunis

NAKAMAIS SOLIS

Jajums jau ir konts, atliek tikai ieregistréties ar savu e-pastu un paroli.

E-pasts levadit e-pastu
Parole Parole
PIETEIKSANAS

Jusu pieteikums tiks izmantots, lai novértétu, vai jus atbilstat prasibam, kas izvirzitas dalibai
atlases proceddra vai konkursa. Ladzu, pirms pieteikSanas ikviena atlases procedura vai
konkursa:

rupigi izlasiet darba pienem3anas/konkursa pazinojumu un noradijumus
pieteikumu iesniedzéjiem, kas ir neatnemama pazinojuma dala;

iepazistieties ar kritérijiem, kas izklastiti pienem3$anas/konkursa pazinojuma un
attiecas uz izglitibu, profesionalo pieredzi un valodu zinasanam. JUs esat aicinati
pieteikties vakancém, kuras atbilstat vismaz Siem kritérijiem.

Savlaicigi sagatavojiet visus apliecinoSos dokumentus.

Izceliet tos aspektus pieredze un izglitiba, kas tiesa veida attiecas uz veicamajiem
uzdevumiem. Jo vairak laika ieguldisiet pieteikuma rakstisana un jo pardomataks
tas bus, jo pieteikums bus precizaks un iedarbigaks.

Paturiet prata, ka CV netiek uzskatits par profesionalo pieredzi vai
izglitibu/kvalifikaciju apliecinoSu dokumentu.

Parliecinieties, lai informacija, ko noradat piesakoties, butu pareiza un preciza.

PieteikSanas procesam ir tris posmi.

Pirmais posms attiecas uz personas datiem. Ja jums jau ir izveidots lietotaja konts, ievadiet
lietotajvardu un paroli. Ja jums nav sava lietotajkonta, jums naksies to izveidot.
Augsupieladéjiet savu CV sadala “Pretéja gadijuma augsupieladéjiet savu CV zemak”. Péc
tam spiediet uz pogas “Talak”. Tiks sakts pieteikSanas process.



E-pasts levadit e-pastu

Parole Parole g

LIETOTAJVARDS

Ar zvaigzniti (*) atzimétie laucini ir obligati.

cv= IZVELETIES DATNI
Maximum file size per file: 5120 KB, allowed formats: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Otraja posma jums tiks prasits augSupieladét CV.

Pieteikties amatam  rtikaicv
(Solis 2 / 3)

Jasu konts Kandidata pieteikuma veidlapa

Ar zvaigzniti (*) atzimétie laucini ir obligati.

Pievienotas datnes

Maksimalais datnes lielums: 3072 kB, atlautie formati: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

CV nosaukums

Lejupieladéjiet CV * => IZVELETIES DATNI

Pirmais CV, ko augsupieladésiet, bus CV, ko lietotne APPLY4EP automatiski izmantos
visiem jusu pieteikumiem, ko iesniegsiet lietotné APPLY4EP. Ja vélaties veikt izmainas CV,
jums jadodas uz lietotajkontu un javeic izmainas tur (sk. kandidatiem atvéléto sadalu
“KANDIDATU SADALA").

Saja posma aréjiem kandidatiem japievieno atseviskas deklaracijas.

Pievienotas datnes

Maksimalais datnes lielums: 3072 kB, atlautie formati: doc, docx, gif, jpg. T, .pdf, png, rtf

CV nosaukums
Lejupieladgjiet CV * [ZVELETIES DATNI

Es apzinos, ka atlases komisija, plenemot O <:‘.=

lemumus, pamatojas tikai uz apliecino3ajiem

dokumentiem, kurus kandidati ir iesniegusi

kopa ar pieteikumu. *

Es godpratigl apliecinu, ka: a) esmu kadas O -<:=
un 3ajad Tman ir

visas pilsoniskas tiesibas; b) esmu izpildijis

tiesibu aktos noteiktds militara dienesta

prasibas; c) man ir atbilstoSas rekomendacijas

par plemérotibu paredzéto plenakumu

velk3anai. *

Es apzinos, ka jebkadas nepatiesas 1 ¢

informacijas sniegdanas rezultita mans

pleteikums var tikt anul&ts val attiecigi

gadijuma es varu tikt atbrivots no amata

saskana ar Civildienesta noteikumu 49. pantu

vai mans ligums var tikt izbeigts saskana ar

Eiropas Savienibas Paréjo darbinieku

nodarbinadanas kartibas 50. pantu. *

IEPRIEKSEJAIS SOLIS | MAKAMAIS SOLIS

lek3éjiem kandidatiem, kas jau strada Eiropas Parlamenta, jaaugSupieladé dokumenti, kas
ieglti no Streamline (HRM Portal).



Ja pazinojuma ir prasits aizpildit deklaraciju, ta ir pienacigi jaaizpilda saskana ar pazinojumu
un jaaugsupieladé Sim nolukam paredzétaja lauka “Deklaracija”, tieSsaisté iesniedzot
kandidaturas pieteikumu. Lingvistu amatu gadijuma un ja tas prasits konkursa pazinojuma,
ir jaapliecina tresas un, iespéjams, vél citu valodu zinasanas no 24 Eiropas Savienibas
oficialajam valodam, aizpildot talanta vértétaju un noradot valodu zinasanu limeni.

TreSais posms ir pieteikuma sastadiSana. Pieteikumam ir tris galvenas dalas: profesionala
pieredze, izglitiba un valodu zinasanas.

Profesionala pieredze

e lLauka “profesionala pieredze” noradiet profesionalo pieredzi, kas ir atbilstiga
attiecigajai atlases procedurai.

e Saciet ar svaigako pieredzi, noradiet amatu. Tad apgriezta hronologiska seciba
noradiet paréjo pieredzi (otra nesenaka profesionala pieredze un amats, tad tresa
nesenaka pieredze utt.).

e Maksimalais profesionalas pieredzes uzskaitijumu skaits ir 13.

Jasu konts Deklaracijos

Darba pieredze

Noradiet atbilstigo pieredzi, sakot ar visnesenako.

Sakums * dd/mm/yyyy
Pasreizéja pieredze O

Beigas * dd/mmvyyyy
Darba devéjs *

Darba devéja adrese *

Amats *

Pienakumu apraksts *

Darba pieredze

- Nekas nav izvéléts -

Noradiet atbilstigo pieredzi, sdkot ar visnesenako 3, es valos noradit vel 12 pieredzes.

= *
Sakums 3, es vélos noradit vél 11 pieredzes.

Pa3reizéja pieredze 3, es vélos noradit vel 10 pieredzes.
Beigas * R _ s ;
8 3, es vélos noradit vl 9 pieredzes.

Darba devajs * 3, es velos noradit vel 8 pieredzes.
Darba devéja adrese * 3, es vélos noradit vel 7 pieredzes.
Amats * 3, es vélos noradit vél 6 pieredzes.
Pienakumu apraksts * 3, es vélos noradtt vél 5 pieredzes.
3, es vélos noradrt vél 4 pieredzes.
3, es vélos noradit vél 3 pieredzes.
3, es vélos noradit vél 2 pieredzes.

J
J
J
J
J
J
J
J
J
J
J
J

3, es vélos noradit val 1 pieredzi.
Apliecino3s pieradijums * Ne

Lo tre al ters .
Vai vélaties noradit vél citu pieredzi? ~ Nekas nav izvalats - .

Izglitiba

e Parliecinieties, ka ir noraditas visas apmeklétas izglitibas iestades, skaidri noradiet
iegUtos gradus, sertifikatus un diplomus.



e Diplomiem jabut tadiem, ko izsniegusas izglitibas iestades, ko akreditéjusas tas
valsts kompetentas iestades, kura attieciga izglitibas iestade atrodas.

e Maksimalais diplomu skaits, ko iespéjams noradit, ir 6.

Diplomi

Nurodykite ¢ia savo auk3¢iausio laipsnio diploma. Galima prideti ir kitus diplomus.

Diploma limenis *
Diploma nosaukums *

Studiju joma *

Diploma iega$anas datums *

Diploma kopija *

Vai vélaties pievienot vél citus dipl ¥

- Nekas nav izvéléts -

- Nekas nav izvéléts -

dd/mm/yyyy

IZVELETIES DATNI

Publikacijas

- Nekas nav izvéléts -

- Nekas nav izvélats -

Ja, es velos pievienot 5 diplomus.
Ja, es vélos pievienot 4 diplomus.
Ja, es vélos pievienot 3 diplomus.
4, es vélos pievienot 2 diplomus.
4, es vélos pievienot 1 diplomu.

Ne

Ir svarigi, lai informacija par ieguto izglitibu un darba pieredzi butu pareiza. St informacija
tiks izmantot, lai novértétu, vai jas atbilstat konkursa vai atlases procediras noteikumiem
un lidz ar to — vai jus pielaidis dalibai atlases vai konkursa procedura, uz kuru piesakaties.

Valodu zinasanas

Jums janorada 1. un 2. valoda. Noradiet ari citas valodas, ko zinat. Ja piesakaties uz

lingvistisku amatu, var but prasiba noradit ari 3. un 4. valodu.

Valodas

1. valodas limenis *

2.valoda *

2. valodas limenis *

Citas valodas (kas nav 1. val 2. valoda)

Apliecinois pieradTjums

- Nekas nav izvéléts -
- Nekas nav izveléts -

Leparistieties ar Eiropas vienoto valodu prasmes limena noteiksanas sistému
http:/feuropass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

Valoda, kas izveleta parbaudijumu kartodanai
- Nekas nav izvéléts -

Lepazistieties ar Eiropas vienoto valodu prasmes imena noteik§anas sistemu :
hitp://eurapass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

vacu valoda

) tehu valoda

_ zviedru valoda

) somu valoda

I slovaku valoda

2 rumanu valoda

) portugalu valoda

_) po|u valoda

) holandieZu valoda

7 maltiesu valoda

_J lietuviesu valoda
latviesu valoda

Zitau valoda

O iru valoda
ungaru valoda

= grieku valoda

— francu valoda
2viedru valoda

Tl igaunu valoda
spanu valoda
danu valoda

2 horvatu valoda
bulgaru valoda
anglu valoda

Ne vairak ka 3 valodas.

IZVELETIES DATNI <=

bt



Apliecinosie dokumenti

e Jaaugsupieladé dokumenti, kas apliecina pieteikuma noradito ieguto izglitibu un
profesionalo pieredzi.

e CV netiek atzits par iegUto profesionalo pieredzi vai izglitibu/kvalifikaciju
apliecinosu dokumentu.

e Maksimalais viena pieredzi apliecinosa dokumenta, akadémiska diploma, cita
diploma vai sertifikata apjoms, ko APPLY4EP platforma lauj augsupieladét, ir 5Mo.

Darba pieredze

Noradiet atbilstigo pieredzi, sakot ar visnesenako.

Sakums * dd/immy

Pasreizéja pieredze O

Beigas * dd/mm/yyyy
Darba devéjs * o
Darba devéja adrese *

Amats *

Pienadkumu apraksts *

PPN * s
Apliecino$s pieradijums |ZVELETIES DATNI

Lol fe at i .
Vai vélaties noradit vél citu pieredzi? _ Nekas nav izvalats - .

Diplomi

Nuraodykite ¢ia savo auks¢iausio laipsnio diploma. Galima pridéti ir kitus diplomus.
Diploma limenis * - Nekas nav izvéléts - v
Diploma nosaukums *

- .
Studiju joma - Nekas nav izvélats - ”

Diploma iegi$anas datums *

dd/mm/yyyy
Diploma kopija * IZVELETIES DATNI
T, - . o
Vai vélaties pievienot vél citus diplomus ? - Nekas nav izvalats - .

Kas japatur prata?

Ladzu, nenogaidiet lidz pédéjam bridim, kad iespéjams iesniegt pieteikumu! Eiropas
Parlaments neuznemas atbildibu par tehniskam problémam, kas var rasties pédéja bridi
sistemas parslodzes del.

Uz katru vakanci var pieteikties tikai vienreiz. Parliecinieties, ka informacija, ko noradat, ir
pilniga un pareiza, jo izdarit izmainas vai pievienot dokumentus iesniegtajam
pieteikumam nav iespéjams.

Ja jus aizverat lapu pirms kandidattras pieteikuma iesniegsanas, nesaglabajot to, vai darba
sesija APPLY4EP tiek partraukta (maksimalais ilgums — 120 minates), visa augSupieladéta
informacija tiek zaudéta un viss jasak no sakuma.

Kad esat parliecinats/parliecinata, ka pieteikums ir pabeigts un tas ir pareizs, iesniedziet to.

IEPRIEKSEJAIS SOLIS | SAGLABAT | IESNIEGT PIETEIKUMU TAGAD

Vélam veiksmil!



KANDIDATU SADALA

Kad lietotaja konts ir izveidots, var doties uz kandidata sadalu, kas atrodas
https://apply4ep.gestmax.eu/account/login.

EIROPAS PARLAMENTS
talantu atlases nodala

Pazinojumi
par pienem3anu darba iniciativas atlases proceddras

latvieSu valoda ~

Pieteikums pé&c savas Notieko3as

Laipni lOgti josu kandidata sadala!

Atjauninat manu kontu vai mainit paroli

/77 Parvaldit savus CV

Meklét masu pasreizéjas amatu vakances un/vai pieteikties amatam Mosatit pieteikumu péc savas iniciativas

Skatt manus iepriek3gjos pieteikumus

Skatit manus bridinajumus

Atslégties

Skatit savas sanemtas zinas un atbildét tie3saisté

Dzest manu kontu

Si sadala izmantojama konta parvaldibai. Taja jo ipasi var:

aktualizét datus (talruna numuru, e-pasta adresi), jo personaldala var censties
sazinaties ar jJums pa talruni vai e-pastu;

veikt izmainas CV. Pirmais CV, ko ausgupieladésiet, tiks uzskatits par jasu pamata
CV. So CV nevar izdzést. Lai to izdzéstu vai mainitu, jums jaaugsupieladé cits CV.
Izvéléties to ka pamata CV (default) un tad vai nu dzésiet to vai paturiet iepriek$éjo

Cv.

Deklaracijas

CV datne 1

[ 2 secnokumsiuma |

CV nosaukums ﬁ

CV datne

P&déjoreiz atjauninats

Pieteikumi, kuros izmantots Sis CV

Jauns CV

Pirmais CV

Europass-CV-GonzalezCaballero-FR.pdf
23/11/202010:36
0

Maksimalais datnes lielums: 3072 kB, atlautie formati: .doc, .docx, .gif, jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

CV nosaukums

Lejupieladéjiet jaunu CV *

AUGSUPIELADET CV B —]

Deklaracijas

CV datne 1

CV nosaukums

CV datne

Pédgjoreiz atjauninats
Pieteikumi, kures izmantots $is CV

CV datne 2

v k Nokl
CV datne

Pédgjoreiz atjauninats
Pieteikumi, kuros izmantots Sis CV

Augsupieladéjiet otro CV

IZVELETIES DATNI

Pirmais CV

CV dzést vai saglabat

23/11/202010:36
0

Otrais CV
CV tagad

23/02/202112:12
0


https://apply4ep.gestmax.eu/account/login

ATLASITO KANDIDATU SADALA

Kandidatiem, kuri bas izturejusi atlasi konkursa vai atlases procedura ierednu pienem3anai
darba, tiks pieskirta piekluve atlasito kandidatu sadalai, kura tiek publicétas vakances.

PERSONAS DATI

Eiropas Parlaments ka iestade, kas ir atbildiga par atlases procediram un tas organizé,
nodrosina, ka kandidatu personas dati tiek apstradati, strikti ievérojot personas datu
aizsardzibas reguléjumu (Eiropas Parlamenta un Padomes 2018. gada 23. oktobra Regulai
(ES) 2018/1725 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
Savienibas iestadeés, struktlras, birojos un agenturas un par $adu datu brivu apriti un ar ko
atcel Regulu (EK) Nr. 45/2001 un Lemumu Nr. 1247/2002/EK), (Eiropas Savienibas Oficialais
Veéstnesis, L 295, 2018. gada 21. novembris).

Sk. https://apply4ep.gestmax.eu - Privatuma politika.

KONTAKTINFORMACIJA

Jarodas tehniskas problémas, ltdzu, zinojiet mums par tam, rakstot uz e-pasta adresi:
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu.
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