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European Parliament

Dyrekcja Generalna ds. Kadr
Dyrekcji ds. Rozwoju Zasobéw Kadrowych
Dziat ds. Doboru i Wyszukiwania Talentéw

APPLY4EP

Jak ubiegacsie o
prace

PL

DZIAt ds. DOBORU |
WYSZUKIWANIA TALENTOW

e-mail: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu



WPROWADZENIE

Parlament Europejski jest organizacja wielonarodowg, wielojezyczng i wielokulturows,
zatrudniajgcg pracownikéw z catej Europy.

Jako personel Parlamentu Europejskiego wspieramy postéw do Parlamentu Europejskiego
w budowaniu odpornej i skutecznej demokracji europejskiej.

Podrecznik ten jest przeznaczony dla wszystkich, ktérzy chca wzigé udziat w konkursie lub
w procedurze selekcji (naboru) i ubiegac sie o prace w Parlamencie Europejskim.

Zgtoszenia mozna sktada¢ wytacznie za posrednictwem platformy APPLY4EP pod adresem
https://apply4ep.gestmax.eu. Na platformie APPLY4AEP mozna znalez¢ wszystkie aktualne
ogtoszenia o pracy w Parlamencie Europejskim i przesta¢ kandydature na wybrane
stanowisko. Mozna réwniez ztozy¢ kandydature do pracy w instytucji bez odniesienia do
konkretnego ogtoszenia.

Kandydaci wewnetrzni, ktérzy pracuja juz w Parlamencie Europejskim, mogg zgtaszac sie
do udzialu w konkursach wewnetrznych za posrednictwem platformy wewnetrznej
APPLYA4EP https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search.’

OD CZEGO ZACZAC

Na platformie APPLY4EP kandydaci zewnetrzni moga sprawdzi¢ liste wakatow
opublikowang w 24 jezykach urzedowych Unii Europejskiej. Aby zmieni¢ jezyk
wyswietlania, kliknij okienko w prawym gérnym rogu ekranu.

Aetuaine procedury  oje s

rekrutacji spontaniczne naboru konto e

PARLAMENT EUROPEJSKI Informacje dotyczace Podanie
dziat ds. doboru talentaw

wioski
francuski

Informacje dotyczace rekrutacji it

niderlandzki

AGENT DE PROTECTION RAPPROCHEE (AST 3)

M/F ZOB. OGLOSZENIE szwedzki
- Bruksela -
finski

stoweriski

stowacki

Ogtoszenie O Konkursie Wewnetrznym Dla rumufiski
Instytucji Nr Ast/1/16-Asystentéw M/f ZOB. OGLOSZENIE

- Bruksela

maltariski
litewski
totewski
chorwacki

Ogtoszenie O Konkursie Wewnetrznym Dla irlandzki

Jednej Instytucji Nr Ad/1/16-
.ﬁdministratoréw M/ f ZOB. OGLOSZENIE

grecki

estonski

Kandydaci pracujacy juz w Parlamencie Europejskim moga wybra¢ preferowany jezyk
wyswietlania (angielski, francuski lub niemiecki) w intranecie PE
(https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.html).

' Please note that also open competition notices and recruitment notices are published in the EP staff version of Apply4EP.

Veuillez noter que tous les avis de concours et de recrutement sont publiés dans la version de Apply4EP réservée aux membres du
personnel du PE.

Bitte beachten Sie dass auch die Bekanntmachungen allgemeiner Auswahlverfahren und die Stellenausschreibungen in der Apply4EP-
Version veréffentlicht werden, die den Bediensteten des Europaischen Parlaments vorbehalten ist.
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TWOJE KONTO

Aby wzig¢ udziat w procedurach selekcji lub w konkursach organizowanych przez
Parlament Europejski, musisz najpierw zatozy¢ konto na platformie.

Po zatozeniu konta mozesz z niego korzysta¢ w celu zgtoszenia sie do udziatu w aktualnych
lub przysztych procedurach selekgcji lub konkursach, ktére Cie zainteresuja.?

Aby zatozy¢ konto, zt6z kandydature na wolne stanowisko po przeczytaniu ogtoszenia o
naborze/o konkursie. W tym celu kliknij zaktadke ,Wyslij podanie online” znajdujaca sie
na koncu ogtoszenia.

WYSLI) PODANIE ONLINE

& Wroc do listy

Mozesz zatozy¢ tylko JEDNO konto na platformie APPLY4EP. Jezeli okaze sig, ze posiadasz
wiecej niz jedno konto, twoja kandydatura ztozona w danej procedurze zostanie
odrzucona (bez wzgledu na jej aktualny etap).

Podaj adres e-mail, stwérz trudne hasto i wypetnij wszystkie pola oznaczone gwiazdka (*).

Mozesz wybrac jeden z trzech jezykéw powiadomien: angielski, francuski lub niemiecki. W
tym jezyku otrzymasz zaproszenia oraz wyniki procedur selekgji lub konkurséw, w ktérych
bierzesz udziat.

Jezeli posiadasz wiecej niz jedno obywatelstwo UE, wskaz tylko jedno z nich.

Pamietaj o aktualizowaniu zarejestrowanych danych kontaktowych (numer telefonu, adres
e-mail i adres zamieszkania). To wazne, aby osoby odpowiedzialne za rekrutacje mogty sie
z tobg w razie potrzeby skontaktowac telefonicznie lub e-mailowo (zob. strefa kandydata).

Pola oznaczone gwiazdka (*) s3 obowiazkowe.
E-mail *
E-mail z potwierdzeniem *

Hasto *

Hasto musi zawierac co najmniej 8 znakdw, w tym co najmniej 1 cyfra.
PotwierdZ hasto *

Jezyk powiadomien * francuski h

Jezyk powiadomien to jezyk, w ktorym Parlament Europejski bedzie wysyta¢ powiadomienia dotyczace kolejnych etapow procedury (przyjecie / odrzucenie,
zaproszenie na egzaminy, wyniki itd.). Musi to by¢ ten jezyk, ktory zostanie wybrany jako jezyk 2 podczas zapisu.

Stan cywilny * ~brak- v

2 Lub tworzenie bazy danych


https://apply4ep.gestmax.eu/search/index/lang/pl_PL

Nazwisko *

Imie *

Adres *

Kod pocztowy *

Miasto *

Palistwo * _brak-
Obywatelstwo kwalifikujace * Belgia
Butgaria

Czechy (Republika)
Dania

Informujemy, ze o stanowisko w Parlamencie Europejskim moga ubiegac sie wytgcznie obywatele jednego z panistw cztonkowskich Unii Europejskiej.

Numer telefonu *

+

(ex: "+48 1 15655654", ...)

Inny numer telefonu

NASTEPNY ETAP

Jezeli posiadasz juz konto na platformie, wystarczy, ze sie zalogujesz, podajac adres e-mail

i hasto.
E-mail Wpisz adres e-mail.
Hasto Hasto
TWOIJE ZGLOSZENIE
Twoje zgtoszenie jest potrzebne do stwierdzenia, czy spetniasz warunki udzialu w

procedurze selekgji lub konkursie. Dlatego zanim zgtosisz sie do udziatu w procedurze
selekgcji lub konkursie:

Przeczytaj dokfadnie ogtoszenie o naborze/o konkursie i przewodnik dla
kandydatow, ktory stanowi jego integralng czesé.

Zapoznaj sie z kryteriami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze/o konkursie
dotyczacymi wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego i znajomosci jezykow.
Zt6z kandydature, jezeli spetniasz te kryteria.

Przygotuj wczesniej wszystkie dokumenty potwierdzajace.

Wyrdznij najwazniejsze punkty zyciorysu, ktére majg zwigzek z opisem stanowiska.
Im wiecej czasu i uwagi poswiecisz na skompletowanie zgtoszenia, tym
doktadniejsza i lepsza bedzie twoja kandydatura.

Pamietaj, ze CV nie jest uznawane za dokument potwierdzajacy twoje
doswiadczenie zawodowe lub zdobyte kwalifikacje.

Upewnij sie, ze informacje zawarte w zgtoszeniu sg dokfadne i prawidtowe.

Zgtoszenie obejmuje trzy etapy.

Etap p

ierwszy dotyczy danych osobowych. Jezeli posiadasz juz konto, zaloguj sie. Jezeli

nie masz jeszcze konta, musisz je zatozy¢. Dotacz swoje CV w sekgji ,Albo dotacz cv ponizej”.

Nastep

nie kliknij ,Dalej”. Uruchomi to proces sktadania wniosku.
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E-mail Whpisz adres e-mail.

Hasto Hasto °®

NAZWA UZYTKOWNIKA

Pola oznaczone gwiazdka (*) sg obowigzkowe.

cv* WYBIERZ PLIK

Maximum file size per file: 5120 KB, allowed formats: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

DALE]

Etap drugi polega na dodaniu CV.

Zt0z podanie o prace na danym stanowisku.

(Etap2/3) TYLKO CV

Twoje konto Formularz zgloszenia

Pola oznaczone gwiazdka (*) sa obowiazkowe.

Zalgczniki

Maksymalna wielkos¢ pliku: 3072 KB, dopuszczalne formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Tytut CV

Pobierz v * :> WYBIERZ PLIK
POPRZEDNI ETAP NASTEPNY ETAP

Pierwsze dodane CV jest domyslnie stosowane przez APPLY4EP we wszystkich twoich
zgtoszeniach na platformie. Jezeli chcesz zmieni¢ CV, musisz zalogowac sie na konto i tam
dokona¢ zmian (zob. strefa kandydata).

Kandydaci spoza instytucji rowniez podaja szereg informacji na tym etapie.

Zatgczniki

Maksymalna wielko$¢ pliku: 3072 KB, dopuszczalne formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

CV select * APPLYA4EP.docx -
- Pobierz nowe CV - v

Przyjmuje do wiadomosci, ze w celu podjecia [m]
decyzji o wyborze kandydatéw komisja @
konkursowa opiera sig jedynie na
dokumentach potwierdzajacych
dostarczonych przez kandydatéw wraz ze
zgloszeniem. *
Oswiadczam réwniez, ze: a) jestem (]
obywatelem jednego z panistw cztonkowskich @
i 2z petni praw oby ich; b)
spetniam wszelkie natozone prawem
obowiazki dotyczace stuzby wojskowej; c)
gwarantuje postawe etyczng wymagang do
Inienia obowiazkéw na odno

stanowisku. *

Przyjmuje do wiadomosci, ze ztozenie [m]

fatszywego oswiadczenia moze prowadzi¢ do ¢
uniewaznienia mojego zgloszenia lub, w

stosownym przypadku, do zwolnienia z

urzedu zgodnie z art. 49 regulaminu

pracowniczego lub do wypowiedzenia umowy

o pracg na podstawie art. 50 warunkéw

zatrudnienia innych pracownikéw Unii

Europejskiej. *

POPRZEDNI ETAP | NASTEPNY ETAP

Kandydaci pracujacy juz w Parlamencie Europejskim dodajg dokumenty pobrane z aplikacji
Streamline (HRM Portal).



Jezeli w ogtoszeniu przewidziano wymég ztozenia deklaracji, przy sktadaniu formularza
zgtoszenia online, zgodnie z ogtoszeniem, nalezycie wypetnij ,Deklaracje” przewidziang do
tego celu. W przypadku stanowisk lingwistycznych, o ile jest to wymagane w ogtoszeniu,
musisz wykazac znajomos¢ trzeciego i ewentualnie innych jezykdéw sposréd 24 jezykow
urzedowych Unii Europejskiej, wypetniajac formularz oceny umiejetnosci i precyzujac
poziom znajomosci danego jezyka.

Etap trzeci to formularz zgtoszenia. Formularz zgtoszenia sktada sie z trzech gtéwnych
czesci, ktore dotycza: doswiadczenia zawodowego, wyksztatcenia i jezykow.

Doswiadczenie zawodowe

e Wypetnij pola ,Doswiadczenia zawodowego”, podajac informacje istotne z
perspektywy danej procedury selekgji.

e Rozpocznij od najbardziej aktualnego doswiadczenia zawodowego i szczegoétowo
opisz zajmowane stanowisko. Nastepnie w odwrotnej kolejnosci chronologicznej
(tj. od najnowszego do najstarszego) podaj drugie z ostatnich dos$wiadczen
zawodowych istotnych z perspektywy stanowiska, o ktére sie ubiegasz, a nastepnie
trzecie itd.).

e Mozesz wymieni¢ maksymalnie 13 istotnych pozycji doswiadczenia zawodowego.

|Dos’wiadczenie zawodowe |

Prosze opisac swoje istotne doswiadczenie, zaczynajac od najnowszego.
Rozpoczecie * dd/mmiyyyy
Obecne doswiadczenie O
Zakoriczenie * dd/mmAvyyy
Nazwa pracodawcy *

Adres pracodawcy *

Stanowisko *

Zakres obowigzkéw *

Dokument potwierdzajacy * WYBIERZ PLIK

Tak, chciatbym dodac 8 punktéw doswiadczenia zawodowego
Doswiadczenie zawodowe

Tak, chciatbym dodac 7 punktéw doswiadczenia zawodowego
Prosze opisac swoje istotne doswiadczenie, zaczynajac od najnowszeg

Rezpoczecie * dd/mmiyyyy Tak, chciatbym dodac 6 punktéw doswiadczenia zawodowego
Obecne doswiadczenie O
Zakoriczenie * dd/mm/yyyy Tak, chcialbym dodac 5 punktéw doswiadczenia zawodowego

Nazwa pracodawcy *
Adres pracodawcy * Tak, chciatbym dodac 4 punkty doswiadczenia zawodowego

Stanowisko *

Zakres obowigzkow * Tak, chciatbym dodaé 3 punkty doswiadczenia zawodowego

Tak, chciatbym dodac 2 punkty doswiadczenia zawodowego

Tak, chciatbym dodac 1 punkt doswiadczenia zawodowego

Dokument potwierdzajacy * WYBIERZ PLIK

Dodac inne punkty doswiadczenia _ brak- Nie
zawodowego? *

Wyksztatcenie

e Upewnij sie, ze uwzgledniasz wszystkie placowki oswiatowe, i doktadnie wymien
uzyskane kwalifikacje naukowe (stopnie, dyplomy i Swiadectwa).



o Kwalifikacje naukowe - przyznane przez placéwki oswiatowe w UE lub w panstwach
spoza UE — muszg by¢ uznane przez wtasciwe organy urzedowe danego panstwa
cztonkowskiego.

e W formularzu zgtoszenia mozesz doda¢ maksymalnie 6 kwalifikacji naukowych.

Dyplomy

W tym miejscu nalezy podac dyplom uzyskany na najwyzszym poziomie ksztatcenia. Mozna tez dodac inne dyplomy.

Poziom wyksztatcenia wskazany na dyplomie _brak- hd
*
Nazwa dyplomu *
b

Dziedzi k na dyplomie * brak- M
Data otrzymania dyplomu * d/mm/lyyyy
Kopia dyplomu * WYBIERZ PLIK
Dodac inne dyplomy 7 *

yplomy - brak- e

Tak, chcatbym dodac 5 dyplomaw
Tak, chciatbym dodac 4 dyplomy

ak, chcatbym dodac 3 dyplomy

Wazne, aby doktadnie poda¢ wszystkie informacje dotyczace wyksztatcenia i
doswiadczenia zawodowego. Informacje te zostang wykorzystane do oceny twojej
kandydatury pod katem spetnienia warunkéw dopuszczenia i udzialu w procedurze
selekgcji lub konkursie na stanowisko, o ktore sie ubiegasz.

Jezyki

Wskaz jezyk 1 i 2. Podaj inne jezyki, ktére znasz. W przypadku stanowisk lingwistycznych
moze by¢ konieczne wskazanie jezyka 3 i 4.

Jezyki

Jezyk 1* - brak- v @

Poziom znajomosci jezyka 1* ~brak- v :
Prosze zapoznac sie z europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego :
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

Jezyk2* M ]
Jazyk wybrany do egzaminéw

Poziom znajomosci jezyka 2 * ~brak- v :

Prosze zapoznac sie z europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego :
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

Inne jezyki (inne niz jezyki 1i 2 powyzej) O czeski

O sawedzki
O stowenski
O stowacki
O rumunski
O portugalski
O polski

[ niderlandzki
O maltariski
O litewski
O totewski
O wioski

O irlandzki
O wegierski
O grecki

O francuski
O finski

O estonski
O hiszpanski
O dunski

O chorwacki
O butgarski
[ angielski
[ niemiecki

Maksymalnie 3 jezyki.

Dokument potwierdzajgcy WYBIERZ PLIK <=



Dokumenty potwierdzajace

e Dotacz do zgtoszenia dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe wymienione w formularzu.

e (CV nie jest uznawane za dokument potwierdzajacy doswiadczenie zawodowe lub
wyksztatcenie.

e Apply4EP umozliwia zatadowanie jednego dokumentu w plik o maksymalnej
wielkosci 5 MB dla kazdej pozycji doswiadczenia zawodowego i kazdego
wymienionego tytutu naukowego/dyplomu/$wiadectwa.

[Doéwi adczenie zawodowe I

Prosze opisad swoje istoine dodwiadczenle, zacrymajac od najrowszego,
Rozpoczgeie *
Obecne dedwindczenie
Zakofiezenie *

Mazwa pracodawcy *
Adres pracodawey *
Stanowisko *
Zakras obowigzhiw *
Dokumant potwierdzajacy * WYBIERT PLS :
Dyplomy
W tym miejscu nalezy podac dyplom uzyskany na najwyzszym poziomie ksztatcenia. Mozna tez dodac inne dyplomy.
Poziom wyksztatcenia wskazany na dyplomie brak- v
*
Nazwa dyplomu *
%
Dziedzina wskazana na dyplomie * _brak- v
Data otrzymania dyplomu * dd/mmivyyy
Dodac inne dyplomy ? * _brak- v
. .
Ostatnie kroki

Zdecydowanie odradzamy sktadanie zgtoszenia ostatniego dnia. Parlament Europejski nie
ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne problemy techniczne, ktére mogg wystapi¢ w
wyniku przecigzenia systemu bezposrednio przed uptywem terminu zgtoszen.

W kazdej procedurze selekgji lub konkursie mozesz uczestniczy¢ tylko raz. Upewnij sie, ze
informacje zawarte w zgtoszeniu sg kompletne i prawidtowe, poniewaz po ztozeniu
kandydatury nie mozna juz jej zmieni¢ ani uzupetni¢ o nowy dokument.

Jesli opuscisz strone, nie zachowujac zmian, przed wypetnieniem zgtoszenia do konca, lub
jezeli twoja sesja na APPLY4EP wygasnie (po 120 minutach), stracisz wszystkie
wprowadzone informacje. Trzeba bedzie wypetni¢ wszystko od nowa.

Zt6z kandydature dopiero wtedy, kiedy uznasz, ze zgtoszenie jest kompletne i prawidtowo

wypetnione.
POPRZEDNIETAP | ZAPISZ | WYSLI| PODANIE.

Powodzenia!



STREFA KANDYDATA

Jezeli masz juz konto, mozesz przejs¢ do strefy kandydata pod adresem
https://apply4ep.gestmax.eu/account/login.

Iski
PARLAMENT EUROPEJSKI Informacje dotyczace Podanie Aktualne procedury Moje
dziat ds. doboru talentow

rekrutacji spontaniczne naboru konto

Witaj w strefie kandydata

Aktualizuj konto lub zmier hasto Zarzadzaj CV

Szukaj aktualnych ofert pracy lub zt6z podanie o prace. Wyslij spontaniczne podanie o prace.

Zobacz poprzednie zgtoszenia Pokaz otrzymane wiadomosci | odpowiedz online.
Zobacz powiadomienia Usun moje konto

Wyloguj sie

Mozesz w niej zarzgdzac kontem, w tym:

e zaktualizowa¢ dane (numer telefonu, adres e-mail), tak aby osoba odpowiedzialna
za rekrutacje mogta sie z toba skontaktowac telefonicznie lub e-mailowo;

e zarzadza¢ swoimi CV. Pierwsze dodane CV jest uznawane za CV domyslne.
Domyslnego CV nie mozna usungc¢. Aby je usuna¢ lub zmieni¢, musisz doda¢ nowe
CV. Oznacz je jako ,domysine”, a nastepnie usun lub zachowaj poprzednia wersje.

Deklaracje

Plik CV 1

:<:"= to jest Twoje domy$ine CV

Tytut CV

Plik CV pierwsze CV  APPLYAEP.docx
Ostatnia aktualizacja 16/02/2021 09:58
Podania z tym CV 0

Nowe CV

Maksymalna wielkos¢ pliku: 3072 KB, dopuszczalne formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .Ixt, .pdf, .png, .rtf

Tytutcv pobierz drugie CV

Pobierz nowe CV * WYBIERZ PLIK

DOMYSLNE cV <=

Deklaracje

Plik CV 1

Tytutcy  to mozesz skasowa¢ lub

Plikcy ~ zatrzymac pierwsze CV APPLY4EP.docx
Ostatnia aktualizacja 16/02/2021 13:23
Podania z tym CV 0

Plik CV 2

TytulcV: <= to jest teraz Twoje domyslne CV
Plik ¢V drugie CV APPLY4EP.docx
Ostatnia aktualizacja 16/02/2021 13:23
Podania z tym CV 0

Nowe CV

Maksymalna wielko$¢ pliku: 3072 KB, dopuszczalne formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Tytut CV

Pobierz nowe CV *

DOMYSLNE CV

WYBIERZ PLIK
N


https://apply4ep.gestmax.eu/account/login

STREFA LAUREATOW/LAUREATEK

Jezeli zostaniesz laureatem/laureatkg konkursu lub procedury naboru urzednikéw,
otrzymasz dostep do strefy laureatéw/laureatek, gdzie publikuje sie oferty pracy.

DANE OSOBOWE

Parlament Europejski, jako instytucja odpowiedzialna za organizacje procedur selekgji i
konkurséw, czuwa nad tym, aby dane osobowe kandydatow byty przetwarzane zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika
2018r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych przez instytucje, organy ijednostki organizacyjne Unii iswobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr
1247/2002/WE (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L 295 z dnia 21 listopada 2018 r.).

Zob. https://apply4ep.gestmax.eu - Polityka prywatnosci.

KONTAKT

W przypadku jakichkolwiek problemoéw technicznych prosimy o kontakt na adres:
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu.
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