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JOHDANTO

Euroopan parlamentti on monikansallinen, monikielinen ja monikulttuurinen organisaatio,
jossa on henkilostoa kaikkialta Euroopasta.

Henkilostonsa valityksellda se antaa Euroopan parlamentin jasenille valineet toimia
kestavan ja tehokkaan eurooppalaisen demokratian hyvaksi.

Tama opas on tarkoitettu ohjeeksi ja tueksi kaikille, jotka haluavat osallistua kilpailuun tai
valintamenettelyyn ja hakea tyopaikkaa Euroopan parlamentissa.

Hakemuksen VOi tehda ainoastaan Apply4EP-alustalla osoitteessa
https://apply4ep.gestmax.eu. Apply4EP:ssa julkaistaan kaikki Euroopan parlamentissa
tarjolla olevat uramahdollisuudet. Sen kautta voit hakea tyopaikkaa tai tehda omatoimisen
hakemuksen.

Jos olet jo Euroopan parlamentin palveluksessa, voit hakea sisaisiin kilpailuihin sisdisella
Apply4EP-alustalla osoitteessa https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search.

YLEISTA

Muita hakijoita varten Apply4EP:ssa on luettelo julkaistuista avoimista toimista Euroopan
unionin 24 virallisella kielella. Voit muuttaa kayttoliittyman kielen oikean ylanurkan
pudotusvalikosta.'

EJROOPA_\J PARLAMENTTI Omatoiminen Kéynnissé olevat Ooma
kykyjenvalintayksikks Palvelukseenottoilmoitukset hakemus valintamenettelyt tili englanti

italia
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VALIAIKAINEN TOIMIHENKILO SUHTEISTA puola
KANSALLISIIN VIRANOMAISIIN VASTAAVA ruotsi

AVUSTAJA (AST 5) M/F suomi
Julkaisuaika internetsivustolla paattyy : 23/12/2020 12:00 NAYTA ILMOITUS SE

- Bryssel slovakki
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malta
Tulokset1-1/1
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fiiri
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Jos olet jo Euroopan parlamentin palveluksessa, voit valita haluamasi kayttoliittyman
kielen (englanti, ranska tai saksa) EP intranet -sivustolla
(https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.htmil).

' Please note that also open competition notices and recruitment notices are published in the EP staff version of Apply4EP.
Veuillez noter que tous les avis de concours et de recrutement sont publiés dans la version de Apply4EP réservée aux membres du
personnel du PE.
Bitte beachten Sie dass auch die Bekanntmachungen allgemeiner Auswahlverfahren und die Stellenausschreibungen in der Apply4EP-
Version veréffentlicht werden, die den Bediensteten des Europaischen Parlaments vorbehalten ist.
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OMATILI

Jos haluat osallistua yhteen tai useampaan Euroopan parlamentin jarjestamaan
valintamenettelyyn tai kilpailuun, sinun on ensin luotava oma Apply4EP-tili.

Tilin luotuasi voit hakea sinua kiinnostaviin meneilldaan oleviin ja tuleviin
valintamenettelyihin tai kilpailuihin.?

Tili luodaan jatettaessa ensimmaista hakemusta. Aloita lukemalla palvelukseenotto- tai
kilpailuilmoitus ja napsauta sitten sen lopussa olevaa painiketta HAE VERKOSSA.

HAE VERKOSSA

4~ Takaisin luetteloon

Apply4EP-tileja voi olla vain YKSI. Jos valintamenettelyn tai kilpailun missa tahansa
vaiheessa havaitaan, etta sinulla on useampi kuin yksi tili, hakemuksesi hylataan kyseisessa
valintamenettelyssa tai kilpailussa.

Tilia varten sinun on annettava sahkodpostiosoite, luotava vahva salasana ja taytettava
kaikki tahdella (*) merkityt kentat.

Valitse kieli (englanti, ranska tai saksa), jolla haluat saada ilmoitukset. IImoitusten kieli on se
kieli, jolla saat kutsun kokeisiin ja sen valintamenettelyn tai kilpailun tulokset, johon olet
hakenut.

Vaikka olisit useamman EU:n jasenvaltion kansalainen, anna vain yksi kansalaisuus.

Pida antamasi yhteystiedot (puhelinnumero, sahkopostiosoite ja kotiosoite) aina ajan
tasalla. Tama on tarkeaa silta varalta, etta rekrytoijille tulee tarve ottaa sinuun yhteytta
puhelimitse tai sahkopostitse (ks. ehdokassivut).

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia.
Sdhképosti *
Sdhképostivahvistus *

Salasana *

Salasanassa on oltava vahintdan 8 merkkia ja ainakin 1 luku.

Vahvista salasana *

. i
limoitusten kieli ranska M

lImaitusten kieli on se kieli, jolla saal Euroopan parlamentin iimoituksel hakemuksesi kdsittelyn etenemisestd (kelpoisuus, kutsu kokeisiin, tulokset jne.). Se
on oltava sama kuin rekisterbitymisen yhteydessa valitsemasi kieli 2.

Sukupuoli *

- Ei mitaan - v
Sukuniml *
Etunimi *
Osoite *
Y

2 Tai tietokannan perustaminen


https://apply4ep.gestmax.eu/search

Postinumero *
Paikkakunta ¥
Maa * - Ei mitaan - h

Kelpoisuusvaatimukset tayttiva kansalaisuus
*

Alankomaat
Belgia
Bulgaria
Espanja -

Huom. Vain jonkin Euroopan unionin jasenvaltion kansalainen voidaan velita toimeen Euroopan parlamentissa.

Puhelinnumera * N

(ex: "+358 1 15655654", ..)

Toinen puhelinnumero

SEURAAVA VAIHE

Jos sinulla on jo tili, voit kirjautua sisaan sahkdpostiosoitteellasi ja salasanallasi.

sahképosti Anna sdhképostiosoite

Salasana Salasana

KIRJAUDU SISAAN

HAKEMUKSEN JATTAMINEN

Hakemuksesi perusteella arvioidaan, taytatkd vaaditut edellytykset ja voitko osallistua
valintamenettelyyn tai kilpailuun. Ennen kuin haet valintamenettelyyn tai kilpailuun:

e Lue huolellisesti palvelukseenotto- tai kilpailuilmoitus ja opas hakijoille, joka on
olennainen osa ilmoitusta.

e Tarkista, taytatkd palvelukseenotto- tai kilpailuilmoituksessa asetetut koulutusta,
tyokokemusta ja kielitaitoa koskevat edellytykset. Voit jattaa hakemuksen, jos taytat
ainakin nama edellytykset.

e Kokoa valmiiksi kaikki asiakirjatodisteet.

e Korosta toimenkuvan kannalta merkityksellisia taustatietojasi. Valmistaudu
hakemuksen tekemiseen ajan kanssa ja huolellisesti, jotta siita tulee tasmallisempi
ja vaikuttavampi.

e Ansioluetteloa ei pideta asiakirjatodisteena tyokokemuksesta tai koulutuksesta.

e Anna hakemuksessasi tarkat ja virheettomat tiedot.

Hakemuksen tekemisessa on kolme vaihetta.
Ensimmainen vaihe koskee henkil6tietojasi. Jos sinulla on jo tili, syota tilisi tiedot. Jos

sinulla ei ole tilid, sinun on luotava tili. Lataa ansioluettelosi kohdassa "Muussa tapauksessa
lataa ansioluettelosi alla”. Valitse sitten “Seuraava”. Tama kaynnistaa hakuprosessin.



Sahképosti Anna séhkdpostiosoite

Salasana Salasana ®

KIRJAUDU SISAAN

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia.

Ansioluettelo * VALITSE TIEDOSTO

Maximum file size per file: 5120 KB, allowed formats: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

SEURAAVA

Toisella vaiheessa sinun on ladattava ansioluettelosi.

Hae toimeen Vain CV
(Vaihe 2/ 3)

Oma tilisi Hakemus

Tahdella (*) merkityt kentét ovat pakollisia.

Liitetiedostot

Tiedoston enimmaiskoko: 3072 kt, sallitut tiedostomuodot: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

CV select * :
- Lataa uusi ansioluettelo -
EDELLINEN VAIHE SEURAAVA VAIHE

Apply4EP-alusta kayttaa oletusarvoisesti ensimmaista lataamasi ansioluetteloa kaikkia
Apply4EP-hakemuksiasi varten. Jos haluat muuttaa ansioluetteloasi, sinun on muutettava
sita tilillasi (ks. ehdokassivut).

Ulkopuoliset hakijat antavat tassa vaiheessa pyydetyt vakuutukset.

Liitetiedostot

Tiedoston enimmaiskoko: 3072 kt, sallitut tiedostomuodot: .doc, .docx, .gif, jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

Ansioluettelon otsikko

Lataa ansioluettelo * VALITSE TIEDOSTO

tekee piatdksensi yksinomaan hakijan
hakemukseensa liittamien
asiakirjatodisteiden pohjalta. *

Olen tietoi siita, etta vali takunta ]

Vakuutan my®os, etta a) olen jonkin
jasenvaltion kansalainen ja minulla on taydet
kansalaisolkeudet b) olen tayttanyt
asevelvollisuutta koskevan lainsaadannon
mubkaiset velvollisuuteni c) taytan tehtavien
hoitamisen edellyttaméit hyvida mainetta
koskevat vaatimukset. *

Olen tletolnen slita, etta va4rien tietojen |
antaminen voi johtaa ehdokkuuteni
peruuttamiseen tai mahdollisesti
irtisanomiseen viran puolesta virkamiehiin
sovellettavien henkilstésdantojen 49
artiklan mukaisesti tai sopimukseni
irtisanomiseen Euroopan unionin muuhun
henkiléstéén sovellettavien palvelussuhteen
ehtojen 50 artiklan mukaisesti. *

EDELLINEN VAIHE | SEURAAVA VAIHE

Euroopan parlamentissa tydskentelevien sisdisten hakijoiden on ladattava asiakirjat
Streamlinesta (HRM Portal).



Jos palvelukseenotto- tai kilpailuilmoituksessa edellytetaan ilmoituslomakkeen
tayttamistd, se on ladattava asianmukaisesti taytettyna tata tarkoitusta varten varattuun
“llmoitus”-kenttdaan sahkoisen hakulomakkeen jattamisen yhteydessa palvelukseenotto-
tai kilpailuilmoituksen mukaisesti. Jos palvelukseenotto- tai kilpailuilmoituksessa
edellytetaan kieliprofiilien osalta kielen 3 ja mahdollisesti muiden kielten taitoa — joiden on
oltava jokin Euroopan unionin 24 virallisesta kielesta —, hakijan on todistettava kielitaitonsa
tayttamalla kykyjen kartoitus ja ilmoittamalla kielitaitonsa taso.

Kolmas vaihe on itse hakemus. Hakulomakkeessa on kolme padosiota: tyokokemus,
koulutus ja kielitaito.

Tyokokemus

e Kirjaa tyokokemuskenttiin sen valintamenettelyn kannalta merkityksellinen
tyokokemuksesi, johon olet hakemassa.

e lImoita ensin viimeisin tyokokemuksesi ja kuvaile yksityiskohtaisesti tyotehtaviasi.
Jatka kadnteisessa aikajarjestyksessa eli ilmoita seuraavaksi toiseksi viimeisin ja sen
jalkeen kolmanneksi viimeisin tyokokemus jne.

e Voitilmoittaa enintaan 13 merkityksellista tyokokemusta.

Tyokokemus

Kirjaa haettavan tydtehtavan kannalta merkityksellinen tydkokemus alkaen viimeisimmasta tydsta

Alkamispaiva *

dd/mm/yyyy

Meneillaan oleva tyokokemus [
PP

Loppumispaiva dd/mmiyyyy

Tyénantajan nimi *
Tydnantajan osoite *
Tehtavi *

Tehtéavian kuvaus *

Tydkokemus

- Ei mitdan -
Kirjaa haettavan tyotehtavan kannalta merkitykselline Kylla, haluan liséta kaksitoista tydkokemusta
Alkamispéiva * Kylla, haluan lisata yksitoista tydkokemusta
Meneillddn oleva tyskokemus Kylla, haluan liséta kymmenen tyékokemusta
Loppumispéiva * Kylla, haluan lisata yhdeksan tyokokemusta

Ty&nantajan nimi * Kylla, haluan lisita kahdeksan tyokokemusta

Tybnantajan osoite * Kylla, haluan lisata seitseman tyékokemusta
Tehtava * Kylla, haluan lisata kuusi tydkokemusta
Tehtdvan kuvaus * Kylla, haluan lis4ta viisi tydkokemusta

Kylla, haluan lisata nelja tytkokemusta
Kylla, haluan lisata kolme tyokokemusta
Kylla, haluan lisata kaksi tydkokemusta

Kylla, haluan lisita yhden tyskokemuksen
Asiakirjatodiste * Ei

Haluatko lisata tietoja muusta
tySkokemuksesta? *

- Ei mitaan - v

Koulutus

e Muista ilmoittaa kaikki oppilaitokset ja luettele selvasti tutkintotodistuksesi.



e Kunkin tutkintotodistuksen on oltava sellaisen EU:n jasenvaltiossa tai EU:n
ulkopuolisessa maassa sijaitsevan oppilaitoksen myontama, jonka EU:n jasenvaltion
toimivaltaiset viranomaiset ovat hyvaksyneet.

e Voit lisata hakemukseen enintaan kuusi tutkintotodistusta.

Tutkinnot

limoita tassa korkeimman asteen tutkintotodistuksesi. Muita tutkintotodistuksia voidaan lisata.

Tutkinnon taso *

- Ei mitadn - ”
Tutkintonimike *
Tutkinnon ala * - Ei mitaan - :
Tutkintotodistuksen myéntamispaiva * dd/mmivyyy
Jéljennés tutkintotodistuksesta * VALITSE TIEDOSTO
Haluatko lisdta muita tutkintotodistuksia ? * i mitaan - v
Julkaisut - El mitaan -

Kyll4, haluan lisata viisi tutkintotodistusta
Kylla, haluan lisata nelja tutkintotodistusta
Kylla, haluan lisata kolme tutkintotodistusta
Kylla, haluan lisata kaksi tutkintotodistusta

Onko sinulla fyysinen vamma tai oletko Kylla, haluan lisata yhden tutkintotodistuksen
tilanteessa, joka saattaa aiheuttaa vaikeuksia

kokeiden aikana (esimerkiksi raskaus, El
imettaminen, terveydentila)? *

On tdrkedaa antaa kaikki tiedot koulutuksesta ja tyokokemuksesta tasmallisesti. Naiden
tietojen perusteella arvioidaan, taytatkd vaaditut edellytykset, ja paatetaan, voitko
osallistua valintamenettelyyn tai kilpailuun, johon olet hakenut.

Kielitaito

Sinun on ilmoitettava kieli 1 ja kieli 2. Voit lisata my6ds muita osaamiasi kielid. Kielten
uraprofiileja varten sinua voidaan pyytaa ilmoittamaan kieli 3 ja kieli 4.

Kielet

Kielitaidon taso kielesss 1* El mitaan - v </

Katso kielid koskeva yhteinen eurooppalainen viitekehys :
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

v

Kokeita varten valittu kieli

Kielitaidon taso kielessa 2 * - Ei mitaan - v
Katso kielid koskeva yhteinen eurooppalainen viitekehys :
http://europass.cedefop.europa.eu/desresources/european-language-levels-cefr

Muut kielet (muut kuin edelld mainitut kielet

T t3ekki
1ja2)

[ ruotsi

[ sloveeni
= slovakki
(. romania
[ portugali
 puola

[ hollanti
 malta
[ liettua
[ latvia

= italia

0 diri

C unkari
[ kreikka
[ ranska

= suomi
vira
espanja
tanska

[0 kroaatti
 bulgaria
[ englanti
[ saksa

Enintasn 3 kielta

Asiakirjatodiste VALITSE TIEDOSTO <:



Asiakirjatodisteet

e Sinun on ladattava asiakirjatodisteet hakemuksessa ilmoittamistasi koulutusta ja
tyokokemusta koskevista tiedoista.

¢ Ansioluetteloa ei pideta asiakirjatodisteena tyokokemuksesta tai koulutuksesta.

e Kunkin Apply4EP:hen ladattavan tyotodistuksen ja  tutkintotodistuksen
enimmaiskoko on 5 MB.

Tyokokemus

Kirjaa haettavan tyétehtavan kannalta merkityksellinen tyskokemus alkaen viimeisimmast4 tytsta

Alkamispaiva *

dd/mm/yyyy
Meneillédén oleva tybkokemus O
Loppumispéiva * dd/mm/
Tyénantajan nimi *
Tyénantajan osoite *
Tehtéva *
Tehtavan kuvaus *
£
Asiakirjatodiste * VALITSE TIEDOSTO
Haluatko liséta tietoja muusta _ Ei mit44n - o

tydkokemuksesta? *

Tutkinnot

limoita tassa korkeimman asteen tutkintotodistuksesi. Muita tutkintotodistuksia voidaan lisata.

Tutkinnon taso *

- Ei mitdan - v

Tutkintonimike *
o
i *
Tutkinnon ala - Ei mitaan - v
Tutkintotodistuksen mydntamispaiva * dd/mmAnyy
Jaljennés tutkintotodistuksesta * VALITSE TIEDOSTO
P . . P

Haluatko lisétd muita tutkintotodistuksia ? _Ei mitaan - -

Lopuksi

Hakemuksen jattamista ei kannata lykdta viimeiseen madrdpdivaan. Euroopan
parlamenttia ei voida pitaa vastuullisena jarjestelman ylikuormittumisesta johtuvista viime
hetken teknisista ongelmista.

Voit hakea kuhunkin valintamenettelyyn tai kilpailuun vain kerran. Varmista, etta
hakemuksesi tiedot ovat tdydelliset ja virheettomat, silla jatettya hakemusta ei voi
muuttaa eika siihen voi lisata asiakirjoja.

Jos sivulta poistutaan ilman tallennusta ennen koko hakulomakkeen tayttamista tai jos
Apply4EP:n istunto katkeaa aikakatkaisun vuoksi (enintaan 120 minuuttia), syotetyt tiedot
katoavat ja hakulomakkeen tayttaminen on aloitettava alusta.

Voit jattaa hakemuksen, kun olet tarkistanut tayttaneesi oikein kaikki sen kohdat.

EDELLINEN VAIHE | TALLENNA | JATA HAKEMUS NYT

Menestysta tydnhakuun!




EHDOKASSIVUT

Tilin luotuasi voit kirjautua ehdokassivuillesi osoitteessa
https://apply4ep.gestmax.eu/account/login.

SR - - suomi «
- s EUROOPAN PARLAMENTTI Omatoiminen Kéynnissa olevat -
\-5.- kykyjenvalintayksikko Palvelukseenottoilmoitukset hakemus valintamenettelyt

Tervetuloa ehdokassivullesi

Paivita tili tai vaihda salasana Hallinnoi ansioluetteloita

Katso avoimet toimet ja/tai hae toimeen Lahets omatoiminen hakemus

Nayta omat aiemmat hakemukset Katsao saamasi viestit ja vastaa verkossa
Nayta omat sahkoposti-ilmoitukset Poista tili

Kirjaudu ulos

Tassa osiossa voit hallinnoida tiliasi. Voit

e pitaad yhteystietosi (puhelinnumero, sahkodpostiosoite ja kotiosoite) ajan tasalla, silla
henkilostdosaston vastuuhenkild voi ottaa sinuun yhteytta puhelimitse tai
sahkopostitse

e hallinnoida ansioluetteloasi. Ensimmaista lataamaasi ansioluetteloa pidetdaan
oletusarvoisena ansioluettelona. Oletusarvoista ansioluetteloa ei voi poistaa.
Poistaaksesi sen tai muuttaaksesi sita sinun on ladattava uusi ansioluettelo. Valitse
se oletusarvoiseksi ja poista sen jalkeen edellinen ansioluettelo tai sailyta se.

Vakuutukset

Ansioluettelon tiedosto 1

Ensimmainen ansioluettelo
Ansioluettelon otsikko ﬁ
Ansioluettelon tiedosto
Viimeisin paivitys 23/11/2020 10:36

Hakemukset, joissa kiytetdan tata 0
ansioluetteloa

Uusi ansioluettelo

Tiedoston enimmaiskoko: 3072 kt, sallitut tiedostomuodot: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

Ansioluettelon otsikko Lataa toinen ansioluettelo

Lataa uusi ansioluettelo * Vi ‘Ei .”iaii.ri
LATAA ANSIOLUETTELO [

Vakuutukset

Ansioluettelon tiedosto 1

poistaa tai sailyttaa

Ansioluettelon otsikko Ensimmainen ansioluettelo
Ansioluettelon tiedosto

Viimeisin paivitys 23/11/2020 10:36

Hakemukset, joissa kdytetdan taitd 0

ansioluetteloa

Ansioluettelon tiedosto 2
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Ansioluettelon otsikko ﬁ Toinen ansioluettelo
Ansioluettelon tiedosto oletusarvoinen
Viimeisin paivitys ansioluettelo nyt 22/02/2021 15:56

Hakemukset, joissa kaytetaan tata 0
ansioluetteloa


https://apply4ep.gestmax.eu/account/login

SIVU VALINTAMENETTELYN LAPAISSEILLE

Virkamiesten palvelukseen ottamista koskevan kilpailun tai valintamenettelyn lapaisseet
saavat paasyn valintamenettelyn lapaisseille tarkoitetulle sivulle, jossa avoimet ty6paikat
julkaistaan.

HENKILOTIEDOT

Euroopan parlamentti huolehtii valintamenettelyjen ja kilpailujen jarjestdjana siita, etta
hakijoiden henkilGtietoja kasitellddan noudattaen tdysin luonnollisten henkildiden
suojelusta unionin toimielinten, elinten ja laitosten suorittamassa henkilGtietojen
kasittelyssa ja naiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta seka asetuksen (EY) N:o 45/2001 ja
paatoksen N:o 1247/2002/EY kumoamisesta 23.lokakuuta 2018 annettua Euroopan
parlamentin ja neuvoston asetusta (EU) 2018/1725 (Euroopan unionin virallinen lehti L 295,
21.11.2018).

Ks. https://apply4ep.gestmax.eu — Tietosuoja.

YHTEYDENOTOT

Jos sinulla on teknisia ongelmia, ota yhteytta sahkdpostiosoitteeseen
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu.
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