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European Parliament

Generalne riaditelstvo pre personal
Riaditel'stvo pre rozvoj fudskych zdrojov
Oddelenie vyberu talentov a vztahov navonok

APPLY4EP

Ako podat
prihlasku

SK

ODDELENIE VYBERU TALENTOV
AVZTAHOV NAVONOK

E-mail: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu



UvoD

Eurépsky parlament je nadndrodnd, mnohojazy¢nd a multikultdrna organizacia
so zamestnancami z celej Eurdpy.

Ako zamestnanci Eurépskeho parlamentu prispievame k tomu, aby sa poslanci Eurépskeho
parlamentu mohli zasadzovat o budovanie Uc¢innej eurépskej demokracie.

Cielom tejto prirucky je poskytnut usmernenia a pomoct vietkym tym, ktori sa chcu
prihlasit na konkurz alebo vyberové konanie o miesto v Eurépskom parlamente.

Podat prihlasku si mézete na nasej platforme APPLY4EP https://apply4ep.gestmax.eu. Na
tejto platforme ndjdete vsetky aktualne pracovné prilezZitosti tykajuce sa konkrétne
Eurépskeho parlamentu a ako sa o ne uchadzat. M6Zete tu podat aj spontannu Ziadost.

Ak v Eurépskom parlamente uz pracujete, mdzete sa prihlasit na interné konkurzy cez
internu platformu APPLY4EP https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search.’

PRVE KROKY

Pre externych uchadzacov uvadza APPLY4EP zoznam volnych miest, ktoré su uverejnené
v 24 Uradnych jazykoch Eurépskej Unie. Ak chcete zmenit jazyk rozhrania, kliknite vpravo
hore.

.  Slovencina -
Maj

uget Anglictina

EUROPSKY PARLAMENT 0znamenia Spontanna
oddelenie vyberu talentov

Prebiehajuce vyberové

o naboroch Ziadost konania

Talian¢ina
Francuzstina

- . -
Oznamenia o naboroch Nemina
Holandéina
Spanielgina
Portugal¢ina

Madarcina

DOCASNY ZAMESTNANEC ASISTENT PRE Poktina
VZTAHY S VNUTROSTATNYMI ORGANMI (AST Svédtina
5) (ZENA ALEBO MUZ) M/F Findina

Koniec zverejnenia na externom webovom sidle : 23/12/2020 12:00 POZRI OZNAMENIE Slovinéina

- Brusel Sloventina

Rumunéina

Maltcina
Vysledky 1-1z1

Litovéina
Lotystina

Chorvattina
Pravne upozornenia a referencie

irtina
Gréctina
Esténéina

Danéina

Cestina

Bulharcina

Uchadzaci, ktori uz pracuju v Eurépskom parlamente, si mézu vybrat jazyk rozhrania
(anglictina, francuzstina alebo nemcina) cez intranet EP
(https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.htmil).

' Please note that also open competition notices and recruitment notices are published in the EP staff version of Apply4EP.
Veuillez noter que tous les avis de concours et de recrutement sont publiés dans la version de Apply4EP réservée aux membres du
personnel du PE.
Bitte beachten Sie dass auch die Bekanntmachungen allgemeiner Auswahlverfahren und die Stellenausschreibungen in der Apply4EP-
Version veréffentlicht werden, die den Bediensteten des Europaischen Parlaments vorbehalten ist.
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VAS UCET

Ak sa chcete zucastnit na jednom alebo viacerych vyberovych konaniach alebo
konkurzoch, ktoré organizuje Eurépsky parlament, alebo si podat spontannu Ziadost,
musite si najskor vytvorit osobny Ucet.

Ucet moézZete pouzivat na prihlasenie sa na sic¢asné ako i buduice vyberové konania alebo
konkurzy.?

Vytvorit Ucet je mozné iba prihldasenim sa na volné pracovné miesto. Najskor si pozorne
precitajte oznamenie, o ktoré sa zaujimate. Na konci tohto oznamenia kliknete na zalozku
PODAT PRIHLASKU ONLINE.

PODAT PRIHLASKU ONLINE

#~ Spéat'nazoznam

Na platforme APPLY4EP moéZete mat len jeden Ucet. Ak sa zisti, Ze mate dva alebo viac
uctov, budete vyluceny z konania, ktorého sa zucastriujete, (a to v ktorejkolvek faze
vyberového konania).

Musite uviest e-mailovu adresu, vytvorit si spolahlivé heslo a vyplnit vsetky policka
oznacené hviezdickou (*).

Taktiez si vyberiete jazyk, v ktorom sa vdm budu zasielat ozndmenia, a to angli¢tinu alebo
francuzstinu alebo nemcinu. Ide o jazyk, v ktorom budete dostavat pozvanky a vysledky
vyberového konania alebo konkurzu, na ktory ste sa prihlasili.

V pripade, Ze mate viac ako jednu $tatnu prisludnost EU, uvedte len jednu.

Nezabudnite pravidelne aktualizovat svoje kontaktné udaje (telefonne ¢cislo, e-mailovu
adresu a adresu bydliska). Je to doélezité pre to, aby vas mohli naborovi pracovnici
kontaktovat telefonicky alebo e-mailom (pozri Priestor uchadzaca).

Vietky politka oznatené hviezdickou (%) s povinné.
E-mail *
E-mailové potvrdenie *
Heslo *

Heslo musi obsahovat aspofi 8 znakov s aspof 1 dslica.
Potvrdte heslo *
Jazyk oznamenia * Francdziting h
Oslovenie * -Bezwjberu - h
Priezvisko *

Krstné meno *

Adresa *

2 Alebo vytvorenie databazy


https://apply4ep.gestmax.eu/search

pSC =
Obec*
Krajina *
Datum narodenia * DD/MM/RRRR

T & el &
Pripustné ohdianstvo Nemecko -

Rakiisko
Belgicko
Bulharsko -

Upozorfiujeme, Ze na ziskanie zamestnania v Eurdpskom parlamente sd oprévneni len obgania jednéno z flenskych Stitov Eurdpske] Gnie.

Telefon *

(ex =421 1 156556547, )

Dalsi telefén

DALST KROK

Ak uz mate Ucet, mbzete sa pripojit zadanim e-mailu alebo hesla.

E-mail

Heslo

PRIHLASENIE

VASA PRIHLASKA

Vasa prihlaska sa pouzije na vyhodnotenie vasej sposobilosti byt prijaty do vyberového
konania alebo konkurzu. Preto vzdy pred podanim prihlasky do vyberového konania alebo
konkurzu:

e Pozorne precitajte oznamenie a prirucku pre uchadzacov, ktora je neoddelitelnou
sucastou ozndmenia.

e Oboznamte sa s kritériami, ktoré su stanovené v oznameni, pokial ide o vzdelanie,
odbornu prax a jazykové znalosti. M6zete sa uchadzat o pracovné miesta, v pripade
ktorych splfiate aspon tieto kritéria.

e Pripravte si vopred vsetky podporné doklady.

e Zdoraznite hlavne délezité body vasich znalosti a praxe vo vztahu k popisu
povinnosti. Cim viac &asu venujete priprave a zostaveniu vasej prihlasky, tym bude
presnejsia a ucinnejsia.

e Upozornenie: Zivotopis sa nepovazuje za doklad, ktory preukazuje odbornu prax
alebo dosiahnuté vzdelanie.

e Presvedcite sa, Ze informacie vo vasej prihlaske st Uplné a spravne.

Podanie prihlasky pozostava z troch krokov.

Prvy krok sa tyka vasich osobnych udajov. Ak uz mate uUcet, zadajte udaje o ucte. Ak este
ucet nemate, budete si ho musiet vytvorit. Nahrajte svoj zivotopis v casti ,V opacnom
pripade nahrajte svoj Zivotopis”. Potom kliknite na tla¢idlo ,Dalej”. Tym sa za¢ne postup na
podanie Ziadosti.



E-mail Zadajte e-mail
Heslo Heslo ®

PRIHLASENIE

VSetky policka oznacené hviezdickou (*) su povinné.

Zivotopis * ZVOLIT SUBOR

Maximum file size per file: 5120 KB, allowed formats: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

DALE)

V druhom kroku treba nahrat zivotopis.

Podat ziadost o prijatie na tuto pracovnu poziciu
(Etapa 2 / 3) Iba Zivotopis

Vas Gcet Prihlaska

VSetky politka oznagené hviezdickou (*) su povinné.

Prilozené subory

Maximalna velkost stiboru: 3072 KB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf

Nazov Zivotopisu

Stiahnut Zivotopis * => ZVOLIT SUBOR

Prvy Zivotopis, ktory nahrdte, bude APPLY4EP 3$tandardne pouzivat pre vsetky vase
prihlasky cez APPLY4EP. Ak si chcete Zivotopis zmenit, musite to urobit na svojom ucte
(pozri Priestor uchadzaca).

Externi uchadzaci su poziadani, aby v tejto faze urobili niekolko vyhlaseni.

PriloZené stbory

Maximalna velkost suboru: 3072 KB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, .jpg, .txt, .pdf, .png, .rtf
Nazov Zivotopisu
Stiahnut Zivotopis * ZVOLIT SUBOR

Beriem na vedomie, Ze porota pouZije iba ]
sprievodné doklady, ktoré uchadzaci poskytli

spolu s prihlaskou, na prijatie rozhodnuti. *

Dalej estne prehlasujem, Ze: a) som Statnym/  [J
Statnou prislusnikom/prislusnickou jedného z
Clenskych 3tatov a v tomto clenskom 3State v

plnej miere poZivam ob¢&ianske prava; b) som
splnil(-a) vietky povinnosti, ktoré mi uklada

pravo, tykajlce sa zakladnej voj; j sluzby;

c) poskytnem zéruky o tom, Ze spifiam

morélne poZiadavky potrebné na vykon
predpokladanych funkcii. *

Beriem na vedomie, Ze akékolvek nepravdivé O <=
vyhlasenie moZe viest k zruSeniu mojej

prihlasky alebo pripadne k povinnému

odstdpeniu z funkcie podla €lanku 49

sluZobného poriadku alebo k ukon&eniu mojej

zmluvy podla €lanku 50 podmienok

zamestnavania ostatnych zamestnancov

Eurépskej anie. *

PREDCHADZAJUCI KROK | DALSi KROK

i

Interni uchadzadi, ktori uz pracuju pre Eurdpsky parlament, musia nahrat doklady
zo Streamline (HRM Portal).



Ak sa v oznameni vyzaduje, aby ste vyplnili vyhlasenie, musite ho riadne vyplnené nahrat v
poli ,Vyhlasenie”, ktoré sa na tento Ucel poskytuje pri podavani prihlasky online v stlade s
oznamenim. Pokial ide o profily lingvistov, a ak sa to vyZzaduje v ozndmeni, budete musiet
predlozit dokaz o svojom tretom a pripadne Stvrtom jazyku, ktory je jednym z 24 dradnych
jazykov Eurépskej Unie, s uvedenim trovne znalosti jazyka (prehlad schopnosti).

Tretim krokom je samotna prihlaska. Prihlaska ma tri hlavné casti: odborna prax,
vzdelanie a jazyky.

Odborna prax

e V polickach tykajucich sa odbornej praxe uvedte pracovné skusenosti, ktoré su
dolezité v ramci vyberového konania, ktorého sa zucastnujete.

e Zacnite najaktudlnejSou skusenostou a presne uvedte vykondvanu poziciu.
Pokracujte v obratenom chronologickom poradi (tzn. druhd najaktudlnejsia
pracovna skusenost suvisiaca s volnym pracovnym miestom, potom tretia
najaktudlnejsia skusenost atd')

e MobzZete uviest najviac 13 relevantnych pracovnych skisenosti.

Odborna prax

Opiste svoje relevantné skusenosti a zacnite tymi najnovsimi.
Zaciatok * dd/mm/yyyy
Prebiehajtica prax O
Koniec * dd/mm/yyyy
Nazov zamestnhavatela *

Adresa zamestnavatela *

Funkcia *

Ulohy v ramci funkcie *

Odborna prax

- Bez vyberu -

OpiSte svoje relevantné skiisenosti a zacnite tymi najn AHOJ cheel(-a) by som pridat’ 12 praxf

Zatiatok * Ano, cheel(-a) by som pridat 11 praxi
Prebiehajiica prax Ano, cheel(-a) by som pridat 10 praxi
Koniec Ano, cheel(-a) by som pridat 9 praxi
Nazov zamestnavatela * Ano, cheel(-a) by som pridat 8 praxi
Adresa zamestnéavatela * Ano, cheel(-a) by som pridat 7 praxi
Funkcia * Ano, cheel(-a) by som pridat 6 prax!
Ulohy v ramci funkeie * Ano, cheel(-a) by som pridat 5 praxi
Ano, cheel(-a) by som pridat 4 praxe
Ano, cheel(-a) by som pridat 3 praxe
Ano, cheel(-a) by som pridat 2 praxe
Ano, cheel(-a) by som pridat 1prax
Sprievodny doklad * Nie

Prajete si pridat dalSiu prax? * ~Bez vjberu -

Vzdelanie

e Uvedte vietky vzdelavacie institucie a jasne oznacte dosiahnutu kvalifikaciu (stupen
vzdelania, diplomy a vysvedcenia).



e Potvrdenia o dosiahnutom vzdelani musia byt uznané oficidlnymi prislusnymi

organmi  ¢lenského 3$tadtu EU, a to

bez

ohladu

na

to,

Ci

diplom/vysved¢enie/osvedéenie vydala vzdelavacia institdcia v krajine EU alebo

mimo EU.

e Kvasej prihlaske mozete pripojit najviac 6 potvrdeni o dosiahnutom vzdelani.

Diplomy

Tu uvedte vas diplom z najvy3sieho dosiahnutého stupfia vzdelania. Mézete doplnit aj dalsie diplomy.

Urovefi diplomu *
Nazov diplomu *

Odbor diplomu *

Déatum ziskania diplomu *

Kdépia diplomu *

Prajete si pridat dalSie diplomy ? *

Publikacie

- Bez vyberu -

- Bez vyberu -

da/mmiyyyy

ZVOoLIT SUBOR

- Bez vyberu -

- Bez vyberu -
Ano, chcel(-a) by som pridat 5 diplomov
Ano, chcel(-a) by som pridat 4 diplomy

(-
Ano, chcel(-a) by som pridat 3 diplomy
-
(,

Ano, chcel(-a) by som pridat 2 diplomy
Mate telesné postihnutie alebo sa nachadzate Ano, cheel(-a) by som pridat 1 diplom
v osobitnej situdcii (napr. tehotenstvo, Nie

doicenie. zdravotnv stav atd’). ktora bv mohla

Je velmi ddlezité, aby ste presne uviedli vietky informacie o svojom vzdelani a pracovnych
skusenostiach. Tieto informacie sa pouziju na vyhodnotenie vasej spoOsobilosti
a rozhodnutie o vaSom prijati do vyberového konania alebo konkurzu, na ktoré sa hlasite.

Jazyky

Musite uviest vas jazyk €. 1 a vas jazyk €. 2. MOzete uviest aj vietky dalSie jazyky, ktoré
ovladate. V pripade pozicie lingvistu vas mézu poziadat o uvedenie jazyka ¢. 3 a jazyka €. 4.

Jazyk

Uroveri jazyka 1%

Uroveri jazyka 2 *

Balsie jazyky (iné ake uvedené jazyky 1 a 2)

sprievodny doklad

- Bez vyberu -
- Bez vjberu -

Pozrite si spoloény eurdpsky referenény ramec pre jazyky
http:#/europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

Jazyk zvoleny pre skusky
- Bez vyberu -

Pozrite si spoloény eurdpsky referentny ramec pre jazyky :
http://europass.cedefop.europa.eu/de/resources/european-language-levels-cefr

I nemgina
| ¢estina
O svediina
O slovincina
O sloventina
I rumungina
7 portugaléina
| polatina
| holandéina
| maltZina
O litowéina
O lotystina
O talianéina
I irtina
| madaréina
| grécting
| francuzstina
01 fingina
| estontina
7 &panieltina
| dantina
O chorvéteina
| bulhartina
| anglitina

Maximélne 3 jazyky

2ZVOLIT SUBOR .<:
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Podporné doklady

e Musite nahrat podporné doklady, aby ste doloZili informacie o svojom vzdelani a

odbornej praxi, ktoré ste uviedli v Ziadosti.

e Vas Zivotopis sa nepovazuje za dokaz, ktory preukazuje odbornu prax
dosiahnuté vzdelanie.

e Platforma Apply4EP vdam umozniuje nahrat jeden doklad s velkostou maxim
MB pri kazdej odbornej praxi a pri kazdom dosiahnutom
vzdelania/diplome/vysvedceni, ktoré uvadzate.

Odborna prax

Opiste svoje relevantné skisenosti a za¢nite tymi najnovsimi.
Zaciatok * dd/mm/yyyy
Prebiehajica prax ]
Koniec * dd/mm/yyyy
Nazov zamestnavatela *

Adresa zamestnavatela *

Funkcia *

Ulohy v rémci funkcie *

Sprievodny doklad * ZVOLIT SUBOR

Prajete si pridat dal3iu prax? * -Bezvjbery-

Diplomy

Tu uvedte vas diplom z najvy3sieho dosiahnutého stupria vzdelania. MdZete doplnit aj daldie diplomy.

Uroveii diplomu * - Bez vjberu - -
Nazov diplomu *

Odbor diplomu * - Bez wyberu - j
Déatum ziskania diplomu * dd/mmAivyyy

Képia diplomu * ZVOLIT SUBOR

Prajete si pridat dalSie diplomy ? * - Bezwyberu - o

A nakoniec

alebo

alne 5
stupni

Dérazne sa odporuca, aby ste s podanim prihlasky necakali az do posledného dna.

Eurépsky parlament nenesie ziadnu zodpovednost za pripadné technické probl
poslednej chvili, ktoré méze spbdsobit pretazenie systému.

emy v

Na konkrétne vyberové konanie alebo konkurz sa mézete prihlasit len raz. Uistite sa, Ze
vo svojej prihlaske ste uviedli UpIné a spravne informacie, pretoze prihlasku po tom, ako

ju podate, uz nie je mozné zmenit a takisto nie je mozné pridavat k nej doklady.

Ak zo stranky odidete pred dokonéenim vasej prihlasky a jej obsah neulozite, alebo ak

uplynie ¢as vyhradeny na prihlasenie do APPLY4EP (max. 120 minut), nahrané info
sa stratia a budete musiet cely postup zopakovat.
Ak ste si overili, Ze vasa ziadost je kompletna a spravna, podajte ju.

PREDCHADZAJUCI KROK | ULOZT | PODAT ZIADOST TERAZ

Prajeme vam vela uspechov!

rmacie



PRIESTOR UCHADZACA

Ak ste si vytvorili Ucet, moOZete si otvorit va$ priestor uchadza¢a, a to cez
https://apply4ep.gestmax.eu/account/login.

L

S EUROPSKY PARLAMENT smeni. 5 (ehaliice viberov
Oznamenia Spontanna Prebiehajice vyberové

\‘5:'- e vyl slentov . e h
\\__\= oddelenie vyberu talentov o naboroch Jiadost konania

Vitajte v Casti pre uchadzaca

Aktualizovat Gcet alebo zmenit heslo Spravovat Zivotopisy

Vyhladat aktualne volné pracovné miesta a/alebo podat Ziadost o Poslat spontannu Ziadost

pracovnu poziciu

Prezerat moje predchadzajuce prihlasky Zobrazit prijaté spravy a odpovedat online
Prezerat moje upozornenia Vymazat méj Gcet

Odhlasit sa

V tejto Casti mozete riadit vas ucet; moézete predovsetkym

priebezne aktualizovat vase udaje (Cislo telefénu, e-mailovu adresu). Pracovnik
zodpovedny za persondlne otazky vas moéze kontaktovat telefonicky alebo e-
mailom.

spravovat Zivotopisy. Prvy zivotopis, ktory nahrate, sa povazuje za Standardny
Zivotopis. Standardny Zivotopis nemozno vymazat. Na to, aby ste ho mohli vymazat
alebo zmenit, musite nahrat iny Zivotopis. Novy zivotopis oznacte ako ,Standardny”
(predvoleny). Potom moZete vymazat alebo zachovat predchadzajuci ,Standardny”
zivotopis.

Vyhlasenie

Subor so Zivotopisom 1

[ Erenions mceons prvy ivotopis

Nézov Zivotopisu

Stibor so Zivotopisom

Posledna aktualizécia 23/11/202010:36

Ziadosti s tymto Zivotopisom 0

Novy Zivotopis

Maximalna velkost stiboru: 3072 KB, povolené formaty: .doc, .docx, .gif, jpg, .txt, .pdf, png, .rtf
Nazov Zivotopisu Nahrajte druhy Zivotopis

Stiahnut novy Zivotopis * ZvoLIT SUBOR

NAHRAT ZIVOTOPIS <7

Vyhlasenie
Subor so zivotopisom 1

Zivotopis na vymazanie Prvy Zivotopis

Nazov Zivotopisu .
P alebo uchovanie

Sibor so Zivotopisom
Posledna aktualizacia 23/11/2020 10:36
Ziadosti s tymto Fivotopisom 0

Subor so zivotopisom 2

[ ety e | S

Nazov Zivotopisu
Sdbor so Zivotopisom Teraz predvoleny

?osledné aktualizacia fivotopis 23/02/202111:23
Ziadosti s tymto Zivotopisom 0


https://apply4ep.gestmax.eu/account/login

CAST VYHRADENA PRE USPESNYCH UCHADZACOV

Ak ste uUspesnym uchadzacom vo vyberovom konani alebo postupe na prijimanie
uradnikov, bude Vam udeleny pristup do Casti vyhradenej pre uspesnych uchadzacov, v
ktorej sa uverejnuju volné pracovné miesta.

OSOBNE UDAJE

Eurépsky parlament ako orgdn zodpovedny za organizovanie vyberovych konani
a konkurzov zabezpecuje, aby sa osobné udaje uchadzacov spracuvali v iplnom sulade
s nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 z 23. oktébra 2018 o ochrane
fyzickych osob pri spracivani osobnych tdajov instituciami, orgdnmi, Uradmi a agentdrami
Unie a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zru3uje nariadenie (ES) ¢&. 45/2001
a rozhodnutie ¢. 1247/2002/ES) (Uradny vestnik Eurdpskej inie L 295, 21. 11.2018).

Pozri https://apply4ep.gestmax.eu - Ochrana sukromia.

KONTAKT

V pripade akychkolvek technickych problémov nam piSte na adresu:
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu.
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