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BEVEZETES

Az Eurépai Parlament tdbbnemzetiségu, tobbnyelvl és multikulturalis szervezet, amelynek
munkatarsai Eurépa minden részébdl érkeznek.

Az Europai Parlament személyzeteként segitjlik az eurdpai parlamenti képvisel6ket abban,
hogy reziliens és hatékony eurépai demokraciat valositsanak meg.

E kézikonyv azoknak szél és nyujt segitséget, akik versenyvizsgara vagy kivalasztasi
eljarasra kivannak jelentkezni, hogy az Eurépai Parlamentnél allast kapjanak.

A jelentkezés kizardlag az APPLY4EP platformon keresztil nydjthaté be -
https://apply4ep.gestmax.eu. Az APPLY4EP platformon az Eurépai Parlament valamennyi
aktualis allaslehetésége megtaldlhaté és megpadlydzhatd, és spontdn jelentkezés is
benyujthato.

Belsé jelentkezdk, akik mar az Eurdpai Parlamentnél dolgoznak, az APPLY4EP bels6
platformjan https://apply4ep.gestmax.eu/employee/search keresztiil jelentkezhetnek a
belsd versenyvizsgakra.

AZ ELSO LEPESEK

A kilsé jelentkezdk az APPLY4EP platformon taldljak az allaslehetéségeket az Eurdpai Unid
24 hivatalos nyelvén felsorolé listat.
Ha valtoztatni kivan a megjelenitési nyelven, kattintson a jobb felsé sarokban [évé gombra.

Allashirdetések
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Brisszal

Azok a jelentkez6k, akik mar az Eurdpai Parlamentnél dolgoznak, kivalaszthatjak a
szamukra leginkabb megfelel§ nyelvet (angol, francia vagy német) az EP intranetes oldalan
keresztul.

https://epintranet.in.ep.europa.eu/home/browse-as/human-
resources/career/competitions-vacancies/notices-competitions.html
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AZ ON FELHASZNALOI FIOKJA

Ha részt kivan venni az Eurépai Parlament altal szervezett egy vagy tobb kivalasztasi
eljdrdsban vagy versenyvizsgan, elsé |épésként létre kell hoznia sajat felhasznaloi fidkjat.
Ha ez sikertilt, minden olyan aktualis és jovébeli kivalasztasi eljarasra vagy versenyvizsgara
valé jelentkezéshez hasznalhatja a fidkjat, amely felkelti érdeklédését.

Ahhoz, hogy létrehozzon egy felhaszndléi fidkot — az allashirdetés elolvasasa utan -
jelentkeznie kell az allasra ugy, hogy réakattint az ONLINE JELENTKEZES gombra, amely a
hirdetés végén talalhato.

ONLINE JELENTKEZES <:|

4~ Vissza a listahoz

Egy személynek csak EGY APPLY4EP felhasznaléi fidkja lehet. Ha kideriil, hogy Onnek két
vagy tébb felhasznaloi fiokja van, Ont (az eljaras barmely szakaszaban) kizarjak abbol az
eljarasbol, amelyben részt vesz.

Me kell adnia egy e-mail-cimet, egy biztos jelszét kell Iétrehoznia, és minden csillaggal jel6lt
mezd&t ki kell toltenie.

El kell déntenie, hogy milyen nyelven - angolul, franciaul vagy németiil - kiildjék Onnek az
értesitéseket. A valasztott nyelven fogja megkapni a behivékat a vizsgakra és azon
kivalasztasi eljaras(ok) vagy versenyvizsga/ak eredményeit, amelyekre jelentkezett.

Ha On tébb unids tagallam allampolgara, kérjiik, hogy csak egyet adjon meg.

Ugyeljen arra, hogy regisztrélt elérhetdségi adatai (a telefonszama, az e-mail-cime és
lakéhelyének cime) naprakészek legyenek. Ez azért fontos, mert elé6fordulhat, hogy
azoknak, akik az allasra jelentkezékkel foglalkoznak, kapcsolatba kell Iépnitik Onnel (lasd a
Palyazéi felhasznaldi feliilet cim( pontot).



A csillaggal (*) jelolt mezdk kitoltése kotelezd.
E-mail-cim *
E-mail-cim megerdsitése *

Jelszé *

A jelszénak legalabb 8 karakterbdl kell allnia, és tartalmaznia kell legalabb 1 szamjegy.
Jelszé megerdsitése *

Ertesitési nyelv * Francia i

Az értesitési nyelven fogja kapni a palyazatara vonatkozo értesitéseket az Europal Parlamenttdl (engedélyezés / elutasitas, meghivo a vizsgakon vald
részvételre, eredmények stb.). Az értesitési nyelvnek azonosnak kell lennie a jelentkezéskor megjeltlendd 2. nyehwel.

Megszdlitas *

semmi sincs kivalasztva v
Csaladi név *
Uténév *
Cim*
Postai iranyitészam *
Véros *
-
Orszag semmi sincs kivalasztva e
A feltételeknek megfeleld allampolgérsag * Ausztria -
Belgium
Bulgaria
Ciprus ol

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy csak az Eurdpai Unié valamely tagallamanak allampolgéral jogosultak eurdpal parlament dlldshely betdlitésére.

Telefonszam *

(ex: "+36 1 15655654", ...)

Tovabbi telefonszém

KOVETKEZO SZAKASZ

Ha mar rendelkezik felhasznaloi fidkkal, csak annyi a dolga, hogy e-mail-cimével és
jelszavaval bejelentkezzen.

E-mail-cim

Ad|a meg az e-mail cimét

Jelszé
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BEJELENTKEZES

AZ ON JELENTKEZESE

A jelentkezésében megadott informacidk alapjan megvizsgaljak, hogy On jogosult-e a
kivalasztasi eljarasban vagy a versenyvizsgan valé részvételre. Ezért a kivalasztasi eljarasra
vagy a versenyvizsgara valo jelentkezés el6tt kérjiik, hogy:

Figyelmesen olvassa el az allashirdetést / versenyvizsga-felhivast, valamint az
ezekhez szorosan kapcsolodd, a jelentkezéknek sz6l6 utmutatot.

Vegye tudomasul a tanulmanyokra, a szakmai tapasztalatra és a nyelvtudasra
vonatkozé, az Aallashirdetésben/versenyvizsga-felhivasban foglalt feltételeket.
Olyan allasokra jelentkezzen, amelyek esetében teljesiti legalabb a megadott
feltételeket.



Elore készitse O0ssze az osszes igazolo dokumentumot, mivel jelentkezését
megszakitas nélkiil kell benyujtania, jelenleg nem lehetséges a jelentkezés
mentése egy késobbi folytatashoz. Ha kilép az oldalrdl, az 6sszes informacid
elveszik, és mindent elolrdl kell kezdenie.

A munkakéri feladatokkal 6sszefliggésben az Onnel kapcsolatos informéciok kdzil
emelje ki a legfontosabbakat. Minél tobb idét és figyelmet szan jelentkezési lapja
Osszedllitasara, jelentkezése nagy valdszinliséggel anndl pontosabb és
eredményesebb lesz.

Felhivjuk figyelmét, hogy onéletrajza nem mindsiil a szakmai tapasztalatat vagy
iskolai végzettségét igazolé6 dokumentumnak.

Gondoskodjon arrél, hogy a jelentkezési lapon megadott informécidk pontosak és
helytallok legyenek.

A jelentkezés harom lépésbdl all.
Az elsd lépés az On személyes adatait érinti. Ha mar rendelkezik felhasznaldi fidkkal,

felhasznaloi adatait megadva Iépjen be. Ha még nem rendelkezik felhasznaléi fiokkal, |étre
kell hoznia egyet (lasd fent).

E-mail-cim

Jelszd

BEJELENTKEZES

Aocalllagzal (%) el meadl kitalrdae kitelozd.
E-mail-cim *
E-mail-cim megerdsitése *
Jelszg *

A jelseonak legalabb B karaklerudl kel alinia, s @rtalimaznia kell legaldvb 1 szanmjepy.
Jelszd megerdsitése *

— "

Ertesitési nyelv Estidia o

Az érles’ s nyebven lepja kapni & palyazd dra vonalqoso erles’esekel a2 Eurdpai Parlamenlle] (engeddiyeses [ elulasilas, mepnivd 4 viesgakon velo
részvételrz. eredmények sth.). Az értesitsi nyelvnek azonosnak kell lennie a jelentkez2sker megjeldlendd 2, nyelvwe

A masodik lépés soran fel kell téltenie az Onéletrajzat.

Jelentkezés az dllasra

Czak az Gnéletrajz

(Szakasz 2 / 3)

Az On fzlhaszaaléi fiakja Palydzati formanyomatyiny
4 csllizggal (71 e BT mazdk k tolese kite 2zd,
Csatolt fajlok

Max mral = Fajlméret: SC72 KB, megengadett formaaime < doc, docx, g, pg =7 pdf prg, oo
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Az APPLYA4EP alapértelmezésben az On elséként feltsltott Gnéletrajzat fogja hasznalni az
APPLY4EP platformon keresztil benyujtott minden jelentkezés esetében. Ha ki kivanja
cserélni az onéletrajzat, be kell Iépnie a felhasznaléi fidkjaba, ahol a csere végrehajthato
(I4sd a Palyazéi felhasznaloi felulet cimi pontot)

Ebben a fazisban a kulsé jelentkezéknek nyilatkozatokat kell tennitik.

Csatolt fajlok

Maximalis fajlméret: 3072 KB, megengedett formatumok: .doc, .docx, .gif, .jpg. .txt, .pdf, .png, .rtf

Onéletrajz cime

Onéletrajz letéltése * FAJL KIVALASZTASA

Tudataban vagyok, hogy a kivalasztasi <=
bizottsag kizdrolag a jelentkezdk altal

benyujtott igazolé dokumentumok alapjan

hozza meg dontését. *

Kijelentem tovabba, hogy a) uniés tagallam S “-‘::
allampolgéra vagyok, ahol allampolgéri

jogaimat szabadon gyakorolhatom; b) a

katonai szolgalat teljesitésével kapcsolatos

jogszabalyok tekintetében

kotelezettségeimnek eleget tettem; )

megfelelek a meghirdetett allas betéltéséhez

szlikséges erkolcsi feltételeknek. *

Tudomasul veszem, hogy barmely hamis -{::
nyilatkozat a palyazatom térlését vagy adott

esetben a személyzeti szabalyzat 49. cikke

szerinti kitelezd lemondasomat vagy

szerzGdésemnek az Eurdpai Unid egyéb

alkalmazottaira vonatkozé alkalmazasi

feltételek 50. cikke szerinti megsziintetését

vonhatja maga utan. *

ELOZO SZAKASZ | KOVETKEZO SZAKASZ

A belsé jelentkezdknek, akik mar az Eurdpai Parlamentnél dolgoznak, a Streamline
alkalmazasbdl kell feltéltenitik néhany dokumentumot.

A harmadik Iépés magdabdl a jelentkezésbdl all. A jelentkezési lap harom részbdl all:
szakmai tapasztalat, tanulmanyok és nyelvtudas.
Szakmai tapasztalat

A ,szakmai tapasztalat” mezéket a jelentkezésének megfelel6 kivalasztasi
eljaras szempontjabdl relevans szakmai tapasztalattal toltse ki.

Kezdje a legfrissebb tapasztalat felsoroldsaval és a betoltott pozicid részletezésével.
Ezutan forditott idérendi sorrendben folytassa (azaz a kivalasztasi eljaras
szempontjabdl relevans masodik legfrissebb, majd a 3. legfrissebb stb. szakmai
tapasztalattal).

Legfeljebb 13 relevans szakmai tapasztalatot sorolhat fel.



Jelentkezés az allasra
(Szakasz 3/ 3)

Az On telhaszndldi tidkja Nyilatkozatok

Szakmai tapasztalat|

Ismertesse a vonatkars tanzasrtalatain kerdje a egutabhival

*
Kezdete ddmmieryy
Folyamatban 5
Vége * dddmimdyyyy

Munkaltato neve =
Munkiltatd cime *
Munkakar *

A munkakidrhbz kapcsoldda feladatok *

Szakmai tapasztalat
- samimi s nos kvalasrtva -

c3e 3 wonatk: 2pa zalt, | ; v .
smertesse a vanatkoz6 tapasztalasalt kezdje a legutd lgen, 17 szakmai tanasrtalatat s7oretnék anzzaadni.

Kezdete * Igen, 17 szakmmai Wwoassalatol seeretnck noszdadni.
Folyamatban lgen, 10 scakimal Laogs=clalatol seerelnék quzzaadni.
Vége * Igen, 3 szakmal Tapasztalatot szeremek hozzaadnl.
Munkaltatd neve * Igen, B szakmal tanasztalatot szereték hozzdadnl.
Munkaltats cime * Izen, 7 szakmai tapasztalatot szeremék hozzdadni.
Munkaksr * Imen, 6 s7akmai rtanasrralaror sreremék hozzaacdni.
A munkakérhéz kapesolodé feladatok * Igen, 5 srakmai tanasrtalatot s7ereck hozzaacdni.

lgon, 4 seakmai loaselalatol seereinck hogsdadni.
lgen, 3 scakmal ldodsclalalol seerenek hogzaadni.
Igen, 2 szakmal Tapasztalatot szeremek hozzaadnl.

Igen, 1 szakmal tanasztalatot szeremék hozzdadnl.

Igazols dokumentum * Mam
) Kivdn mésik szakmai tapasztalatot | commmimpes kvabsrngs: ~|
hozzdadnit * ! =

Tanulmanyok

Kérjuk, Ggyeljen arra, hogy az 6sszes oktatasi intézményt megadja, és egyértelmien
sorolja fel a végzettségeket igazolé6 dokumentumokat (okleveleket, diplomdakat és
bizonyitvanyokat).

A végzettségeket igazolé dokumentumokat - fliggetleniil attdl, hogy azokat unios
vagy nem unids orszagok oktatasi intézményei adtiak-e ki — hivatalos, unios
tagallambeli illetékes hatésagoknak kell elismernitik.

A jelentkezési lapon legfeljebb 6 végzettséget igazolé dokumentumot tiintethet

fel.



Qklevelek

Adja rrog legmagasabb iskoa végzettségit. Megach ot tovabbi oldevelekat is.

Végretrség szintja *

- semim sines kivalaselva - ¥
A végzettség megnevezdse *
& & ii +
A végzettség szakterilete T O — I
Az oklevel megszerzésének idopontja * T —

* : ]
Az oldevél masolata AL RIVALASSTASA

) Kivan macik aklevelet harzéadni ? * e e ey e B -

Publikacidlk sermmi sines kivilaszova

Igan, i cklevalet sraratn sk horzdadnl

Ipan, 4 cklpvalet sraratn sk horriadnl

lgan, 3 chlevelel searetn dk huezdadni

Fontos, hogy a tanulmdnyaira és a munkatapasztalatara vonatkozé valamennyiinformaciot
pontosan adja meg. Ezen informaciék alapjan értékelik, hogy On megfelel-e a palyazati
feltételeknek, és dontik el, hogy részt vehet-e a megpalyazott kivalasztasi eljardsban vagy
valamely belsé versenyvizsgan.

Nyelvismeret

Fel kell tiintetnie 1. és 2. nyelvét.

Nyelvek
-semml sings Kivdlaszoia - W

T.nyely isme retenel szintje:: semmi sincs kivalasziva - W

Liasd a kowels eurdpai nyelvi referendakerelel ©
httpefeuropass.cedefop.europa.eusdelresources/euronea n-lan guage-levels-cefr

,

Kivalasetott v zsganychy

bt

H & intie * — —
z nyelv ismeretének L - semmi sincs Kvalasriva - R

Lazd a kozes eurdnai nyelvi referendiakersetet ©
http:ifeurapass.cedefop.europa. edrdefresources/feuropez nlanguage-levels-cefr

Majd minden tovabbi, On altal beszélt nyelvet.

A nyelvi szakemberi profilok esetében kérhetik, hogy tiintesse fel az On altal beszélt 3. és 4.
nyelvet is. Ebben az esetben fel kell téltenie egy nyilatkozatot, amelyben pontositja, hogy
melyik a 3. és melyik a 4. nyelve.



Egyek (a fenti 1. és 2. nyalvtél eltérd) nyalvek RSt

J c3eh
I swvécl
—szlevén
— szlovak
Zroman
_ portugal
= lengyal
= hollend
T maltai
= likvan
Iatt
_| nlesz
ir
magyar
gortg
francic
— finn
esIt
sparyol
— dén
_I horvat
— bolgar
angol

Legfelebn 3 nyelv.

I Igazolé dokumentum I FAJl KIVA| ASZTASA <:

Igazolé dokumentumok
A jelentkezés részeként fel kell toltenie azokat az igazolé dokumentumokat,

amelyek aldtdmasztjak a tanulmanyokkal és a szakmai tapasztalattal kapcsolatos

bejegyzéseit.
Onéletrajza nem mindsiil a szakmai tapasztalatat vagy iskolai végzettségét igazol6
dokumentumnak.

Az APPLY4EP platform az On é&ltal felsorolt kiilbnbdzé szakmai tapasztalatokat, az
egyes bizonyitvanyokat és a nyelvismeretet tanusitd 0Osszes dokumentum
vonatkozasaban legfeljebb 3MB feltoltését teszi lehetdvé.

Szakmai tapasztalat

lsmertesse avenatkozd tapaszta atalt, kezd|2 a lzgutdbbival.
Kezdate * BT

Folyamathan

Veége *
Munkiéltatd neve *
Munkaltatd cime *
Munkakér *

A munkakérh &z kapesclodo feladatok *

) Igazolé dokumentum * TAJl KIvAl ASTTARA
Kivan masik szakmai tapasztalatot AT s kil N - v

hezzéadni? *

Oklevelek

Acla meg legmagasabhb Iskolal vegzetzégér, Meagadhat tovaobl oklevelakat s,
Végzettség szintje * - semmi sincs kivalasriva - N
A végzettség megnevezése *

5 : e
A végzettség szakreriilate - semm sincs khvalasztva - -

Az oklevél megszerzésénck idGpontja *

) Az oklevél masolata * Al KAl ASTTASA < I

- A o
Kivin masik cklevelet hozzaadni ? | - semm sincs (I\p‘ékas:r.fa\l- =




Végezetiil

Egy adott kivalasztasi eljarasra vagy versenyvizsgdara csak egyszer lehet jelentkezni. Kérjuk,
ay6zédjon meg arrdl, hogy a jelentkezési lapon szerepld informacidk hianytalanok és
helyesek, mivel a mar benyujtott jelentkezést nem lehet mddositani vagy ahhoz
dokumentumot hozzaadni.

Ha ugy itéli meg, hogy jelentkezése hianytalan és hibatlan, kérjik, nyujtsa be.

Sok sikert kivanunk!

kijelentem, hogy a fenti palyazati O
formanyomtatvanyon és annak

mellékleteiben feltiintetett adatok

hianytalanok és megfelelnek a valésagnak. *

ELOZO SZAKASZ | JELENTKEZES KULDESE MOST

PALYAZOI FELHASZNALOI FELULETET

Ha létrehozta felhasznaldi fidkjat, a https://applydep.gestmax.eu/search linken keresztul
beléphet palyazai felhasznaloi feltletére.

SpONCAn Folyamathan |6y kival astasi m

Allashirdstesek  jefantkezes eljarasok

Falnasmad o liakom frissiiass vagy jelwravam megealostaidea onglatrajeak kese aua

Kereses z jebenag dllazajérlatok <azott esfagy jelenthezes zllisra Spontan jslertkerss Klldess
Korabbi palydzataim megiekingse A oedehezett Wzeretek online megiekinése é2 megvalzszolaza
Erlemadl sozion mcgle dnlise Frel hosend Gl Wl e

Kijolur L

Itt kezelheti fidkjat; els6sorban

frissitheti adatait (telefonszamat, e-mail-cimét), elé6fordulhat, hogy a személyzetis
ugyekkel foglalkozé illetékes tisztvisel6 megpréobal telefonon vagy e-mailben
kapcsolatba lépni Onnel;

jelezheti a problémakat, valamint

kezelheti 6néletrajzait. Az On elséként feltoltott onéletrajza mindsiil
alapértelmezett 6néletrajzanak. Az alapértelmezett 6néletrajzot nem lehet
torélni. Ennek torléséhez vagy modositasahoz egy masik onéletrajzot kell

10



feltoltenie. Ez utébbit jeldlje meg alapértelmezettként, és az el6z6t tordlje vagy

tartsa meg.

Nyilatkozatok

Onéletrajz fajl 1
l |

Onéletrajz cime
Onéletrajz Fajl
Legutdbbi frissités

Alldspalva
L s

ok ezzel az dnéletrajzzal

Uj 8néletrajz

Elsd oneletrajz

2301112020 10:38
2

Maximdlis f3jimaret: 3072 KB, megengadett formaturmaok: doc, decx, gt [pg, o pdf, .png, rtf

Onéletrajz cime

Uj dnéletrajz letdltése *

ONELETRA|Z FELTOLTESE <1:|

Nyilatkozatok
Onéletrajz fajl 1

Onéletrajz torlésre vagy

an életrajz cime 3
megdrzésre

Aneletrajz fajl
Legutdbbi frissités
Allaspélyazatok ezzel az énéletrajzzal

Onéletrajz fajl 2
[ 3

GAlapértelmezett

&néletrajz most

Onéletrajz cime
Onéletrajz fajl
Legutobbi frissités
Allaspilyazatok ezzel az &néletrajzzal

Tiltsén fel egy masodik Gnéletrajzot

AL KIVALISZTASA

Elsd dnéletrajz

23/11/2020 10:36

o}

Masodik énéletrajz

22004720271 1556
1

SZEMELYES ADATOK

Az Europai Parlament mint a kivalasztasi eljarasok és versenyvizsgdk megszervezéséért
felel6s szerv biztositja, hogy a pdlydzék személyes adatait a személyes adatok uniés
szervek, hivatalok és lgynokségek altal torténd kezelése tekintetében a természetes
személyek védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 45/2001/EK
rendelet és az 1247/2002/EK hatarozat hatalyon kivil helyezésérdl sz616, 2018. oktdber 23-
i (EU) 2018/1725 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelettel (az Eurépai Unié Hivatalos Lapja
L 295.,2018. november 21.) szigortan 6sszhangban kezeljék.

KAPCSOLATTARTAS

Amennyiben technikai problémaba Uitkozik, kérjuk, a kovetkezé e-mail-cimre irjon:
PERS-Apply4EPContacts@ep.europa.eu

Hatarozottan kérjuk, hogy jelentkezésével ne varja meg az utolsé napot. Az Eurdpai
Parlament nem tartozik felel6sséggel semmilyen, a rendszer tulterheltsége miatt az utolsé
pillanatban bekovetkezd technikai problémaért.
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