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1.INDLEDNING

For at ansgge om deltagelse i programmet for positiv seerbehandling skal du indsende din
ansggning, herunder dokumentation, online via Apply4EP-platformen. Du skal omhyggeligt
falge alle trin til og med den endelige elektroniske validering af din ansagning.

2.ETAPER | PROCEDUREN

2.1. Multiple choice-prove

Ansggere, der har indgivet deres ansggning i overensstemmelse med nedenstaende
bestemmelser, vil blive indkaldt til at deltage i en computerbaseret multiple choice-prgve, som vil
blive rettet af en computer. Multiple choice-pragven bestar af hgjst 30 spargsmal, der vedrgrer
folgende omrader: kendskab til EU, verbalt reesonnement og situationsbedgmmelse. Du vil
modtage eksempler pa spargsmal og instrukser om, hvordan multiple choice-prgven tages.

2.1.1. Tekniske specifikationer
Europa-Parlamentet samarbejder med en tjenesteudbyder (TestWe) for at gennemfare
onlineprgven.

Bemaerk, at softwaren til online-prgverne i gjeblikket ikke er digitalt tilgengeliq (se
afsnit 3.1.1 i denne vejledning for yderligere oplysninger).

Hvis du er i stand til at bruge softwaren til at tage praven, skal du bruge en computer (stationaer
eller beerbar) med:

» Microsoft Windows 10 eller senere operativsystemer eller Apple OS X 10.13 eller senere til
Mac

* 1 GB fri plads pa harddisken

* et webcam, enten indbygget i eller tilsluttet computeren
e en internetforbindelse

* 4 GB RAM.

Ansggerne vil forud for prgven blive underrettet om eventuelle aendringer af ovennaevnte
tekniske minimumskrav som fglge af en opdatering af softwaren.

Operativsystemerne XP, Vista og tidligere versioner, Windows 10 S, Windows ARM (RT),
MacOS i tidligere versioner end 10.11, iOS (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtuelle
maskiner, Linux (Debian, Ubuntu mv.) og 32-bit OS kan ikke anvendes.

Ansggerne skal ligeledes have administratorrettigheder til den stationaere eller baerbare
computer, de anvender, for at kunne blokere adgangen til alle andre applikationer (dokumenter,
andre softwarepakker, websteder osv.) end testsoftwaren under pragven.

Ansggerne skal sikre sig, at deres computer viser den rette dato og det rette klokkeslaet, og at
skaermoplasningen er korrekt.

Ansggerne skal downloade, installere, kontrollere og afprgve platformen i god tid. For at
kunne afprgve platformen efter installeringen anmodes ansggerne om at foretage en ngdvendig
test. Denne ngdvendige test er obligatorisk og skal udfgres pa den computer, der skal
anvendes pa provedagen. Testen teeller ikke med i dit endelige pointtal. Den giver ansggerne
mulighed for at gere sig fortrolige med platformen og brugen heraf. Alle antivirussystemer pa
den stationaere eller baerbare computer skal veere deaktiveret, mens platformen benyttes.

Der vil blive sendt flere oplysninger og instrukser om selve prgven sammen med den e-mail,
hvori ansggerne indkaldes til at deltage i praven.

Hvis der opstar et problem under prgven, sa ring straks til tjenesteyderen pa
+33 1 76 41 14 88 for at fa Igst problemet og fortsaette prgven.

Den dato og det klokkeslzet, der er angivet i indkaldelsen til multiple choice-praven, er den
eneste mulige dato og det eneste mulige klokkeslat. Er du ikke i stand til at deltage i
praven pa dette tidspunkt, vil der ikke vaere andre muligheder for at deltage i den.




2.2. Vurdering af, om adgangsbetingelserne er opfyldt

Udveelgelsespanelet vurderer hver ansggers ansggningsdossier i faldende orden efter
det antal point, der er opnaet ved multiple choice-preven. Udveelgelsespanelet indstiller
bedgmmelsesprocessen, nar 1,5 gange det maksimale antal egnede ansg@gere pa
puljelisten er naet. Hvis der til den sidste plads er flere ans@gere med samme antal point,
bedemmer udveelgelsespanelet alle disse ansg@gere.

Udveelgelsespanelet baserer udelukkende sine afgarelser pa de oplysninger, der er anfart i
ansggningsskemaet, som skal dokumenteres med bilag, der indgives sammen med og
samtidig med ansggningsskemaet.

Alle oplysninger om dine studier, uddannelse og erhvervserfaring samt sprogkundskaber skal
veere udfgrligt angivet i ansggningsskemaet som falger:

Studier
Begyndelses- og afslutningstidspunkt og eksamensbevisets/eksamensbevisernes art samt fag.

Erhvervserfaring

Begyndelses- og afslutningstidspunkt for hver ansaettelsesperiode og en naermere
beskrivelse af arbejdsopgaverne.

Sprog

Dit sprog 1 og feerdighedsniveau, dit sprog 2 og feerdighedsniveau samt de gvrige sprog, du
behersker. Du skal angive dit niveau i henhold til den feelles europeeiske referenceramme for
sprog (https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference).

2.3. Liste over egnede ansggere

Puljelisten over egnede ansggere rundsendes til Parlamentets personaleafdelinger i
overensstemmelse med bestemmelserne i meddelelsen.

Det forhold, at en ans@gers navn bliver opfert pa listen over egnede ansggere, betyder, at
ansggeren kan blive indkaldt til samtale af en af institutionens generaldirektorater, men det
udgear hverken en ret til eller en garanti for anseettelse i institutionen.

3.Indgivelse af ansggninger
3.1. Generelt

Inden du ansgger, skal du ngje kontrollere, at du opfylder alle adgangsbetingelserne ved at leese
meddelelsen og denne vejledning og ved at acceptere betingelserne.

Du skal indsende din ansggning via onlineplatformen Apply4EP. For at oprette en konto i
Apply4EP skal du klikke pa knappen "Sgg online", som befinder sig nederst i meddelelsen, og
felge instrukserne.

Det er kun muligt at oprette én konto. Du kan dog ajourfgre dine personlige oplysninger, hvis det
er ngdvendigt.

Hvis du har problemer med at oprette en Apply4EP-konto, eller hvis der er tekniske problemer,
bedes du kontakte: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Ansggninger, der indgives i Apply4EP efter fristens udlgb, vil ikke blive taget i betragtning. Vent
ikke til den sidste dag med at indgive din ansggning. Europa-Parlamentet kan ikke drages til
ansvar for eventuelle tekniske problemer i sidste gjeblik, der kan skyldes en overbelastning af
systemet.

Enheden for Udveelgelse af og Forbindelser med Talenter varetager al kommunikation med
ansggerne under hele proceduren. Enhver korrespondance, herunder indkaldelser til prgver og
meddelelser om resultaterne, vil blive sendt til den e-mailadresse, du har oplyst i din Apply4EP-
applikation. Du rades til at tjiekke din e-mail regelmeessigt (herunder din spammappe) og holde
dine personlige oplysninger pa Apply4EP ajourfart.

Ansggerne bedes venligst undlade at henvende sig telefonisk til Enheden for Udvalgelse
af og Forbindelser med Talenter. Eventuelle spergsmal kan stilles ved at svare pa den e-
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mail, der er sendt som bekrzeftelse pa modtagelse af din ansggning.

Hvis du har brug for et bevis for deltagelse i praverne, kan du anmode herom ved at svare pa
den besked, hvori du blev indkaldt til praven.

3.1.1. Rimelige tilpasninger

Hvis du har et handicap eller befinder dig i en saerlig situation, der kunne give anledning til
vanskeligheder ved afviklingen af prgven (f.eks. graviditet, amning, helbredstilstand, medicinsk
behandling osv.), skal du oplyse dette i ansggningsskemaet. Hvis du gnsker at anmode om
rimelige tilpasninger, skal du udfylde anmodningsformularen, som du kan downloade fra
Apply4EP (under titlen "Bilag 1"), som blev offentliggjort sammen med bekendtggrelsen og
denne vejledning. Du bedes vedlaegge dokumentation til stgtte for din anmodning. Denne
dokumentation kan bl.a. veere leegeerklaeringer, laegeattester, dokumentation for tidligere
rimelige tilpasninger sasom tilpasninger, der tidligere er givet tilladelse til ved eksaminer i Igbet
af din uddannelse. Denne dokumentation vil blive behandlet, saledes at der kan foretages
passende rimelige tilpasninger efter behov.

Du bor sende disse oplysninger til Europa-Parlamentets Laegetjeneste ved hjalp af den
saerlige e-mailadresse, der er angivet i meddelelsen om dette program. Du bedes undlade
at sende lagelige oplysninger til Enheden for Udveaelgelse af og Forbindelser med
Talenter.

Bemeerk, at onlinetestsoftwaren (TestWe) i gjeblikket ikke er tilgeengelig for kandidater, der
bruger skaermlaesere, forstarrelsesapparat eller tale til tekst-software. Hvis der opstar et
problem under prgven, skal du ringe til tienesteudbyderens hjzelpelinje. Der vil i givet fald blive
truffet alternative foranstaltninger for ansggere, der har anmodet om rimelige tilpasninger
(f.eks. ansggere med et syns- eller hgrehandicap eller personer med tale- og/eller
sprogproblemer), hvis deres anmodning godkendes af Parlamentets lsegetjeneste.

Bemeerk, at du skal indsende en ny anmodning om rimelige tilpasninger for hver
procedure, du deltager i, da Lagetjenesten ikke forer fortegnelser over dine tidligere
anmodninger af hensyn til databeskyttelse. Du kan genbruge dokumentationen fra
tidligere anmodninger, forudsat at din funktionsnedsaettelse eller helbredstilstand
forbliver uandret.

3.2. Hvordan indgives ansggningen?

1. Ansgg online ved hjeelp af linket i meddelelsen, og udfyld omhyggeligt alle afsnit. For at
indgive en ansg@gning skal ansggeren rade over EN ENKELT konto pa Apply4EP-
platformen, og en sadan konto kan oprettes ved at klikke pa "Sag online".

2. Vedhaeft alle ngdvendige bilag (helst i PDF-format); det er dit ansvar, at
dokumenterne er af lsesbar kvalitet. Apply4EP-platformen tillader upload af dokumenter
pa indtil 5 MB pr. dokument.

3. Valider din ansggning. Nar ansggningen er valideret, kan der ikke laangere foretages
a&ndringer eller tilfojes dokumenter.

Bemaerk: Hvis du forlader siden uden at gemme eller afslutte din ansggning, eller hvis
sessionen pa Apply4EP udlgber (maks. 120 minutter), vil alle uploadede oplysninger ga tabt,
og det vil veere ngdvendigt at starte forfra. Derfor anbefales det kraftigt, at du har alle bilag,
der skal vedheeftes ansaggningen, parat forinden.

Ansggninger, der indgives via Apply4EP, vil blive bekreeftet pr. e-mail med angivelse af, at
ansggningen er blevet registreret. Sgrg for at tiekke din spammappe, hvis ikke du kan finde e-
mailen i din indbakke.

3.3. Hvilke bilag skal vedlaegges ansggningen?

3.3.1. Generelt

De dokumenter, som du uploader sammen med din onlineansagning, behaver ikke ngdvendigvis
at veere bekreeftede kopier.

Henvisninger til hjemmesider og sider pa sociale medier anses ikke for gyldig dokumentation.



Udskrivning af internetsider betragtes ikke som dokumentation, men kan udelukkende
vedlaegges som supplerende oplysninger. Et curriculum vitae betragtes ikke som
dokumentation.

Du kan ved opstillingen af din ansagning ikke henvise til dokumenter, ansggninger eller andre
dokumenter, der er uploadet i forbindelse med tidligere ansagninger.

3.3.2. Dokumentation vedrorende de generelle adgangsbetingelser

| denne fase skal der ikke vedlzegges bevis for, at du:

» er statsborger i en af Den Europaeiske Unions medlemsstater

* er i besiddelse af sine borgerlige rettigheder

* har opfyldt dine forpligtelser efter de gaeldende love om vaernepligt

» opfylder de vandelskrav, der stilles for at udfgre de planlagte opgaver

« lider af et handicap, der forarsager funktionsnedseettelse pa 20 % eller derover.

Du skal satte kryds i rubrikken "Erklaering pa tro og love" for at erklaere, at du opfylder
disse betingelser, og at de afgivne oplysninger er korrekte og fuldsteendige. Du vil blive bedt om
at fremlaegge dokumentation for dit handicap ved den kontrol af, om adgangsbetingelserne er
opfyldt, der finder sted efter multiple choice-testen. | forbindelse med en eventuel anseettelse vil
du blive anmodet om at foreleegge dokumentation for, at du opfylder de @vrige
adgangsbetingelser.

3.3.3. Anden dokumentation

Det pahviler dig at give udvaelgelsespanelet alle de oplysninger og dokumenter, som er
ngdvendige, for at det kan kontrollere, at oplysningerne i ansggningsskemaet er korrekte.

Eksamensbeviser og/eller andre beviser til dokumentation for afsluttede studier

Du skal sammen med din onlineansggning indsende kopier af dine eksamensbeviser for
uddannelse pa gymnasialt niveau, eksamensbeviser for videregaende uddannelse eller attester,
der viser, at du inden ansggningsfristens udlgb har afsluttet en uddannelse pa det niveau, som
kreeves i bekendtggrelsen. Det er dit ansvar, at dokumenterne er af laesbar kvalitet.

Udveelgelsespanelet tager hensyn til, at uddannelsessystemerne i EU's medlemsstater kan
veere forskellige (jf. bilag | og Il til denne vejledning). Eksamensbeviser, der er udstedt i en
medlemsstat eller et land uden for EU, skal veere anerkendt af en kompetent myndighed i en af
Unionens medlemsstater som f.eks. undervisningsministeriet. Hvis du har eksamensbeviser,
der er udstedt i et land uden for EU, skal du i forbindelse med en eventuel ansaettelse
fremleegge dokumentation pa EU-aekvivalens for dine eksamensbeviser. Se yderligere
oplysninger om anerkendelse af kvalifikationer fra lande uden for EU i ENIC-NARIC-
netveerkene (https://www.enic-naric.net/).

Hvad angar eksamensbeviser fra hgjere leereanstalter skal der, hvis dette fremgar af
meddelelsen, vedleegges sa detaljerede oplysninger som muligt, bl.a. angaende fag og
studiets varighed, sa udveelgelsespanelet kan vurdere, om eksamensbeviserne er relevante for
arbejdsopgaverne.

Ved erhvervsuddannelser og efter- og videreuddannelseskurser skal det angives, om der er
tale om fuldtids- eller deltidsuddannelse eller aftenkurser, hvilke fag der er undervist i, og
uddannelsens/kursernes officielle varighed. Ansggerne anmodes om at uploade disse
oplysninger i ét enkelt dokument.

Erhvervserfaring

Alle perioder med erhvervserfaring tages kun i betragtning, hvis erhvervserfaringen er opnaet efter
det tidspunkt, hvor ansggeren har erhvervet det eksamensbevis eller kvalifikationsbevis, der
kraeves. For hver erhvervserfaring, du beskriver, skal du uploade dokumentation som bevis. Det er et
krav, at de forelagte bilag viser erhvervserfaringens varighed og niveau og indeholder en grundig
beskrivelse af det udferte arbejde. Disse oplysninger er ngdvendige, for at udvaelgelsespanelet kan
evaluere relevansen af din erfaring for stillingsbeskrivelsen.

Relevant dokumentation kan bl.a. vaere attester fra tidligere arbejdsgivere og din
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nuveerende arbejdsgiver som dokumentation for, at du har den erhvervserfaring, der
kraeves for at kunne deltage i proceduren.

Hvis du af fortrolighedshensyn ikke kan vedlaegge den ngdvendige arbejdsdokumentation,
skal du i stedet indsende fotokopi af arbejdskontrakten eller anseettelsesbrevet og/eller den
fgrste og seneste Ignseddel.

Ved selvsteendig erhvervsvirksomhed (f.eks. selvstaendige, liberale erhverv osv.) kan der
som dokumentation vedleegges fakturaer, der beskriver de udfgrte opgaver, eller anden
relevant officiel dokumentation.

Hver periode med erhvervserfaring kan kun tages i betragtning én gang. Erhvervserfaringen
skal veere relevant for de arbejdsopgaver, som skal udferes, udgere et reelt og faktisk arbejde
og veere lgnnet. Seerlige former for erhvervserfaring tages i betragtning i felgende tilfaelde:

 Erhvervserfaring som frivillig: accepteres, hvis den er omfattet af en kontrakt eller en
tilsvarende formel aftale og har en varighed af mindst fem maneder pa fuld tid. Hgjst et ars
frivilligt arbejde kan godskrives.

* Lgnnede eller ulgnnede praktikophold: accepteres, hvis de ikke indgik i et studium, og hvis
de varede mindst fem maneder pa fuld tid. Hgjst et ars praktikophold kan godskrives. Kun
den praktik, der som minimum skal gennemfgres for at fa adgang til et erhverv, medregnes
som relevant erhvervserfaring, og kun hvis den pagaeldende person rent faktisk opnaede ret
til at udeve det pagaeldende erhverv.

» Obligatorisk militaer- eller militaernaegtertjeneste: Den faktisk aftjente periode godskrives. |
dette seerlige tilfeelde tages der hensyn til erfaringen, uanset hvornar det eksamensbevis, der
giver adgang til den relevante ansaettelsesgruppe og lgnklasse, er opnaet.

» Barselsorlov/adoptionsorlov/foreeldreorlov/familieorlov: Betragtes som fuldtidsarbejde,
hvis orloven var omfattet af en ansasttelseskontrakt, uanset om den var pa fuld tid eller
halv tid.

» Ph.d.-studier: accepteres for hgjst tre ar, forudsat at ph.d.-graden faktisk blev opnaet.

* Deltidsarbejde: beregnes pro rata pa grundlag af antallet af arbejdstimer (to dage i en
femdages arbejdsuge i ti maneder teeller saledes som fire maneder). Udvaelgelsespanelet kan
dog under udgvelse af sine skansmaessige befgjelser beslutte at betragte en
erhvervserfaringsperiode pa mindst halv tid som fuldtidsbeskaeftigelse. En erhvervserfaring pa
mindst 50 % af den normale arbejdstid i forhold til fuldtidsarbejde kan saledes beregnes som
fuldtidsbeskaeftigelse (dvs. 100 %).

Sprogkundskaber

Der kraeves ingen dokumentation i ansggningen for, at ansggeren har kendskab til de sprog, der
er angivet i ansggningsskemaet.

4. DISKVALIFIKATION

Du vil blive diskvalificeret pa et hvilket som helst trin i proceduren, hvis du:

e har oprettet mere end én konto

« har afgivet urigtige oplysninger eller fremlagt falske dokumenter

 har undladt at afleegge prgven eller giver op undervejs

* har snydt under prgven

« har forsggt at kontakte et medlem af udveelgelsespanelet pa en uautoriseret made

« har underskrevet eller anfgrt en form for kendingsmaerke pa pragven, der rettes anonymt.
Du risikerer at blive diskvalificeret, hvis du ikke har overholdt instrukserne for onlineprgven.

Ansggerne skal udvise den hgjest mulige integritet. Alle former for svig eller forsag pa svig vil
kunne retsforfglges.

5. GENERELLE OPLYSNINGER



5.1. Lige muligheder

Europa-Parlamentet sgrger for at undga enhver form for forskelsbehandling.

Det har en ligestillingspolitik og ser positivt pa ansaggninger uden forskelsbehandling pa grund af
ken, hudfarve, etnisk eller social oprindelse, genetiske egenskaber, sprog, religion eller tro,
politisk eller anden anskuelse, tilhgrsforhold til et nationalt mindretal, formueforhold, fadsel,
handicap, alder, seksuel orientering, civilstand eller familiesituation.

5.2. Anmodninger fra ansggere om adgang til oplysninger, som
bergrer dem

Ansggerne har en seerlig ret til pa nedenstaende betingelser at fa adgang til visse oplysninger,
som bergrer dem umiddelbart og individuelt. Europa-Parlamentet kan derfor efter anmodning
fremleegge en opggrelse over de pointtal, der er opnaet i hver del af multiple choice-prgven, til
ansggere, der ikke har bestaet multiple choice-praven, eller som ikke er blandt de ansggere,
som har opnéet de hgjeste pointtal. Anmodninger skal indgives via Apply4EP-kontoen inden for
en frist pa en maned regnet fra datoen for afsendelsen af e-mailen med resultatet.
Behandlingen af denne anmodning skal veere forenelig med den fortrolige karakter af
udveelgelsespanelets arbejde i henhold til vedtaegten for tienestemaend i Den Europaeiske Union
(bilag Ill, artikel 6), som udelukker udbredelse af udveelgelsespanelets stillingtagen og afslgring
af ethvert forhold, der angar en personlig vurdering af de enkelte ansagere eller af disse
indbyrdes. Anmodningen bliver ogsa behandlet i overensstemmelse med reglerne om
beskyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger. Parlamentet
besvarer anmodningerne om adgang til oplysninger senest en maned efter modtagelsen.

5.3. Beskyttelse af personoplysninger

Europa-Parlamentet, som er ansvarligt for afviklingen af
udveelgelsesprgverne/udveelgelsesprocedurerne, sikrer, at ansggernes personlige oplysninger
behandles i fuld overensstemmelse med Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU)
2018/1725 af 23. oktober 2018 om beskyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling
af personoplysninger i Unionens institutioner, organer, kontorer og agenturer og om fri
udveksling af sddanne oplysninger og om ophaevelse af forordning (EF) nr. 45/2001 og afggrelse
nr. 1247/2002/EF', iseer med hensyn til fortrolighed og sikkerhed (Privatlivspolitik).

6. ANMODNINGER OM FORNYET BEHANDLING -
KLAGER OG SOGSMAL — KLAGER TIL DEN
EUROPZAISKE OMBUDSMAND

6.1. Anmodninger om fornyet behandling

Du kan anmode om fornyet behandling af en afgarelse fra udveelgelsespanelet, som pavirker dig
negativt, f.eks. hvis panelet beslutter ikke at give dig mulighed for at ga videre til naeste fase af
programmet eller ikke at opfgre dig pa listen over egnede ansgagere.

Formalet med proceduren til fornyet behandling er at gare det muligt for udveelgelsespanelet at
&ndre den anfeegtede afggrelse, hvis panelet beslutter, at der er grund til det.
Udveelgelsespanelet vil tage sin vurdering op til fornyet overvejelse og enten bekraefte sin
oprindelige afggrelse eller vedtage en ny afggrelse, der erstatter den oprindelige.

Ifelge fast retspraksis har din personlige overbevisning om, hvordan din ansggning eller indsats
bar vurderes, ingen betydning for udveelgelsespanelet og kan ikke tages i betragtning.

Du har 10 kalenderdage til at indgive en anmodning om fornyet behandling, fra (og med)
dagen efter at du har modtaget den e-mail, der giver dig besked om udveelgelsespanelets
afggrelse. Du skal indgive anmodningen ved at svare pa den e-mail, der giver dig besked om
afgegrelsen, og tydeligt angive, at du anmoder om en fornyet behandling af udveelgelsespanelets
afggrelse. Du vil snarest muligt fa tilsendt en kvittering for modtagelsen.

*EUT L 295 af 21.11.2018, s. 39, ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2018/1725/0j.


https://apply4ep.gestmax.eu/uploads/privacy-policy-da.pdf
http://data.europa.eu/eli/reg/2018/1725/oj

En afgorelse truffet som folge af en anmodning om fornyet behandling erstatter den
oprindelige afgerelse. Hvis du beslutter dig for at indgive en anmodning om fornyet prgvelse af
en afggrelse truffet af udveelgelsespanelet, skal du derfor afvente udveelgelsespanelets endelige
afgarelse (dvs. bekreaeftelse af dets oprindelige afgerelse eller vedtagelse af en ny afgerelse),
inden der eventuelt indgives en klage eller anleegges sg@gsmal rettet mod den afggrelse, der gar
dig imod.

6.2. Klager og domstolsprovelse

Hvis du mener, at udveaelgelsespanelets eller ansaettelsesmyndighedens afggrelse gar
dig imod, kan du pa et hvilket som helst tidspunkt under
udveelgelsesprgven/udveelgelsesproceduren indgive en klage pa grundlag af artikel 90,
stk. 2, i vedteegten for tienestemaend i Den Europaeiske Union?.

Klagen skal rettes til:

Generalsekreteeren
Europa-Parlamentet
Konrad Adenauer Building
L-2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Du kan indgive en klage via e-mail til AR9O@europarl.europa.eu. Hvis du vaelger at indsende
din klage via e-mail, accepterer du dermed, at al kommunikation og den endelige afgerelse
vil blive sendt til din e-mailadresse. Bemeerk desuden, at hvis du sender din klage pr. e-mail,
er det ikke ngdvendigt ogsa at sende den med posten.

Det skal bemaerkes, at ansaettelsesmyndigheden ikke kan aendre eller ophaeve
udveelgelseskomitéers (herunder udveelgelsespanelers) afgarelser. Ansggere, der gnsker at
anfaegte en afgerelse fra et udveelgelsespanel, kan derfor anleegge sag direkte ved Den
Europeeiske Unions Ret, uden at der forinden skal indgives klage i henhold til artikel 90, stk.
2, i vedteegten for tienestemaend i Den Europaeiske Union.

Ansggere, der gnsker at anfeegte en afggrelse fra anseettelsesmyndigheden, kan fgrst anlsegge
sag ved Den Europaeiske Unions Ret, efter at der er indgivet en klage i henhold til artikel 90, stk.
2, i vedteegten for tjenestemaend i Den Europaeiske Union.

Der skal anleegges sag ved:

Den Europeeiske Unions Ret
L-2925 Luxembourg

LUXEMBOURG

pa grundlag af artikel 270 i traktaten om Den Europaeiske Unions funktionsmade og artikel 91 i
vedtaegten for tienestemaend i Den Europeeiske Union.

Enhver, der gnsker at anlaegge sag ved Retten, skal lade sig repreesentere af en advokat, der
har beskikkelse i en medlemsstat i Den Europeeiske Union eller i Det Europaeiske @konomiske
Samarbejdsomrade.

De frister, der er fastsat i artikel 90 og 91 i vedteegten for tienestemaend i Den Europaeiske
Union for sadanne klager og segsmal, geelder enten fra tidspunktet for meddelelsen af den
oprindelige afgarelse, der er genstand for klagen, eller, hvis der er blevet anmodet om fornyet
behandling, fra tidspunktet for meddelelsen af den afggrelse, som udveelgelsespanelet har
truffet efter den fornyede behandling.

6.3. Indgivelse af en klage til Den Europaiske Ombudsmand

2 Se Radets forordning (EQF, Euratom, EKSF) nr. 259/68 (EFT L 56 af 4.3.1968, s. 1),

ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/1968/259(1)/0j), som &ndret ved forordning (EF, Euratom) nr. 723/2004 (EUT L 124 af
27.4.2004, s. 1), ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2004/723/0j) og senest ved Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU,
Euratom) nr. 1023/2013 af 22. oktober 2013 om &ndring af vedtagten for tjenestemand i Den Europaeiske Union og
ansattelsesvilkarene for de gvrige ansatte i Den Europaeiske Union (EUT L 287 af 29.10.2013, s. 15,

ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2013/1023/0j).


mailto:AR90@europarl.europa.eu
http://data.europa.eu/eli/reg/1968/259(1)/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2004/723/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2013/1023/oj

Du kan som statsborger eller bosiddende i Den Europaeiske Union indgive en klage til:

Den Europaeiske Ombudsmand

1, Avenue du Président Robert Schuman — B.P.
403

67001 Strasbourg Cedex

FRANKRIG

i henhold til artikel 228, stk. 1, i traktaten om Den Europaeiske Unions funktionsmade og pa de
betingelser, der er fastsat i Europa-Parlamentets forordning (EU, Euratom) 2021/1163 af 24.
juni 2021 om Ombudsmandens statut og de almindelige betingelser for udgvelsen af dennes
hverv (Den E3uropaeiske Ombudsmands statut) og om ophaevelse af afggrelse 94/262/EKSF,
EF, Euratom?®.

Der geres opmaerksom pa, at en klage indgivet til Ombudsmanden ikke har opsaettende
virkning for den frist, der ifglge artikel 91 i vedtaegten geelder for sagsanlaeg ved Den
Europeeiske Unions Ret pa grundlag af artikel 270 i traktaten om Den Europaeiske Unions
funktionsmade. | henhold til artikel 228, stk. 1, i traktaten om Den Europaeiske Unions
funktionsmade behandler Ombudsmanden ikke klager, nar de pastaede forhold er under eller
har veeret under retslig behandling.

Indgivelse af en anmodning om fornyet behandling, en klage, et sagsanlaeg eller en klage til
Ombudsmanden har ikke opseettende virkning pa udveelgelsespanelets arbejde.

3EUT L 253 af 16.7.2021, s. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2021/1163/0j.
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BILAG | — Eksamensbeviser, der giver adgang til
ansaettelsesgruppe IV

Vejledende oversigt over eksamensbeviser i Den Europaiske Union, som giver adgang til
udveelgelsesprgver/udveelgelsesprocedurer i anseettelsesgruppe IV (vurderes fra sag til sag):

LAND

Uddannelse pa universitetsniveau —
fire ar eller mere

Uddannelse pa universitetsniveau —
tre ar eller mere

Belgique / Belgié /
Belgien

Licence

Master

Dipldme d’études approfondies (DEA)
Dipldme d’études spécialisées (DES)
Dipldme d’études supérieures
spécialisées (DESS)

Agrégation

Ingénieur industriel

Doctorat

Bachelor académique (180 crédits)

Belgique / Belgié /
Belgien

Licentiaat

Master

Gediplomeerde in de Voortgezette
Studies (GVS)

Gediplomeerde in de Gespecialiseerde
Studies (GGS)

Gediplomeerde in de Aanvullende Studies
(GAS)

Aggregaat

Industrieel ingenieur

Doctoraal diploma

Academisch gerichte bachelor (180 ECTS)

Bbnrapus

Ovnnoma 3a Bucwe obpasoBaHue
bakanasbp
Marnctop

Ceska republika

Diplom o ukonceni vysokoSkolského
studia

Magistr

Doktor

Diplom o ukoné&eni bakalarského studia
(Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus
Master/Magistergrad (mag.art.)
Licentiatgrad

ph.d.-grad

Bachelorgrad (BA eller BS)
Professionsbachelorgrad
Diplomingenigr

Deutschland

Hochschulabschluss/Fachhochschulabsc
hluss

Master

Magister Artium/Magistra Artium
Staatsexamen/Diplom

Erstes Juristisches Staatsexamen
Doktorgrad

Fachhochschulabschluss
Bachelor

Eesti

Rakenduskdrghariduse diplom
Bakalaureusekraad (160 ainepunkti)
Magistrikraad

Arstikraad

Hambaarstikraad

Loomaarstikraad

Filosoofiadoktor

Doktorikraad (120—160 ainepunkti)

Bakalaureusekraad (min 120 ainepunkti)
Bakalaureusekraad (< 160 ainepunkti)

Eire / Ireland

Céim ondracha bhaitsiléara (4 bliana/240
ECTS)

Céim ollscoile

Céim mhaistir (60-120 ECTS)
Dochtuireacht

Céim ondracha bhaitsiléara (3 bliana/180
ECTS) (BA, B.Sc, B.Eng)

Eire / Ireland

Honours bachelor degree (4 years/240
ECTS)

University degree

Master’s degree (60-120 ECTS)

Honours bachelor degree (3 years/180
ECTS) (BA, B.Sc, B.Eng)
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LAND

Uddannelse pa universitetsniveau —
fire ar eller mere

Uddannelse pa universitetsniveau —
tre ar eller mere

Doctorate

EAAGSa

Mruyxio AEI (TravemmoTtnuiou,
TroAuTexveiou, TEI)

MeTamrTuxiaké AiTAwpa Eidikeuong (206
KUKAOG)

A1dakTopIKO AiTTAwpa (30g KUKAOG)

Espaia

Licenciatura
Master
Ingeniero

Titulo de Doctor

Diplomado/Ingeniero técnico

France

Maitrise

Maitrise des sciences et techniques
(MST), maitrise des sciences de gestion
(MSG), dipléme d’études supérieures
techniques (DEST), dipldme de recherche
technologique (DRT), dipléme d’études
supérieures spécialisées (DESS), diplome
d’études approfondies (DEA), master 1,
master 2 professionnel, master 2
recherche

Dipldbme des grandes écoles

Dipldme d’ingénieur

Doctorat

Licence

Italia

Diploma di laurea (DL)
Laurea specialistica (LS)
Master di | livello
Dottorato di ricerca (DR)

Diploma di laurea — L (breve)

Kutrpog

MavemoTtnuiako Mruyio / Bachelor
Master
Doctorate

Latvija

Bakalaura diploms (160 kredrtpunktu)
Profesionala bakalaura diploms
Magistra diploms

Profesionala bakalaura diploms
Doktora grads

Bakalaura diploms (min. 120 kreditpunktu)

Lietuva

Aukstojo mokslo diplomas
Bakalauro diplomas
Magistro diplomas
Daktaro diplomas

Meno licenciato diplomas

Profesinio bakalauro diplomas
Aukstojo mokslo diplomas

Luxembourg

Master
Dipldme d’ingénieur industriel
DESS en droit européen

Bachelor
Dipldme d’ingénieur technicien

Magyarorszag

Egyetemi oklevél

Alapfokozat (Bachelor degree 240 credits)
Mesterfokozat (Master degree) (Osztatlan
mesterképzés)

Doktori fokozat

Foiskolai oklevél
Alapfokozat (Bachelor degree 180 credits)

Malta

Bachelor’s degree
Master of Arts
Dottorat

Bachelor’s degree

Nederland

HBO/WO Master’s degree
Doctoraal examen/Doctoraat

WO-bachelor
HBO-bachelor degree
Baccalaureus of ‘Ingenieur’

Osterreich

Universitatsdiplom
Fachhochschuldiplom
Magister/Magistra

Master

Diplompriifung, Diplom-Ingenieur
Magisterprifungszeugnis
Rigorosenzeugnis

Doktortitel

Fachhochschuldiplom/Bakkalaureus/Bakka
laurea
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Uddannelse pa universitetsniveau —

Uddannelse pa universitetsniveau —

LAND = o
fire ar eller mere tre ar eller mere
Polska Magister/Magister inzynier Licencjat/Inzynier
Dyplom doktora
Licenciado
Portugal Mestre Bacharel licenciado
Doutorado

Republika Hrvatska

Baccalaureus/Baccalaurea (sveuciliSni
prvostupnik/prvostupnica)

Struéni specijalist

Magistar struke

Magistar inzenjer/magistrica inZenjerka
(mag. ing)

Doktor struke

Doktor umjetnosti

Baccalaureus/Baccalaurea (sveuciliSni
rvostupnik/prvostupnica)

Romania

Diploma de licenta

Diploma de inginer

Diploma de urbanist

Diploma de master

Certificat de atestare (studii academice
postuniversitare)

Diploma de doctor

Diploma de licenta

Slovenija

Univerzitetna diploma
Magisterij
Specializacija
Doktorat

Diploma o pridobljeni visoki strokovni
izobrazbi

Slovensko

Diplom o ukonceni vysokoSkolského
Studia

Bakalar (Bc.)

Magister

Magister/inzinier

ArtD.

Diplom o ukonCeni bakalarskeho Studia
(Bakalar)

Suomi / Finland

Maisterin tutkinto
Ammattikorkeakoulututkinto (min. 160
opintoviikkoa)

Tohtorin tutkinto joko 4 vuotta tai 2 vuotta
lisensiaatin tutkinnon jalkeen

Lisensiaatti

Kandidaatin tutkinto
Ammattikorkeakoulututkinto (min. 120
opintoviikkoa)

Suomi / Finland

Magisterexamen

Yrkeshogskoleexamen (min. 160
studieveckor)

Antingen (Doktorsexamen) 4 ar eller 2 ar
efter licentiatexamen

Licentiat

Kandidatexamen
Yrkeshogskoleexamen (min. 120
studieveckor)

Sverige

Magisterexamen (akademisk examen
omfattande minst 160 poang, varav 80
poang férdjupade studier i ett &mne +
uppsats motsvarande 20 poang eller tva
uppsatser motsvarande 10 poang
vardera)

- Licentiatexamen

- Doktorsexamen

Meriter pa avancerad niva:

- Magisterexamen, 1 ar, 60
hdgskolepoang

- Masterexamen, 2 ar, 120
hdgskolepoang

Meriter pa forskarniva:

- Licentiatexamen, 2 ar, 120
hdgskolepoang

- Doktorsexamen, 4 ar, 240
hdgskolepoédng

Kandidatexamen (akademisk examen
omfattande minst 120 poéang, varav 60
poang fordjupade studier i ett amne +
uppsats motsvarande 10 poang)

Meriter pa grundniva: Kandidatexamen, 3
ar, 180 hogskolepoang (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree

Master’'s degree (MA, MB, MEng, MPhil,
MSc)

Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland
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LAND

Uddannelse pa universitetsniveau —
fire ar eller mere

Uddannelse pa universitetsniveau —
tre ar eller mere

NOTE: UK diplomas awarded up until 31
December 2020 are accepted without an
equivalence. UK diplomas awarded as of
1 January 2021 must be accompanied by
an equivalence issued by a competent
authority of an EU Member State.
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BILAG Il - Eksamensbeviser, der giver adgang til
ansaettelsesgruppe lll og ansaettelsesgruppe Il

Vejledende oversigt over eksamensbeviser i Den Europaiske Union, som giver adgang til
udveelgelsesprgver/udveelgelsesprocedurer i anseettelsesgruppe lll og ansaettelsesgruppe Il (vurderes fra

sag til sag):
Videregaende uddannelse
Uddannelse pa sekundartrinnet (videregaende uddannelse, som
LAND (der giver adgang til videregaende ikke er pa universitetsniveau, eller

uddannelse)

kort universitetsuddannelse af
mindst to ars varighed)

Belgique / Belgié /

Certificat de I'enseignement secondaire
supérieur (CESS)

Candidature

Belgien Dipldme d’aptitude a accéder a Graduat
I'enseignement supérieur (DAES) Bachelor
Dipldbme d’enseignement professionnel
Diploma secundair onderwijs

Belgique / Belgié / Getuigschrift van hoger secundair Kandidaat
onderwijs Gegradueerde

Belgien

Getuigschrift van het beroepssecundair
onderwijs

Professioneel gerichte bachelor

Bbnrapus

Ovnnoma 3a 3aBbpLUEHO CPEAHO
obpasoBaHue

Cneumanuct o ...

Ceska republika

VysvédCeni o maturitni zkousce

Vysvédceni o absolutoriu (Absolutorium) +
diplomovany specialista (DiS.)

Danmark

Bevis for:

- Studentereksamen

- Hajere Forberedelseseksamen (HF)
- Hejere Handelseksamen (HHX)

- Hojere Afgangseksamen (HA)

Bac pro: Bevis for Hgjere Teknisk
Eksamen (HTX)

Videregaende uddannelser = Bevis for =
Eksamensbevis som
(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Abitur/Zeugnis der allgemeinen
Hochschulreife
Fachabitur/Zeugnis der
Fachhochschulreife

Eesti

GUmnaasiumi I6putunnistus +
riigieksamitunnistus
Léputunnistus kutsekeskhariduse
omandamise kohta

Tunnistus keskhariduse baasil
kutsekeskhariduse omandamise kohta

Eire / Ireland

Ardteistiméireacht Grad D3, i 5 abhar
Gairmchlar na hArdteistiméireachta
(GCAT)

Teastas Naisiunta
Gnathchéim bhaitsiléara
Diopléma naisiunta (ND, Dip.)
Ardteastas (120 ECTS)

Eire / Ireland

Leaving Certificate Grade D3 in 5 subjects
Leaving Certificate Vocational Programme
(LCVP)

National Certificate

Ordinary bachelor degree
National diploma (ND, Dip.)
Higher Certificate (120 ECTS)

EAAGSa

AtroAuTtripio NevikoU Aukegiou ATTOAUTAPIO
KAaoikoU Aukeiou

AtroAuTtripio TexvikoU EtrayyeApaTikou
Aukeiou

ATtroAuTrpio Eviaiou MoAukAadikou
Aukeiou

ATtroAuTnpio TexvoAoyikou
EtmayyeAuatikou Ekraideutnpiou

AiTTAwpa eTTAYYEAPATIKAG KATAPTIONG
(IEK)

Espaia

Bachillerato + Curso de Orientacion
Universitaria (COU)

Bachillerato

BUP

Diploma de Técnico especialista

FP grado superior (Técnico superior)
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Uddannelse pa sekundartrinnet

Videregaende uddannelse
(videregaende uddannelse, som

LAND (der giver adgang til videregaende ikke er pa universitetsniveau, eller
uddannelse) kort universitetsuddannelse af
mindst to ars varighed)
Dipldme d’études universitaires générales
Baccalauréat (DEUG)
Dinls AR ) . o Brevet de technicien supérieur (BTS)
France Iplome d'acces aux études universitaires Diplébme universitaire de technologie
(DAEU)
Brevet de technicien I(DD.UT) ) . o
ipléme d’études universitaires
scientifiques et techniques (DEUST)
glp[oma Q| m'atunta (vecchio ordinamento) Diploma universitario (DU)
erito ragioniere Certificato di specializzazione tecnica
Italia Diploma di superamento del’esame di ertl P
; . C o superiore
Stato conclusivo dei corsi di studio di Attestato di competenza (4 semestri)
istruzione secondaria superiore
AirAwpa = Programmes offered by
Public/Private Schools of Higher
Kutrpog ATTOAUTHpIO Education (for the latter accreditation is
compulsory)
Higher Diploma
Latvii Atestats par visparéjo videjo izglitibu Diploms par pirma Iimena profesionalo
atvija Diploms par profesionalo vidéjo izglitibu augstako izglitibu
Li Aukstojo mokslo diplomas
ietuva Brandos atestatas AUKS . .
ukStesniojo mokslo diplomas
BTS
Brevet de maitrise
L Dipldme de fin d’études secondaires et Bre\/Aet de techn|c'|en superieur -
uxembourg t . Dipldme de premier cycle universitaire
echniques (DPCU)
Diplébme universitaire de technologie
(DUT)
Gimnaziumi érettségi bizonyitvany Fels6foku szakképesitést igazold
Magyarorszag Szakkozépiskolai érettségi-képesitd bizonyitvany (Higher Vocational
bizonyitvany Programme)
Advanced Matriculation or GCE Advanced
level in 3 subjects (2 of them grade C or
higher)
Matriculation certificate (2 subjects at
Advanced level and 4 at Intermediate level . e
Malta including Systems of Knowledge with mchA;TNdaltﬁl%rgf S/ic?orm‘lacates
overall grade A-C) + Passes in the 9 P
Secondary Education Certificate
examination at Grade 5
2 A Levels (passes A-C) + a number of
subjects at Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO
Diploma staatsexamen (2 diploma’s)
Diploma staatsexamen voorbereidend
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma Kandidaatsexamen Associate degree (AD)
staatsexamen VWO)
Diploma staatsexamen hoger algemeen
voortgezet onderwijs (Diploma
staatsexamen HAVO)
Matura/Reifeprifung
Osterreich Reife- und Diplomprifung Kollegdiplom/Akademiediplom
Berufsreifeprifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukohczenia kolegium
Polska Swiadectwo ukonczenia liceum nauczycielskiego
ogolnoksztatcgcego Swiadectwo ukonczenia szkoty policealnej
Diploma do ensino secundario
Portugal Certificado de habilitagbes do ensino

secundario

Republika Hrvatska

Svjedodzba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrSnom ispitu

Struéni pristupnik/pristupnica
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Uddannelse pa sekundartrinnet

Videregaende uddannelse
(videregaende uddannelse, som

LAND (der giver adgang til videregaende ikke er pa universitetsniveau, eller
uddannelse) kort universitetsuddannelse af
mindst to ars varighed)
Romania Diplom3 de bacalaureat plplomaAde absol\_nre (_coleglu universitar)
Invatamant preuniversitar
Maturitetno spri¢evalo (spri¢evalo o
Slovenija poklicni maturi) (spri¢evalo o zaklju¢nem Diploma visje strokovne Sole
izpitu
Slovensko Vysved&enie o maturitnej skudke Absolventsky diplom

Suomi / Finland

Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen
vuoden ammatillinen koulutus
Todistus yhdistelmdopinnoista

Ammatillinen opistoasteen tutkinto

Suomi / Finland

Studentexamen eller grundskola + trearig
yrkesinriktad utbildning
Betyg 6ver kombinationsstudier

Yrkesexamen pa institutniva

Sverige

Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig
gymnasial utbildning)

Hogskoleexamen (80 poang)
Hogskoleexamen, 2 ar, 120
hdgskolepoéang
Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1-3 ar

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced
level - 2 passes or equivalent (grades A to
E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification
(GNVQ), advanced level

Advanced Vocational Certificate of
Education, A level (VCE A level)

NOTE: UK diplomas awarded up until

31 December 2020 are accepted without
an equivalence. UK diplomas awarded as
of 1 January 2021 must be accompanied
by an equivalence issued by a competent
authority of an EU Member State.

Higher National Diploma/Certificate
(BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education (DipHE)
National Vocational Qualifications (NVQ)
Scottish Vocational Qualifications (SVQ)
level 4
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