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MEDDELANDE

For ett snabbt och effektivt rekryteringsforfarande har Europaparlamentet uppréttat en
onlineplattform, APPLY4EP.

Du maste ga via APPLY4EP for att ansoka om att delta i ett uttagningsforfarande som
annonseras i Europaparlamentets meddelanden om rekrytering. Plattformen kan nas via
foljande lank: https://apply4ep.gestmax.eu.

Om du vill delta i ett eller flera av parlamentets uttagningsforfaranden maste du borja med att
skapa ett konto i APPLY4EP.

Nar du har skapat ett konto maste du klicka pa fliken ”Att soka online”, som du hittar i slutet
av meddelandet om uttagningsprov, och félja instruktionerna.

Du far endast skapa ett enda konto och det maste vara unikt. Du kan dock &ndra de uppgifter
som du har lagt in om de behdver uppdateras.
Lds noga igenom meddelandet om rekrytering och denna handledning innan du gor en anstékan.

Forbered alla styrkande handlingar som ska bifogas eftersom ansokan maste goras i ett steg.

1. INLEDNING

Hur fungerar ett uttagningsférfarande?

Ett uttagningsforfarande innehaller ett antal delprov for att jamfora de sokande.
Uttagningsforfarandet ar éppet for alla EU-medborgare som, senast den sista ansokningsdagen,
uppfyller behorighetskraven. Detta forfarande ger alla sokande samma chans att visa sin
kompetens, och garanterar ett urval som bygger pa meriter och som tar hansyn till principen
om likabehandling.

De sokande som klarar ett uttagningsforfarande fors upp pa en forteckning over godkéanda
sokande som Europaparlamentet anvander sig av for att tillsdtta den tjanst som meddelandet
om rekrytering avser.

Eventuella hanvisningar till en person av manligt kon i denna handledning anses ocksa som en
hé&nvisning till en person av kvinnligt kén, och omvant.

For varje uttagningsforfarande utses en uttagningskommitté som bestar av foretradare for
administrationen och personalkommittén. Uttagningskommitténs arbete sker under sekretess
och genomfors i enlighet med bilaga 111 till tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska
unionen(?®).

@ Se radets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) dndrad genom férordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast &ndrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober 2013 om andring av tjansteforeskrifterna for
tjdnsteman i Europeiska unionen och anstallningsvillkoren for ovriga anstdllda i Europeiska unionen
(EUT L 287, 29.10.2013, s. 15).


https://apply4ep.gestmax.eu/

Som sokande far du inte ta kontakt med uttagningskommittén, vare sig direkt eller indirekt.
Tillsattningsmyndigheten far utesluta de sokande som bryter mot denna regel.

De behorighetskrav som faststélls i meddelandet om rekrytering kommer att tillampas strikt av
uttagningskommittén ndr den fattar beslut om att bevilja eller neka en s6kande tilltrade till
forfarandet. Om du deltagit i ett tidigare uttagningsprov eller uttagningsforfarande kan du inte
aberopa detta.

Nér uttagningskommittén véljer ut de bésta kandidaterna bedémer man de sdkandes
prestationer och deras lamplighet att utféra de arbetsuppgifter som anges i meddelandet. Det
handlar alltsa inte bara om att bedéma de sokandes kunskapsniva, utan ocksa om att fa fram de
bast kvalificerade personerna pa grundval av deras meriter.

Observera att ett uttagningsforfarande kan ta 4-6 manader, beroende pa antalet sokande.

2. DE OLIKA STEGEN i UTTAGNINGSFORFARANDET

Uttagningsforfarandet bestar av foljande steg:

— Ansokningarna tas emot.

— De allménna kraven kontrolleras.
— De sérskilda kraven kontrolleras.
— Kuvalifikationerna utvérderas.

—  Prov.

— Forteckningen 6ver godkénda sdkande upprattas.

Ansokningshandlingarna tas emot

Om du vill ansoka maste du gora det online. Du maste ga igenom alla steg fram till den slutliga
elektroniska bekraftelsen av din ansokan. Du maste bifoga alla styrkande handlingar som visar
att du uppfyller de allmdnna och sarskilda kraven i meddelandet om rekrytering, helst
i pdf-format. Du kan bara anstka online. Ingen ansdkan kan goras efter sista ansokningsdagen.

De allméanna kraven kontrolleras

Uttagningsenheten kontrollerar att din ansokan ar godkand, dvs. att den har gjorts pa det satt
och inom den tidsfrist som anges i meddelandet om rekrytering, och att de allmanna
behdrighetskraven uppfylls.

Dérefter utesluts de sokande automatiskt som

— inte har ansokt via APPLY4EP, eller

— inte uppfyller de allménna behorighetskraven.



Personer vars ansokan avslas informeras om detta per e-post efter sista ansokningsdagen.

Tillsattningsmyndigheten upprattar en forteckning 6ver de sokande som uppfyller de allménna
kraven i meddelandet om rekrytering. Forteckningen 6verlamnas sedan till
uttagningskommittén, tillsammans med ansékningshandlingarna.

De séarskilda kraven kontrolleras

Uttagningskommittén gar igenom ansokningarna och upprattar en forteckning 6ver de sékande
som uppfyller de sérskilda kraven i meddelandet om rekrytering. Uttagningskommittén
grundar sin bedomning uteslutande pa de uppgifter som du lamnat i din ans6kan och de
styrkande handlingar som du bifogat.

Studier, sprakkunskaper och, i forekommande fall, arbetslivserfarenhet ska beskrivas utforligt
i ansokan, enligt féljande:

— For studier: datum néar studierna paborjades och avslutades, typ av examensbevis samt
uppgifter om vilka &mnen som studerats.

— For eventuell arbetslivserfarenhet: datum nar arbetsperioden inleddes och avslutades
samt arbetsuppgifternas exakta art.

Om du har publicerat studier, artiklar eller andra texter som ar relevanta for arbetsuppgifterna
ska detta anges i ansokan.

| detta skede utesluts sékande som inte uppfyller de sérskilda behdrighetskraven i meddelandet
om rekrytering.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har beviljats eller nekats att
delta i uttagningsforfarandet.

Kvalifikationerna utvarderas

Uttagningskommittén utser de sokande som ska kallas till proven genom att utvardera
kvalifikationerna bland de godkéanda sdkandena. Uttagningskommittén grundar sin beddmning
uteslutande pa de uppgifter som du lamnat i din ansokan och genom de styrkande handlingar
som du bifogat, helst i pdf-format. Uttagningskommittén grundar sin bedémning pa de kriterier
som den faststallt i forvdg, med sarskilt beaktande av de kvalifikationer som anges
i meddelandet om rekrytering.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har beviljats eller nekats att

delta i proven.

Prov

Alla prov ar obligatoriska och fungerar som utslagsprov. Det hiogsta antal sokande som kallas
till prov anges i meddelandet om rekrytering.

Om du inte avlagger samtliga prov kommer inget av dem att podngsattas.
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Forteckning 6ver godkéanda sdkande

Endast det hogsta antal sokande som anges i meddelandet om rekrytering kommer att foras upp
pa forteckningen éver godkéanda sokande. Denna kommer att offentliggéras med namnen pa de
sOkande som klarade proven.

Att en sokandes namn finns med pa forteckningen dver godkanda sokande betyder att personen
kan komma att kontaktas av ndgon av institutionens enheter for en intervju, men det innebar
inte att man har ratt att bli, eller automatiskt blir, rekryterad till parlamentet.

3. HUR ANSOKER JAG?
Allméan information

Innan du ansoker maste du noga kontrollera att du uppfyller bade de allménna och sarskilda
behdrighetskraven. Det betyder att du forst maste lasa igenom meddelandet om rekrytering
och denna handledning samt acceptera villkoren.

Aven om ingen aldersgrans anges i meddelandet om rekrytering uppmanas du att beakta den
pensionsalder som faststalls i tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen.

Du maste fylla i ansokningsblanketten online och bifoga styrkande handlingar, helst
i pdf-format. Ingen ansdkan kan goras efter den sista ansdkningsdag som anges i meddelandet
om rekrytering.

Inga handlingar som skickas in pa annat satt an som bilagor till din onlineansékan kommer att
beaktas.

Om du har en funktionsnedséattning eller om provsituationen av sarskilda skal kan bli svar
(t.ex. pa grund av att du ar gravid eller ammar, har halsoproblem eller genomgar medicinsk
behandling) maste du uppge detta i din ans6kan och lamna alla relevanta upplysningar sa att
administrationen, om mojligt, kan vidta nédvandiga atgarder. | detta fall maste du i din ans6kan
ange vilka atgarder du anser nodvandiga for att det ska bli lattare for dig att delta i proven.

Téank pa att du som sokande maste skicka in ett intyg fran en nationell myndighet eller ett
lakarintyg for att dina sarskilda behov ska beaktas. De styrkande handlingar som du skickar in
kommer att granskas sa att rimliga atgarder vid behov kan vidtas.

Hur skickar jag in min fullstindiga anstkan?

1. Ansok online genom att anvénda den lank som anges i meddelandet om rekrytering och
fyll noggrant i varje sida steg for steg.

2. Bifoga alla erforderliga styrkande handlingar, som ska vara numrerade och helst
konverterade till pdf-format.

3.  Bekrafta din ansdkan genom att folja instruktionerna, inom den tidsfrist som anges i
meddelandet om rekrytering. N&r du har bekréftat din anstkan kan du inte langre dndra
den eller lagga till handlingar.



Vilka styrkande handlingar ska bifogas ansokan?

Allméant

De handlingar som du laddar upp, helst i pdf-format, i samband med din ansokan online far
inte vara vidimerade kopior.

Héanvisningar till webbplatser géller inte som styrkande handlingar.

Utskrifter av webbsidor géller inte som intyg, utan far bifogas endast som kompletterande
information till dessa.

En meritforteckning betraktas inte som en styrkande handling &ven om du ombeds att
ladda upp en kopia av den.

Det gar inte att hanvisa till registreringar eller andra handlingar som lamnats i samband med
tidigare ansokningar.

Styrkande handlingar avseende de allmanna kraven

| detta skede behdvs det inga handlingar for att styrka att

— du &r medborgare i en av Europeiska unionens medlemsstater,

— du atnjuter fullstandiga medborgerliga rattigheter,

— du har fullgjort alla skyldigheter enligt gallande varnpliktslagstiftning,

— du uppfyller de skdtsamhetskrav som stalls for tjansteutdvningen.

Du maste klicka i rutan ”Forsikran pa heder och samvete”. Genom att klicka i denna ruta

forsakrar du pa heder och samvete att du uppfyller dessa villkor och att uppgifterna i ansokan
ar fullstdndiga och korrekta.

Styrkande handlingar avseende de sarskilda kraven och utvarderingen av
kvalifikationer

Du ér skyldig att forse uttagningskommittén med alla upplysningar och handlingar som den
behdver for att kontrollera att uppgifterna i din ansdkan &r korrekta.

Examensbevis och/eller intyg om avslutade studier

Du ska i din onlineansdkan, helst i pdf-format, bifoga examensbevis eller intyg om den
utbildningsniva som kravs enligt meddelandet om rekrytering.

Uttagningskommittén tar hansyn till skillnaderna mellan de olika utbildningssystemen i EU:s
medlemsstater.

Nar det galler examensbevis fran universitets- eller hogskoleutbildning ska du lamna sa
detaljerad information som mgjligt, bland annat om vilka @mnen du har studerat och studiernas



varaktighet, sd att uttagningskommittén kan bedéma om din utbildning &r relevant for
arbetsuppgifterna.

Om du har genomgatt en yrkesutbildning, vidareutbildning eller specialistutbildning, ska du
ange om detta har skett pa heltid, deltid eller pa kvallstid, vilka amnen du har last samt
utbildningens officiella varaktighet. Ladda upp dessa upplysningar i ett enda dokument, helst
i pdf-format.

Arbetslivserfarenhet

Om det i meddelandet anges att det kravs arbetslivserfarenhet beaktas endast sadan erfarenhet
som du har tillagnat dig efter din examen. De styrkande handlingarna maste bevisa
arbetslivserfarenhetens varaktighet och niva samt innehalla sa detaljerad information som
mojligt om de utforda arbetsuppgifterna, sa att uttagningskommittén kan bedéma om din
erfarenhet ar relevant for arbetsuppgifterna. Om du har flera handlingar avseende samma
arbetslivserfarenhet ska du ladda upp dessa i ett enda dokument.

All arbetslivserfarenhet maste styrkas enligt féljande:

— Intyg fran tidigare och nuvarande arbetsgivare som styrker den arbetslivserfarenhet
som kravs for tilltrade till uttagningsforfarandet.

— Om du av sekretesskal inte kan bifoga de arbetsintyg som kravs maste du i stéllet
lamna kopior av anstéllningsavtal eller anstallningsbesked samt det forsta och senaste
I6nebeskedet.

— For yrkesverksamma som inte ar anstéllda (egenforetagare, fria yrken osv.) kan
fakturor dar de utforda arbetsuppgifterna framgar, liksom andra officiella styrkande
handlingar, tjana som intyg.

4. KOMMUNIKATION

Du ska forsékra dig om att din onlineansdkan &r korrekt ifylld, att du bifogar alla erforderliga
styrkande handlingar och att du bekréftar ansokan i Apply4EP inom den tidsfrist som anges
i meddelandet om rekrytering.

Ansokningar som inte lamnas in via APPLY4EP kommer inte att beaktas.
Ansokningarna ska alltsa inte skickas via post, vare sig det handlar om rekommenderad
eller icke rekommenderad forsandelse. Uttagningsenheten kommer inte heller att godta
ansokningar som lamnas in personligen.

For alla ansokningar som lamnas in pa ett korrekt satt via APPLY4EP kommer plattformen att
generera ett meddelande som bekraftar att ansokan har registrerats.

All korrespondens fran Europaparlamentet i samband med uttagningsforfarandet, aven
kallelser till prov, kommer att skickas med e-post till den adress du anger i onlineansokan via
det konto som du skapat. Du ansvarar sjalv for att regelbundet kontrollera ditt e-postkonto och
for att uppdatera ditt konto i handelse av att dina personuppgifter dndras.



Med héansyn till uttagningskommitténs oberoende far du inte ta kontakt med
uttagningskommittén vare sig direkt eller indirekt. Om du bryter mot denna regel kan du
uteslutas ur forfarandet.

Du ska skoéta all din korrespondens till uttagningskommittén, liksom varje begaran om
upplysningar eller annan korrespondens som ror forfarandet, uteslutande via ditt konto.

5. ALLMAN INFORMATION

Lika mojligheter

Europaparlamentet verkar for att forhindra alla former av diskriminering.

Parlamentet tillampar en policy for lika mojligheter och valkomnar sokande oberoende av till
exempel kon, ras, hudférg, etniskt eller socialt ursprung, genetiska sardrag, sprak, religion eller
overtygelse, politisk eller annan askadning, tillhorighet till nationell minoritet, formogenhet,
bord, funktionsnedséttning, alder, sexuell laggning, civilstand eller familjesituation.

De stkandes tillgang till uppgifter

Du har ritt att enligt nedanstaende villkor fa tillgang till vissa uppgifter som ror dig personligen
inom ramen for uttagningsforfarandet. Europaparlamentet kan pa begaran tillhandahalla
foljande kompletterande information:

a)

b)

d)

Om du inte har kallats till de skriftliga proven kan du begéara att fa en kopia av
bedémningen av dina kvalifikationer. Denna begaran ska skickas inom en manad raknat
fran den dag da beslutet skickades med e-post.

Om du inte har klarat det skriftliga provet och/eller inte finns bland dem som har kallats
till de muntliga proven kan du begara att fa en kopia av det skriftliga provet, samt en
kopia av bedémningen, med uttagningskommitténs anméarkningar. Denna begéran ska
skickas inom en manad raknat fran den dag da beslutet skickades med e-post.

Om du har kallats till de muntliga proven men inte finns bland namnen i forteckningen
over godkanda sokande kommer du att informeras om det antal poang du erhallit i de
olika proven forst nar uttagningskommittén uppréttat forteckningen 6ver godkanda
sokande. Du kan begara att fa en kopia av ditt skriftliga prov och, for vart och ett av de
skriftliga eller muntliga proven, en kopia av din fil, med uttagningskommitténs
anmarkningar. Din begaran om en kopia maste skickas inom en manad raknat fran den
dag da beslutet att inte fora upp dig pa forteckningen éver godkanda sokande skickades
med e-post.

Om du fors upp pa forteckningen 6ver godkanda sokande kommer du endast att
informeras om att du har klarat uttagningsforfarandet.

Varje begdran behandlas med hansyn till att uttagningskommitténs arbete sker under sekretess,
enligt tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen (artikel 6 i bilaga I11) och
i enlighet med bestammelserna om skydd for enskilda vid behandlingen av personuppgifter.



Skydd av personuppgifter

Europaparlamentet, som har ansvaret for att anordna uttagningsforfarandet, sakerstéller att de
sokandes personuppgifter behandlas i enlighet med Europaparlamentets och radets forordning
(EU) 2018/1725 av den 23 oktober 2018 om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter som utfors av unionens institutioner, organ och byraer och om
det fria flodet av sadana uppgifter samt om upphévande av férordning (EG) nr 45/2001 och
beslut nr 1247/2002/EG (EUT L 295, 21.11.2018). Detta géller i synnerhet sekretessen och
sakerheten kring sadana uppgifter.

Omkostnader for resa och uppehélle

Om du kallas till proven kommer du att fa ett bidrag for dina kostnader for resa och uppehalle.
Du kommer att informeras om formerna for detta och de tillampliga ersattningsnivaerna nar du
kallas till proven.

Den adress som du uppgett i ansokan kommer att betraktas som din avreseort. Av detta
skal kommer Europaparlamentet inte att beakta en adressandring som gors efter det att
kallelsen till proven har skickats ut. Undantag kan goras vid force majeure eller en
oforutsedd handelse.



BILAGA |

Vagledande 6versikt Over de examensbevis som kravs for uttagningsforfaranden for
kategorin AST

Gymnasieutbildning’ (som ger behorighet till eftergymnasial

Eftergymnasial utbildning (hogre utbildning

LAND utbildning) utan hogskolestatus eller kortare
universitetsutbildning pa minst tva ar)

Certificat de 'enseignement secondaire supérieur (CESS) / Candidature - Kandidaat

Belgique - Diploma secundair onderwijs / Diplome d'aptitude a accéder a Graduat - Gegradueerde

Belgié - I'enseignement supérieur (DAES) / Getuigschrift van hoger Bachelier (dit «professionnalisant» ou de «type

Belgien secundair onderwijs / Dipléme d'enseignement professionnel / court»)/ Professioneel gerichte Bachelor — 180
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs ECTS
[vnnoma 3a cpeaHo obpa3soBaHue / CBuaetencTso 3a 3penoct/ | Cneumanuct no ...

Bbnrapus Jvnnoma / [lunnoma 3a 3aBbpLUEHO cpeaHo obpa3oBaHue /
[unnoma 3a cpegHo cneuuanHio obpa3oBaHme

Ceska Vvsvédéeni - . Vlysvédceni o absolutoriu (Absolutorium) +

. ysvédEeni o maturitni zkousce ; , s .

republika diplomovany specialista (DiS.)
Bevis for. Studentereksamen Videregaende uddannelser = Bevis for =

D Hajere Forberedelseseksamen (HF) / Hgjere Handelseksamen .

anmark Eksamensbevis som

(HHX) / Hajere Afgangseksamen (HA) / Bevis for Hgjere Teknisk
Eksamen (HTX)

(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Aligemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Hochschulreife / Fachhochschulreife / Hochschulzugang fiir
beruflich Qualifizierte

Gumnaasiumi [dputunnistus + riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

Eesti Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kutsekeskhariduse omandamise kohta
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 abhar / Leaving Certificate Grade | Teastas Naisilinta / National Certificate /
, D3 in 5 subjects / Gairmehlar na hArdteistiméireachta (GCAT)/ | Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor Degree
Eire/lreland Leaving Certificate Vocational Programme (LCVP) Diopléma Naisiunta (ND, Dip.) / National Diploma
(ND, Dip.) / Ddmhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120 ECTS)
a) AmoAutApio MevikoU Aukeiou
B) AmmoAutiipio KAaaikoU Aukeiou
y) AoAutipio Texvikou — EmayyeApatikou Aukeiou
EAAGSa 0) AmoAutripio Eviaiou MoAukhadikou Aukeiou Aimhwpa emayyeAgaTikig kataptiong (IEK)
AmoAutfipio Eviaiou Aukeiou / AroAuTripio TexvoAoyikoU
EmayyeAparikou Exmraideutnpiou / AmoAutipio Mevikou Aukeiou /
AmoAutripio EmtayyeAuatikou Aukgiou
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de Téenico superior / Técnico especialista
Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato
Dipldome d'études universitaires générales
France /Bgccalauréat / Dilplléme d'accés aux études universitaires (DAEU) (Dtl);grﬁ()e /uiir\?gfstit(;ﬁ;egg?é%ﬁg;ggg'fgagﬂs) /
revet de technicien Dils " o i
iplome d'études universitaires scientifiques et
techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione tecnica
Di . . . . . s superiore/attestato di competenza (4 semestri)
iploma di scuola secondaria superiore (diploma di maturita o Di . . . .
Italia esame di Stato conclusivo dei corsi di studio di istruzione iploma di istruzione e formazione tecnica

secondaria superiore)

superiore (IFTS) / Diploma di istruzione tecnica
superiore (ITS) Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini speciali (2 anni)

! For tjanstegruppen AST kravs dessutom minst tre ars relevant arbetslivserfarenhet.

10




AtoAuTtrpio AimAwya = Programmes offered by Public/Private
Kompog Schools of Higher Education (for the latter
accreditation is compulsory) / Higher Diploma
. Atestats par vispargjo vidéjo izglitibu Diploms par pirma [Tmena profesionalo augstako
Latvija . O L .
Diploms par profesionalo vidéjo izgltibu izglTttou
. Brandos atestatas Aukstojo mokslo diplomas
Lietuva PO :
Aukstesniojo mokslo diplomas
Dipléme de fin d’études secondaires et techniques Brevet de technicien supérieur (BTS) / Brevet de
Luxembour maitrise / Dipléme de premier cycle universitaire
g (DPCU) / Diplome universitaire de technologie
(DUT)
. Gimnéaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkdzép-iskolai Bizonyitvany felséfoku szakképesitésrél
Magyarorszag | . RN e : i o
érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3 subjects (2 MCAST diplomas/certificates
of them grade C or higher) / Matriculation certificate (2 subjects at | Higher National Diploma
Advanced level and 4 at Intermediate level including systems of
Malta knowledge with overall grade A-C) + Passes in the Secondary
Education Certificate examination at Grade 5/
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at Ordinary level,
or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) / Diploma Kandidaatsexamen
Nederland staatsexamen voorbereidend wetenschappelijk onderwijs Associate degree (AD)
(Diploma staatsexamen VWO) / Diploma staatsexamen hoger
algemeen voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) Matura/Reifeprifung Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Akademiediplom
Berufsreifeprifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukonczenia kolegium nauczycielskiego
Polska . . o . ok , . : .
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego Swiadectwo ukorczenia szkoty policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de Habilitagdes do
Portugal . .
Ensino Secundério
Republika Svjedodzba o drzavnoj maturi Associate degree
P SvjedodZba o zavrsnom ispitu Graduate specialist
Hrvatska g . . .
Strucni Pristupnik / Pristupnica
Romani Diploma de bacalaureat Diplomé de absolvire (Colegiu universitar)
omania A Lo\
invatamant preuniversitar
o Maturitetno spriCevalo (SpriCevalo o poklicni maturi) (Spri¢evalo o | Diploma visje strokovne Sole
Slovenija L
zakljunem izpitu)
Slovensko vysved&enie 0 maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden ammatillinen
Suomi/ koulutus — Studentexamen eller grundskola + trearig yrkesinriktad | Ammatillinen opistoasteen tutkinto —
Finland utbildning (Betyg Gver avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmdopinnoista (Betyg éver kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. . . o . _— Hogskoleexamen, 2 ar, 120 hdgskolepoang
Sverige Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial utbildning) Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1- 3 ar
General Certificate of Education Advanced level — 2 passes or | Higher National Diploma/Certificate
United equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
Kingdom BTEC National Diploma Diploma of Higher Education (DipHE)

General National Vocational Qualification (GNVQ), advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level (VCE A level)

National Vocational Qualifications (NVQ) and
Scottish Vocational Qualifications (SVQ) level 4
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BILAGA I

BEGARAN OM OMPROVNING - OVERKLAGANDE - KLAGOMAL TILL
EUROPEISKA OMBUDSMANNEN

En sokande som anser att ett felaktigt beslut har fattats kan begéra omprovning av detta beslut,
overklaga beslutet eller 1amna in ett klagomal till Europeiska ombudsmannen (%).

Begaran om omproévning

Den stkande kan begéra att uttagningskommittén omproévar foljande beslut:
- beslut att s6kanden inte far delta i uttagningsforfarandet,

- beslut att inte kalla s6kanden till det skriftliga provet,

- beslut att inte kalla sokanden till det muntliga provet.

Beslutet att inte fora upp ditt namn pa reservlistan kan inte omprévas av uttagningskommittén.

Varje motiverad begaran om omprévning maste skickas via plattformen APPLY4EP inom
tio kalenderdagar réknat fran den dag da e-postmeddelandet med beslutet skickades. Du
kommer att fa svar sa snart som mojligt.

Mojligheter att dverklaga

— Du kan lamna in ett klagomal till Europaparlamentets generalsekreterare pa grundval av
artikel 90.2 i tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen (%) till foljande
adress:

Generalsekreteraren
Europaparlamentet
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBURG

Denna mgjlighet kan utnyttjas i alla skeden av uttagningsforfarandet.

Observera att uttagningskommittéerna har ett betydande utrymme for sknsmassig bedémning
och att de beslutar sjalvstandigt. Uttagningskommittéernas beslut kan inte &ndras av
tillsattningsmyndigheten. Detta utrymme foér skonsméssig bedémning provas endast vid
uppenbar overtradelse av reglerna for kommittéernas arbete. Du kan vidta rattsliga atgarder
mot uttagningskommitténs beslut direkt vid Europeiska unionens tribunal, utan att forst lamna

(%) Observera att uttagningskommitténs arbete inte avbryts for att en éverklagan eller ett klagomal lamnats in till
Europeiska ombudsmannen.

() Se radets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) andrad genom forordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast &ndrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober 2013 om andring av tjansteforeskrifterna for
tjdnsteman i Europeiska unionen och anstallningsvillkoren for ovriga anstallda i Europeiska unionen
(EUT L 287, 29.10.2013, s. 15).
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in ett klagomal pa grundval av artikel 90.2 i tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska
unionen.

Inge en dverklagan till Europeiska unionens tribunal pa foljande adress:

Europeiska unionens tribunal
2925 Luxembourg
LUXEMBURG

I enlighet med artikel 270 i fordraget om Europeiska unionens funktionssétt och artikel 91
i tjansteforeskrifterna for tjanstemén i Europeiska unionen.

Denna mojlighet galler endast for beslut som uttagningskommittén fattat.

For att kunna 6verklaga vid Europeiska unionens tribunal mot ett administrativt beslut som
innebdr att du uteslutits pa grund av att de for uttagningsforfarandet gallande behorighetskrav
som faststalls i avsnitt B.1 i meddelandet inte &r uppfyllda, maste du forst ha lamnat in
ovannamnda Overklagan.

Om du avser att 6verklaga till Europeiska unionens tribunal maste du forst kontakta en advokat
som ar behorig att fora talan infor domstol i en av Europeiska unionens medlemsstater eller
i en av staterna i Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

De tidsfrister som anges i artiklarna 90 och 91 i tjansteforeskrifterna for tjansteman
i Europeiska unionen for dessa tva typer av dverklagandeférfaranden borjar I6pa fran och med
den dag da du underrattas om det beslut som du véander dig emot eller, vid begédran om
provning, fran och med den dag da du underrattas om uttagningskommitténs forsta svar pa
denna begéran.

Klagomal till Europeiska ombudsmannen

Alla medborgare i Europeiska unionen kan lamna in klagomal till Europeiska ombudsmannen
pa foljande adress:

Europeiska ombudsmannen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANKRIKE

Detta stadgas i enlighet med artikel 228.1 i fordraget om Europeiska unionens funktionssatt
och ska ske i enlighet med de villkor som foreskrivs i Europaparlamentets beslut
94/262/EKSG, EG, Euratom av den 9 mars 1994 rorande tjansteforeskrifter samt de allméanna
villkoren for utdvande av ombudsmannaédmbetet (EGT L 113, 4.5.1994).

Observera att den tidsfrist for Overklagande som anges i artikel 91 i tjansteforeskrifterna for
tjanstemén i Europeiska unionen och som ror dverklagande till Europeiska unionens tribunal
pa grundval av artikel 270 i fordraget om Europeiska unionens funktionssétt inte avbryts nar
du tar kontakt med ombudsmannen.
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