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I detta dokument avser termen "meddelande” “meddelande om uttagningsprov” i samband
med ett uttagningsprov och rekryteringsmeddelande™ i samband med ett
uttagningsforfarande.

1. INLEDNING

Hur gar ett uttagningsprov/uttagningsforfarande till?

Ett uttagningsprov/ett uttagningsforfarande bestar av ett antal etapper dar de bést meriterade
sOkande valjs ut. Det &r Oppet for alla EU-medborgare som vid sista ansokningsdag uppfyller
behorighetskraven. Detta forfarande ger alla sbkande samma chans att visa sin kompetens och
garanterar att urvalet bygger pa meriter och att hansyn tas till principen om likabehandling.

De sokande som Klarar ett uttagningsprov/ett uttagningsforfarande fors upp pa en forteckning
Over godkanda sokande som Europaparlamentet anvander sig av for att tillsatta sina tjanster
vid behov.

En uttagningskommitté inrattas for varje uttagningsprov/uttagningsférfarande. Medlemmarna
i uttagningskommittén utses av  administrationen och  personalkommittén.
Uttagningskommitténs arbete &r konfidentiellt och utférs i enlighet med bilaga 111 till
tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen (1).

Uttagningskommittén tar strikt hansyn till behdrighetskraven som anges i meddelandet for att
besluta om en kandidat ska fa delta eller inte. Sékande som deltagit i ett tidigare prov eller
uttagningsforfarande kan inte aberopa detta.

For att vélja ut de basta sokandena bedémer uttagningskommittén de sokandes prestationer och
deras lamplighet att utfora de arbetsuppgifter som anges i meddelandet. Det handlar alltsa inte
bara om att bedoma deras kunskapsnivda, utan ocksa om att fa fram de bast kvalificerade
personerna utifran deras meriter.

! Se radets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) andrad genom férordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast &ndrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober 2013 om andring av tjansteforeskriftema for
tjansteman i Europeiskaunionenochanstallningsvillkoren for 6vriga anstéllda i Europeiska unionen (EUT L 287,
29.10.2013, s.15).



Observera att ett uttagningsprov/uttagningsforfarande i allmanhet tar sex till tolv manader,
beroende pa antalet sékande.

2. ETAPPER | UTTAGNINGSPROVET/UTTAGNINGSFORFARANDET

Etapperna i ett uttagningsprov/uttagningsforfarande ar foljande:

— Mottagande av ansokningshandlingar.

— Beddmning av behorighetskraven.

— Utvérdering av kvalifikationer (beroende pa meddelandet).
— Prowv.

— Uppforande pa forteckningen 6ver godkanda sokande.

2.1  Mottagande av ansokningshandlingar

Anmalan gors endast pa onlineplattformen Apply4EP, genom att noggrant flja alla steg fram
till den slutliga elektroniska valideringen av din ansdkan (se punkt 3 i denna handledning). Du
ska bifoga, helst i PDF-format, alla relevanta styrkande handlingar som kravs for att bevisa att
du uppfyller de villkor som krdvs i meddelandet. Med hjalp av dessa dokument kan
uttagningskommittén kontrollera om uppgifterna &r korrekta. Det &ar ditt ansvar att
tillhandahalla dokument av lasbar kvalitet.

Pa plattformen Apply4EP gar det att ladda upp dokument som &r hogst 5 MB per dokument i
formaten doc, docx, gif, jpg, txt, pdf, png och rtf. Pa detta satt kan du styrka yrkeserfarenhet,
examina och, i tillimpliga fall, sprakkunskaper som du tar upp i ansékan.

2.2  Beddmning av behdrighetskraven

Tillsynsmyndigheten  upprattar en forteckning Over sokande som lamnat in sina
ansokningshandlingar pa angivet satt och inom tidsfristen. Forteckningen overlimnas sedan till
uttagningskommittén tillsammans med ansokningshandlingarna.

Uttagningskommittén granskar ansokningshandlingarna och uppréttar en forteckning 6ver de
kandidater som uppfyller behorighetskraven i meddelandet. Uttagningskommittén grundar sin
bedémning uteslutande pa de uppgifter som lamnats i ansékan och som styrks genom intyg
och liknande handlingar.

Studier, vidareutbildning, yrkeserfarenhet och sprakkunskaper ska beskrivas utforligt i
ansokan, enligt foljande:

— For studier: nar studierna pabdrjades och avslutades samt typ av examenshevis och
uppgifter om vilka &mnen som studerats.

— For eventuell yrkeserfarenhet: datum for anstallningsperiodens bdrjan och slut samt de
exakta arbetsuppgifte rna.



Om du har publicerat studier, artiklar eller andra texter som &r relevanta for de arbetsuppgifter
som beskrivs i meddelandet ska detta anges i ansokan.

| detta skede kommer de kandidater som inte uppfyller behérighetskraven i meddelandet inte
fa delta.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har beviljats eller nekats
tilitrade till proven.

2.3 Utvardering av kvalifikationer

Om det anges i meddelandet, kommer uttagningskommittén att bedéma de kandidaters
kvalifikationer som fatt tilltrade till provet for att kunna vélja ut de kandidater som ska kallas
till proven. Uttagningskommittén grundar sin utvardering uteslutande pa de uppgifter som
lamnats 1 ansokan och som styrks genomintyg och relevantahandlingar (helst i pdf-format).
Uttagningskommittén utgar fran de kriterier som den tidigare har faststallt med hansyn till de
kvalifikationer som anges i meddelandet.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har beviljats eller nekats
tilltrade till proven.

2.4 Prov

Om du uppfyller behdrighetskraven och rankas bland toppkandidaterna i utvarderingen av
kvalifikationer (i forekommande fall) kallas du till proven. Alla prov &r obligatoriska och
fungerar som utslagsprov. Det hogsta antal sckande som far delta i proven faststills i
meddelandet. Beskrivning och podngséttning av proven ingar i meddelandet.

Tekniska specifikationer - Onlineprov (flervalsfragor och skriftligt prov)

For prov som anordnas online anlitar Europaparlamentet en tjansteleverantor.
Du behdver darfor en dator (stationér eller bérbar) med:

- operativsystem Microsoft Windows 7 och senare eller Apple OS X 10.11
”Yosemite” och senare for Mac.

- enkapacitet pa 1 GB ledigt utrymme pa harddisken.

- en kamera pa framsidan, ansluten eller inbyggd i din dator.

- En internetuppkoppling.

- 4GB RAM-minne.

Du kommer att informeras fore proven om alla eventuella andringar av de tekniska minimikraven till
folid av en mjukvaruuppdatering.

Det fungerar inte med operativsystemen XP, Vista eller lagre, Windows 10 S, Windows ARM (RT),
MacOS Ilagre an 10.11, 10S (Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtuell maskin, Linux (Debian,
Ubuntu osv.).




Du maste ocksa ha administratorsrattigheter for datorn for att kunna blockera alla andra
applikationer (dokument, annan programvara, webbplatser osv.) @n tjansteleverantdrens under
provet.

Du maste se till att datorn &r installd pa ratt datum och tid och att skarmupplosningen ar korrekt.

e_nm_amm For att kunna testa appllkatlonen efter mstallatlonen maste du gora ett test
av de tekniska forutsattningarna nar du éppnar den. Detta testav de tekniska forutsattningama
ar obligatoriskt och maste kdras pa den dator som kommer att anvandas pa provdagen. Testet
av de tekniska forutsattningarna kommer inte att poéngséttas. Det gor att du kan bekanta dig med
applikationen och dess anvandning.

Alla antivirusprogram pa den barbara eller stationara datorn bor inaktiveras under testet.

Om du i nagot skede av uttagningsprovet/uttagningsforfarandet stoter pa tekniska problem sa
meddela  rekryteringsenheten  via  ditt  konto pd  Apply4dEP.  Ange tydligt
uttagningsprovets/uttagningsforfarandets nummer och namn samt det problem som uppstatt, sa att vi
kan undersoka det och vid behov vidta atgarder.

Provdagen: Se till att du inte behéver ldmna din dator under provet. Mer information om hur

proven gar till och vad du bor och inte bor gora hittar du i den information som kommer att
skickas till dig tillsammans med kallelsen till proven.

Om ett problem uppstar under proven ska du gmedelbart ringa tjansteleverantéren pa
+33 1 76 41 14 88 sa att problemet kan l6sas och du kan ateruppta proven.

Om du inte avlagger samtliga prov kommer de inte att podngsattas.

Det datum och den tid som anges i kallelsen till det skriftliga provet (eller flervalsfragorna) ar
de enda majliga. Om du inte kan gora provet da har du ingen annan mojlighet att gora det.

Aven om proven av organisatoriska skal dger rum samma dag, kommer de att poangsittas i den
ordning som framgar i kallelsen. Om en kandidat inte far godkédnt pa ett prov poangsatter
uttagningskommittén inte efterféljande prov.

2.5  Forteckning 6ver godkanda sokande

Listan Over godkanda sokande kommer att offentliggoras med namnen pa de godkénda
sokande.

Om ditt namn finns med pa forteckningen oGver godkanda sokande betyder det att du kan

komma att kontaktas av nagon av Europaparlamentets enheter for en intervju, men det innebar
inte att du har rétttill eller &r garanterad anstallning vid Europaparlamentet.

3. HUR ANSOKER DU?

3.1 Allmant

Innan du ansoker bor du kontrollera att du uppfyller alla behérighetskrav genom att ldsa
meddelandet och denna handledning och godké&nna dess villkor.
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Ansokningar  till  Europaparlamentets  uttagningsprov/uttagningsforfaranden  gors pa
webbplattformen Apply4EP. Den finns pa foljande adress: https:/apply4ep.gestmax.eu. Skapa
ett konto 1 Apply4EP genom att klicka pa fliken ”Ansok online” i slutet av meddelandet for det
prov du vill ansoka till och folja anvisningarna.

Du kan bara skapa ett enda konto. Du kan dock andra dina registrerade personuppgifter for att
uppdatera informationen.

Observera: Apply4dEP har for narvarande inget backupsystem. Om du lamnar sidan utan att
ha slutfort din ansokan gar alltsa all information forlorad och du maste bérja om fran borjan.
Se darfor till attdu forbereder alla styrkande handlingar som ska bifogas ansokan i forvag.

Du maste fylla i ansokningsformularet online och bifoga alla styrkande handlingar, helst i
pdf-format. Dessa maste styrka att du uppfyller alla villkor som kréavs i meddelandet, vilket gor
det méjligt for uttagningskommittén att kontrollera uppgifternas riktighet. Du ansvarar for att
tilhandahalla dokument av lasbar kvalitet.

Det kommer inte langre att vara mojligt att ansoka efter utgangen av sista datum och tid for
ansbkan som anges i meddelandet. Du bor inte vénta till sista dagen for att lamna in ansdkan.
Europaparlamentet tar inte ansvar for eventuella funktionsfel i sista minuten pa grund av
exempelvis en Overbelastning av systemet.

Handlingar som laddas upp pa annat sétt an som bilagor till onlineansékan kommer inte att
beaktas.

Uttagningsenheten kommer inte att godta ansokningar som lamnas in personligen.

Om du har en funktionsnedséttning eller om du befinner dig i en situation som kan orsaka
problem under proven (t.ex. graviditet, amning, halsoproblem, medicinsk behandling osv.)
maste du ange detta i ansokningshandlingarna och tillhandahalla all relevant information sa att
administrationen kan vidta nodvandiga atgarder, inom granserna for vad som anses rimligt. Om
det behovs bor du ocksa ange narmare uppgifter i ansokningshandlingarna om de arrangemang
som du beddmer vara nodvandiga for att du lattare ska kunna delta i proven. Observera att for
att din ansokan ska beaktas maste du skicka ett intyg utfardat av din nationella myndighet eller
ett lakarintyg. Intygen kommer att granskas sa att rimliga anpassningsatgarder kan vidtas vid
behov.

3.2 Hur skaden fullstandiga ansokan lamnas in?

1. Ansok online via lanken i meddelandet och slutfor noggrant alla steg. For att gora detta
maste du ha ETT konto pa plattformen Apply4EP, som du skapar genom att klicka pa
”Ansok online™.

2. Bifogaalla nédvandiga styrkande handlingar, helst konverterade till PDF-format. Du
ansvarar for att tillhandahalla dokument av lasbar kvalitet. Via Apply4EP -plattformen
kan du ladda upp dokument pa upp till 5 MB per dokument.

3. Validera din ansokan genom att folja anvisningarna inom den tidsfrist som anges i
meddelandet. Se till att din ansokan &r korrekt ifylld och atfélis av alla nodvéandiga
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styrkande handlingar innan du skickar in den. Nér den vél har validerats kommer du inte
att kunna gora fler &ndringar eller lagga till dokument.

3.3 Vilkastyrkande handlingar ska bifogas ansokan?
3.3.1 Allmant

De dokument, helst i PDF-format, som du laddar upp vid din onlineansékan behdver inte vara
bestyrkta kopior.

Hanvisningar till webbplatser och sociala konton utgor inte giltiga styrkande handlingar.

Utskrifter av webbsidor galler inte som intyg utan far bifogas endast som kompletterande
information till intyg.

En meritforteckning (cv) betraktas inte som en styrkande handling for yrkeserfarenhet,
examina eller, i fore kommande fall, sprakkunskaper.

Du kan inte hénvisa till handlingar, ansokningsblanketter eller andra uppgifter som laddats upp
i samband med tidigare ansokningar.

3.3.2 Styrkande handlingar for de allmanna kraven

| detta skede behdvs inga handlingar for att styrka att du:

—  armedborgare i en av Europeiska unionens medlemsstater.

—  atnjuter fullstandiga medborgerliga rattigheter.

—  har fullgjort alla skyldigheter enligt gallande varnpliktslagstiftning,
—  uppfyller de skoétsamhetskrav som stalls for tjansteutévningen, eller

—  har de sprakkunskaper som anges i din ansokan, utom i de specifika fall som uttryckligen
anges i meddelandet.

Du méste kryssairutan ”forsiikran pa heder och samvete”. Darmed forsakrar du pa heder
och samvete att du uppfyller kraven och att uppgifterna i ansokan &r fullstdndiga och korrekta.
Du kommer dock att bli ombedd att visa upp de styrkande handlingarna vid en rekrytering.

3.3.3 Styrkande handlingar for de sarskilda kraven

Du maste forse uttagningskommittén med alla upplysningar och dokument som den behdver
for att kontrollera att uppgifterna i din ansokan &r korrekta.

e Examensbevis och/eller intyg om avslutade studier



Examensbevis fran gymnasium, hogskola eller universitet eller intyg som motsvarar den
utbildningsniva som kravs i meddelandet ska limnas in i form av dokument, helst i pdf-format.
Du ansvarar for att tillhandahalla dokument av lasbar kvalitet.

Uttagningskommittén  kommer att ta héansyn till skillhaderna mellan de olika
utbildningssystemen i EU:s medlemsstater (se bilaga 1 och Il i denna handledning). Om du har
ett examensbevis som utfardats av ett tredjeland maste detta atfélias av en
likvardighetsforklaring utfardad av en behdrig myndighet i en av Europeiska unionens
medlemsstater.

Nar det galler examen fran universitets- eller hégskoleutbildning bor du lamna sa detalierad
information som mdjligt, bland annat om vilka &mnen du studerat och hur linge, sa att
uttagningskommittén kan beddéma om din utbildning &r relevant for arbetsuppgifterna.

Om du har gatt en yrkesutbildning, vidareutbildning eller fortbildning ska du ange om detta har
skett pa heltid, deltid eller pa kvallstid, vilka amnen du laste samt utbildningens officiella langd.
Ladda upp denna information i ett enda dokument, helst i pdf-format.

e Tidigare yrkeserfarenhet

Om det enligt rekryteringsmeddelandet kravs yrkeserfarenhet beaktas endast sadan
yrkeserfarenhet som du har tillignat dig efter att du har tagit den examen eller fatt det
studieintyg somkravs. De styrkande handlingarna maste bevisa yrkeserfarenhetens langd och
niva samt innehalla sadetaljerad information som maéjligt om utforda arbetsuppgifter, sa
att uttagningskommittén kan bedéma om din erfarenhet &r relevant for arbetsuppgifterna. Om
du har flera handlingar foér samma yrkeserfarenhet maste du ladda upp demi ett enda dokument.

All yrkeserfarenhet maste styrkas enligt foljande:

— Intyg fran tidigare och nuvarande arbetsgivare som styrker den yrkeserfarenhet som
kréavs for tilitrade till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet.

— Om du av sekretesskl inte kan bifoga anstallningsintyg fran din arbetsgivare maste
du istéllet lamna kopior av anstéliningsavtalet eller anstéliningsbeskedet samt de
forsta och senaste lonebeskeden.

— For yrkesverksamma som inte ar anstdllda (egenféretagare, fria yrken osv.) kan
fakturor dar de utférda arbetsuppgifterna framgar, liksom andra officiella handlingar,
tjana som intyg.

e Sprakkunskaper

For tjanster med spraklig profil, och om sa kravs i meddelandet, maste du motivera ditt tredje
och eventuellt ditt fjarde sprak, som ska vara ett av de tjugofyra officiella spraken i Europeiska
unionen, och ange kunskapsnivan i spraket.

e Forsakringar

Om du enligt meddelandet maste fylla i en forsakring, maste den fyllas i enlighet med
meddelandet och laddas upp i féltet “Forsakringar”" som dr avsett for detta andamal, nar du
skickar in ans6kan online. Observera att avsaknaden av namnda forsakring, eller inlimnande
av en ofullstandig forsakring, gor ansdkan ogiltig.
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4, UTESLUTNING
Du riskerar att uteslutas i alla skeden av ett pagaende uttagningsférfarande om du:

e har skapat fler &n ett konto,

e har [amnat oriktiga uppgifter eller uppgifter som inte stéds av lampliga handlingar,

e inte har gjort nagot eller nagra av proven,

e har fuskat pa proven,

e har forsokt att pa ett icke godtagbart satt kontakta nagon medlem av
uttagningskommittén,

e har undertecknat eller anvant en identitetsbeteckning pa skriftliga eller praktiska prov
som rattas anonymt,

e inte har foljt de givna anvisningarna for online-prov.

Den som soker anstallning maste visa prov pa mycket stor integritet. Bedrageri eller forsok till
bedrageri kan medféra pafoljder.

5. MEDDELANDE

Det &r ditt eget ansvar att se till att din onlineansokan &r korrekt ifylld, att alla styrkande
handlingar som kravs ar bifogade och att den valideras i Apply4EP inom den tidsfrist som
anges i rekryteringsmeddelandet.

Alla ansokningar som sands via Apply4EP kommer att bekraftas genom ett e-postmeddelande
dar det anges att din ansokan har registrerats. Kontrollera din skrappost.

Bara ansdkningar som inlamnas via Apply4EP kommer att tas upp till behandling. Det
ar darfor ingen idé att posta din ansdkan, oavsett du skickar den rekommenderat eller
inte. Uttagningsenheten kommer inte heller att godkanna ansékningar som lamnas in
personligen.

Uttagningsenheten for lampliga sokande ansvarar for kommunikationen med de sékande fram
till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet har avslutats.

All  korrespondens med Europaparlamentet om uttagningsprovet/uttagningsforfarandet,
inbegripet kallelser till prov och meddelanden om resultat, kommer att skickas per e-post till
den adress som du angivit i din onlineansékan via Apply4EP. Du maste regelbundet kontrollera
din e-post och uppdatera personuppgifterna i ditt Apply4EP -konto.

Du bor helst inte ringa till uttagningsenheten for lampliga sokande utan stalla dina fragor
genom att besvara det e-postmeddelande som bekréftar din onlineansdkan.

Om du annu inte har ett Apply4EP-konto eller om du stéter pa tekniska problem, skriv till
foliande adress: PERS-APPLY4EP Contacts@europarl.europa.eul.

For att uppratthalla uttagningskommittén oberoende far de sokande under inga omstandigheter
véanda sig direkt eller indirekt till uttagningskommittén — det kan medféra uteslutning.


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6. ALLMAN INFORMATION

6.1  Likamojligheter

Europaparlamentet strévar efter att undvika alla former av diskriminering.

Parlamentet tillimpar en politik for lika mojligheter och véalkomnar sokande oberoende av kon,
ras, hudfarg, etniskt eller socialt ursprung, genetiska egenskaper, sprak, religion eller
overtygelse, politiska eller andra asikter, tillnérighet till en nationell minoritet, ekonomiska
tillgangar, bord, funktionsnedsattning, alder, sexuell liggning, civilstand eller familjesituation.

6.2  Begaran omtillgang till uppgifter omdig sjalv

Inom ramen for uttagningsprov/uttagningsforfaranden har du som sOkande ratt att enligt
villkoren nedan fa tillgang till vissa uppgifter som rér dig direkt och personligen. Denna ratt
innebdr att Europaparlamentet pa begaran fran en sokande far lamna foljande uppgifter:

a) Om ett flervalsprov ingar i meddelandet och du inte har klarat detta flervalsprov har du
ratt att fa en forteckning Gver dina svar och de ratta svaren. En begaran ska skickas in via
Apply4EP-kontot inom en manad raknat fran det datum da e-postmeddelandet med
beslutet skickades.

b) Omenutvardering av kvalifikationer anges i meddelandet och du inte har fatt tilltrade till
proven har du ratt att fa en kopia av utvarderingen av dina kvalifikationer. En begaran
ska skickas in via Apply4EP-kontot inom en manad raknat fran det datum da e-
postmeddelandet med beslutet skickades.

c) Om skriftliga prov anges i meddelandet och du inte har klarat de skriftliga proven eller
inte har kallats till de muntliga proven har du ratt att fa en icke rattad kopia av dessa
skriftliga prov och enkopia av den individuella utvéarderingen. En begaran ska skickas in
via Apply4EP-kontot inom en manad raknat fran det datum da e-postmeddelandet med
beslutet skickades.

d) Om du har kallats till de muntliga proven men inte finns med bland namnen i
forteckningen Over godkénda sdkande informeras du inte om ditt poédngantal i de olika
proven forran efter det att uttagningskommittén har upprattat forteckningen. Du kan pa
begaran fa enicke rattad kopia av dina skriftliga prov och, for vart och ett av de skriftliga
och muntliga proven, samt en kopia av den individuella utvarderingen. En begdran om
en kopia ska skickas in inom enmanad raknat fran det datum da e-postmeddelandet med
beslutet om att inte fora upp dig pa forteckningen skickades via Apply4EP -kontot.

e) Om du fors upp pa forteckningen Over godkianda sokande kommer du endast att
informeras om att du har klarat uttagningsprovet/uttagningsforfarandet. Du far dock
lamna in en begédran om tillgang till information enligt punkterna a, b, ¢ och d ovan.

Behandlingen av en sadan begaran maste vara forenlig med det konfidentiella arbete som
uttagningskommittén utfor enligt tjansteforeskrifterna for tjanstemén i Europeiska unionen
(bilaga 111, artikel 6) som hindrar spridning av uttagningskommitténs medlemmars individue lla
stéliningstaganden och av alla uppgifter som ror personliga eller jamférande bedémningar av
sokandena. En sadan begaran maste ocksa behandlas men hansyn till de bestammelser som
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galler for skydd av fysiska personer vid behandlingen av deras personuppgifter. Parlamentet
ska besvara en begaran om tillgdng inom en manad réaknat fran dess mottagande.

6.3  Skydd av personuppgifter

Som ansvarigt organ for att anordna uttagningsprov/uttagningsforfaranden  ska
Europaparlamentet se till att personuppgifter om de sékande behandlas i full dverensstimmelse
med Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2018/1725 av den 23 oktober 2018 om
skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter som utfors av
unionens institutioner, organ och byrder och om det fria flodet av sadana uppgifter och om
upphdvande av forordning (EG) nr 45/2001 och beslut nr 1247/2002/EG(2). Detta géller i
synnerhet sekretessen och sékerheten kring sadana uppgifter.

6.4  Omkostnader for resa och uppehélle i samband med prov somkraver fysisk narvaro

Ett bidrag till kostnaderna for resaoch uppehdlle utbetalas till de sékande som kallas till proven,
om proven kréver fysisk narvaro. Du kommer att informeras om formerna for detta och de
tillampliga ersattningsnivaerna nar du kallas till proven.

Den adress som du har uppgett i din ansékan kommer att betraktas som avreseort for resan till
den ort dar proven anordnas. Av detta skal kommer Europaparlamentet inte att beakta en
adressandring som gors efter det att kallelsen till proven har skickats ut. Undantag kan goras
vid force majeure eller en oftrutsedd handelse.

7. BEGARAN OM OMPROVNING, OVERKLAGANDE OCH KLAGOMAL
TILL EUROPEISKA OMBUDSMANNEN

Information som ror begaran om omprévning, 6verklaganden och klagomal till Europeiska
ombudsmannen finns i bilaga 111 till denna handledning.

2 EUT L 295, 21.11.2010, s.39.
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BILAGA I

Ei  uttdmmande

tabell o©ver examensbevis i

Europeiska unionen

som ger tilltrade till

uttagningsprov/uttagningsforfaranden for tjanstegruppen AD* (b6r bedomas fran fall till fall).

LAND

Utbildning pa universitetsniva — minst 4 ar

Utbildning pa universitetsniva —
minst 3 ar

Belgique — Belgié -
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Jumioma 3a Bucie oopa3oBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructep — 300 ECTS / lokTop

Brarapus MarucTsp cnen bakanassp — 60 ECTS / Maructsp
caen [podecnonanen 6akanapbp 1o ... — 120 ECTS
Cesk4 republika Diplom o ukonceni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonéeni bakalaiského
P Doktor studia (Bakaldf)
. . . Bachelorgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Professionsbachelorgrad /

(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister
/ Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160
ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad /

Bakalaureusekraad (min 120

Eestl Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor ig‘g pynktl) /k?akalaureusekraad (<
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) ainepunkt)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/lreland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
[Ttuyio (AEl mavemotnuiov, molvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVS Poitnomng) 4 xpovia (1og
ErLada KUKAOQ)
Metantuyoxo Aimhopa Ewdikevong (20¢ kokAog)
Aboxtopikd Aimhopa (306 KHKAOC)
Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

@
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques)/
DRT (dipléme de recherche technologique)

France DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (dipléme d’études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) —da 4 a 6 anni / Laurea Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master i : , .
) S AT . ..~ . | Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di L .
X . . S . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato diricerca (DR)
. Movemotnuoakoé ITrvyio/Bachelor
Kompog Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala Baka_la}ura diploms (min. 120
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Profesinio bakalauro dinlomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . 0 dip
. . ) Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg i . -
droit européen technicien
Maavarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Fdiskolai oklevél / Alapfokozat —
gy 9 Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tébb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH
" . Dip?om—lngegieur/ig ) Bachelor
Osterreich Diplom-Ingenieur/in (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-1ng Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Stru¢ni Specijalist

Master degree (magistar struke) 300 kredit min
magistar inzenjer/ magistrica inZenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii

Romania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice Diplomd de Licenta
postuniversitare) / Diploma de doctor
.. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . A
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stidia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 oYrﬁi@?ﬁiﬂeexz?;%?ef/n;g;(cl)rz)o
vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar P -
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
}60 poang varav 80 poang fordjupaEie studier |°ett Kandidatexamen (akademisk
dmne + uppsats motsvarande 20 poang eller tva .
. examen omfattande minst 120
uppsatser motsvarande 10 poéng vardera) / 0&Na varav 60 poana fordiunade
Licentiatexamen / Doktorsexamen Etu digr i et ’cimng + ug sat; P
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 PP

hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120
hdgskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120
hogskolepoang / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hogskolepodng

motsvarande 10 poang)
Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepoéng (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB,
MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (until 31 December 2020) are
accepted withoutan equivalence. UK diplomas awarded as
from 1 January 2021 must be accompanied by an
equivalence issued by a competent authority of an EU
Member State.
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BILAGA 11

Ej uttbmmande tabell éver examensbevis i Europeiska unionen som ger tilltrade till tavlingar /
uttagningsforfaranden for tillsattning av tjanstegruppen AST (?) (b6r bedémas fran fall till fall).

LAND

Gymnasieutbildning (som ger behérighet till
eftergymnasial utbildning)

Eftergymnasial utbildning (hogre
utbildning utan hogskolestatus
eller kortare
universitetsutbildning pa minst
tva ar)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Dipléome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

JlvruioMa 3a cpeHo oopa3oBanue / CBHACTENCTBO 32
3penoct/ lumioma / JluroMa 3a 3aBBPIICHO CPETHO

bbarapus CrienuanucT 1o ...
oOpa3oBanue / J[umoma 3a cpeHo CTIeraTHO
o0pa3oBaHue
Vysvédéeni o absolutoriu
Ceska republika Vysvéd¢eni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Beyls for: Studentereksamen . Videregaende uddannelser = Bevis
Hajere Forberedelseseksamen (HF) / Hajere _ -
Danmark for = Eksamensbevis som

Handelseksamen (HHX) / Hajere Afgangseksamen
(HA) / Bevis for Hajere Teknisk Eksamen (HT X)

(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fur beruflich Qualifizierte

Giimnaasiumi I6putunnistus + riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

Bestl LGputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta I;lc,l)thstzkeskharlduse omandamise
Teastas Naisitnta/ National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara/ OrdinaryBachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisitinta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Damhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) AroAvtnpro I'evikov Avkeiov
B) Amolvtipro Khaoukoh Avkeiov
v) Anolvtipro Teyvikod — Emayyehpotikod Avkeiov
B 8) Amorvtnipro Eviaiov IoAvkAadikod Avkeiov Al oo eToyyeALOTIKNG
Amorvtiplo Eviaiov Avkeiov / AmoAvtiiplo kataptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyelpatikod Exmondgvmpiov /
Amoivtipro 'evikod Avkeiov / Amodvthpilo
Emayyeiporucod Avkeiov
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

@) Fortjanstegruppen AST kravs dessutomminst tre ars relevant arbetslivserfarenhet.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France C o Dipldome universitaire de
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Diplome
d’¢études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di
Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica
Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsidi studio | superiore (IFTS) / Diploma di
di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimhopo =Programmes offered by
; i Public/Private Schools of Higher
Kompog Amolvtiiplo Education (for the latter accreditation is
compulsory)/ Higher Diploma
Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma limena
Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Lietuva Brandos atestatas AkatOJO .mOkSIO dlplor.nas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Dipléme de premier cycle
universitaire (DPCU) / Dipléme
universitaire de technologie (DUT)
] lengz]uml (’er('ett’segllbylyzo'nyltvgnyl Sza}kkozgpj Bizonyitvany felséfokd
Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi . r e n
bizonyitvany szakképesitésrol
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matric ulation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
- A Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) Matura/Reifeprifung Kolleadiolom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Aka dngi)e diolom
Berufsreifeprufung P
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom .ukOIilC zenia lfolegium
Polska V. , . , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztalcacego S . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitacbes do Ensino Secundario

Republika Hrvatska

Sviedodzba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist
Struc¢ni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
Slovenija Matl}fitetno spric gv%}lo (Sprié-evalo o poklicni maturi) Diploma visje strokovne Sole
(Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + tredrig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg ¢ver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Hogskoleexamen, 2 ar, 120
Sverige hogskolepoang

utbildning)

Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1-3 ar

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level — 2
passes or equivalent (grades Ato E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

Higher National
Diploma/Certificate
(BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (until 31 December 2020) are acceptedwithout an equivalence. UK
diplomas awardedas from1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a

competentauthority ofan EU Member State.
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BILAGA III

BEGARAN OM OMPROVNING, OVERKLAGANDE OCH KLAGOMAL TILL
EUROPEISKA OMBUDSMANNEN.

A. Begaran om omprévning

Du kan begéra att uttagningskommittén omprovar foljande beslut:
- Attinte ge dig tilltrade till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet.
- Att inte kalla dig till ett prov (skriftligt eller muntligt).

Ett beslut att inte fora upp dig pa forteckningen éver godkanda sokande kan inte bli foremal
for uttagningskommitténs omprovning.

Begaran om omprovning ska skickas via ditt Apply4EP-kontot inom tio kalenderdagar
raknat fran det datum da e-postmeddelandet om beslutet skickades. Svaret kommer att
meddelas dig sa snart som majligt.

Ett beslut som tar hansyn till din begdran om omprévning kommer att ersétta det ursprungliga
beslutet. Om du beslutar att inge en begdran om omprévning av ett beslut av
uttagningskommittén kommer du darfor att uppmanas att invénta uttagningskommitténs svar
innan ett 6verklagande eller klagomal eventuellt inges mot beslutet.

B. Overklaganden och klagomal

Om du anser att ett felaktigt beslut har fattats av uttagningskommittén eller av
tillsattningsmyndigheten kan du i varje skede av uttagningsprovet/uttagningsférfarandet inge
ett dverklagande i enlighet med artikel 90.2 i tjinsteforeskrifterna for tjgnsteman i Europeiska
unionen ().

Overklagandet ska stillas till:

Generalsekreteraren
Europaparlamentet
Batiment Konrad Adenauer
L°2929 Luxemburg
LUXEMBURG

Det bor noteras att tillsattningsmyndigheten inte far andra eller upphava beslut fattade av
uttagningsprovets/ uttagningsforfarandets uttagningskommitté. Om du vill 6verklaga ett beslut
som fattats av uttagningskommittén har du mdjlighet att direkt vacka talan vid Europeiska
unionens tribunal utan att forst lamna in ett klagomal i enlighet med artikel 90.2 i
tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen.

(%) Se radets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) andrad genomforordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast andrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober 2013 omandring av tjansteforeskriftema for
tjansteméani Europeiska unionenoch anstéliningsvillkoren for dvriga anstéllda i Europeiska unionen (EUT L
287, 29.10.2013, s.15).

17



Om du overklagar ett beslut av tillsattningsmyndigheten har du inte méjlighet att direkt vacka
talan vid Europeiska unionens tribunal om inte ett klagomal forst lamnas in i enlighet med
artikel 90.2 i tjansteforeskrifterna for tjinstemén i Europeiska unionen.

Ett dverklagande till domstolen ska stallas till:

General Court of the Court of Justice of the European Union
L - 2925 Luxemburg
LUXEMBURG

pa grundval av artikel 270 i fordraget om Europeiska unionens funktionssatt och artikel 91 i
tjansteforeskrifterna for tjansteman i Europeiska unionen.

Om du avser att 6verklaga till Europeiska unionens tribunal maste du foretradas av en advokat
som ar behorig att upptrada infor domstol i ndgon av Europeiska unionens medlemsstater eller
i en stati Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

De frister som anges i artiklarna 90 och 91 i tjansteforeskrifterna for tjanstemén i Europeiska
unionen for dessa bada typer av 6verklagandeforfaranden bdrjar 16pa antingen pa den dag da
du underréttas om det ursprungliga beslut som dverklagandet avser, eller, vid en begdran om
omprévning, pa den dag da du underrattas om uttagningskommitténs svar pa begaran.

C. Att lamna in ett klagomal till Europeiska ombudsmannen

Som medborgare eller bosatt i Europeiska unionen far du lamna in ett klagomal ftill:

Europeiska ombudsmannen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
F-67001 STRASBOURG CEDEX
FRANKRIKE

i enlighet med artikel 228.1 i férdraget om Europeiska unionens funktionssatt och med
beaktande av de villkor som foreskrivs i Europaparlamentets beslut 94/262/EKSG, EG,
Euratom av den 9 mars 1994 rorande tjansteforeskrifter samt de allménna villkoren for
utdvande av ombudsmannadambetet (2).

Observera att den tidsfrist for dverklagande som anges i artikel 91 i tjansteforeskrifterna for
tjansteman i Europeiska unionen och som ror 6verklagande till Europeiska unionens domstol
pa grundval av artikel 270 i fordraget om Europeiska unionens funktionssatt inte avbryts om
du tar kontakt med ombudsmannen. | enlighet med artikel 228.1 i fordraget om Europeiska
unionens funktionssatt utreder ombudsmannen inte klagomal om de pastadda forhallandena ar
eller har varit foremal for ett domstolsforfarande.

Observera att uttagningskommitténs arbete inte avbryts om en begdran om omprévning, ett
dverklagande eller ett klagomal inges till Europeiska ombudsmannen.

(® EUT L 113, 4.5.1994, s.15.
18



