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I detta dokument avser termen “meddelande” "meddelande om uttagningsprov’ i samband
med ett uttagningsprov och “rekryteringsmeddelande" i samband med ett
uttagningsforfarande.

1. INLEDNING

Hur gadr ett uttagningsprov/uttagningsforfarande till?

Ett uttagningsprov/ett uttagningsforfarande bestar av ett antal etapper diar de bast meriterade
sokande véljs ut. Det dr oppet for alla EU-medborgare som vid sista ansokningsdag uppfyller
behorighetskraven. Detta forfarande ger alla sokande samma chans att visa sin kompetens och
garanterar att urvalet bygger pd meriter och att hinsyn tas till principen om likabehandling.

De sokande som klarar ett uttagningsprov/ett uttagningsforfarande fors upp pa en forteckning
over godkinda sokande som Europaparlamentet anvdnder sig av for att tillsdtta sina tjénster
vid behov.

En uttagningskommitté inrdttas for varje uttagningsprov/uttagningsforfarande. Medlemmarna
1 uttagningskommittén utses av  administrationen och  personalkommittén.
Uttagningskommitténs arbete dr konfidentiellt och utfors i1 enlighet med bilaga III till
tjansteforeskrifterna for tjainstemén i Europeiska unionen (1).

Uttagningskommittén tar strikt hdnsyn till behorighetskraven som anges 1 meddelandet for att
besluta om en kandidat ska fa delta eller inte. Sokande som deltagit i ett tidigare prov eller
uttagningsforfarande kan inte aberopa detta.

For att vélja ut de bista sokandena bedomer uttagningskommittén de sokandes prestationer och
deras limplighet att utfora de arbetsuppgifter som anges i meddelandet. Det handlar alltsd inte
bara om att bedoma deras kunskapsniva, utan ocksd om att fi fram de bdst kvalificerade
personerna utifrdn deras meriter.

! Se rddets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) dndrad genom forordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast dndrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober 2013 om dndring av tjansteforeskriftema for

tjainsteminiEuropeiskaunionen och anstéllningsvillkoren for 6 vriga anstéllda i Europeiska unionen (EUT L 287,
29.10.2013, s.15).



Observera att ett uttagningsprov/uttagningsforfarande 1 allmidnhet tar sex till tolv ménader,
beroende pé antalet sokande.

2. ETAPPER | UTTAGNINGSPROVET/UTTAGNINGSFORFARANDET

Etapperna 1 ett uttagningsprov/uttagningsforfarande &r foljande:

— Mottagande av ansokningshandlingar.

— Bedomning av behdrighetskraven.

— Utvérdering av kvalifikationer (beroende pa meddelandet).
— Prov.

— Uppforande pé forteckningen 6ver godkdnda sokande.

2.1  Mottagande av ansékningshandlingar

Anmilan gors endast pa onlineplattformen Apply4EP, genom att noggrant folja alla steg fram
till den slutliga elektroniska valideringen av din ansdkan (se punkt 3 i denna handledning). Du
ska bifoga, helst i PDF-format, alla relevanta styrkande handlingar som krdvs for att bevisa att
du uppfyller de villkor som krdvs i meddelandet. Med hjidlp av dessa dokument kan
uttagningskommittén kontrollera om uppgifterna dr korrekta. Det dr ditt ansvar att
tillhandahalla dokument av ldsbar kvalitet.

Pa plattformen Apply4EP gar det att ladda upp dokument som dr hogst 5 MB per dokument i
formaten doc, docx, gif, jpg, txt, pdf, png och rtf. Pa detta sitt kan du styrka yrkeserfarenhet,
examina och, i tillimpliga fall, sprakkunskaper som du tar upp i1 ansdkan.

2.2 Beddémning av behérighetskraven

Tillsynsmyndigheten upprittar en forteckning Over sdkande som limnat in sina
ansokningshandlingar pa angivet sitt och inom tidsfristen. Forteckningen overlimnas sedan till
uttagningskommittén tillsammans med ansdkningshandlingarna.

Uttagningskommittén granskar ansokningshandlingarna och upprittar en forteckning 6ver de
kandidater som uppfyller behorighetskraven 1 meddelandet. Uttagningskommittén grundar sin
bedomning uteslutande pd de uppgifter som Iimnats i ansokan och som styrks genom intyg
och liknande handlingar.

Studier, vidareutbildning, yrkeserfarenhet och sprakkunskaper ska beskrivas utforligt 1
ansokan, enligt foljande:

— For studier: ndr studierna paborjades och avslutades samt typ av examensbevis och
uppgifter om vilka @mnen som studerats.

— For eventuell yrkeserfarenhet: datum for anstillningsperiodens bdrjan och slut samt de
exakta arbetsuppgifterna. Arbetstiden eller antalet arbetade timmar per
dag/vecka/ménad bor ocksé anges.



Om du har publicerat studier, artiklar eller andra texter som ar relevanta for de arbetsuppgifter
som beskrivs i meddelandet ska detta anges i ansokan.

Varje yrkeserfarenhet kan beaktas endast en gang. Yrkeserfarenheten bor vara relevant for
arbetsuppgifterna, utgéra ett verkligt och faktiskt arbete och vara avlonad. Sarskilda fall av
yrkeserfarenhet beaktas dock enligt foljande:

— Yrkeserfarenhet som volontdr: om den regleras av ett formellt avtal och varar minst
fem manader pa heltid. Det sammanlagda tillgodordknandet av erfarenhet som
volontér farinte dverstiga ett Ar.

— Avlonad eller oavlonad praktik: om den inte ingar i en studiekurs och inte varar
mindre dn fem manader pé heltid. Det sammanlagda tillgodordknandet av praktik far
inte Overstiga ett ar. Endast den minsta praktikperiod som maéste fullgdras for att fa
tilltrade till ett yrke ska betraktas som relevant yrkeserfarenhet, och endast om den
berdrda personen faktiskt har forvirvat ritten att utova yrket i fraga.

— Obligatorisk varnplikt eller civilplikt: tillgodordknas for den faktiska
tjanstgoringstiden. I detta specifika fall ska sddan erfarenhet beaktas oberoende av
viket datum som det examensbevis som ger behorighet till den relevanta
tjinstegruppen och lonegraden erhdlls.

— Mammaledighet/pappale dighet/adoptionsledighet/fordldraledighet/familjeledighet:
om den omfattas av ett anstédllningsavtal. Sadan ledighet betraktas som 100 procent
arbete oavsett om den har tagits pa heltid eller halvtid.

— Doktorandtjanst: 1hogst tre r, forutsatt att doktorsexamen faktiskt har erhallits.

— Deltidsarbete: berdknas proportionellt pa grundval av antalet arbetade timmar
(t.ex. skulle tva dagar per arbetsvecka pa fem dagar under tio manader rdknas som
fyra ménader). Uttagningskommittén kan dock, mom ramen for sitt utrymme for
skonsméssig bedomning, besluta att som heltidserfarenhet betrakta en
arbetslivserfarenhet som motsvarar minst en halvtidserfarenhet. Detta innebér att en
yrkeserfarenhet pd minst 50 procent av den normala arbetstiden jamfort med
heltidsarbete kan berédknas som heltid (dvs. 100 procent).

I detta skede kommer de kandidater som inte uppfyller de behorighetskrav som anges 1
meddelandet, kandidater vars styrkande handlingar inte pa ett tillfredsstdllande och/eller precist
sétt styrker uppgifterna i ansokan och kandidater vars styrkande handlingar inte gor det mojligt
for uttagningskommittén att kontrollera att de uppfyller behorighetskraven i meddelandet att fa
delta.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har bevilats eller nekats
tilltrdde till proven.

2.3 Utvdrdering av kvalifikationer

Om det anges i meddelandet, kommer uttagningskommittén att beddoma de kandidaters
kvalifikationer som fatt tilltrdde till provet for att kunna vilja ut de kandidater som ska kallas
till proven. Uttagningskommittén grundar sin utvdrdering uteslutande pa de uppgifter som
lamnats 1ans6kan och som styrks genomintyg ochrelevantahandlingar (helst i pdf-format).
Uttagningskommittén utgdr fran de kriterier som den tidigare har faststéllt med hinsyn till de
kvalifikationer som anges 1 meddelandet.

Uttagningskommittén kommer att meddela dig per e-post om du har beviljats eller nekats
tilltrdde till proven.
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2.4 Prov

Om du uppfyller behorighetskraven och rankas bland toppkandidaterna i utvdrderingen av
kvalifikationer (i forekommande fall) kallas du till proven. Alla prov &r obligatoriska och
fungerar som utslagsprov. Det hogsta antal sokande som far delta i proven faststélls i
meddelandet. Beskrivning och podngsittning av proven ingar i meddelandet.

Tekniska specifikationer - Onlineprov (flervalsfragor och skriftligt prov)
For prov som anordnas online anlitar Europaparlamentet en tjansteleverantor.

Du behdver dérfor en dator (stationér eller barbar) med:

- operativsystem Microsoft Windows 10 och senare eller Apple OS X 10.13 och
senare for Mac.

- enkapacitet pa 1 GB ledigt utrymme pé harddisken.

- en kamera pa framsidan, ansluten eller inbyggd i din dator.

- En internetuppkoppling.

- 4 GB RAM-minne.

Du kommer att informeras fore proven omalla eventuella dndringar av de tekniska mmimikraven till
f6ljd av en mjukvaruuppdatering.

Det fungerar inte med operativsystemen XP, Vista eller ligre, Windows 10 S, Windows ARM (RT),
MacOS ligre an 10.11, IOS (Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtuell maskin, Linux (Debian,
Ubuntu osv.).

Du méste ocksd ha administratorsrittigheter for datorn for att kunna blockera alla andra
applikationer (dokument, annan programvara, webbplatser osv.) dn tjinsteleverantérens under
provet.

Du maste se till att datorn &r instélld pa ratt datum och tid och att skarmupplosningen ar korrekt.

A 1€ allCl'd ~ 1€ 0CI L€ d.d AUIONECI SA ST d

en vecka fore provet). For att kunna testa applikationen efter installationen maéste du gora ett test
av de tekniska forutséttningarna nar du 6ppnar den. Detta test av de tekniska forutsiittningarna
ar obligatoriskt och méste koras pa den dator som kommer att anviindas pa provdagen. Testet
av de tekniska forutséttningarna kommer inte att poingséttas. Det gor att du kan bekanta dig med
applikationen och dess anvindning.

N
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Alla antivirusprogram pa den bérbara eller stationira datorn bor inaktiveras under testet.

Om du i nagot skede av uttagningsprovet/uttagningsforfarandet stoter pa tekniska problem sa
meddela  rekryteringsenheten  via  ditt  konto  pa  Apply4EP. Ange  tydligt
uttagningsprovets/uttagnings forfarandets nummer och namn samt det problem som uppstatt, sa att vi
kan undersoka det och vid behov vidta atgérder.

Provdagen: Se till att du inte behéver limna din dator under provet. Mer information om hur
proven gar till och vad du bor och inte bor gora hittar du i den information som kommer att
skickas till dig tillsammans med kallelsen till proven.

Om ett problem uppstar under proven ska du gmedelbart ringa tjinsteleverantéren pa
+33 176 41 14 88 sé att problemet kan 16sas och du kan dteruppta proven.




Om du inte avldgger samtliga prov kommer de inte att podngsattas.

Det datum och den tid som anges i kallelsen till det skriftliga provet (eller flervalsfragorna) ir
de enda méjliga. Om du inte kan gora provet di har du ingen annan mojlighet att gora det.

Aven om proven av organisatoriska skil Ager rum samma dag, kommer de att poingsittas i den
ordning som framgar i kallelsen. Om en kandidat inte far godkdnt péd ett prov podngsitter
uttagningskommittén inte efterféljande prov.

2.5  Forteckning over godkdnda sokande

Listan over godkdnda sokande kommer att offentliggéras med namnen pd de godkdnda
sokande.

Om ditt namn finns med pa forteckningen Over godkidnda sokande betyder det att du kan
komma att kontaktas av nigon av Europaparlamentets enheter for en intervju, men det innebér
mte att du har rétt till eller &r garanterad anstédlining vid Europaparlamentet.

3. HUR ANSOKER DU?

3.1 Allmdint

Innan du ansoker bor du kontrollera att du uppfyller alla behdrighetskrav genom att lidsa
meddelandet och denna handledning och godkénna dess villkor.

Ansokningar  till  Europaparlamentets  uttagningsprov/uttagningsforfaranden  gors pa
webbplattformen Apply4EP. Den finns pd foljande adress: https:/apply4ep.gestmax.eu. Skapa
ett konto 1 Apply4EP genom att klicka pa fliken ”Ansok online” 1 slutet av meddelandet for det
prov du vill ansoka till och folja anvisningarna.

Du kan bara skapa ett enda konto. Du kan dock éndra dina registrerade personuppgifter for att
uppdatera informationen.

Observera: Om du lamnar sidan utan att spara mnan du &r klar med din ansokan eller om du
blir utloggad fran Apply4EP (efter 120 minuter) gar all information forlorad och du méste borja
om fran borjan. Se darfor till att du forbereder alla styrkande handlingar som ska bifogas
ansOkan i forvag.

Du méste fylla i ansdkningsformuliiret online och bifoga alla styrkande handlingar, helst 1
pdf-format. Dessa méste styrka att du uppfyller alla villkor som krdvs i meddelandet, vilket gor

det mojligt for uttagningskommittén att kontrollera uppgifternas riktighet. Du ansvarar for att
tilhandahalla dokument av lisbar kvalitet.

Det kommer inte lingre att vara mojligt att ansoka efter utgdngen av sista datum och tid for
ansOkan som anges 1 meddelandet. Du bor inte vénta till sista dagen for att imna in ansdkan.
Europaparlamentet tar inte ansvar for eventuella funktionsfel i sista minuten pa grund av
exempelvis en dverbelastning av systemet.

Uttagningsenheten kommer inte att godta ansdkningar som limnas in personligen.
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Om du har en funktionsnedséttning eller om du befinner dig i1 en situation som kan orsaka
problem under proven (t.ex. graviditet, amning, hélsoproblem, medicinsk behandling osv.)
maste du ange detta i ansokningshandlingarna och tillhandahédlla all relevant information sa att
administrationen kan vidta nddvdndiga atgirder, inom grénserna for vad som anses rimligt.
Observera att for att din ansokan ska beaktas maste du skicka ett intyg utfdrdat av din nationella
myndighet eller ett likarintyg. Intygen kommer att granskas sé att rimliga anpassningsatgirder
kan vidtas vid behov.

3.2 Hurska den fullstindiga ansokan limnas in?

I.  Ansok online via linken i1 meddelandet och shutfér noggrant alla steg. For att gora detta
méste du ha ETT konto pa plattformen Apply4EP, som du skapar genom att klicka pa
” Ansok online”.

2.  Bifogaalla nodvindiga styrkande handlingar, helst konverterade till PDF-format. Du
ansvarar for att tillhandahédlla dokument av ldsbar kvalitet. Via Apply4EP-plattformen
kan du ladda upp dokument pé upp till 5 MB per dokument.

3. Validera din ans6kan genom att folja anvisningarna mom den tidsfrist som anges i
meddelandet. Se till att din ansokan dr korrekt ifylld och atfols av alla nodvindiga

styrkande handlingar innan du skickar in den. Nér den vél har validerats kommer du inte
att kunna gora fler dndringar eller ligga till dokument.

3.3 Vilka styrkande handlingar ska bifogas ansokan?
3.3.1 Allmiint

De dokument, helst i PDF-format, som du laddar upp vid din onlineansékan behover inte vara
bestyrkta kopior.

Hénvisningar till webbplatser och sociala konton utgor inte giltiga styrkande handlingar.

Utskrifter av webbsidor giller inte som intyg utan far bifogas endast som kompletterande
information till ntyg.

En meritforteckning (cv) betraktas inte som en styrkande handling for vrkeserfarenhet,
examina eller, i forekommande fall, sprakkunskaper.

Du kan inte hinvisa till handlingar, ansokningsblanketter eller andra uppgifter som laddats upp
1 samband med tidigare ansokningar.

3.3.2 Styrkande handlingar for de allménna kraven

I detta skede behdvs inga handlingar for att styrka att du:

—  drmedborgare ien av Europeiska unionens medlemsstater.



—  atnjuter fullstindiga medborgerliga réttigheter.
—  har fullgjort alla skyldigheter enligt gillande varnpliktslagstiftning,
—  uppfyller de skétsamhetskrav som stélls for tjinsteutdvningen, eller

—  har de sprakkunskaper som anges i din ansékan, utom ide specifika fall som uttryckligen
anges 1 meddelandet.

Du méiste kryssairutan ”forsékran pa heder och samvete”. Didrmed forsékrar du pa heder
och samvete att du uppfyller kraven och att uppgifterna i ansokan ar fullstindiga och korrekta.
Du kommer dock att bli ombedd att visa upp de styrkande handlingarna vid en rekrytering.

3.3.3 Styrkande handlingar for de sérskilda kraven

Du maste forse uttagningskommittén med alla upplysningar och dokument som den behdver
for att kontrollera att uppgifterna 1 din ansokan ar korrekta.

e Examensbevis och/eller intyg om avslutade studier

Examensbevis fran gymnasium, hogskola eller universitet eller intyg som motsvarar den
utbildningsnivd som kridvs i meddelandet ska limnas in 1 form av dokument, helst 1 pdf-format.
Du ansvarar for att tillhandahalla dokument av ldsbar kvalitet.

Uttagningskommittén kommer att ta hinsyn till skillnaderna mellan de olika
utbildningssystemen 1 EU:s medlemsstater (se bilaga I och II i denna handledning). Om du har
ett examensbevis som utfirdats av ett tredjeland méste detta &tfolas av en
likvardighetsforklaring utfirdad av en behdrig myndighet i en av Europeiska unionens
medlemsstater.

Nar det géller examen fran universitets- eller hogskoleutbildning bor du ldmna sé detaljerad
information som mdjligt, bland annat om vika @mnen du studerat och hur linge, sd att
uttagningskommittén kan bedéma om din utbildning &r relevant for arbetsuppgifterna.

Om du har gatt en yrkesutbildning, vidareutbildning eller fortbildning ska du ange om detta har
skett pd heltid, deltid eller pa kvillstid, vilka amnen du ldste samt utbildningens officiella langd.
Ladda upp denna information i ett enda dokument, helst i pdf-format.

e Tidigare yrkeserfarenhet

Om det enligt rekryteringsmeddelandet krdvs yrkeserfarenhet beaktas endast siddan
yrkeserfarenhet som du har tillignat dig efter att du har tagit den examen eller fitt det
studieintyg somkrivs. De styrkande handlingarna maste bevisa yrkeserfarenhetens lingd och
niva samt innehdlla s detaljerad information som mojligt om utforda arbetsuppgifter, sa
att uttagningskommittén kan bedéma om din erfarenhet ar relevant for arbetsuppgifterna. Om
du har flera handlingar f6r samma yrkeserfarenhet maste du ladda upp demi ett enda dokument.
Via Apply4EP-plattformen kan du ladda upp dokument pa upp till 5 MB per dokument.



All yrkeserfarenhet maste styrkas enligt foljande:

— Intyg fran tidigare och nuvarande arbetsgivare som styrker den yrkeserfarenhet som
kréavs for tilltrade till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet.

— Om du av sekretesskil inte kan bifoga anstillningsintyg frin din arbetsgivare maéste
du istéllet lAimna kopior av anstdliningsavtalet eller anstdllningsbeskedet samt de
forsta och senaste lonebeskeden.

— For yrkesverksamma som inte &r anstillda (egenforetagare, fria yrken osv.) kan
fakturor dér de utférda arbetsuppgifterna framgar, liksom andra officiella handlingar,
tjina som intyg.

e Sprakkunskaper

For tjanster med spraklig profil, och om s krdvs i meddelandet, médste du motivera ditt tredje
och eventuellt ditt fjarde sprak, som ska vara ett av de tjugofyra officiella spraken i Europeiska
unionen, och ange kunskapsnivan i spréaket.

e Forsiakringar

Om du enligt meddelandet maste fylla 1 en forsdkring, maste den fyllas i enlighet med
meddelandet och laddas upp 1 féltet “Forsdkringar" som ar avsett for detta andaméil, nir du
skickar in ansokan online. Observera att avsaknaden av ndmnda forsékring, eller inlimnande
av en ofullstindig forsékring, gor ansdkan ogiltig.

4. UTESLUTNING

Du riskerar att uteslutas i alla skeden av ett pdgaende uttagningsforfarande om du:

har skapat fler &n ett konto,

har limnat oriktiga uppgifter eller skickat n falska handlingar,

inte har gjort nadgot eller nidgra av proven,

har fuskat pa proven,

har forsokt att pd ett icke godtagbart sitt kontakta ndgon medlem av

uttagningskommittén,

e har undertecknat eller anvént en identitetsbeteckning pa skriftliga eller praktiska prov
som rattas anonymt,

e inte har folit de givna anvisningarna for online-prov.

Den som soker anstillning maste visa prov pa mycket stor integritet. Bedrdgeri eller forsok till
bedrigeri kan medfora pafolder.

S. MEDDELANDE

Det ar ditt eget ansvar att se till att din onlineansdkan ar korrekt ifylld, att alla styrkande
handlingar som krdvs &r bifogade och att den valideras 1 Apply4EP inom den tidsfrist som
anges 1 rekryteringsmeddelandet.



Alla ansokningar som sidnds via Apply4EP kommer att bekrédftas genom ett e-postmeddelande
ddr det anges att din ansokan har registrerats. Kontrollera din skrdppost.

Bara ansokningar som inléimnas via Apply4EP kommer att tas upp till behandling. Det
ar darfor ingen idé att posta din ansokan, oavsett du skickar den rekommenderat eller
inte. Uttagningsenheten kommer inte heller att godkénna ans6kningar som léimnas in
personligen.

Uttagningsenheten for lampliga sokande ansvarar for kommunikationen med de sdkande fram
till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet har avslutats.

All korrespondens med FEuropaparlamentet om uttagningsprovet/uttagningsforfarandet,
inbegripet kallelser till prov och meddelanden om resultat, kommer att skickas per e-post till
den adress som du angivit idin onlineansdkan via Apply4EP. Du méste regelbundet kontrollera
din e-post och uppdatera personuppgifterna i ditt Apply4EP-konto.

Du bor helst inte ringa till uttagningsenheten for lAmpliga sokande utan stilla dina fragor
genom att besvara det e-postmeddelande som bekréftar din onlineansdkan.

Om du dnnu inte har ett Apply4EP-konto eller om du stoter pa tekniska problem, skriv till
foljande adress: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

For att upprétthdlla uttagningskommittén oberoende far de sdkande under inga omsténdigheter
vinda sig direkt eller indirekt till uttagningskommittén — det kan medfora uteslutning.

6. ALLMAN INFORMATION

6.1  Lika mojligheter

Europaparlamentet strdvar efter att undvika alla former av diskriminering.

Parlamentet tillimpar en politik for lika mojligheter och vilkomnar sdékande oberoende av kon,
ras, hudfiarg, etniskt eller socialt ursprung, genetiska egenskaper, sprik, religion eller
overtygelse, politiska eller andra dsikter, tillhdrighet till en nationell minoritet, ekonomiska
tillgdngar, bord, funktionsnedséttning, alder, sexuell laggning, civilstand eller familjesituation.

6.2  Begdran omtillgang till uppgifter om dig sjdlv

Inom ramen for uttagningsprov/uttagningsforfaranden har du som sokande ritt att enligt
villkoren nedan fa tillgdng till vissa uppgifter som ror dig direkt och personligen. Denna ritt
mnebér att Europaparlamentet pa begiran fran en sokande far limna foljande uppgifter:

a) Om ett flervalsprov ingdr i meddelandet och du inte har klarat detta flervalsprov har du
ratt att fa en forteckning 6ver dina svar och de ritta svaren. En begdran ska skickas in via
Apply4EP-kontot inom en ménad réknat fran det datum da e-postmeddelandet med
beslutet skickades.

b) Omenutvirdering av kvalifikationer anges i meddelandet och du inte har fatt tilltrdde till
proven har du réitt att fa en kopia av utvirderingen av dina kvalifikationer. En begiran
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ska skickas in via Apply4EP-kontot inom en ménad riknat frén det datum da e-
postmeddelandet med beslutet skickades.

c) Om ett eller flera skriftliga prov anges i meddelandet och du inte har klarat de skriftliga
proven eller inte har kallats till de muntliga proven har du ritt att f4 en icke rittad kopia
av dina skriftliga prov och en kopia av den individuella utvdrderingen samt, i
forekommande fall, beroende pa forfarande, de podng som du tilldelats per fraga 1
utvirderingen av kvalifikationer och erfarenheter/per kriterium for utviardering av
kvalifikationer. En begéran ska skickas in via Apply4EP-kontot inom en ménad raknat
fran den dag di e-postmeddelandet med beslutet skickades.

d) Om du kallats till de muntliga proven men inte finns med bland namnen 1 forteckningen
over godkdnda sokande kommer du att informeras om det antal podng du erhallit i de
olika proven forst ndr uttagningskommittén har uppréttat denna forteckning. Du kan pé
begiran fa enicke rittad kopia av dina skriftliga prov och, f6r vart och ett av de skriftliga
och muntliga proven, en kopia av den individuella utvirderingen samt, i forekommande
fall, beroende pa forfarande, de poing som du tilldelats per fraga i utvirderingen av
kvalifikationer och erfarenheter/per kriterium for utvdrdering av kvalifikationer. En
begiran ska skickas in via Apply4EP-kontot inom en méanad riknat fran den dag da e-
postmeddelandet med beslutet om att inte féra upp dig pa forteckningen skickades.

e) Om du fors upp pd forteckningen Over godkénda sokande kommer du endast att
informeras om att du har klarat uttagningsprovet/uttagningsforfarandet. Du far dock
lamna in en begiran om tillgang till information enligt punkterna a, b, ¢ och d ovan.

Behandlingen av en sadan begiran maste vara forenlig med det konfidentiella arbete som
uttagningskommittén utfor enligt tjansteforeskrifterna for tjanstemdn i1 Europeiska unionen
(bilaga II1, artikel 6) som hindrar spridning av uttagningskommitténs medlemmars individue l1a
stallningstaganden och av alla uppgifter som ror personliga eller jimférande bedomningar av
sokandena. En sddan begidran maste ocksa behandlas men hénsyn till de bestimmelser som
géller for skydd av fysiska personer vid behandlingen av deras personuppgifter. Parlamentet
ska besvara en begiran om tillging inom enmanad riknat fran dess mottagande.

6.3  Skydd av personuppgifter

Som ansvarigt organ for att anordna uttagningsprov/uttagningsforfaranden  ska
Europaparlamentet se till att personuppgifter om de sdkande behandlas i full dverensstimmelse
med Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2018/1725 av den 23 oktober 2018 om
skydd for fysiska personer med avseende pad behandling av personuppgifter som utfors av
unionens institutioner, organ och byrder och om det fria flodet av sddana uppgifter och om
upphdvande av forordning (EG) nr 45/2001 och beslut nr 1247/2002/EG(?). Detta géller i
synnerhet sekretessen och sidkerheten kring saddana uppgifter.

6.4  Omkostnader for resa och uppehdille i samband med prov som krdver fysisk ndrvaro

Ett bidrag till kostnaderna for resa och uppehille utbetalas till de sokande som kallas till proven,
om proven kraver fysisk ndrvaro. Du kommer att informeras om formerna for detta och de
tillimpliga erséttningsnivderna nér du kallas till proven.

2BUT L 295, 21.11.2010, s.39.
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Den adress som du har uppgett i din ansokan kommer att betraktas som avreseort for resan till
den ort dir proven anordnas. Av detta skdl kommer Europaparlamentet inte att beakta en
adressidndring som gors efter det att kallelsen till proven har skickats ut. Undantag kan goras
vid force majeure eller en oférutsedd hiandelse.

7. BEGARAN OM OMPROVNING, OVERKLAGANDE OCH KLAGOMAL
TILL EUROPEISKA OMBUDSMANNEN

Information som ror begidran om omprovning, Overklaganden och klagomal till Europeiska
ombudsmannen finns i bilaga III till denna handledning.
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BILAGA 1

Eji uttémmande

tabell Over examensbevis i

Furopeiska unionen

som ger tilltride till

uttagningsprov/uttagningsforfaranden for tjinstegruppen AD' (bor bedomas fién falltill fall).

LAND

Utbildning pa universitetsniva — minst 4 ar

Utbildning pa universitetsniva —
minst 3 ar

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Jumioma 3a Buce oopazopanue bakamassp — 240
ECTS / Maructep — 300 ECTS / lokTop

Bbarapus MarucTtep ciieq bakanassp — 60 ECTS / Maructbp
cien Ipodecuonanen 6akanasbp o ... — 120 ECTS
Cesk republika Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonceni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelo.rgrad (B.A or B Sc)/
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendus.kérghar.idu.se diplom qualaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusckraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) P
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtura Doctorate Eng)
[Trvyio (AEI moavemotnuiov, moAvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnong) 4 ypovia (1og
E)Aada KOKAOQ)
Metantoyioxd Aimiopo Ewdikevong (20g kdkAog)
A oxktopuco Aimhopa (30¢ KOKAOC)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico
Master Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Q) Forlonegrad AD 7-16krdvs dessutomminst ett ars relevant yrkeserfarenhet.
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (dipléme d’études supérieures techniques)/
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
. . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . LN . ) A Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di - .
. . . C speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS)/ crediti
Dottorato diricerca (DR)
. [avemo oo Iruyio/Bachelor
Kimpog Master / Doctorat
. Bakalaura dlploms (160‘1'<red1t1) / Profeswnala. - Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala .
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / .. .
. . . ) Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno v .
. . ] Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Dipldme d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg . . ..
droit européen technicien
Masvarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
gyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
i Vg 19 o
Osterreich Diplom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ng Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . o
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Is)gl?ésr?;gg{cccega]js ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveu 1hsn.1 Prvostupnik /
e L T . Prvostupnica)
magistar inZenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romania urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Diploma de Licent
Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice p ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija .. .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inZinier / ArtD

Stidia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ . Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland StudleV? ckor) . . Yrkeshogskoleexamen (min 120
Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 . .. .
vuotta lisensiaatin tutkinnon jilkeen — antingen 4 ar opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Lic entiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 poidng varav 80 poing fordjupade studier i ett Kandidatexamen (akademisk
dmne + uppsats motsvarande 20 poéng eller tva .
uppsatser motsvarande 10 podng vardera) / examen omfattandf: mltg'st 1.20
Licentiatexamen / Doktorsexamen poang V.araV“GO podng fordjupade
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 studier i ett dmne +“u ppsats
hogskolepoédng / Masterexamen, 2 ér, 120 motsvararclde 10 p(')a?.g)
hogskolepoédng gaercli['edr pa grundnévii. 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 h“n li eitexe'l'meniga a}?l
hogskolepoing / Doktorsexamen, 4 ér, 240 Ogskolepoiing (Bachelor)
hégskolepoéng
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.
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BILAGA 11

Ej uttommande tabell 6ver examensbevis i Europeiska unionen som ger tilltrade till tévlingar /
uttagningsforfaranden for tillsittning av tjanstegruppen AST (%) (bor beddmas fran fall till fall).

Eftergymnasial utbildning (hogre
Gymnasieutbildning (som ger behorighet till utbildning utan hogskolestatus
LANID eftergymnasial utbildning) LG SO
universitetsutbildning pa minst
tva ar)
Certificat de I’enseignement secondaire supérieur . .
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome g?gg;ﬁt}lge' Eﬁ;%gf;;
Belgique — Belgié — | d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur Bachelier ( ditg« rofessionnalisants
Belgien (DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs de «t pr )/ Professioneel
/ Dipléme d’enseignement professionnel / ou .eh« ype ;O;l ¢ olessionee
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs gerichte Bachelor — 130 ECTS
Jumnoma 3a cpenHo obpazoBanue / CBUIETENICTBO 32
Bharapus 3pernoct/ Jumnoma / Jlurmoma 3a 3aBbpIIeHO CPETHO CremaeT o ...
oOpazoBanue / Jlumioma 3a CpeHO CIEHUAITHO
o0Opa3oBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvéd€eni o maturitni zkousSce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Beyls for: Studentercksamen . Videregaende uddannelser = Bevis
Danmark Hojere Forberedelseseksamer} (HF) / Hojere for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen .
(HA) / Bevis for Hojere Teknisk Eksamen (HTX) (erhversakademiuddannelse AK)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. Gilimnaasiumi 1dputunnistus + riigiecksamitunnistus Tunnistus kes'kharlduse baasﬂ
Eesti ~ . . . kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 abhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degr?e Diop.lc’)ma Nais il’mtg (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma(ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Déamhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTYS)
o) Amolvtipro I'evikov Avkeiov
B) Amoivtipro Kiacikod Avkeiov
v) Anolvtipro Texvikod — Emayyelpotucod Avkeiov
Biasa 0) AmoAvtiplo Eviaiov TToAvkAadikod Avkeiov Almhopo Loy yEALATIKNAG
Amoivtipro Eviaiov Avkeiov / AmoAvtnplo katdptiong (IEK)
Teyvoroyucob Enayyelpatikod Exmoidevtpiov /
Amolvtrpro N'evikod Avkeiov / AmoAvtniplo
Emayyeluoticod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico
Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato especialista
@) Fortjanstegruppen AST krévs dessutomminst tre ars relevant arbetslivserfarenhet.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁﬁigﬁ?{]ﬁiﬁ%ﬁ%ﬁlﬁme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsidi studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Atmhopo =Programmes offered by
, , Public/Private Schools of Higher

Kimpog Amolvipto Education (forthe latteraccreditation is
compulsory)/Higher Diploma

Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma imena

Diploms par profesionalo videjo izgltibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AUkétOJO .“?OkSIO dlplomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

. .Gimnr«:'lzliumi :c're.:tt,s égi’b,i,z o.nyitv?in}f/ Sza}kki')zé,p . Bizonyitvany fels6foku

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi i a

. s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. .. . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
2 . Mgtura/Reife;priifung Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung -
Berufsreifepriifung Akademiediplom
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom U kOIth zenia kolegium
Polska . . 1 . nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztatlcacego f . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Portugal Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Habilitacdes do Ensino Secundario
. . . . . Associate degree
Republika Hrvatska Svjedodzba o drzavnoj maturi Graduate specialist

SvjedodZba o zavrsnom ispitu

Struc¢ni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Roménia Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matl%lvritetno spric qvavllo (Sprié‘evalo o poklicni maturi) Diploma vigie strokovne Sole
(Spri¢evalo o zakljuénem izpitu)
Slovensko vysvedc¢enie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + treérig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmiopinnoista (Betyg over
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial H.(.)gSkOIGGX? men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko.l.epoang B
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
. ) Higher National
General Certlflc ate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
BTEC National Diploma . . :
United Kingdom General National Vopcational Qualification (GNVQ), 8)1?;(;@;1 of Higher Education

advancedlevel
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.
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BILAGA III

BEGARAN OM OMPROVNING, OVERKLAGANDE OCH KLAGOMAL TILL
EUROPEISKA OMBUDSMANNEN.

A. Begiran om omprovning

Du kan begéra att uttagningskommittén omprovar foljande beslut:
- Attinte ge dig tilltrdde till uttagningsprovet/uttagningsforfarandet.
- Attinte kalla dig till ett prov (skriftligt eller muntligt).

Ett beslut att inte fora upp dig pa forteckningen over godkdnda sdkande kan inte bli foremal
for uttagningskommitténs omprdovning.

Begiran om omprévning ska skickas via ditt Apply4EP-kontot inom tio kalenderdagar
riknat frin det datum da e-postmeddelandet om beslutet skickades. Svaret kommer att
meddelas dig sa snart som mojligt.

Ett beslut som tar hdnsyn till din begidran om omprévning kommer att ersitta det ursprungliga
beslutet. Om du beslutar att inge en begiran om omprévning av ett beslut av
uttagningskommittén kommer du dérfor att uppmanas att invinta uttagningskommitténs svar
mnan ett overklagande eller klagomal eventuellt inges mot beslutet.

B. Overklaganden och klagomal

Om du anser att ett felaktigt beslut har fattats av uttagningskommittén eller av
tillsédttningsmyndigheten kan du i varje skede av uttagningsprovet/uttagningsforfarandet inge
ett overklagande i enlighet med artikel 90.2 i tjansteforeskrifterna for tjinstemén i Europeiska
unionen ().

Overklagandet ska stillas till:

Generalsckreteraren
Europaparlamentet
Batiment Konrad Adenauer
1’2929 Luxemburg
LUXEMBURG

Det bor noteras att tillsdttningsmyndigheten inte fir dndra eller upphdva beslut fattade av
uttagningsprovets/ uttagningsforfarandets uttagningskommitté. Om du vill dverklaga ett beslut
som fattats av uttagningskommittén har du mgjlighet att direkt vdcka talan vid Europeiska
unionens tribunal utan att forst ldmna in ett klagomal 1 enlighet med artikel 90.2 i
tjansteforeskrifterna for tjinstemén i1 Europeiska unionen.

(") Se radets forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 259/68 (EGT L 56, 4.3.1968, s. 1) indrad genomforordning
(EG, Euratom) nr 723/2004 (EUT L 124, 27.4.2004, s. 1), och senast &ndrad genom Europaparlamentets och
radets forordning (EU, Euratom) nr 1023/2013 av den 22 oktober2013 oméndring av tjinsteforeskriftema for

tjainsteminiEuropeiska unionen och anstéllningsvillkoren for 6vriga anstéllda i Europeiska unionen (EUT L
287, 29.10.2013, s.15).
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Om du 6verklagar ett beslut av tillsdttningsmyndigheten har du inte mojlighet att direkt vicka
talan vid Europeiska unionens tribunal om inte ett klagomal forst ldimnas in 1 enlighet med
artikel 90.2 1 tjinsteforeskrifterna for tjinstemén i Europeiska unionen.

Ett overklagande till domstolen ska stéllas till:

General Court of the Court of Justice of the European Union
L - 2925 Luxemburg
LUXEMBURG

pa grundval av artikel 270 1 fordraget om Europeiska unionens funktionssétt och artikel 91 1
tjansteforeskrifterna for tjinstemén i Europeiska unionen.

Om du avser att 6verklaga till Europeiska unionens tribunal maste du foretrddas av en advokat
som dr behorig att upptrdda nfér domstol 1 ndgon av Europeiska unionens medlemsstater eller
i en stati Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.

De frister som anges i artiklarna 90 och 91 1 tjinsteforeskrifterna for tjinstemén i1 Europeiska
unionen for dessa bdda typer av overklagandeforfaranden borjar l6pa antingen pd den dag da
du underrittas om det ursprungliga beslut som Gverklagandet avser, eller, vid en begidran om
omprovning, pa den dag dé du underrittas om uttagningskommitténs svar pa begéran.

C. Att limna in ett klagomil till Europeiska ombudsmannen

Som medborgare eller bosatt 1 Europeiska unionen fér du limna in ett klagomal till:

Europeiska ombudsmannen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
F-67001 STRASBOURG CEDEX
FRANKRIKE

i enlighet med artikel 228.1 1 fordraget om Europeiska unionens funktionssédtt och med
beaktande av de villkor som foreskrivs i1 Europaparlamentets beslut 94/262/EKSG, EG,
Euratom av den 9 mars 1994 rorande tjansteforeskrifter samt de allmidnna villkoren for
utévande av ombudsmannadmbetet (2).

Observera att den tidsfrist for 6verklagande som anges i artikel 91 i tjansteforeskrifterna for
tjinstemén 1 Europeiska unionen och som ror éverklagande till Europeiska unionens domstol
pa grundval av artikel 270 i1 fordraget om Europeiska unionens funktionssdtt inte avbryts om
du tar kontakt med ombudsmannen. I enlighet med artikel 228.1 i fordraget om Europeiska
unionens funktionssétt utreder ombudsmannen inte klagomél om de pistddda forhdllandena ar
eller har varit foremal for ett domstolsforfarande.

Observera att uttagningskommitténs arbete inte avbryts om en begdran om omprdvning, ett
overklagande eller ett klagomal inges till Europeiska ombudsmannen.

() EUTL 113, 45.1994, 5. 15.
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