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EUROPSKY PARLAMENT

Prirucka pre uchadzacov zucastnujucich sa na vyberovych konaniach
organizovanych Europskym parlamentom

Na ucely tohto dokumentu pojem ,,0znamenie ““ odkazuje na ,,oznamenie o vyberovom konani**
v ramci vyberového konania podla ¢lanku29 ods. 1 Sluzobného poriadkuuradnikov Eurdpskej
unie a Podmienok zamestnavania ostatnych zamestnancov Europskej unie a na ,,ozndmenie o
prijimani do sluzobného pomeru* v ramci vyberového konania podla clanku 29 ods. 2
Sluzobného poriadku a Podmienok zamestndvania ostatnych zamestnancov alebo v ramci
postupu na obsadenie docasného miesta.

1. UvVOoD

Ako prebieha vyberové konanie?

Vyberové konanie pozostava z viacerych etap, pocas ktorych uchddzaci medzi sebou sutazia.
Do vyberového konania sa mézu prihlasitt vSetci obCania Europskej unie, ktori v Case
uzavierky podania prihlaSok spiiaji podmienky G&asti, takze vietci uchadza¢i maju rovnaku
moznost’ preukdzat’ svoje zrunosti a zaroven je mozné uskutocnit’ vyber na zaklade schopnosti
v sulade so zasadou rovnakého zaobchddzania.

Uchadzaci, ktori st vybrani na ziklade vyberového konania, budi zapisani do zoznamu
vhodnych uchddzacov, z ktorého si Eurdpsky parlament bude moct” postupne vyberat podl'a
svojich potrieb.

Pre kazdé vyberové konanie sazriad’uje vyberova komisia. Jej Clenov vymenuje administrativa
a vybor zamestnancov. Jej praca je tajna a vykonava sa v sulade s prilohou III k Sluzobnému
poriadku tradnikov Eurdpskej unie (1).

Vyberova komisia pri rozhodovani o pripusteni alebo nepripusteni uchadzaca prisne zohl'adni
podmienky ucasti uvedené v oznameni. Uchadzaci si nemézu narokovat’ Uc€ast’ na zaklade
predchadzajucich konkurzov alebo vyberovych konani.

S cielom vybrat’ najlepSich uchadzacov vyberova komisia porovnava vysledky uchadzacov,
aby mohla posudit’ ich schopnost” vykonavat ulohy opisané v oznameni. Musi preto nielen

! Pozri nariadenie Rady (EHS, Buratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v.ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené nariadenim
(ES, Euratom) ¢. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 1023/2013 z22. oktobra 2013, ktorymsa meni Sluzobny poriadok tiradnikov
Eurdpskejinie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Europskejtnie (U. v. EUL287,29.10.2013,
s.15).



vyhodnocovat’ troven ich znalosti, ale aj ur¢it najkvalifikovanejSie osoby na zaklade
schopnosti.

Pre informdciu uvadzame, ze vyberové konanie trva obvykle od Siestich do dvanastich
mesiacov v zavislosti od poctu uchadzacov.

2. ETAPYVYBEROVEHO KONANIA

Etapy vyberového konania/vyberu su tieto:

— prijimanie prihlaSok,

— kontrola podmienok tucasti,

— hodnotenie kvalifikacii (nazaklade oznamenia),
— ftesty,

— zaradenie do zoznamu vhodnych uchadzacov.
2.1  Prijimanie prihlasok

PrihlaSky sa podavaju len na online platforme Apply4EP, priCom je nevyhnutné dokoncit
vsetky kroky az po kone¢né elektronické potvrdenie prihlasky (pozri bod 3 tohto sprievodcu).
Musite prilozit, podla moznosti vo formate PDF, vSetky prislusné doklady potrebné na
preukazanie toho, Ze spiiate podmienky stanovené v oznameni. Tieto dokumenty umoziuju
vyberovej komisii skontrolovat’ spravnost’ informacii. Je vaSou povinnostou poskytnut
dokumenty v Citatel'nej kvalite.

Upozoriiujeme, Ze na platforme Apply4EP je moZzné nahrat dokumenty vo forméatoch DOC,
DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG a RTF (pricom velkost' jedného dokumentu nesmie
presiahnut’ 5 MB), ktoré preukazuji odbornu prax uchadzaca, diplom(-y) a pripadne jazykové
znalosti uvedené v prihlaske.

2.2 Kontrola podmienok ucasti

Menovaci organ zostavi zoznam uchadzacCov, ktori poslali svoje spisy v stlade s formalnymi
nalezitostami a v pozadovanom termine, a postipi ho spolu so spismi vyberovej komisii.

Vyberova komisia preskima spisy uchadzacov a zostavi zoznam uchadzacov, ktori spliaji
podmienky ucasti uvedené v oznameni. Vychadza pritom vylu¢ne z informacii uvedenych v
prihlaske, ktoré s doloZené prislu$nymi dokladmi.

V prihlaske musia byt presne rozpisané Stadium, odborné vzdelanie, pracovné sktisenosti
a jazykové znalosti, a to:

— pokial’ ide o Stadium: datum zaciatku a ukonCenia S§tadia, druh diplomu, ako aj
absolvované odbory;



— pokial’ ide o pripadnii odborni prax: datum zaciatku a ukonCenia pracovnej ¢innosti,
ako aj presny druh vykonavanych uloh. Mal by sa uviest’ aj pracovny ¢as alebo pocet
hodin odpracovanych za den/tyzden/mesiac.

Ak ste publikovali Stadie, ¢lanky, spravy alebo iné¢ texty stvisiace s napliou prace opisanou v
oznameni, musite ich uviest’ v prihlaske.

Kazdé obdobie odbornej praxe sa moze zohl'adnit’ len raz. Odborna prax by mala zodpovedat
zadanym ulohdm, predstavovat’ skutocnu pracu a byt odmenovand. Ako osobitné pripady
odbornej praxe sa vSak beru do uvahy:

— odbornd prax v ramci dobrovolnictva: ak sa riadi zmluvou alebo rovnocennou
formalnou dohodou a ak trvd najmenej pat mesiacov na plhy uvdzok. Za
dobrovolnictvo sa mdZe zapocitat’ dohromady najviac jeden rok.

— platené alebo neplatené staze: ak nie su sucastou Studijného odboru a netrvali menej
ako pat’ mesiacov na plny uvdzok. Za staz sa moze zapocitat’ dohromady najviac jeden
rok. Za relevantnii odbornti prax sa povazuje len minimélna dika staz, ktoré sa musia
absolvovat’ na ziskanie pristupu k povolaniu, a to len vtedy, ak dotknuta osoba skuto¢ne
ziskala pravo na vykon prisluSného povolania.

— povinna vojenska alebo civind sluzba: zapocita sa skutoCne odslizené obdobie. V
tomto Specifickom pripade sa takato prax zohladni bez ohladu na datum ziskania
diplomu, ktory umozituje zaradenie do prisluSnej funkcnej skupiny a platove;j triedy.

— materska/otcovska dovolenka/dovolenka z dovodu adopcie/rodiCovska/rodinna
dovolenka: ak sa Cerpa na zdklade pracovnej zmluvy; povazuje sa za pracu na plny
uvizok (100 %) bez ohl'adu na to, ¢isa ¢erpa v plnom alebo polovicnom rozsahu.

— doktorat: maximdlne na tri roky za predpokladu, Ze bol skuto¢ne ziskany doktorsky
titul.

— praca na CiastoCny pracovny uvdzok: vypocitand pomerne na ziklade poctu
odpracovanych hodin (napr. dva dni v pidtdiovom pracovnom tyzdni pocas 10
mesiacov by predstavovali 4 mesiace). Vyberova komisia vSak méze uplatnit’ svoju
diskre¢nti pravomoc a rozhodnut’, Zze za odbornli prax na plny uvdzok bude povazovat
pracovné skusenosti zodpovedajice aspon polovicnému tUvdzku. To znamena, Ze
odborna prax zodpovedajuca 50 % bezného pracovného ¢asu alebo viac v porovnani s
pracou na plny uvizok sa moze pocitat’ ako prax na plny uvizok (t.j. na 100 %).

V tejto faze st vyli¢eni uchadzadi, ktori nespliiaji podmienky G&asti stanovené v ozndment,
uchadzaci, ktorych doklady dostatocne a/alebo presne nedokladuji informacie uvedené v
prihlaske, a uchadzaéi, ktorych doklady neumoZiuju vyberovej komisii overit, Ze spliajt
podmienky ucasti stanovené v oznameni.

Kazdy uchadza¢ je o rozhodnuti vyberovej komisie o pripusteni ¢€i nepripusteni na testy
informovany elektronickou spravou.

2.3 Hodnotenie kvalifikacii

Ak je to uvedené v oznameni, vyberova komisia posudi kvalifikdiciu pripustenych uchddzacov
s cielom vybrat' uchddzaCov, ktori budii pozvani na testy. Vychddza pritom vylu€ne z
informacii uvedenych v prihlaske, ktoré su doloZené prisluSnymi dokladmi (pokial mozno
vo formate PDF). Vyberova komisia vychadza z kritérii, ktoré vopred stanovila, pricom
zohl'adni kvalifikicie uvedené v oznameni.




Kazdy uchadza¢ je o rozhodnuti vyberovej komisie o pripusteni ¢i nepripusteni na testy
informovany elektronickou spravou.

24 Testy

Ak spliate podmienky wcasti a patrite medzi najlepsich uchddzadov v hodnoteni kvalifikacii
(ak existuje), budete pozvani na testy. Vsetky testy su vyrad’ovacie a ucast’ na nich je povinna.
Maximalny pocet uchadzaCov pripustenych na testy je stanoveny v ozndmeni. Opis a postup
hodnotenia testov st uvedené v oznameni.

Technické Specifikacie — Testy online (dotaznik s volitePnymi odpoved’ami a pisomny test)
Pri testoch organizovanych online Eur6psky parlament vyuZziva sluzby poskytovatel’a sluzieb.

Budete preto potrebovat’ pocitac (stolovy pocitac alebo notebook) s tymito technickymi
poziadavkami:

- operacny systém Microsoft Windows 10 a novsi alebo Apple OS X 10.13 anovsi
pre Mac;

- kapacita 1 GB vol'ného priestoru na pevnom disku;

- kamera na prednej strane, pripojena k pocitacu alebo zabudovana;

- pripojenie na internet;

- 4 GB pamite RAM.

O vsetkych pripadnych zmenach minimalnych technickych poziadaviek vyplyvajucich z aktualizacie
softvéru dostanete informacie este pred testami .

Operacné systémy XP, Vista a starSie, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS starsi ako
10.11, iOS (iPad, iPhone), Android, Chromebook, Virtual Machine, Linux (Debian, Ubuntu atd’.) a
32-bitové operacné systémy nie su pripustné.

Potrebné st aj administratorské pristupové pravak pocitacu alebo notebooku, aby bolo mozné pocas
trvania testu zablokovat’ pristup ku vSetkym aplikaciam (dokumentom, inym programom, w ebovym
strankam atd’.) okrem aplikacie poskytovatel’a sluzieb.

Musite sa uistit, Ze vo vaSom pocitaci je nastaveny spravny datum a Cas a vhodné rozliSenie
obrazovky.
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pred testom). Na otestovanie aplikacie sa vam po jej nainstalovani a prihlaseni sa do nej zobraz
vyzva na absolvovanie simula¢ného testu. Tato skusSka technickych poZiadaviek je povinna a
musi sa vykonat’ na pocitaci, ktory sa pouzije v den testu. Skuska technickych poziadaviek
nebude hodnotena. Umozni vdm oboznamit’ sa s aplikaciou a jej pouzivanim.

Pocas testu je nutné deaktivovat’ akykol'vek antivirus na notebooku alebo stolovom pocitaci.

Ak v ktoromkol'vek stadiu vyberového konania narazite na technicky problém, informujte o tom
oddelenie vyberu talentov prostrednictvom vasho uctu Apply4EP, pricom zretelne uved'te ¢islo a
nazov vyberového konania a opiste problém, s ktorym ste sa stretli, aby sme ho mohli preskiimat’ a
pripadne prijat’ opatrenia na jeho napravu.




Y deii testu: Pocas testu sa zariad’te tak, aby ste nemuseli odist’ od po€itaca. Viac informacii o
priebehu testu a o tom, €o robit’ a nerobit’ pocas testu, najdete vinformaciach, ktoré vam budi
zaslané spolu s pozvankou na test.

Ak sa pocas testu vyskytne problém, Zi i i Zby telefonicky
na Cisle +33 176 41 14 88, aby sa problém mohol vyriesit’ a aby ste mohli pokracovat’ v teste.

Ak uchadza¢ odstupi od vyberového konania, jeho testy sa nehodnotia.
Déatum a ¢as uvedené v pozvanke na pisomny test (alebo dotaznik s volitePnymi odpove d’ami)

online su jedinym moZnym datumom a ¢asom. Ak test nemoZete absolvovat’, nebude vam
poskytnuty iny termin.

Aj ked’ sa z organiza¢nych dovodov testy uskutocnia v ten isty defi, budii hodnotené v poradi
uvedenom v oznameni. Ak uchddza¢ v niektorom z testov nedosiahne pozadovany minimalny
pocet bodov, vyberova komisia nebude d’alsi test hodnotit’.

2.5  Zoznamvhodnych uchadzacov

Zoznam vhodnych uchadzacov sa zverejni s menami.

Zaradenie do zoznamu vhodnych uchddzacov znamend, ze Gtvary inStiticie moézu uchidzaca
b

pozvat’ na pohovor. Pre uchddzaca vsak z neho nevyplyva narok ani zaruka, ze ho inStiticia

prijme do zamestnania.

3. AKO PODAT PRIHLASKU?

3.1 Vseobecné informacie

Pred podanim prihlasky si dokladne overte, Gi spliiate vSetky podmienky ucasti, ato
oboznamenim sa s ozndmenim a touto priruckou a prijatim ich podmienok.

Na podanie prihlasky do vyberovych konani poskytuje Eurdpsky parlament online platformu
Apply4EP. Platforma je k dispozicii na tejto adrese: https:/apply4ep.gestmax.eu. Ak si chcete
vytvorit’ ucet na Apply4EP, kliknite na tlacidlo «Podat prihldsku online» na konci ozndmenia
o vyberovom konani, do ktorého sa chcete prihlasit, a postupujte podla pokynov.

Smiete si vytvorit’ len jeden ucet. Mozete vSak menit’ svoje osobné udaje, ak chcete
aktualizovat” informécie o svojej osobe.

Upozornenie: Ak zo stranky odidete pred dokonCenim vasej prihlasky a jej obsah neulozite
alebo ak uplynie c¢as vyhradeny na prihlasenie do Apply4EP (max. 120 minit), nahrané
informacie sa stratia a budete musiet’ cely postup zopakovat’. Uistite sa preto, Zze mate vopred
pripravené vSetky sprievodné dokumenty, ktoré treba prilozit’ k prihlaske.

Musite vyplnit’ formular online prihlaSky a pripojitt vSetky pozadované doklady, pokial
mozno vo formate PDF. Dokladmi sa musi preukézat, Ze spiiate vietky podmienky stanovené
v oznameni, ¢o vyberove] komisii umozni skontrolovat spravnost’ udajov. Je vaSou
povinnostou poskytnit dokumenty v Citatel'nej kvalite.
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Po uplynuti datumu a casu uzavierky stanovené¢ho v ozndmeni uz nebude mozné podat
prihlasku. Doérazne sa odportca, aby ste s podanim prihlaSsky necakali az do posledného dna.
Europsky parlament nenesie ziadnu zodpovednost’ za pripadné poruchy v poslednej chvili,
ktoré moze spdsobit’ najmd pretazenie systému.

Oddelenie vyberu talentov nebude akceptovat’ odovzdanie prihlasok do vlastnych ruk.

Ak ste osoba so zdravotnym postihnutim alebo ak sa nachadzate v osobitnej situdcii, ktora by
mohla spdsobit’ komplikdcie pocas testov (napriklad tehotenstvo, dojéenie, zdravotny stav,
prebiehajuca lieCba atd’.), musite na to upozornit’ v prihlaske a poskytnit’ vSetky uZzitocné
informacie, aby administrativa mohla prijat’ v ramci moznosti potrebné a primerané opatrenia.
V takom pripade musite v prihlasSke uviest’ presné udaje o opatreniach, ktoré treba podla vas
prijat’ na ulahCenie vasej ucasti na testoch. Upozoriiuyjeme, Ze na postdenie vasej ziadosti
musite zaslat’ potvrdenie vydané wvnutroStatnym organom alebo lekarske osvedCenie o
zdravotnom stave. Vase sprievodné dokumenty buda preskimané, aby sa v pripade potreby
mohli uskutoCnit’ primerané upravy.

3.2 Ako podat kompletnu prihlasku?

1.  Prihlaste sa online prostrednictvom odkazu v oznameni a pozorne vyplitte vSetky Casti.
Na tento ucel treba mat’ JEDINY tucet na platforme Apply4EP, ktory si mozete vytvorit’
kliknutim na odkaz «Podat’ prihlasku online.

2. Prilozte v§etky poZadované podporné dokumenty, podla moznosti konvertované do
formatu PDF. Je vasou povinnostou poskytnit’” dokumenty v Citatelnej kvalite. Platforma
Apply4AEP umoziiuje nahravanie dokumentov do maximalnej velkosti 5 MB na
dokument.

3. Potvrd’te svoju prihlasSku podl'a pokynov na platforme, a to v lehote uvedenej v oznament.
Pred odoslanim prihlaSky sa uistite, ze vasa prihlaSka je spravne vyplnena a doplhena
vSetkymi pozadovanymi podpornymi dokumentmi. Po potvrdeni uz nebudete moct’ robit’
zmeny ani dopliiat’ dokumenty.

3.3 Akédoklady trebapripojit'k prihlaske?

3.3.1 VSeobecné informacie

Dokumenty, podl'a moznosti vo formate PDF, ktoré nahrate spolu s online prihlaskou, nemusia
byt’ overenymi kopiami.

Odkazy na webové sidla a ucty na socidlnych sietach nepredstavuji platné podporné
dokumenty.

Vytlacené internetové stranky sa nepovazuji za osvedCenia, mozu byt vsak k osved¢eniam
pripojené len na doplenie informacii, ktoré su v nich uvedené.

Zivotopis sa nepovazuje za doklad, ktory preukazuje odbornu prax, diplom(-y) alebo
jazykové znalosti.




Pri zostavovani spisu sa nemodzete odvolavat na doklady, prihlasky alebo iné dokumenty
nahraté v prihlaS8kach do predchadzajicich vyberovych konani.

3.3.2 Doklady tykajice sa vSeobecnych podmienok

V tomto $tadiu sa nevyzaduje ziadny dokument potvrdzujuci, Ze:

— ste Statnym prislusnikom jedného z ¢lenskych Statov Eurdpskej unie,

— pozivate svoje obCianske prava,

—  splitate vietky povinnosti, ktoré stanovuju zékony tykajice sa vojenskej sluzby,
—  splitate moralne poziadavky potrebné na plnenie predpokladanych tloh,

— ovladate jazyky uvedené v prihlaSke, s vynimkou osobitnych pripadov vyslovne
uvedenych v ozndmeni.

Je potrebné oznalit’ politko ,,Cestné vyhlasenie“. Oznadenim &estne vyhlasujete, Ze spliate
tieto podmienky a ze poskytnuté informacie su pravdivé a Gplné. Tieto dokumenty sa vSak od
vas budu pozadovat’ v pripade prijatia do zamestnania.

3.3.3 Doklady tykajuce sa osobitnych podmienok

Uchadza¢ musi poskytnat’ vyberovej komisii vSetky tdaje a dokumenty, ktoré jej umoznia
overit’ spravnost’ informacii uvedenych v prihlaske.

e Diplomy a/alebo osved¢enia o ispeSnom ukonceni §tidia

Vo forme dokumentov (pokial mozno vo formate PDF) pripojenych k online prihlaske treba
predlozit’ stredoSkolské maturitné vysvedcenia, univerzitné diplomy alebo osvedcenia
preukazujice dosiahnutie trovne Studia pozadovanej v ozndmeni. Je vaSou povinnostou
poskytniit’ dokumenty v Citatelnej kvalite.

Vyberova komisia v tejto suvislosti zohl'adni rdzne vzdelavacie systémy v Clenskych Statoch
Eurdpskej tnie (prilohy I a II k tejto prirucke). Ak ste drzitelom diplomu vydaného tretou
krajinou, musi byt k nemu priloZené vyhlasenie o rovnocennosti vydané prisluSnym organom
Clenského Statu Europske; tnie.

V pripade nadstavbového $tadia musite pripojit’ ¢o najpodrobnejsie udaje, a to najmé o dizke
Studia a Studovanych odboroch, aby vyberova komisia mohla posudit’ relevantnost’ diplomov
vo vztahu k prisluSnej pracovnej ndphi.

Ak mate technické alebo odborné vzdelanie, pripadne ste absolvovali kurzy zamerané na
zdokonalenie Ci ziskanie Specializicie, musite uviest, ¢i iSlo o celodenné, skratené alebo
ve&erné kurzy, ako aj predmety a oficidlnu dirku danych kurzov. Nahrajte tieto informacie ako
jeden dokument, pokial’ mozno vo formate PDF.



e (Odborna prax

Ak sa v oznameni o vyberovom konani medzi poziadavkami uvadza odbornd prax, do tivahy
sa berie len odbornd prax, ktorti uchddza¢ nadobudol po ziskani poZadovaného diplomu
alebo osvedéenia o §tadiu. Doklady musia potvrdzovat diZku a dirovei odbornej praxe
amusi v nich byt €o najpresnejSie opisana povaha vykonavanych uloh, aby vyberova
komisia mohla posudit’ relevantnost danych sktsenosti vo vztahu k prislusnej pracovnej
naphni. Ak mate k urcitej pracovnej skisenosti viaceré doklady, nahrajte ich ako jeden
dokument. Platforma Apply4EP umoziuje nahravanie dokumentov do maximalej velkosti 5
MB na dokument.

K vSetkym prislusSnym obdobiam pracovnej ¢innosti musia byt’ predlozené doklady, a to najmé:

— potvrdenia predchadzajucich zamestnavatelov a sucasného zamestnavatela, ktoré
dokladaju odbornii prax pozadovani na ucast na vyberovom konani,

— ak uchadzac¢i nemézu predlozit’” potrebné pracovné potvrdenia z dévodu zachovania
doverného charakteru, musia ich nahradit’ kopiou pracovnej zmluvy alebo potvrdenia
o prijati do zamestnania a prvej a poslednej vyplatnej pasky;

— v pripade samostatnej zarobkovej ¢innosti (Zivnostnici, slobodné¢ povolania atd’.) je
mozné akceptovat’ namiesto dokladov faktiry, na ktorych je presny rozpis
poskytovanych sluzieb, alebo akykol'vek iny vhodny oficialny doklad.

o Jazykové znalosti

Pokial’ ide o profily lingvistov, a aksa to vyzaduje v ozndmeni, budete musiet’ predlozit’ dokaz
o svojom tretom a pripadne Stvrtom jazyku, ktory je jednym z 24 tradnych jazykov Europskej
unie, s uvedenim Urovne znalosti jazyka.

e Formular vyhlasenia

Ak sa v oznameni vyzaduje, aby ste vyphili vyhlasenie, musite ho riadne vyplnené nahrat
v poli ,,Vyhlasenie®, ktoré sa na tento ucel poskytuje pri podavani prihlasky online v sulade s
oznamenim. Upozornujeme, Ze absencia takéhoto vyhlasenia alebo predlozenie neuplného
vyhlasenia ma za nasledok nepripustnost’ prihlasky.

4. VYLUCENIE Z VYBEROVEHO KONANIA

Hrozi vam vylucCenie v ktorejkol'vek etape vyberového konania, ak ste:

si vytvorili viac ako jeden ucet,

uviedli nepravdivé vyhlasenia alebo vyhlasenia nepodlozené prislusnymi dokladmi,
vynechali jeden alebo viac testov,

pri testoch podvadzali,

sa pokusili neopravnene kontaktovat’ ¢lena vyberovej komisie,

uviedli svoj podpis alebo rozliSujiicu znacku na pisomné alebo praktické testy, ktoré sa
hodnotia anonymne,

e nedodrzali pokyny k online testom.



Vsetciuchadzaci o prijatie do zamestnania musia preukdzat’ ¢o najvacSiu bezuhonnost. Kazdy
podvod alebo pokus o podvod podlicha sankciam.

5. KOMUNIKACIA

S nalezitou starostlivostou musite podniknit” vSetky kroky, aby bola vasa riadne vyplnena
online prihlaska, ku ktorej musite pripojit' vSetky pozadované doklady, potvrdena v Apply4EP
do uzavierky uvedenej v ozndmeni.

Kazdd ziadost predlozend prostrednictvom Apply4EP bude potvrdend e-mailom s
nforméciou, Zze prihlaSka bola zaregistrovand. Skontrolujte si prieCinok nevyziadanej poSty
(spam).

Posudzuju sa len Ziadosti predlozené v Apply4EP. Preto je zbyto¢né posielat’ prihlasky
beZnou poStou alebo doporuc¢ene. Oddelenie vyberu talentov nebude akceptovat’ ani
prihlaSky odovzdané do vlastnych ruk.

Oddelenie vyberu talentov zodpoveda za komunikiciu s uchddzaCmi az do ukoncenia
vyberového konania.

Vsetka koreSpondencia Eurdpskeho parlamentu tykajica sa vyberového konania vratane
pozvanok na testy a oznamenia vysledkov bude uchddzacom zasland e-mailom na adresu
uvedent v online prihlaske v Apply4EP. Uchadzaci st povinni pravidelne kontrolovat spravy
vo svojej e-mailovej schranke a aktualizovat’ svoje osobné udaje v ucte Apply4EP.

Ziadame uchadzacov, aby netelefonovali oddeleniu vyberu talentov a otazky kladli tak, Ze budd
odpovedat’ na potvrdzujici e-mail, ktory dostali po odoslani online prihlasky.

Uchadzaci, ktori eSte nemaju ucet na Apply4EP alebo maji technické problémy, mozu napisat’
na adresu: PERS-APPLY4EP Contacts(@europarl.europa.eu.

V zauyjme zachovania nezavislosti vyberovej komisie je akdkol'vek priama alebo nepriama
komunikdcia uchadzacov s Clenmi vyberovej komisie prisne zakazand a moéze viest k ich
vyliceniu.

6. VSEOBECNE INFORMACIE

6.1  Rovnakeé prileZitosti

Europsky parlament dba na to, aby nedoslo k Ziadnej forme diskriminacie.

Uplatiuje politiku rovnakych prilezitosti a prijima prihlasky bez akejkol'vek diskriminacie na
zaklade pohlavia, farby pleti, etnického alebo socidlneho pdvodu, genetickych znakov, jazyka,
nabozenského vyznania alebo viery, politického alebo iného nazoru, prisluSnosti k
narodnostnej mensine, majetku, podvodu, zdravotného postihnutia, veku, sexualnej orientacie,
manzelského alebo rodinného stavu.


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6.2  Ziadosti uchddzacov o pristup k informdaciam, ktoré sa ich tykaji

V suvislosti s vyberovymi konaniami maji uchadzac¢i osobitné pravo na pristup k uréitym
informaciam, ktoré sa priamo tykaju ich osoby, za uritych nizSie uvedenych podmienok. Na
zaklade tohto prava moze Eurdpsky parlament poskytnit’ uchadzacovi, ak o to poziada, tieto
mnformacie:

a) akje v ozndmeni stanoveny test pozostavajuci z dotaznika s volitelnymi odpoved’ami,
uchadzaci, ktori neuspeli v tomto teste, budii moct’ ziskat’ tabulku svojich odpovedi, ako
aj tabul’ku spravnych odpovedi. Ziadost treba podat’ do jedného mesiaca od datumu
odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim prostrednictvom uctu Apply4EP;

b) ak je v oznameni stanovend etapa hodnotenia kvalifikicie, uchadzaci, ktori neboli
pripusteni na testy, budd moct ziskat kopiu individudlneho formulara hodnotenia
kvalifikicie. Ziadost' treba podat’ do jedného mesiacaod datumu odoslania elektronickej
spravy s rozhodnutim prostrednictvom u¢tu Apply4EP;

c) akje voznameni stanoveny jeden alebo viac pisomnych testov, uchadzac¢i a uchadzacky,
ktori neuspeli v tomto alebo v tychto pisomnych testoch alebo ktori neboli pozvani na
ustne testy, mozu poziadat o neopravenit kopiu tychto pisomnych testov a kopiu
individudlnych hodnotiacich harkov, a v pripade potreby a v zavislosti od vyberového
konania aj body, ktoré im boli udelené za kazdi otazku v Prehl'ade schopnosti/za kazdé
kritérium hodnotenia kvalifikicie. Ziadost' treba podat’ prostrednictvom G¢tu Apply4EP
do jedného mesiaca od daitumu odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim;

d) uchadzaci, ktori boli pozvani na Ustne testy a ktorych meno nie je uvedené v zozname
vhodnych uchddzacov, st informovani o pocte bodov ziskanych v jednotlivych testoch
az po tom, ako vyberova komisia zostavi zoznam vhodnych uchddzacov. Na poziadanie
moézu ziskat’ neopravent kopiu svojich pisomnych testov pre kazdy test, pisomny alebo
ustny, kopiu individudlnych hodnotiacich harkov a v pripade potreby v zavislosti
od vyberového konania body, ktoré im boli udelené za kazdi otazku v Prehlade
schopnosti/za  kazdé kritérium hodnotenia  kvalifikacie. Ziadost treba podat
prostrednictvom uctu Apply4EP do jedného mesiaca od datumu odoslania elektronickej
spravy s rozhodnutim o nezaradeni do zoznamu vhodnych uchadzacov;

e) uchadzaci uvedeni v zozname vhodnych uchadzadov su informovani len o tom, ze
uspesne absolvovali vyberové konanie. Tito uchadzaci v§ak mozu podat’ ziadost’ o pristup
podl'a pismen a), b), c) a d).

Spracovanie takychto Ziadosti musi byt v sulade s tajnostou rokovania vyberovej komisie
stanovenou v Sluzobnom poriadku tradnikov Eurdpskej unie (priloha III¢lanok 6), Co vylucuje
uverejnenie postojov vyberove] komisie a uverejnenie akychkol'vek informdcii tykajucich sa
osobné¢ho alebo porovndvacieho hodnotenia uchadzaCov. Takéto ziadosti sa tiez spracivaji v
sulade s pravidlami o ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov. Parlament
odpovie na ziadosti o pristup do jedného mesiaca od ich prijatia.

6.3  Ochrana osobnych udajov

Eurdpsky parlament, ktory je zodpovedny za organizovanie vyberovych konani, dba na to, aby
sa osobné udaje uchaddzacov spracovavali v plnom sulade snariadenim Eurépskeho parlamentu
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a Rady (EU) 2018/1725 z 23. oktébra 2018 o ochrane fyzickych 0sob pri spractvani osobnych
Gidajov indtitGciami, organmi, radmi a agentirami Unie a o volnom pohybe takychto tidajov,
ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢.45/2001 a rozhodnutie ¢. 1247/2002/ES (2), najma pokial
ide o ich doverny charakter a bezpecnost'.

6.4  Cestovné naklady a naklady spojené s pobytomv pripade prezencnych testov

Prispevok na cestovné naklady a ndklady spojené s pobytom sa vyplati uchadzacom pozvanym

na testy, ktoré sa organizuju prezencne. Spolu s pozvankou dostanu informacie o podmienkach
uhrady a platnych sadzbach.

Adresa, ktori uchadzac¢ uviedol v prihlaske, sa povazuje za vychodiskové miesto, z ktorého
cestuje do miesta, kam sa ma dostavit na zaklade pozvanky na testy. V tejto suvislosti nie je
mozné zohladnit zmenu adresy, ktor uchadza¢ ohlasil po tom, ako Eurdpsky parlament
odoslal pozvanky na testy, okrem pripadov, ked okolnosti, ktoré¢ uchddza¢ uviedol, Europsky
parlament povazuje za vySSiu moc alebo nepredvidatelni udalost’.

7. ZIADOSTI O PRESKUMANIE - STAZNOSTI A ODVOLANIA - STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

Informacie tykajice sa Ziadosti o preskimanie, staznosti a odvolani a staznosti adresovanych
eurépskemu ombudsmanovi st uvedené v prilohe IIIk tejto prirucke.

2U.v.EU L295, 21.11.2018, s.39.
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PRILOHA I

Orientac¢na tabulka diplomov Furépskej inie, ktoré umoznuji pristup k vyberovym konaniam pre funként

skupinu AD' (posudzované od pripaduk pripadu):

KRAJINA

Vysokoskolské vzdelanie — 4 roky alebo viac

Vysokoskolské vzdelanie —
najmenej 3 roky

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) —30 ECTS

diplom Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Jlumioma 3a Bucie oopazopanue bakamassp — 240
ECTS / Maructep — 300 ECTS / lokTop

Bbarapus MarucTtep ciieq bakanassp — 60 ECTS / Maructbp
cien Ipodecuonanen 6akanasbp o ... — 120 ECTS
Cesk republika Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonceni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelo.rgrad (B.A alebo B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendus.kérghar.idu.se diplom qualaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusckraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) P
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Fire/Ireland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtira Doctorate Eng)
[Trvyio (AEI moavemotnuiov, moAvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnong) 4 ypovia (1og
E)Aada KOKAOQ)
Metantoyioxd Aimiopo Ewdikevong (20g kdkAog)
A oxktopuco Aimhopa (30¢ KOKAOC)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico
Master Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Q) Pre uchadzacov o pracovné miesta funkcnej skupiny AD platovej triedy 7 az 16 plati tiez podmienka

tykajiica sa ziskania najmenej rocnej primeranej praxe.
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (dipléme d’études supérieures techniques)/
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
. . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . iy
. . LN . . oo Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di . .
. . . O speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS)/ crediti
Dottorato diricerca (DR)
. [avemo oo Iruyio/Bachelor
Kimpog Master / Doctorat
. Bakalaura dlploms (160‘1'<red1t1) / Profeswnala. - Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala .
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / .. .
. . . ) Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno v .
. . ] Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Dipldme d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg droi j L
roit europeen technicien
Masvarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
gyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
N Vg 19 o
Osterreich Diplom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ng Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . o
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Is)gl?ésr?;gg{cccega]js ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveu 1hsn.1 Prvostupnik /
RSO N . Prvostupnica)
magistar inZenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romania urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Diploma de Licent
Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice p ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija .. .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inZinier / ArtD

Stidia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ . Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland StudleV? ckor) . . Yrkeshogskoleexamen (min 120
Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 . .. .
vuotta lisensiaatin tutkinnon jilkeen — antingen 4 ar opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 poing varav 80 poing fordjupade studier i ett Kandidatexamen (akademisk
dmne + uppsats motsvarande 20 poéng eller tva .
uppsatser motsvarande 10 podng vardera) / examen omfattandf: mltg'st 1.20
Licentiatexamen / Doktorsexamen poang V.araV“GO podng fordjupade
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 studier i ett dmne +“u ppsats
hogskolepoédng / Masterexamen, 2 ér, 120 motsvararclde 10 p(')afl.g)
hogskolepoédng gaercli['edr pa grundnévil. 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ér, 120 h“n li eitexe'l'meniga ?1
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ér, 240 Ogskolepoiing (Bachelor)
hégskolepoéng
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor’s degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree v Skétsku

NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (until 31 December 2020) are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from | January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a

competentauthority ofan EU Member State.
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PRILOHA 11

Orientac¢na tabul’ka diplomov Furépskej iinie, ktoré umoznuji pristup k vyberovym konaniam pre funként

skupinu AST (%) (posudzované od pripaduk pripadu).

Vysokoskolské vzdelanie
. . . . o (neuniverzitné vysokoskolské
KRAJINA Stredos}( "ISk‘? VEL SN (lftore umoziiuje pristup k Studium alebo kratke univerzitné
vysokoskolskému vzdelaniu) T POV
Stidium v trvani minimalne
dvoch rokov)
Certificat de.: 1 enseignement sec onda.l.re supérieur Candidature - Kandidaat
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
. y \ o . L Graduat - Gegradueerde
Belgique — Belgié — | d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur . . ) .
. . . . .. | Bachelier (dit «professionnalisanty
Belgien (DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs .
. , . ; ou de «type court»)/ Professioneel
/ Dipléme d’enseignement professionnel / erichte Bachelor — 180 ECTS
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs £
Jumnoma 3a cpenHo obpazoBanue / CBUIETENICTBO 32
Bharapus 3pernoct/ Jumnoma / Jlurmoma 3a 3aBbpIIeHO CPETHO CremaeT o ...
oOpazoBanue / Jlumioma 3a CpeHO CIEHUAITHO
o0Opa3oBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvéd€eni o maturitni zkousSce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Beyls for: Studentercksamen . Videregaende uddannelser = Bevis
Hojere Forberedelseseksamen (HF) / Hojere - .
Danmark . for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hajere Afgangseksamen (erhversakademiuddannelse AK)
(HA) / Bevis for Hojere Teknisk Eksamen (HTX) erhversakademiu ese
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. R . I . . Tunnistus keskhariduse baasil
. Gilimnaasiumi Idputunnistus + riigicksamitunnistus . .
Eesti ~ . . . kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 abhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Fire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Diopléma Naisiunta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma(ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Damhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTYS)
o) Amolvtipro I'evikov Avkeiov
B) Amoivtipro Kiacikod Avkeiov
v) Anolvtipro Texvikod — Emayyelpotucod Avkeiov
Biasa 0) AmoAvtiplo Eviaiov TToAvkAadikod Avkeiov Almhopo EToyyEALATIKNG
Amoivtipro Eviaiov Avkeiov / AmoAvtnplo katdptiong (IEK)
Teyvoroyucob Enayyelpatikod Exmoidevtpiov /
Amolvtrpro N'evikod Avkeiov / AmoAvtniplo
Emayyeluoticod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico
p Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato especialista
@) Pre uchadzacov o pracovné miesta funkénej skupiny AST plati tiez podmienka tykajica sa ziskania

najmenej trojro¢nej primeranej praxe.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁﬁigﬁ?{]ﬁiﬁ%ﬁ%ﬁlﬁme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsidi studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Atmhopo=Programmes offered by
, , Public/Private Schools of Higher

Kimpog Amolvipto Education (forthe latteraccreditation is
compulsory)/Higher Diploma

Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma imena

Diploms par profesionalo videjo izgltibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AUkétOJO .“?OkSIO dlplomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

. .Gimnr«:'lzliumi :c're.:tt,s égi’b,i,z o.nyitv?in}f/ Sza}kki')zé,p . Bizonyitvany fels6foku

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi i a

. s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. .. . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
2 . Mgtura/Reife':priifun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung -
Berufsreifepriifung Akademiediplom
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom U kOIth zenia kolegium
Polska . . 1 . nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztatlcacego f . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Portugal Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Habilitacdes do Ensino Secundario
. . . . . Associate degree
Republika Hrvatska Svjedodzba o drzavnoj maturi Graduate specialist

SvjedodZba o zavrsnom ispitu

Struc¢ni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Roménia Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matl%lvritetno spric qvavllo (Sprié‘evalo o poklicni maturi) Diploma vigie strokovne Sole
(Spri¢evalo o zakljuénem izpitu)
Slovensko vysvedc¢enie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen Koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + tredrig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmiopinnoista (Betyg over
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial H.(.)gSkOIGGX? men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko.l.epoang B
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
. ) Higher National
General Certlflc ate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
BTEC National Diploma . . :
United Kingdom General National Vopcational Qualification (GNVQ), 8)1?;(;@;1 of Higher Education

advancedlevel
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (until 31 December 2020) are accepted without an equivalence. UK
diplomas awardedas from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a

competentauthority ofan EU Member State.
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PRILOHA IIT

ZIADOSTI O PRESKI'JMAI}IIE - S:I‘AZNOSTI A ODVOLANIA — STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

A. Ziadosti o preskumanie

Vyberovi komisiu mozete poziadat, aby preskumala tieto rozhodnutia:
- neprijatie do vyberového konania,
- nepozvanie na pisomny alebo uUstny test.

Rozhodnutie o nezaradeni do zoznamu vhodnych uchiadzacov nemdze vyberova komisia
preskimat’.

Ziadosti o preskimanic treba posielat prostrednictvom UGtu Apply4EP do desiatich

kalendarnych dni odo dia odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim vyberovej
komisie. Odpoved’ sa uchddzaovi ozndmi ¢o najskor.

Rozhodnutie prijaté na zaklade ziadosti o preskimanie nahradza pévodné rozhodnutie. Z tohto
dovodu, sa uchadzac, ktory sa rozhodol podat’ Ziadost' o preskiimanie rozhodnutia vyberovej
komisie, vyzyva, aby pockal na odpoved’ vyberovej komisie pred tym, ako pripadne poda
staznost’ alebo odvolanie proti negativnemu rozhodnutiu.

B. St’aznosti a odvolania

Ak sa domnievate, ze rozhodnutie vyberovej komisie alebo menovaciecho organu vam

spdsobilo uyymu, mozete v ktoromkol'vek Stadiu vyberového konania podat’ staznost’ na zaklade
¢lanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku uradnikov Eurdpskej tnie (1).

St'aznost’ treba poslat’ na adresu:

p. generalny tajomnik
Eurdpsky parlament
budova Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBURSKO

Je potrebné poznamenat, Ze menovaci organ nesmie menit’ ani rusit’ rozhodnutia vyberovych
komisii pre vyberové konania. Ak si Zelaite napadnit’ rozhodnutie vyberovej komisie, mézete
podat’ priamo odvolanie na VSeobecnom sude Eurdpskej unie bez toho, aby mu predchadzala
staznost’ v zmysle ¢lanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku tradnikov Eurdpskej unie.

(") Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v.ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené nariadenim
(ES, Euratom) ¢. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim Eur6pskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 1023/2013 z 22. oktobra 2013, ktorym sa meni SluZobny poriadok
tiradnikov Eurépskej unie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurépskejtnie (U. v. EU L
287, 29.10.2013, s.15).
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Ak chcete napadnut’ rozhodnutie menovacieho organu, odvolanie na VSeobecnom sude
Eurdpskej unie je mozné az po podani staznosti.

Odvolanie treba poslat’ na adresu:

Vseobecny sud Eurdpskej tnie
2925 Luxembourg
LUXEMBURSKO

na zdklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tinie a ¢lanku 91 Sluzobného poriadku
uradnikov Europske;j tnie.

Odvolanie podané na VSeobecnom sude Eurdpskej unie vyzaduje ucast’ advokata opravneného
vystupovat’ na sude ¢lenského Statu Eurdpskej tnie alebo Eurdpskeho hospodarskeho priestoru.

Lehoty stanovené v ¢lankoch 90 a 91 sluzobného poriadku uradnikov Europskej unie, ktoré sa
vzt'ahuji na tieto dva druhy opravnych prostriedkov, zaciaju plynat bud’ od pdvodného
oznamenia, ktoré sposobilo ujmu, alebo, a to v pripade Ziadosti o preskimanie, od ozndmenia
rozhodnutia vyberovej komisie po preskimani.

C. Podanie st’aznosti eurépskemu ombuds manovi

Uchadza¢i mézu ako obCania Europskej unie alebo ako osoby s pobytom v Eurdpskej tunii
podat’ staznost’ na adresu:

Eurépsky ombudsman

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX
FRANCUZSKO

podla ¢lanku 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani Europskej tinie a v stlade s podmienkami
stanovenymi v rozhodnuti Eurdpskeho parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom z 9. marca
1994 o tGprave a vSeobecnych podmienkach upravujicich vykon funkcie ombudsmana (2).

Upozoriiyjeme  uchadzacov na skutoCnost, Ze predlozenim staznosti eurdpskemu
ombudsmanovi sa neprerusuje lehota stanovend v ¢lanku 91 sluzobného poriadku na podanie
odvolania na VSeobecnom stde Eurdpskej unie na zadklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani
Eurdpskej unie. V stlade s ¢lankom 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie
ombudsman nevySetruje staznosti v pripade, Zze uvadzané skutoc¢nosti su alebo boli predmetom
sudneho konania.

PredloZzenim Ziadosti o preskimanie, odvolania, opravného prostriedku alebo staznosti
europskemu ombudsmanovi sa neprerusuje praca vyberovej komisie.

) U.v.ES L 113, 4.5.1994, 5. 15.
19



	1.  ÚVOD
	2.  ETAPYVÝBEROVÉHO KONANIA
	2.1  Prijímanie prihlášok
	2.2  Kontrola podmienok účasti
	2.3 Hodnotenie kvalifikácií
	2.4  Testy
	2.5  Zoznam vhodných uchádzačov

	3.  AKO PODAŤ PRIHLÁŠKU?
	3.1  Všeobecné informácie
	3.2  Ako podať kompletnú prihlášku?
	3.3  Aké doklady treba pripojiť k prihláške?
	3.3.1  Všeobecné informácie
	3.3.2  Doklady týkajúce sa všeobecných podmienok
	3.3.3  Doklady týkajúce sa osobitných podmienok


	4.  VYLÚČENIE Z VÝBEROVÉHO KONANIA
	5.  KOMUNIKÁCIA
	6.  VŠEOBECNÉ INFORMÁCIE
	6.1  Rovnaké príležitosti
	6.2  Žiadosti uchádzačov o prístup k informáciám, ktoré sa ich týkajú
	6.3  Ochrana osobných údajov
	6.4  Cestovné náklady a náklady spojené s pobytom v prípade prezenčných testov

	7.  ŽIADOSTI O PRESKÚMANIE – SŤAŽNOSTI A ODVOLANIA – SŤAŽNOSTI ADRESOVANÉ EURÓPSKEMU OMBUDSMANOVI
	PRÍLOHA I
	PRÍLOHA II
	PRÍLOHA III

