EUROPSKY PARLAMENT

Priruc¢ka pre uchadzacov zicastiujucich sa na vyberovych konaniach
organizovanych Eurdpskym parlamentom

1. UvoD
Ako prebieha vyberové konanie?

Vyberové konanie pozostava z viacerych etap, pocas ktorych uchadzaci medzi sebou sut’azia.
Do vyberového konania sa mézu prihlasit’ vSetci obcania Eurdpskej Unie, ktori v Case uzavierky
podania prihlasok spifiaju pozadované kritéria, takZe vietci uchadzadi maju rovnaki moznost’
preukazat’ svoje schopnosti a zaroven je mozné uskuto¢nit’ vyber na zaklade schopnosti v
stlade so zasadou rovnakeho zaobchadzania.

Uchadzaci, ktori sa vybert na zaklade vyberového konania, budu zapisani do zoznamu
vhodnych kandidatov, z ktorého si Europsky parlament bude vyberat’ pri obsadzovani miesta
uvedeného v oznadmeni o vyberovom konani.

Ku kazdému vyberovému konaniu sa vymenuje vyberovd komisia, ktorej Clenov urci
administrativa a vybor zamestnancov. Cinnost’ vyberovej komisie podliecha utajeniu a prebieha
v stilade s prilohou III k Sluzobnému poriadku tradnikov Eur6pskej tnie (%).

Vyberova komisia dosledne skima podmienky ucasti, ktoré st uvedené¢ v ozndmeni o
vyberovom konani a na zéklade ktorych rozhoduje o ucasti ¢i neucasti jednotlivych
uchadzacov. Uchadzaci si nemdzu narokovat’ Gcast’ na zaklade predchadzajucich konkurzov
alebo vyberovych konani.

S cielom vybrat’ najlepSich uchadzacov vyberova komisia porovnava vysledky uchadzacov,
aby mohla posudit’ ich schopnosti vykonévat’ ulohy opisané v oznameni o vyberovom konani.
Musi preto nielen vyhodnocovat’ iroven znalosti, ale aj urcit’ osoby s najlepSou kvalifikaciou
na zéklade ich schopnosti.

Pre informaciu upozornujeme, Ze vyberové konanie mdze v zavislosti od poctu uchddzacov
trvat’ od Siestich do deviatich mesiacov.

(*) Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v. ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené a doplnené
nariadenim (ES, Euratom) &. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 1023/2013 z 22. oktobra 2013, ktorym sa meni Sluzobny
poriadok aradnikov Eurdpskej tnie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurépskej unie (U.
v. EU L 287, 29.10.2013, s. 15).



2. ETAPY VYBEROVEHO KONANIA

Vyberové konanie pozostava z tychto etap:

— prijimanie prihlasok,

— sktimanie v§eobecnych podmienok,
— skumanie osobitnych podmienok,
— hodnotenie kvalifikacii,

— testy,

— zaradenie do zoznamu vhodnych uchadzacov.
2.1 Prijimanie prihlasok

Ak sa rozhodnete uchadzat' sa o miesto, musite sa prihlasit’ online a presne dodrziavat
stanovené etapy az po zaverené elektronické potvrdenie svojej prihlaSky. Musite pripojit
vSetky pozadované relevantné doklady, pokial mozno vo formate PDF, ktoré preukazuju, ze
spinate podmienky pozadované v ozndameni o vyberovom konani, a ktoré vyberovej komisii
umoznia overit’ spravnost’ dajov.

Jedinym spdsobom, ako sa uchadzat’ o miesto, je podat’ si prihlasSku online, a to cez aplikaciu
Apply4EP.

Upozoriiujeme, ze v aplikacii Apply4EP je mozné nahrat’” dokumenty vo formatoch DOC,
DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG a RTF (pricom velkost' jedného dokumentu nesmie
presiahnut’ 3 MB), ktoré preukazuju odbornt prax uchadzaca, diplom(-y) a jazykové znalosti
uvedené v prihlaske.

2.2  Skumanie v8eobecnych a osobitnych podmienok ucasti

Menovaci organ zostavi zoznam uchadzacov, ktori poslali svoje spisy v sulade s formalnymi
nalezitost'ami a v poZadovanom termine, a postipi ho spolu so spismi vyberovej komisii.

Vyberova komisia skima spisy uchadzacov a zostavuje zoznam uchadzacov, ktori spliiaju
osobitné podmienky stanovené v €asti A.3 oznamenia o vyberovom konani. Vychadza pritom
vyluéne z informacii uvedenych v prihlaske, ktoré si doloZené prislusnymi dokladmi.

V prihlaske treba podrobne uviest’ §tadium, odbornU pripravu, jazykové znalosti a pripadne
odbornd prax, t. j.:

— pokial’ ide o stadium: datum zaciatku a ukoncenia $tudia, druh diplomu(-ov), ako aj
absolvované odbory;

— pokial’ ide o pripadnti odbornu prax: datum zaciatku a ukoncenia pracovnej ¢innosti,
ako aj presny druh vykonavanych tloh.

Ak ste publikovali Stadie, ¢lanky alebo iné texty suvisiace s prisluSnou pracovnou napliou
opisanou v ozndmeni o vyberovom konani, musite ich uviest’ v prihlaske.



V tomto §tadiu st vyladeni uchadzadi, ktori nespliiaju osobitné podmienky uéasti pozadované
v 0zndmeni o vyberovom konani.

Kazdy uchadzac je o rozhodnuti vyberovej komisie o jeho i¢asti ¢i netcasti na vyberovom
konani informovany elektronickou postou.

2.3 Hodnotenie kvalifikacii

Vyberova komisia hodnoti pri vybere uchadzacov, ktorych pozve na testy, kvalifikacie
uchadzadov spiiajiicich podmienky uéasti. Vychadza pritom vyluéne z informécii uvedenych
v prihlaske, ktoré st dolozené prislusnymi dokladmi uvedenymi v prilohe, pripojenymi
pokial’ mozno vo formate PDF. Vyberova komisia sa opiera o vopred stanovené Kritéria,
pricom zohl'adiiuje kvalifikdcie uvedené v ozndmeni o vyberovom konani.

Kazdy uchddza¢ je o rozhodnuti vyberovej komisie o pripusteni ¢i nepripusteni na testy
informovany elektronickou postou.

24 Testy

Vsetky testy su vyrad’ovacie aucast’ na nich je povinnd. Maximalny pocet uchidzacov
pripustenych na testy je stanoveny v oznameni o vyberovom konani.

Opis testov a podrobnosti o ich hodnoteni su uvedené v Casti B.3 ozndmenia o vyberovom
konani.

Technické Specifika — testy online

Pri organizovani testov online Eurdpsky parlament vyuziva sluzby poskytovatela sluzieb.

Budete teda potrebovat pocita¢ (stolny, prenosny) alebo zariadenie Microsoft
Surface, ktoré maju toto vybavenie:

. Microsoft Windows 7 a novsi alebo Apple OS X 10.10 ,Yosemite® a novsi pre MAC

. 1 GB volného miesta na pevnom disku
. kameru pripojenu k vasmu pocitacu alebo zabudovanu vo vasom pocitaci
. pripojenie na internet

. 4 GB paméate RAM

Operacné systémy XP, Vista a starSie, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS starsie
ako 10.11, 10S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, Virtual Machine, Linux (Debian,
Ubuntu atd’.) nie su vhodné.

Budete tiez potrebovat administratorské pristupové prava k pocitacu alebo k zariadeniu
Microsoft Surface, aby ste po€as trvania testu mohli zablokovat pristup ku vSetkym
aplikaciam (dokumentom, inym programom, internetovym strdnkam atd’.) okrem aplikacie
poskytovatela sluzieb.

Musite sa uistit, Zze vo vasom pocitaci je nastaveny spravny datum a ¢as a vhodné
rozliSenie obrazovky.




Aspon tyzden pred konanim testu si musite stiahnut, nainstalovat’, vyskusat' a
otestovat’ aplikaciu. Na otestovanie aplikacie musite po jej nainstalovani a prihlaseni sa
do nej absolvovat simulacny test. Tento simula¢ny test je povinny, no jeho vysledok sa
nezarata do vasej vyslednej znamky.

Pocas testu musia byt vypnuté vSetky antivirusové programy.

Ak v ktoromkolvek Stadiu vyberového konania narazite na technicky problém, informujte o
tom oddelenie vyberu talentov zaslanim elektronickej spravy na tuto adresu: PERS-
APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu alebo prostrednictvom vasho uctu Apply4EP,
pricom zretelne uvedte Cislo a nazov vyberoveho konania a opiste problém, s ktorym ste
sa stretli, aby sme ho mohli preskumat’ a pripadne prijat opatrenia na jeho napravu.

V den testu: zariad'te sa tak, aby ste pocas testu nemuseli odist’ od svojho pocitaca.
Viac informacii o priebehu testu a o tom, ¢o robit’ a nerobit’ po€as testov, najdete v
informaciach, ktoré vam budu zaslané spolu s pozvankou na test.

Ak sa pocas testu vyskytne problém, okamzite telefonicky kontaktujte
poskytovatela sluzby na €isle +33 1 83 62 09 28, aby sa problém mohol vyriesit a aby
ste mohli pokracovat v teste.

Ak uchadza odstupi od vyberového konania, jeho testy sa nehodnotia.

Z organizacnych dovodov sa testy moZu konat’ v ten isty den, hodnotit’ sa vSak budu v poradi,
v akom st uvedené v oznameni o vyberovom konani. Ak teda uchadza¢ nedosiahol minimalny
pozadovany pocet bodov v jednom teste, vyberova komisia jeho d’alsi test nehodnoti.

2.5 Zoznam vhodnych kandidatov

Do zoznamu vhodnych kandiddtov mdze byt zapisany len maximalny pocet uchadzacov
stanoveny v oznameni o vyberovom konani. Tento zoznam s menami vybranych uchadzacov
sa zverejni.

Zaradenie uchddzaca do zoznamu vhodnych kandidatov znamend, ze Gtvary inStitlicie mézu
uchadzaca pozvat’ na pohovor. Pre uchadzaca vSak z neho nevyplyva narok ani zaruka, ze ho
inStitucia prijme do zamestnania.

3. AKO PODAT PRIHLASKU?
3.1 VSeobecné usmernenia

Pred podanim prihlaSky si pozorne precitajte podmienky pozadované v ozndmeni o
vyberovom konani tykajice sa odbornej praxe, odbornej pripravy a jazykovych znalosti.
Musite sa obozndmit’ s oznamenim o vyberovom konani a s touto priruckou a sthlasit’ s
podmienkami. Prihlasujete sa na miesta, pre ktoré spliiate asponn pozadované kritéria, a
preukazatel'ne mate pozadované schopnosti.

Na uskuto¢nenie vyberovych konani poskytuje Eurdpsky parlament online platformu
Apply4EP. Platforma je k dispozicii na tejto adrese: https://apply4ep.gestmax.eu. Ak si chcete
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na platforme Apply4EP vytvorit’ ucet, musite najskor kliknit’ na odkaz Podat’ prihlasku online,
ktory je uvedeny na konci ozndmenia o vyberovom konani, a postupovat’ podl'a pokynov.

Smiete si vytvorit' len jeden ucet. Mozete vSak menit’ svoje udaje, ak chcete aktualizovat’
informécie o svojej osobe.

Pripravte si vopred vsetky sprievodné dokumenty, ktoré treba pripojit, pretoze prihlaska sa
podava naraz. Délezité: Na Apply4EP zatial’ nie je mozné subory zalohovat’. Ak teda zatvorite
stranku bez toho, aby ste podanie prihlasky ukoncili, vSetky nahrané informacie stratite a
budete musiet’ zacat’ odznovu.

Musite vyplnit’ online formuldr prihlasky a pripojit’ vSetky pozadované doklady, pokial
mozno vo formate PDF. Po skoncCeni lehoty stanovenej v ozndmeni o vyberovom konani
podanie prihlasky uz nie je mozné. Dorazne sa odporuca, aby ste s podanim prihlasky necakali
az do posledného dna. Eur6psky parlament nenesie ziadnu zodpovednost’ za pripadné poruchy
v poslednej chvili, ktoré moze sposobit’ najmi pretazenie systému.

Ziadne iné dokumenty, ktoré budu poskytnuté inak ako prilohy k online prihlaske, sa nebuda
brat’ do tivahy.

Oddelenie vyberu talentov nebude akceptovat’ odovzdanie prihlaSok do vlastnych ruk.

Ak ste osoba so zdravotnym postihnutim alebo ak sa nachadzate v osobitnej situacii, ktora by
mohla sposobit’ komplikacie pocas testov (napriklad tehotenstvo, dojcenie, zdravotny stav,
prebiehajuca lieCba atd’.), musite na to upozornit’ v prihlaske a poskytnut’ vSetky uZzito¢né
informacie, aby administrativa mohla prijat’ v rdmci moZznosti vSetky potrebné a primerané
opatrenia. V takom pripade musite vo svojej prihlaSke uviest’ presné udaje o opatreniach, ktoré
treba podla vas prijat’ na ul'ahCenie vasej ucasti na testoch. Upozoriiujeme, Ze musite poslat’
osvedcenie, ktoré vystavil vas prislusny vnutroStatny organ, alebo lekarske osvedcenie, inak sa
vaSa ziadost’ nebude brat’ do tivahy. VaSe sprievodné dokumenty budu preskimané, aby sa v
pripade potreby mohli uskuto€nit’ primerané tpravy.

3.2 Ako podat kompletny spis?

1. Prihlasku si podajte online prostrednictvom odkazu uvedeného v ozndmeni o vyberovom
konani. Vypliite pozorne vietky Gasti, etapu po etape. Na tento uéel musite mat’ JEDINY
ucet na platforme Apply4EP, ktory si modZzete vytvorit' kliknutim na odkaz Podat
prihlasku online.

2.  Pripojte vSetky pozadované doklady. Najskor ich vSak ocislujte a skonvertujte, pokial’
mozno do formatu PDF. Platforma Apply4EP umoZiiuje nahrat’ jeden dokument s
velkostou maximalne 3 MB pri kazdej odbornej praxi, kazdom diplome a kazdej
jazykovej znalosti.

3. Potvrdte svoju prihlasku podl'a pokynov v aplikacii, a to v lehote uvedenej v ozndmeni
o vyberovom konani. Po potvrdeni svojej prihlasky uz nebudete moct’ urobit’ ziadne
zmeny ani pridat’ Ziadne dokumenty.

3.3 Akeé doklady treba pripojit k spisu?

3.3.1 VsSeobecné usmernenia



Na dokumentoch, ktoré nahrate pri podavani prihlasky online, pokial’ mozno vo formate PDF,
nesmie byt uvedené ,,Uradne overend kopia“.

Odkazy na internetové stranky sa na tento ucel nemozu povazovat’ za dokumenty.

Vytlacené internetové stranky sa nepovazuju za osvedcenia, mozu byt vsak k osvedc¢eniam
pripojené len na doplnenie informécii, ktoré su v nich uvedené.

Zivotopis sa nepovazuje za doklad, ktory preukazuje odborna prax, diplom(-y) alebo
jazykové znalosti.

Nemozete sa odvolavat’ na prihlasky alebo iné dokumenty, ktoré ste v minulosti zaslali v rdmci
iného vyberového konania.

Ak sa v ktoromkol’'vek Stadiu konania zisti, Ze tvrdenia uvedené v prihlaske nie su
spravne, Ze ich poZzadované dokumenty pripojené k Ziadosti nepotvrdzuju, Ze
nezodpovedaji vSetkym podmienkam oznidmenia o vyberovom konani alebo Ze ste si

vytvorili viac ako jeden ucet, vase prijatie do vyberového konania sa vyhlasi za neplatné
a vaSa ucast’ na vyberovom konani sa ukon¢i.

3.3.2 Doklady tykajuce sa vSeobecnych podmienok

V tomto §tadiu sa nevyzaduje zZiadny dokument potvrdzujuci, Ze:

—  ste Statnym prisluSnikom jedného z ¢lenskych Statov Eurdpskej tnie,

—  pozivate svoje obCianske prava,

— splnate vietky povinnosti, ktoré stanovuji zakony tykajiice sa vojenskej sluzby,

—  splnate moralne poziadavky potrebné na plnenie predpokladanych tloh,

— mate jazykové znalosti, ktoré ste uviedli vo svojej prihlaske.

Musite ozna&it’ kolonku Cestné vyhlisenie. Oznacenim tejto kolonky &estne vyhlasujete, Ze

spiiiate tieto podmienky a Ze poskytnuté informécie sl pravdivé a uplné. Tieto dokumenty sa
vSak od vas budi pozadovat’ v pripade prijatia do zamestnania.

3.3.3 Doklady tykajuce sa osobitnych podmienok a hodnotenia kvalifikacii

Ste povinny(-a) poskytniat’ vyberovej komisii vSetky udaje a dokumenty, ktoré jej umoznia
overit’ spravnost’ informacii uvedenych v prihlaske.

e Diplomy a/alebo osvedcenia o uspeSnom ukonéeni Studia
Vo forme dokumentov (pokial’ mozno vo formate PDF), ktoré su pripojené k online prihlaske,

musite predlozit’ stredoSkolské maturitné vysvedcenia, univerzitné diplomy alebo osvedcenia
preukazujuce dosiahnutie tirovne $tadia pozadovanej v oznameni o vyberovom konani.
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Vyberova komisia v tejto suvislosti zohl'adni r6zne vzdelavacie systémy v Clenskych Statoch
Eurdépskej tinie (prilohy I a II k tejto prirucke).

V pripade nadstavbového Studia je potrebné pripojit’ ¢o najpodrobnejsie udaje, a to najmi o
dlzke studia a Studovanych odboroch, aby vyberova komisia mohla posudit’ relevantnost’
diplomov vo vztahu k prisluSnej pracovnej naplni.

V pripade technického alebo odborného vzdeldvania pripadne kurzov zameranych na
zdokonalenie ¢i ziskanie Specializacie musite uviest, Ci iSlo o celodenné, skratené alebo
vederné kurzy, ako aj predmety a oficialnu dizku danych kurzov. Nahrajte tieto informacie ako
jeden dokument, pokial’ mozno ako PDF.

e Odborna prax

Ak sa v ozndmeni o vyberovom konani medzi poziadavkami uvadza odborna prax, do tivahy
sa berie len odborna prax, ktorti uchadza¢ nadobudol po ziskani pozadovaného diplomu
alebo osved&enia o $tidiu. Doklady musia potvrdzovat’ diZku a tiroveii odbornej praxe a musi
v nich byt’ ¢o najpresnejSie opisana povaha vykonavanych uloh, aby vyberova komisia
mohla posudit’ relevantnost’ danych skusenosti vo vztahu k prislusnej pracovnej naplni. Ak
mate k uréitej pracovnej sktisenosti viaceré doklady, nahrajte ich ako jeden dokument.

K vSetkym prislusSnym obdobiam pracovnej ¢innosti musia byt predlozené doklady, a to najma:

— potvrdenia predchadzajicich zamestndvatelov a sucasného zamestnavatela, ktoré
dokladaji odbornu prax pozadovanu na u¢ast’ na vyberovom konant;

— ak uchadzaci nemozu predlozit’ potrebné pracovné potvrdenia z dovodu zachovania
doverného charakteru, musia ich nahradit’ kopiou pracovnej zmluvy alebo potvrdenia
0 prijati do zamestnania a prvej a poslednej vyplatnej pasky;

— v pripade samostatnej zarobkovej ¢innosti (zivnostnici, slobodné povolania atd’.) je
mozné akceptovat’ namiesto dokladov faktary, na ktorych je rozpis poskytovanych
sluzieb, alebo akykol'vek iny vhodny oficialny doklad.

e Jazykové znalosti

V pripade pozicie lingvistu a ak sa to vyzaduje v oznameni o vyberovom konani, musite
preukdzat’ znalost’ tretieho, pripadne Stvrtého jazyka, ktory patri k dvadsiatim Styrom tradnym
jazykom Europskej unie, a nahrat’ Cestné vyhlasenie, ako aj uviest’ uroven znalosti jazyka.

4. VYLUCENIE Z VYBEROVEHO KONANIA
Budete vyluceny(-4) z vyberového konania, ak:

e sav ktoromkol'vek §tadiu konania zisti, Ze tvrdenia uvedené na prihlaske nie su spravne,
ze ich pozadované dokumenty pripojené k prihlaske nepotvrdzuji alebo ze
nezodpovedaji vSetkym podmienkam daného ozndmenia o vyberovom konani;

e ste si vytvorili viac ako jeden ucet;

e nadviazete priamy alebo nepriamy kontakt s ¢lenmi vyberovej komisie.



5. OZNAMENIE

S nalezitou starostlivostou musite podniknut’ vSetky kroky, aby bola vasa riadne vyplnena
online prihlaska, ku ktorej musite pripojit’ vSetky pozadované doklady, potvrdena v Apply4EP
v lehote uvedenej v oznameni o vyberovom konani. Kazda prihlaSka riadne podana
prostrednictvom platformy Apply4EP bude potvrdend automatickou elektronickou spravou
odoslanou z platformy so spresnenim, Ze prihlaska bola zaregistrovana.

Prihlasky podané inak ako prostrednictvom platformy Apply4EP sa nebudu posudzovat’.
Preto je zbyto¢né posielat’ prihlasky beZnou postou alebo doporucene. Oddelenie vyberu
talentov nebude akceptovat’ ani prihlasky odovzdané do vlastnych rak.

Vsetka koreSpondencia Eurdpskeho parlamentu v stvislosti s vyberovym konanim vratane
pozvanok na testy a 0zndmenia vysledkov sa vam posiela elektronickou po$tou na adresu, ktoru
ste uviedli v prihlaske odoslanej online prostrednictvom uctu, ktory ste si vytvorili. Ste
povinny(-a) pravidelne kontrolovat spravy vo svojej schranke elektronickej poSty a
aktualizovat’ svoj Ucet v pripade, Ze nastala zmena tykajuca sa vaSich osobnych udajov.
Komunikacia s uchadza¢mi (vratane pozvanok na testy a ozndmenia vysledkov) sa bude
uskutoc¢novat’ vyluéne v jazyku oznamenia, ktory si uchadzaci zvolili.

S ciel'om zachovat’ nezavislost’ vyberovej komisie sa prisne zakazuje akykol'vek, priamy alebo
nepriamy, pokus uchadzacov nadviazat’ kontakt s vyberovou komisiou, ktory moze viest k ich
vyluceniu z vyberového konania.

Oddelenie vyberu talentov je poverené komunikaciou s uchadza¢mi az do uzavretia
vyberového konania. Ak uZ mate vytvoreny ucet na platforme Apply4EP, mdZete posielat’
spravy prostrednictvom svojho uctu. Ak eSte nemate vytvoreny ucet Apply4EP, moZete napisat
na tato adresu: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

6. VSEOBECNE INFORMACIE
6.1  Rovnaké prileZitosti

Europsky parlament dba na to, aby nedoslo k Ziadnej forme diskriminécie.

Uplatiiuje politiku rovnosti prilezitosti a prijima prihlasky bez akejkol'vek diskriminacie, ¢i uz
na zaklade rodu, rasy, farby pleti, etnického alebo socialneho pévodu, genetickych znakov,
jazyka, nabozenského vyznania alebo viery, politického alebo iného nazoru, prislusnosti k
narodnostnej mensine, majetku, pévodu, zdravotného postihnutia, veku, sexuélnej orientécie,
manzelského alebo rodinného stavu.

6.2 Ziadosti uchédzacov o pristup k informaciam, ktoré sa ich tykaju

V suvislosti s vyberovymi konaniami maji uchadzaci osobitné pravo na pristup k urcitym
informéaciam, ktoré sa priamo tykaju ich osoby, za uréitych, nizsie uvedenych podmienok. Na
zaklade tohto prava moéze Eurdpsky parlament poskytnut’ uchadzacovi, ak o to poziada,
informécie za tychto podmienok:


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

a) uchadzacom, ktori neboli pozvani na pisomné testy, sa moze na poziadanie poskytnat’
kopia hodnotenia ich kvalifikacii. Ziadost’ treba podat’ do jedného mesiaca od datumu
odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim prostrednictvom uctu Apply4EP;

b)  uchadzacom, ktori neuspeli v pisomnych testoch alebo neboli pozvani na ustne testy, sa
mdze poskytnit’ kopia tychto testov, ako aj kopia ich osobného hodnotenia, v ktorom st
uvedené hodnotenia vypracované vyberovou komisiou. Ziadost' treba podat’ do jedného
mesiaca od datumu odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim;

c) uchadzaci, ktori boli pozvani na Ustne testy a ktorych meno nie je uvedené v zozname
vhodnych kandidatov, st informovani o pocte bodov ziskanych v jednotlivych testoch az
po tom, ako vyberova komisia zostavi zoznam vhodnych kandidatov. Na poziadanie
moézu ziskat’ kopiu svojho pisomného testu, a pokial’ ide o jednotlivé testy, ustne alebo
pisomne, koépiu osobnych hodnoteni, v ktorych si uvedené hodnotenia vypracované
vyberovou komisiou. Ziadost’ o kopiu treba podat’ do jedného mesiaca od datumu
odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim o nezaradeni do zoznamu vhodnych
kandidatov;

d)  uchadzaci uvedeni v zozname vhodnych kandidatov st informovani len o tom, Ze ispe$ne
absolvovali vyberové konanie.

Pri spracovani ziadosti sa berie do uvahy neverejny charakter prace vyberovej komisie, ktory
je stanoveny v SluZzobnom poriadku uradnikov Eurdpskej tnie (€lanok 6 prilohy III k
sluzobnému poriadku), a postupuje sa v sulade s pravidlami tykajucimi sa ochrany fyzickych
0s6b pri spracovani osobnych udajov.

6.3 Ochrana osobnych Udajov

Eurdpsky parlament, ktory je zodpovedny za organizovanie vyberovych konani, dba na to, aby
sa osobné tidaje uchadzacov spracovavali v plnom stilade s nariadenim Eurdpskeho parlamentu
a Rady (EU) 2018/1725 23. oktobra 2018 o ochrane fyzickych os6b pri spractivani osobnych
idajov institiciami, organmi, Gradmi a agentarami Unie a o vo'nom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnutie &. 1247/2002/ES (?), najmi pokial
ide o ich doverny charakter a bezpec¢nost'.

6.4  Cestovné naklady a naklady spojené s pobytom v pripade prezencnych testov

Uchéadzaom, ktori su pozvani na testy, sa poskytuje prispevok na ndklady na cestu a
ubytovanie. Spolu s pozvankou dostant informacie o podmienkach Ghrady a platnych
sadzbach.

Adresa, ktori uchadzac¢ uviedol v prihlaske, sa povazuje za vychodiskové miesto, z ktorého
cestuje do miesta, kam sa mé dostavit’ na zadklade pozvanky na testy. V tejto stvislosti nie je
mozné zohl'adnit’ zmenu adresy, ktord uchadza¢ ohlésil po tom, ako Eurdpsky parlament
odoslal pozvanky na testy, okrem pripadov, ked’ okolnosti, ktoré uchadzac uviedol, Europsky
parlament povazuje za vy$$iu moc alebo nepredvidatel'nt udalost’.

2U.v. EU L 295, 21.11.2018, s. 39.



7. ZIADOSTI O PRESKUMANIE — OPRAVNE PROSTRIEDKY — STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

Informacie tykajuce sa Zziadosti o preskimanie, opravnych prostriedkov a st'aznosti
adresovanych europskemu ombudsmanovi su uvedené v prilohe III k tejto prirucke.
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PRILOHA

Orientaéna tabulka diplomov, ktoré opravnuju na ucast na vyberovych konaniach pre funkénd skupinu AD (%)
(spresni sa v konkrétnych pripadoch).

KRAJINA

Vysokoskolské vzdelanie — 4 roky alebo viac

Vysokoskolské vzdelanie — najmenej 3
roky

Belgique -
Belgié -
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies (DEA) /
Dipléme d’études spécialisées (DES) / Dipléme d'études
supérieures spécialisées (DESS) / Gediplomeerde in de
Voortgezette Studies (GVS) / Gediplomeerde in de
Gespecialiseerde Studies (GGS) / Gediplomeerde in de
Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS)/
Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master — 60/120 ECTS /
Master complémentaire — 60 ECTS ou plus

Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS) — 30
ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de transition ») -
180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor - 180 ECTS

Bbnrapus

[vnnoma 3a Bucle obpasosaHue bakanasbp — 240 ECTS /
Maructbp — 300 ECTS / JokTop

Maructsp cnepn bakanasbp — 60 ECTS / Maructsp crneg
[MpodecnoHaneH 6akanaebp no ... — 120 ECTS

Ceska
republika

Diplom o ukonceni vysokoSkolského studia / Magistr / Doktor

Diplom o ukon€eni bakalafského studia
(Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad (Mag.Art) /
Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.A or B. Sc) /
Professionsbachelorgrad / Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister /
Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss (FH)
Staatsexamen (Regelstudienzeit 3 Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160 ainepunkti)

Bakalaureusekraad (min 120 ainepunkti) /

Eesti | Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Bakalaureusekraad (< 160 ainepunkti
Filosoofiadoktor / Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Honours Bachelor | Céim Onorach Bhaitsiléara (3 bliana/180

Eirellreland Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim Ollscoile University Degree / ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng) Honours
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master's Degree (60-120 ECTS) / Bachelor Degree (3 years/180 ECTS) (BA,
Céim Dochtira Doctorate B.Sc, B. Eng)
Mruyio (AEI ravemoTnpiou, ToAutexveiou, TEI UTTOXPEWTIKIG

EAGSa TETPAETOUG POiTNaNG) 4 XPdvia (10¢ KUKAOG)
Metamruyiokd AiAwpa Eidikeuong (20g kUkAog)
AidakTopikd AimAwpa (30¢ KUKAOG)

Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Master Diplomado / Ingeniero técnico
Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) / MSG
(maitrise des sciences de gestion)
DEST (dipléme d'études supérieures techniques) / DRT (diplome

F de recherche technologique) .

rance Licence

DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) / DEA (diplome
d'études approfondies)

Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2 recherche

Dipléme des grandes écoles / Dipléme d’'ingénieur / Doctorat

() Pre uchadzacov o pracovné miesta funkénej skupiny AD platovej triedy 7 az 16 plati tiez podmienka tykajuca
sa ziskania najmenej ro€nej primeranej praxe.
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Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea specialistica (LS) /
Laurea magistrale (LM) / Master universitario di primo livello /

Diploma universitario (3 anni) / Diploma di

Italia Master universitario di secondo livello / Diploma di Specializzazione Eacllj?elz d_'“?%g Ep;;i)iemall (3 anni)/
(DS) / Dottorato di ricerca (DR)
KoTroo Mavemiotnuiaké Mruyio/Bachelor
pos Master / Doctorat
. Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala bakalaura diploms / . . -
Latvija Magistra diploms / Profesionala magistra diploms / Doktora grads Bakalaura diploms (min. 120 kredt)
. Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Magistro Profesinio bakalauro diplomas Aukstojo
Lietuva . . Co . )
diplomas / Daktaro diplomas / Meno licenciato diplomas mokslo diplomas
Luxembourg Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en droit européen Bachelor / Dipléme d’ingénieur technicien
Maqvarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Mesterfokozat / Féiskolai oklevél / Alapfokozat — 180 kredit
gy 9 | Doktori fokozat vagy annél tdbb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor's degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master's degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magi FH
.. i
Osterreich . o Bakkalaureus/Bakkalaurea
Diplom-Ingenieur/in (FH)
. Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Polska Magister / Magister inzynier Licencjat / Inzynier
Dyplom doktora
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveugili$ni Prvostupnik /
Prvostupnica)
Republika Strucni Specijalist Baccalaureus / Baccalaurea (Sveudilisni
Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min Prvostupnik / Prvostupnica)
magistar inZenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de urbanist /
Romania Diploma de Master / Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) / Diploma de doctor
Slovenija Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Doktorat Efg?g;iio pridobljeni visoki strokovni
diplom o ukon¢eni vysokoSkolského Studia / bakalar (Bc.) / diplom o ukonceni bakalarskeho $tudia
Slovensko . RPN ]
magister magister/inZinier / ArtD (bakalér)
Maisterin tutkinto — Magister-examen I . :
Ammattikorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen (min 160 Kandldqatm tutkinto - Kgnd|datexamen /
. L ; Ammattikorkeakoulututkinto -
Suomi/ opintoviikkoa — studieveckor) " )
. . . . . Yrkeshdgskoleexamen (min 120
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 vuotta A ;
B : ) . . opintoviikkoa — studieveckor)
lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar eller 2 ar efter
licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst 160 poang . :
PN A Kandidatexamen (akademisk examen
varav 80 poang fordjupade studier i ett amne + uppsats omfattande minst 120 podna varav 60
motsvarande 20 poang eller tva uppsatser motsvarande 10 poéng e poang V:
o poéng fordjupade studier i ett amne +
. vardera) / Licentiatexamen / Doktorsexamen .
Sverige uppsats motsvarande 10 poang)

Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60
hogskolepoédng / Masterexamen, 2 ar, 120 hogskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hégskolepoang /
Doktorsexamen, 4 ar, 240 hdgskolepoang

Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180 hdgskolepoang
(Bachelor)
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United
Kingdom

Honours Bachelor degree / Master's degree (MA, MB, MEng,
MPhil, MSc) / Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland
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PRILOHALI

ZIADOSTI O PRESKUMANIE - OPRAVNE PROSTRIEDKY - STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

Ak sa domnievate, ze ste boli urCitym rozhodnutim poskodeny(-4), mdzete poziadat’ o
preskimanie tohto rozhodnutia, vyuzit niektory z opravnych prostriedkov alebo podat
staznost’ europskemu ombudsmanovi ().

Ziadosti o preskimanie

Moézete poziadat’ vyberovu komisiu o preskumanie tychto rozhodnuti:
— neprijatie do vyberového konania,

— nepozvanie na pisomné testy a

— nepozvanie na Ustne testy.

Rozhodnutie o nezaradeni do rezervného zoznamu nemodze byt predmetom preskiimania zo
strany vyberovej komisie.

Ododvodnené ziadosti o preskiimanie treba posielat’ prostrednictvom vasho uctu Apply4EP do
desiatich kalendarnych dni odo diia odoslania elektronickej spravy s rozhodnutim.
Odpoved’ sa uchadzacovi oznami ¢o najskor.

Opravné prostriedky

— Staznost’ podla &lanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku tradnikov Eurdpskej tnie (2) treba
zasielat’ na tuto adresu:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Téato moZnost’ sa d& vyuzit’ vo vSetkych Stadiach vyberového konania.
Upozoriiujeme, ze vyberové komisie maji Siroké pravomoci a rozhoduju samostatne, pricom

menovaci organ nemdéze zruSit ich rozhodnutia. Ku kontrole tejto diskrecnej pravomoci
dochadza iba v pripadoch jasného poruSenia pravidiel, ktorymi sa riadia pri praci. Rozhodnutie

(H) PredloZenim Ziadosti o preskiimanie, odvolania alebo staZnosti eurdpskemu ombudsmanovi sa neprerusuje
praca vyberovej komisie.

(?) Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v. ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené a doplnené
nariadenim (ES, Euratom) &. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 1023/2013 z 22. oktobra 2013, ktorym sa meni Sluzobny
poriadok aradnikov Eurdpskej tnie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurépskej tnie (U.
v. EU L 287, 29.10.2013, s. 15).
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vyberovej komisie mdze byt’ teda napadnuté priamo na Sude pre verejnt sluzbu Europskej tinie
bez toho, aby mu predchadzala st'aznost’ v zmysle ¢lanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku
Uradnikov Europskej unie.

— Odvolanie na VSeobecnom sude Europskej unie treba zasielat’ na tuto adresu:

Tribunal de I’Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

na zaklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani Europskej tnie a ¢lanku 91 Sluzobného poriadku
uradnikov Europskej Unie.

Tato moznost’ sa vzt'ahuje iba na rozhodnutia, ktoré prijala vyberova komisia.

Proti administrativnym rozhodnutiam o odmietnuti pristupu odévodnenym tym, ze prihlaska
nespiia podmienky pripustenia na vyberové konanie, ktoré sa nachadzaju v &asti B.1
oznamenia o vyberovom konani, mozno podat’ odvolanie na VSeobecnom sude Eurdpskej tnie
aZ po tom, ako bola podand staznost’ za uvedenych podmienok.

Odvolanie podané na VSeobecnom stde Europskej tnie vyzaduje t€ast’ advokata opravneného
vystupovat’ na sude ¢lenského statu Europskej unie alebo Eurdpskeho hospodarskeho priestoru.

Lehoty stanovené v clankoch 90 a 91 Sluzobného poriadku tradnikov Eurdpskej tnie, ktoré sa
vztahuji na tieto dva druhy opravnych prostriedkov, zacinaji plynut’ bud’ od pévodného
oznamenia, ktoré sposobilo ujmu, alebo, a to v pripade Ziadosti o preskimanie, od oznamenia
rozhodnutia vyberovej komisie po preskimani.

St’aZnosti adresované eurépskemu ombudsmanovi
Staznost’ moze podat’ kazdy obfan Eurdpskej tinie na adrese:

Médiateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE,

podla ¢lanku 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie a v stlade s podmienkami
stanovenymi v rozhodnuti Eurépskeho parlamentu 94/262/ESUQ, ES, Euratom z 9. marca
1994 o uprave a vieobecnych podmienkach upravujiicich vykon funkcie ombudsmana (°).

Upozoriiujeme uchddzacov na skutocnost, ze predlozenim staznosti eurdpskemu
ombudsmanovi sa nepreruSuje lehota stanovena v ¢lanku 91 sluzobného poriadku na podanie
odvolania na VSeobecnom sude Eurdpskej Uinie na zaklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani
Eurdpskej Unie. V stlade s ¢lankom 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie
ombudsman nevysetruje staznosti v pripade, ze uvadzané skuto¢nosti st alebo boli predmetom
sudneho konania.

() U.v. ES L 113, 4.5.1994, s. 15.
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