Duben 2021

EVROPSKY PARLAMENT

Pokyny pro uchazece ve vybérovych rizenich
poradanych Evropskym parlamentem

1. UvoD

Jak probiha vybérové tizeni? Vybérové fizeni se sklada z n¢kolika etap, v nichz probiha soutéz
mezi uchazeci; mohou se jej zacastnit vSichni obcané Evropské unie, ktefi k terminu pfedlozeni
prihlasek spliuji pozadovana kritéria. Vybérové fizeni poskytuje vSem uchazeclim stejnou
ptilezitost, aby prokazali své schopnosti, a umoznuje vybér na zdkladé dosazenych vysledki
a dodrzeni zasady rovného zachazeni.

Uchazeci, ktefi jsou v pribéhu fizeni vybrani, jsou zapsani na rezervni seznam, z n¢hoz bude
Evropsky parlament Cerpat pii obsazovani mist.

Jakykoli odkaz v téchto pokynech na osobu muzského pohlavi je tieba povazovat také za odkaz
na osobu zenského pohlavi a naopak.

Pro kazdé vybérové fizeni je jmenovéana vybérovd komise, kterou tvoii Clenové urceni
spravnimi utvary a vyborem zaméstnanct. Cinnost vybérové komise je nevefejna a probiha
v souladu s prilohou III sluzebniho fadu tfednika Evropské unie (%).

Pii rozhodovani o pfijeti pfihlasek jednotlivych uchazec¢ti vybérova komise dusledné
zohledniuje podminky ucasti uvedené v oznameni o vybérovém fizeni. Skute¢nost, ze se
uchazeci Gcastnili diivéjSich vybérovych fizeni, jim nedava zadné piednostni pravo.

S cilem vybrat nejlepsi uchazece srovnava vybérova komise vykony uchazecu a posuzuje jejich
schopnost zastavat pracovni misto popsané v oznameni o vybeérovém fizeni. Musi proto nejen
posoudit Groven znalosti uchaze¢t, ale na zakladé jejich vysledka také urcit, ktefi z nich maji
nejlepsi kvalifikaci.

Podle poctu uchazect vybérové fizeni obvykle trva 6 az 9 mésicu.

2. ETAPY VYBEROVEHO RiZENi

Vybérové fizeni ma nasledujici etapy:

@) Viz nafizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢&. 259/68 (Ut. vést. L 56, 4.3.1968, s. 1) ve znéni natizeni (ES,
Euratom) & 723/2004 (Uf. vést. L 124, 27.4.2004, s. 1) a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU,
Euratom) ¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterym se méni sluzebni fad Gfedniktt Evropské unie a pracovni
fad ostatnich zaméstnanct Evropské unie (U, vést. L 287, 29.10.2013, s. 15).



— podani ptihlasek,
— predbézny vybeér,
— zkousky,

— zapsani do rezervniho seznamu.
2.1 Podani pfihlasek

Pokud se rozhodnete podat ptihlaSku, musite se pfihlasit on-line a disledné projit vSechny
etapy az po konecnou elektronickou validaci piihlasky. Musite pfipojit (pokud mozno ve
formatu PDF) vSechny ptislusné pozadované doklady o tom, Ze spliiujete podminky stanovené
v oznameni o vybérovém fizeni, které vyberové komisi umozni ovétit pravdivost tdaj.

Ptihlasku 1ze podat pouze on-line prostfednictvim aplikace ,,Apply4EP*.

Upozoriujeme, Ze aplikace Apply4EP umozZiuje nahravat dokumenty, které dokladaji
odbornou praxi, diplomy a jazykové znalosti uvedené v ptihlasce a jejichz velikost jednotlivé
nepiesahuje 3MB, a to ve formatech DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG a RTF.

2.2 Predbézny vybér
PredbéZzny vybér ma dvé faze:

a) dotaznik ve forme otazek s moznosti vybéru z nékolika odpovedi a
b) hodnoceni ptedpokladii

Organ opravnény ke jmenovani sestavi seznam uchazecu, ktefi podali ptihlaSku v souladu
s podminkami a ve stanovené lhiité, a pieda jej spolu s dokumentaci vybérové komisi.

Tito uchazec¢i budou vyzvani, aby v ramci predbéZného vybéru vyplnili dotaznik ve formé
otazek s moznosti vybéru z nékolika odpovédi. Test se opravuje na pocitaci.

Uchazeci obdrzi prostiednictvim svého uctu v aplikaci Apply4EP piiklady otdzek a pokyny
ohledné¢ toho, jak maji pfi vypliiovani testu postupovat.

Formulat ,,hodnoceni ptedpokladi® je uveden v piiloze III téchto pokynii. Vypliite jej
a nahrajte v aplikaci Apply4EP v casti ,,Dalsi jazyky (jiné neZ jazyky 1 a 2 vySe) —
Doklady* vasi prihlasky.

Pti vybéru uchazeci, kteti budou pozvani k pisemnym zkouskam, vybérova komise oveiuje
Vv sestupném potadi podle hodnoceni ziskaného v dotazniku ve formé otazek s moznosti vybéru
z n¢kolika odpovédi, zda byly splnény vSeobecné a zvlastni podminky.

Vybérova komise poté zhodnoti pfihlasky uchazecu, jejichz kvalifikace (zejména diplomy,
jazykoveé znalosti a odborna praxe) je nejvhodnéjsi, pokud jde o pracovni napln a kritéria pro
vybér uvedend v ozndmeni o vybérovém fizeni.



Vybérova komise bude pi1 hodnoceni vychazet vylu¢né z odpoveédi uchazece uvedenych ve
formulafi ,,hodnoceni predpokladi az do naplnéni poctu osob, které mohou byt vybrany do
nasledujici faze vybérového fizeni.

Vybérova komise prezkouma pii vybeéru uchazecl na zakladé kvalifikace odpovédi uchazect
uvedené ve formulafi ,,hodnoceni piedpokladi®. Kazda odpovéd” bude ohodnocena 0 az 4
body. Vybérova komise miize kazdému kritériu pro vybér pfidélit vahu odpovidajici jeho
vyznamu, a to od 1 do 3. V takovém ptipadé¢ budou body ptidélené¢ za urCitou odpoveéd
vynasobeny timto koeficientem vahy. Soucet bodiu jednotlivych uchaze¢ti umozni vybrat
osoby, jejichz profil nejlépe odpovida dané naplni prace.

V piipadé, ze nékolik uchazeci ziska stejné hodnoceni odpovidajici zafazeni na posledni volné
misto, budou vSichni tito uchazec¢i vybrani do nésledujici etapy vybérového fizeni. Piihlasky
a formulare ,,hodnoceni piredpokladi* uchazeci, kteti ziskaji méné€ bodu, nez €ini tato prahova
hodnota, nebudou piezkoumavany.

2.3 Zkousky

Vsechny zkousky jsou povinné a vyfazovaci. Maximalni pocet uchazecl, ktefi se podrobi
zkouskam, je stanoven v 0znameni 0 vybérovém ftizeni.
Popis a hodnoceni zkousek jsou uvedeny v ¢asti B.3 ozndmeni o vybérovém fizeni.

Technické specifikace — testy on-line
V pfipadé testl poradanych on-line vyuziva Evropsky parlament poskytovatele sluzeb.
Budete tedy potiebovat pocita¢ vybaveny operacnim systémem:

- Microsoft Windows 7 a novéjsi nebo Apple OS X 10.10 ,Yosemite® a novéjsi v pfipadé
pocCitace Macintosh,

. 1 GB volného mista na pevném disku,
. kameru — integrovanou nebo pfipojenou k pocitadi,
. pfipojeni k internetu,

. 4 GB paméti RAM.

Nelze pouzit operaéni systémy XP, Vista a starsi, Windows 10 S, Windows ARM (RT),
MacOS starsi nez 10.10, IOS (Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtualni stroj, Linux
(debian, ubuntu, ...).

Je také tfeba mit k pocitali prava administratora, abyste mohl(a) na celou dobu testu
zablokovat pfistup k aplikacim (dokumenttm, jinému softwaru, webovym strankam apod.)
s vyjimkou aplikace poskytovatele sluzeb.

Musite se ujistit, Ze ve vasem pocitaCi je nastaveno spravné datum a Cas a Ze mate
spravné rozliSeni obrazovky.

Aplikaci si musite stahnout. nainstalovat, ovérit a otestovat nejméné tyden pied
konanim testu. Abyste mohli aplikaci po instalaci otestovat, budete po pfihlaseni k aplikaci

vyzvan(a) k testu technickych predpokladi. Test technickych predpokladt je povinny,
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nepocita se vSak do vaseho hodnoceni. Umozni vam seznamit se s aplikaci a jejim
pouzivanim.

Pripadny antivirovy software musi byt v pocitaéi béhem testu deaktivovan.

Pokud se v kterékoli fazi vybérového fizeni setkate s technickym problémem, informujte
o0 ném e-mailem oddéleni pro vybér zaméstnancl s vhodnym profilem na nasledujici
adrese: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu, nebo prostiednictvim vaseho
uctu v aplikaci Apply4EP, uvedte jasné Cislo a oznaéeni vybéroveého fizeni a popiste
problém, na ktery jste narazil(a), abychom jej mohli provéfit a pfipadné pfijmout opatfeni
k napravé.

V den testu: V prubéhu testu ucirite vSechna nezbytna opatieni, abyste nemusel(a)

vewvsow

chovat a éeho se vyvarovat, jsou uvedeny v ,,pokynech pro uchazeée”, které vam
budou zaslany spolu s pozvankou na test.

Pokud v priibéhu testu nastane néjaky problém, okamzité kontaktujte poskytovatele
sluzeb natel. +33 183620928, aby bylo mozné problém vyfeSit a mohl(a) jste pokraovat
v testu.

Pokud uchaze¢ z vybéroveho fizeni odstoupi, nebudou se testy hodnotit.

Z organizacnich diivodii mohou byt zkousky uspotadany v jeden den, jejich hodnoceni vSak
bude probihat v potadi, které je uvedeno v oznameni o vybérovém fizeni. Pokud uchazec
v nékterém testu nebo zkouSce neziskd minimalni pocet bodl, porota dalsi zkousku jiz
nehodnoti.

2.5 Rezervni seznam

Na rezervni seznam je zapsan pouze maximalni pocet uchazeCl stanoveny v oznameni
0 vybérovém fizeni. Tento seznam se jmény vybranych uchazeci se zvetejni.

Skute¢nost, Ze je jméno uchazece uvedeno v rezervnim seznamu, znamena, ze uchaze¢ bude
moci byt pozvan nékterym tGtvarem Parlamentu k pohovoru, nevyplyva z ni v$ak zadny narok
nebo zaruka, ze uchaze¢ bude Parlamentem zaméstnan.

3. JAKYM ZPUSOBEM SE PODAVA PRIHLASKA?
3.1 VSeobecné podminky

Pied podanim piihlasky si pozorné piectéte podminky uvedené v 0znameni 0 vybérovém
fizeni, pokud jde o odbornou praxi, vzdélani a jazykové znalosti. Musite se seznamit
s 0znamenim o vybérovém fizeni a s témito pokyny a souhlasit s jejich podminkami Zadame
vés, abyste se hlasil(a) pouze na mista, u nichz spliiujete alespont pozadovana kritéria
a prokazateln¢ disponujete nezbytnymi dovednostmi.

Evropsky parlament poskytuje on-line platformu Apply4EP, ktera umoznuje piihlasit se do
jeho vybérovych fizeni. Je pfistupna na adrese: https://apply4ep.gestmax.eu. Abyste vytvoiil(a)
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ucet na platformé¢ Apply4EP, kliknéte na zalozku ,,Podat ptihlasku on-line*, ktera se nachazi
na konci ozndmeni o vybérovém fizeni, do né¢hoz se chcete piihlasit, a postupujte podle
pokynii.

Miizete si vytvorit pouze jediny ucet. Uvedené udaje vSak miizete ménit, aby informace, které
se Vas tykaji, byly aktualni.

Vsechny doklady, kter¢ je tieba piipojit, si pfipravte predem, jelikoz ptihlaSku je nutné vyplnit
najednou. Upozornéni: platforma Apply4EP v soucasnosti neobsahuje systém pro zalohovani
udaji. Jakmile tedy stranku opustite, aniz byste pfihlasku dokoncili, vSechny nahrané
informace se ztrati a je tieba cely postup zopakovat od zacatku.

Formulaf piihlasky musite vyplnit on-line a piipojit k nému vSechny pozadované doklady,
pokud mozno ve formatu PDF. Musite vyplnit formular ,,hodnoceni predpokladi* a uvést
v prohlaSeni o znalosti jazyka 3, ktery jazyk je vasim 3. jazykem (priloha III). Jakmile
dokument vyplnite, musite jej pFipojit ke své pFihlasce v ¢asti ,,Dalsi jazyky (jiné nez
jazyky 1 a 2 vyse) — Doklady*. Po uplynuti lhiity uvedené v 0zndmeni o vybérovém ftizeni jiz
neni mozn¢é se prihlasit. Dirazné doporuc¢ujeme neodkladat podani piihlasky az na posledni
den. Evropsky parlament nenese zadnou odpovédnost za ptipadné selhani systému na posledni
chvili, k némuz by mohlo dojit z divodu jeho pfetiZeni.

Jakékoli dokumenty zaslané jinym zplisobem nez v ptiloze k on-line ptihlaSce nebudou vzaty
v Gvahu.

Oddéleni pro vybér zaméstnancti s vhodnym profilem nepfijima doruceni piihlasek do
vlastnich rukou.

Pokud jste osoba se zdravotnim postizenim nebo se nachazite ve zvlastni situaci, ktera by vam
mohla ztizit pribéh zkousek (naptiklad t€hotenstvi, kojeni, zdravotni stav, 1écba, kterou je tieba
dodrzovat apod.), musite tuto skute¢nost uvést v ptihlasce a poskytnout vSechny relevantni
informace umoziujici spravnim Utvarim pfijmout, je-li to mozné, veskera nezbytna opatieni
VvV rozsahu, ktery je povaZzovan za piiméfeny. Piipadné musite v piihlaSce upfesnit opatieni,
kterd povaZujete za nezbytnd, abyste se mohl(a) zkouSek zuc¢astnit. Upozoriujeme, Ze k tomu,
aby na vasi zddost mohl byt bran zietel, musite zaslat potvrzeni vydané orgdnem vaseho statu
nebo 1ékarské potvrzeni. Vami zaslané doklady budou provéteny, aby piipadné mohla byt
pfijata pfiméfend opatieni.

3.2 Jak predlozit uplnou prihlasku?

1.  Ptihlaste se on-line na odkazu uvedeném v ozndmeni o vybérovém fizeni a postupné
peclivé vypliite vSechny casti piihlasky. Za timto ucelem musite mit na platformée
Apply4EP JEDINY ucet, ktery mizete vytvofit po kliknuti na ,,Podat ptihlaS8ku on-line*.

2.  Prilozte vSechny pozadované doklady, které predem ocislujete a pievedete, nejlépe do
formatu PDF. Platforma Apply4EP umoziiuje nahravat dokumenty, jejichz velikost
nepresahuje 3 MB, ke kazdé poloZce tykajici se odborné praxe a jednotlivych
diplomi a k formulafi ,,hodnoceni predpokladi“ a prohlaseni o znalosti jazyku.

3. Potvrdte svou piihlasku podle pokynt aplikace a ve lhité uvedené v oznameni

0 vybérovém fizeni. Poté, co svou piihlasku potvrdite, ji uZ nebudete moci zmeénit ani
Kk ni nebudete moci ptidavat dalsi dokumenty.
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3.3 Které doklady je tfeba k prihlasce prilozit?
3.3.1

VSeobecné podminky

Doklady, které nahrajete v prabéhu vyplhovani piihlasky on-line, nejlépe ve formatu PDF,
nesmi byt oznaceny jako ,,ovéfend kopie®.

Za doklady nelze v tomto smyslu povazovat odkazy na internetové stranky.

Vytisténé internetové stranky se nepovazuji za potvrzeni, ale mohou byt pfipojeny pouze jako
doplijici informace.

Zivotopis se nepovaZuje za doklad odborné praxe, ziskaného diplomu nebo jazykovych
znalosti.

Uchazec¢i nemohou odkazovat na piihlasky do jinych vybérovych fizeni nebo na dokumenty
zaslané spolu s piihlaskou v nékterém z ptedchozich vybérovych fizeni.

Pokud bude v kterékoli fazi vybérového Fizeni zjisténo, Ze informace uvedené v piihlasce
nejsou pravdivé, nejsou podloZeny poZadovanymi dokumenty nebo neodpovidaji vSem

podminkdm uvedenym v ozndmeni o vybérovém Fizeni nebo Ze byl vytvoien vice nez
jeden ucet, prijeti vasi prihlasky se rusi a z vybérového rizeni budete vyloucen(a).

3.3.2 Doklady tykajici se vSeobecnych podminek

vvvvvv

—  jste statnim piisluSnikem jednoho z €lenskych stati Evropské unie,

—  pozivate svych obCanskych prav,

—  spliujete veskeré zakonné povinnosti tykajici se vojenské sluzby,

—  spliujete pozadavky na beztthonnost vyzadované pro danou napli prace,

—  mate znalost jazykl 1 a 2 uvedenych ve vasi ptihlasce.

Musite zaSkrtnout poli¢ko ,,Cestné prohlaseni“. Tim &estné prohlasujete, Ze spliujete

uvedené podminky a Ze poskytnuté informace jsou pravdivé a tplné. Tyto doklady vSak od vas
budou vyzadany pti naboru.

3.3.3 Doklady tykajici se zvlastnich podminek a hodnoceni predpokladu

Musite vybérové komisi poskytnout vSechny informace a doklady, které ji umozni ovéfit
pravdivost informaci uvedenych v piihlasce.



e Diplomy nebo osvédéeni o GispéSném ukonceni studia

Pfi podani ptihlaSky on-line musite pfipojit, nejlépe ve formatu PDF, diplomy dokladajici
sttedni vzdélani a vysokoskolské tituly nebo osvédceni o dosazeni urovné vzdélani pozadované
v 0zndmeni 0 vybérovém fizeni. Vybérova komise v této souvislosti vezme v uvahu odlisnost
vzdélavacich systémii clenskych stati Evropské unie (viz ptiloha I téchto pokynt).

U diplomt tykajicich se postsekundarniho vzdélani je tfeba doplnit co nejpodrobnéjsi
informace, zejména pokud jde o délku studia a studovany obor, aby mohla vybérova komise
posoudit relevantnost diplomii pro danou pracovni napln.

U odborného nebo dalsiho odborného vzdélavani ¢&i v ptipadé dopliujicich nebo
specializa¢nich kurzi musite uvést, zda se jednalo o celodenni studium, kurz ve zkraceném
Casovém rozsahu nebo vecerni kurz, o jaké predméty Slo a oficidlni délku vyuky. Tyto
informace musite nahrat v jediném dokumentu, nejlépe ve forméatu PDF.

e Odborna praxe

Pokud se v oznameni o vybérovém fizeni pozaduje praxe, bere se v Uvahu pouze praxe
uchazeCe dosazena po ziskani poZzadovaného diplomu nebo osvédéeni. Doklady musi
prokazovat délku a aroven praxe a musi byt co nejpiesnéji uvedena povaha vykonavané
¢innosti, aby vybérova komise mohla posoudit relevantnost praxe pro danou pracovni napln.
Pokud mate k téze praxi n¢kolik dokladii, musite je nahrat v jediném dokumentu.

Vsechna dotéend obdobi profesni ¢innosti musi byt doloZena, zejména:

— prostfednictvim potvrzeni byvalych zaméstnavatelii a stdvajiciho zaméstnavatele,
kterymi se dokladé praxe pozadovana pro Gcast ve vybérovém fizeni;

— pokud uchazec¢i nemohou s ohledem na divérnost potfebnd pracovni potvrzeni
ptilozit, je nezbytné je nahradit fotokopiemi pracovni smlouvy nebo potvrzenim
0 piijeti do zaméstnani a prvni a posledni vyplatni paskou;

— Vpfipad¢ jiné pracovni €innosti, neZ je placené zaméstnani (zivnostnici, svobodna
povolani atd.), je mozné ptijmout misto dokladu faktury s rozpisem poskytnutych
sluzeb nebo jiny vhodny oficidlni doklad.

e Jazykové znalosti

V pfipadé lingvistickych profilii, a pokud je to v oznameni o vybérovém fizeni
pozadovano, musite dolozit svou znalost tfetiho a piipadné ctvrtého jazyka z 24
ufednich jazykl Evropské unie, a to tim, ze vyplnite prohlaSeni a uvedete Groven
znalosti jazyka (ptiloha III).

e Hodnoceni predpokladi

Musite zodpovédet sérii otazek. Otazky vychazeji z kritérii stanovenych v ozndment
o vybérovém fizeni a vase otazky bude hodnotit vybérova komise. VSichni uchazeci
ve vybérovém fizeni odpovidaji na vSechny otazky. Odpovéedi kazdého uchazece se
tak predkladaji vybérové komisi ve stejném strukturovaném ramci, coz ji umozni
peclivé a objektivné zhodnotit komparativni piedpoklady vSech uchazeci.

7



4. VYLOUCENI Z VYBEROVEHO RiZENI

Z vybéroveého fizeni budete vyloucen(a), pokud:

e Dbude v kterékoli fazi vybérového fizeni zjisténo, ze informace uvedené v piihlasce
nejsou pravdivé, nejsou podlozeny pozadovanymi dokumenty nebo neodpovidaji vSem
podminkam uvedenym v oznameni o vybérovém fizeni;

e jste vytvoril(a) vice nez jeden ucet;

e piimo nebo nepiimo navazete kontakt se cleny vybérové komise.

5. KOMUNIKACE

V souladu se zasadou nalezité péce musite pfijmout veskera opatieni, aby byla vase fadné
vyplnéna on-line prihlaska spolu se vSemi pozadovanymi doklady validovana na platformé
Apply4EP ve lhuté stanovené v oznameni o vybérovém fizeni. VSechny piihlasky fadné
podané prostfednictvim platformy Apply4EP budou potvrzeny e-mailem zaslanym z této
platformy, v némz bude uvedeno, ze ptihlasSka byla zaregistrovana.

K prihlaSkam podanym jinym zpisobem neZ prostirednictvim platformy Apply4EP
nebude prihliZeno. Neni proto tieba zasilat prihlasky poStou, at’ jiZ doporucené, ¢i nikoli.
Oddéleni pro vybér zaméstnancii s vhodnym profilem nepfFijima ani doruceni prihlasek
do vlastnich rukou.

Veskera korespondence, kterou Evropsky parlament zasila v souvislosti s vybérovym tizenim,
vcetné pozvanek ke zkouskdm a oznameni vysledk, vdm bude zasildna elektronicky na adresu,
kterou uvedete v piihlasce pii on-line podani piihlasky. Je vasi povinnosti pravidelné
kontrolovat zpravy ve vasi e-mailové schrance a aktualizovat své osobni tidaje v pfipadé jejich
zmény. Komunikace s uchazeci, véetné pozvanek ke zkouskam a oznadmeni vysledkd, se
povede vyhradné v jazyce ozndmeni, ktery si uchazec zvolil.

Aby se zachovala nezavislost vybérové komise, je prisné zakazano jakékoli, pfimé ¢i neptimé,
ovlivilovani vybérové komise ze strany uchazecl. NedodrZeni zédkazu miize vést k vylouceni
Z vybérového fizeni.

Komunikaci s uchaze¢i az do uzavieni vybérového fizeni je povéfeno odd€leni pro vybér
zaméstnanct s vhodnym profilem. Méte-li ucet na platformé Apply4EP, miZzete komunikovat
prostiednictvim svého uctu. Pokud jej dosud nemate, miizete své sdéleni zaslat na adresu:
PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6. OBECNE INFORMACE

6.1 Rovnost prileZitosti

Evropsky parlament védomé usiluje o to, aby nedochazelo k zadné diskriminaci.

Uplatiiuje politiku rovnych ptilezitosti a ptijima ptihlasky bez jakékoli diskriminace, naptiklad
na zéklad¢é genderu, rasy, barvy pleti, etnického nebo socidlniho ptivodu, genetickych znaka,
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jazyka, ndbozenského vyznani nebo presvédceni, politického nebo jiného nazoru, ptislusnosti
k narodnostni mens$in€, majetku, ptivodu, zdravotniho postizeni, vé€ku, sexualni orientace,
rodinného stavu nebo rodinné situace.

6.2 Zadosti uchazedu o pfistup k informacim, které se jich tykaji

V souvislosti s vybérovym fizenim se uchaze¢tim ptiznava zvlastni pravo na ptistup k uréitym
informacim, které se jich pfimo a osobn¢ tykaji, a to za nize uvedenych podminek. Na zaklad¢
tohoto prava miize Evropsky parlament sd€lit uchazecim na jejich zadost nésledujici
informace:

a) uchazeci, ktefi neuspéli u pisemnych zkousek nebo nebyli pozvani k ustni zkousce,
mohou na zaklad¢ své zadosti obdrzet kopii téchto pisemnych zkousek a kopii osobnich
hodnoticich listi, v nichZ jsou uvedeny posudky formulované vybérovou komisi. Veskeré
zadosti je tieba podat do jednoho mésice od data zaslani elektronické zpravy informujici
0 pfislusném rozhodnuti;

b)  uchazedi, ktefi byli pozvani k Ustnim zkouskam a jejichz jméno nebylo zapsano na
rezervni seznam, jsou o po¢tu bodd, které u jednotlivych zkousek ziskali, informovani az
po vypracovani rezervniho seznamu vybérovou komisi. Na zékladé své zadosti mohou
obdrzet kopii svych pisemnych zkouSek a ke kazdé pisemné ¢i ustni zkouSce kopii
osobniho hodnoceni, v némz jsou uvedeny posudky formulované vybérovou komisi.
Veskeré zadosti je tieba podat do jednoho mésice od data zaslani elektronické zpravy

informujici o rozhodnuti nezapsat uchazeée na rezervni seznam;

€)  uchazedi, ktefi byli zapsani na rezervni seznam, jsou informovani pouze o skute¢nosti, ze
uspésné absolvovali vyberové fizeni.

Zadosti se zpracovavaji s ohledem na nevefejnou ¢innost vybérové komise, kterou stanovi
sluzebni tad Uredniki Evropské unie (pfiloha III ¢lanek 6) a pfi dodrZeni pravidel o ochrané
fyzickych osob pfi zpracovavani osobnich udaji.

6.3 Ochrana osobnich udaju

Evropsky parlament, ktery odpovidd za organizaci vybérovych fizeni, dbd na to, aby pfi
zpracovavani osobnich udajli uchaze¢li bylo disledné¢ dodrZzovéano nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fijna 2018 o ochrané fyzickych osob
Vv souvislosti se zpracovanim osobnich idajii organy, institucemi a jinymi subjekty Unie a
0 volném pohybu téchto udaji a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnuti
&. 1247/2002/ES (Uredni véstnik Evropskych spolecenstvi L 295 ze dne 21. listopadu 2018),
zejména pokud jde o divérnou povahu a bezpecnost téchto tidaju.

6.4 Cestovni vydaje a vydaje na pobyt v pripadé zkouSek poradanych prezenc¢né

Uchazectim pozvanym ke zkouskam se vyplaci piispévek na cestovni vydaje a vydaje na pobyt.
Zaroven s pozvankou ke zkouskam obdrzi informaci o zptsobu thrady a platnych tarifech.



Adresa, kterou uchazec uvedl v pfihlasce, se povazuje za misto odjezdu pii cesté na misto, kam
je uchaze¢ ke zkouskdm pozvan. V této souvislosti nemiize byt zohlednéna zména adresy,
kterou uchaze¢ oznamil po zaslani pozvanek ke zkouskam Evropskym parlamentem, kromeé
ptipadd, kdy okolnosti, které uchaze¢ uvede, znamenaji, ze jde o pripad vyssi moci nebo
0 neptedvidatelné okolnosti.

7. ZADOSTI OPREZKUM - OPRAVNE PROSTREDKY - STIZNOSTI
K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

Informace tykajici se zadosti o ptezkum, opravnych prostiedkd a stiznosti k evropskému
vefejnému ochranci prav se nachazeji v ptiloze II téchto pokynt.
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PRILOHA

Orientaéni tabulka diplom( umoznujicich U¢ast ve vybérovych fizenich pro funkéni skupinu AD?.

ZEME

Vysokoskolské vzdélani — nejméné 4leté

Vysokoskolské vzdélani — nejméné 3leté

Belgique -
Belgié -
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d'études approfondies (DEA) /
Dipléme d'études spécialisées (DES) / Dipléme d'études
supérieures spécialisées (DESS) / Gediplomeerde in de
Voortgezette Studies (GVS) / Gediplomeerde in de
Gespecialiseerde Studies (GGS) / Gediplomeerde in de
Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS)/
Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master — 60/120 ECTS /
Master complémentaire — 60 ECTS ou plus

Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS) — 30
ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de transition») -
180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor - 180 ECTS

Bbnrapus

[vnnoma 3a BucLe obpa3oBaHne bakanasbp — 240 ECTS /
Maructsep — 300 ECTS / [JokTop

Maructsp cnen bakanasbp — 60 ECTS / Maructsp cneg
MpodecroHaneH 6akanaebp no ... — 120 ECTS

Ceska
republika

Diplom o ukonceni vysoko$kolského studia / Magistr / Doktor

Diplom o ukonceni bakalafského studia
(Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad (Mag.Art) /
Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.A or B. Sc) /
Professionsbachelorgrad / Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister /
Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss (FH)
Staatsexamen (Regelstudienzeit 3 Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160 ainepunkti)

Bakalaureusekraad (min 120 ainepunkti) /

Eesti  Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Bakalaureusekraad (< 160 ainepunkti
Filosoofiadoktor / Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Ondrach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Honours Bachelor | Céim Onérach Bhaitsiléara (3 bliana/180
Eirellreland Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim Ollscoile University Degree / ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng) Honours
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master's Degree (60-120 ECTS) / Bachelor Degree (3 years/180 ECTS) (BA,
Céim Dochtdra Doctorate B.Sc, B. Eng)
Mruyio (AEI TavemoTtnpiou, ToAutexveiou, TEI UTTOXPEWTIKAG
EMG5a TETPAETOUG POITNONG) 4 XP6VIa (10¢ KUKAOG)
Metamruyiakd AimAwpa Eidikeuong (206 KUkA0G)
AidakTopikd AimAwua (30¢ kKUkAOG)
Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Méaster Diplomado / Ingeniero técnico
Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) / MSG
(maitrise des sciences de gestion)
DEST (dipléme d'études supérieures techniques) / DRT (dipléme
France de recherche technologique) Licence
DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) / DEA (dipléme
d'études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Dipléme des grandes écoles / Dipléme d'ingénieur / Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea specialistica (LS) / Dol versitario (3 anni) / Diol di
. Laurea magistrale (LM) / Master universitario di primo livello / ploma universitario ( ?”!“') 'pioma d
Italia g Scuola diretta a fini speciali (3 anni) /

Master universitario di secondo livello / Diploma di Specializzazione
(DS) / Dottorato di ricerca (DR)

Laurea — L180 crediti

(%) Pro uchazece o pracovni mista funkéni skupiny AD platové tfidy 7 az 16 plati rovnéz podminka, Ze musi mit
nejméné ro¢ni odpovidajici praxi.
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MavemoTtnuiako Mruyio/Bachelor

Kimrpog Master / Doctorat
. Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala bakalaura diploms / . . -
Latvija Magistra diploms / Profesionala magistra diploms / Doktora grads Bakalaura diploms (min. 120 kredit)
Li Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Magistro Profesinio bakalauro diplomas Aukstojo
ietuva . . : . . )
diplomas / Daktaro diplomas / Meno licenciato diplomas mokslo diplomas
Luxembourg Master / Diplome d'ingénieur industriel / DESS en droit européen Bachelor / Dipléme d'ingénieur technicien
. Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Mesterfokozat / Féiskolai oklevél / Alapfokozat — 180 kredit
Magyarorszag . ol as
Doktori fokozat vagy annal tébb
Malta Bachelor's degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor's degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master's degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
.. Dipom-ngenieuin Bachelor
Osterreich P genieur Bakkalaureus/Bakkalaurea
Diplom-Ingenieur/in (FH)
. Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Polska Magister / Magister inzynier Licencjat / Inzynier
Dyplom doktora
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveugili$ni Prvostupnik /
Prvostupnica)
Republika Strucni Specijalist Baccalaureus / Baccalaurea (Sveudilisni
Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min Prvostupnik / Prvostupnica)
magistar inZenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de urbanist /
Romania Diploma de Master / Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) / Diploma de doctor
Slovenija Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Doktorat igg)tl)?;nz?)io pridobljent visoki strokovni
diplom o ukonceni vysokoSkolského Studia / bakalar (Bc.) / diplom o ukonceni bakalarskeho $tidia
Slovensko . RO ]
magister magister/inzinier / ArtD (bakalar)
Maisterin tutkinto — Magister-examen I . .
Ammattikorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen (min 160 Kandldgatln tutkinto - Kgndldatexamen !
. o . Ammattikorkeakoulututkinto -
Suomi/ opintoviikkoa — studieveckor) Yrkeshogskoleexamen (min 120
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 vuotta (eshog .
S : ) . . opintoviikkoa — studieveckor)
lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar eller 2 ar efter
licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst 160 poéng . .
PSP o Kandidatexamen (akademisk examen
varav 80 poang fordjupade studier i ett amne + uppsats . .
b . . omfattande minst 120 poang varav 60
motsvarande 20 poang eller tva uppsatser motsvarande 10 poang o e Lo
o poang fordjupade studier i ett amne +
. vardera) / Licentiatexamen / Doktorsexamen "
Sverige L o e . uppsats motsvarande 10 poang)
Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 L Lo
hogskolepoédng / Masterexamen, 2 ar, 120 hogskolepoan Meriter pa grundniva:
gskolepoang | M sefexamen, 2 ar, 124 10g poang Kandidatexamen, 3 &r, 180 hdgskolepoéng
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hdgskolepoang /
. iy i} (Bachelor)
Doktorsexamen, 4 ar, 240 hégskolepoang
United Honours Bachelor degree / Master's degree (MA, MB, MEng, MPhil, | (Honours) Bachelor degree
Kingdom MSc) / Doctorate NB: Master's degree in Scotland
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PRILOHAI

ZADOSTI O PREZKUM — OPRAVNE PROSTREDKY - STIZNOSTI
K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

Uchazeci, kteti se domnivaji, Ze je urcité rozhodnuti posSkozuje, mohou pozédat o piezkum,
vyuzit opravnych prostiedkii nebo podat stiznost k evropskému vefejnému ochranci prav (%).

Zadosti o piezkum

Uchazeci mohou pozadat vybérovou komisi o pfezkum nasledujicich rozhodnuti:
— rozhodnuti nepozvat uchazece k pisemné zkousce a
— rozhodnuti nepozvat uchazece k ustnim zkouskam.

Piedmétem ptezkumu vybérové komise nemuize byt rozhodnuti o nezafazeni na rezervni
Seznam.

Odivodnéné zadosti o prezkum je tfeba zaslat prostfednictvim vaSeho uctu na platformée
Apply4EP, a to ve lhtt¢ deseti kalendainich dnii po¢inaje dnem zaslani elektronického
sdéleni o tomto rozhodnuti. Odpovéd’ bude Zadateli zaslana co nejdiive.

Opravné prostredky

— Podani stiznosti podle &l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu ufednik@i Evropské unie (%),
na adresu:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Tuto mozZnost Ize uplatnit v kterékoli fazi vybérového fizeni.

Upozorniujeme, Ze organ opravnény ke jmenovani neni zmocnén meénit rozhodnuti vybérovych
komisi, které maji rozsahlou posuzovaci pravomoc arozhoduji zcela nezavisle. Tato
posuzovaci pravomoc podléha kontrole pouze v ptipadé zjevného poruseni pravidel, jimizZ se
¢innost komise fidi. V takovém ptipad¢ 1ze na rozhodnuti vybérové komise podat zalobu piimo
U Tribundlu Evropské unie, aniz by bylo nutné piedtim ptedloZit stiZznost ve smyslu ¢l. 90
odst. 2 sluzebniho tadu Gfednikti Evropské unie.

(Y Podani odvolani, vyuziti opravného prostfedku nebo podant stiznosti k evropskému vefejnému ochréanci prav
nepferusuje praci vybérové komise.

(?) Viz natizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (Uk. vést. L 56, 4.3.1968, s. 1) ve znéni nafizeni (ES,
Euratom) & 723/2004 (Uf. vést. L 124, 27.4.2004, s. 1) a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU,
Euratom) ¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterym se méni sluzebni fad ufednikti Evropské unie a pracovni
fad ostatnich zaméstnanct Evropské unie (Uf. vést. L 287, 29.10.2013, s. 15).
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- Zaloba se podava na adrese: Tribunal de de I'Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie a ¢lanku 91 sluzebniho fadu ufednikt
Evropskeé unie.

Tato moznost se tyka pouze rozhodnuti vybérové komise.

Proti spravnim rozhodnutim, kterymi se uchazeci vylucuji z vybérového fizeni na zakladé
nesplnéni podminek pftijeti do vybérového fizeni, které jsou stanoveny v ¢asti B.1 oznameni
0 vybérovém fizeni, je mozné podat zalobu U Tribunalu Evropské unie az po ptedlozeni
stiznosti za vySe stanovenych podminek.

Pro podéni zaloby u Tribundlu Evropské unie je nutné byt zastoupen advokatem opravnénym
k vykonu advokacie podle prava nékterého ¢lenského statu Evropské unie nebo Evropského
hospodatského prostoru.

Lhtty stanovené v ¢lancich 90 a 91 sluzebniho fadu ufednikd Evropské unie, které se tykaji
téchto dvou typl opravnych prostfedkd, zacinaji plynout bud’ po¢inaje oznamenim o prvnim
rozhodnuti, které uchazece poskozuje, nebo v piipadé Zadosti o pfezkoumani poc¢inaje datem
oznameni rozhodnuti vybérové komise po prezkumu.

StiZnosti u evropského verejného ochrance prav
Jako kazdy ob¢an Evropské unie mohou uchazeci zaslat stiZznost na adresu:

Médiateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE,

podle ¢l. 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie a v souladu s podminkami
stanovenymi v rozhodnuti Evropského parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom ze dne
9. birezna 1994 o pravidlech a obecnych podminkach pro vykon funkce vefejného ochrance
prav (Ut. vést. L 133, 4.5.1994).

Upozorniujeme uchazece, Ze stiznosti podané u evropského vetejného ochrance prav nemaji
odkladny ucinek, pokud jde o lhlitu stanovenou v ¢lanku 91 sluzebniho fadu ufednikl
Evropské unie pro podavani opravnych prostiedkt u Tribundlu Evropské unie podle
¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. V souladu s ¢l. 228 odst. 1 Smlouvy
0 fungovani Evropské unie se vefejny ochrance prav nemiliZze zabyvat ptipady, kdy tvrzené
skute¢nosti jsou nebo byly pfedmétem soudniho fizeni.
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PRILOHA Ill - HODNOCENi PREDPOKLADU a PROHLASENI
O ZNALOSTI jazyka 3

VYBEROVE RIZENi PE/AD/260/2021
Mezikulturni a jazykovy odbornik (AD 5)
Hodnoceni predpokladu

Viybérova komise pfezkouma pri vybéru uchazec¢l na zakladé kvalifikace odpovédi
uchazecCu uvedené ve formulafi ,hodnoceni predpokladd®.

Kazda odpovéd’ bude ohodnocena 0 aZ 4 body.
Viybérova komise mize kazdému Kritériu pro vybér pfidélit vahu odpovidajici jeho
vyznamu, ato od 1 do 3. V takovém pfipadé budou body pridélené za urcitou odpovéd

vynasobeny timto koeficientem vahy.

Soucet bodu jednotlivych uchazelu umozni vybrat osoby, jejichZz profil nejlépe
odpovida dané naplni prace.

Délku praxe uvadéjte v nasledujicim formatu (datum zacatku — datum konce):
DD/MM/RRRR — DD/MM/RRRR.

Vypliite nize uvedené informace a u vSech kritérii pro vybér uvedte odpovéd.

PRIJMENI a jméno:

Jazyk 1 zvoleny v prihlasce: 3panéltina
danstina
némcina
estonstina
fectina
irStina
italStina
nizozemstina
portugalstina
finstina

OO0o0Ooo0OoooOood

(@]

Kritéria pro vybér
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la

Mate diplom osvédcujici univerzitni vzdélani nebo magistersky titul
v oboru prekladatelstvi, moderni jazyky nebo v jiné jazykovédné
oblasti?

0 ano O ne

1b

Pokud ano, uvedte:

— nazev diplomu/diplom:

— nazev/nazvy univerzity/univerzit:
— pfislusné jazyky:

— ziskané hodnoceni:

— délku studia:

Uvedte svou uroven znalosti jazykii 2 a 3 (pouzijte spolecny
evropsky referenéni ramec pro jazyky?®) uvedenych ve vasi pfihlasce.
Uved'te, jak jste znalost ziskal(a).

Jazyk 2:

Jazyk 3:

3a

Znate jiné uredni jazyky Evropské unie kromé jazykd uvedenych
vyse v otazce 27

0 ano O ne

3b

Pokud ano, uvedte ostatni ufedni jazyky, které znate, svou uroven
znalosti téchto jazykl (spolecny evropsky referenéni ramec pro jazyky)*
a jak jste znalost ziskal(a).

Jazyk 4:

Jazyk 5:

(atd.)

3 Common European Framework of Reference | Europass

4 Common European Framework of Reference | Europass
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https://europa.eu/europass/fr/common-european-framework-reference
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4a

Mate odbornou praxi v oblasti prekladu textli nebo audiovizualnich
obsahtl, redakéni Upravy a jazykové revize?

0 ano O ne

4b

Pokud ano, uvedte:

— povahu praxe:

— pouzivany jazyk / pouzivané jazyky:

— délku praxe:

S5a

Mate odbornou praxi v oblasti vypracovavani textt uréenych ke
zverejnéni?

0 ano O ne

5b

Pokud ano, uvedte:

— délku praxe:

— nazev zameéstnavatele:

— povahu praxe:

— své pracovni zafazeni a funkci:

— pouzivany jazyk / pouzivané jazyky:

— pocet textd:
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6a Mate odbornou praxi v oblasti vytvareni titulkii a dabovani filmu
nebo poradu pro kino nebo televizi nebo pfipravy rozhlasovych
poradd?
[l ano L ne

6b Pokud ano, uvedte:

— povahu praxe:

— vase pracovni zarazeni:

— pouzivany jazyk / pouzivané jazyky:
— délku praxe:

— pocet dot&enych filmi nebo poradu:

— pocet dotEenych rozhlasovych poradu:

Mate odbornou praxi v oblasti upravy texti pro multimedialni
produkty nebo webové stranky?

0 ano O ne

Pokud ano, uvedte:

— povahu praxe:

— pouzivany jazyk / pouzivané jazyky:

— délku praxe:
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VYBEROVE RIZENi PE/AD/260/2021
Mezikulturni a jazykovy odbornik (AD 5)
PROHLASENI O ZNALOSTI JAZYKA 3 a dalSich jazyku

PRIJMENI a jméno

Jazyk 3 — DalSi jazyky

Jazyk 4 — DalSi jazyky

Jazyk 5 — DalSi jazyky

(jiné nez jazyk 1 a jazyk (jiné nez jazyk 1 a jazyk (jiné nez jazyk 1 a jazyk

2 vyse)

Znalost podle
spoleéného evropského
referenéniho ramce pro

jazyky

2 vyse)

Znalost podle
spoleéného evropského
referenéniho ramce pro

jazyky

2 vyse)

Znalost podle
spoleéného evropského
referenéniho ramce pro

jazyky
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