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1.JOHDANTO

Valintamenettelyyn voivat osallistua kaikki Euroopan unionin kansalaiset, jotka hakemusten
jattamiselle asetettuun madrdaaikaan mennessa tdyttavat vaaditut edellytykset (yleiset ja
erityisedellytykset) ja joilla on tarvittava patevyys. Valintamenettely tarjoaa kaikille hakijoille yhtalaiset
mahdollisuudet osoittaa kykynsa, ja se mahdollistaa ansioihin perustuvan valinnan tasa-arvoisen
kohtelun periaatetta noudattaen.

Valintamenettelyn lapadisseet hakijat kirjataan soveltuvien hakijoiden luetteloon, josta Euroopan
parlamentti ottaa henkil6ita palvelukseen tarpeidensa mukaan.

Kutakin menettelya varten perustetaan valintalautakunta, johon hallinto ja henkiléstokomitea
nimittavat edustajansa. Valintalautakunnan tydskentely on salaista, ja siind noudatetaan EU:n
henkilostosaantoja.

Parhaiden hakijoiden valitsemiseksi valintalautakunta vertailee heidan patevyyttaan ja suorituksiaan
selvittadakseen, vastaavatko heidan kykynsa ilmoituksessa kuvattuja tehtavia. Se paitsi arvioi hakijoiden
tietotasoa myos pyrkii l0ytamaan ansioiden perusteella patevimmat henkil6t.

2. MENETTELYN VAIHEET

2.1 Menettelyyn hyvdaksyminen ja patevyyden arviointi (1. vaihe)

2.1.1 Menettelyyn hyvaksyminen

Nimittdva viranomainen laatii luettelon hakijoista, jotka ovat palvelukseenottoilmoituksessa
asetettuun madraaikaan mennessa ilmoittaneet tayttavansa yleiset edellytykset. Luettelo toimitetaan
valintalautakunnan puheenjohtajalle.

Valintalautakunta arvioi erityisedellytyksia soveltamalla tiukasti palvelukseenottoilmoituksen
vaatimuksia, kun se paattdaa kunkin hakijan hyvaksymisesta menettelyyn. Jokainen
palvelukseenottoilmoitus on itsendinen kokonaisuus, eikda hakijan aiempi hyvaksyminen johonkin
valintamenettelyyn takaa hanen hyvaksymistaan toiseen valintamenettelyyn.

2.1.2. Patevyyden arviointi

Valintalautakunta arvioi kunkin menettelyyn hyvaksytyn hakijan patevyytta hanen hakemuksensa
perusteella.

Valintalautakunta laatii luettelon hakijoista, jotka kutsutaan kokeisiin. Luetteloon otetaan myos hakijat,
jotka tulivat viimeiselle hyvaksyttavalle sijalle samalla pistemaaralla. Kokeisiin kutsuttavien hakijoiden
lukumaara vahvistetaan ilmoituksessa.

2.2 Kokeet (2. vaihe)

Kaikki kokeet ovat pakollisia ja karsivia. Ne jdrjestetddan samana paivana tai kahtena perdkkaisena
pdivang, joko paikan paalla tai verkossa. Kokeisiin hyvaksyttavien hakijoiden enimmaismaarat seka
kokeiden kuvaus ja pisteytys esitetaan ilmoituksessa.

Euroopan parlamentti kdyttaa verkossa tehtavien kokeiden jarjestamiseen ulkopuolista
palveluntarjoajaa nimelta TestWe.

Verkossa tehtdvissa kokeissa kaytettiva ohjelmisto ei ole tdlla hetkellda digitaalisesti
saatavilla (lisatietoja taman oppaan 3.1.1 kohdassa).

Kokeen tekemiseen tarvitaan siis tietokone (kannettava tai poytatietokone), jossa on seuraavat
ominaisuudet:

« kayttojarjestelma on Microsoft Windows 10 tai sitd uudempi taikka Mac-tietokoneissa Apple OS X 10.13
tai sitd uudempi



kovalevylla on vapaata tilaa vahintaan 1 GB

tietokoneessa on etupuolella sisdainen kamera tai siihen on liitetty kamera

tietokone on yhteydessa internetiin
keskusmuistia (RAM) on vahintdan 4 GB.

Hakijoille ilmoitetaan ennen koetta, jos teknisia vahimmaisvaatimuksia muutetaan kayttojarjestelman
paivityksen vuoksi.

Kayttojarjestelmista XP, Vista ja sitda aiemmat, Windows 10 S, Windows ARM (RT), aiemmat kuin MacOS
10.11,i0S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtuaalikone, Linux (Debian, Ubuntu ym.) ja 32-bittinen
OS eivat sovellu kokeiden tekemiseen.

Hakijalla on my0s oltava kayttamansa kannettavan tai poytatietokoneen yllapitdjan oikeudet, jotta han
voi estda paasyn muihin sovelluksiin (asiakirjat, muut ohjelmistot, verkkosivustot jne.) kuin kokeen
ohjelmistoon kokeen aikana.

Hakijan on varmistettava, etta tietokoneen aika- ja pdivamdaraasetukset ovat oikein ja ettd ndytdn
resoluutio on riittava.

Hakijan on ladattava ja asennettava alusta ja testattava sitd mahdollisimman pian (vdhintaan
viikkoa ennen koetta). Kun sovellus on asennettu ja se avataan ensimmaista kertaa, on suoritettava
ennakkotesti, jossa testataan sen teknista toimivuutta. Tama ennakkotesti on pakollinen, ja se on
tehtava koepdivana kaytettavalla tietokoneella. Testi ei vaikuta hakijan lopulliseen pistemaaraan.
Sen ansiosta hakija voi tutustua alustaan ja sen kayttoon.

Kannettavan tai poytatietokoneen virustorjuntaohjelmat on kytkettava pois kaytosta alustan kayton
ajaksi.

Testauksesta lahetetaan lisatietoja ja -ohjeita sahkopostitse lahetettavan koekutsun mukana.

Jos kokeen aikana ilmenee teknisia ongelmia, on otettava heti puhelimitse yhteytta
palveluntarjoajaan numeroon +33 176 41 14 88, jotta ongelmat voidaan ratkaista ja hakija voi jatkaa
kokeen tekemista.

Jos hakija keskeyttaa kokeen, sita ei arvostella.

Koekutsussa mainitut paivamaara ja kellonaika ovat ainoat mahdolliset. Koetta ei voi suorittaa
toisena ajankohtana.

2.3 Soveltuvien hakijoiden luettelo

Soveltuvien hakijoiden luettelo toimitetaan parlamentin eri yksikoille ilmoituksessa esitetyn mukaisesti.

Hakijan kirjaaminen soveltuvien hakijoiden luetteloon tarkoittaa, etta parlamentin padosastot voivat
kutsua hanet haastatteluun, mutta se ei anna hanelle oikeutta tulla otetuksi tai takaa hanen
ottamistaan parlamentin palvelukseen. Luettelon voimassaoloaika esitetadn ilmoituksessa.



3. HAKUMENETTELY
3.1 Yleista

Ennen hakemuksen jattamista hakijan on varmistettava, etta han tayttaa kaikki osallistumisedellytykset,
tutustumalla huolellisesti ilmoitukseen ja tahdan oppaaseen seka asetettuihin vaatimuksiin.

Hakemus on jatettava ainoastaan Apply4EP-verkkoalustan kautta. Apply4EP-tili luodaan napsauttamalla
ilmoituksen lopussa olevaa kohtaa “"Hae verkossa” ja noudattamalla ohjeita.

Hakijalla voi olla ainoastaan yksi tili, mutta han voi padivittda antamiaan henkilotietoja tarpeen
mukaan.

Hakija, joka ei saa luotua Apply4EP-tilia tai jolla on teknisia ongelmia, voi ottaa yhteytta sahkdpostitse
osoitteeseen PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Hakijan on huolehdittava siitd, etta asianmukaisesti verkossa tdytetty hakulomake kaikkine
vaadittuine asiakirjatodisteineen on validoitu Apply4EP-alustalla ilmoituksessa vahvistettuun
madraaikaan mennessa.

Maaraajan jalkeen Apply4EP-alustalla jatettyja hakemuksia ei oteta huomioon. Hakemuksen jattamista
ei kannata lykata viimeiseen maarapaivaan. Euroopan parlamenttia ei voida pitaa vastuullisena siitd, jos
jarjestelma ei ylikuormittumisen vuoksi toimi viime hetkella.

Ainoastaan Apply4EP-alustan kautta jatetyt hakemukset otetaan huomioon. On hyddytonta lahettaa
hakemusta postitse edes kirjattuna lahetyksena. Kykyjenvalinta- ja -etsintayksikko ei hyvaksy mydskaan
henkilokohtaisesti toimitettuja hakemuksia.

Kykyjenvalinta- ja -etsintdayksikkd vastaa yhteydenpidosta hakijaan menettelyn aikana. Kaikki viestit,
myds kutsut kokeeseen ja ilmoitukset tuloksista, lahetetdadn sahkdpostitse osoitteeseen, jonka hakija on
ilmoittanut Apply4EP-alustalla jattamassaan hakemuksessa. Hakijan kannattaa tarkistaa saamansa
sahkopostiviestit saannollisesti.

Hakijaa pyydetaan olemaan ottamatta yhteytta puhelimitse kykyjenvalinta- ja -
etsintayksikkoon. Mahdolliset kysymykset olisi lahetettava vastaamalla vahvistussahkopostiin,
jonka hakija saa jattaessaan hakemuksen verkossa.

Jos hakija tarvitsee todistuksen osallistumisestaan kokeeseen, sitd voi pyytda vastaamalla
sahkopostiviestiin, jolla hanet kutsuttiin kokeeseen.

3.2 Asianmukaisen hakemuksen jattaminen

1. Hakijan on joko luotava tili napsauttamalla Apply4EP-verkkoalustalla ilmoituksen lopussa olevaa
kohtaa "Hae verkossa” tai kirjauduttava sisaan, jos tili on jo luotu.

2. Hakijan on liitettdva hakemukseen kaikki vaaditut asiakirjatodisteet, jotka on muunnettu mieluiten
pdf-muotoon. On erittdin suositeltavaa valmistautua hakulomakkeen tayttamiseen kokoamalla valmiiksi
kaikki tarvittavat asiakirjatodisteet. Jos asiakirjoja on useita, ne on ennen lataamista yhdistettava yhdeksi
tiedostoksi, mieluiten pdf-muotoon. Asiakirjojen hyvaksyttavia tiedostomuotoja ovat kuitenkin myos
DONC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PNG tai RTF. Hakijan on varmistettava, etta asiakirjat ovat luettavissa olevaa
laatua. Apply4EP-alustalle ladattavien asiakirjojen enimmaiskoko on 5 MB.

3. Hakijan on validoitava hakemuksensa Apply4EP-alustalla annettujen ohjeiden mukaisesti. Kun
hakemus on validoitu, sita ei voi enaa muuttaa eika siihen voi liittaa asiakirjoja.

Tarkeaa: Jos sivulta poistutaan ilman tallennusta tai ennen koko hakulomakkeen tayttamista tai jos
Apply4EP-istunto katkeaa aikakatkaisun vuoksi (enintdaan 120 minuuttia), syotetyt tiedot katoavat ja
hakulomakkeen tdyttaminen on aloitettava alusta. Hakulomakkeen tdyttamiseen on siis
valmistauduttava kokoamalla valmiiksi kaikki siihen liitettdvat asiakirjatodisteet. Onkin erittdin
suositeltavaa kerata valmiiksi kaikki hakemukseen liitettavat asiakirjatodisteet.

Kun hakemus on jatetty Apply4EP-alustalla, hakija saa automaattisen sahkoposti-ilmoituksen
hakemuksen kirjaamisesta. Jos ilmoitusta ei kuulu, hakijan on syyta tarkistaa my6s roskapostikansio.


https://apply4ep.gestmax.eu/search/index/lang/fi_FI
mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

3.2.1 Kohtuulliset mukautukset

Vammaisten hakijoiden ja hakijoiden, joille kokeeseen osallistuminen voi erityisolosuhteiden vuoksi
(esim. raskaus, imettaminen, terveydentila, meneilldan oleva ladketieteellinen hoito jne.) osoittautua
hankalaksi, on ilmoitettava asiasta hakulomakkeessaan. Jos hakija haluaa pyytaa kohtuullisia
mukautuksia, hdanen on taytettava pyyntdlomake, joka toimitetaan hdnelle ennen koevaihetta.
Pyyntoon on liitettava kansallisen viranomaisen dskettdin antama todistus tai askettdain annettu
laakarintodistus, josta kdy ilmi hakijan saama diagnoosi tai jossa selvasti selostetaan tai vahvistetaan
hakijan kansallisessa terveydenhuoltojarjestelmdssa tunnustettu tilanne tai sairaus. Tapauksen
mukaan todistuksesta olisi kaytava ilmi hakijan (ruumiillisen tai henkisen) vamman haitta-aste. Hakijan
toimittamien asiakirjojen sisaltamat tiedot arvioidaan tarvittavien kohtuullisten mukautusten
tekemiseksi.

Tiedot pyydetdan lahettamaan Euroopan parlamentin tyoterveysyksikon sahkdpostiosoitteeseen, joka
on lomakkeessa. Mitaan ladketieteellisia tietoja ei pida lahettaa kykyjenvalinta- ja etsintayksikkdon.
Hakijan on esitettava jokaisessa hakumenettelyssa, johon han osallistuu, erillinen kohtuullisia
mukautuksia koskeva pyynto. Tyoterveysyksikko ei tietosuojasyista sdilyta hakijan aiempien pyyntojen
tietoja. Hakija voi kdyttaa samoja asiakirjatodisteita, jos vamma tai tilanne eivat ole muuttuneet.

Verkossa tehtdvien kokeiden ohjelmisto (TestWe) ei ole talla hetkella digitaalisesti saatavilla. Jos
kokeen aikana ilmenee ongelmia, hakijan on otettava puhelimitse yhteyttda palveluntarjoajan
neuvontapalveluun.

Kohtuullisia mukautuksia pyytaneille hakijoille (joilla on esimerkiksi nako- tai kuulovamma tai puheen
ja/tai kielen hairio) tarjotaan tarvittaessa vaihtoehtoisia jarjestelyja, jos parlamentin tyoterveysyksikko
hyvaksyy heidan pyyntonsa.

3.3 Hakemukseen liitettavat asiakirjatodisteet

3.3.1 Yleista

Asiakirjojen, jotka ladataan hakemuksen yhteydessa, ei tarvitse olla oikeaksi todistettuja jaljennoksia.
Viittauksia verkkosivustoihin ja sosiaalisen median tileihin ei pideta asiakirjatodisteina.

Tulostettuja verkkosivuja ei pideta todistuksina, mutta niita voidaan liittdd mukaan, jolloin ne ainoastaan
taydentdvat todistusten tietoja.

Ansioluetteloa ei pideta asiakirjatodisteena tyokokemuksesta, tutkinnosta/tutkinnoista tai
kielitaidosta.

Hakemuksessa ei ole mahdollista viitata aiemman hakemuksen hakulomakkeisiin tai muihin liitteena
ladattuihin asiakirjoihin.

3.3.2 Yleisia edellytyksia koskevat asiakirjatodisteet

Tassa vaiheessa ei tarvitse esittda asiakirjoja sen osoittamiseksi, etta

hakija on Euroopan unionin jonkin jasenvaltion kansalainen

hakijalla on taydet kansalaisoikeudet

hakija on tayttanyt asevelvollisuutta koskevan lainsadadannon mukaiset velvollisuutensa

hakija tayttaa tehtavien hoitamisen edellyttamat hyvaa mainetta koskevat vaatimukset.

Hakijan on rastittava vakuutusta koskeva kohta. Ndin hakija vakuuttaa, ettda han tdyttaa nama
edellytykset ja etta hanen ilmoittamansa tiedot ovat todenmukaiset ja tdydelliset.
Osallistumiskelpoisuuden todistavat asiakirjat tarkistetaan joka tapauksessa palvelukseen ottamisen
yhteydessa.



3.3.3 Erityisedellytyksia koskevat asiakirjatodisteet

Hakijan on toimitettava valintalautakunnalle kaikki tiedot ja asiakirjat, joiden avulla se voi varmistaa
hakulomakkeessa esitettyjen tietojen paikkansapitavyyden.

Tutkintotodistukset ja/tai muut todistukset suoritetuista opinnoista

Hakijan on toimitettava verkossa taytetyn hakulomakkeen liitteina jaljenndkset keskiasteen ja korkea-
asteen koulutuksen tutkintotodistuksista tai muista todistuksista osoitukseksi ilmoituksessa vaaditun
tasoisten opintojen suorittamisesta.

Valintalautakunta ottaa huomioon Euroopan unionin jasenvaltioiden koulutusjarjestelmien valiset
erot (katso taman oppaan liite | ja liite Il). Tutkintotodistuksen on oltava EU:n jasenvaltion
toimivaltaisen viranomaisen (esimerkiksi opetushallituksen) tunnustama riippumatta siita, onko se
annettu jdasenvaltiossa vai EU:n ulkopuolisessa maassa. Hakijoiden, joilla on jossakin EU:n
ulkopuolisessa maassa myonnetty tutkintotodistus, on liitettavda hakemukseensa pdatos
tutkintotodistustensa vastaavuudesta EU:n vaatimusten kanssa. Lisatietoja EU:n ulkopuolisten
tutkintojen tunnustamisesta |6ytyy ENIC-NARIC-verkostojen sivustolta (https://www.enic-naric.net/).

Kun kyseessa on tutkintotodistus, joka koskee korkea-asteen koulutusta, hakemukseen on liitettava
mahdollisimman tarkat tiedot opintojen kestosta ja opiskelluista aineista, jotta valintalautakunta voi
arvioida, jos ilmoituksessa niin edellytetdaan, antaako tutkinto valmiudet kyseessa oleviin tehtaviin.

Ammattikoulutuksen, taydennyskoulutuksen ja erikoistumiskoulutuksen osalta hakijan on
ilmoitettava, onko kyseessa kokoaikainen, osa-aikainen vai iltaopiskelu, seka opiskellut aineet ja
opintojen virallinen kesto. Nama tiedot pyydetaan lataamaan yhtena tiedostona.

Tyokokemus (jos sita vaaditaan)

Tyokokemusjaksot otetaan huomioon ainoastaan, jos tydkokemus on hankittu vaaditun tutkinnon /
vaadittujen tutkintojen suorittamisen jilkeen. Tyokokemus on nadytettdva toteen
asiakirjatodisteilla. Asiakirjatodisteista on ehdottomasti kaytava ilmi tyokokemuksen kesto ja taso, ja
niissa on esitettava tarkka kuvasta suoritetusta tyosta. Valintalautakunta tarvitsee nama tiedot
arvioidakseen, antaako hakijan tyokokemus valmiudet toimeen kuuluviin tehtaviin.

Seuraavassa on joitakin esimerkkeja asiakirjatodisteista:

- entisten tyOnantajien ja nykyisen tyonantajan antamat todistukset, jotka osoittavat
ilmoituksessa edellytetyn tyokokemuksen

+ jos hakija ei voi luottamuksellisuussyista esittaa tarvittavia tyotodistuksia, niiden sijaan on
ehdottomasti toimitettava jaljennokset tydsopimuksesta tai tyohonottoasiakirjasta seka
ensimmaisesta ja viimeisesta palkkakuitista

- itsendisestd ammatinharjoittamisesta (yrittdjat, freelancetydntekijat tms.) kdyvat todisteiksi
laskut, joissa toimeksiannot on eritelty, tai muut tarkoitukseen soveltuvat viralliset
asiakirjatodisteet.

Kukin tyOssdolojakso voidaan ottaa huomioon vain kerran. Tyokokemuksen olisi liityttava
haettaviin tehtaviin, ja sen olisi oltava todellista ja palkallista tyota. Tietyt erityistapaukset otetaan
kuitenkin huomioon tyokokemuksena seuraavasti:

« tyokokemus vapaaehtoistyontekijana: jos vapaaehtoistydsta on tehty sopimus tai sovittu muuten
vastaavalla tavalla muodollisesti ja jos se on kestanyt vahintaan viisi kuukautta kokopaivaisesti.
Vapaaehtoistyosta voidaan hyvittaa enintaan yksi vuosi.

- palkallinen tai palkaton harjoittelu: jos se ei ole osa opinto-ohjelmaa ja jos se on kestanyt vahintaan
viisi kuukautta kokopadivaisesti. Harjoitteluista voidaan hyvittdaa enintaan yksi vuosi. Ainoastaan
niiden harjoittelujaksojen vahimmaiskeston, joiden suorittaminen on edellytys ammatin
harjoittamiselle, katsotaan olevan soveltuvaa tyokokemusta, ja ainoastaan siind tapauksessa, etta
asianomainen henkil6 on myds saanut oikeuden harjoittaa kyseista ammattia.

« pakollinen asepalvelus tai siviilipalvelus: hyvitetaan tosiasiallisen palvelusajan kesto. Asepalvelus tai
siviilipalvelus otetaan poikkeuksellisesti huomioon riippumatta siita, milloin asiaankuuluvaan
tehtavaryhmaan ja palkkaluokkaan oikeuttava tutkintotodistus on saatu.


https://www.enic-naric.net/
http://www.enic-naric.net/)

« aitiys-, isyys-, adoptio-, vanhempain- tai perhevapaa: jos tydsopimus kattaa sen. Se katsotaan
100-prosenttiseksi tydssdolojaksoksi riippumatta siitd, onko se pidetty kokopadivaisesti vai
puolipdivaisesti.

- vaitoskirja: enintadan kolme vuotta, jos tohtorintutkinto on tosiasiallisesti suoritettu.
+ 0sa-aikatyo: lasketaan suhteessa tehtyjen tyotuntien madraan (esim. kaksi pdivaa viiden paivan
tyoviikosta 10 kuukauden ajan lasketaan neljaksi kuukaudeksi). Valintalautakunta

voi kuitenkin harkintavaltaansa kadyttden padttaa pitaa vahintdan puolipdivaista tyokokemusta
kokopaivaisena tyokokemuksena. Tama tarkoittaa, etta tydkokemus, joka on vahintaan 50 prosenttia
normaalista kokopadivaisesta tydajasta, voidaan laskea kokopaivaiseksi (eli 100-prosenttiseksi).

Kielitaito

Hakijan on ilmoitettava kieli 1 ja kielitaidon taso, kieli 2 ja kielitaidon taso seka muut kielet, joita han
osaa.

Edella mainittuja vahimmaisvaatimuksia sovelletaan hakemuksessa mainitun kielitaidon kaikkiin osa-
alueisiin (puhuminen, kirjoittaminen, lukeminen ja kuuntelu). Taso C2 on viitekehyksen korkein taso, kun
taas A1 on alhaisin taso. Nama taidot vastaavat kielia koskevaa yhteista eurooppalaista viitekehysta
(https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference-language-skills).

Hakijan ei tarvitse esittda hakemuksessa asiakirjoja sen osoittamiseksi, etta hdanen kielitaitonsa vastaa
hakulomakkeessa ilmoitettua.


https://europa.eu/europass/fi/common-european-framework-reference-language-skills

4. HYLKAAMINEN

Hakija hylatadan menettelyn missa tahansa vaiheessa, jos han

+ on luonut useamman kuin yhden tilin

+ on antanut vaaria tietoja tai toimittanut vaarennettyja asiakirjoja

« ei vastaa kutsuun eika ole tavoitettavissa sahkopostitse

- ei ole osallistunut kokeisiin

« on syyllistynyt vilppiin kokeiden aikana

- ei ole noudattanut verkossa tehtavia kokeita varten annettuja ohjeita

« on yrittanyt ottaa yhteytta valintalautakunnan jaseneen kielletylla tavalla joko suoraan tai valillisesti

« on laittanut nimettomina korjattaviin kirjallisiin kokeisiin allekirjoituksensa tai muun merkinnan, josta
hanet voi tunnistaa.

Kaikkien mahdollisesti palvelukseen otettavien henkildiden on osoitettava olevansa ehdottoman
nuhteettomia. Petoksesta tai petoksen yrityksesta madrataan seuraamuksia.



5. YLEISIA TIETOJA

5.1 Matka- ja oleskelukulujen osittainen korvaaminen tai
virkamatkakulujen korvaaminen, kun kokeet jarjestetaan paikan

paalla

Parlamentin sisdiset hakijat: Paikan paalla jarjestettaviin kokeisiin kutsutut virkamiehet ja muun henkildston
jasenet, joita koskevat Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavat henkilost6saannét ja unionin muuhun
henkilostoon  sovellettavat  palvelussuhteen ehdot, voivat saada korvauksen virkamatkakuluista
henkilostosaantojen liitteessa VIl olevan 11-13 artiklan mukaisesti.

Hakijat, jotka eivdat enda ole Euroopan parlamentin palveluksessa: paikan paalla jarjestettaviin kokeisiin
kutsuttujen hakijoiden matka- ja oleskelukulut saatetaan korvata osittain.

Koekutsussa on yksityiskohtaista tietoa menettelysta.

Hakijan hakulomakkeessa Apply4EP-alustalla ilmoittaman osoitteen katsotaan olevan ldhtopaikka, josta héan
saapuu kokeiden jarjestamispaikkaan. Jos hakija on ilmoittanut osoitteenmuutoksesta Euroopan parlamentille
koekutsujen lahettamisen jdlkeen, sitd ei oteta huomioon, paitsi jos parlamentti katsoo, ettd hakijan esiin tuomat
olosuhteet ovat ylivoimainen este tai taysin ennalta arvaamattomia. On hakijan vastuulla varmistaa, ettd hanen
osoitteensa Apply4EP-tililla on aina ajan tasalla.

5.1 Hakijoiden pyynnot saada tutustua itseaan koskeviin tietoihin

Hakijoilla on jaljempana maaritetyin edellytyksin oikeus tutustua tiettyihin heita itsedan valittdmasti
koskeviin tietoihin. Euroopan parlamentti voi antaa pyynnosta hakijalle, joka ei ole soveltuvien
hakijoiden luettelossa, tiedon taman kussakin koeosuudessa saamasta pistemaardasta. Pyyntd on
esitettava Apply4EP-tilin kautta kuukauden kuluessa sen sahkopostiviestin lahettamispaivasta, jolla
tuloksesta ilmoitetaan.

Pyyntoa kasiteltdessa on otettava huomioon, etta Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkildstosaantojen mukaisesti (liite lll, 6 artikla) valintalautakunnan tydskentely on salaista, minka
vuoksi valintalautakunnan kannanottoja ja hakijoiden luonteeltaan henkilokohtaiseen tai
vertailevaan arviointiin liittyvia seikkoja ei voida paljastaa. Pyynnon kasittelyssa noudatetaan myos
saantoja luonnollisten henkildiden suojelusta henkilotietojen kasittelyssa. Euroopan parlamentti
vastaa tietoihin tutustumista koskeviin pyyntéihin kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.

5.2 Henkilotietojen suoja

Euroopan parlamentti huolehtii kilpailujen/valintamenettelyjen jarjestajana siita, etta hakijoiden
henkilotietoja kasitellaan noudattaen taysin luonnollisten henkildiden suojelusta unionin toimielinten,
elinten ja laitosten suorittamassa henkilotietojen kasittelyssa ja naiden tietojen vapaasta lilkkkuvuudesta
seka asetuksen (EY) N:0 45/2001 ja paatoksen N:o 1247/2002/EY kumoamisesta 23. lokakuuta 2018
annettua Euroopan parlamentin ja neuvoston asetusta (EU) 2018/1725', erityisesti tietojen
luottamuksellisuuden ja suojan osalta.
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6. UUDELLEENKASITTELYPYYNNOT -
MUUTOKSENHAKUKEINOT - KANTELUT EUROOPAN
OIKEUSASIAMIEHELLE

Uudelleenkasittelypyynnoista, muutoksenhakukeinoista ja kanteluista Euroopan oikeusasiamiehelle on
tietoa taman oppaan liitteessa lll.

"EUVL L 295,21.11.2018, s. 39.
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LIITE |

Ohjeellinen taulukko Euroopan unionissa suoritetuista tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan
AD-tehtavaryhman kilpailuihin/valintamenettelyihin? (arvioidaan tapauskohtaisesti).

MAA

Korkea-asteen koulutus - vahintdaan 4 vuotta

Korkea-asteen koulutus -
vahintaan 3 vuotta

Belgique - Belgié -
Belgien

Licence/ Licentiaat / Diplédme d'études
approfondies (DEA) / Diplome d'études
spécialisées (DES) / Diplédme d'études
supérieures spécialisées (DESS) / Gediplomeerde
in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde

in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur /
Master — 60/120 ECTS / Master complémentaire

— 60 ECTS ou plus

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS

Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Bbvnrapua

Jvinnoma 3a Bucle ob6pa3oBaHue bakanaBbp —
240 ECTS / Marnctbp — 300 ECTS / lokTop

Maructbp cneg bakanasbp — 60 ECTS /
Maructbp cneg NpodecnoHaneH 6akanasbp No
... — 120 ECTS

Ceska republika

Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia /
Magistr / Doktor

Diplom o ukon¢eni bakalafského
studia (Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus /
Master/Magistergrad (Mag.Art) / Licenciatgrad /
Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.A or B. Sc)
/ Professionsbachelorgrad
/ Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) /
Magister / Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskérghariduse diplom
Bakalaureusekraad (160 ainepunkti) /

Bakalaureusekraad (min 120

Céim Mhdistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60-
120 ECTS) / Céim Dochtura Doctorate

Eesti Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstikraad ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
/ Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor / 160 ainepunkti)
Doktorikraad (120-160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS)
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim Ondrach Bhaitsiléara (3
Eire/Ireland Céim Ollscoile University Degree / bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.

Eng) Honours Bachelor Degree (3
years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng)

2 AD-tehtavaryhman palkkaluokkiin 7-16 paasyn lisdedellytyksena on vahintaan vuoden pituinen soveltuva tyokokemus.




Korkea-asteen koulutus - vahintdaan 4 vuotta

Korkea-asteen koulutus -

R vahintaan 3 vuotta
lMtuyio (AEI mavemotnuiov, moAuteyveiou, TEI
UTTOXPEWTIKAG TETPAETOUG Poitnong) 4 xpovia
EAAGSQ (1o¢ KUKAOC)
Metamtuxlakd Aimwpa Eidikeuong (20¢ KUKAOK)
Adaktopikd Aimwpa (306 KUKAOG)
Espai Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / | Diplomado / Ingeniero técnico
Spana Master Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et
techniques) / MSG (maitrise des sciences de
gestion)
DEST (dipléme d'études supérieures techniques)
/ DRT (dipléme de recherche technologique)
France DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) | Licence
/ DEA (diplome d'études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2
recherche
Diplome des grandes écoles / Diplédme
d’'ingénieur / Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea Diol iversitario (3 i)/
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / D!ploma gplsvers: aé'.o ttan?"l .
Italia Master universitario di primo livello / Master P 9rr|1a(3 : cq)o/;la_ Iretta a L'?éo
universitario di secondo livello / Diploma di spe(;:!s 115 annij/laurea —
Specializzazione (DS) / Dottorato di ricerca (DR) credit
Mavemotnuako Mtuyio/Bachelor
Konpog
Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Eakj_ls)ura diploms (min. 120
Profesionala madistra diploms / Doktora grads redit
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas - .
Lietuva / Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno 2LO|I§etinolon?§|I:;Eg:olgﬁgmas
licenciato diplomas ) P
L b Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS Bachelor / Dipldme d'ingénieur
uxembourg en droit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Féiskolai oklevél / Alapfokozat —
agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s Bachelor (WO)
degree
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH)
. . . Bachelor
.. . Diplom-Ingenieur/in
Osterreich Bakkalaureus/Bakkalaurea

Diplom-Ingenieur/in (FH)
Doktor/in
PhD

Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)

13



Korkea-asteen koulutus - vahintdaan 4 vuotta

Korkea-asteen koulutus -

b vahintaan 3 vuotta
Magister / Magister inzynier

Polska Licencjat / Inzynier
Dyplom doktora

Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Strucni Specijalist
Master degree (magistar struke) 300 kredit min

magistar inzenjer/ magistrica inzenjerka (mag.
ing).

Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus /
Baccalaurea (Sveucilisni
Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer /
Diploma de urbanist / Diploma de Master /

Romania Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) /
Diploma de doctor
S| .. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija | Diploma o pridobljeni visoki
ovenija / Doktorat strokovni izobrazbi
diplom o ukonéeni vysokoskolského 3tudia / diplom o ukon¢eni bakalarskeho
Slovensko

bakalar (Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

studia (bakalar)

Suomi/Finland

Maisterin tutkinto — Magister-examen

Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —
studieveckor)

Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta
tai 2 vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen —
antingen 4 ar eller 2 ar efter licentiatexamen /
Lisensiaatti/Licentiat

Kandidaatin tutkinto
- Kandidatexamen /
Ammattikorkeakoulututkinto -

Yrkeshogskoleexamen (min 120
opintoviikkoa — studieveckor)

Sverige

Magisterexamen (akademisk examen
omfattande minst 160 podng varav 80 poang
fordjupade studier i ett amne + uppsats
motsvarande 20 poang eller tva uppsatser
motsvarande 10 podng vardera) /
Licentiatexamen / Doktorsexamen

Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1
ar, 60 hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120
hogskolepodng

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar,
120 hégskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hégskolepoédng

Kandidatexamen (akademisk
examen omfattande minst 120
poang varav 60 podng fordjupade
studier i ett amne + uppsats
motsvarande 10 poang)

Meriter pa grundniva:

Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepodng (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA,
MB, MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland
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LIITE I

Ohjeellinen taulukko Euroopan unionissa suoritetuista tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan
AST-tehtavaryhman kilpailuihin/valintamenettelyihin® (arvioidaan tapauskohtaisesti).

MAA

Ylemman perusasteen ja keskiasteen koulutus|
(joka antaa oikeuden keskiasteen jilkeiseen
koulutukseen)

Korkea-asteen koulutus
(keskiasteen jalkeiset muut kuin
yliopisto-opinnot tai lyhyet
yliopisto-opinnot, joiden kesto
on vahintaan kaksi vuotta)

Belgique - Belgié -
Belgien

Certificat de I'enseignement secondaire
supérieur (CESS) / Diploma secundair onderwijs
/ Diplome d’aptitude a accéder a I'enseignement
supérieur (DAES) / Getuigschrift van hoger
secundair onderwijs / Diplome d’enseignement
professionnel / Getuigschrift van het
beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat
Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

bvnrapua

Jvnnoma 3a cpegHo ob6pasoBaHue /
CBupetencTso 3a 3penoct/ Aunnoma / unnoma
3a 3aBbplLEHO cpeaHo obpa3oBaHue / lunnoma
3a cpefiHO creumanHo obpasoBaHue

Cneunanuctno ...

Ceska republika

Vysvédceni o maturitni zkousce

Vysvédceni o absolutoriu
(Absolutorium) +
diplomovany specialista (DiS.)

Danmark

Bevis for: Studentereksamen

Hgjere Forberedelseseksamen (HF) /

Hgjere Handelseksamen (HHX) / Hajere
Afgangseksamen (HA) / Bevis for Hgjere Teknisk
Eksamen (HTX)

Videregaende uddannelser =
Bevis for = Eksamensbevis som
(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur

/ Fachgebundene Hochschulreife /
Fachhochschulreife / Hochschulzugang fiir
beruflich Qualifizierte

GUmnaasiumi l6putunnistus +
riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate
Vocational Programme (LCVP)

Eesti ; ) ) ) kutsekeskhariduse omandamise
Loéputunnistus kutsekeskhariduse omandamise | | ohta
kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate /
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving | Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
- Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na | Degree Dioploma Naisitinta (ND,
Eire/lreland Dip.) / National Diploma (ND, Dip.) /

Damhachtain Ardteastas
Ardoideachais (120 ECTS) / Higher
Certificate (120 ECTS)

3 AST-tehtdvaryhmdan paasyn lisdedellytyksena on vahintaan kolmen vuoden pituinen soveltuva tydkokemus.
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Ylemman perusasteen ja keskiasteen koulutus

Korkea-asteen koulutus

MAA
(joka antaa oikeuden keskiasteen jilkeiseen | (keskiasteen jdlkeiset muut kuin
koulutukseen) yliopisto-opinnot  tai lyhyet
yliopisto-opinnot, joiden kesto
on vahintaan kaksi vuotta)
a) AmoAutriplo Mevikou Aukeiou
) AmmoAutnplo KAaoikou
Aukeiou
ENAGS y) AfoAutrplo Texvikol — EmayyeApatikov AlmAwPa EMTAYYEAUATIKNG
aoa Aukeiou katdpTiong (IEK)
8) AnmoAutripio Eviaiou MoAukAadikol Aukeiou
AnoAutriplo Eviaiou Aukeiou / AmoAutrplo
TexvoloyikoU EmayyeApatikou Ekmaideutnpiou
/ AmoAuTriplo evikou Aukeiou / AoAuTtrplo
EmayyeApatikol Aukeiou
Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Técni ior / Téeni
EspaRfa Curso de Orientacién Universitaria (COU) / ecnico superior/ fecnico
P |
Bachillerato especialista
Dipléme d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
France Baccalauréat / Diplome d’accés aux études ;eDciTorI]cl“)Crlr? : jﬁiszzﬁgiﬁz?g
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Dipléme
d’'études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
) ) ] ) competenza (4 semestri) Diploma
Diploma di scuola secondaria superiore di istruzione e formazione tecnica
Itali (diploma di maturita o esame di Stato superiore (IFTS) / Diploma di
alla conclusivo dei corsi di studio di istruzione istruzione tecnica superiore (ITS)
secondaria superiore) Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aim\wpa = Programmes offered
by Public/Private Schools of
Kompog AmoAutrplo Higher Education (for the latter
accreditation is compulsory) /
Higher Diploma
Latviia Atestats par visparéjo videjo izglitibu Diploms par pirma limena
) Diploms par profesionalo vidéjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Aukstojo mokslo diplomas
Lietuva Brandos atestatas . L .
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
1 s . (BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg gcpri?]rinigse fin d'études secondaires et Dipléme de premier cycle
9 universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)
Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkdzép- Bi tvany felséfokd
Magyarorszag iskolai érettségiképesité bizonyitvany / Erettségi 1zonyitvany relsotoku

bizonyitvany

szakképesitésrol
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Ylemman perusasteen ja keskiasteen koulutus

Korkea-asteen koulutus

MAA
(joka antaa oikeuden keskiasteen jilkeiseen | (keskiasteen jdlkeiset muut kuin
koulutukseen) yliopisto-opinnot  tai lyhyet

yliopisto-opinnot, joiden kesto
on vahintaan kaksi vuotta)

Advanced Matriculation or GCE Advanced level
in 3 subjects (2 of them grade C or higher) /
Matriculation certificate (2 subjects at Advanced
level and 4 at Intermediate level including . e

Malta systems of knowledge with overall grade A-C) MCAST diplomas/certificates
+ Passes in the Secondary Education Certificate | Higher National Diploma
examination at Grade 5/
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen
(2 diploma’s) / Diploma staatsexamen _

Nederland voorbereidend wetenschappelijk onderwijs Kandidaatsexamen

ederian (Diploma staatsexamen VWO) / Diploma Associate degree

staatsexamen hoger algemeen voortgezet
onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO) (AD)
Matura/Reifeprifung

Bst ich Reif 4 Diol ¢ Kollegdiplom

sterreic - (i
elie-tind Liplomprutung Akademiediplom

Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukoniczenia kolegium

Polska Swiadectwo ukoAczenia liceum nauczycielskiego Swiadectwo
ogélnoksztatcacego ukonczenia szkoty policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de

Portugal

Habilitacées do Ensino Secundario

Republika Hrvatska

Svjedodzba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist

Strucni Pristupnik / Pristupnica

Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
Slovenii Maturitetno spricevalo (Spricevalo o poklicni Diploma vitie strokovne Sole
ovenija maturi) (Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu) P )
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom

Suomi/Finland

Ylioppilastutkinto tai peruskoulu +

kolmen vuoden ammatillinen koulutus —
Studentexamen eller grundskola + tredrig
yrkesinriktad utbildning (Betyg 6ver avlagd
yrkesexamen pa andra stadiet)

Todistus yhdistelmadopinnoista (Betyg
over kombinationsstudier)

Ammatillinen opistoasteen tutkinto
— Yrkesexamen pa institutniva

Sverige

Slutbetyg frdn gymnasieskolan (3-arig gymnasial
utbildning)

Hogskoleexamen (80 poéng)

Hogskoleexamen, 2 ar,

120 hogskolepodng
Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ar
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MAA

Ylemman perusasteen ja keskiasteen koulutus|
(joka antaa oikeuden keskiasteen jdlkeiseen
koulutukseen)

Korkea-asteen koulutus
(keskiasteen jalkeiset muut kuin
yliopisto-opinnot tai lyhyet
yliopisto-opinnot, joiden kesto
on vahintaan kaksi vuotta)

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level
— 2 passes or equivalent (grades A to E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

Higher National Diploma/
Certificate (BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4
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LITE Il

UUDELLEENKASITTELYPYYNNOT - MUUTOKSENHAKUKEINOT -
KANTELUT EUROOPAN OIKEUSASIAMIEHELLE

A. Uudelleenkasittelypyynnot

Hakija voi pyytda valintalautakuntaa kasittelemaan uudelleen hanelle osoitetun ja hanelle epaedullisen
paatoksen, jos han katsoo kokeneensa vaaryytta missa tahansa valintamenettelyn vaiheessa, koska on
tapahtunut virhe tai valintalautakunta on toiminut epaoikeudenmukaisesti tai ei ole noudattanut
menettelyn saantoja.

Uudelleenkasittelypyynnot on lahetettava hakijan Apply4EP-tilin kautta kymmenen kalenteripdivan
kuluessa sen sahkopostiviestin lahettamispdivastd, jolla valintalautakunnan paatoksesta
ilmoitettiin. Hakijan pyyntoon vastataan mahdollisimman pian.

Uudelleenkasittelypyynnon johdosta tehty paatds korvaa alkuperdisen paatoksen. Taman vuoksi, jos
hakija paattaa pyytaa valintalautakunnan paatoksen uudelleenkasittelyd, hanta pyydetaan odottamaan
valintalautakunnan paatosta ennen kuin han mahdollisesti tekee valituksen hanelle epaedullisesta
paatoksesta tai hakee siihen muutosta tuomioistuimessa.

B. Valitukset ja muutoksenhaku tuomioistuimessa

Jos hakija katsoo, etta valintalautakunnan tai nimittavan viranomaisen paatos on hanelle
epaedullinen, han voi valintamenettelyn missa tahansa vaiheessa tehda valituksen Euroopan
unionin virkamiehiin sovellettavien henkildstosaantdjen 90 artiklan 2 kohdan nojalla®.

Valitus lahetetaan seuraavaan osoitteeseen:

The Secretary-General
European Parliament
Konrad Adenauer Building
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Valitus voidaan lahettdada myos sahkopostitse osoitteeseen AR90@europarl.europa.eu. Jos hakija
lahettaa valituksen sahkopostitse, kaikki yhteydenotot ja lopullinen paatos lahetetaan myos
sahkopostitse. Hakijaa pyydetaan ottamaan huomioon, etta jos valitus on lahetty sahkopostitse,
sitd ei tarvitse lahettaa enda postitse.

Nimittava viranomainen ei voi muuttaa eika peruuttaa valintamenettelyn valintalautakunnan
paatoksid. Jos hakija haluaa riitauttaa valintalautakunnan paatéksen, han voi hakea muutosta
suoraan unionin yleisessa tuomioistuimessa tekematta ensin valitusta Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkilostosaantdjen 90 artiklan 2 kohdan nojalla.

Jos hakija haluaa riitauttaa nimittavan viranomaisen paatoksen, han voi hakea muutosta unionin
yleisessa tuomioistuimessa vasta tehtyaan valituksen Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkildstosaantojen 90 artiklan 2 kohdan nojalla.

4 Katso neuvoston asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 259/68 (EYVL L 56, 4.3.1968, s. 1), jota on muutettu asetuksella (EY,
Euratom) N:o 723/2004 (EUVL L 124, 27.4.2004, s. 1) ja viimeksi Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien
henkildstosaantdjen ja unionin muuhun henkilostéon sovellettavien palvelussuhteen ehtojen muuttamisesta

22. lokakuuta 2013 annetulla Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksella (EU, Euratom) N:o 1023/2013 (EUVL L 287,
29.10.2013,s. 15).
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Muutoksenhakupyynt6 lahetetddan seuraavaan osoitteeseen:

General Court of the European Union
2925 Luxembourg

LUXEMBOURG,

Muutoksenhakupyynto tehddaan Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan ja
Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostdsaantojen 91 artiklan nojalla.

Kanteen nostaminen unionin yleisessa tuomioistuimessa edellyttaa, etta kantajaa edustaa asianajaja,
jolla on oikeus toimia jonkin Euroopan unionin jasenvaltion tai Euroopan talousalueen maan
tuomioistuimessa.

Naita kahta muutoksenhakukeinoa koskevat maaraajat, jotka on vahvistettu Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkilostosaantdjen 90 ja 91 artiklassa, alkavat kulua joko valituksen
kohteena olevan paatoksen tiedoksi antamisesta tai uudelleenkasittelypyynnon yhteydessa
valintalautakunnan uudelleenkasittelyn jalkeen tekeman paatoksen tiedoksi antamisesta.

C. Kantelu Euroopan oikeusasiamiehelle

Kaikkien Euroopan unionin kansalaisten ja unionissa asuvien henkildiden tavoin hakija voi tehda
kantelun Euroopan oikeusasiamiehelle. Se lahetetadn seuraavaan osoitteeseen:

European Ombudsman

1, Avenue du Président Robert Schuman - B.P. 403
67001 Strasbourg Cedex

FRANCE

Kantelu tehdaan Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 228 artiklan 1 kohdan nojalla ja
oikeusasiamiehen ohjesadannosta ja hanen tehtaviensa hoitamista koskevista yleisista ehdoista

9. maaliskuuta 1994 tehdyssa Euroopan parlamentin paatoksessa 94/262/EHTY, EY, Euratom?®
vahvistettujen edellytysten mukaisesti.

Hakijoita pyydetaan ottamaan huomioon, etta oikeusasiamiehelle tehtava kantelu ei keskeyta
Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan perusteella unionin yleisessa
tuomioistuimessa nostettavan kanteen nostamiselle henkilostosaantojen 91 artiklassa asetetun
madraajan kulumista. Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 228 artiklan 1 kohdan
mukaisesti Euroopan oikeusasiamies ei tutki kanteluja, kun epailyksenalaisia seikkoja kasitellaan tai
on kasitelty oikeudenkdynnissa.

Uudelleenkasittelypyyntd, valitus, muutoksenhakupyynto tai kantelun tekeminen Euroopan
oikeusasiamiehelle ei keskeyta valintalautakunnan tyoskentelya.

SEYVL 113,4.5.1994, 5. 15.
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