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1.SISSEJUHATUS

Valikumenetlus on avatud koigile ELi kodanikele, kes vastavad kandideerimisavalduste esitamise
tahtpaevaks kandideerimistingimustele (lild- ja eritingimused) ja kellel on néutav kvalifikatsioon. See
tagab igale kandidaadile 6iglase voimaluse ndidata oma oskusi, voimaldab tulemuspdhist valikut ja
vordset kohtlemist.

Edukad kandidaadid kantakse sobivate kandidaatide nimekirja, millest Euroopa Parlament votab
kandidaate t66le vastavalt oma vajadustele.

lga menetluse jaoks moodustatakse valikukomisjon, mille liikkmed maaratakse ametisse
administratsiooni ja personalikomitee poolt. Selle komisjoni t66 on konfidentsiaalne ja toimub
kooskdlas ELi personalieeskirjadega.

Parimate kandidaatide valimiseks vordleb valikukomisjon kandidaatide kvalifikatsiooni ja tulemusi, et
hinnata nende sobivust teadaandes kirjeldatud ametililesannete taitmiseks. Valikukomisjon hindab
kandidaadi teadmisi ja selgitab tulemuste pohjal valja kdige kvalifitseeritumad isikud.

2. MENETLUSE ETAPID

2.1 Osalema lubamine ja kvalifikatsiooni hindamine (1. etapp)

2.1.1 Osalema lubamine

Ametisse nimetav asutus voi ametiisik koostab t66levotmise teadaandes margitud tahtajaks nimekirja
kandidaatidest, kes kinnitavad, et nad vastavad uldtingimustele. Nimekiri saadetakse valikukomisjoni
esimehele.

Valikukomisjon otsustab iga kandidaadi osalema lubamise konkreetsete kriteeriumide alusel, jargides
rangelt t66levotmise teadaandes esitatud kriteeriume. Iga t66levotmise teadaanne on eraldiseisev.
Varasem osalemine Uhes valikumenetluses ei taga, et kandidaat lubatakse osalema teises
valikumenetluses.

2.1.2. Kvalifikatsiooni hindamine
Valikukomisjon hindab iga osalema lubatud kandidaadi kvalifikatsiooni.

Valikukomisjon koostab nimekirja kandidaatidest, kes kutsutakse katsetele. Kui nimekirja viimasele
kohale kvalifitseerub sama punktisummaga mitu kandidaati, kantakse nad koik nimekirja. Teadaandes
on tapsustatud, mitu kandidaati katsetele kutsutakse.

2.2 Katsed (2. etapp)

Koik katsed on kohustuslikud ning nende sooritamiseks tuleb koguda vahemalt minimaalne arv punkte.
Katsed toimuvad samal paeval voi kahel jarjestikusel paeval ning neid voib korraldada kohapeal voi
veebis. Katsetele lubatud kandidaatide maksimumarv, katsete Uksikasjad ja nende eest antavad punktid
on esitatud teadaandes.

Euroopa Parlament teeb veebipdhiste testide labiviimisel koost6dd teenuseosutajaga (TestWe).

Arvestage palun, et veebipéhise testi tarkvara ei ole praegu digitaalselt kattesaadav
(lisateave kdesoleva juhendi punktis 3.1.1).

Et kasutada testi sooritamiseks tarkvara, vajate arvutit (lauaarvutit voi stlearvutit),

« millele on paigaldatud Microsoft Windows 10 voi uuem operatsioonististeem voi Maci puhul Apple OS
X 10.13 vOi uuem operatsioonisiisteem;

- mille kdvakettal on 1 GB vaba ruumi;
+ mille esikljel on kaamera, mis on kasutatava arvutiga Uhendatud véi sellesse sisse ehitatud;



- millel on internetitihendus
+ ja mille RAMi maht on 4 GB.

Kui neid tehnilisi miinimumnoudeid on tarkvara ajakohastamise tottu muudetud, antakse teile sellest
enne testi teada.

Operatsioonisiisteemid XP, Vista ja vanemad, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS, mis on vanem
kui 10.11, 10S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtuaalmasin, Linux (Debian, Ubuntu jm) ega 32-
bitine OS veebipohise testi tegemiseks ei sobi.

Teil peavad olema kasutatava laua- voi sllearvuti administraatori digused, et saaksite testi ajal
tokestada juurdepaasu koigile muudele rakendustele (dokumendid, teised programmid, veebilehed
jne) peale testi tarkvara.

Veenduge, et arvutis on seadistatud 6ige kuupaev ja kellaaeg ning et ekraan on 6ige resolutsiooniga.

Peate arvutisse alla laadima ja paigaldama platvormi, mida tuleb kontrollida ja katsetada
voimalikult kiiresti (vahemalt iiks nadal enne testi). Et paigaldatud rakenduse kasutamist katsetada,
palutakse teil rakendusse sisenemisel teha eeltest. Eeltest on kohustuslik ja see tuleb teha arvutis,
mida kasutate testi tegemise paeval. Eeltesti tulemusi [opptulemuses arvesse ei voeta. Selle eesmark
on vaid tutvuda platvormi ja selle kasutamisega.

Sule- voéi lauaarvutile paigaldatud viirusetorjeprogrammid tuleb platvormi kasutamise ajaks
deaktiveerida.

Testi kohta saadetakse teile tdpsem teave koos juhistega meilis, millega edastatakse ka osalemise kutse.

Kui teil tekib testi ajal probleem, helistage palun kohe teenusepakkujale numbril
+33 17641 14 88, et probleem lahendada ja testi jatkata.

Kui jatate testi pooleli, siis seda ei hinnata.

Testi saab teha ainult sellel kuupaeval ja kellaajal, mis on margitud teile saadetud kutses. Kui te sel ajal
testis osaleda ei saa, siis teist voimalust ei ole.

2.3 Sobivate kandidaatide nimekiri

Sobivate kandidaatide nimekiri edastatakse vastavalt teadaandes margitud tingimustele.

Kui teid kantakse sobivate kandidaatide nimekirja, tahendab see, et méni parlamendi peadirektoraat
voib teid vestlusele kutsuda. See ei anna aga mingit digust ega tagatist, et teid t0ole voetakse.
Nimekirja kehtivus on tapsustatud teadaandes.



3. KUIDAS KANDIDEERIDA
3.1 Uldised méarkused

Enne kandideerimist veenduge, et vastate koigile kandideerimistingimustele. Tutvuge pdhjalikult
teadaande ja kdesoleva juhendiga ning votke arvesse ndudeid.

Kandideerimisavaldus tuleb esitada ainult veebiplatvormil Apply4EP. Et luua platvormil Apply4EP konto,
kldpsake teadaande |6pus oleval valjal ,Kandideeri veebis” ja jargige juhiseid.

Voite luua ainult iihe konto, kuid vajaduse korral saate oma isikuandmeid ajakohastada.

Kui teil tekib probleeme Apply4EP konto loomisega voéi tehnilisi probleeme, votke palun Ghendust:
PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Palun veenduge, et teie tdidetud elektrooniline taotlus koos koigi ndutavate tdéendavate
dokumentidega on rakenduses Apply4EP teates margitud tahtajaks kinnitatud.

Parast tahtaja méodumist rakenduses Apply4EP esitatud kandideerimisavaldusi arvesse ei vdeta. Arge
oodake kandideerimisavalduse esitamisega viimase pdevani. Euroopa Parlament ei vastuta tehniliste
probleemide eest, mis vdivad stisteemi tlekoormuse tottu viimasel hetkel tekkida.

Arvesse voetakse ainult rakenduses Apply4EP esitatud kandideerimisavaldusi. Arge saatke
kandideerimisavaldust posti teel, ei tavaposti ega tdhtkirjaga. Personalivaliku ja toovdimaluste
tutvustamise Uksus ei vota isiklikult kohale toimetatud kandideerimisavaldusi vastu.

Personalivaliku ja toovoimaluste tutvustamise liksus hoolitseb kogu suhtluse eest kandidaatidega kogu
menetluse valtel. Kogu kirjavahetus, sealhulgas kutsed katsetele ja tulemused, saadetakse teie
rakenduses Apply4EP margitud meiliaadressile. Kontrollige korrapdraselt oma meile ja ajakohastage oma
isikuandmeid, kui vaja.

Palun drge helistage personalivaliku ja toovoimaluste tutvustamise liksusele. Esitage oma
kiisimused, vastates meilile, mis kinnitab teie kandideerimisavaldust veebis.

Kui vajate katsetel osalemise toendit, kiisige seda, vastates meilile, millega saite kutse katsetele.

3.2 Taielike kandideerimisdokumentide esitamine

1. Looge platvormil Apply4EP konto, kldpsates valjal ,Kandideeri veebis”, voi logige sisse, kui teil on
juba konto.

2. Lisage koik néutud toendavad dokumendid, eelistatavalt PDF-vormingus. Soovitame tungivalt koik
téendavad dokumendid eelnevalt ette valmistada. Kui teil on mitu dokumenti, iihendage need enne
Uleslaadimist Uihte faili, eelistatavalt PDF-vormingus. Dokumente saab siiski les laadida ka DONC-, DOCX-
, GIF-, JPG-, TXT-, PNG- voi RTF-vormingus. Palun veenduge, et dokumendid, mille laete platvormile
APPLY4EP, oleksid loetavad ning nende maht ei tletaks 5 MB.

3. Kinnitage kandideerimisavaldus, jargides Apply4EP juhiseid. Parast kinnitamist ei saa te enam
muudatusi teha ega dokumente lisada.

NB! Kui lahkute lehelt ilma kandideerimisavaldust salvestamata voi |6plikult esitamata voi kui Apply4EP
sessioon aegub (hiljemalt 120 minuti parast), laheb kogu Uleslaaditud teave kaotsi ja peate avalduse
taitmist uuesti alustama. Seeparast soovitame tungivalt koik tdendavad dokumendid, mille kavatsete
avaldusele lisada, eelnevalt valmis panna. Palun valmistage kdik tdendavad dokumendid varakult ette.

Kui oleme teie avalduse rakenduse Apply4EP kaudu katte saanud, saate selle registreerimise
kinnituseks meili. Kui te meili ei nde, kontrollige, et see ei oleks kogemata sattunud rampsposti.

3.2.1 Moistlikud abinoud


https://apply4ep.gestmax.eu/search/index/lang/et_ET
mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

Kui teil on puue voi muu eriolukord (nt rasedus ja imetamine, terviseprobleemid, pooleliolev ravikuur),
mille tottu voib katsete tegemine olla raskendatud, peate selle kandideerimisavalduses ara markima.
Kui soovite taotleda madistlikke abindusid, tditke palun taotlusvorm, mis antakse teile enne katsete
etappi. Peate lisama taotlusvormile oma riigi ametiasutuse hiljutise tdendi voi hiljutise arstitdendi, mis
sisaldab teie isiklikku diagnoosi voi milles selgitatakse voi kinnitatakse selgelt teie olukorda voi
seisundit, mida tunnustab teie riiklik tervishoiuslisteem. Kui teil on puue, peab téendil olema margitud
ka teie (fliUsilise voi vaimse) puude protsentuaalne osakaal. Teie tdendavates dokumentides sisalduvat
teavet hinnatakse, et tagada vajalikud abinéud.

Palun saatke see teave Euroopa Parlamendi meditsiiniteenistusele meiliaadressil, mis on kirjas
taotlusvormis. Palun drge saatke meditsiinilist teavet personalivaliku ja té6véimaluste tutvustamise
Uksusele. Iga menetluse kohta, milles osalete, tuleb esitada uus mdistlike abindude taotlus, sest
meditsiiniteenistus ei registreeri varasemaid taotlusi andmekaitsega seotud pohjustel. Voite kasutada
samu téendavaid dokumente, kui teie puue vai tervislik seisund ei ole muutunud.

Veebipohine testimistarkvara (TestWe) ei ole praegu digitaalselt kattesaadav. Kui testi ajal tekib
probleem, helistage palun teenuseosutaja abitelefonile.

Vajaduse korral luuakse alternatiivne voimalus nendele kandidaatidele, kes taotlesid moistlike
abindude kasutamist (nt ndgemis- vOi kuulmiskahjustusega voi koéne- ja/voi keelehdirega
kandidaatidele) ja kelle taotluse on parlamendi meditsiiniteenistus kinnitanud.

3.3 Kandideerimisavaldusele lisatavad toendavad dokumendid

3.3.1 Uldised méarkused

Dokumendid, mille veebis koos kandideerimisavaldusega Ules laadite, ei pea tingimata olema téestatud
koopiad.

Toéendavate dokumentidena ei vOeta arvesse viiteid veebisaitidele ega sotsiaalmeediakontodele.
Toendid ei ole ka valjaprinditud veebilehekiiljed. Neid voib téenditele lisada tiksnes lisateabe andmiseks.
Elulookirjeldus ei ole tookogemust, kvalifikatsiooni ega keeleoskust toendav dokument.

Kandideerimisavalduse koostamisel arge osutage kandideerimisvormidele ega muudele dokumentidele,
mille olete varem Ules laadinud seoses mone varasema kandideerimisega.

3.3.2 Uldtingimustele vastavust tdendavad dokumendid

Kandideerimise selles etapis ei nduta dokumente, mis tdendaksid Gildtingimustele vastavust, s.o seda, et:
« olete Euroopa Liidu lilkkmesriigi kodanik,

« teil on kdik kodanikudigused,

« olete tditnud koik s6javdeteenistust reguleerivate seadustega ette nahtud kohustused,

- teil on toolilesannete taitmiseks vajalikud isikuomadused.

Kinnituseks margistage ettendhtud kastike. Sellega kinnitate, et vastate nendele tingimustele ning
et esitatud andmed on toesed ja tdielikud. Need téendavad dokumendid palutakse teil esitada siis, kui
teid toole voetakse.

3.3.3 Kandideerimise eritingimustele vastavust toendavad dokumendid

Peate esitama valikukomisjonile kogu teabe ja dokumendid, mis tdéendavad, et
kandideerimisavalduses esitatud andmed on diged.

Diplomid ja/v6i tunnistused

Veebis kandideerimisavaldust taites tuleb dokumendina lisada keskharidust téendav |6putunnistus,
kérgharidusdiplomid, Glikoolidiplomid véi tunnistused, mis kinnitavad teates néutud haridustaset.



Valikukomisjon votab Euroopa Liidu liikmesriikide dppesiisteemide erinevusi arvesse (vt kaesoleva
juhendi | ja Il lisa). Olenemata sellest, kas diplom on valjastatud ELi liikmesriigis voi kolmandas riigis,
peab seda ametlikult tunnustama ELi liikmesriigi padev asutus, nditeks haridusministeerium. Kui teil
on diplom, mis on valja antud kolmandas riigis, peate koos kandideerimisavaldusega esitama téendi
diplomi samavaarsuse kohta ELis vdlja antud diplomitega. Lisateavet kolmandate riikide
kvalifikatsioonide tunnustamise kohta leiate ENIC-NARIC vérgustikest (https://www.enic-naric.net/).

Parast keskkooli omandatud diplomite puhul peate esitama voimalikult Uksikasjaliku teabe 6pingute

kestuse ja labitud 6ppeainete kohta, et valikukomisjon saaks juhul, kui see on teates margitud, hinnata
diplomite asjakohasust seoses tooulesannete iseloomuga.

Kui esitate tehnilise voi kutsedppe voi taiend- voi erikursuse diplomi, tuleb markida, kas tegu oli tais-
vOi osalise ajaga Oppe voi 6htukursusega, samuti 6ppeained ja Opingute ametlik kestus. Palun laadige
see teave Ules Ghe dokumendina.

Erialane tookogemus (kui on néutav)

Koiki erialaseid tookogemusi voetakse arvesse Uksnes juhul, kui need on saadud parast noéutud
diplomi(te) voi kvalifikatsiooni(de) omandamist. Neid kogemusi tuleb dokumentidega téendada.
Toéendavad dokumendid peavad nditama tookogemuse kestust ja taset ning sisaldama tehtud t66
pohjalikku kirjeldust. See teave on vajalik selleks, et valikukomisjon saaks hinnata, kas teie kogemus
on ametikirjelduse seisukohast asjakohane.

Naited:

- endiste tobandjate ja praeguse tooandja tdéendid, mis kinnitavad, et teil on
kandideerimiseks néutav té6kogemus;

« kui te ei saa konfidentsiaalsuskaalutlustel vajalikke téendeid esitada, tuleb tdendite asemel
kindlasti esitada to0lepingu voi toolevotukirja ning esimese ja viimase palgalehe koopiad;

« kui todandja puudub (flusilisest isikust ettevotjad, vabakutselised jne), aktsepteeritakse
téenditena arveid, milles on tdpsustatud osutatud teenuste laad, voi muid asjakohaseid
ametlikke téendavaid dokumente.

lga tookogemuse perioodi voetakse arvesse ainult Uks kord. Tookogemus peab olema seotud
noutavate tooiilesannetega. Kogemus peab olema saadud paris téollesandeid tdites, mille eest
maksti tasu. To6kogemusena voetakse arvesse ka jargmisi erijuhtumeid:

« vabatahtlik t66, mille kohta oli sélmitud leping v6i samavaarne ametlik kokkulepe ja mis kestis
taistooajas vahemalt viis kuud. Vabatahtliku t66 kogemust voetakse kokku arvesse kuni aastapikkuse
ajana;

« tasustatud voi tasustamata praktika, mis ei olnud 6ppetd0 osa ja mis kestis taistooajas vahemalt viis
kuud. Praktikat voetakse kokku arvesse kuni aastapikkuse ajana. Asjakohase tdé6kogemusena
voetakse arvesse iksnes sellist praktikat, mille kestus vastab vahemalt minimaalsele ajavahemikule,
mis kutsealal tegutsema hakkamiseks tuleb labida, ja ainult siis, kui praktikant omandas ka tegelikult
Oiguse kutsealal tegutseda,

« kohustuslik s6javae- voi tsiviilteenistus, mille kestusena vbetakse arvesse teenistuses oldud aeg.
Sellist kogemust voetakse arvesse olenemata kuupdevast, mil omandati kutsetunnistus, mis annab
diguse asjaomases tegevusiiksuses ja asjaomasele palgaastmele todle asuda;

« ema-/isa-/lapsendus-/vanema-/perepuhkus, mille kandidaat véttis kehtinud t66lepingu
kohaselt; see puhkus vbetakse arvesse tdistodajaga, olenemata sellest, kas puhkus voeti
taistddajaga voi poole tédajaga;

doktoridpe, mille tulemusel omandati doktorikraad. Voetakse arvesse kuni kolme aasta pikkuse ajana;

osaajaga to60, mis arvutatakse tootatud tundide arvu alusel taistd0ajaks imber (nditeks, kui kandidaat
tootas 10 kuu jooksul viiepdevasest toonadalast kaks paeva, arvestatakse tookogemuse pikkuseks neli
kuud). Valikukomisjon

voib kaalutlusGigust kasutades otsustada votta tdistoOajaga t00 kogemusena arvesse ka
tookogemust, mis saadi vahemalt poole ajaga t66tamisel. See tahendab, et té6kogemust, mille
saamiseks tootati tavaparasest tdistooajast 50 % voi rohkem, véib arvesse votta tdistoGajaga
tootamisena (st 100 % maaraga).


https://www.enic-naric.net/
http://www.enic-naric.net/)
http://www.enic-naric.net/)

Keeleoskus

Palun tapsustage oma 1. keel ja selle oskuse tase, 2. keel ja selle oskuse tase ning muud keeled, mida

oskate.
Eespool ndutud minimaalne tase kehtib kdigi kandideerimisavalduses margitud keeleliste oskuste kohta

(radkimine, kirjutamine, lugemine, kuulamine). C2 on selles raamistikus kdrgeim tase ja A1 madalaim
tase. Need oskused vastavad Euroopa keeledppe raamdokumendis (https://europa.eu/europass/common-
european-framework-reference-language-skills) satestatule.

Avalduse esitamise ajal ei nduta dokumente, mis tdendavad, et oskate kandideerimisavalduses margitud
keeli.


https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference-language-skills
https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference-language-skills

4.VALIKUMENETLUSEST VALJAARVAMINE

Teid arvatakse mis tahes etapis menetlusest valja, kui:

« olete loonud rohkem kui tihe konto;

. olete esitanud valeandmeid voi voltsitud dokumente;

- te ei vasta kutsele voi teiega ei saa meili teel Uhendust votta;

- te ei soorita testi;

- olete kasutanud katsetel ebaausaid votteid;

- te ei ole jarginud veebikatsete jaoks antud juhiseid;

« plUate votta valikukomisjoni liikmega otse voi kaudselt ilma loata Ghendust;

« olete jatnud anonliiimselt parandatava kirjaliku testi kdigus oma t66le allkirja voi mone eraldusmargi.

Peate olema kandideerimisel tdiesti aus. Igasugune pettus voi pettuse Uritamine on karistatav.



5. ULDTEAVE

5.1. Rahaline toetus kohapeal toimuvate katsetega seotud séidu- ja
elamiskulude katmiseks / lahetuskulude hiivitamiseks

Asutusesisesed kandidaadid: Euroopa Parlamendi teenistuses olevad ametnikud ja muud teenistujad, kelle
suhtes kohaldatakse ametnike personalieeskirju vdi muude teenistujate teenistustingimusi ja kes on kutsutud
osalema kohapeal toimuvatel katsetel, voivad saada hivitist lahetuskulude eest vastavalt personalieeskirjade VI
lisa artiklitele 11-13.

Kandidaadid, kes ei ole enam Euroopa Parlamendi teenistuses: kohapeal toimuvatele katsetele kutsutud
kandidaatide sdidu- ja elamiskulude katteks voidakse maksta rahalist toetust.

Kandidaate teavitatakse selle korra Uksikasjadest kutses.

Platvormi Apply4EP kaudu esitatud kandideerimisavalduses margitud aadressi peetakse katsele soéitmise
Iahtekohaks. Kandidaadi aadressi muutust pdrast katsetele kutsumise teate saatmist arvesse ei voeta, valja arvatud
juhul, kui Euroopa Parlament on seisukohal, et kandidaadi osutatud asjaolude tottu on tegu vaaramatu jouga voi
ettendgematute asjaoludega. Kandidaat on kohustatud tagama, et tema aadress rakenduse Apply4EP kontol on
alati ajakohane.

5.1 Kandidaatide taotlused juurdepaasuks neid puudutavale teabele

Kandidaatidele antakse allpool esitatud tingimustel eridigus juurdepdasuks teatud teabele, mis neid
otseselt ja isiklikult puudutab. Euroopa Parlament voib seet6ttu taotluse korral anda teavet testiigas osas
saadud punktide kohta kandidaadile, kes ei ole kantud edukate kandidaatide nimekirja. Selleks tuleb
esitada taotlus rakenduse Apply4EP konto kaudu iithe kuu jooksul parast kuupdeva, mil saadeti
tulemustest teavitav meil.

Taotluste labivaatamisel tuleb vétta arvesse asjaolu, et vastavalt Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjadele (lll lisa artikkel 6) on valikukomisjoni t60 salajane, mistottu on valikukomisjonis
valjendatud seisukohtade avaldamine ning kandidaatide isikulise v6i vordleva hindamisega seotud
teabe avalikustamine valistatud. Samuti jdargitakse nende taotluste labivaatamisel reegleid, mis
kasitlevad fuusiliste isikute kaitset

isikuandmete tootlemisel. Parlament vastab juurdepaasutaotlustele ihe kuu jooksul alates nende
kattesaamisest.

5.2 Isikuandmete kaitse

Euroopa Parlament kui konkursside/valikumenetluste korraldamise eest vastutav organ tagab, et
kandidaatide isikuandmeid toodeldakse rangelt kooskdlas Euroopa Parlamendi ja ndukogu 23.
oktoobri 2018. aasta maarusega (EL) 2018/1725, mis kasitleb

fuusiliste isikute kaitset isikuandmete to6tlemisel liidu institutsioonides, organites ja asutustes ning
isikuandmete vaba liilkumist, ning millega tunnistatakse kehtetuks maarus (EU) nr 45/2001 ja otsus nr
1247/2002/EU", eelkdige andmete konfidentsiaalsuse ja turvalisuse osas.

6. LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED,
SEALHULGAS KAEBUS EUROOPA OMBUDSMANILE



Teave labivaatamistaotluste ja kaebuste esitamise kohta, sealhulgas kaebuse esitamise kohta Euroopa
Ombudsmanile, on esitatud kaesoleva juhendi lll lisas.

VELT L 295,21.11.2018, lk 39.
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I LISA

Naitlik tabel Euroopa Liidu diplomitest, mis vdéimaldavad osaleda AD tegevusiksuse?
konkurssidel/valikumenetlustes (hinnatakse igal Giksikjuhul eraldi):

RIIK

Vdhemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud
iilikooliopingud

Belgique - Belgié -
Belgien

Licence/ Licentiaat / Diplédme d'études
approfondies (DEA) / Diplome d'études
spécialisées (DES) / Diplédme d'études
supérieures spécialisées (DESS) / Gediplomeerde
in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde

in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur /
Master — 60/120 ECTS / Master complémentaire

— 60 ECTS ou plus

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS

Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Bbvnrapua

Jvinnoma 3a Bucle ob6pasoBaHue bakanaBbp —
240 ECTS / Marnctbp — 300 ECTS / lokTop

Maructbp cneg bakanasbp — 60 ECTS /
Maructbp cneg NpodecnoHaneH 6akanasbp No
... — 120 ECTS

Ceska republika

Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia /
Magistr / Doktor

Diplom o ukonceni bakalafského
studia (Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus /
Master/Magistergrad (Mag.Art) / Licenciatgrad /
Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.A or B. Sc)
/ Professionsbachelorgrad
/ Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) /
Magister / Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskérghariduse diplom
Bakalaureusekraad (160 ainepunkti) /

Bakalaureusekraad (min 120

Céim Mhdistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60-
120 ECTS) / Céim Dochtura Doctorate

Eesti Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstikraad ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
/ Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor / 160 ainepunkti)
Doktorikraad (120-160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS)
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim Ondrach Bhaitsiléara (3
Eire/Ireland Céim Ollscoile University Degree / bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.

Eng) Honours Bachelor Degree (3
years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng)

2Tegevusliksuse AD palgaastmetele 7-16 to6leasumise puhul on lisatingimuseks vahemalt (iheaastane ametililesannete

sisule vastav té6kogemus.




Vdhemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud

RIK iilikooliopingud
lMtuyio (AEI mavemotnuiovu, moAuteyveiou, TEI
UTTOXPEWTIKAG TETPAETOUG Poitnong) 4 xpovia
EAAGSQ (1o¢ KUKAOC)
Metamtuxlakd Aimwpa Eidikeuong (20¢ KUKAOK)
Adaktopikd Aimwpa (306 KUKAOG)
Espai Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / | Diplomado / Ingeniero técnico
Spana Master Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et
techniques) / MSG (maitrise des sciences de
gestion)
DEST (dipléme d'études supérieures techniques)
/ DRT (dipléme de recherche technologique)
France DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) | Licence
/ DEA (diplome d'études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2
recherche
Diplome des grandes écoles / Diplédme
d’'ingénieur / Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea Diol iversitario (3 i)/
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / D!ploma gplsvers: aé"o ttamil'l .
Italia Master universitario di primo livello / Master P 9rr|1a(3 : cq)o/;la_ Iretta a LI?;BO
universitario di secondo livello / Diploma di spe(;:!s 115 annij/laurea —
Specializzazione (DS) / Dottorato di ricerca (DR) credit
Mavemotnuako Mtuyio/Bachelor
Konpog
Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Eakj_ls)ura diploms (min. 120
Profesionala madistra diploms / Doktora grads redit
. Aukstpjo mgkslo diplomas/ Bakalauro diplomas Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva / Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno Aukitoio mokslo diblomas
licenciato diplomas ) P
L b Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS Bachelor / Dipldme d'ingénieur
uxembourg en droit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Féiskolai oklevél / Alapfokozat —
agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s Bachelor (WO)
degree
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH)
. . . Bachelor
.. . Diplom-Ingenieur/in
Osterreich Bakkalaureus/Bakkalaurea

Diplom-Ingenieur/in (FH)
Doktor/in
PhD

Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
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Vdhemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud

RIK iilikooliopingud
Magister / Magister inzynier

Polska Licencjat / Inzynier
Dyplom doktora

Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Strucni Specijalist
Master degree (magistar struke) 300 kredit min

magistar inzenjer/ magistrica inzenjerka (mag.
ing).

Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus /
Baccalaurea (Sveucilisni
Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer /
Diploma de urbanist / Diploma de Master /

Romania Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) /
Diploma de doctor
S| .. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija | Diploma o pridobljeni visoki
ovenija / Doktorat strokovni izobrazbi
diplom o ukonéeni vysokoskolského 3tudia / diplom o ukon¢eni bakalarskeho
Slovensko

bakalar (Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

studia (bakalar)

Suomi/Finland

Maisterin tutkinto — Magister-examen

Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —
studieveckor)

Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta
tai 2 vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen —
antingen 4 ar eller 2 ar efter licentiatexamen /
Lisensiaatti/Licentiat

Kandidaatin tutkinto
- Kandidatexamen /
Ammattikorkeakoulututkinto -

Yrkeshogskoleexamen (min 120
opintoviikkoa — studieveckor)

Sverige

Magisterexamen (akademisk examen
omfattande minst 160 podng varav 80 poang
fordjupade studier i ett amne + uppsats
motsvarande 20 poang eller tva uppsatser
motsvarande 10 podng vardera) /
Licentiatexamen / Doktorsexamen

Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1
ar, 60 hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120
hogskolepodng

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar,
120 hégskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hégskolepodng

Kandidatexamen (akademisk
examen omfattande minst 120
poang varav 60 podng fordjupade
studier i ett amne + uppsats
motsvarande 10 poang)

Meriter pa grundniva:

Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepodng (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA,
MB, MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland
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Il LISA

Naitlik tabel Euroopa Liidu tunnistustest, mis voimaldavad osaleda AST tegevusiiksuse®
konkurssidel/valikumenetlustes (hinnatakse igal Giksikjuhul eraldi).

RIIK

Keskharidus
(mis voimaldab juurdepdasu kérgharidusele)

Keskharidusjargne haridus
(muud kui iilikooli tasemele
vastavad korgharidust andvad
opingud VOi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
ulikooli6pingud)

Belgique - Belgié -
Belgien

Certificat de I'enseignement secondaire
supérieur (CESS) / Diploma secundair onderwijs
/ Dipldme d’aptitude a accéder a I'enseignement
supérieur (DAES) / Getuigschrift van hoger
secundair onderwijs / Diplome d’enseignement
professionnel / Getuigschrift van het
beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat
Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

bbnrapua

Jvnnoma 3a cpegHo ob6pasoBaHue /
CBupetencTso 3a 3penoct/ Aunnoma / unnoma
3a 3aBDbpLUEHO CpeaHO obpasoBaHue / innnoma
3a cpefHO creunanHo obpasoBaHue

Cneunanuctno ...

Ceska republika

Vysvédceni o maturitni zkousce

Vysvédceni o absolutoriu
(Absolutorium) +
diplomovany specialista (DiS.)

Danmark

Bevis for: Studentereksamen

Hgjere Forberedelseseksamen (HF) /

Hgjere Handelseksamen (HHX) / Hgjere
Afgangseksamen (HA) / Bevis for Hgjere Teknisk
Eksamen (HTX)

Videregdende uddannelser =
Bevis for = Eksamensbevis som
(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur

/ Fachgebundene Hochschulreife /
Fachhochschulreife / Hochschulzugang fiir
beruflich Qualifizierte

GUmnaasiumi ldputunnistus +
riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate
Vocational Programme (LCVP)

Eesti 3 . . . kutsekeskhariduse omandamise
Léputunnistus kutsekeskhariduse omandamise | | ohta
kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate /
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving | Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
. Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na | Degree Diopléma Naisitinta (ND,
Eire/lreland Dip.) / National Diploma (ND, Dip.) /

Damhachtain Ardteastas
Ardoideachais (120 ECTS) / Higher
Certificate (120 ECTS)

3 Tegevusliksusesse AST tooleasumise puhul on lisatingimuseks vahemalt kolmeaastane ametitilesannete sisule vastav

tookogemus.
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Keskharidusjargne haridus

RIIK Keskharidus (muud kui iilikooli tasemele
(mis véimaldab juurdepaisu kérgharidusele) | vastavad korgharidust andvad
opingud VOi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)
a) AmoAutriplo Mevikou Aukeiou
) AmmoAutnplo KAaoikou
Aukeiou
EAAGS y) AmoAuTtripio TexvikoU — EmmayyeApatikou AlmAwPA EMTAYYEAUATIKNG
aoa AUkeiou katdptionc (IEK)
8) AnmoAutripio Eviaiou MoAukAadikol Aukeiou
AmnoAuTtnplo Eviaiou Aukeiou / AmoAuTrplo
Texvoloyikou EmayyeApatikou Ekmaideutnpiou
/ AmoAuTriplo M'evikoU Aukeiou / AmoAutnplo
EmayyeApatikol Aukegiou
Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Técni ior / Téeni
Espaha Curso de Orientacién Universitaria (COU) / ecnlc.ol.superlor ecnico
Bachillerato especialista
Dipléme d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
France Baccalauréat / Diplome d’accés aux études ;elgiﬁ]orl]écrf:jﬁi?;?seigi ﬁgzsg
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Diplome
d’'études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
) ] ] ) competenza (4 semestri) Diploma
Diploma di scuola secondaria superiore di istruzione e formazione tecnica
Itali (diploma di maturita o esame di Stato superiore (IFTS) / Diploma di
alla conclusivo dei corsi di studio di istruzione istruzione tecnica superiore (ITS)
secondaria superiore) Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aim\wpa = Programmes offered
by Public/Private Schools of
Kompog AmoAutrplo Higher Education (for the latter
accreditation is compulsory) /
Higher Diploma
L Atestats par visparéjo vidéjo izglitibu Diploms par pirma limena
atvija Lo S
) Diploms par profesionalo vidéjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Aukstojo mokslo diplomas
Lietuva Brandos atestatas 5 o )
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
1 s . (BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg gcpri?]rigigse fin d'études secondaires et Diplémg o!e premier cyqle A
universitaire (DPCU) / Diplédme
universitaire de technologie (DUT)
Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkdzép- Bi itvany felséfoku
Magyarorszag iskolai érettségiképesité bizonyitvany / Erettségi Izonyitvany relsoroku

bizonyitvany

szakképesitésrol
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Keskharidusjargne haridus

RIIK Keskharidus (muud kui iilikooli tasemele
(mis véimaldab juurdepiaisu kérgharidusele) | vastavad kérgharidust andvad
opingud VOi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)
Advanced Matriculation or GCE Advanced level
in 3 subjects (2 of them grade C or higher) /
Matriculation certificate (2 subjects at Advanced
level and 4 at Intermediate level including . o
Malta systems of knowledge with overall grade A-C) MCAST diplomas/certificates
+ Passes in the Secondary Education Certificate | Higher National Diploma
examination at Grade 5/
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen
(2 diploma’s) / Diploma staatsexamen )
Nederland voorbereidend wetenschappelijk onderwijs Kandidaatsexamen
ederla (Diploma staatsexamen VWO) / Diploma Associate degree
staatsexamen hoger algemeen voortgezet
onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO) (AD)
Matura/Reifeprifung
Bsterreich Reffe-und Din it Kollegdiplom
sterreic -
elie-und Hiplomprutung Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukonczenia kolegium
Polska Swiadectwo ukoriczenia liceum nauczycielskiego Swiadectwo
ogélnoksztatcacego ukonczenia szkoty policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitacdes do Ensino Secundario

Republika Hrvatska

Svjedodzba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist

Strucni Pristupnik / Pristupnica

Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
S| . Maturitetno spricevalo (Spri¢evalo o poklicni Diploma visie strokovne Sole
ovenija maturi) (Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu) P )
Slovensko vysved&enie o maturitnej skuske absolventsky diplom

Suomi/Finland

Ylioppilastutkinto tai peruskoulu +

kolmen vuoden ammatillinen koulutus —
Studentexamen eller grundskola + tredrig
yrkesinriktad utbildning (Betyg 6ver avlagd
yrkesexamen pa andra stadiet)

Todistus yhdistelmadopinnoista (Betyg
over kombinationsstudier)

Ammatillinen opistoasteen tutkinto
— Yrkesexamen pa institutniva

Sverige

Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial
utbildning)

Hogskoleexamen (80 podng)

Hogskoleexamen, 2 ar,

120 hogskolepoang
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ar
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RIIK

Keskharidus
(mis véimaldab juurdepaiasu kérgharidusele)

Keskharidusjargne haridus
(muud kui iilikooli tasemele
vastavad korgharidust andvad
opingud VOi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level
— 2 passes or equivalent (grades A to E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

Higher National Diploma/
Certificate (BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4
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Il LISA

LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED, SEALHULGAS KAEBUS
EUROOPA OMBUDSMANILE

A.Labivaatamistaotlused

Voite paluda, et valikukomisjon vaataks labi oma otsuse, mis on teile adresseeritud ja kahjustab teie
huve, kui leiate, et valikumenetluse mis tahes etapis on teie huve kahjustatud vea t6ttu voi kuna
valikukomisjon on kaitunud ebadiglaselt voi ei ole jarginud menetlust reguleerivaid eeskirju.

Labivaatamistaotlus tuleb saata rakenduse Apply4EP konto kaudu kiimne kalendripaeva jooksul
alates kuupaevast, mil saadeti valikukomisjoni otsusest teavitav meil. Teie taotlusele vastatakse
voimalikult kiiresti.

Labivaatamistaotluse tulemusel vastu voetud otsus asendab esialgse otsuse. Kui olete otsustanud
esitada taotluse, et valikukomisjoni otsus labi vaadataks, oodake palun vastus dra. Kui olete parast
valikukomisjoni vastuse saamist endiselt seisukohal, et otsus kahjustab teie huve, voite esitada selle
kohta kaebuse.

B. Kaebused

Kui leiate, et valikukomisjoni voi ametisse nimetava asutuse voi ametiisiku otsus kahjustab teie
huve, voite esitada konkursi/valikumenetluse mis tahes etapis Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade* artikli 90 |6ike 2 alusel kaebuse.

Kaebus tuleb saata jargmisel aadressil:

The Secretary-General
European Parliament
Konrad Adenauer Building
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Voite esitada kaebuse meili teel aadressil AR90@europarl.europa.eu. Kui otsustate esitada kaebuse
meili teel, ndustute, et koik teated ja 16plik otsus saadetakse teie meiliaadressile. Kui esitate
kaebuse meili teel, ei ole seda lisaks posti teel vaja saata.

Juhime tdhelepanu asjaolule, et ametisse nimetav asutus voi ametiisik ei voi valikumenetluse
valikukomisjoni otsuseid muuta ega tiihistada. Kui soovite valikukomisjoni otsust vaidlustada, voite
esitada kaebuse otse Euroopa Liidu Uldkohtule. Sellisel juhul drge kaebust Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artikli 90 16ike 2 alusel esitage.

Kui aga vaidlustate ametisse nimetava asutuse voi ametiisiku otsuse, tuleb enne Euroopa Liidu
Uldkohtu poole p66rdumist esitada kdigepealt kaebus Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade
artikli 90 16ike 2 alusel.

4Vt ndukogu méarust (EMU, Euratom, ESTU) nr 259/68 (EUT L 56, 4.3.1968, |k 1), mida on muudetud mairusega

(EU, Euratom) nr 723/2004 (ELT L 124, 27.4.2004, |k 1) ning viimati Euroopa Parlamendi ja néukogu 22. oktoobri 2013.
aasta maarusega (EL, Euratom) nr 1023/2013, millega muudetakse Euroopa Liidu ametnike personalieeskirju ja Euroopa
Liidu muude teenistujate teenistustingimusi (ELT L 287, 29.10.2013, lk 15).
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Kaebused Euroopa Liidu Uldkohtule tuleb saata jargmisel aadressil:

General Court of the European Union
2925 Luxembourg

LUXEMBOURG,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artiklile 270 ning Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artiklile 91.

Kui esitate kaebuse Euroopa Liidu Uldkohtule, on ndutav, et kaebuse esitamises osaleks Euroopa Liidu
liikmesriigi voi Euroopa Majanduspiirkonna kohtus esinemise digusega advokaat.

Nende kaebuseliikide suhtes Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade artiklites 90 ja 91 satestatud
tahtaegu hakatakse arvestama kas alates kuupaevast, millal teatati algsest teie huve kahjustavast
otsusest, voi labivaatamistaotluse puhul alates kuupaevast, millal valikukomisjoni poolt labivaatamise
jarel langetatud otsus teile teatavaks tehti.

C. Kaebuse esitamine Euroopa Ombudsmanile

Euroopa Liidu kodaniku véi elanikuna voite esitada kaebuse Euroopa Ombudsmanile jargmisel
aadressil:

European Ombudsman

1, Avenue du Président Robert Schuman -
B.P. 403 67001 Strasbourg Cedex

FRANCE,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 228 l6ikele 1 ning tingimustel, mis on satestatud
Euroopa Parlamendi 9. martsi 1994. aasta otsuses 94/262/ESTU, EU, Euratom ombudsmani tlesannete
taitmist reguleeriva korra ja Gildtingimuste kohta®.

Pange tdhele, et kaebuse esitamine Euroopa Ombudsmanile ei peata personalieeskirjade artiklis 91
satestatud tahtaega kaebuse esitamiseks Euroopa Liidu Uldkohtule Euroopa Liidu toimimise lepingu
artikli 270 alusel. Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 228 16ike 1 kohaselt ei uuri ombudsman
kaebusi, kui vdidetavate faktide suhtes on algatatud véi on toimunud kohtumenetlus.

Labivaatamistaotluse voi kaebuse esitamine, sealhulgas Euroopa Ombudsmanile, ei peata
valikukomisjoni t66d.

SEUTL113,4.5.1994, Ik 15.
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