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EUROPAI PARLAMENT

Utmutat6 az Eurépai Parlament altal szervezett versenyvizsgakon
részt vevo palyazok szamara

1. BEVEZETO
Hogyan zajlik a versenyvizsga?

A versenyvizsga tobb szakaszbol all, amelyekben a palyazok 6ésszemérik tudasukat; nyitott
minden olyan eurdpai unids polgar elott, aki a palyazatok beaddsara megjelolt idépontban
eleget teszazeldirt feltételeknek, ésegyenld esélyt biztosit valamennyi palyazd szdmara ahhoz,
hogy bizonyitsa készségeit, valamint — az egyenlé elbanés elvének tiszteletben tartasaval —
lehetévé teszi az érdemen alapulod kivalasztast.

A versenyvizsga vegén a sikeres palyazok neve felkerul egy alkalmassagi listara, az Europai
Parlament pedig e listardl valasztja ki azt a személyt, akivel az allashelyeket betolti.

Minden versenyvizsga eseteében kivalasztasi bizottsdgot neveznek ki. A bizottsag tagjait az
igazgatas és a Személyzeti Bizottsag jeloli ki. A kivalasztasi bizottsag munkaja bizalmas, és az
Europai Uni6 tisztvisel6i személyzeti szabalyzatanak (1) 111. mellekletében foglaltaknak
megfelelden zajlik.

A kivalasztasi bizottsag szigorian a versenyvizsga-felhivasban foglalt jelentkezési feltételek
alapjan jar el annak meghatarozasakor, hogy az egyes palyazoknak engedélyezi-e arészvételt.
Egy koradbbi versenyvizsgan vagy kivalasztasi eljarasban valo részvételre jogosult palyazdé nem
jogosult automatikusan a versenyvizsgan vald részvételre.

A legjobb palyazok kivalasztasahoz a kivalasztasi bizottsag 0Osszehasonlitia a palyazék
teljesitményét annak megitélése céljabdl, hogy alkalmasak-e a versenyvizsga-felhivasban
szerepld munkakor ellatdsara. Tehat a bizottsdgnak nem csak a palydzok tudasat kell felmérnie,
hanem érdemeik alapjan azt is meg kell allapitania, kik a legalkalmasabbak kozulik.

Téjékoztatasul: a versenyvizsga — a palyazok szamatol figgden — altalaban hat és tizenkét
honap kozotti idot vehet igénybe.

(%) Lasd a 723/2004/EK, Euratomrendelettel (HL L 124., 2004.4.27., 1.0.) és legutdbb az Eurdpai Kdzosségek
tisztviseloinek személyzeti szabalyzata és az e Kozosségek egyéb alkalmazottaira vonatkozo alkalmazasi
feltételek modositasarol sz616 2013. oktdber 22-i 1023/2013/EU, Euratom eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelettel (HL L 287., 2013.10.29., 15. 0.) modositott 259/68/EGK, Euratom, ESZAK tanacsirendeletet (HL
L 56., 1968.3.4., 1.0.).



2. A VERSENYVIZSGA SZAKASZAI

A versenyvizsga szakaszai a kovetkezok:

—a palyazati anyagok érkeztetése,
— elozetes kivalasztas,
— vizsgak,

—felvétel az alkalmas jeloltek listajara.
2.1. A palyazati anyagok érkeztetése

Jelentkezni kizarolag online, az Apply4dEP platformon lehet, és egészen a palyazat végleges
elektronikus validalasaig szigortan kovetni kell az Osszes 1épést. Lehetéség szerint pdf-
formatumban csatolnia kell az Osszes vonatkozo, eldirt igazold dokumentumot, amelyek
bizonyitjak, hogy On eleget tesz a versenyvizsga-felhivasban megkovetelt feltételeknek, és
amelyek alapjan a kivalasztasi bizottsag ellenérizni tudja a megadott informaciok pontossagat.
A dokumentumokat olvashaté mindségben kell benyujtania.

Keérjlik, tartsa szem elott, hogy az Apply4EP platform a jelentkezési lapon emlitett szakmai
tapasztalatot, bizonyitvanyt/bizonyitvanyokat és adott esetben nyelvismeretet tanlsitd 6sszes
dokumentum vonatkozasaban dokumentumonként legfeliebb 5 MB feltoltését teszi lehetévé
DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG és RTF formatumban.

2.2. Elozetes kivalasztasi szakasz

Az elbzetes kivalasztasi szakasz két forduldbol all:

a) feleletvalasztos kérddiv, valamint
b) az alkalmassag ellendrzésére szolgald kérddiv.

A kinevezésre jogosult hatdsag Osszedllitia azon palyazok listajat, akik palyazati anyagukat az
eloirt formaban és hataridon belll nyujtottdk be, majd a palyazati anyagokkal egyitt tovabbitja
a listat a kivalasztasi bizottsagnak.

A palyazokat behivjdk az elézetes kivalasztasi teszt szamitogépes feleletvalasztos kérddiv
forméajaban valo kitoltésére. A teszt kijavitdsat szamitogép végzi.

A palyazoék ApplydEP felhasznaloi fiokjukon keresztul kapnak példakérdéseket, valamint a
feleletvalasztos kérddiv lebonyolitasdra vonatkozo utasitasokat.

Az alkalmassag ellendrzésére szolgalo kérdéiv a versenyvizsga-kiirds mellékletében talalhato.
Ki kell toltenie a kérdoivet, és fel kell toltenie az Apply4dEP alkalmazas erre szolgalo
feliiletére, legkésobb a versenyvizsga-felhivasban a palyazatok benyujtdsara megadott
hataridén beliil (idopont és ora).

Az irasbeli vizsgakra behivandd palyazok kivalasztdsa céljabdl a kivalasztasi bizottsag — a
feleletvalasztos kérddiven elért eredmények csokkend sorrendjében — ellendrzi az alkalmassag



ellenbérzésére szolgalo kérddiven elért eredményeket, illetve az altalanos és egyedi
feltételeknek valo megfelelést.

A kovetkezO 1épésben a kivalasztasi bizottsdg azon palyazok palyazatat értékeli akiknek
képesitései (vagyis a diplomai, nyelvismerete és szakmai tapasztalata) a leginkabb
megfelelnek az ellatandd munkakor természetének és a versenyvizsga-felhivasban jelzett
kivalasztasi szempontoknak.

Ennek érdekében a kivalasztasi bizottsag értékelését kizardlag a palyazénak az alkalmassag
ellendrzésére szolgaldo kérddivre adott valaszaira alapozza, amig a palyazok szama megegyezik
a versenyvizsga kovetkezd szakaszara meghivhatd személyek szdmaval.

A kivalasztasi bizottsdg a képesitések alapjan torténd kivalasztas céljabol megvizsgilja a
palyaz6 altal az alkalmassag ellenérzésére szolgald kérddiven adott valaszokat. Minden
valaszra 0—4 pont adhatd. A kivalasztasi bizottsag minden kivalasztasi szempontot egytol
haromig terjedd skalan sulyozhat azok egymashoz viszonyitott fontossaganak megfelelden. Az
egyes valaszokra adott pontszdmot megszorozzak ezzel a sulyozasi egyutthatdval. Az igy nyert
pontokat minden egyes palyazo esetében dsszeadjak annak meghatarozasa érdekében, hogy a
profiljuk alapjan mely palyazok a legalkalmasabbak az adott munkakdrokre.

Ha az utolso rendelkezésre all6 helyen tobb palyazd pontszama megegyezik, az 6sszes palyazé
meghivast kap a versenyvizsga kovetkezd forduldjara. Az e kiiszobértéket el nem érd palyazok
palyazatait és az alkalmassag ellen6rzésére szolgalo kérddiveit nem vizsgaljdk meg.

2.3. Vizsgak

Minden vizsga kotelezd, és valamely vizsga sikertelensége esetén a palydzo tovabbi vizsgara
nem bocsathatd. A vizsgakra bocsathaté palyazok maximalis szama a versenyvizsga-
felhivasban szerepel.

Az egyes vizsgak leirdsa és sulyozadsa a versenyvizsga-felhivds B. cimének 2. pontjaban
talalhato.

Miiszaki sajatossdgok — Online vizsgak (feleletvalasztés kérdéiv és irasbeli vizs gak)

Az Eurépai Parlament az online irasbeli vizsgakat szolgaltatd koézremiikodésével szervezi
meg.

Sziiksége lesz egy (asztali vagy hordozhatd) szamitogépre, amely az alabbi
jellemzékkel rendelkezik:

— Microsoft Windows 7 és késdbbi verzio vagy MAC esetében Apple OS X 10.11
,,Yosemite” és késobbi verzio,

—1 GB szabad tarhely a merevlemezen,
—a szamitogépének eliilsé oldaldhoz csatlakoztatott vagy oda beépitett kamera,
— internetcsatlakozas,

-4 GB RAM.




A mmmalis miszaki kovetelmények szoftverfrissit€sbol adodo esetleges modositasarol a
vizsgak elbtt értesiteni fogjuk.
Az alabbi operacios rendszerek nem megfelelok: XP, Vista és az ezeket megel6zok,

Windows 10 S, Windows ARM (RT), 10.11 elétti MacOS, 10S (Ipad, Iphone), Android,
Chromebook, virtualis szamitdgép, Linux (debian, ubuntu, ...) és 32 bites OS.

Adminisztratori  jogosultsaggal kell rendelkeznie a szolgaltatd alkalmazasatol eltérd
alkalmazasokhoz vald hozzaférés blokkolasdhoz (dokumentumok, mas szoftverek,
honlapok sth.) a vizsgak ideje alatt.

Gondoskodnia kell arrol, hogy szamitégépén a megfeleld datum ¢€s idobeallitds szerepelien,
valamint hogy képernydjének felbontasa megfeleléen legyen beallitva.

Az alkalmazast minél elobb (legalabb egy héttel a vizsgak elott) le kell toltenie, illetve
azt telepitenie, ellenériznie és tesztelnie kell. Annak érdekében, hogy tesztelni tudja az
alkalmazast, kérjuk, hogy a telepités utdn az alkalmazas megnyitasakor végezze el a
technikai elofeltételek meglétére vonatkozd tesztet. A technikai elofelté telek meglétére
vonatkozo teszt kotelezo, és azon az asztali vagy hordozhaté szamitégépen kell
elvégeznie, amelyet a vizsgék alatt fog hasznélni. A technikai eléfeltételek meglétére
vonatkozd teszt nem képezi az On értékelésének részét. A teszt lehetdvé teszi, hogy
megismerkedjen az alkalmazassal és annak hasznalataval.

A vizsgék idejére agépen minden virusirtd programot Ki kell kapcsolni.

Amennyiben On a versenyvizsga barmely szakaszaban miiszaki problémaval szembesiil,
kérjik, tadjekoztassa errdl a Tehetségkivalasztasi Osztalyt az Apply4EP felhasznaloi fiokjan
keresztiil, egyértelmiien jelezve aversenyvizsga szamat ésnevét, valamint a problémat, hogy
megvizsgalhassuk a kérdést és adott esetben korrekcios intézkedéseket hozhassunk.

A vizsgak napjan: A vizsgak sorén tegyen meg minden ahhoz sziikséges inté zkedést,
hogy végig a szamitdgépe mellett maradhasson. A vizsgék lefolyasardl és arrol, hogy
mit tehet és nemtehet avizsgak soran, részletesebb tajé koztatast talal a palyazéknak
szant utmutatoban, amelyet a vizsgakravalé meghivassal egyutt kap kézhez.

Amennyiben a vizsgak folyaman probléma merul fel, ké rjuk, haladéktalanul vegye fel
a kapcsolatot a szolgaltatoval a +33 1 76 41 14 88 telefonszdmon, hogy problémajat
megoldhassak és folytathassa a vizsgat.

Az eljarést félbehagyd péalyazok vizsgaeredményeit nem értékelik.

Az online irasbeli vizsgakra (vagy felele tvalasztos kérdoivre) szol6 me ghivasban
szereplo datum ¢és idopont nem modosithatéo. Ha nem all médjaban valamely vizsgan
részt vennie, arra masik lehetésége nem lesz.

Még ha —szervezési okokbol — a vizsgakra ugyanazon a napon kerul is sor, e vizsgak értékelése
a versenyvizsga-felhivasban szereplé sorrendben torténik. Amennyiben egy palyazo nem ériel
az adott teszt/vizsga teljesiteséhez sziikséges minimalis pontszamot, a kivalasztasi bizottsag
nem értékeli a soron kdvetkezd vizsgajat.




2.4. Az alkalmas jeloltek listaja

Az alkalmas jeloltek listajat a kivalasztott palyazok nevével teszik kozzeé.

Ha a palyaz6 neve szerepel az alkalmas jeldltek listdjan, ez azt jelenti, hogy az Eurdpai
Parlament szervezeti egységei behivhatjak felvételi beszélgetésre, ez azonban nem jelent sem
jogosultsagot, sem garanciat az intézmény altali foglalkoztatasra.

3. A JELENTKEZES MODJA

3.1. Altalanos tajékoztatas

Jelentkezése elétt figyelmesen olvassa el a versenyvizsga-felhivasban a szakmai tapasztalat, a
képzettség és a nyelvismeret tekintetében meghatérozott feltételeket. Kérjik, olvassa el a
versenyvizsga-felhivast és a jelen Utmutatét, és fogadja el az abban foglalt feltételeket. Olyan
versenyvizsgakra jelentkezzen, amelyek tekintetében eleget tesz legalabb az eldirt
kritériumoknak, és bizonyitottan rendelkezik a meghatarozott ismeretekkel és kepessegekkel.

Az Eurépai Parlament az Apply4EP elnevezésii online platformot bocsatja rendelkezésre a
versenyvizsgakra valo jelentkezéshez. A platform internetes cime:

Felhasznaloi fiok létrehozasahoz az Apply4EP platformon Kattintson az On éltal kivalasztott
versenyvizsga-felhivas végén talalhato ,Jelentkezés online” filre, és kdvesse az utasitdsokat.

Csak egy fiokot hozhat 1étre. Az Onre vonatkozo informaciok frissitése érdekében lehetdsége
van ugyanakkor modositani a fidkjaban rogzitett személyes adatait.

Figyelem: az Apply4dEP jelenleg még nem rendelkezik adatmentési rendszerrel. Ennek
kovetkeztében ha kilép az oldalrél még azeldtt, hogy befejezné a jelentkezési lap kitoltését, az
Osszes feltoltott adatot elvesziti, és mindent elolrdl kell kezdenie. Ezért készitsen eld minden,
a jelentkezési laphoz csatolandd, igazolé dokumentumot.

A jelentkezési lapot online kell Kitdltenie, és lehetéség szerint pdf-formatumban csatolja az
Osszes eloirt igazold dokumentumot. A dokumentumokat olvashaté mindségben kell
benydjtania. Ki kell toltenie az alkalmassag ellendrzésére szolgald, a versenyvizsga-
felhivas mellé kletében szereplé kérddivet. A dokumentum kitoltését kovetden fel kell azt
toltenie a jelentkezési lapjara, az erre megadott helyre. A versenyvizsga felhivasban
megadott hatarid (nap, ora) lejartat kovetéen nem tudja palyazatat benydjtani. Nyomatékosan
javasoljuk, hogy a jelentkezési lap benyujtasdval ne varjon az utolsé napig. Az Eurdpai
Parlament nem vallal felelésséget egy, az utolsd pillanatban esetlegesen bekovetkezo, akar a
rendszer tulterheltségéhez kothetd tizemzavarert.

Azokat a dokumentumokat, amelyeket nem az online jelentkezés soran toltenek fel
csatolmanyként, nem fogjak figyelembe venni.

A Tehetségkivalasztasi Osztaly nem fogad el személyesen atnydjtott palyazati anyagokat.

Amennyiben On fogyatékossaggal él vagy olyan kilonleges helyzetben van, amely
nehézségeket okozhat a vizsgadk soran (példaul varanddssag, szoptatas, egészségi allapot,
orvosi ellatds sziikségessége sth.), ezt jeleznie kell a jelentkezési lapon, és minden sziikséges
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informéaciot meg kell adnia, hogy az igazgatas az észszerliség keretei kozott minden sziikséges
intezkedést meg tudjon tenni. Adott esetben jelentkezési lapjan részleteznie kell azon
intézkedéseket, amelyek véleménye szerint sziikségesek az On vizsgakon vald részvételének
elésegitéséhez. Felhivjuk afigyelmét arra, hogy kérésének figyelembevételéhez az Onilletékes
nemzeti hatésaga altal kiallitott igazolast vagy orvosi igazolast kell benyujtania. Az igazold
dokumentumokat megvizsgaliak, hogy szilkség esetén biztositani lehessen az On igényeihez
valo észszerti alkalmazkodast.

3.2. Hogyan nydqjtsa be hianytalanul palyazati anyagat?

1. A versenyvizsga-felhivasban talalhatd linken keresztil adja be pélyazatat online, és
gondosan toltse ki az Osszes mez6t. Ehhez egyetlen EGY felhasznaléi fiokja lehet az
Apply4EP platformon, amelyet a,Jelentkezés online” fiilre kattintva hozhat 1étre.

2. Csatolja a lehetéség szerint pdf-formatumba konvertdlt valamennyi eléirt igazolo
dokumentumot. A dokumentumokat olvashatdé minéségben kell benyujtania. Az
APPLY4EP platform legfelebb 5 MB nagysagu dokumentumok feltoltését teszi
lehetdve.

3.  Validdlja jelentkezését a palyazatban foglalt utasitdsoknak megfeleléen és a
versenyvizsga-felhivasban  szerepld benyUjtasi hataridén belill. Bekiildése elott
gy6z0djon meg rola, hogy jelentkezési lapjat helyesen toltotte-e ki, és minden eldirt
igazold dokumentumot csatolt-e. Palyazatanak validalasat kovetGen nem lehetséges
annak semminemi modositdsa vagy tovabbi dokumentumok csatolasa.

3.3. Milyen igazol6 dokumentumokat kell a palyazati anyaghoz csatolni?
3.3.1. Altalanos tajékoztatas

Azonline jelentkezés soran lehetbleg pdf-formatumban feltoltott dokumentumok esetébennem
kotelezO, hogy azokon szerepelien a ,,Hiteles masolat™ felirat.

A honlapokra vagy kozosségimédia-fiokokra mutaté linkek nem mindsiilnek érvényes igazolo
dokumentumnak.

Honlapok kinyomtatott oldalai nem tekinthet6k igazolasnak, csupan kiegészité tdjékoztatasul
azonban ezeket is csatolni lehet.

Az onéletrajz nem tekintheto a szakmai tapasztalat, a diploma/diplomak vagy adott
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Dossziéjuk Osszeallitasakor a palyazok nem hivatkozhatnak korabbi palyazatok soran feltoltott
jelentkezési lapokra vagy mas dokumentumokra.

3.3.2. Az altalanos feltételekben foglaltak teljestlését igazold okiratok
Ebben a szakaszban nincs sziikség olyan okiratra, amely igazolja, hogy On:
—az Eurdpai Unio valamelyik tagallamanak allampolgéra,

—allampolgari jogait szabadon gyakorolja,



— a katonai szolgalat tekintetében a jogszabalyokban eloirt kotelezettségeinek eleget tett,
—rendelkezik a meghirdetett munkakor ellatdsdhoz szilkséges erkolcsi garanciakkal,

— rendelkezik nyelvtuddssal a palyadzati anyagaban feltiintetett 1. és 2. nyelveket illetden,
kivéve a versenyvizsga-felhivasban kifejezetten elbirt esetekben.

Be kell jelolnie a ,,Nyilatkozat” mezét. E mezé bejeldlésével On nyilatkozatot tesz arrdl,
hogy megfelel e kdvetelményeknek, éshogy a megadott informéciok a valésdgnak megfelelnek
¢s teljes kortiek.

Ezeket a dokumentumokat mindamellett a felvétel soran bekerik.

3.3.3. A kilonos feltételeknek vald megfeleléshez sziikséges igazold iratok és az
alkalmass ag ellendrzésére szolgalo kérdoiv

On koteles a kivalasztasi bizottsagnak valamennyi informaciot és dokumentumot benydijtani
annak érdekében, hogy az ellenérizhesse a jelentkezési lapon megadott informaciok
helyességét.

e A tanulméanyok sikeres elvégzését igazolo diplomak és/vagy bizonyitvanyok

Onnek az online jelentkezéshez csatolnia kell a versenyvizsga-felhivasban eldirt szinti
tanulmanyok sikeres elvégzését igazold kdzépiskolai bizonyitvanyok, egyetemi diplomak vagy
bizonyitvanyok lehetdleg pdf-formatumd  mésolatdt. A dokumentumokat  olvashatd
mindségben kell benyujtania.

A kivalasztasi bizottsdg ebben a tekintetben figyelembe veszi az Eurdpai Unid tagallamainak
oktatési rendszerei kozotti kilonbségeket (ezen Gtmutatd 1. melléklete). Ha egy harmadik
orszagban kiadott bizonyitvannyal rendelkezik, azt az Eurdpai Unid egyik tagallamanak
illetékes hatosaga altal kiallitott egyenértékiiségi nyilatkozatnak kell kisérnie.

A kozépfokd tanulméanyok utan szerzett diplomak eseteben annak érdekében, hogy a
kivalasztasi bizottsag értékelni tudja, hogy mennyire van gsszhangban a diploma az ellatando
feladatokkal, a lehetd legrészletesebb informaciokat kell szolgaltatni, kiilonosen a
tanulmanyok idétartama és a tantargyak tekintetében.

Miiszaki vagy szakképzéshez, tovabbképzéshez vagy szakositd képzéshez kapcsolodd diploma
esetében Onnek fel kell tiintetnie, hogy a képzés telies vagy részidés, illetve esti tagozata volt -
e, valamint fel kell tlintetni a tantdrgyakat és a képz€s hivatalos id6tartamat is. Kérjiik, hogy
egyetlen, lehetdleg pdf-formatumd dokumentumban téltse fel a fenti informaciokat.

e Szakmai tapasztalat

Ha a versenyvizsga-felhivas szakmai tapasztalatot is ¢l6ir, csak az eléirt diploma vagy
bizonyitvany megszerzését kovetéen szerzett szakmai tapasztalat vehetd figyelembe. Az
igazold okiratoknak tartalmazniuk kell a szakmai tapasztalat idétartamat és szintjét, és a
leheté legrészletesebben fel kell tintetnilik az ellatott feladatok jellegét annak érdekében,
hogy a kivalasztasi bizottsag értékelni tudja a szakmai tapasztalat ¢sszhangjat az ellatandd
feladatokkal. Ha On egyazon szakmai tapasztalatra vonatkozéan tobb dokumentummal
rendelkezik, kérjuk, azokat egyetlen dokumentumban toltse fel.
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Minden szakmai tapasztalatot dokumentumokkal kell igazolni, els6sorban az alabbiakkal:

— a korabbi munkaadok vagy a jelenlegi munkaadd altal adott igazolasok a
versenyvizsgan vald részvételhez sziikséges szakmai tapasztalat meglétérol;

— amennyiben a palyazonak titoktartasi okokbdl nem all mdédjaban benydjtani a
szikséges munkaltatoi igazolasokat, ezek helyett kotelezoen be kell nyujtania
munkaszerzddése vagy a felvételérdl szolo levékiildemény, valamint elsd és utolso
fizetési igazolasa masolatat;

— egyeéni vallalkozoi tevékenyseg esetén (6nallé vallalkozd, szabad foglalkozas stb.),
bizonyiték gyanant a teljesitett szolgaltatasokat részletez6 szamlak, illetve barmely
mas hivatalos igazolo dokumentum elfogadhato.

e Nyelvismeret

A nyelvi profilok esetében, és amennyiben ezt a versenyvizsga-felhivas el6irja,
Onnek az alkalmassag ellendrzésére szolgalo kérdéivet kitdltve és a nyelvismeret
szintjét megadva igazolnia kell egy harmadik nyelv — ésadott esetben tovabbi nyelvek
— ismeretét az Eurdpai Uni6 24 hivatalos nyelve kozil.

o Az alkalmassag ellendrzésére szolgalo kérdoiv

Onnek egy sor kérdésre kell valaszolnia. A kérdések a versenyvizsga-felhivasban
meghatarozott kritériumokon alapulnak, és az On valaszait a kivalasztasi bizottsag
értékeli. A versenyvizsgara jelentkez6 valamennyi palyazonak minden kérdésre
valaszolnia kell. Ity modon minden egyes palyazd valaszai ugyanazon strukturalt
keretben keriilnek a kivalasztasi bizottsag elé, ami segiti a bizottsdgot abban, hogy
figyelmesen és objektiv.mddon, 6sszehasonlitd jelleggel értékelhesse a palyazok
érdemeit.

4, KIZARAS
On a versenyvizsga barmelyik szakaszaban kizarhatd, ha

e —egynél tobb felhasznaldi fidkot hozott létre;

e — hamis nyilatkozatokat tett vagy nyilatkozatait nem tamasztotta ald a megfeleld
dokumentumokkal;

e —egy vagy tobb vizsgat elmulasztott;

e —csalt a vizsgak soran;

e —nem engedélyezett mdédon prébalt meg a kivalasztasi bizottsag tagjaval kapcsolatba
lépni;

e — aldfrasdval vagy megkiilonboztetd jelzéssel latta el az rdsbeli vagy gyakorlati
vizsgalapokat, amelyeknek anomim formaban kell javitasra keriilnitk;

e —nem tartotta be az online vizsgakhoz megadott utasitdsokat.

A versenyvizsgakra jelentkez0 palyazoknak a legnagyobb mértékii feddhetetlenséget kell
tanusitaniuk. A csalds és a csalas kisérlete szankcidkat von maga utan.



5. KOZLEMENY

A kelld gondossag elvét kovetve Onnek mindent meg kell tennie annak érdekében, hogy
megfelelden kitoltdtt online palydzatat, amelyhez csatolta az Gsszes eldirt igazolod
dokumentumot, a versenyvizsga-felhivasban szerepld hataridé letelte el6tt validala az
Apply4EP platformon.

Az ApplydEP  platformon keresztil benyujtott valamennyi palyazatot e-mailben
visszaigazolnak, amely rogziti, hogy a jelentkezést nyilvantartasba vették. Kérjiik, ellendrizze
a kéretlen levelek/levélszemét mappéjat is.

Nemyveszik figyelembe azokat a jele ntkezé seket, amelye ket nem az Apply4EP platformon
keresztil nydjtanak be. Kdvetkezésképpenszikségtelenajelentkezést akar ajanlott, akar
nem ajanlott kidldemény formajaban postan elktldeni. A Tehetségkivalasztasi Osztaly
személyesen atadott palyazati anyagokat sem fogad el.

A versenyvizsga lezarasig a Tehetségkivalasztasi Osztaly feladata a palyazokkal vald
kapcsolattartas.

Az Euroépai Parlament részérdl a versenyvizsgaval kapcsolatosan minden levelezés, beleértve
a vizsgakra valé behivokat ésaz eredmények kozlését is, online, a palydzo altal a jelentkezési
lapon megadott e-mail-cimre kuldétt levél Gtjan zajlik. A palyazok feladata, hogy rendszeresen
ellenérizzék e-mailjeiket €s naprakészen tartsak személyes adataikat az Apply4EP -fiokjukban.

A kivalasztasi bizottsag fliggetlenségének megodrzése érdekében a palyazok sem kozvetlen,
sem kozvetett mdédon nem léphetnek kapcsolatba a kivalasztasi bizottsaggal, amennyiben
megszegik ezt a rendelkezést, kizarhatok az eljarasbal.

A palyazokat kérjuk, hogy ne telefondljanak a Tehetsegkivalasztasi Osztalyra, es kérdéseiket
az online jelentkezés leadasat kovet6en kapott visszaigazold e-mailre valaszolva tegyék fel.
Ha a palyazok technikai problémakkal szembesilnek, kérjik, erre a cimre irjanak: PERS-
APPLY4EP Contacts@europarl.europa.eu.

6. ALTALANOS TUDNIVALOK

6.1. Esélyegyenloséeg

Az Europai Parlament kilonds gondot fordit arra, hogy elkerilie a diszkriminacié minden
formajat.

Az FEurdopai Parlament az esélyegyenldség politikdjat alkalmazza, ¢és a palydzatok
elfogadasakor nem alkalmaz semmilyen — nemen, fajon, bérszinen, etnikai vagy tarsadalmi
szarmazason, genetikai tulajdonsdgokon, nyelven, vallason vagy meggyd6zddésen, politikai
vagy mas nézeteken, nemzeti kisebbséghez tartozason, tulajdonon,  sziletésen,
fogyatékossagon, életkoron, szexualis iranyultsagon, csaladi allapoton vagy helyzeten alapul6
— megkulénboztetést.


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu
mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6.2. A palyazok betekintése a rajuk vonatkozé informaciokba

A versenyvizsgan részt vevO palyazok jogosultak arra, hogy az alabbi feltételek szerint
betekintést nyerjenek bizonyos, kozvetlendl és egyénileg rajuk vonatkoz6 informéaciokba. E
jogosultsag értelmében az Eurdpai Parlament a palydzok kérésére informaciokkal szolgalhat
az alabbiakrol:

a) azon palyazok, akiknek nem sikerult a feleletvalasztos tesztjik, megkaphatjdk a
vélaszaikat, illetve a helyes valaszokat tartalmazé tablazatot. Minden kérelmet az
eredményekrél szolo értesités megkiildésének napjatol szamitott egy hdnapon beltl kell
benyuijtani az Apply4EP platformon létrehozott felhasznaloi fiokon keresztil.

b) azon palyazok, akiknek irasbeli vizsgaik nem sikeriiltek és/vagy akik nem szerepeltek a
szobeli vizsgara meghivott palyazok kozott, megkaphatjak irdsbeli vizsgaik méasolatat,
valamint a kivalasztdsi bizottsag észrevételeit is tartalmazd személyes értékeldlapok
masolatat. Minden kérelmet a hatarozatrol szold értesités megkildésének napjatol
szamitott egy hdénapon belldl kell benyujtani az Apply4dEP platformon létrehozott
felhasznaloi fiokon keresztil.

c) azon palydzok, akiket behivtak a szdbeli vizsgara, de nevilk nem keriilt fel az alkalmas
jeloltek listajara, csak azt kovetden kapnak tadjékoztatdst a kiilonféle vizsgdkon elért
eredményeikrél, hogy a kivalasztasi bizottsag Osszedllitotta az emlitett listat. A palyazok
kérésiikre megkaphatjak irasbeli vizsgajuk javitas nélkiili masolatat, valamint —minden
egyes, irasbeli vagy szdbeli vizsgajuk tekintetében — a kivalasztasi bizottsag észrevételeit
is tartalmazé személyes értékel6lapok masolatat. Minden kérelmet a palyazonak egy
honapon belul kell benydjtania attol a naptol szdmitva, amikor megkuldték részére az
értesitést, mely szerint a neve nem ker(lt fel az alkalmas jeloltek listajara.

d) azalkalmas jeloltek listajan szereplé palyazokat csak arrdl tajekoztatjak, hogy felkerdilte k
a listara. E palydzok azonban hozzaférés iranti kérelmet adhatnak be a fenti a), b) és c)
pontok alkalmazasaban.

E kérelmek kezelése az Eurdpai Unio tisztviseldinek személyzeti szabalyzataban (II1. melléklet
6. cikk) foglaltak szerint a kivalasztdsi bizottsagban végzett munka titkossdganak megfeleléen
torténik, amely kizarja a kivalasztasi bizottsag magatartasara, valamint a palyazok egyéni vagy
Osszehasonlito értékelésére vonatkozo informaciok hozzaférhetévé tételét. E kérelmeket ezen
feliil a személyes adatok kezelése vonatkozdsaban az egyének védelmérdl szold szabalyok
tiszteletben tartdsaval kezelik. A Parlament lehetdség szerint torekszik arra, hogy a hozzaférés
iranti kérelmekre a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil valaszoljon.

6.3. Aszemélyes adatok védelme

A versenyvizsgak megszervezéséért felelds szervként az Eurdpai Parlament gondoskodik arrol,
hogy a palydzok személyes adatait a személyes adatok unios intézmények, szervek, hivatalok
¢s lgynokségek altal torténd feldolgozasa tekintetében az egyének védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 45/2001/EK rendelet és az 1247/2002/EK hatarozat
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2018. oktober 23-i (EU) 2018/1725 eurodpai parlamenti és
tanacsi rendelet rendelkezéseinek megfelelden kezeliek, kiilonésen az adatok bizalmas jellege
és biztonsédga szempontjabol.
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6.4. Utazasi és tartozkodasi k 6ltseégek személyes jelenléthez kotott vizsgak esetében

A vizsgakra meghivott palyazok utazasi és tartozkodasi koltsegeikhez hozzajarulast kapnak,
amennyiben a vizsgakra személyes részvetellel kerll sor. A vizsgakra sz0l6 meghivo részletes
tajékoztatast tartalmaz a kdvetendd eljarasrol és az alkalmazott téritési aranyokrol.

A palyazo altal a jelentkezési lapon megadott lakcim tekintendd a vizsgak helyszinére torténd
utazas kiinduldsi pontjainak. Ennek megfeleléen csak akkor lehet figyelembe venni a palyazo
altal a vizsgakra szolo meghivo elkildése utan kozolt lakcimvaltozast, ha az Europai Parlament
ugy itéli meg, hogy a palyazo altal emlitett koriilmények nem voltak elére lathatdak, vagy
megfelelnek avis major esetének.

7. FELULVIZSGALATI KERELMEK -  REKLAMACIOK  ES
JOGORVOSLATOK - AZ EUROPAI OMBUDSMANHOZ BENYUJTOTT
PANASZOK

A feliilvizsgalati kérelmekre, areklamaciokra ésa jogorvoslati lehetdségekre, illetve azeurdpai
ombudsmanhoz benyuijtott panaszokra vonatkoz6 informaciokat ezen Utmutatod Il. melléklete
tartalmazza.

11



|. MELLEKLET

Tajékoztatd tablazataz AD besorolasi® versenyvizsgakon vald részvételre jogositd eurdpai unids képesitésekrdl
(esetenkénti elbiralas):

ORSZAG

Legalabb négyéves egyetemi szintii képzés

Legalabb haroméves egyetemi szinti
képzés

Belgique -
Belgié -
Belgien

Licence/Licentaat / Diplome d'études approfondies (DEA)/
Diplome d'études spécialisées (DES)/ Diplome d'études
supérieures spécialisées (DESS)/Gediplomeerde in de
Voorfgezete Studies (GVS)/ Gediplomeerde in de
Gespecialiseerde Studies (GGS)/ Gediplomeerde in de
Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS)/
Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master — 60/120 ECTS/
Master complémentaire — 60 ECTS ou plus

Agrégation de 'enseignement secondaire supérieur (AESS) —30
ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de transition») -
180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor - 180 ECTS

Bunrapus

[unnoma 3a BucLe obpasoBanue bakanasbp —240 ECTS/
Maructbp— 300 ECTS/ [lokTop

MarvcTbp cneg bakanasbp — 60 ECTS / Maructbp cneq
[pochecroHaneH Gakanasbp no ... — 120 ECTS

Ceska
republika

Diplom o ukonéeni vysoko$kolského studia / Magistr / Doktor

Diplom o ukon€eni bakalafského studia
(Bakalér)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus / Master/M agistergrad (Mag.Art)/
Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.Aor B. Sc)/
Professionsbachelorgrad / Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister /
Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss (FH)
Staatsexamen (Regelstudienzeit 3 Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160 ainepunki)

Bakalaureusekraad (min 120 ainepunkt) /

Eesti I Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstkraad / Loomaarstkraad / Bakalaureusekraad (< 160 ainepunki)
Filosoofiadoktor / Doktorikraad (120-160 ainepunki)
Céim Onérach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Honours Bachelor | Céim Onérach Bhaitsiléara (3 bliana/180

Eirellreland Degree (4 years/ 240 ECTS)/ Céim Oliscoile University Degree / ECTS) (BA,B.Sc, B. Eng) Honours
Céim Mhaistr (60-120 ECTS) Master's Degree (60-120 ECTS)/ Bachelor Degree (3 years/180 ECTS) (BA,
Céim Dochtira Doctorate B.Sc,B. Eng)
Mruxio (AEITTavemioTnuiou, TToAutexveiou, TEIutroxpewrkig

EAGSa TETPOETOUG Qoitnang) 4 xpdvia (10¢ KUKAQQ)
Metamuyiok6 AfmAwua Eidikeuong (206 kKUKAOG)
AdakTopkd AfmAwpa (30¢ KUKAOG)

Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Mé&ster Diplomado / Ingeniero tcnico
Universitario / Doctor Arquitecto tcnico/Maestro
Maitise / MST (maftrise des sciences et techniques) /MSG
(maftrise des sciences de gestion)
DEST (diplome d’études supérieures techniques) / DRT (dipléme

F de recherche technologique) .

rance Licence

DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / DEA (dipléme
d'études approfondies)

Master 1/Master 2 professionnel / Master 2 recherche

Diplome des grandes écoles / Diplome d'ingénieur / Doctorat

() Az AD csoporton beluil csak azok sorolhatok a 7-16. besorolasi fokozatokba, akik tovabbi feltételként legalabb
egyéves megfeleld szakmai tapasztalattal rendelkeznek.
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Diploma di Laurea (DL) —da 4 a 6 anni / Laurea specialisica (LS)/
Laurea magistrale (LM)/Master universitario di primo livello /

Diploma universitario (3 anni) / Diploma di

Italia Master universitario di secondo livello / Diploma di Specializzazione E:Jﬂg d_'reﬁ 88 ir;;;Eemah (3anni) /
(DS)/ Dotforato di ricerca (DR)
KoTroo Mavemiotnuiokd Mruyio/Bachelor
pos Master / Doctorat
o Bakalaura diploms (160 kredi) / Profesionala bakalaura diploms / . . .
Latvija Magistra diploms / Profesionala magistra diploms / Doktora grads Bakalaura diploms (min. 120 kredi)
Lietuva Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Magistro Profesinio bakalauro diplomas AukStojo
diplomas / Dakfaro diplomas / Menolicenciato diplomas mokslo diplomas
Luxembourg Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en droit européen Bachelor / Dipléme d'ingénieur technicien
Maavarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Mesterfokozat / Féiskolai oklevél / Alapfokozat — 180 kredit
9y 9 | Dokiori fokozat vagy annal bbb
Malta Bachelor's degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor's degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
M aster M agigter/M agistra
.. jogetgers (1
Osterreich P genieur] Bakkalaureus/Bakkalaurea
Diplom-Ingenieur/in (FH)
. Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Dokfor/in
PhD
Magister / Magister inzynier o _—
Polska Dyplom dokiora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)
Republika Struéni Specijalist Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni
Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min Prvostupnik / Prvostupnica)
magistar inZzenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Dokfor struke / Doktor umjetnost
Diplomé& de Licenta / Diplomé& de inginer / Diploma de urbanist /
Romania Diploma de Master / Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diplomé de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) / Diploma de doctor
Slovenija Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Doktorat ilzg)kl)c;;nzabio pridobleni visoki stokovni
diplom o ukon¢eni vysokoSkolského Stidia / bakalar (Bc.)/ diplom o ukon&eni bakalarskeho Stidia
Slovensko : ORI ,
magister magister/inzinier / AriD (bakalar)
Maisterin utkinto — Magister-examen o . .
Ammattkorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen (min 160 Kandldgahn uikinb - Kandldatexamen /
. o . Ammatikorkeakoulututkinto -
Suomi/ opintovikkoa — studieveckor) Yrkeshigskoleexamen (min 120
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotia tai 2 vuotia Kesnog ,
T . . . . opintovikkoa — studieveckor)
lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 ar eller 2 ar efter
licentiatexamen / Lisensiaatii/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst 160 poéng . .
w T Kandidatexamen (akademisk examen
varav 80 poang fordjupade studier i ett &mne + uppsats . .
. . " omfattande minst 120 poang varav 60
motsvarande 20 poang eller tva uppsatser motsvarande 10 poéng P LR
o poang fordjupade studier i ett amne +
. vardera) / Licentiatexamen / Doktorsexamen .
Sverige uppsats motsvarande 10 poang)

Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60
hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120 hdgskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentatexamen, 2 ar, 120 hdgskolepoang /
Doktorsexamen, 4 ar, 240 hogskolepoang

Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180 hdgskolepoang
(Bachelor)

13




United
Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, MEng,
MPhil, MSc)/Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotiand

NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (unfil 31 December 2020) are accepted
without an equivalence. UK diplomas awardedas from1 January 2021
must be accompanied by an equivalence issued by a competent authority
ofan EU Member State.

14




Il. MELLEKLET

FELULVIZSGALATI KERELMEK - REKLAMACIOK ES JOGORVOSLATOK —
AZ EUROPAI OMBUDSMANHOZ BENYUJTOTT PANASZOK

A. Felulvizsgalati kérelmek

On feliilvizsgalati kérelemmel fordulhat a kivalasztasi bizottsighoz a kovetkezd esetekben:
- —nem fogadtak el az On jelentkezését a versenyvizsgara;
— —Ont nem hivtak be az irasbeli vizsgara;
— —Ont nem hivtak be a szobeli vizsgakra.

Ugyanakkor a kivalasztasi bizottsag azon dontése, hogy valamely palyazo nevét nem veszi fel
az alkalmas jeloltek listajara, nem képezheti felllvizsgalat targyat.

A feliilvizsgalatra vonatkozd kérelmeket az On Apply4EP felhasznaldi fiokjan keresztiil kell
elklldeni tiz naptari napon belll attdl a naptdl szdmitva, amelyen e-mailben értesitették
a palyazot a bizottsag dontésérdl. A kérelmez0 a lehetd legrovidebb idén beliil valaszt kap.

A feliilvizsgalati kérelmet kdvetden elfogadott hatarozat az eredeti hatarozat helyébe I€p. Ezért
ha a palyazé ugy dont, hogy a bizottsag hatarozataval szemben felilvizsgélati kérelmet nyujt
be, meg kell varnia a bizottsag valaszat, miel6tt esetleg panaszt vagy jogorvoslatot nyujtana be
az Ot hatranyosan érintd hatarozat ellen.

B. Reklamécidk és jogorvoslatok

Ha gy iteli meg, hogy a bizottsag vagy a kinevezésre jogosult hatosag hatarozata hatranyosan
érinti Ont, a versenyvizsga barmely szakaszaban reklamaciot nydjthat be az Eurdpai Unio
tisztviseloinek személyzeti szabalyzata 90. cikkének (2) bekezdése értelmében (1).

A reklamaciot az alabbi cimre kell kildeni:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Felhivjuk a figyelmét, hogy a kinevezesre jogosult hatdsag nem modosithatja vagy teheti
semmissé a versenyvizsga bizottsdg hatarozatait. Ha a kivalasztasi bizottsag dontését vitatja,
azzal szemben tehat kozvetlenil a Torvényszékhez tud fordulni anélkill, hogy elézetesen az

(*) Lasd a 723/2004/EK, Euratom rendelettel (HL L 124., 2004.4.27., 1. o.) és legutobb az Eurépai Unid
tisztviseléinek személyzeti szabalyzata és az Europai Unid egyéb alkalmazottaira vonatkozd alkalmazasi
feltételek modositasarol sz616 2013. oktdber 22-i 1023/2013/EU, Euratom eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelettel (HL L 287., 2013.10.29., 15. 0.) modositott 259/68/EGK, Euratom, ESZAK tanacsirendeletet (HL
L 56., 1968.3.4., 1. 0.).
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Eurépai Unid tisztviseldi személyzeti szabalyzata 90. cikkének (2) bekezdése értelmében
reklaméaciot kellene benyujtani.

Ha a kinevezésre jogosult hatdsag dontését vitatja, a Torvényszékhez csak reklaméacid
benyujtasat kovetden tud jogorvoslat iranti kérelmet benyujtani.

A jogorvoslat iranti kérelmet az alabbi cimre kell kildeni:

Tribunal de I'Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

az Eurépai Unid6 mikodésérdl szold szerzddés 270. cikke és az Eurdpai Uni6 tisztviseldi
személyzeti szabalyzatanak 91. cikke értelmében.

A Torvényszékhez keresetetcsak az Europai Uni6 vagy az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
tagallamanak birosaga elétt eljarni jogosult Ugyvéd utjan lehet benydjtani.

A két jogorvoslati lehet6ségre vonatkozd, az Eurdpai Unio tisztviseldi személyzeti
szabalyzatanak 90. és 91. cikkében rogzitett hataridok attdl a datumtol szamitanddk, amikor a
palyazot hatranyosan érinté eredeti hatarozatrdl szolo értesitest elkildték, illetve —
fellilvizsgalati kérelem esetén — attol a datumtdl, amikor a palyazot ertesitettek a kivalasztasi
bizottsag altal a feliilvizsgalatot kovetdéen hozott hatarozatrol.

C. Panasz benyujtasa az eurépai ombudsmanhoz

A palyazék az Eurdpai Unid polgaraként vagy lakosaként panaszt nyujthatnak be az
ombudsmanhoz az alabbi cimen:

Médiateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE,

az Eurépai Unié miikddésérdl szold szerzddés 228. cikkének (1) bekezdése szerint, valamint
az ombudsman feladatainak ellatdsara vonatkozd szabdlyokrdl és altalanos feltételekrdl szolo,
1994, marcius 9-i 94/262/ESZAK, EK, Euratom europai parlamenti hatarozatban rogzitett
feltételek mellett (2).

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy az ombudsmanhoz benyuijtott panasznak nincs halaszt6
hatdlya azon hataridd tekintetében, amelyet a személyzeti szabalyzat 91. cikke ir eld az Eurdpai
Uniéo miikodésérdl szolo szerzédés 270. cikke értelmében az Eurdpai Unid Térvényszékehez
benyujthatd kereseteket illetéen. Az Europai Unidé miikodésérdl szolo szerzodés 228. cikkének
(1) bekezdése értelmében az ombudsman nem vizsgalja meg a panaszokat, amennyiben az
allitdlagos tényallas birdsagi eljarés targyat képezi vagy képezte.

Felulvizsgalati  kérelem, reklamacid, jogorvoslat iranti kérelem vagy az eurdpai
ombudsmanhoz benyuijtott panasz miatt a kivalasztasi bizottsag nem szakitja meg munkajat.

ZHL L 113, 1994.5.4., 15. 0.
16



