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EVROPSKY PARLAMENT

Pokyny pro uchazece ve vybérovych rizenich
poradanych Evropskym parlamentem

1. UvoD
Jak probiha vybérové fizeni?

Vybérové tizeni se skldda z ne€kolika etap, v nichZ probihd soutéZ mezi uchazeci; mohou se jej
zaCastnit vSichni obCané Evropské unie, ktefi k terminu predlozeni prihlaSek splituji
pozadovana kritéria. Vybérové fizeni poskytuje vSem uchazeCim stejnou piilezitost, aby
prokézali své schopnosti, a umoziuje vybér na zakladé dosazenych vysledkii a dodrZeni zasady
rovného zachazeni.

Uchazedi, kteti jsou v pribéhu fizeni vybrani, jsou zapsani na seznam vhodnych uchazecu,
z n¢hoz bude Evropsky parlament Cerpat pii obsazovani mist.

Pro kazdé vybérové fizeni je jmenovdna vybérova komise, kterou tvoii ¢lenové urceni
spravnimi Utvary a vyborem zaméstnanci. Cinnost vybérové komise je nevetfejna a probiha
v souladu s piilohou III sluzebniho fadu tfednikit Evropské unie (1).

Pi1 rozhodovani o pfijeti piihlaSek jednothivych uchazec¢li vybérovd komise disledné
zohlediiyje podminky tucCasti uvedené v oznameni o0 vybérovém fizeni. SkuteCnost, ze se
uchazeci Gcastnili diivéjSich vybérovych fizeni, jim neddva zadné prednostni pravo.

S cilem vybrat nejlepsi uchazece srovnava vybérova komise vykony uchazect a posuzuje jejich
schopnost zastavat pracovni misto popsané v oznameni o vybérovém fizeni. Musi proto nejen
posoudit uroven znalosti uchaze¢i, ale na zaklad¢ jejich vysledka také ur€it, kteti z nich maji

nejlepsi kvalifikaci.

Podle poc¢tu uchazech trva vybérové fizeni obvykle 6 az 12 mésici.

2. ETAPY VYBEROVEHO RIiZENI

Vybérové tizeni probtha v nésledujicich etapach:

@ Viz natizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢&. 259/68 (UF. vést. L 56, 4.3.1968, s. 1) ve znéni nafizeni (ES,
Euratom) ¢. 723/2004 (Uf. vést. L 124, 27.42004, s. 1) a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU,
Euratom)¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterymse méni sluzebnitad afednikt Evropské unie a pracovni
tad ostatnich zamés tnanct Evropské unie (Ut. vést. L287, 29.10.2013, s.15).



— podani prihlasek,
— predbézny vybér,
— zkousky,

— zapsani na seznam vhodnych uchazect.
2.1 Podani prihlasek

Zapsat se mizete pouze na on-line platformé Apply4EP. Ptipodani prihlasky musite disledné
projit vSechny etapy az po konecné elektronické potvrzeni piihlasSky. Musite pripojit (pokud
mozno ve formatu PDF) vS§echny piislusné pozadované doklady o tom, Zze sphiujete podminky
stanovené v oznameni o vybérovém fizeni, které vybérové komisi umozni ovéfit pravdivost
informaci. Je vasi povinnosti predlozit doklady v ¢itelné podobe.

Upozornujeme, ze platforma Apply4EP umoziiuje nahravat dokumenty (velikost jednotlivé ho
dokumentu nejvyse SMB, a to ve formatech DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF,PNGa RTF),
které dokladaji odbornou praxi, diplomy a piipadn€ jazykové znalosti uvedené v piihlaSce.

2.2 Predbezny vyber
Ptedbézny vybér ma dve faze:

a. dotaznik ve formé otdzek s moznosti vybéru z nékolika odpoveédi a
b. hodnoceni predpoklada

Organ opravnény ke jmenovani sestavi seznam uchazecl, kteti podali ptihlaSku v souladu
S podminkami a ve stanovené lhiit¢, a pieda jej spolu s dokumentaci vybérové komisi.

Tito uchaze¢i budou vyzvéani, aby v ramci predbézného vybéru vyplili dotaznik ve formé
otazek s moznosti vybéru z nékolika odpovédi. Test se opravuje pomoci pocitace.

UchazeciobdrZi prostfednictvim svého u€tu na platformé Apply4EP piiklady otazek a pokyny
ohledn¢ toho, jak maji postupovat pii vyplilovani tohoto testu.

Formulat hodnoceni predpokladli je pfipojen k oznameni o vybérovém fizeni. Vypliite jej
anahrajte v prisluSné casti na platformé Apply4EP nejpozdéji do data a hodiny
stanovené jako lhiita pro podani prihlaSky v oznameni o vybérovém Fize ni.

P11 vybéru uchazeci, kteii budou pozvani k pisemnym zkouskam, vybérova komise ovétuje
Vv sestupném poradi podle hodnoceni ziskaného v dotazniku ve formé otdzek s moznosti vybéru
z n€kolika odpovédi, znamky ziskané v ramci hodnoceni piedpokladii a to, zda byly spihény
vSeobecné a zvlastni podminky.

Vybérova komise poté zhodnoti piihlasky uchazect, jejichz kvalifikace (zejména diplomy,
jazykové znalosti a odbornd praxe) je nejvhodnéj§i, pokud jde o pracovni napli a kritéria pro
vybér uvedena v oznameni o vybérovém fizeni.



Vybérova komise bude pii hodnoceni vychazet vylu¢né z odpovédi uchazece uvedenych ve
formulati hodnoceni piedpokladii az do naplnéni poctu osob, které mohou byt vybrany do
nasledujici faze vybérového fizeni.

Pfi vybéru uchaze€ii na zaklad¢ kvalifikace prezkoumd vybérova komise odpovédi uchazeci
uvedené ve formulafi hodnoceni predpokladi. Kazda odpovéd’ bude ohodnocena 0 az 4 body.
Vybérova komise mize kazdému kritériu pro vybér pridélit vahu odpovidajici jeho vyznamu,
atood 1 do 3. V takovém piipadé budou body pridélené za ur¢itou odpovéd’ vynasobeny timto
koeficientem vahy. Soucet bodl jednotlivych uchazecli umozni vybrat osoby, jejichz profil
nejlépe odpovida dané naplni prace.

V pifpade, ze nékolik uchazeci ziska stejné hodnoceni odpovidajici zatfazeni na posledni volné
misto, postoupi do nasledujici etapy vybérového fizeni vSichni tito uchazeci. Ptihlasky
a formulafe hodnoceni predpokladii uchazeci, ktetfi ziskaji mén€ bodl, nez Cini tato prahova
hodnota, nebudou prezkoumavany.

2.3 ZkousSky

Vsechny zkousky jsou povinné a vyrazovaci. Maximalni pocet uchazecu, kteii postoupi
zkouskam, je stanoven v 0znameni 0 vybérovém fizeni.
Popis a hodnoceni zkousSek jsou uvedeny v ¢asti B.2 oznameni o vybérovém fizeni.

Technické specifikace — zkouSky on-line (dotaznik ve formé otiazek s moznosti vybéru
z nékolika odpovédi a pisemné zkousky)

V ptipadé zkouSek potradanych on-line vyuzivda Evropsky parlament poskytovatele shizeb.
Budete pottebovat pocita¢ (stolni nebo pfenosny) vybaveny:

— opera¢nim systémem Microsoft Windows 7 a novejsi nebo Apple OS X 10.11
»Yosemite* a noveéjsi v piipadé pocitace Macintosh,

—1 GB voIného mista na pevném disku,

— kamerou na predni strané, pfipojenou k vasemu pocitaci nebo — integrovanou
V pocitaci,

— pfipojenim k internetu,
—4 GB paméti RAM.

O pripadnych zménach minimalnich technickych pozadavki v disledku aktualizace
softwaru budete pred zkouskami informovan(a).

Nelze pouzit operac¢ni systémy XP, Vista a starSi, Windows 10 S, Windows ARM (RT),
MacOS starsi nez 10.11, 10S (Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtudlni stroj, Linux
(debian, ubuntu, ...) a 32 bitovy OS.




Je také tfeba mit ke stolnimu nebo pfenosnému pocitaci prdva administratora, abyste
mohl(a) na celou dobu zkousek zablokovat pfistup k aplikacim (dokumentim, jnému
softwaru, webovym strankam apod.) s vyjimkou aplikace poskytovatele sluzeb.

Musite se ujistit, ze ve vasem pocitaci je nastaveno spravné datum a cas a ze mate spravné
rozliSeni obrazovky.

Aplikaci simusite stahnout, nainstalovat, ovéyita ote at co nejdifve (nejméné tvden
pied Konanim zkouSky). Abyste mohl(a) aplikaci po instalaci otestovat, budete po
piihlaseni k aplikaci vyzvan(a) k testu technickych predpokladi. Test technickych
predpokladi je povinny a je tieba jej provést na stolnim nebo prenosném pocitaci,
ktery budete pouzivat bé hem zkouSek. Test se nepo¢itda do vaseho hodnoceni. Umozni
vam seznamit se s aplikaci a jejim pouzivanim.

Piipadny antivirovy software je tifeba v prenosném nebo stolnim pocitaci béhem
zkouSek deaktivovat.

Pokud v kterékoli fazi vybérového fizeni narazite na technicky problém, informujte oddéleni
pro vybér zaméstnanci s vhodnym profilem prostiednictvim vaSeho u¢tu na platformé
Apply4EP a uvedte jasn¢ Cislo a oznaCeni vybérového fizeni a problém, na ktery jste
narazil(a), abychom jej mohli provéfit a ptipadné prijmout opatieni k napravé.

Y den Kkondni zkouSek: Uciiite v§echna nezbytna opatieni, abyste bé hem zkouSek
nemusel(a) odejit od po¢itace. Podrobné j§iinformace o pribéhu zkousek a o tom, jak
se bé hem nich chovat a ¢eho se vyvarovat, jsouuvedeny v ,,pokynech pro uchazece*,
které vdm budou zaslany spolus pozvankou ke zkouskam.

Pokud béhem zkouSek narazite na problém, okamzit€ kontaktujte posKkytovatele
sluzeb na tel. +33 176411488, aby bylo mozné problém vyfesit a mohl(a) jste pokracovat
ve zkousce.

Zkousky uchazect, kteti od zkousky odstoupi, nebudou hodnoceny.

Jediny mozZny termin predstavuje datum a hodina uvedené na pozvance k on-line
pisemnym zkou$kam (nebo dotazniku s moznosti vybéru z nékolika odpovédi).
Nemuzete-li se zkouSky zicas tnit, nebude te mit Zidnou dal§i moznost zkousku
vykonat.

Ackoli se zkousky z organizacnich divodii konaji v jeden den, jejich hodnoceni bude probihat
v poradi, které je uvedeno v oznameni o vybérovém fizeni. Pokud uchaze¢ v nékterém testu
nebo zkousSce neziskd minimalni pocet bodii, komise jiz dalsi zkousku nebude hodnotit.

2.4 Seznamvhodnych uchazeci

Seznam vhodnych uchazecii se jmény vybranych uchazecu se zvetejni.

Skutec¢nost, Zze je jméno uchazece uvedeno na seznamu vhodnych uchazecii, znamena, ze
uchaze¢ bude moci byt pozvan nékterym utvarem Evropského parlamentu k pohovoru,
nevyplyva z ni vsak zadny narok nebo zaruka, ze uchaze¢ bude Parlamentem zaméstnan.
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3. JAKYM ZPUSOBEM SE PODAVA PRIHLASKA?

3.1 Vseobecné podminky

Pted podanim piihlasky si pozorné piectéte podminky uvedené v ozndmeni 0 vybérovém
fizeni, pokud jde o odbornou praxi, vzdélani a jazykové znalosti Musite se seznamit
s 0znamenim o vybérovém fizeni a s témito pokyny a souhlasit s jejich podminkami. Zadame
vas, abyste se hlasil(a) pouze do vybe€rovych fizeni, u nichz spliujete alespon pozadovana
kritéria a prokazateln¢ disponujete nezbytnymi dovednostmi.

Evropsky parlament poskytuje on-line platformu Apply4EP, ktera umoziuje hlasit se do jeho
vybérovych fizeni. Je dostupna na adrese: https://apply4ep.gestmax.eu.

K vytvoteni uctu na platformé¢ Apply4EP kliknéte na ziloZku ,,Podat piihlasku on-line®, ktera
se nachazi na konci oznameni o vybérovém fizeni, do né¢hoz se chcete piihlasit, a postupujte
podle pokyn.

Mizete si vytvorit pouze jediny ucet. Uvedené osobni udaje vSak miliZzete ménit, aby
informace, které se vas tykaji, byly aktualni.

Upozornéni: Platforma Apply4EP v souCasnosti neobsahuje systém pro zilohovani udaja.
Jakmile tedy stranku opustite, aniz byste ptihlaSku dokoncili, vSechny nahrané informace se
ztrati a je tfeba cely postup zopakovat od zacatku. VSechny doklady, které je tfeba pfipojit
k ptihlaSce, si tedy piipravte piedem.

Formulai piihlasky musite vyplnit on-line a piipojit k nému vSechny pozadované doklady,
pokud mozno ve formatu PDF. Doklady je nezbytné piedlozit v ¢itelné podobé. Musite vyplnit
formulaié hodnoceni piednokladi pfinoienv k oznameni o vvbérovém fizeni. Jakmile
dokument vyplnite, musite jej pripojit ke své piihlaSce v piislu§né ¢asti. Po uplynuti lhiity
uvedené v ozndmeni 0 vybérovém fizeni jiz neni mozné se piihlasit. Dirazné doporucujeme
neodkladat podani piihlaSky az na posledni den. Evropsky parlament nenese zadnou
odpoveédnost za piipadné selhani systému na posledni chvili, k némuz by mohlo dojit z divodu
jeho pietizeni.

Jakékoli dokumenty nahrané jmym zpGsobem nez jako priloha k on-line piihlaSce nebudou
vzaty v (vahu.

Oddéleni pro vybér zaméstnancii s vhodnym profilem nepfijima doruceni prihlasek do
vlastnich rukou.

Pokud jste osoba se zdravotnim postizenim nebo se nachazite ve zvlastni situaci, kterd by vam
mohla ztizit pribeh zkouSek (napiiklad t€hotenstvi, kojeni, zdravotni stav, lé¢ba, kterou je tfeba
dodrzovat apod.), musite tuto skute¢nost uvést v prihlaSce a poskytnout vsechny relevantni
informace umoziujici spravnim utvarim piijmout veskera nezbytna opatieni v rozsahu, ktery
je povazovan za piiméteny. Pifpadné musite v piihlaSce upfesnit opatieni, ktera povazujete za
nezbytnd, abyste se mohl(a) zkousek ziCastnit. Upozornujeme, Ze k tomu, aby na vasi zadost
mohl byt bran zietel, musite zaslat potvrzeni vydané organem vaSeho statu nebo lékaiské
potvrzeni. Vami zaslané doklady budou provéfeny, aby piipadné mohla byt piijata pfiméfena
opatteni.


https://apply4ep.gestmax.eu/

3.2 Jak predlozit uplnou prihlasku?

1.

Ptihlaste se on-line na odkazu uvedeném v ozndmeni o vybérovém fizeni a postupné
peclivé vyphite vSechny casti prihlasky. Za timto UCelem musite mit na platformé
Apply4EP JEDINY ucet, ktery miizete vytvorit po kliknuti na ,,Podat prihlasku on-line*.

Prilozte vSechny pozadované doklady, které predem prevedete, nejlépe do formatu
PDF. Doklady je nezbytné predlozit v Citelné podobé. Platforma Apply4EP umoziuje
nahravat dokumenty o velikosti nejvyse 5 MB.

Potvrd'te svou piihlas8ku podle pokyni aplikace a ve lhit¢ uvedené v ozndmeni
0 vybérovém fizeni. Ptfed odeslanim piihlasky se ujistéte, ze jste prihlaSku fadné
vyplnil(a) a piilozil(a) vSechny pozadované¢ doklady. Poté, co ptihlasku potvrdite, ji uz
nebudete moci zménit ani k ni nebudete moci pridavat dalsi dokumenty.

3.3 Které doklady je treba k prihlasce prilozit?
3.3.1 Obecné informace

Doklady, které nahrajete v pribéhu vypliovani piihlasky on-line, nejlépe ve formatu PDF,
nesmi byt ovétené kopie.

Odkazy na internetové stranky a socialni sit¢ nepovazuji za platné doklady.

Vytisténé internetové stranky se nepovazuji za potvrzeni, ale mohou byt piipojeny pouze jako
dopliujici informace.

Zivotopis se nepovaZuje za doklad odborné praxe, ziskaného diplomu nebo p¥ipadnych

jazykovych znalosti.

Uchaze¢i nemohou nahradit doklady ve své piihlaSce odkazem na piihlasky do jinych
vybérovych fizeni nebo na dokumenty nahrané spolu s predchozi prihlaskou.

3.3.2 Doklady tykajici se v§eobecnych podminek

V této fazi se nepozaduje zadny doklad osvédCujici, Ze:

jste statnim prisluSnikem jednoho z Clenskych statl Evropské unie,
pozivate svych obCanskych prav,

sphujete veskeré zdkonné povinnosti tykajici se vojenské sluzby,
spliujete pozadavky na bezithonnost vyzadované pro danou naplii prace,

mate znalost jazykli 1 a 2 uvedenych ve vasi piihlasce, kromé zvlastnich ptipadi vyslovné
uvedenych v ozndmeni o vybérovém fizeni.

Zaskrtnutim policka tykajiciho se Cestného prohlaSeni musite potvrdit, ze spliujete
uvedené podminky a ze poskytnuté informace jsou pravdivé a UpIné.
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Tyto doklady vSak od vas budou vyzadany pii naboru.

3.3.3 Doklady tykajici se zvlastnich podminek a hodnoceni pi‘e dpokladu

Musite vybérové komisi poskytnout vSechny informace a doklady, které ji umozni ovéfit
pravdivost informaci uvedenych v piihlasce.

¢ Diplomy nebo osvédceni o iis pésném ukonéeni s tudia

K on-line piihlasce musite piipojit, nejlépe ve formatu PDF, diplomy dokladajici stiedni
vzdélani a vysokoskolské tituly nebo osvédCeni o dosazeni urovné vzdélani pozadované
vV 0znameni 0 vybérovém fizeni. Doklady je nezbytné piedlozit v ¢itelné podobé.

Vybérova komise v této souvislosti vezme v uvahu odlisnost vzdélavacich systému ¢lenskych
stati Evropské unie (viz piiloha I téchto pokyni). Pokud jste ziskal(a) diplom v tfeti zemi,
musite k nému pfipojit prohlaseni o rovnocennosti kvalifikaci vydané prisluSnym organem
Clenského statu Evropské unie.

U diplomi tykajicich se postsekundarntho vzdélani je tfeba doplit co nejpodrobnéjsi
informace, zejména pokud jde o délku studia a studovany obor, aby mohla vybérova komise
posoudit relevantnost diplomi pro danou pracovni napli.

U odborného nebo dals§iho odborné¢ho vzdélavani, v piipadé dopliujicich nebo specializaénich
kurzii musite uvést, zda se jednalo o celodenni studium, kurz ve zkrdceném Casovém rozsahu
nebo veéerni kurz, o jaké predméty $lo a oficialni délku vyuky. Tyto informace musite nahrat
v jediném dokumentu, nejlépe ve formatu PDF.

e Odborna praxe

Pokud se v ozndmeni o vybérovém fizeni poZzaduje praxe, bere se v Uvahu pouze praxe
uchazeCe dosazenid po ziskani poZadovaného diplomu nebo osvédceni. Doklady musi
prokazovat délku a uroven praxe amusi byt co nejpiesnéji uvedena povaha vykonavané
¢innosti, aby vybérova komise mohla posoudit relevantnost praxe pro danou pracovni naph.
Pokud mate k téze praxi n¢kolik dokladi, musite je nahrat v jediném dokumentu.

Vsechna dot€end obdobi profesni ¢innosti musi byt dolozena, zejména:

— prostiednictvim potvrzeni byvalych zaméstnavateli a stavajictho zaméstnavatele,
kterymi se dokladd praxe pozadovana pro ucast ve vybérovém fizeni;

— pokud uchaze¢i nemohou s ohledem na divérnost potfebna pracovni potvrzeni
prilozit, je nezbytné je nahradit fotokopiemi pracovni smlouvy nebo potvrzenim
0 prijeti do zamé&stnani a prvni a posledni vyplatni paskou;

— Vpfipad¢ jiné pracovni Cinnosti, nez je placené zaméstnani (zivnostnici, svobodna

povolani atd.), je mozné piijmout misto dokladti faktury srozpisem poskytnutych
sluzeb nebo jiny vhodny oficialni doklad.

e Jazykové znalosti



V pifpadé lingvistickych profili, a pokud je to v oznameni o vybérovém fizeni
pozadovano, musite dolozit svou znalost tfettho a pripadné dalSich jazyki ze 24
ufednich jazyk Evropské unie, a to tim, Ze vyphite formulat hodnoceni predpokladi
a uvedete uroven znalosti jazyka.

e Hodnoceni piedpokladia

Musite zodpovédét soubor otazek. Otazky vychazeji z kritérii stanovenych
V oznameni o vybérovém fizeni a vase odpovédi bude hodnotit vybérova komise.
Vsichni uchazeci ve vybérovém fizeni musi zodpovedét vsechny otazky. Odpoveédi
kazdého uchazece jsou tak vybérové komisi predlozeny ve stejném strukturovaném
rdmci, coz ji umozni peclivé a objektivné zhodnotit komparativni piedpoklady vSech
uchazect.

4. VYLOUCENIi Z VYBEROVEHO RiZEN{
V kazdé fazi vybérového fizeni mizete byt vyloucen(a), pokud:

jste vytvotil(a) vice nez jeden tcet;

jste predlozil(a) nepravdiva prihlaseni nebo je nepodlozil(a) vhodnymi doklady;

jste se nedostavil(a) k n¢které zkouSce;

jste podvadel(a) béhem zkousek;

jste se pokusil(a) kontaktovat nekterého Clena poroty zplsobem, ktery neni povolen;
podepsal(a) nebo oznacil(a) pisemné nebo praktické zkousky, které maji byt hodnoce ny
anonymng¢;

e nedodrzel(a) pokyny pro on-line zkousky.

Vsichni uchaze¢i musi prokdzat naprostou bezihonnost. Jakykoli podvod nebo pokus o podvod
podléha sankcim.

S. KOMUNIKACE

V souladu se zasadou ndlezité péce musite pifmout veskerd opatieni, aby byla vase fadné
vyplnénd on-line piihlaska spolu se vSemi pozadovanymi doklady potvrzena na platformée
Apply4EP ve Thité stanovené v oznameni o vybérovém fizeni.

Vsechny prihlasky tadné podané prostrednictvim platformy Apply4EP budou potvrzeny e-
mailem, v némz bude uvedeno, ze prihlaSka byla zaregistrovana. Zkontrolujte svou slozku
nevyzadané posty.

K prihlaSkam podanym jinym zpisobem neZ prostiednictvim platformy Apply4EP
nebude prihliZzeno. Neni proto tieba zasilat prihlasky poStou, at’ jiZ doporucené, ¢i nikoli.
Oddéleni pro vybér zaméstnancii s vhodnym profilem nepfijima ani doruéeni prihlasek
do vlastnich rukou.

Komunikaci suchaze¢i az do uzavieni vybérového fizeni je povéfeno oddéleni pro vybér
zaméstnancu s vhodnym profilem.



Veskera korespondence, kterou Evropsky parlament zasila v souvislosti s vybérovym fizenim,
véetné pozvanek ke zkouSkdm a oznameni vysledkd, bude uchaze¢lim zasilana e-mailem na
adresu uvedenou v on-line prihlasce. Uchazeci jsou povinni kontrolovat pravidelné e-maily ve
své elektronické posté a aktualizovat osobni udaje ve svém Uctu na platformé Apply4EP.

Aby se zajistila nezavislost vybérové komise, je prisné zakazano jakékoli, pfimé C¢i nepiimé,
ovlivilovani vybérové komise ze strany uchaze€ii. Nedodrzeni zakazu mize vést k vylouceni
Z vybérového fizeni.

Zadame uchaze&e, aby na oddéleni pro vybér zaméstnancii s vhodnym profilem netelefonovali
a své dotazy zasilali v odpovédi na potvrzovaci e-mail zaslany v rdmci podani on-line
ptihlasky.

Pokud uchazeci narazi na technické problémy, méli by se pisemné obratit na adresu PERS-
APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

6. OBECNE INFORMACE

6.1 Rovnost prileZitosti

Evropsky parlament védomé usiluje o to, aby nedochazelo k zadné diskriminaci.

Uplatiuje politiku rovnych prilezitosti a piijima prihlasky bez jakékoli diskriminace, napiiklad
na zaklad¢ genderu, rasy, barvy pleti, etnického nebo socidlniho plvodu, genetickych znakd,
jazyka, nadbozenského vyznani nebo presvédceni, politického nebo jiného nizoru, prisluSnosti
K narodnostni mensin¢, majetku, pavodu, zdravotniho postizeni, véku, sexudlni orientace,
rodinného stavu nebo rodinné situace.

6.2 Zadosti uchazecii o pristup k informacim, které se jich tykaji

V souvislosti s vybérovym fizenim se uchaze¢lim ptiznava zvlastni pravo na ptistup k uréitym
informacim, které se jich ptimo a osobné¢ tykaji, a to za nize uvedenych podminek. Na zakladé
tohoto prava mize Evropsky parlament uchazecim na jejich Zzddost sdélit nasledujici
informace:

a)  uchazedi, ktefi neuspéli v testu ve form¢ otazek s moznosti vybéru z nékolika odpoveédi,
mohou ziskat tabulku se svymi odpovéd'mi a tabulku se spravnymi odpovéd'mi. Veskeré
Zadosti je tfeba podat do jednoho mésice od data zaslani elektronické zpravy informujici
0 vysledcich prostfednictvim 0ctu na platformé Apply4EP;

b) uchazeCi, ktefi neuspéli u pisemnych zkousek nebo nebyli pozvani k ustni zkousce,
mohou na zdkladé své Zadosti obdrzet kopii téchto pisemnych zkousek a kopii osobnich
hodnoticich listti, v nichZ jsou uvedeny posudky formulované vybérovou komisi. Veskeré
7adosti je tfeba podat do jednoho mésice od data zaslani elektronické zpravy informujici
0 pfislusném rozhodnuti prostiednictvim uctu na platformé Apply4EP;

C) uchazeci, ktefi byli pozvani k ustnim zkouskam a jejichz jméno nebylo zapsano na
seznam vhodnych uchazeci, jsou o poétu bodi, které u jednotlivych zkousek ziskali,
informovani az po vypracovani seznamu vhodnych uchazec¢ti vybérovou komisi.
Na zakladé své Zadosti mohou obdrzet kopii svych pisemnych zkousek neobsahujici
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hodnoceni a ke kazdé pisemné ¢i ustni zkousce kopii osobniho hodnoceni, v némz jsou
uvedeny posudky formulované vybérovou komisi. VeSkeré Zadosti je tfeba podat do
jednoho mésice od data zaslani elektronické zpravy informujici o rozhodnuti nezapsat
uchazece na seznam vhodnych uchazect;

d) uchazeci, ktefi byli zapsani na seznam vhodnych uchazect, jsou informovani pouze
0 skutecnosti, ze uspésSn¢ absolvovali vybérové fizeni. Tito uchaze¢i mohou nicméné
podat zadost o ptistup podle vySe uvedenych pismen a), b) a ¢).

Zpracovani zadosti musi byt v souladu s nevefejnou ¢innosti vybérové komise, kterou stanovi
sluzebni tad ufednikli Evropské unie (pfiloha III Clanek 6). Zvetejnéni postoji vybérové
komise nebo sdéleni vSech prvki tykajicich se osobniho hodnoceni nebo posouzeni
jednotlivych uchazect Ci jejich srovnavani této zasadé odporuje. Pti zpracovavani zadosti se
dodrzuji rovnéz pravidla o ochrané fyzickych osob pii zpracovavani osobnich udaji. Parlament
bude usilovat o to, aby zadostem o pfistup vyhovél pokud mozno do jednoho mésice od podani
zadosti.

6.3 Ochrana osobnich udaji

Evropsky parlament, ktery odpovida za organizaci vybe€rovych fizeni, dba na to, aby pri
zpracovavani osobnich 1udaji uchazecii bylo disledn¢ dodrzovano natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fijna 2018 o ochran¢ fyzickych osob
V souvislosti se zpracovanim osobnich udaji organy, institucemi a jinymi subjekty Unie a
0volném pohybu téchto udaji a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnuti
¢. 1247/2002/ES, zejména pokud jde o divérnou povahu a bezpe¢nost téchto udaji.

6.4 Cestovni vydaje a vydaje na pobyt v pripade zkousek poradanych prezencné

Uchaze¢tm, ktefi jsou pozvani ke zkouskam, se v pripadé zkousek konanych prezenéné
vyplaci prispévek na cestu a pobyt. Zaroven s pozvankou ke zkouskam obdrzi informaci
0 zpusobu uhrady a platnych tarifech.

Adresa, kterou uchaze¢ uvedl v piihlasce, se povazuje za misto odjezdu pii cesté na misto, kam
je uchaze¢ ke zkouskdm pozvan. V této souvislosti nemize byt zohlednéna zména adresy,
kterou uchaze¢ ozndmil po zaslani pozvanek ke zkouskam Evropskym parlamentem, kromé
ptipadl, kdy okolnosti, které uchaze¢ uvede, znamenaji, ze jde o pifpad vys$i moci nebo
0 nepiedvidatelné okohosti.

7. ZADOSTI O PREZKUM - ODVOLANI A OPRAVNY PROSTREDEK -
STIZNOSTI K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

Informace tykajici se Zzadosti o pfezkum, odvolani a vyuZiti opravného prostfedku, jakoz i
podani stiznosti k evropskému vefejnému ochranci prdv se nachazeji v piiloze II téchto

pokynil.
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PRILOHA |

Orientaéni tabulka diplom( Evropské unie umoziiujicich u¢ast ve wbérowch fizenich pro funkéni skupinu AD*
(k posouzeni jednotlivych pfipadu).

ZEME Vysokoskolské vzdélani — nejméné 4leté Vysokoskolské vzdélani — nejméné 3leté
Licence/Licentaat / Diplome d'études approfondies (DEA)/
Diplome d'études spécialisées (DES)/ Diplome d'études
supérieures spécialisées (DESS)/Gediplomeerde in de
Voortgezete Studies (GVS)/ Gediplomeerde in de
Gespecialiseerde Studies (GGS)/ Gediplomeerde in de
Belgique - Aanvullende Studies (GAS) Bachelor académique (dit «de transition») -
Belgié - Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur (AESS)/ 180 ECTS
Belgien Aggregaat Academisch gerichte Bachelor - 180 ECTS
Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master — 60/120 ECTS/
Master complémentaire — 60 ECTS ou plus
Agrégation de 'enseignement secondaire supérieur (AESS) —30
ECTS
DoctoratiDoctoraal Diploma
[vnnoma 3a Bucle obpa3osaHue bakanasbp — 240 ECTS /
Burapus Maructbp— 300 ECTS/ [lokTop
MarvcTbp cneg bakanasbp — 60 ECTS / Maructbp cneq
, [pochecroHaneH Hakanasbp no ... — 120 ECTS
Ceska. Diplom o ukonceni vysokoSkolského studia / Magistr / Doktor D|pIom,9 ukonCeni bakalafskeho studia
republika (Bakalar)
Danmark Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad (Mag.Arf) / Bachelorgrad (B.Aor B. Sc)/
Licenciatgrad / Ph.d.-grad Professionsbachelorgrad / Diplomingenigr
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister / Bachelor / Fachhochschulabschluss (FH)
Staatsexamen / Dokforgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3 Jahre)
Rakenduskorghariduse diplom Bakalaureusekraad (160 ainepunkti) Bakalaureusekraad (min 120 ainepunki) /
Eesti | Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstkraad / Loomaarstkraad / Bakalaureusekraad (< 160 ainepunki)
Filosoofiadoktor / Dokforikraad (120-160 ainepunki)
Céim Onoérach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Honours Bachelor | Céim Onédrach Bhaitsiléara (3 bliana/180
Eireflreland Degree (4 years/ 240 ECTS)/ Céim Oliscoile University Degree / ECTS) (BA,B.Sc, B. Eng) Honours
Céim Mhaistr (60-120 ECTS) Master's Degree (60-120 ECTS)/ Bachelor Degree (3 years/180 ECTS) (BA,
Céim Dochtira Doctorate B.Sc,B. Eng)
Mruyio (AElTTavemiompiou, TToAutexveiou, TEIutroxpewrtKig
EMé5a TETPAETOUS QOitnoNG) 4 xpdvia (10¢ KUKAOG)
MetamTuyiok6 AfmAwpa Edikeuang (206 KUKAQG)
AakTopikd AfmAwya (30¢ KUKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Master Diplomado / Ingeniero tcnico
Universitario / Doctor Arquitecto tcnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /MSG
(maftrise des sciences de gestion)
DEST (diplome d'études supérieures techniques) / DRT (diplome
France de recherche technologique) Licence
DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) / DEA (dipléme
d'études approfondies)
Master 1/Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d'ingénieur / Doctorat
Diploma di Laurea (DL) —da 4 a 6 anni / Laurea specialisica (LS)/ | . L . :
ltalia Laurea magistrale (LM)/Master universitario di primo livello / gfﬁ%rgad;:gg;er:ﬂzég’c?ar;in'();a?]'ﬁil)o r/na d

Master universitario di secondo livello / Diploma di Specializzazione
(DS)/ Dotiorato di ricerca (DR)

Laurea — L180 credi

(*) Pro uchazece o pracowni mista funké&ni skupiny AD platové tfidy 7 az 16 plati romnéz podminka, Ze musi mit
nejméné ro¢ni odpovidajici praxi.
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Mavetiomuioko TMruyio/Bachelor

Kumrpog Master / Doctorat
.. Bakalaura diploms (160 kredf) / Profesionala bakalaura diploms / : : ,
Latvija Magistra diploms / Profesionala magistra diploms / Doktora grads Bakalaura diloms (min. 120 kred)
Lietuva Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Magistro Profesinio bakalauro diplomas Auks$tojo
diplomas / Dakfaro diplomas / Meno licenciato diplomas mokslo diplomas
Luxembourg Master / Diplome d'ingénieur industriel / DESS en droit européen Bachelor / Dipléme d'ingénieur technicien
Maavarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / M esterfokozat / Féiskolai oklevél / Alapfokozat — 180 kredit
9y 9 | Dokiori fokozat vagy annal tbb
Malta Bachelor's degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor's degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master's degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/M agistra
.. hogerogers
Osterreich P genieurs Bakkalaureus/Bakkalaurea
Diplom-Ingenieur/in (FH)
. Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Dokfor/in
PhD
Magister / Magister inzynier o .
Polska Dyplom dokiora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (SveuiliSni Prvostupnik /
Prvostupnica)
Republika Strucni Specijalist Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni
Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min Prvostupnik / Prvostupnica)
magistar inzenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Dokfor struke / Doktor umjetnost
Diploma de Licenta / Diploméa de inginer / Diploma de urbanist /
Roménia Diploma de Master / Diploma de Studii Aprofundate / Cerfiicat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) / Diploma de doctor
Slovenija Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Doktorat gfé?;nziio pridobleni visoki strokovni
diplom o ukon€eni vysokoSkolského $tidia / bakalér (Bc.)/ diplom o ukonCeni bakalérskeho Stidia
Slovensko . ORI .
magister magister/inzinier / ArD (bakalar)
Maisterin utkinto — Magister-examen . . .
Ammatikorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen (min 160 Kand|dgahn ukino - Kand|datexamen /
. L . Ammatikorkeakoulututkinto -
Suomi/ opintovilkkoa — studieveckor) Yrkeshégskoleexamen (min 120
Finland Tohtorin tukinto (Doktorsexamen) joko 4 vuota tai 2 vuotta Keshog .
o . . . . opintovilkkoa — studieveckor)
lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 ar eller 2 ar efter
licentiatexamen / Lisensiaatii/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst 160 poéng Kandidate kademisk
varav 80 poang fordjupade studier i ett &mne + uppsats andiaatexamen (aka emisk examen
2 ; . omfattande minst 120 poang varav 60
motsvarande 20 poang eller va uppsatser motsvarande 10 poang oo LA
o poang fordjupade studier i et &mne +
. vardera) / Licentiatexamen / Dokforsexamen "
Sverige Lo Sy ) . uppsats motsvarande 10 poang)
Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 Y e
iy . 7 A . Meriter pa grundniva:
hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120 hdgskolepoang Kandidaiexamen. 3 r. 180 héaskolenodn
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hogskolepoang / (Bachelor) PV gskolepoang
Doktorsexamen, 4 ar, 240 hogskolepoang
United Honours Bachelor degree / Master's degree (MA, MB, MEng, MPhil, | (Honours) Bachelor degree
Kingdom MSc)/Doctorate NB: Master's degree in Scoland
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NOTE:

UK diplomas awarded in 2020 (unfil 31 December 2020) are accepted
without an equivalence. UK diplomas awardedas from1 January 2021
must be accompanied by an equivalence issued by a competent authority
of an EU Member State.
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PRILOHA Il

ZADOSTI O PREZKUM - ODVOLANi A OPRAVNY PROSTREDEK - STIZNOSTI
K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

A. Zadosti o piezkum

Uchaze¢i mohou pozadat vybérovou komisi o prezkum ndsledujicich rozhodnuti:
- rozhodnuti nepiijmout uchazece do vybérového fizeni;
- rozhodnuti nepozvat uchazece k pisemné zkousce;
- rozhodnuti nepozvat uchazece k tstnim zkouskam.

Rozhodnuti 0 nezafazeni na seznam vhodnych uchazeét nemize byt predmétem prezkumu
vybérové komise.

Zadosti o prezkum je tieba zaslat prostiednictvim G&tu na platformé Apply4EP, a to ve lhité
deseti kalendainich dni pocinaje dnem zaslani elektronického sdéleni o rozhodnuti
vybérové komise. Odpoveéd bude zadateli zaslana co nejdfive.

Rozhodnuti piijaté v ndvaznosti na zadost o prezkum nahrazuje pivodni rozhodnuti. Pokud se
uchaze¢ rozhodne pozadat o prezkum rozhodnuti vybérové komise, mél by proto pockat na
odpovéd” vybérové komise piedtim, nez piipadné poda odvolani nebo vyuZije opravny
prostfedek proti rozhodnuti, které ho poskozuje.

B. Odvolani a opravné prostiedky

Domnivate-li se, Ze rozhodnuti vybérové komise nebo organu opravnéného ke jmenovani vas
poskozuje, muze v kterékoli fazi vybérového fizeni podat stiznost na zakladé ¢l. 90 odst. 2
sluzebniho fadu tfednikti Evropské unie (1).

Stiznost zaSlete na adresu:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Upozoriiyjeme, Ze organ opravnény ke jmenovani neni zmocnén ménit nebo rusit rozhodnuti
vybérové komise. Pokud hodlate rozhodnuti vybérové komise napadnout, miizete podat Zalobu

(*) Viz nafizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) &. 259/68 (Ut. vést. L56, 4.3.1968, s. 1) pozménéné nafizenim
(ES, Euratom) ¢. 723/2004 (Ut. vést. L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy pozménéné natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterym se méni sluzebnifad utedniki
Evropské unie a pracovnifad ostatnich zaméstnancti Evropské unie (Ut. vést. L 287, 29. 10. 2013, s. 15).

14



ptimo u Tribunalu Evropské unie, aniz by bylo nutné predtim piedlozit stiznost ve smyslu
¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu Gfedniktt Evropské unie.

V pripadé, ze napadnete rozhodnuti organu opravnéného ke jmenovani, je mozné podat zalobu
u Tribunalu az po podani stiznosti.

Opravny prostiedek je tieba zaslat na adresu:

Tribunal de I'Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie a ¢lanku 91 sluzebniho fadu tfednikt
Evropské unie.

Pro podani zaloby u Tribundlu Evropské unie je nutné byt zastoupen advokatem opravnénym
k vykonu advokacie podle prava nékterého Clenského statu Evropské unie nebo Evropského
hospodaiského prostoru.

Lhity stanovené v ¢lancich 90 a 91 sluzebniho fadu Gfednikth Evropské unie, které se tykaji
téchto dvou typi opravnych prosttedkii, zacinaji plynout bud’ poCinaje oznamenim o prvnim
rozhodnuti, které uchazece poskozuje, nebo v pripadé Zadosti o piezkoumani pocinaje datem
oznameni rozhodnuti vybérové komise po prezkumu.

C. Podani stiznosti u evropského verejného ochrance prav
Uchazeci mohou jako obcané nebo obyvatelé Evropské unie zaslat stiznost na adresu:

Médiateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE,

podle ¢l 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie a v souladu s podminkami
stanovenymi v rozhodnuti Evropského parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom ze dne
9. biezna 1994 o pravidlech aobecnych podminkach pro vykon funkce vefejného ochrance

prav(?).

Upozorniujeme uchazece, Ze stiznosti podané u evropského vetejného ochrance prav nemaji
odkladny uc€inek, pokud jde o lhitu stanovenou v ¢lanku 91 sluZzebniho tadu wfednikl
Evropské unie pro podavani opravnych prostiedki u Tribundlu Evropské unie podle
¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. V souladu s ¢l 228 odst. 1 Smlouvy
0 fungovani Evropské unie se vetfejny ochrance prav nemiize zabyvat piipady, kdy tvrzené
skute¢nosti jsou nebo byly predmétem soudniho fizeni.

Podani zadosti o prezkum, odvolani, vyuziti opravného prostiedku nebo podani stiznosti
k evropskému vetfejnému ochranci prav nepierusuje praci vybérové komise.

2Ut. vést.L113, 4.5.1994, s. 15.
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