Oktober 2023

EUROPSKY PARLAMENT

Prirucka pre uchadzacov vo (verejnych) vyberovych konaniach,
ktoré organizuje Eurdpsky parlament

Na ucely tohto dokumentu pojem ,, oznamenie *“ odkazuje na ,, oznamenie o vyberovom konani
v ramci vyberového konania podla clanku 29 ods. 1 Sluzobného poriadku uradnikov Europskej
unie a Podmienok zamestnavania ostatnych zamestnancov Europskej unie a na ,,oznamenie 0
prijimani do sluzobného pomeru* v ramci vyberového konania podla clanku 29 ods. 2
Sluzobného poriadku a Podmienok zamestndavania ostatnych zamestnancov alebo v rdamci
postupu na obsadenie docasného miesta.

1. UvoD

Ako prebieha vyberove konanie?

Vyberové konanie pozostava z viacerych etap, pocas ktorych uchadzac¢i medzi sebou stt’azia.
Do vyberového konania sa moZu prihlasit’ vSetci obCania Eurdpskej tunie, ktori v Case
uzavierky podania prihlasok spiiiaju podmienky ucasti. Vietci uchadzaci tak maju rovnaku
moznost preukazat’ svoje zrucnosti. Zaroven je mozné uskutocnit’ vyber na zaklade schopnosti
a v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania.

Uchadzaci, ktori su vybrani na zéklade vyberového konania, budi zaradeni do zoznamu
vhodnych uchéadzacov, z ktorého si Eurdpsky parlament bude moct’ postupne vyberat’ podla
svojich potrieb.

Pre kazdé vyberové konanie sa zriaduje vyberova komisial. Jej ¢Elenov vymenuje
administrativa a Vybor zamestnancov. Jej praca je tajna a vykonava sa v sulade s prilohou 111
k Sluzobnému poriadku uradnikov Eurépskej tnie?.

Vyberova komisia pri rozhodovani o pripusteni alebo nepripusteni uchadzaca prisne zohl'adni
podmienky ucasti uvedené v oznameni. Uchédzaci si nemo6zu ndrokovat’ ucast’ na zaklade
predchadzajucich vyberovych konani.

S cielom vybrat’ najlep$ich uchadzacov vyberova komisia porovnava vysledky uchadzacov,
aby mohla posudit’ ich schopnost’ vykonavat’ tlohy opisané v 0znameni. Musi preto nielen

! Na ugely tohto dokumentu sa pod pojmom ,,vyberova komisia* rozumie akykol'vek typ vyberovej komisie.
V tejto prirucke sa pouZziva jednotny vyraz ,,vyberova komisia“ v suvislosti s akymkol'vek vyberovym konanim.
Zodpoveda anglickym vyrazom ,,selection board* a ,,selection committee*.

2 Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) &. 259/68 (U. v. ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené nariadenim
(ES, Euratom) ¢. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 1023/2013 z 22. oktébra 2013, ktorym sa meni Sluzobny poriadok tradnikov
Eurdpskej tnie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurdpskej tnie (U. v. EU L 287, 29.10.2013,
s. 15).
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vyhodnocovat’ troven ich znalosti, ale aj urCit najkvalifikovanejSic osoby na zaklade
schopnosti.

Pre informaciu uvadzame, Ze vyberové konanie trvd obvykle od Siestich do dvanastich
mesiacov v zavislosti od poc¢tu uchadzacov.

2. FAZY VYBEROVEHO KONANIA

Vyberové konanie pozostava z tychto faz:

— prijimanie prihlasok,

— predbezny vyber (ak je stanoveny v oznameni) a pripustenie (hodnotenie splnenia
podmienok ucasti),

— hodnotenie kvalifikacii (ak je stanoveny v oznameni),

— testy,

— zaradenie do zoznamu vhodnych uchadzacov.
2.1.  Prijimanie prihlasok

Prihlasky sa podéavaju len online na platforme Apply4EP, pricom je nevyhnutné prejst’ vSetky
kroky az po konecné elektronické potvrdenie prihlasky (pozri oddiel 3 tejto prirucky). Musite
pripojit’ vSetky prislusné sprievodné dokumenty, pokial’ mozno vo formate PDF, potrebné na
preukazanie toho, Ze spifiate podmienky stanovené v oznameni. Tieto dokumenty umoziuju
vyberovej komisii skontrolovat’ spravnost’ informécii. Je vaSou povinnostou poskytnut
dokumenty v ¢itatel'nej kvalite.

Upozoriiujeme, ze na platforme Apply4EP je moZné nahrat’ dokumenty vo formatoch DOC,
DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG a RTF, ktoré preukazuji odbornu prax uchadzaca, diplom
(-y) a pripadne jazykové znalosti uvedené v prihlaske. Ziaden dokument nesmie mat’ viac ako
5 MB.

Menovaci orgdn zostavi zoznam uchadzacov, ktori podali svoje prihlasky v sulade
S formalnymi naleZitostami uvedenymi v oznameni a do terminu uzdvierky podavania
prihlasok, a postupi ho spolu so spismi vyberovej komisii.

2.2.  Predbezny vyber a pripustenie (hodnotenie splnenia podmienok ucasti)

2.2.1. Predbezny vyber

Ak je v oznameni uvedena faza predbezného vyberu, moze pozostavat’ z jednej alebo dvoch
faz:

a. subor otazok s vyberom odpovedi a/alebo
b. prehl’ad schopnosti.



Scendr & 1: Organizuje sa len test s viberom odpovedi

Ak ste prihlasku podali v stilade so stanovenymi podmienkami, budete vyzvani, aby ste sa
zucastnili na teste vo faze predbezného vyberu, ktory ma formu suboru otdzok s vyberom
odpovedi a absolvuje sa na pocita¢i. Test bude hodnotit’ pocitac. Na svoj ucet na Apply4EP
dostanete priklady otdzok a pokynov, ako absolvovat’ test s vyberom odpovedi.

Vyberova komisia posudi splnenie vSeobecnych a osobitnych podmienok ucasti (pozri oddiel
2.2.2 tejto prirucky) v zostupnom poradi podlPa bodov ziskanych v teste s vyberom
odpovedi. Vyberova komisia ukonéi hodnotenia, ked” sa dosiahne maximalny pocet
uchadzacov, ktori budu pripusteni do d’alSej fazy vyberového konania. Ak sa viaceri uchadzaci
kvalifikuju na poslednom dostupnom mieste s rovnakym po¢tom bodov, vyberova komisia ich
vSetkych pripusti do d’alsej fazy.

Scenar C. 2: Organizuje sa len faza Prehlad schopnosti

Formular Prehlad schopnosti sa nachadza v prilohe k tomuto oznameniu. Pri_podévani
prihlasky na platforme Apply4EP ho musite vyplnit’ a nahrat’ na prislu§né miesto na

platforme.

Na ucely vyberu uchadzacov, ktori budu prijati do d’al$ej fazy vyberového konania, vyberova
komisia posudi kvalifikéciu uchadzacov (najmi diplomy, jazykové znalosti a odbornti prax) a
ich relevantnost’ z hl'adiska prisluSnej pracovnej naplne a vyberovych kritérii stanovenych v
oznameni. Vyberova komisia bude udel'ovat’ body vylu¢ne na zaklade odpovedi uchadzacov
v Prehl'ade schopnosti. Vyberova komisia posudi aj dodrzanie vSeobecnych a osobitnych
podmienok Ucasti (pozri oddiel 2.2.2 tejto prirucky). Pocet uchadzacov, ktorych vyberova
komisia pripusti do d’alSej fazy, je uvedeny v oznameni (vratane uchadzac¢ov na poslednom
dostupnom mieste s rovnakym po¢tom bodov).

Scenar ¢. 3: Organizuju sa fazy: Test s vvberom odpovedi aj Prehl’ad schopnosti

Formular Prehlad schopnosti sa nachadza v prilohe k tomuto oznameniu. Pri_podévani
prihlaSky na platforme Apply4EP ho musite vyplnit® a nahrat’ na prisluSné miesto na

platforme.

Ak ste prihlasku podali v stilade so stanovenymi podmienkami, budete vyzvani, aby ste sa
zGCastnili na teste vo faze predbezného vyberu, ktory ma formu suboru otdzok s vyberom
odpovedi a absolvuje sa na pocitaci. Test bude hodnotit’ pocitac. Na svoj ucet na Apply4EP
dostanete priklady otdzok a pokynov, ako absolvovat’ test s vyberom odpovedi .

Na ucely vyberu uchadzacov, ktori budu prijati do d’al$ej fazy vyberového konania, vyberova
komisia posudi kvalifikaciu uchddzacov (najmi diplomy, jazykové znalosti a odbornu prax) a
ich relevantnost’ z hl'adiska prislusnej pracovnej naplne a vyberovych kritérii stanovenych v
oznameni.

Vyberova komisia bude navySe posudzovat’ len prehPad schopnosti uchadzacov s
najvys$Sim pocétom bodov za test s vyberom odpovedi (vratane vSetkych uchadzacov na
poslednom dostupnom mieste s rovnakym po¢tom bodov), priCom zohl'adni po¢et uchadzacov,
ktori sa pripustia do dalSej fazy, uvedeny v ozndmeni. PrihlaS8ky a prehlady talentov
uchadzacov, ktori nedosiahnu stanoveny minimalny pocet bodov, sa nebudi brat’ do tivahy.
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Vyberova komisia bude udelovat’ body vylu¢ne na zaklade odpovedi uchadzacov v Prehl'ade
schopnosti. Vyberova komisia posudi aj dodrzanie vSeobecnych a osobitnych podmienok
ucasti (pozri oddiel 2.2.2 tejto prirucky). Ak sa viaceri uchadzaci kvalifikuji na poslednom
dostupnom mieste s rovnakym poctom bodov, vyberova komisia ich vSetkych pripusti do
d’alsej fazy.

2.2.2. Pripustenie (hodnotenie splnenia podmienok ucasti)

Vyberova komisia preskima spisy uchadzatov a zostavi zoznam uchadzacov, ktori spiiaji
podmienky ucasti uvedené v oznameni. Vychadza pritom vyluéne z informacii uvedenych v
prihlaske, ktoré st doloZené prislusnymi dokladmi. Ak sa uskuto¢ni faza predbezného vyberu
(pozri oddiel 2.2.1 tejto prirucky), v tomto zozname sa zohl'adni vysledok predbezného vyberu
v stlade s podmienkami uvedenymi v oznameni.

V prihlaske musia byt presne rozpisané $tadium, odborné vzdelanie, pracovné skusenosti
a jazykové znalosti, a to:

— pokial’ ide o Studium: datum zaciatku a ukoncenia Studia, druh diplomu (diplomov),
ako aj absolvované odbory;

— pokial’ ide o odbornt prax: datum zaciatku a ukoncenia pracovnej €innosti, ako aj
presny druh vykonavanych dloh. Mal by sa uviest’ aj pracovny ¢as alebo pocet hodin
odpracovanych za deii/tyzdeii/mesiac.

— jazyky: vas jazyk 1 a trovein znalosti, jazyk 2 a Giroven znalosti, ako aj ostatné jazyky,
ktoré ovladate. V pripade profilov lingvistov a ak sa to vyZzaduje v ozndmeni: aj vas
jazyk 3 a urovent znalosti, jazyk 4 a troveii znalosti. Uroveii musite uviest podla
Spolo¢ného eurdpskeho referenc¢ného ramca pre jazyky
(https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference).

Ak ste publikovali §tudie, ¢lanky, spravy alebo iné texty stvisiace s napliiou prace opisanou
V oznameni, musite ich uviest’ v prihlaske.

V tejto faze st vylu¢eni uchadzadi, ktori nespifiaju podmienky ucasti stanovené v oznament,
uchadzaci, ktorych doklady dostato¢ne a/alebo presne nedokladuji informécie uvedené
v prihlaSke, a uchadzaci, ktorych sprievodné dokumenty neumoZiuju vyberovej komisii
overit, ze spliiaju podmienky tdasti stanovené v ozndmeni.

Kazdy uchadza¢ bude individualne informovany e-mailom o rozhodnuti vyberovej komisie
0 pripusteni ¢i nepripusteni do d’al§ej fazy vyberového konania.

2.3. Hodnotenie kvalifikacii

Ak je to uvedené v oznameni, vyberova komisia posudi kvalifikaciu pripustenych uchadzac¢ov
s cielom vybrat’ uchadzacov, ktori budi pozvani na testy. Vychddza pritom vyluéne z
informdcii uvedenych v prihlaSke, ktoré st doloZené prisluSnymi dokladmi, pokial’ moZno vo
formate PDF. Vyberova komisia vychadza z kritérii, ktoré vopred stanovila, pricom zohl'adni
kvalifikacie uvedené v oznameni.

Kazdy uchadza¢ bude individualne informovany e-mailom o rozhodnuti vyberovej komisie o
pripusteni ¢i nepripusteni na testy.


https://europa.eu/europass/select-language?destination=/node/1375

24. Testy

Vsetky testy su vyrad’'ovacie aucast’ na nich je povinnd. Maximalny pocet uchidzacov
pripustenych na testy je stanoveny v ozndmeni. Podrobny opis testov a pocet bodov, ktoré za
ne mozno udelit’, st uvedené v oznameni.

Technické $pecifikacie — Testy online (test s vyberom odpovedi a pisomny test/testy)
Europsky parlament spolupracuje na realizacii online testov s poskytovatel'om sluzieb (TestWe).

Upozoriniujeme, ze softvér na online testovanie nie je v sucasnosti digitalne dostupny (d’alSie
informacie v oddiele 3.1.1 tejto priruc¢ky).

Budete preto potrebovat pocita¢ (stolovy pocitaé alebo notebook) s tymito technickymi
poziadavkami:

- operaény systém Microsoft Windows 10 alebo novsi alebo Apple OS X 10.13 alebo novsi
pre Mac;

- kapacita 1 GB volI'ného priestoru na pevnom disku;

- kamera na prednej strane, pripojena k po¢itacu alebo zabudovana;

- pripojenie na internet;

- 4 GB paméite RAM.

O vsetkych pripadnych zmenach minimalnych technickych poziadaviek vyplyvajucich z aktualizacie
softvéru dostanete informacie este pred testom, resp. testami.

Operacné systémy XP, Vista a starSie, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS starsi ako 10.11,
10S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, Virtual Machine, Linux (Debian, Ubuntu atd’.) a 32-
bitové operacné systémy nie st pripustné.

Potrebné su aj administratorské pristupové prava k pocitacu alebo notebooku, aby bolo mozné
zablokovat’ poc¢as trvania testu (testov) pristup ku vSetkym aplikdciam (dokumentom, inym
programom, webovym strankam atd’.) okrem softvéru poskytovatel'a sluzieb.

Musite si overit,, Ze mate v pocitaci nastaveny spravny datum a ¢as a vhodné rozliSenie obrazovky.

Platformu si musite stiahnut’, nainStalovat’, skontrolovat’ a otestovat’ o najskor (asporn tvzden
pred testom, resp. testami). Na otestovanie aplikacie sa po jej nainstalovani a prihlaseni do nej
zobrazi vyzva na absolvovanie simula¢ného testu. Tento simulaény test je povinny a musi sa
vykonat’ na pocitacdi, ktory sa pouZije v deii testu (testov). Tento test sa nebude hodnotit’. Umozni
vam oboznamit’ sa s platformou a jej pouzivanim.

Pocas pouZivania platformy musia byt na notebooku alebo stolovom pocitaci deaktivované
akékol’vek antivirové systémy.

Viac informécii a pokyny k priebehu testu dostanete e-mailom spolu s pozvankou na test (testy).
V den testu (testov): Ak sa pocas testu (testov) vyskytne problém, okamzite kontaktujte
poskvtovatela sluzby telefonicky na ¢isle +33 1 76 41 14 88, aby sa problém mohol vyriesit’ a vy

ste mohli pokracovat’ v teste.

Ak uchadza¢ odstupi od vyberového konania, jeho testy sa nehodnotia.




Test s vyberom odpovedi a pisomny online test (testy) moZno absolvovat’ len v def a v ¢ase
uvedenom v pozvanke. Ak test (testy) neméZete absolvovat’, nebude vam poskytnuty iny
termin.

2.5.  Zoznam vhodnych uchadzacov

Zoznam vhodnych uchadzacov sa uverejni v stilade so znenim oznamenia.

Zaradenie do zoznamu vhodnych uchadzacov znamena, ze niektory z utvarov Parlamentu moze
uchadzaca pozvat’ na pohovor. Pre uchadzaca vsak z toho nevyplyva narok ani zaruka, ze ho
inStitucia prijme do zamestnania.

3. AKO PODAT PRIHLASKU?
3.1.  Vseobecné informdcie

Pred podanim prihlagky si dokladne overte, i spifiate vietky podmienky tidasti. Oboznamte sa
preto s obsahom ozndmenia a tejto priruc¢ky a vyjadrite sthlas s podmienkami.

Na podanie prihlasky do vyberovych konani poskytuje Europsky parlament online platformu
Apply4EP, ktora je dostupné na adrese: https://apply4ep.gestmax.eu. Ak si chcete vytvorit’ Géet
na Apply4EP, kliknite na tlacidlo ,,Podat’ prihlasku online* na konci oznamenia o vyberovom
konani, do ktorého sa chcete prihlasit’, a postupujte podl'a pokynov.

Smiete si vytvorit’ len jeden ucet. Mozete vSak menit’ svoje osobné udaje, aby boli aktualne.

Pozn.: Ak zo stranky odidete pred dokon¢enim prihlasky alebo ak uplynie ¢as vyhradeny na
prihlasenie do Apply4EP (max. 120 minut), nahraté informdcie sa stratia a budete musiet’ cely
postup zopakovat’. Pripravte si preto vSetky sprievodné dokumenty, ktoré treba pripojit’
k prihlaske.

Musite vyplnit’ online formular prihlasky a pripojit’ k nemu vsetky poZzadované sprievodné
dokumenty, pokial mozno vo formate PDF. Tieto dokumenty musia preukazat, Ze spiiiate
vSetky podmienky stanovené v ozndmeni, Co vyberovej komisii umozni skontrolovat
spravnost’ udajov. Je vasou povinnostou poskytnit’ dokumenty v Citatel'nej kvalite.

Po uplynuti lehoty (datumu a ¢asu uzavierky) stanovenej v oznadmeni uz nebude mozné podat’
prihlaSku. Dorazne vam odporucame, aby ste s podanim prihlasky necakali do posledného
diia. Eurépsky parlament nenesie ziadnu zodpovednost' za pripadné poruchy v poslednej
chvili, ktoré moze spdsobit’ najmi pretazenie systému.

Oddelenie vyberu talentov a vztahov navonok nebude akceptovat’ odovzdanie prihlaSok do
vlastnych ruk.

3.1.1. Primerané Upravy

Ak ste osoba so zdravotnym postihnutim alebo ak sa nachadzate v osobitnej situacii, ktora by
mohla sposobit’ komplikéacie pocas testov (napriklad tehotenstvo, dojcenie, zdravotny stav,
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prebiehajuca liecba atd’.), musite na to upozornit’ v prihlaske. Ak chcete poziadat’ o primerané
upravy, budete musiet’ v€as vyplnit’ formular Ziadosti a pripojit’ k nemu aktudlne potvrdenie
od vasho vnutrostatneho organu alebo aktualne lekarske potvrdenie. Na tomto potvrdeni by
mala byt uvedena vasa diagndza alebo jasné vysvetlenie alebo potvrdenie vasej situdcie ¢i
stavu, ktoré uznava vas vnutrostatny systém zdravotnej starostlivosti. V prislusnych pripadoch
by na nom malo byt v percentdch vyjadrené vase (fyzické alebo mentalne) postihnutie.
Informacie uvedené vo vasich sprievodnych dokumentoch budl preskimané, aby sa v pripade
potreby mohli uskuto¢nit’ primerané upravy. Tieto informdcie by ste mali mat’ k dispozicii, aby
ste ich mohli kedykol'vek poskytnut’ lekarskej sluzbe Parlamentu, a tak jej umoznili spracovat’
vasu ziadost’ v dostato¢nom predstihu pred testom (testami).

Ak ste vo svojej prihlaske neuviedli, ze by ste mohli potrebovat’ primerané Upravy, a
domnievate sa, ze ich budete potrebovat’ neskor pocas vyberového konania, musite
prostrednictvom svojho uctu na Apply4EP informovat’ oddelenie vyberu talentov a vztahov
navonok v dostatoénom predstihu pred testami. OQddeleniu vyberu talentov_a vztahov
navonok by sa nemali zasielat’ Ziadne informécie o zdravotnom stave.

Upozoriiujeme, ze softvér na online testovanie (TestWe) nie je v sicasnosti digitdlne dostupny.
V pripade problému pocas testovania budete musiet’ telefonicky kontaktovat’ linku pomoci
poskytovatel'a sluzieb. Preto sa podla potreby prijma alternativne opatrenia v pripade
uchadzacov (napr. uchadzacov so zrakovym alebo sluchovym postihnutim alebo oséb s
poruchou reci a/alebo jazykovou poruchou), ktori poziadali o primerané Gpravy, a pokial ich
ziadost’ schvali lekarska sluzba Parlamentu.

3.2.  Ako podat kompletny spis prihlasky

1.  Prihlaste sa online prostrednictvom odkazu uvedeného v oznadmeni a pozorne vypliite
vSetky Casti. Na tento Ui¢el smiete mat’ na platforme Apply4EP len JEDEN tcet, ktory si
mozZete vytvorit’ kliknutim na odkaz ,,Podat’ prihlasku online*.

2. Pripojte vSetky pozadované sprievodné dokumenty, pokial’ mozno skonvertované do
formatu PDF. Je vasou povinnost'ou poskytniit’ dokumenty v €itatel'nej kvalite. Platforma
Apply4dEP umoZnuje nahravanie dokumentov do maximalnej velkosti 5 MB na
dokument.

3. Potvrd'te svoju prihlasku podl'a pokynov na platforme Apply4EP a v lehote uvedenej
v ozndmeni. Pred odoslanim prihlasky sa uistite, Ze vasa prihlaska je spravne

vyplnena a Ze su k nej pripojené vSetky poZadované sprievodné dokumenty. Po
potvrdeni prihlasky uZ nebudete méoct’ robit’ zmeny ani pridavat’ dokumenty.

3.3.  Aké sprievodné dokumenty treba pripojit k prihldaske?
3.3.1. VSeobecné informacie

Dokumenty, podl’a moznosti vo formate PDF, ktoré nahrate spolu s online prihldskou, nemusia
byt overenymi kopiami.

Odkazy na webové sidla a Gty na socialnych sietach sa nepovazuju za platné sprievodné
dokumenty.



Vytla¢ené internetové stranky sa nepovazuju za osvedcenia, mézu byt vSak k osvedCeniam
pripojené len na doplnenie informacii, ktoré su v nich uvedené.

Zivotopis sa nepovaZuje za sprievodny dokument, ktory preukazuje odbornu prax,
kvalifikaciu alebo jazykové znalosti.

Pri zostavovani spisu sa nemozete odvolavat na dokumenty, prihlasky alebo iné dokumenty
nahraté v prihlaSkach do predchadzajucich vyberovych konani.

3.3.2. Podporné dokumenty tykajiice sa v§eobecnych podmienok tcasti

V tejto faze sa nevyzaduje ziadny dokument potvrdzujuci, ze:

—  ste Statnym prisluSnikom jedného z Clenskych Statov Eurdpske;j tnie,

—  pozivate svoje obCianske prava,

— splnate vietky povinnosti, ktoré stanovujii zakony tykajiice sa vojenskej sluzby,
—  splnate moralne poziadavky potrebné na plnenie predpokladanych tiloh.

Musite oznatit’ politko, a tak Eestne vyhlasit’, Ze spliate tieto podmienky a Ze poskytnuté
informacie st pravdivé a uplné. Tieto dokumenty sa vSak od vas budli pozadovat’ v pripade
prijatia do zamestnania.

3.3.3. Sprievodné dokumenty na doloZenie splnenia osobitnych podmienok ucasti, na
ucel predbezného vyberu a hodnotenia kvalifikacii

Uchadza¢ musi poskytnit’ vyberovej komisii vSetky udaje a dokumenty, ktoré jej umoZznia
overit’ spravnost’ informacii uvedenych v prihlaske.

e Diplomy a/alebo osvedéenia o ispeSnom ukonéeni Studia

Vo forme dokumentov (pokial’ mozno vo formate PDF) pripojenych k online prihlaske treba
predlozit’ stredoskolské maturitné vysvedCenia, univerzitné diplomy alebo osvedcenia
preukazujuce dosiahnutie Urovne §tidia pozadovanej v oznameni. Je vasou povinnostou
poskytnut’ dokumenty v Citatel'nej kvalite.

Vyberova komisia v tejto suvislosti zohl'adni r6zne vzdelavacie systémy v Clenskych Statoch
Eurdpskej Unie (prIIOhy I a II k tejto prirucke). Diplomy vydané v Clenskom State alebo v
krajine mimo EU musia byt uznané prislu§nym organom ¢lenského $tatu EU, napriklad
ministerstvom $kolstva. Ak ste drzitefom diplomov, ktoré boli vydané v krajine mimo EU,
musite k svojej Zziadosti pripojit doklad o rovnocennosti tychto diplomov v EU. Dalsie
informacie o uznavani kvalifikacii z krajin mimo EU néjdete na sietach ENIC-NARIC
(https://www.enic-naric.net/).

V pripade post-sekundarneho $tidia musite pripojit’ ¢o najpodrobnejSie tdaje, a to najméi o
dlzke stidia a Studovanych odboroch, aby vyberova komisia mohla posudit’ relevantnost
diplomov vo vztahu k prislusnej pracovnej naplni, ak sa tak uvadza v oznameni.
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Ak mate technické alebo odborné vzdelanie, pripadne ste absolvovali kurzy zamerané na
zdokonalenie ¢i ziskanie Specializacie, musite uviest, ¢i iSlo o celodenné, skratené alebo
vederné kurzy, ako aj predmety a oficialnu dizku danych kurzov. Nahrajte tieto informacie ako
jeden dokument, pokial’ mozno vo formate PDF.

e Odborna prax

Ak sa v ozndmeni o vyberovom konani medzi poziadavkami uvadza odborna prax, do tvahy
sa berie len odborna prax, ktort uchddza¢ nadobudol po ziskani poZadovaného diplomu
alebo osved&enia o §tidiu. Doklady musia potvrdzovat' dizku a uroven odbornej praxe
amusi vnich byt ¢o najpresnejsie opisana povaha vykonavanych aloh, aby vyberova
komisia mohla posudit’ relevantnost’ danych skusenosti vo vztahu k prislusnej pracovnej
naplni. Ak mate k uréitej pracovnej skusenosti viaceré doklady, nahrajte ich ako jeden
dokument. Platforma Apply4EP umoznuje nahravanie dokumentov do maximalnej vel'kosti
5 MB na dokument.

Ku vSetkym prislusnym obdobiam pracovnej Cinnosti musia byt predlozené doklady, a to
najma:

— potvrdenia predchadzajucich zamestnavatel'ov a su¢asného zamestnavatela, ktoré
dokladaji odbornll prax pozadovant na ucast’ na vyberovom konani;

— ak uchadzaci nemdzu predlozit’ potrebné pracovné potvrdenia z dovodu zachovania
dodverného charakteru, musia ich nahradit’ kopiou pracovnej zmluvy alebo potvrdenia
o0 prijati do zamestnania a prvej a poslednej vyplatnej pasky;

— V pripade samostatnej zarobkovej ¢innosti (Zivnostnici, slobodné povolania atd’.) je
mozné akceptovat’ namiesto dokladov faktary, na ktorych je presny rozpis
poskytovanych sluzieb, alebo akykol'vek iny vhodny oficialny doklad.

KaZzdé obdobie odbornej praxe sa méze zohl'adnit’ len raz. Odborné prax by mala zodpovedat’
pozadovanej pracovnej naplni, predstavovat’ skuto¢ntl pracu a byt odmenovana. Ako osobitné
pripady odbornej praxe sa vsak bert do tvahy:

— odbornd prax v ramci dobrovolnictva: ak sa riadi zmluvou alebo rovnocennou
formalnou dohodou a ak trvd najmenej pdt mesiacov na plny uvdzok. Za
dobrovolnictvo sa méZe zapocitat’ dohromady najviac jeden rok;

— platené alebo neplatené staze: ak nie su sucast'ou Studijného odboru a netrvali mene;j
ako pat’ mesiacov na plny Gvédzok. Za staz sa moze zapocitat’ dohromady najviac jeden
rok. Za relevantnti odbornt prax sa povazuje len minimalna diZka stazi, ktoré sa musia
absolvovat na ziskanie pristupu k povolaniu, a to len vtedy, ak dotknuta osoba skuto¢ne
ziskala pravo na vykon prislusného povolania;

— povinnad vojenskd alebo civilnd sluzba: zapocita sa skutocne odslizené obdobie.
V tomto Specifickom pripade sa takato prax zohladni bez ohl'adu na datum ziskania
diplomu, ktory umoziuje zaradenie do prislusnej funkcnej skupiny a platove;j triedy;

— materskd/otcovskd dovolenka/dovolenka z dévodu adopcie/rodicovskd/rodinna
dovolenka: ak sa Cerpa na zaklade pracovnej zmluvy; povazuje sa za pracu na plny
uvézok (100 %) bez ohl'adu na to, ¢i sa Cerpa v plnom alebo polovi¢énom rozsahu.

— doktorat: zapocitaju sa maximalne tri roky za predpokladu, Ze bol skuto¢ne ziskany
doktorsky titul;



— praca na cCiastocny pracovny uvédzok: vypocitand pomerne na zaklade poctu
odpracovanych hodin (napr. dva dni v pédtdiiovom pracovnom tyzdni pocas 10
mesiacov by predstavovali 4 mesiace). Vyberova komisia vS§ak moze uplatnit’ svoju
diskre¢nu pravomoc a rozhodnut’, Ze za odbornu prax na plny uvizok bude povazovat
pracovné sklsenosti zodpovedajiice aspon poloviénému uvidzku. To znamend, Ze
odbornd prax zodpovedajica 50 % bezného pracovného ¢asu alebo viac v porovnani s
pracou na plny Gvdzok sa moze pocitat’ ako prax na plny avazok (t. j. na 100 %).

e Jazykové znalosti

V prihlaske sa nevyzaduje ziadny dokument na doloZenie toho, ze ovladate jazyky uvedené
v prihlaske, s vynimkou osobitnych pripadov vyslovne uvedenych v oznameni. V pripade
profilov lingvistov vSak musite predlozit’ dokaz o svojom tretom a pripadne Stvrtom jazyku,
ktory musi byt jednym z 24 tradnych jazykov EurOpskej tnie, a uviest uroven znalosti
prislusného jazyka.

e Prehlad schopnosti

V pripade profilov lingvistov a ak je to stanovené v oznameni, musite odpovedat’ na subor
otazok. Tieto otazky vychadzaju z kritérii stanovenych v oznameni a vase odpovede posudi
vyberova komisia. VSetci uchadzaci vyberového konania musia odpovedat’ na vSetky otazky.
Po vyplneni dokumentu ho musite nahrat’ spolu so svojou prihlaskou na miesto ur¢ené na tento
ucel. Odpovede kazdého uchadzaca budu predloZené vyberovej komisii v rovnakom formate,
aby mohla vypracovat’ podrobné a objektivne hodnotenie porovnavajice schopnosti vSetkych
uchéadzacov.

e Formular Vyhlasenie

Ak sa v oznameni vyzaduje, aby ste vyplnili vyhldsenie, musite ho riadne vyplnené nahrat’
Vv poli ,,Vyhlasenie®, ktoré sa na tento ti¢el poskytuje pri podavani prihlasky online v stilade s
oznamenim. Upozornujeme, Ze ak sa takéto vyhlasenie nepredlozi alebo ak sa predlozi netuplné
vyhlasenie, ma to za nasledok nepripustnost’ prihlasky.

4, VYLUCENIE Z VYBEROVEHO KONANIA

V ktorejkol'vek etape vyberového konania budete vyluceni, ak ste:

si vytvorili viac ako jeden ucet,

poskytli nepravdivé informéacie alebo predlozili falo§né doklady,

vynechali jeden alebo viac testov,

pri testoch podvéadzali,

sa pokusili neopravnene kontaktovat’ Clena vyberovej komisie,

uviedli svoj podpis alebo rozliSujicu znacku na pisomné alebo praktické testy, ktoré sa
hodnotia anonymne.

Vylucenie vam hrozi, ak nedodrzite pokyny k online testom.

Musite preukédzat’ co najvacsiu beztthonnost’. Za akykol'vek podvod alebo pokus o podvod sa
ukladaju sankcie.
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5. KOMUNIKACIA

S nélezitou starostlivostou musite podniknut’ vSetky kroky, aby bola vasa riadne vyplnena
online prihlaska, ku ktorej musite pripojit’ vSetky pozadované doklady, potvrdena na platforme
Apply4EP do uzavierky uvedenej v oznameni.

Kazda prihlaska predlozena prostrednictvom platformy Apply4EP bude potvrdena e-mailom,
v ktorom bude uvedené, Ze prihlaska bola zaregistrovand. Skontrolujte si priecinok
nevyziadanej posty.

Ak sa vam nepodarilo vytvorit’ si ti€et na platforme Apply4EP alebo mate technické problémy,
napiste na adresu: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Posudzuju sa len prihlasky predloZené prostrednictvom platformy Apply4EP. Preto je
zbyto¢né posielat’ prihlasky beznou postou alebo doporucene. Oddelenie vyberu talentov
a vztahov navonok nebude akceptovat’ ani odovzdanie prihlasok do vlastnych ruk.

Oddelenie vyberu talentov a vztahov navonok zodpoveda za komunikéciu s uchddzacmi az do
ukoncenia vyberového konania.

Vsetka korespondencia Eurdpskeho parlamentu tykajuca sa vyberového konania vrétane
pozvanok na testy a oznamenia vysledkov bude uchadza¢om zaslana e-mailom na adresu
uvedenu v online prihlaske na platforme Apply4EP. Musite si pravidelne kontrolovat’ e-
mailovl schranku a aktualizovat’ osobné idaje na Gcte v Apply4EP.

Ziadame vas, aby ste netelefonovali oddeleniu vyberu talentov a vztahov navonok. Akékol'vek
otazky posielajte formou odpovede na e-mail, ktorym bola potvrdena vasa online prihlaska.

Ak potrebujete potvrdenie o ucasti na teste (testoch), po absolvovani testu, resp. testov poslite
prislusnu ziadost’ oddeleniu pre vyber talentov a vzt'ahov navonok formou odpovede na e-mail,
ktorym vam bola poslana pozvanka na test (testy).

V z&ujme zachovania nezavislosti vyberovej komisie nesmiete za Zziadnych okolnosti
nadviazat’ priamo alebo nepriamo kontakt s vyberovou komisiou. Porusenie tohto zakazu moze
viest’ k vaSmu vyluceniu.

6.  VSEOBECNE INFORMACIE

6.1.  Rovnaké prilezitosti

Eurdpsky parlament dba na to, aby nedoslo k ziadnej forme diskriminécie.

Uplatiiuje politiku rovnakych prileZitosti a prijima prihlasky bez akejkol'vek diskriminécie na
zaklade pohlavia, farby pleti, etnického alebo socialneho pdvodu, genetickych znakov, jazyka,
nabozenského vyznania alebo viery, politického alebo iného nazoru, prislusnosti k
narodnostnej mensine, majetku, povodu, zdravotného postihnutia, veku, sexudlnej orientacie,
manzelského alebo rodinného stavu.
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6.2.

Ziadosti uchadzacov o pristup k informdciam, ktoré sa ich tpkajii

V savislosti s vyberovymi konaniami maji uchadzaci osobitné pravo na pristup k urcitym
informaciam, ktoré sa priamo tykaja ich osoby, za urcitych nizsie uvedenych podmienok. Na
zaklade tohto prava moze Eurdpsky parlament poskytnut’ uchadzacovi, ak o to poziada, tieto
informacie:

(@)

(b)

(©)

(d)

(€)

ak je v oznameni stanoveny test s vyberom odpovedi, uchadzaci, ktori v teste neuspeli
alebo nie st medzi uchadza¢mi s pozadovanym najvyssim poctom bodov, aby mohli
prejst’ do d’alSej fazy vyberového konania, moézu dostat’ kopiu svojich odpovedi, ako aj
spravne odpovede. Ziadost treba podat’ do jedného mesiaca od datumu odoslania e-
mailu, ktorym sa oznamuji vysledky, a to prostrednictvom uctu na platforme
Apply4EP;

ak je v oznameni stanoveny prehl'ad schopnosti, uchadzaci, ktori nie st pripusteni do
d’alsej fazy vyberového konania na zédklade bodov, ktoré ziskali za prehl'ad schopnosti,
mézu byt informovani o bodoch, ktoré dostali za jednotlivé otdzky v prehlade
schopnosti. V zavislosti od konania sa im pripadne mdze tieZ poskytnut’ képia ich
odpovedi spolu so spravnymi odpoved’ami na test s vyberom odpovedi. Ziadost' treba
podat’ do jedného mesiaca od datumu odoslania e-mailu, ktorym bolo oznamené
rozhodnutie, a to prostrednictvom uctu na platforme Apply4EP;

ak je v ozndmeni stanovené hodnotenie kvalifikacie, uchadzaci, ktori nie st pripusteni
na testy, mozu byt’ informovani o pocte bodov, ktoré ziskali za kazdé hlavné kritérium
pri hodnoteni kvalifikacii. V zavislosti od konania sa im pripadne moze tieZ poskytnut’
kopia ich odpovedi spolu so spravnymi odpoved’ami na test s vyberom odpovedi a pocet
bodov, ktoré ziskali za jednotlivé odpovede v ramci Prehl'adu schopnosti. Ziadost' treba
podat do jedného mesiaca od datumu odoslania e-mailu, ktorym bolo ozndmené
rozhodnutie, a to prostrednictvom uctu Apply4EP;

ak sl v oznameni stanovené pisomné testy, uchadzaGom, ktori neuspeli v tychto
pisomnych testoch alebo neboli pozvani na Ustne testy, sa moZe poskytnit’ neopravena
kopia ich testov spolu s tabulkou ich individualneho hodnotenia (s uvedenim bodov
ziskanych za kazdé hlavné hodnotiace kritérium). V zavislosti od konania sa im
pripadne moéze tieZ poskytnat’ kopia ich odpovedi spolu so spravnymi odpoved’ami na
na test s vyberom odpovedi a pocet bodov, ktoré ziskali za jednotlivé odpovede v rdmci
Prehl'adu schopnosti. Ziadost treba podat’ do jedného mesiaca od datumu odoslania e-
mailu, ktorym bolo ozndmené rozhodnutie, a to prostrednictvom uctu Apply4EP;

uchadzaci, ktori boli pozvani na ustne testy a ktorych meno nie je uvedené v zozname
vhodnych uchadzacov, st informovani o pocte bodov ziskanych v jednotlivych testoch
az po tom, ako vyberova komisia zostavi zoznam vhodnych uchadzac¢ov. Na poziadanie
sa im moZe poskytnit’ neopravena kopia ich pisomnych testov a tabulka
s individualnym hodnotenim (s uvedenim bodov ziskanych za kazdé hlavné hodnotiace
kritérium) za kazdy pisomny a ustny test a v zavislosti od konania pripadne aj kopia ich
odpovedi spolu so spravnymi odpoved’ami na test s vyberom odpovedi; pocet bodov,
ktoré dostali za jednotlivé otazky v ramci prehl'adu schopnosti, a pocet bodov, ktoré
dostali za jednotlivé hlavné kritéria pri hodnoteni kvalifikcii. Ziadost' treba podat’ do
jedného mesiaca od datumu odoslania e-mailu, ktorym bolo oznamené rozhodnutie o
nezaradeni do zoznamu vhodnych uchadzacov, a to prostrednictvom uctu Apply4EP;
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(F) uchadzaci uvedeni v zozname vhodnych uchadzacov st informovani len o tom, Ze
uspesne absolvovali vyberové konanie. Tito uchédzaci vsak mézu podat’ ziadost’ o
pristup k informéaciam podl'a bodu (e). Ziadost’ treba podat’ do jedného mesiaca od
datumu odoslania e-mailu, ktorym bolo ozndmené rozhodnutie o zaradeni do zoznamu
vhodnych uchadzacov, a to prostrednictvom uctu Apply4EP;

Spracovanie takychto Ziadosti musi byt v stlade s poziadavkou tajnej povahy rokovani
vyberovej komisie, ktord je stanovena v SluZzobnom poriadku tradnikov Eurdpskej unie
(priloha III ¢lanok 6), ¢o vylucuje uverejnenie postojov vyberovej komisie a akychkol'vek
informacii tykajucich sa osobného alebo porovnavacieho hodnotenia uchadzacov. Takéto
ziadosti sa tieZ spracivaju v sulade s pravidlami o ochrane fyzickych os6b pri spractvani
osobnych udajov. Parlament odpovie na Ziadosti o pristup do jedného mesiaca od ich prijatia.

6.3.  Ochrana osobnych Gdajov

Eurdpsky parlament, ktory je zodpovedny za organizovanie vyberovych konani, dba na to, aby
sa osobné udaje uchadzacov spracovavali v plnom stlade s nariadenim Europskeho parlamentu
a Rady (EU) 2018/1725 z 23. oktdbra 2018 o ochrane fyzickych os6b pri spractivani osobnych
tidajov indtiticiami, organmi, iradmi a agentirami Unie a o vol'nom pohybe takychto tdajov,
ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) &. 45/2001 a rozhodnutie ¢. 1247/2002/ES3, najméi pokial
ide o ich doverny charakter a bezpec¢nost’.

6.4.  Cestovné naklady a naklady spojené s pobytom v pripade prezencnych testov

Uchadzaom pozvanym na testy, ktoré sa konaju prezencne, sa vyplati prispevok na cestovné
naklady a ndklady spojené s pobytom. Uchadzac¢i dostanu spolu s pozvankou informacie o
podmienkach nahrady a platnych sadzbach.

Poznamka: Uradnici a ostatni zamestnanci, na ktorych sa vztahuje Sluzobny poriadok
Uradnikov alebo Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov a ktori su pozvani na
testy, maju narok na nahradu vydavkov na sluzobnu cestu, len ak sa testy v ramci vyberového
konania konaju prezencne.

Adresa uvedend v prihlaske na platforme Apply4EP sa povaZuje za vychodiskové miesto, z
ktorého uchadzac cestuje do miesta, kam bol pozvany na testy. V tejto suvislosti nie je mozné
zohl'adnit’ zmenu adresy, ktori uchadzac ohlésil po tom, ako Eurdpsky parlament odoslal
pozvanky na testy, okrem pripadov, ked’ okolnosti, ktoré uchadza¢ uviedol, Eurdpsky
parlament povaZuje za vy$$iu moc alebo nepredvidatel'nt udalost’.

7. ZIADOSTI O PRESKUMANIE — STAZNOSTI A ODVOLANIA — STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

Informacie tykajlce sa ziadosti o preskiimanie, staznosti a odvolani a staznosti adresovanych
eurdpskemu ombudsmanovi su uvedené v prilohe III k tejto prirucke.

$U.v. EU L 295, 21.11.2018, s. 39.
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PRILOHA I

Orientaéna tabulka diplomov Eurdpskej Unie, ktoré umoziuju pristup k vyberovym konaniam pre funkéni

skupinu AD*!

posudzované od pripadu k pripadu):

KRAJINA

Vysokoskolské vzdelanie — najmenej 4 roky

Vysokoskolské vzdelanie —
najmenej 3 roky

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Jumutoma 3a Buciie oopasoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / loxTop

Brarapus Maructep cnen bakanassp — 60 ECTS / Maructsp
cien Ipodecronanen 6akanasbp o ... — 120 ECTS
S, . Diplom o ukonéeni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonéeni bakalafského
Ceska republika Doktor studia (Bakal4F)
. . . Bachelorgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Professionsbachelorgrad /

(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister
| Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskarghariduse diplom Bakalaureusekraad (160
ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad /

Bakalaureusekraad (min 120

Eestl Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor ig‘oe pl_mku) /k?akalaureusekraad (<
/ Doktorikraad (120-160 ainepunkti) ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/lreland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
ITrvyio (AEI mavemotnpiov, molvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVG Poitnong) 4 xpovia (1og
EArGoa KOKAOG)
Mertomtuylokd Aimioua Edikevong (20¢ khkAog)
Adoktopikd Aimhmue. (30¢ KHKAOQ)
Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

! Pre uchadzacov o pracovné miesta funkénej skupiny AD platovej triedy 7 az 16 plati tiez podmienka najmenej
ro¢nej zodpovedajucej odbornej praxe.
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (dipléme de recherche technologique)

France DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master Di . . .
. L N T T iploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di speciali (3 anni) / Laurea — L 180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. [Havemomoxo IItvyio/Bachelor
Kompog Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala Eri‘fiaiigura diploms (min. 120
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
licenciato diplomas Aukstojo mokslo diplomas
Luxembourg Master / Dipléme d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
droit européen technicien
Magyarorszg Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Fc’Siskolai_ oklevél / Alapfokozat —
Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal t6bb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH
" . Dipgljom-lngegieur/i(n : Bachelor
Osterreich Diplom-Ingenieur/in (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
D . Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
oktor/in
PhD
Polska g;g;;:ﬁréoﬁz%:ter fnzyniet Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Strucni Specijalist

Master degree (magistar struke) 300 kredit min
magistar inZenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilis$ni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licentd / Diploma de inginer / Diploma de
urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii

Romania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice Diploma de Licentd
postuniversitare) / Diploma de doctor
.. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija i .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukonéeni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

studia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ X Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland studlev_eckor)_ . . Yrkeshogskoleexamen (min 120
Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 opintoviikkoa — studieveckor)
vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar P
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
}60 podng varav 80 poang ford1upgde studier |°ett Kandidatexamen (akademisk
amne + uppsats motsvarande 20 poéng eller tva .
. examen omfattande minst 120
uppsatser motsvarande 10 poédng vardera) / ; N
L poéng varav 60 poang fordjupade
Licentiatexamen / Doktorsexamen studier i ett Amne + uoosats
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 PP

hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120
hogskolepoédng

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120
hogskolepoang / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hogskolepoédng

motsvarande 10 poang)
Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepodng (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB,
MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

(Honours) Bachelor degree
Pozn.: Master’s degree v Skotsku

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State
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PRILOHA II

Orientaéna tabulka diplomov Eurdpskej Unie, ktoré umoziuju pristup k vyberovym konaniam pre funkéni
skupinu AST? (posudzované od pripadu k pripadu):

KRAJINA

Stredoskolské vzdelanie (ktoré umoziuje pristup k
post-sekundarnemu vzdelaniu)

Post-sekundarne vzdelanie (nie
univerzitné vysokoskolské
Studium alebo kratke univerzitné
Studium trvajice minimalne dva

roky)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Dipléme
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Jurmmoma 3a cpenHo obpazoanne / CBHIETENCTBO 32
3penoct / Jumnoma / Jlumnoma 3a 3aBbpIIEHO CPETHO

Bbarapus Crenuanucr 1o ...
oOpa3zoBanue / Jlurioma 3a CpeIHO CIICIIUATHO
oOpa3oBaHHe
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédéeni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Bevis for: Studentereksamen . . _ .
X . Videregaende uddannelser = Bevis
Hgajere Forberedelseseksamen (HF) / Hagjere _ .
Danmark for = Eksamensbevis som

Handelseksamen (HHX) / Hgjere Afgangseksamen
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX)

(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang flr beruflich Qualifizierte

Gimnaasiumi lI8putunnistus + riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

Eesti LAputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta Eg;stzkeskharlduse omandamise
Teastas Naisilinta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 ébhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certlflc_at_e G_rade D3 in 5 subjects / (}alrmch!é}r na Degree Dioploma Naisitnta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Déamhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
a) Amolvtiptlo I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro KAacikod Avkeiov
v) Amolvtipro Teyvikod — Emayyelpoticod Avkeiov
Elédo d) Amorvtipro Eviaiov IToAvihadukod Avkeiov Aimhopo emoyyeEMLOTIKNG
Amolvmpio Eviaiov Avkeiov / Atoivtiplo kataptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyehpatikod Exnodgvtnpiov /
Amoivtipro ['evikod Avkeiov / Amolvtiplo
EnayyeApaticod Avkeiov
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 Pre uchadzadov o pracovné miesta funkénej skupiny AST plati tiez podmienka najmenej trojrocnej
zodpovedajlcej odbornej praxe.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Dipléme d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France A L Dipléme universitaire de
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Diplome
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di
Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica
Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di
di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
AimAopo = Programmes offered by
Komnpog AmoATApIO Public/_Private Schools of High(_ar o
Education (for the latter accreditation is
compulsory) / Higher Diploma
Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena
Diploms par profesionalo vid€jo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Lietuva Brandos atestatas Auk§t°J° .m.OkSlo dlplor.nas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Dipléme de premier cycle
universitaire (DPCU) / Dipléme
universitaire de technologie (DUT)
, .Glmngzrluml ’er.ett’seglrbr!zqnyltvgn)’// Sza}kkozgp.— Bizonyitvany felséfok
Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi S
bizonyitvany szakképesitésrol
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta In_termediate level including systems of knowledge M_CAST diplomas/_certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
- - ; Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) Matura/Reifeprifung Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplomprifung N
e Akademiediplom
Berufsreifeprifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom-ukortlczen’i a lfolegium
Polska . , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . !
ukonczenia szkoty policealnej
Diploma de Ensino Secundério/ Certificado de
Portugal

Habilitagdes do Ensino Secundério

Republika Hrvatska

Svjedodzba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist
Struéni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) nvatamant
preuniversitar
Slovenija Matl.lfitetno spriéey avlo (Sp.rié.e valo o poklicni maturi) Diploma visje strokovne Sole
(Spricevalo o zakljuénem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Y lioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + tredrig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmdopinnoista (Betyg over
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. . o . . Hogskoleexamen, 2 ar, 120
Sverige Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial hogskolepoing

utbildning)

Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ar

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level — 2
passes or equivalent (grades A to E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

Higher National
Diploma/Certificate
(BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish VVocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State
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PRILOHA III

ZIADOSTI O PRESKUMANIE — STAZNOSTI A ODVOLANIA — STAZNOSTI
ADRESOVANE EUROPSKEMU OMBUDSMANOVI

A. Ziadosti o preskimanie

Vyberovi komisiu mézete poziadat,, aby preskimala tieto rozhodnutia:
- neprijatie do vyberového konania,
— nepozvanie na (pisomny alebo Ustny) test,
- nezaradenie do zoznamu vhodnych uchadzacov.

Ziadosti o preskiimanie treba posielat’ prostrednictvom tétu na platforme Apply4EP do
desiatich kalendarnych dni odo diia odoslania e-mailu s rozhodnutim vyberovej komisie.
Odpoved’ sa ziadatel'ovi 0zndmi ¢o najskor.

Rozhodnutie prijaté na zaklade Zziadosti o preskimanie nahradza pévodné rozhodnutie. Z tohto
dovodu odporac¢ame uchadzacom, ktori sa rozhodnu podat’ Ziadost’ o preskiimanie rozhodnutia
vyberovej komisie, aby pred pripadnym podanim staznosti alebo odvolania proti zamietavému
rozhodnutiu pockali na rozhodnutie vyberovej komisie.

B. StaZnosti a odvolania

Ak sa domnievate, Ze rozhodnutie vyberovej komisie alebo menovacieho orgidnu vam
sposobilo ujmu, modZzete v ktoromkol'vek §tddiu vyberového konania podat’ staznost’ na zéklade
¢lanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku Gradnikov Eurdpskej tniel.

Staznost’ treba poslat’ na adresu:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Batiment ADENAUER
L-2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Staznost’ mozete poslat’ e-mailom na adresu AR90@europarl.europa.eu. Ak sa rozhodnete
poslat’ svoju st'aznost’ e-mailom, suhlasite s tym, ze vSetka komunikécia a kone¢né rozhodnutie
vam budu zaslané na vasu e-mailovu adresu. Upozoriiujeme tiez, Ze ak svoju staznost’ poslete
e-mailom, netreba ju posielat’ aj poStou.

Je potrebné poznamenat’, Ze menovaci orgdn nesmie menit’ ani rusit’ rozhodnutia vyberovych
komisii tykajuce sa vyberovych konani. Ak chcete napadnut’ rozhodnutie vyberovej komisie,
mozete podat’ priamo odvolanie na VSeobecnom sude Eurdpskej tnie bez toho, aby mu
predchéadzala staznost’ v zmysle ¢lanku 90 ods. 2 SluZzobného poriadku uradnikov Eurdpske;j
unie.

1 Pozri nariadenie Rady (EHS, Euratom, ESUO) ¢. 259/68 (U. v. ES L 56, 4.3.1968, s. 1), zmenené nariadenim
(ES, Euratom) ¢. 723/2004 (U. v. EU L 124, 27.4.2004, s. 1) a naposledy zmenené nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 1023/2013 z 22. oktobra 2013, ktorym sa meni Sluzobny poriadok uradnikov
Eurdpskej tnie a Podmienky zamestnavania ostatnych zamestnancov Eurdpskej tnie (U. v. EU L 287, 29.10.2013,
s. 15).
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Ak chcete napadnit’ rozhodnutie menovacieho organu, odvolanie na VSeobecnom sude
Eurdépskej unie je mozné az po podani staznosti podl'a clanku 90 ods. 2 Sluzobného poriadku
Uradnikov Europskej unie.

Odvolanie treba poslat’ na adresu:

Tribunal de I"Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG

na zaklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie a ¢lanku 91 Sluzobného poriadku
uradnikov Europskej Unie.

Odvolanie podané na VSeobecnom sude Europskej tnie vyzaduje ucast’ advokata opravneného
vystupovat’ na sude ¢lenského Statu Europskej unie alebo Eurdpskeho hospodarskeho priestoru.

Lehoty stanovené v ¢lankoch 90 a 91 Sluzobného poriadku tradnikov Eurdpskej Unie, ktoré sa
vzt'ahuju na tieto dva druhy opravnych prostriedkov, zacinaji plynat bud’ od pdvodného
oznamenia, ktoré sposobilo ujmu, alebo, a to v pripade Ziadosti o preskimanie, odo dna
ozndmenia rozhodnutia vyberovej komisie po preskimani.

C. Podanie st’aznosti europskemu ombudsmanovi

Uchadzac¢i moZu ako obcCania Eurdpskej tnie alebo ako osoby s pobytom v Eurdpskej tnii
podat’ staznost’ na adresu:

Médiateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 Strasbourg Cedex

FRANCE

podla ¢lanku 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpskej Gnie a v stlade s podmienkami
stanovenymi v rozhodnuti Eurépskeho parlamentu 94/262/ESUQO, ES, Euratom z 9. marca
1994 o uprave a vieobecnych podmienkach upravujicich vykon funkcie ombudsmana?,

Upozoriiujeme uchddzacov na skutocnost, ze predlozenim staznosti europskemu
ombudsmanovi sa nepreruSuje lehota stanovena v ¢lanku 91 sluzobného poriadku na podanie
odvolania na Sudnom dvore Eurdpskej tnie na zéklade ¢lanku 270 Zmluvy o fungovani
Eurdpskej Unie. Eurdpsky ombudsman v sulade s ¢lankom 228 ods. 1 Zmluvy o fungovani
Eurdpskej unie nevySetruje staznosti v pripade, ze uvadzané skuto¢nosti su alebo boli
predmetom sudneho konania.

PredloZzenim Ziadosti o preskiimanie, odvolania, opravného prostriedku alebo st'aznosti
eurépskemu ombudsmanovi sa neprerusuje praca vyberovej komisie.

2U.v.ESL 113, 4.5.1994, s. 15.
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