Oktoober 2023

EUROOPA PARLAMENT

Juhend Euroopa Parlamendi avatud konkurssidel/
valikumenetluses osalevatele kandidaatidele

Kdesolevas dokumendis tihendab wmoiste , teadaanne” konkursi kohta avaldatavat
., konkursiteadaannet * ja valikumenetluse kohta avaldatavat ,, toélevotmise teadaannet “.

1. SISSEJUHATUS

Kuidas konkurss/valikumenetlus toimub?

Konkurss/valikumenetlus koosneb eri etappidest, mille kéigus kandidaate omavahel
vorreldakse. Osaleda voivad kodik Euroopa Liidu kodanikud, kes kandideerimisavalduse
esitamise tdhtpdeval vastavad kandideerimistingimustele. Kdikidel kandidaatidel on oma
padevuse toendamiseks vordne voimalus. Valik tehakse vordse kohtlemise pdhimdtte kohaselt
ja katsete tulemuste pohjal.

Konkursi/valikumenetluse edukalt ldbinud kandidaadid kantakse sobivate kandidaatide
nimekirja, millest Euroopa Parlament valib vajaduse korral ametikohtade tditmiseks sobivaid
tootajaid.

Iga konkursi/valikumenetluse jaoks moodustatakse valimiskogu!. Selle liikmed nimetavad
ametisse administratsioon ja personalikomitee. Valimiskogu t66 on salajane ja toimub
koosk®dlas Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade? I1I lisaga.

Iga kandidaadi sobivuse hindamisel vdtab valimiskogu rangelt arvesse teadaandes esitatud
kandideerimistingimusi. Varasemale konkursile voi valikumenetlusele lubamine ei tdhenda, et
kandidaadile antakse automaatselt luba osaleda uuel konkursil voi uues valikumenetluses.

Parimate kandidaatide vdljavalimiseks vordleb valimiskogu kandidaatide tulemusi, et hinnata
nende sobivust teadaandes nimetatud tooiilesannete tditmiseks. Valimiskogu peab seega
hindama teadmiste ja oskuste taset ning tegema kindlaks tulemuste poolest kdige paremini
sobivad isikud.

Konkurss/valikumenetlus kestab olenevalt kandidaatide arvust iildjuhul kuus kuni kaksteist
kuud.

! Kiesolevas dokumendis osutatakse terminiga ,,valimiskogu‘ igasugusele valikukomiteele ja valimiskogule.
Konkursi puhul on tegemist valimiskoguga, valikumenetluse korral aga valikukomiteega.

2 Vt ndukogu méirust (EMU, Euratom, ESTU) nr 259/68 (EUT L 56, 4.3.1968, 1k 1), mida on muudetud
miirusega (EU, Euratom) nr 723/2004 (ELT L 124, 27.4.2004, 1k 1) ning viimati Euroopa Parlamendi ja ndukogu
22. oktoobri 2013. aasta miadrusega (EL, Euratom) nr 1023/2013, millega muudetakse Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirju ja Euroopa Liidu muude teenistujate teenistustingimusi (ELT L 287, 29.10.2013, 1k 15).
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2. KONKURSI/'VALIKUMENETLUSE ETAPID

Konkurss/valikumenetlus koosneb jargmistest etappidest:

— kandideerimisavalduste vastuvotmine,

— eelvalik (kui see on teadaandes ette ndhtud) ja konkursil osalema lubamine
(kandideerimistingimustele vastavuse hindamine),

— kvalifikatsiooni hindamine (kui see on teadaandes ette ndhtud),

— katsed,

— sobivate kandidaatide nimekirja koostamine.

2.1 Kandideerimisavalduste vastuvotmine

Avalduse saab esitada ainult veebiplatvormi Apply4EP kaudu. Pirast kdikide etappide 1dbimist
tuleb avaldus elektrooniliselt kinnitada (vt kdesoleva juhendi punkti 3). Avaldusele tuleb
eelistatavalt PDF-vormingus lisada koik dokumendid, mida on vaja teadaandes esitatud
tingimuste tditmise tdendamiseks. Nende dokumentide alusel on valimiskogul vdimalik
kontrollida teabe digsust. Dokumendid peavad olema loetavad.

NB! Platvormi Apply4EP kaudu saab kandideerimisavalduses mairgitud tookogemuse,
diplomi(te) ja keeleoskuse (kui seda ndutakse) toendamiseks iiles laadida DOC-, DOCX-, GIF-
, JPG-, TXT-, PDF-, PNG- ja RTF-vormingus dokumente. Ukski dokument ei tohi olla suurem
kui 5 MB.

Ametisse nimetav asutus vOi ametiisik koostab nimekirja kandidaatidest, kes on

kandideerimisavalduse esitamise tihtpdevaks esitanud teadaandes osutatud nduetele vastava
avalduse, ning edastab selle koos kandidaatide dokumentidega valimiskogule.

2.2 Eelvalik ja konkursil osalema Ilubamine (kandideerimistingimustele vastavuse
hindamine)

2.2.1 Eelvalik

Kui teadaandes on ette néhtud eelvaliku etapp, voib see toimuda iihes voi kahes alletapis:

a. valikvastustega kiisimused ja/voi
b. kvalifikatsiooni hindamine.

Esimene voimalus: toimub vaid valikvastustega test

Pérast nduetekohase avalduse esitamist kutsutakse teid arvutipdhist valikvastustega eelvaliku
testi tegema. Testi hindab arvuti. Platvormi Apply4EP konto kaudu saadetakse kandidaatidele
juhised, kuidas seda testi teha, ja ndidiskiisimusi.

Valimiskogu hindab kandidaatide vastavust iildistele ja spetsiifilistele
kandideerimistingimustele (vt kéesoleva juhendi punkti 2.2.2), vaadates kandidaatide
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avaldused 1dbi valikvastustega testidel saadud punktide alusel nende kahanevas
jarjekorras. Valimiskogu 16petab hindamise, kui konkursi/valikumenetluse jargmisse etappi
lubatavate kandidaatide maksimumarv on saavutatud. Kui nimekirja viimasele kohale
kvalifitseerub vordvédrselt mitu kandidaati, lisab valikukomisjon nad kdik nimekirja.

Teine voimalus: toimub vaid kvalifikatsiooni hindamine

Teadaandele on lisatud kvalifikatsiooni hindamise kusimustik. Peate selle tditma ja
paltvormil Applv4EP selleks ettenihtud kohta iiles laadima, kui oma avalduse esitate.

Konkursi/valikumenetluse jérgmisse etappi lubatavate kandidaatide valimisel hindab
valimiskogu kandidaatide kvalifikatsiooni (eelkdige diplomeid, keeleoskust ja to6kogemust)
ning selle asjakohasust  vastavalt tdoiilesannetele ja  teadaandes  esitatud
kandideerimistingimustele. Valimiskogu annab punkte iiksnes kandidaatide kvalifikatsiooni
hindamise kiisimustikus antud vastuste pdhjal. Valimiskogu hindab ka kandidaatide vastavust
iildistele ja spetsiifilistele kandideerimistingimustele (vt kdesoleva juhendi punkt 2.2.2.).
Nende kandidaatide arv, keda valimiskogu jargmisse etappi lubab (sealhulgas kdik nimekirja
viimasele kohale vordvaarselt kvalifitseerunud kandidaadid), on tdpsustatud teadaandes.

Kolmas voimalus: toimub nii valikvastustega test kui ka kvalifikatsiooni hindamine

Teadaandele on lisatud kvalifikatsiooni hindamise kiisimustik. Peate selle tiditma ja
paltvormil Applv4EP selleks ettenihtud kohta iiles laadima, kui oma avalduse esitate.

Pérast nduetekohase avalduse esitamist kutsutakse teid arvutipohist valikvastustega eelvaliku
testi tegema. Testi hindab arvuti. Platvormi Apply4EP konto kaudu saadetakse kandidaatidele
juhised, kuidas seda testi teha, ja ndidiskiisimusi.

Konkursi/valikumenetluse jéargmisse etappi lubatavate kandidaatide valimisel hindab
valimiskogu kandidaatide kvalifikatsiooni (eelkdige diplomeid, keeleoskust ja td6kogemust)
ning selle asjakohasust vastavalt tdolilesannetele ja  teadaandes  esitatud
kandideerimistingimustele.

Valimiskogu hindab iiksnes valikvastustega testi eest kdige rohkem punkte saanud
kandidaatide kvalifikatsiooni (sealhulgas kdoik nimekirja viimasele kohale vdrdvadrselt
kvalifitseerunud kandidaadid). Jargmisse etappi lubatavate kandidaatide arv on tépsustatud
teadaandes. Kiinnisest allapoole jddvate kandidaatide avaldusi ja kvalifikatsiooni hindamise
kiisimustikke arvesse ei voeta.

Valimiskogu annab punkte iiksnes kandidaatide kvalifikatsiooni hindamise kiisimustikus
antud vastuste pohjal. Valimiskogu hindab ka kandidaatide vastavust iildistele ja spetsiifilistele
kandideerimistingimustele (vt kdesoleva juhendi punkt 2.2.2.). Kui nimekirja viimasele kohale
kvalifitseerub vordvaarselt mitu kandidaati, lisab valikukomisjon nad kdik nimekirja.

2.2.2 Osalema lubamine (kandideerimistingimustele vastavuse hindamine)

Valimiskogu vaatab kandideerimisavaldused lébi ja koostab nimekirja kandidaatidest, kes
vastavad teadaandes esitatud kandideerimistingimustele. Valimiskogu toetub seejuures iiksnes
nendele kandideerimisavalduses esitatud andmetele, mille kohta on esitatud téendavad
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dokumendid. Eelvaliku etapis (vt kdesoleva juhendi punkt 2.2.1) voetakse selle loetelu puhul
arvesse eelvaliku tulemusi vastavalt teadaandes tdpsustatud tingimustele.

Opingute, viljadppe, tddkogemuse ja keeleoskuse kohta tuleb kandideerimisavalduses esitada
jargmine liksikasjalik teave:

— opingute puhul Opingute alguse ja 16pu kuupédev ning diplomi(te) liik ja l&bitud
Oppeained;

— tookogemuse olemasolu korral todsuhte alguse ja 16pu kuupédev ning iilesannete tiipne
kirjeldus. Mirkida tuleb ka todaeg voi paevas/nddalas/kuus tootatud tundide arv;

— keelte puhul teie 1. keel ja selle oskuse tase, 2. keel ja selle oskuse tase ning muud
keeled, mida oskate. Keelealaste ametikohtade puhul, ja juhul kui, teadaandes on nii
margitud, ka teie 3. keel ja selle oskuse tase ning 4. keel ja oskuse tase. Peate oma
keeleoskuse taseme méddrama kindlaks vastavalt Euroopa keeledppe raamdokumendile
(https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference).

Kui olete avaldanud teadaandes kirjeldatud todiilesannetega seotud uurimusi, artikleid,
iilevaateid voi muid tekste, tuleb see kandideerimisavalduses dra mérkida.

Kandidaatidel, kes teadaandes nimetatud kandideerimistingimustele ei vasta, kelle tdendavad
dokumendid on kandideerimisavalduses esitatud teabe kinnitamiseks puudulikud ja/voi
ebatdpsed, ega kandidaatidel, kelle esitatud tdendavate dokumentide pohjal ei ole valimiskogul
voimalik kontrollida, kas kandidaat vastab teadaandes nimetatud kandideerimistingimustele, ei
lubata kandideerimist jitkata.

Teile antakse e-posti teel isiklikult teada, kas valimiskogu otsustas teid
konkursi/valikumenetluse jargmisse etappi lubada voi mitte.

2.3 Kvalifikatsiooni hindamine

Kui teadaandes on nii margitud, hindab valimiskogu sellesse etappi lubatud kandidaatide
kvalifikatsiooni, et valida vélja katsetele kutsutavad kandidaadid. Valimiskogu toetub
seejuures iiksnes nendele kandideerimisavalduses esitatud andmetele, mille kohta on esitatud
asjakohased toendavad dokumendid (eelistatavalt PDF-vormingus). Valimiskogu ldhtub
kehtestatud kriteeriumidest ning votab arvesse teadaandes noutud kvalifikatsiooni.

Teile antakse e-posti teel isiklikult teada, kas valimiskogu otsustas teid katsetele lubada voi
mitte.

2.4 Katsed

Koik katsed on kohustuslikud ning nende sooritamiseks tuleb koguda vihemalt minimaalne
arv punkte. Teadaandes on mirgitud, kui suur on maksimaalne katsetele lubatavate
kandidaatide arv. Teadaandes on iihtlasi esitatud katsete kirjeldus ja kandidaatidele antavate
punktide arv.

Veebikatsetel (valikvastustega test ja Kkirjalikel katsetel) osalemise tehnilised nouded



https://europa.eu/europass/select-language?destination=/node/1375

Euroopa Parlament teeb veebipohiste testide labiviimisel koost6dd teenuseosutajaga (TestWe).

Arvestage palun, et veebipohine testimistarkvara ei ole praegu digitaalselt Kkiittesaadav
(lisateave kiesoleva juhendi punktis 3.1.1.).

Katsete tegemiseks on vaja arvutit (laua- voi siilearvutit),

— millele on paigaldatud Microsoft Windows 10 v3i uuem operatsioonisiisteem voi Maci puhul
Apple OS X 10.13 v&i uuem siisteem;

— mille kdvakettal on 1 GB vaba ruumi;

— mille esikiiljel on kaamera, mis on kasutatava arvutiga ithendatud voi sellesse sisse ehitatud;

— millel on internetiithendus

— jamille RAMi maht on 4 GB.

Enne katseid antakse teada koigist tehniliste miinimumnduete muudatustest, mis on tingitud tarkvara
ajakohastamisest.

Operatsioonisiisteemid XP, Vista ja vanemad, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS, mis on
vanem kui 10.11, IOS (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtuaalmasin, Linux (Debian, Ubuntu
jm) ega 32-bitine OS veebikatsete tegemiseks ei sobi.

Teil peavad olema ka laua- voi siilearvuti administraatori digused, et saaksite katsete ajal tokestada
juurdepadsu muudele rakendustele (dokumendid, teised programmid, veebilehed jne) peale
teenusepakkuja tarkvara.

Veenduge, et arvutis on seadistatud dige kuupédev ja kellaaeg ning ekraan on dige resolutsiooniga.

Peate arvutisse alla laadima ja paigaldama platvormi, mille funktsioone tuleb kontrollida ja
katsetada voimalikult Kiiresti (vihemalt iiks niidal enne veebikatset). Et paigaldatud rakenduse
kasutamist katsetada, palutakse teil rakendusse sisenemisel teha eeltest. Eeltesti tegemine on
kohustuslik ja see tuleb teha arvutis, mida kasutate veebikatse tegemise pieval. Eeltesti
hindamisel arvesse ei vOeta, sest selle eesmérk on vaid tutvuda platvormi ja selle kasutamisega.

Siile- voi lauaarvutile paigaldatud viirusetorjeprogrammid tuleb platvormi kasutamise ajaks
deaktiveerida.

Veebikatse tegemise piieval kandke hoolt selle eest, et te ei peaks katse ajal arvuti eest lahkuma.
Katse kohta saadetakse teile tipsem teave koos juhistega meilis, millega edastatakse ka
osalemise Kkutse.

Kui teil tekib katse ajal probleem, votke teenusepakkujaga telefoni teel viivitamata iihendust
numbril +33 1 76 41 14 88, et probleem lahendada ja katset jatkata.

Lopetamata katsed jdetakse hindamata.

Valikvastustega testi voi veebipohist Kkirjalikku katset saab teha ainult sellel kuupieval ja
kellaajal, mis on miirgitud teile saadetud kutses. Muul ajal katset teha ei ole voimalik.

2.5 Sobivate kandidaatide nimekiri

Sobivate kandidaatide nimekiri avaldatakse vastavalt teadaandes margitud tingimustele.



Kandidaadi kandmine sobivate kandidaatide nimekirja tdhendab, et moni parlamendi teenistus
vOib teda vestlusele kutsuda, kuid see ei anna parlamendis tdokoha saamiseks mingeid digusi
ega tagatisi.

3. KUIDAS KANDIDEERIDA?

3.1 Uldist

Enne kandideerimist kontrollige hoolikalt, kas vastate koigile kandideerimistingimustele.
Lugege tdhelepanelikult teadaannet ja kdesolevat juhendit ning votke neis esitatud ndoudmised
teadmiseks.

Euroopa Parlamendi konkursil/valikumenetluses osalemiseks kasutage veebiplatvormi
Apply4EP. Platvorm asub aadressil https://apply4ep.gestmax.eu. Platvormil Apply4EP konto
loomiseks kldpsake teid huvitava teadaande 16pus oleval viljal ,,Kandideeri veebis* ja jargige
juhiseid.

Vaite luua ainult iihe konto. Kontole sisestatud isikuandmeid on aga voimalik teid puudutava
teabe ajakohastamiseks muuta.

NB! Kui lahkute lehelt ilma salvestamata enne avalduse 10plikku esitamist voi kui Apply4EP
sessioon aegub (hiljemalt 120 minuti pédrast), ldheb kogu iileslaaditud teave kaotsi ja peate
avalduse tditmist uuesti alustama. Seepérast soovitame kdik tdendavad dokumendid, mille
kavatsete avaldusele lisada, enne valmis panna.

Kandideerimisavaldus tuleb tiita elektrooniliselt ja sellele tuleb lisada koik ndutavad
toendavad dokumendid, mis on eelistatavalt PDF-vormingus. Need peavad tdendama, et
kandidaat vastab koigile teadaandes esitatud tingimustele. Dokumentide alusel on valimiskogul
voimalik kontrollida andmete digsust. Dokumendid peavad olema loetavad.

Pérast teadaandes médratud 16ppkuupéeva ja -kellaaega ei ole enam vdimalik avaldust esitada.
Soovitame tungivalt mitte oodata kandideerimisavalduse esitamisega viimase pievani.
Euroopa Parlament ei vastuta tdrgete eest, mis vdivad siisteemis vahetult enne tdhtacga tekkida
nditeks tilekoormuse tottu.

Personalivaliku ja toovOimaluste tutvustamise iiksus ei vOta vastu ka isiklikult
kohaletoimetatavaid kandideerimisavaldusi.

3.1.1 Moistlikud abindoud

Kui teil on puue vOi olete mdnes muus eriolukorras (nt rasedus ja imetamine,
terviseprobleemid, pooleliolev ravikuur), mille tdttu voib katsete tegemine olla raskendatud,
peate selle kandideerimisavalduses dra markima. Kui soovite taotleda moistlike abindude
kohaldamist, palutakse teil sobival ajahetkel tdita taotlusvorm, millele on lisatud teie riigi
ametiasutuse poolt viljastatud hiljutine tdend voi teie hiljutine tervisetdend. Sellel peaks olema
teie diagnoos vai selgitus voi kinnitus teie olukorra voi haigusseisundi kohta, mida on teie riigi
tervishoiustiisteemi kohaselt tunnustatud. Olemasolu korral peaks olema sellel ka teie (fiitisilise
vOi vaimse) puude protsentuaalne osakaal. Toendi pdhjal voetakse mdistlikke abindusid, kui


https://apply4ep.gestmax.eu./

see on vajalik. Peaksite olema valmis selle teabe esitama parast liihikest etteteatamise aega, et
parlamendi meditsiiniteenistus saaks teie taotluse enne testi toimumist aegsasti 14bi vaadata.

Kui te ei ole kandideerimisavalduses mérkinud, et vdite vajada modistlike abindude
kohaldamist, kuid leiate mones menetluse hilisemas etapis, et seda siiski vajate, tuleb teil sellest
enne katsete toimumise aega aegsasti oma platvormi Apply4EP konto kaudu personalivaliku
ja toovoimaluste tutvustamise iiksusele teada anda. Personalivaliku ja toovoimaluste
tutvustamise iiksusele meditsiinilist teavet ei anta.

Votke palun teadmiseks, et veebipdhine testimistarkvara (TestWe) ei ole praegu digitaalselt
kittesaadav. Kui testimise ajal tekib probleem, peate helistama teenuseosutaja abitelefonile.
Seetottu luuakse vajaduse korral alternatiivne voimalus nendele kandidaatidele (nt nédgemis-
voi kuulmiskahjustusega voi kone- ja/voi keelehdirega kandidaatidele), kes taotlesid moistlike
abindude rakendamist ja kelle taotluse on kinnitanud parlamendi meditsiiniteenistus.

3.2 Tdieliku dokumentatsiooni esitamine

1. Kandideerimiseks téitke veebis avaldus. Kasutage selleks teadaandes toodud linki.
Lébige koik avalduse tditmise etapid. Selleks peab teil olema platvormil Apply4EP
UKSAINUS konto, mille loomiseks kldpsake viljal ,, Kandideeri veebis*.

2. Lisage koik noutavad toendavad dokumendid, mis on eelistatavalt konverditud PDF-
vormingusse. Dokumendid peavad olema loetavad. Platvormile Apply4EP on vdimalik
iiles laadida kuni 5 MB suuruseid dokumente.

3. Kandideerimisavaldus tuleb esitada teadaandes ettendhtud tdhtajaks. Avalduse
kinnitamiseks jirgige rakenduses esitatud juhiseid. Enne avalduse esitamist veenduge,
et see on korrektselt tiidetud ja sellele on lisatud koéik noutavad tdoendavad

dokumendid. Pérast kinnitamist ei saa te enam muudatusi teha ega dokumente
lisada.

3.3 Millistele nouetele peavad avaldusele lisatavad toendavad dokumendid vastama?

3.3.1 Uldist

Dokumendid (eelistatavalt PDF-vormingus), mille veebis koos kandideerimisavaldusega liles
laadite, ei pea tingimata kandma mérget ,,0igsus toendatud®.

Toendavate dokumentidena ei vieta arvesse viited veebisaitidele ega sotsiaalmeediakontodele.

Tdendid ei ole ka véljaprinditud veebilehekiiljed. Neid voib toenditele lisada liksnes lisateabe
andmiseks.

ElulooKkirjeldus ei ole tookogemust, diplomeid ega keeleoskust toendav dokument.

Dokumentatsiooni koostamisel drge osutage dokumentidele, taotlustele ega muudele
dokumentidele, mille olete lisanud monele varasemale avaldusele.



3.3.2 Uldistele kandideerimistingimustele vastavust tdendavad dokumendid

Kandideerimisel ei nduta dokumente, mis tdendaksid iildtingimustele vastavust, s.o seda, et:
—  olete Euroopa Liidu litkmesriigi kodanik,

—  omate kdiki kodanikudigusi,

—  olete tiitnud koik sdjavéeteenistust reguleerivate seadustega ette nihtud kohustused,

—  teil on toGiilesannete tditmiseks vajalikud isikuomadused,

Kinnituseks miirgistage ettenihtud Kkastike. Sellega kinnitate, et vastate nendele
tingimustele ning et esitatud andmed on tdesed ja tdielikud. Nimetatud tdendavad dokumendid
palutakse teil siiski esitada to6levotmisel.

3.3.3 Spetsiifilistele  kandideerimiskriteeriumidele  vastavuse  kontrollimiseks,
eelvalikuks ja kvalifikatsioonide hindamiseks esitatavad toendavad dokumendid

Olete kohustatud esitama valimiskogule kogu teabe ja dokumendid, mis vdimaldavad
kontrollida kandideerimisavalduses esitatud andmete digsust.

e Diplomid ja/voi tunnistused

Veebis kandideerimisavaldust tdites tuleb eelistatavalt PDF-vormingus dokumendina lisada
keskharidust tdendav 10putunnistus, korgharidusdiplomid voi tunnistused, mis kinnitavad
teadaandes ndutavat haridustaset. Dokumendid peavad olema loetavad.

Valimiskogu votab arvesse Euroopa Liidu liikmesriikide Oppesiisteemide erinevusi (vt
kdesoleva juhendi I ja II lisa). Diplomid, olgu need vilja antud liikmesriigis voi kolmandas
riigis, peavad olema ametlikult tunnustatud ELi liikmesriigi pddeva ametiasutuse, niiteks
litkmesriigi haridusministeeriumi poolt. Kui teil on diplom, mis on vélja antud kolmandas
riigis, peate lisama kandideerimisavaldusele tdendi diplomi samavédrsuse kohta ELis vélja
antud diplomitega. Lisateavet kolmandate riikide kvalifikatsioonide tunnustamise kohta leiate
ENIC-NARIC vorgustikest (https://www.enic-naric.net/).

Pérast keskkooli omandatud diplomite puhul peate esitama Opingute kestuse ja labitud
oppeainete kohta voimalikult iiksikasjaliku teabe, et valimiskogu saaks juhul, kui see on
teadaandes margitud, hinnata diplomite asjakohasust seoses tddiilesannete iseloomuga.

Tehnilise voi kutsedppe voi tdiend- voi erikursuse arvesse votmiseks tuleb mérkida, kas tegu
oli tdis- vO1 osalise ajaga Oppe vOi Ohtukursusega, samuti dppeained ja Opingute ametliku
kestuse. Palume laadida selle teabe iiles iiheainsa dokumendina, mis on eclistatavalt PDF-
vormingus.

e Tookogemus

Kui teadaandes noutakse tdokogemuse olemasolu, voetakse arvesse iiksnes pérast ndutava
diplomi voi tunnistuse saamist omandatud tookogemust. Toendavatest dokumentidest peab
selguma tookogemuse kestus ja tase ning tididetud iilesannete laadi tuleb selgitada
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voimalikult iiksikasjalikult, et valimiskogu saaks hinnata kogemuse asjakohasust seoses
toolilesannete laadiga. Kui teil on iihe tookogemuse kohta mitu dokumenti, tuleb need iiles
laadida iiheainsa dokumendina. Platvormile Apply4EP on vdimalik iiles laadida kuni 5 MB
suuruseid dokumente.

Koiki asjakohaseid todperioode peavad kinnitama jargmised tdendavad dokumendid:

— endiste todandjate ja  praeguse todandja tdendid, mis  kinnitavad
konkursil/valikumenetluses osalemiseks ndutava tookogemuse olemasolu;

— kui kandidaat ei saa konfidentsiaalsuskaalutlustel vajalikke to6tdendeid lisada, tuleb
nimetatud tdendite asemel kindlasti esitada todlepingu voi tddlevotukirja ning
esimese ja viimase palgalehe koopiad;

— todandja puudumise korral (fiilisilisest isikust ettevotjad, vabakutselised jne) voib
toenditena aktsepteerida arveid, milles on tdpsustatud osutatud teenuste laad, voi mis
tahes muid asjakohaseid ametlikke tdendavaid dokumente.

Iga todtatud ajavahemikku voetakse arvesse ainult liks kord. Téokogemus peab olema seotud
ndutavate todiilesannetega. Kogemus peab olema saadud péris todiilesandeid téites, mille eest
maksti tasu. Tookogemusena voetakse arvesse ka jargmisi erijuhte:

— vabatahtlik t66, mille kohta oli s6lmitud leping v4i samavédirne ametlik kokkulepe ja
mis kestis tdistooajas vihemalt viis kuud. Vabatahtliku t66 kogemust vdetakse kokku
arvesse kuni aastapikkuse ajana;

— tasustatud voi tasustamata praktika, mis ei olnud Oppetdd osa ja mis kestis tdistodajas
vahemalt viis kuud. Praktikat voetakse kokku arvesse kuni aastapikkuse ajana.
Asjakohase tookogemusena vdetakse arvesse iliksnes sellist praktikat, mille kestus
vastab vdhemalt minimaalsele ajavahemikule, mis kutsealal tegutsema hakkamiseks
tuleb ldbida, ja ainult siis, kui praktikant omandas ka tegelikult diguse kutsealal
tegutseda;

— kohustuslik sdjavie- voi tsiviilteenistus, mille kestusena vetakse arvesse teenistuses
oldud aeg. Sellist kogemust voetakse arvesse olenemata kuupédevast, mil omandati
kutsetunnistus, mis annab Jiguse asjaomases tegevusiiksuses ja asjaomasele
palgaastmele t60le asuda;

— ema-/isa-/lapsendus-/vanema-/perepuhkus, mille kandidaat vottis kehtinud t66lepingu
kohaselt. Puhkus vOetakse arvesse tdistd0ajaga, olenemata sellest, kas puhkus voeti
tdistodajaga voi poole tédajaga;

— doktoridope, mille tulemusel omandati doktorikraad. Voetakse arvesse kuni kolme aasta
pikkuse ajana;

— o0saajaga t00, mis arvutatakse tootatud tundide arvu alusel tdistdoajaks timber (nditeks,
kui kandidaat tootas 10 kuu jooksul viiepdevasest toonddalast kaks paeva, arvestatakse
tookogemuse pikkuseks neli kuud). Valimiskogu voib kaalutlusdigust kasutades
otsustada votta tdistdoajaga t00 kogemusena arvesse ka tookogemust, mis saadi
vahemalt poole ajaga to6tamisel. See tdhendab, et tookogemust, mille saamiseks tootati
tavapérasest tdistooajast 50 % voi rohkem, voib arvesse votta tdistddajaga todtamisena
(st 100 % maiéraga).

e Keeleoskus

Avalduse esitamise ajal ei noduta dokumentide esitamist, mis tdendavad, et oskate
kandideerimisavalduses maérgitud keeli, vidlja arvatud teadaandes soOnaselgelt sitestatud
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erijuhud. Keelealasele ametikohale kandideerimisel tuleb teil siiski toendada ka Euroopa Liidu
24 ametliku keele hulka kuuluva kolmanda voi ka neljanda keele oskust ning sellisel juhul tuleb
mirkida ka keeleoskuse tase.

e Kyvalifikatsiooni hindamine

Keelealaste ametikohtade puhul ja juhul, kui teadaandes on nii mérgitud, peate vastama
mitmetele kiisimustele. Need pohinevad teadaandes esitatud kriteeriumidel ja teie vastuseid
hindab valimiskogu. Kdik konkursil/valikumenetluses osalevad kandidaadid peavad vastama
koigile kiisimustele. Kui olete dokumendi tditnud, peate selle koos avaldusega iiles laadima
selleks ettendhtud kohta. Iga kandidaadi vastused esitatakse valimiskogule samas vormingus,
et valimiskogu saaks koostada iiksikasjaliku ja objektiivse hinnangu koigi kandidaatide
tulemuste vordlevaks hindamiseks.

e Kinnituse vorm

Kui teadaandes noutakse deklaratsiooni tditmist, tuleb see vastavalt teadaandele veebis
kandideerimisavaldust esitades nduetekohaselt tdidetuna iiles laadida selleks ettendhtud véljale
,Kinnituse vorm*. NB! Kui jitate deklaratsiooni iiles laadimata voi tdidate selle puudulikult,
ei ole teie avaldust voimalik vastu votta.

4. KONKURSILT/VALIKUMENETLUSEST VALJAARVAMINE

Teid arvatakse mis tahes etapis konkursilt/valikumenetlusest vilja, kui:

olete loonud rohkem kui ithe konto;

olete esitanud valeandmeid voi voltsitud dokumente;

olete jatnud sooritamata iihe voi mitu katset;

olete kasutanud katsetel ebaausaid votteid;

olete {iritanud valimiskogu liikkmega ilma loata iihendust votta;

olete anoniitimselt parandatavatel kirjalikel voi praktilistel katsetel jatnud oma toole
allkirja vdi mone eraldusmargi.

Teid vodidakse konkursilt/valikumenetlusest vélja arvata, kui te ei ole jarginud veebikatsete
jaoks antud juhiseid.

Peate toolevotmise taotlemisel olema tdiesti aus. Igasugune pettus voi pettuse iiritamine on
karistatav.

S. KIRJAVAHETUS

Peate hoolitsema selle eest, et nduetekohaselt tdidetud veebipohine kandideerimisavaldus,
millele on lisatud koik vajalikud tdendavad dokumendid, oleks rakenduses Apply4EP
kinnitatuna esitatud teadaandes mérgitud téhtajaks.

Kui avaldus on rakenduse Apply4EP kaudu kitte saadud, saadetakse selle kinnituseks e-kiri.
NB! E-kiri vdib kogemata sattuda rimpsposti.
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Kui teil ei dnnestunud rakenduses Apply4EP kontot luua vai teil tekkis tehnilisi probleeme,
palume kirjutada aadressil: PERS-APPLY4EPContacts(@europarl.europa.cu.

Arvesse voetakse ainult rakenduses Apply4EP esitatud kandideerimisavaldusi. Seetdttu
arge saatke kandideerimisavaldust posti teel, ei tavaposti ega tahtkirjaga.
Personalivaliku ja toovoimaluste tutvustamise iiksus ei vota vastu ka isiklikult
kohaletoimetatavaid kandideerimisavaldusi.

Personalivaliku ja todvoimaluste tutvustamise liksus vastutab kandidaatidega suhtlemise eest
kuni konkursi/valikumenetluse 16puni.

Kodik Euroopa Parlamendi poolt konkursi/valikumenetluse kohta saadetavad kirjad, sh katsetel
osalemise kutsed ja teated tulemuste kohta, saadetakse kandidaadile e-kirjaga aadressil, mille
ta on markinud rakenduses Apply4EP esitatud kandideerimisavalduses. Teil on kohustus oma
e-posti korrapdraselt kontrollida ja hoida Apply4EP kontol esitatud isikuandmed ajakohasena.

Teil palutakse personalivaliku ja todvoimaluste tutvustamise iiksusele mitte helistada. Oma
kiisimused tuleks teil saata kirja teel, vastates veebis esitatud kandideerimisavalduse
kittesaamist kinnitavale e-kirjale.

Kui teil on vaja testidel osalemise kinnitust, peaksite saatma oma taotluse pidrast katsete
toimumist personalivaliku ja tdovoimaluste tutvustamise liksusele, vastates e-kirjale, milles
teid kutsuti testidel osalema.

Valimiskogu sdltumatuse tagamiseks on teil mis tahes otsene voi kaudne kontaktiotsimine
valimiskoguga rangelt keelatud. Kui te seda siiski teete, voOidakse teid
konkursilt/valikumenetlusest vélja arvata.

6. ULDTEAVE

6.1 Vordsed voimalused

Euroopa Parlament tagab, et valikumenetluse ajal vélditakse igasugust diskrimineerimist.

Euroopa Parlament kohaldab vdrdsete vdimaluste poliitikat ja votab kandideerimisavaldusi
vastu, diskrimineerimata kandidaate soo, nahavérvuse, etnilise vOi sotsiaalse péritolu,
geneetiliste omaduste, keele, usutunnistuse voi veendumuste, poliitiliste voi muude arvamuste,
rahvusvdhemusse kuulumise, varalise seisundi, slinnipdra, puude, vanuse, seksuaalse
sdttumuse, perekonnaseisu voi pereolude alusel.

6.2  Kandidaatide taotlused juurdepdidsuks neid puudutavale teabele

Konkurssidel ja valikumenetlustes antakse kandidaatidele allpool esitatud tingimustel eridigus
juurdepadsuks teatavale neid otseselt ja isiklikult puudutavale teabele. Selle diguse alusel voib
Euroopa Parlament anda kandidaadile tema taotluse korral jirgmist teavet:

(a) kui teadaandes on ette ndhtud valikvastustega test, voivad kandidaadid, kellel testi
sooritamine ebadnnestus voi kes ei ole kdrgeima punktisumma saanud kanditaatide
hulgas, mis on konkursi/valikumenetluse jargmisse etappi lubamise eeltingimus, saada
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enda antud vastuste koopia ja digete vastuste tabeli. Taotlus tuleb esitada iihe kuu
jooksul pérast rakenduse Apply4EP konto kaudu tulemustest teavitava e-kirja saatmise
kuupieva;

(b) kui teadaandes on ette nihtud kvalifikatsiooni hindamise etapp, voidakse kandidaate,
kes ei kuulu selles etapis saadud punktide alusel konkursi/valikumenetluse jargmisse
etappi lubatute hulka, teavitada punktidest, mis anti neile kvalifikatsiooni hindamise
kiisimustikus esitatud igale kiisimusele vastamise eest. Olenevalt menetlusest, voivad
nad saada ka valikvastustega testi enda vastuste koopia ja digete vastuste tabeli. Taotlus
tuleb esitada iihe kuu jooksul pirast rakenduse Apply4EP konto kaudu otsusest
teavitava e-kirja saatmise kuupéeva;

(c) kui teadaandes on ette ndhtud kvalifikatsiooni hindamise etapp, vdivad kandidaadid,
keda katsetele ei lubatud, saada koopia oma iga kvalifikatsiooni hindamise kriteeriumi
tditmise eest saadud punktidest. Olenevalt menetlusest, voivad nad saada ka koopia
valikvastustega testi enda vastuste koopia ja digete vastuste tabeli ning koopia
punktidest, mis anti neile igale kvalifikatsiooni hindamise kiisimustikus esitatud
kiisimusele vastamise eest. Taotlus tuleb esitada iihe kuu jooksul pirast rakenduse
Apply4EP konto kaudu otsusest teavitava e-kirja saatmise kuupéeva;

(d) kui teadaandes on ette ndhtud kirjalikud katsed, vdivad kandidaadid, kellel nende
katsete sooritamine ebadnnestus vOi keda suulistele katsetele ei kutsutud, saada
kirjalikel katsetel antud vastuste parandamata koopia ja individuaalse hindamistabeli
koopia (milles tuuakse esile iga peamise hindamiskriteeriumi puhul saadud punktid).
Olenevalt menetlusest, voivad nad saada valikvastustega testi enda vastuste koopia ja
digete vastuste tabeli ning koopia punktidest, mis anti neile kvalifikatsiooni hindamise
kiisimustikus esitatud igale kiisimusele vastamise eest ning koopia punktidest, mis anti
neile kvalifikatsiooni hindamisel iga peamise kriteeriumi tditmise eest. Taotlus tuleb
esitada iihe kuu jooksul pérast rakenduse Apply4EP konto kaudu otsusest teavitava e-
kirja saatmise kuupdeva;

(e) suulistele katsetele kutsutud kandidaate, keda sobivate kandidaatide nimekirja ei
kantud, teavitatakse eri katsetel saadud punktidest alles parast seda, kui valimiskogu on
selle nimekirja koostanud. Taotluse korral vdivad nad saada kirjalikel ja suulistel
katsetel antud vastuste parandamata koopia ja individuaalse hindamistabeli koopia
(milles tuuakse esile iga peamise hindamiskriteeriumi tditmise eest saadud punktid),
ning olenevalt menetlusest valikvastustega testi enda vastuste koopia ja digete vastuste
tabeli ning koopia punktidest, mis anti neile igale kvalifikatsiooni hindamise
kiisimustikus esitatud kiisimusele vastamise eest ja iga kvalifikatsiooni hindamise
peamise kriteeriumi tditmise eest. Taotlus tuleb esitada iihe kuu jooksul rakenduse
Apply4EP konto kaudu sobivate kandidaatide nimekirjast véljajatmise otsusest teatava
e-kirja saatmise kuupdeva;

(f) sobivate kandidaatide nimekirja kantud kandidaatidele saadetakse {iksnes teade
konkursi/valikumenetluse eduka ldbimise kohta. Need kandidaadid vodivad siiski
taotleda juurdepaisu punktis e nimetatud dokumentidele. Taotlus tuleb esitada iihe kuu
jooksul pdrast rakenduse Apply4EP konto kaudu sobivate kandidaatide nimekirja
kandmise otsusest teatava e-kirja saatmise kuupieva.

Taotluste ldbivaatamisel tuleb votta arvesse asjaolu, et vastavalt Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjadele (III lisa artikkel 6) on valimiskogu t66 salajane, mistottu on valimiskogus
viljendatud seisukohtade avaldamine ning kandidaatide isikulise voi vordleva hindamisega
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seotud teabe avalikustamine vélistatud. Samuti jérgitakse nende taotluste ldbivaatamisel
reegleid, mis kisitlevad fiiiisiliste isikute kaitset isikuandmete to6tlemisel. Parlament vastab
juurdepdisutaotlustele iihe kuu jooksul alates nende kéttesaamisest.

6.3 Isikuandmete kaitse

Euroopa Parlament jilgib konkursside/valikumenetluste korraldamise eest vastutava
institutsioonina, et kandidaatide isikuandmete toGtlemisel jargitakse tiielikult Euroopa
Parlamendi ja ndukogu 23. oktoobri 2018. aasta madrust (EL) 2018/1725, mis kisitleb
fuiiisiliste isikute kaitset isikuandmete to6tlemisel liidu institutsioonides, organites ja asutustes
ning isikuandmete vaba liikumist, ning millega tunnistatakse kehtetuks miirus (EU) nr
45/2001 ja otsus nr 1247/2002/EU°3, eelkdige andmete konfidentsiaalsuse ja turvalisuse osas.

6.4  Soidu- ja majutuskulud kohapeal toimuvate katsete korral

Kui katsed toimuvad kohapeal, makstakse katsetele kutsutud kandidaatidele soidu- ja
majutuskulude katmiseks hiivitist. Katsetele kutsumise teates teavitatakse kandidaate
hiivitamise korrast ja kohaldatavatest tariifidest.

Mirkus: ametnikel ja muudel teenistujatel, kelle suhtes kohaldatakse ametnike
personalieeskirju voi muude teenistujate teenistustingimusi ja kes on kutsutud katsetele, voib
olla digus ldahetuskulude hiivitamisele liksnes juhul, kui katsetel tuleb isiklikult kohal olla ja
need toimuvad konkursi voi valikumenetluse raames.

Platvormi Apply4EP kaudu esitatud kandideerimisavalduses mirgitud aadressi peetakse
lahtekohaks, kust kandidaat katseid sooritama sdidab. Kandidaadi aadressi muutust pérast
katsetele kutsumise teate saatmist arvesse ei voeta, vélja arvatud juhul, kui Euroopa Parlament
on seisukohal, et kandidaadi osutatud asjaolude tottu on tegu védramatu jou voi ettendgematute
asjaoludega.

7. LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED, SEALHULGAS KAEBUS
EUROOPA OMBUDSMANILE

Teave labivaatamistaotluste ja kaebuste, sealhulgas Euroopa Ombudsmanile suunatud kaebuse
edastamise kohta on esitatud kédesoleva juhendi III lisas.

SELT L 295, 21.11.2018, 1k 39.
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I LISA

tabel

Niitlik

Euroopa Liidu diplomitest, mis vdimaldavad

konkurssidel/valikumenetlustes' (hinnatakse iiksikjuhtumite kaupa):

osaleda AD tegevusiiksuse

RIIK

4 aastat voi rohkem kestnud iilikooliopingud

Vihemalt 3 aastat kestnud
iilikooliopingud

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Junuioma 3a Buciie oopaszoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / lokTop

Brarapus Maructop cien bakanaesp — 60 ECTS / Maructsp
cnen [podecnonanen 6akanassp no ... — 120 ECTS
Ceska republika Diplom o ukonc¢eni vysokoskolského studia / Magistr / Dipliom 0 ukogéeni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelqrgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendusl'<6rghari.dus.e diplom ngalaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtira Doctorate Eng)
[tvyio (AEI mavemotnpiov, molvteyveiov, TEL
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVS Poitnomng) 4 ypdvia (1og
EA\Goa KOKAOG)
Metantuylokd Aimiopa Ewdikevong (20 kHxkAog)
Adoktopikd Aimhwpa (30g kKHKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

' Tegevusiiksuse AD palgaastmetele 7-16 tddleasumise puhul on lisatingimuseks vihemalt iiheaastane
ametiiilesannete sisule vastav tdokogemus.
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénicur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
N . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . oo N . LT Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di o .
. . . o . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. Hoavemotono Iroyio/Bachelor
Kumpog Master / Doctorat
. Bakalaura d.1ploms (160‘1'<red1t1.) / Profeswnala. . Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala i,
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / . .
. . . . Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
. . . Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg droi p -
roit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
Agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
b Mg (1
Osterreich Dip lom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
g{;f;;‘il%%lg:%ahs ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveucﬂlsm Prvostupnik /
. SO Y . Prvostupnica)
magistar inZzenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romani urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Dinlomi de Licent
omania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice P ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . g
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukon¢eni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukon¢eni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stadia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkipto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 Yr}(eshqgskoleexamel} (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 &r opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 podng varav 80 podng fordjupade studier i ett . .
éimnle) + u}g)psats motfvaraide 2(J) Ifoéing eller tva Kandidatexamen (akademlsk
uppsatser motsvarande 10 poing vardera) / examen omfag;u)and? mltr.l..St d1.20 d
Licentiatexamen / Doktorsexamen pto eg}g Yar:ltv.. pc)fng ortjup ade
Sverige Meriter pa avancerad nivd: Magisterexamen, 1 ér, 60 St tlerl © dal?(l)le Uppsats
hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120 motsvarande pqagg)
hogskolepoiing Merlt'er pa grundmv?.
. A T . . Kandidatexamen, 3 ar, 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hégskolepoing (Bachelor)
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240 & poang
hogskolepoing
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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II LISA

Niitlik

tabel

Euroopa Liidu diplomitest, mis vdimaldavad

konkurssidel/valikumenetlustes? (hinnatakse iiksikjuhtumite kaupa).

osaleda AST tegevusiiksuse

RIIK

Keskharidus (mis voimaldab juurdepiisu
korgharidusele)

Korgharidus (muud Kkui iilikooli
tasemele vastavad korgharidust
andvad opingud vo0i vihemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooliopingud)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisanty
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Juroma 3a cpenHo odpasopanue / CBUACTEICTBO 3a
3penoct / lurmoma / JlurmiomMa 3a 3aBbpIICHO CPETHO

bnarapus Crienuanucr 1o ...
obpazoBanue / Jluniaoma 3a CpeHO CIEIHATHO
obpasoBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédceni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BCYIS for: Studentercksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Danmark Hgjere Forberedelseseksameq (HF) / Hojere for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen h kademiudd Ise AK
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX) (erhversakademiuddannelse AK)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. L . . . . Tunnistus keskhariduse baasil
Eesti G}lrnnaam.urm loputunnlstus.-% r11gleksam1tupn1stus kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta Kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisiunta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Dambhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amoivtipro I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro Kiaouov Avkeiov
v) AmoAivtipro Teyvikod — Emayyelpatikov Avkeiov
E)iso d) Amolvtipro Eviaiov TTodvkhadukod Avkeiov AT AP0, ETOYYEALOTIKNG
Amoivtipro Eviaiov Avkeiov / Amolvtipilo katdptiong (IEK)
Teyvoroyucobd Enayyeipaticod Exrtoidevtnpiov /
Amolvtmpio 'evikob Avkeiov / Amoilvtipilo
Emayyshpatikod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 Tegevusiiksusesse AST todleasumise puhul on lisatingimuseks vihemalt kolmeaastane ametiiilesannete sisule
vastav tookogemus.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁggg;g?]gﬁlsl/r%?;léme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimdhopa = Programmes offered by

Kompoc ATONTAPIO Public/Private Schools of Highf:r o
Education (for the latter accreditation is
compulsory) / Higher Diploma

Latvija Atestats par visparéjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena

Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AkatOJO.m.OkSIO d1plomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

, Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkozép- Bizonyitvany felséfok

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi e

. e s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. . . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &t
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) ' Mgtura/Reif?prﬁfun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Lo
o Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyp lom'ukof'lczen,i a 1'<olegium
Polska n , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . .
ukonczenia szkoly policealne;j
Portugal Dipl'o.rna de Ensino Secundério/ Certiﬁcado de
Habilitagdes do Ensino Secundario
. N N . . Associate degree
Republika Hrvatska Svjedodzba o drzavnoj maturi Graduate specialist

Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Strucni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matgfitetno spriée.vavlo (Spriépvalo o poklicni maturi) Diploma visje strokovne 3ole
(Spric¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Huogskoleex?men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko{epoang .
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ér
. . Higher National
General Cer‘uﬁcate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
. . BTEC Natl'onal Dlplqma ) . Diploma of Higher Education
United Kingdom General National Vocational Qualification (GNVQ), (DipHE)

advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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III LISA

LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED, SEALHULGAS KAEBUS
EUROOPA OMBUDSMANILE

A. Libivaatamistaotlused

Voite taotleda valimiskogult jargmiste otsuste 1dbivaatamist:
- konkursile/valikumenetlusele mittelubamine,
- (kirjalikule voi suulisele) katsele kutsumata jdtmine,
- teie isiku sobivate kandidaatide nimekirja mittekandmine.

Labivaatamistaotlus tuleb saata rakenduse Apply4EP konto kaudu kiimne kalendripédeva
jooksul alates valimiskogu otsusest teavitava e-Kirja saatmise kuupievast. Taotlusele
vastatakse voimalikult kiiresti.

Labivaatamistaotluse tulemusel vastu voetud otsus asendab esialgse otsuse. Kui olete
otsustanud esitada taotluse valimiskogu otsuse ldbivaatamiseks, oodake palun dra valimiskogu
otsus. Kui olete pérast valimiskogult vastuse saamist endiselt seisukohal, et otsus kahjustab
teie huve, voite esitada selle kohta kaebuse.

B. Kaebused

Kui leiate, et valimiskogu v0i ametisse nimetava asutuse voi ametiisiku otsus kahjustab teie
huve, voite esitada konkursi/valikumenetluse mis tahes etapis Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artikli 90 1dike 2! alusel kaebuse.

Kaebus tuleb saata jargmisel aadressil:

The Secretary-General
European Parliament
Konrad Adenauer Building
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Juhime tdhelepanu asjaolule, et ametisse nimetav asutus vOi ametiisik ei  voi
konkursside/valikumenetluste valimiskogu otsuseid muuta ega tiihistada. Kui soovite
vaidlustada valimiskogu otsuse, tuleks esitada kaebus otse Euroopa Liidu Uldkohtule. Sellisel

juhul drge kaebust Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade artikli 90 16ike 2 alusel esitage.

Kui vaidlustate ametisse nimetava asutuse vOi ametiisiku otsuse, tuleb enne Euroopa Liidu
Uldkohtu poole p6érdumist esitada kdigepealt kaebus Euroopa Parlamendile.

Euroopa Liidu Uldkohtule tuleb kaebus esitada jargmisel aadressil:

General Court of the European Union

! Vt ndukogu miirust (EMU, Euratom, ESTU) nr 259/68 (EUT L 56, 4.3.1968, Ik 1), mida on muudetud
miirusega (EU, Euratom) nr 723/2004 (ELT L 124, 27.4.2004, 1k 1) ning viimati Euroopa Parlamendi ja ndukogu
22. oktoobri 2013. aasta miédrusega (EL, Euratom) nr 1023/2013, millega muudetakse Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirju ja Euroopa Liidu muude teenistujate teenistustingimusi (ELT L 287, 29.10.2013, 1k 15).
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2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artiklile 270 ning Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artiklile 91.

Kaebuse esitamise korral Euroopa Liidu Uldkohtule on ndutav Euroopa Liidu liikmesriigi voi
Euroopa Majanduspiirkonna kohtus esinemise digusega advokaadi osalemine.

Nende kaebuseliikide suhtes Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade artiklites 90 ja 91
sitestatud tdhtaegu hakatakse arvestama kas alates kuupdevast, millal teatati algsest digusi
kahjustavast otsusest, vOi ldbivaatamistaotluse puhul alates kuupdevast, millal teatati
valimiskogu poolt ldbivaatamise jérel langetatud otsusest.

C. Kaebused Euroopa Ombudsmanile

Kandidaadid voivad Euroopa Liidu kodaniku voi elanikuna esitada kaebuse Euroopa
Ombudsmanile jargmisel aadressil:

European Ombudsman

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 228 1dikele 1 ning tingimustel, mis on
sitestatud Euroopa Parlamendi 9. mirtsi 1994. aasta otsuses 94/262/ESTU, EU, Euratom
ombudsmani iilesannete tiitmist reguleeriva korra ja iildtingimuste kohta?.

Kaebuse esitamine FEuroopa Ombudsmanile ei peata FEuroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artiklis 91 sdtestatud téhtaega kaebuse esitamiseks Euroopa Liidu
Uldkohtule Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 270 alusel. Euroopa Liidu toimimise
lepingu artikli 228 15ike 1 kohaselt ei uuri ombudsman kaebusi, kui vdidetavad faktid on voi
on olnud kohtumenetluse objekt.

Labivaatamistaotluse voi kaebuse, sealhulgas Euroopa Ombudsmanile suunatud kaebuse
esitamine ei peata valimiskogu t66d.

2BEUTL 113,4.5.1994, Ik 15.
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