Hjen 2023

EVROPSKY PARLAMENT

Pokyny pro uchazece/uchazecky k otevienym vybérovym rizenim,
ktera porada Evropsky parlament

Pro ucely tohoto dokumentu vyraz ,,oznameni ** odkazuje na ,,0znameni o vybérovém rizeni*“ v
ramci vyberoveho rizeni podle ¢l. 29 odst. 1 a na ,, oznameni o prijimani zamestnanciu*‘ v ramci
vyberoveho Fizeni podle ¢l. 29 odst. 2 sluzebniho radu urednikit Evropské unie a pracovniho
radu zaméstnancii Evropské unie a v ramci rizeni s cilem obsadit pracovni misto docasného
zaméstnance.

1. UvoD
Jak probiha vyberové rizeni?

Vybeérove tizeni se sklada z n€kolika etap, v nichz probiha soutéz mezi uchazeci/uchazeCkami.
Mohou se ho zucastnit vSichni ob¢ané/obcanky Evropské unie, ktefi k terminu ptfedlozeni
piihlasek spliuji podminky ucasti. Vybérové tizeni poskytuje vSem uchazeciim/uchazeckam
stejnou prilezitost, aby prokazali své schopnosti, a umoznuje vybér na zaklad¢ dovednosti
a dodrzeni zasady rovného zachazeni.

Osoby, které jsou v pribéhu fizeni vybrany, jsou zapsdny na seznam vhodnych
uchazeci/uchazecek, zn¢hoz bude Evropsky parlament podle svych potieb cerpat pfi
obsazovani mist.

Pro kazdé vybérové Fizeni je sestavena vybérova komise'. Jeji ¢leny jmenuji spravni utvary a
vybor zaméstnancii. Cinnost vybérové komise je nevetfejna a probiha v souladu s ptilohou III
sluzebniho fadu tfednikti Evropské unie?.

Ptfi rozhodovani o pfijeti pfihlasky jednotlivych uchazeci/uchazecek vybérova komise

vvvvvv

fizenich neposkytuje zadné prednostni pravo.

Scilem wvybrat nejlepsi uchazeCe/uchazecky srovnava vybérova komise vykony
uchazec¢l/uchazecek a posuzuje jejich schopnost zastavat pracovni misto popsané v ozndmeni.
Musi proto nejen posoudit uroveinl znalosti, ale na zakladé vysledkt také urcit, ktefi
uchazeci/uchazecky maji nejlepsi kvalifikaci.

Podle poc¢tu uchazect/uchazecek vybérové fizeni obvykle trva Sest az dvanact mésici.

! Pro Ggely tohoto dokumentu se pojmem ,,vybérova komise* rozumi jakykoli druh vybérové a zkusebni komise.
2 Viz natizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) &. 259/68 (Ut. vést. L 56, 4. 3. 1968, s. 1) pozménéné naiizenim (ES,
Euratom) &. 723/2004 (Ut. vést. L 124, 27. 4. 2004, s. 1) a naposledy pozménéné nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterym se méni sluzebni fad ufednikt
Evropské unie a pracovni fad ostatnich zamé&stnanct Evropské unie (UF. vést. L 287, 29. 10. 2013, s. 15).
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2. ETAPY VYBEROVEHO RIiZENi

Etapy vybérového fizeni jsou tyto:

— podani piihlasek,

— predbézny vybér (pokud je stanoven v oznameni) a piijeti k ucasti (vyhodnoceni splnéni
kritérii zplisobilosti),

— posouzeni kvalifikace (pokud je stanoveno v oznameni),

— zkousky,

— zapis na seznam vhodnych uchazecti/uchazecek.
2.1  Podani prihlasek

Ptihlasky se podavaji vyhradné prostfednictvim on-line platformy Apply4EP. Je tieba pecliveé
projit vSechny faze az po konecnou elektronickou validaci vasi pfihlasSky (viz oddil 3 této
piirucky). Musite pfipojit — nejlépe ve formatu PDF — vSechny ptislusné pozadované doklady
prokazujici, Ze splitujete podminky stanovené v ozndmeni. Tyto doklady umoziuji vybérové
komisi ovéfit spravnost predlozenych informaci. Je vasi povinnosti poskytnout doklady v
citelné podobé.

Upozoriiujeme, ze na platformu Apply4EP lze nahravat dokumenty o velikosti maximalné
5 MB na jeden dokument ve formatu DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG a RTF), které
dokléadaji odbornou praxi, diplom (diplomy) a ptipadné jazykové znalosti uvedené v prihlasce.
Organ opravnény ke jmenovani sestavi seznam osob, které podaly piihlasky v souladu
s podminkami ozndmeni a ve lhiité pro predlozeni piihlasek, a pteda jej spolu s dokumentaci
vybérové komisi.
2.2 Predbézny vyber a prijeti k ucasti (vvhodnoceni splnéni kritérii zpusobilosti)
2.2.1 Predbézny vybér
Je-li v oznameni uvedena faze predbézného vybéru, mize sestavat z jedné ¢i dvou etap:

a. soubor otazek s moznosti vybéru z nékolika odpovédi a/nebo

b. hodnoceni predpokladii

Prvni scénai‘: Je usporadan pouze test na bazi otazek s moZnosti vvberu 7 nékolika odpovédi

Pokud jste piihlaSku podal(a) v souladu se stanovenymi podminkami, budete pozvan(a) k
predbéznému vybérovému testu v podobé souboru otazek s moznosti vybéru z nékolika
odpovédi na pocitaci. Test bude opraven pocitacem. Prostfednictvim uctu Apply4EP obdrzite
ptiklady otazek a pokyny, jak test s otazkami s moZznosti vybéru z nékolika odpovédi provést.

Vybérova komise posoudi, zda jsou splnéna obecna a specificka kritéria zptisobilosti (viz bod
2.2.2 této prirucky), pficemz piihlaSky uchazecl/uchazecek posoudi v sestupném poradi
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podle bodii ziskanych v testu s otazkami s moZnosti vybéru z nékolika odpovédi. Vybérova
komise toto posuzovani zastavi, jakmile bude dosazeno maximalniho poctu
uchazect/uchazecek, ktefi budou piijati do dalsi faze vyberového fizeni. V ptipad¢, ze n¢kolik
uchazecl/uchazeéek na poslednim postupovém misté ziska stejny pocet bodid, pozve je
vybérova komise ke zkouskam vSechny.

Druhy scéndi: Je poraddana pouze diléi faze hodnoceni pitedpokladii

V ptiloze k oznameni naleznete hodnoceni piedpokladi (formular). P¥i podavani prihlaSky
na platformé je tieba tento formulai vyplnit a nahrat na prisluSné misto v aplikaci

Apply4EP.

Za ucelem vybéru uchazecl/uchazecek, ktefi budou pfijati do dalsi faze vybérového fizeni,
vybérova komise posoudi kvalifikaci uchazecii/uchazecek (zejména diplomy, jazykové
znalosti a odbornou praxi) a jejich relevantnost s ohledem na pracovni népln a kritéria vybéru
stanovend v oznameni. Vybérova komise udéli body vyhradné na zakladé¢ odpovédi
uchazecl/uchazecek uvedenych v hodnoceni ptedpokladi. Vybérova komise rovnéz posoudi
soulad s obecnymi a specifickymi kritérii zptisobilosti (viz oddil 2.2.2 této ptirucky). Pocet
uchazecl/uchazecek, které vybeérova komise ptijme do dalsi faze, je uveden v oznameni
(v€etné ptipadnych uchazecii/uchazecek se stejnym poctem bodii na poslednim postupovém
miste).

Tieti scénai: Uspoiada se jak test s otazkami s moZnosti vvbéru 7 nékolika odpovédi, tak dilci
faze hodnoceni piedpokladii

V ptiloze k ozndmeni naleznete hodnoceni piedpokladi (formular). P¥i podavani prihlaSky
na platformé je tieba tento formulai vyplnit a nahrat na prisluSné misto v aplikaci

Apply4EP.

Pokud jste ptihlasku podal(a) v souladu se stanovenymi podminkami, budete pozvéan(a) k
piredbéznému vybérovému testu v podobé souboru otazek s moznosti vybéru z nckolika
odpovédi na pocitaci. Test bude opraven pocitacem. Prostfednictvim uctu Apply4EP obdrzite
priklady otazek a pokyny, jak test s otdzkami s moznosti vybéru z nékolika odpoveédi provést.

Za ucelem vybéru uchazecl/uchazecek, ktefi budou pfijati do dalsi faze vybérového fizeni,
poté vyberova komise posoudi kvalifikaci uchazecti/uchazeéek (zejména diplomy, jazykové
znalosti a odbornou praxi) a jejich relevantnost s ohledem na pracovni naplii a kritéria vybéru
stanovend v oznameni.

Vybérova komise posoudi hodnoceni predpokladii pouze u uchazeci/uchazecek s
nejvysSim hodnocenim v testu s otazkami s moZnosti vybéru z nékolika odpovédi (vCetné
ptipadnych uchazecl/uchazecek se stejnym poctem bodl na poslednim postupovém miste),
pricemz pocet uchazecti/uchazecek, kteti maji byt ptijati do dalsi faze, je uveden v oznameni.
Prihlasky a hodnoceni pfedpokladi uchazecii/uchazecek, ktefi nedosdhnou prahové hodnoty,
nebudou brany v uvahu.

Vybérova komise udéli body vyhradné na zéklad¢ odpovédi uchazecti/uchazecek uvedenych
v hodnoceni ptedpokladi. Vybérova komise rovnéz posoudi soulad s obecnymi a specifickymi
kritérii zptsobilosti (viz oddil 2.2.2 této ptirucky). V ptipadé, ze nékolik uchazeclt/uchazecek



na poslednim postupovém misté ziska stejny pocet bodl, pozve je vybérova komise ke
zkouskam vsechny.

2.2.2 Prijeti k ucasti (pfezkum splnéni kritérii zpisobilosti)

Vybérova komise piezkouma piihlasky a sestavi seznam uchazecii/uchazecek, kteti splituji
kritéria zptsobilosti uvedend v ozndmeni. Vychazi pfitom yvyhradné z informaci uvedenych
v piihléasce, které jsou doloZeny prisluSnymi dokumenty. V ptipad¢ faze predbézného vybéru
(viz oddil 2.2.1 této ptirucky) tento seznam zohlednuje vysledek predbézného vybéru podle
podminek uvedenych v ozndmeni.

V piihlasce je tfeba podrobné uvést studium, odborné vzdélani, praxi a jazykové znalosti, a to:

— studium: datum zahajeni a ukonceni studia, druh diplomu/diplomt a studovany obor
(obory);

— odborna praxe: datum zahajeni a ukonceni Cinnosti a presny popis vykonavanych
ukolu. Je tieba rovnéz uvést pracovni dobu nebo pocet odpracovanych hodin za
den/tyden/mésic.

— jazyky: vas jazyk 1 a Groven znalosti, va$ jazyk 2 a tiroven znalosti a ostatni jazyky,
které ovladate. U lingvistickych profilt, a je-li tak stanoveno v oznameni: rovnéz vas
jazyk 3 a Groven znalosti a vas jazyk 4 a Groveil znalosti. Svou troveil musite vyjadrfit
na zdklad¢ Spoletného evropského referenéniho rémce pro jazyky
(https://europa.cu/europass/common-european-framework-reference).

Pokud jste uvetejnil(a) studie, ¢lanky, zpravy nebo jiné texty souvisejici s pracovni néplni
popsanou v oznameni, musite je v piihlaSce uvést.

V této fazi jsou vylouceni uchazeci/uchazecky, ktefi nespliuji kritéria zptisobilosti stanovena
v oznameni, uchazeci/uchazecky, jejichz dokumenty dostatecné¢ nebo ptfesné¢ nedokladaji
informace v pfihlasce, a uchazeci/uchazecky, jejichz dokumenty neumoziuji vybeérové komisi
ovefit, ze splnuji kritéria zpiisobilosti stanovena v oznameni.

O rozhodnuti vybérové komise ohledné vaseho piijeti nebo nepfijeti do dalsi faze vybérového
fizeni budete individualné vyrozumén(a) e-mailem.

2.3 Posouzeni kvalifikace

Je-li to vozndmeni uvedeno, posoudi vybérova komise kvalifikaci ptipuSténych
uchazect/uchazecek a vybere ty z nich, kteti budou pozvani ke zkouskdm. Vychazi pfitom
vyhradné z informaci uvedenych v ptfihlasce, které jsou doloZeny prisluSnymi dokumenty
(pokud mozno ve formatu PDF). Vybérova komise se fidi kritérii, ktera stanovila predem
s ohledem na kvalifikaci uvedenou v oznameni.

O rozhodnuti vybérové komise ohledné vaseho pfipusténi nebo nepfipusténi ke zkouskam
budete individudlné vyrozumén(a) e-mailem.


https://europa.eu/europass/select-language?destination=/node/1375

2.4  Zkousky

Vsechny zkousky jsou povinné a vyfazovaci. Maximalni pocet osob, které jsou pozvany ke
zkouskam, je stanoven v oznameni. Popis zkousek a jejich hodnoceni jsou uvedeny v
oznameni.

Technické specifikace — on-line zkousky (test ve formé otiazek s mozZnosti vybéru z nékolika
odpovédi a pisemna zkouska ¢i zkousky)

Evropsky parlament spolupracuje na on-line testech s poskytovatelem sluzeb (TestWe).

Upozorniujeme, Ze software pro on-line testovani neni v sou¢asné dobé digitalné pristupny (vice
informaci viz oddil 3.1.1 této prirucky).

Budete potiebovat pocita¢ (stolni nebo pienosny) s:

- operacnim systémem Microsoft Windows 10 a novéjsim nebo Apple OS X 10.13 a novéjSim
v pripad¢€ pocitace Macintosh,

- kapacitou 1 GB volného prostoru na pevném disku,

- kamerou na pfedni strané, pfipojenou nebo zabudovanou do vaseho pocitace,

- pripojenim k internetu,

- 4 GB paméti RAM.

Pred zkouskou (zkouSkami) budete informovani o vSech pfipadnych zméndch minimalnich
technickych pozadavkt vyplyvajicich z aktualizace softwaru.

Nelze pouzit operacni systémy XP, Vista a star$i, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS
starS$i nez 10.11, i0S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtualni stroj (Virtual Machine), Linux
(Debian, Ubuntu atd.) ani 32bitové operaéni systémy.

Je také tfeba mit ke stolnimu nebo prenosnému pocitaci prava administratora, aby bylo mozné po
dobu zkousky (zkousek) zablokovat pristup ke vS§em aplikacim (dokumentlim, jinému softwaru,
webovym strankam apod.), s vyjimkou aplikace poskytovatele sluzeb.

Musite se ujistit, Ze ve vaSem po¢itaci je nastaveno spravné datum a ¢as a Ze mate spravné rozliSeni
obrazovky.

Uchazedi/uchazecky si musi platformu stahnout, nainstalovat, zkontrolovat a otestovat co
nejdrive (nejméné jeden tyden pied zkousSkou ¢i zkouSkami). Aby bylo mozné aplikaci po
instalaci otestovat, budete po ptihlaseni k aplikaci vyzvan(a) k provedeni pozadovaného testu. Tento
test je povinny a musi byt proveden na pocitaci, ktery bude pouzit v den konani zkousky ¢i
zkousek (dale jen ,,zkouSka*). Tento test nebude hodnocen. Umozni vam seznamit se s platformou
a jejim pouzivanim.

Pii pouzivani platformy musi byt na pfenosném nebo stolnim pocitaci deaktivovany vSechny
antivirové systémy.

V den zkousky: ucliiite vSe pro to, abyste béhem zkousky nemusel(a) od po¢itace odchazet. Dalsi
podrobnosti a instrukce tykajici se zkousky vam budou zaslany e-mailem spolu s pozvankou
na test.

Pokud v prubéhu zkousky nastane néjaky problém, okamZité kontaktujte poskytovatele sluzby
na tel. +33 1 76 41 14 88, aby bylo mozné problém vyfesit a abyste mohl(a) ve zkouSce pokracovat.




Pokud uchaze¢/uchazecka z vybérového fizeni odstoupi, nebudou se zkousky hodnotit.

Datum a ¢as uvedené v pozvance k testu ve formé otazek s moznosti vybéru z nékolika odpovédi
nebo k pisemné zkousce on-line jsou jedinym moZnym terminem. Pokud nemuZete zkousku
absolvovat, nebude mozné ji uskutecnit v jiném terminu.

2.5  Seznam vhodnych uchazecii

Seznam vhodnych uchazecu bude zveiejnén v souladu s ustanovenimi uvedenymi v oznameni.

Skutecnost, Ze je jméno urcité osoby uvedeno na seznamu vhodnych uchazect, znamena, ze
tato osoba bude moci byt pozvana né€kterym utvarem Parlamentu k pohovoru, nevyplyva z ni
vSak zadny narok nebo zaruka, ze bude Parlamentem zaméstnana.

3. JAK PODAT PRIHLASKU?

3.1 Obecné informace

Nez se piihlasite, musite peclivé zkontrolovat, zda splilujete vSechny podminky ucasti,
sezndmit se s ozndmenim a s témito pokyny a pfijmout podminky fizeni.

Evropsky parlament poskytuje on-line platformu Apply4EP, ktera umoznuje piihlasit se do
jeho vybérovych fizeni. Je dostupnd na adrese: https://apply4ep.gestmax.eu. Chcete-li si
vytvorit ucet na platformé Apply4EP, kliknéte na zalozku ,,Zaslat ptihlasku online* na konci
oznameni o vybérovém fizeni, do kterého se chcete ptihlasit, a postupujte podle pokynd.

Muzete si vytvorit pouze jeden ucet. V ramci tohoto uc¢tu vSak mizete aktualizovat své osobni
informace.

Upozornéni: Pokud stranku opustite, aniz byste ptihlasku dokoncil(a), nebo pokud uplyne Cas
vyhrazeny pro piihlaseni na Apply4EP (max. 120 minut), vSechny nahrané informace se ztrati
a je tieba cely postup zopakovat od zacatku. Proto si piedem pfipravte vSechny doklady, které
je tieba k ptihlaSce pfipojit.

Formulaf prihlasky musite vyplnit on-line a pfipojit k nému vSechny pozadované doklady,
pokud mozno ve formatu PDF. Doklady musi prokazovat, ze spliiujete vSechny podminky
stanovené v oznameni, coz vybérové komisi umozni ovéfit spravnost udaji. Je vasi povinnosti
poskytnout doklady v ¢itelné podobg.

Po uplynuti lhity stanovené v oznadmeni jiz nebude mozné se pftihlasit. Dirazné
doporucujeme neodkladat podani prihlasSky aZ na posledni den. Evropsky parlament
nenese zadnou odpovednost za piipadné selhani systému na posledni chvili, k némuz by mohlo
dojit z ditvodu jeho ptetizeni.

Oddéleni pro vybér a hledani vhodnych zaméstnancii neptijme prihlasky, které budou doruceny
osobné.


https://apply4ep.gestmax.eu/

3.1.1 Primérena opatieni

Jste-li osoba se zdravotnim postizenim nebo se nachazite ve zvlastni situaci, kterd by vam
mohla ztizit prabéh zkousek (naptiklad t€hotenstvi, kojeni, zdravotni stav, 1écba atd.), musite
tuto skutecnost uvést v piihlaSce. Chcete-li pozadat o pfiméfend opatfeni, budete muset ve
vhodnou dobu vyplnit formulaf Zzadosti, k némuz pftilozite aktudlni potvrzeni od vaseho
vnitrostatniho organu nebo nedavné 1ékarské potvrzeni. Toto potvrzeni by mélo obsahovat vasi
osobni diagn6zu nebo jasné vysvétlit nebo potvrdit vasi situaci nebo stav, jak je uznava vas
vnitrostatni systém zdravotni péce. V pfislusnych piipadech by mél obsahovat procentni podil
vaseho (fyzického nebo duSevniho) zdravotniho postizeni. Informace uvedené ve vami
zaslanych dokladech budou pfezkoumany, aby piipadné mohla byt pfijata pfimétend opatieni.
Tyto informace byste méli mit k dispozici v kratké 1haté, aby Lékarska sluzba Parlamentu
mohla vasi zddost zpracovat v dostate¢ném predstihu pred zkouskou.

Pokud jste ve své prihlasce neuvedl(a), ze byste mohl(a) pozadovat pfimétena opatieni, a pokud
se domnivate, Ze je budete potfebovat pozdéji v fizeni, je vasi povinnosti informovat oddé€leni
pro vybér a hleddni vhodnych zaméstnancti prostfednictvim vaSeho uctu Apply4EP s
dostatecnym predstihem pfed zkouSkami. Oddéleni pro vybér a hledidni vhodnych
zaméstnanci by nemély byt zasilany Zadné 1ékai'ské informace.

Upozoriiujeme, ze online testovaci software (TestWe) neni v soucasné dobé digitalné
piistupny. V ptipad¢ problémii béhem testovani byste se museli telefonicky obratit na linku
pomoci poskytovatele sluzeb. V piipadé potieby budou proto pfijata alternativni opatieni pro
uchazece/uchazecky (napft. pro uchazece/uchazecky se zrakovym nebo sluchovym postizenim
nebo pro uchazece/uchazecky s poruchou feci a/nebo jazyka), kteti pozadali o pfimétena
opatteni, pokud jejich Zadost schvali Lékarska sluzba Parlamentu.

3.2 Jak predlozit uplnou prihlasku?

1. Pfihlaste se on-line prostfednictvim odkazu uvedeného v ozndmeni a vyplitte vSechny
¢asti. Za timto ucelem musite mit na platformé¢ Apply4EP JEDINY ucet, ktery miizete
vytvofit po kliknuti na ,,Zaslat ptihlasku online®.

2.  Pfipojte vSechny pozadované doklady, pokud mozno pievedené do formatu PDF. Je vasi
povinnosti poskytnout doklady v c{itelné podobé. Platforma Apply4EP umoziiuje
nahravat dokumenty o maximalni velikosti 5 MB na jeden dokument.

3. Potvrd'te svou piihlasku podle pokynl aplikace a ve lhité¢ uvedené v ozndmeni. Pred
podanim prihlasky se ujistéte, Ze je vaSe prihlaSka radné vyplnéna a Ze k ni jsou
priloZeny vSechny poZadované doklady. Po validaci jiZ nebudete moci provadét
Zadné zmény ani pripojovat dokumenty.

3.3 Které doklady je treba k prihldsce prilozit?

3.3.1 Obecné informace

Dokumenty, nejlépe ve formatu PDF, které nahrajete béhem vypliovani on-line ptihlasky,
nemusi byt ovéfenymi kopiemi.



Odkazy na internetové stranky a socialni ucty nepiedstavuji platné podklady.

Vytisténé internetové stranky se nepovazuji za potvrzeni, ale mohou byt ptipojeny pouze jako
informace dopliujici potvrzeni.

Zivotopis se nepovazuje za doklad odborné praxe, ziskanych diplomi & kvalifikace nebo
jazykovvych znalosti.

Pti podavani piihlasky uchazeci/uchazecky nemohou odkazovat na dokumenty, piihlasky nebo
jiné doklady nahrané v n¢kterém z ptedchozich vybérovych fizeni.

3.3.2 Doklady tykajici se obecnych kritérii zpiisobilosti

vvvvvv

—  jste statnim pfisluSnikem jednoho z ¢lenskych statt Evropské unie,

—  pozivate svych obcanskych prav,

—  splilujete veskeré zdkonné povinnosti tykajici se vojenské sluzby,

—  splilujete pozadavky na beztthonnost vyzadované pro danou pracovni napli.

Musite zatrhnout poli¢ko, jehoZ prostiednictvim na svou Cest prohlasujete, ze splitujete
uvedené podminky a Ze poskytnuté informace jsou pravdivé a tplné. Tyto doklady vSak po vas
budou pozadovany, pokud budete vybran(a).

3.3.3 Doklady pro zvlastni Kritéria zpusobilosti, predbéZny vybér a posouzeni
kvalifikace

Vybérové komisi musite poskytnout vSechny informace a doklady, které ji umozni ovéfit
pravdivost informaci uvedenych v ptihlasce.

¢ Diplomy nebo osvédceni o tspéSném ukonceni studia

K ptihlasce on-line musite pfipojit, nejlépe ve formatu PDF, diplomy dokladajici stfedni nebo
vys$si vzdélani, vysokoskolské tituly nebo osvédceni o dosazeni urovné vzdélani pozadované
v oznameni. Je vasi povinnosti poskytnout doklady v ¢itelné podobé.

Vybérova komise v této souvislosti vezme v uvahu odlisnost vzdélavacich systému ¢lenskych
statl Evropské unie (viz ptilohy I a II téchto pokynil). Diplomy, at’ uz vydané v ¢lenském staté,
nebo v zemi mimo EU, musi byt uznany piislusnym orgédnem clenského statu EU, jako je
ministerstvo Skolstvi. Uchazeci/uchazecky, ktefi jsou drziteli diplomti vydanych v zemi mimo
EU, musi u svych diplomt piedlozit doklad o rovnocennosti v EU. Dalsi informace o uznévani
kvalifikaci ze zemi mimo EU naleznete na webovych strankach sit¢ ENIC-NARIC
(https://www.enic-naric.net/).



https://www.enic-naric.net/

U diplomt osvédcujicich postsekundarni vzdélani je tieba doplnit co nejpodrobnéjsi
informace, zejména pokud jde o délku studia a studovany obor, aby — je-li to uvedeno v
oznameni — mohla vybérova komise posoudit relevantnost diplomt pro danou pracovni napli.

U odborného nebo dalsiho odborného vzd€lavani ¢i v ptipadé dopliujicich nebo
specializacnich kurzii musite uvést, zda se jednalo o celodenni studium, kurz ve zkraceném
c¢asovém rozsahu nebo vecerni kurz, o jaké predméty Slo, a oficialni délku vyuky. Tyto
informace musite nahrat v jediném dokumentu, nejlépe ve formatu PDF.

e Odborna praxe

Pokud se v oznameni pozaduje odborna praxe, bere se v uvahu pouze praxe dosaZena po
ziskani poZzadovaného diplomu nebo osvédéeni. Doklady musi prokazovat délku a droven
odborné¢ praxe amusi byt co nejpresnéji popsana povaha vykonavané cinnosti, aby
vybérova komise mohla posoudit relevantnost praxe pro danou pracovni napli. Pokud mate
k téZze odborné praxi n€kolik dokladli, musite je nahrat v jediném dokumentu. Platforma
Apply4EP umoziuje nahravat dokumenty o maximalni velikosti 5 MB na jeden dokument.

Vsechna dotena obdobi profesni ¢innosti musi byt dolozena, zejména:

— prostfednictvim potvrzeni byvalych zaméstnavateld a stavajiciho zaméstnavatele,
kterymi se doklad4 odborné praxe pozadovana pro tcast ve vybérovém fizeni;

— pokud neni mozné s ohledem na davérnost potfebna pracovni potvrzeni piilozit,
je nezbytné je nahradit fotokopiemi pracovni smlouvy nebo potvrzenim o pfijeti do
zamestnani a prvni a posledni vyplatni paskou;

— v pfipad¢ samostatné vydélecné ¢innosti (zivnostnici, svobodna povoléani atd.) je
mozné piijmout misto dokladli faktury s rozpisem poskytnutych sluzeb nebo jiny
vhodny oficialni doklad.

Kazdd odbornd praxe muze byt zohlednéna pouze jednou. Odbornd praxe by méla byt
relevantni pro pozadovanou pracovni népli, méla by pfedstavovat skute¢nou a efektivni praci
a méla by byt placena. Zvlastni piipady odborné praxe jsou vsak zapocitavany takto:

— odborna praxe ziskana v ramci dobrovolnictvi: pokud k ni byla uzaviena smlouva nebo
rovnocennd formalni dohoda a pokud byla vykondvana na plny tivazek po dobu alespon
péeti mesict. Dobrovolnictvi 1ze zapocitat jako maximalné jeden rok odborné praxe;

— placené nebo neplacené staze: pokud nejsou soucasti studia a pokud byly vykonavany
na plny uvazek po dobu alespoii péti mésicti. Placené nebo neplacené staze 1ze zapocitat
jako maximalné jeden rok odborné praxe. V piipadé povinnych stdzi, které jsou
nezbytné pro vykon urcitého povoléani, se zohledni pouze jejich minimalni pozadovana
délka, a to pouze za predpokladu, ze doty¢na osoba skute¢né ziskala pravo dané
povoléani vykonavat;

— povinnd zékladni vojenské nebo civilni sluzba: zapocita se skutecné odslouzené doba.
V tomto konkrétnim piipad¢ se praxe zohledni bez ohledu na datum, kdy byl obdrzen
diplom opravilyjici k ptistupu do pfislusné funkéni skupiny a platové tiidy;

— Matetska/otcovska/rodicovska dovolend, dovolend pii osvojeni ditéte / z rodinnych
diivoda: pokud byla uplatnéna v ramci pracovniho poméru; je povazovana za 100%
praci bez ohledu na to, zda byla uplatnéna na plny nebo polovicni tvazek.

— doktorat: zapocita se jako maximalné tii roky odborné praxe, pokud byl doktorat
skutecné ziskan;
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— prace na casteCny uvazek: zapocCitd se na pomérmém zékladé podle poctu
odpracovanych hodin (napt. dva dny v pétidennim pracovnim tydnu po dobu 10 mésicti
se zapocitaji jako 4 meésice). Vybeérova komise se vSak pii vykonu své diskrecni
pravomoci miiZze rozhodnout, ze praxi odpovidajici alespont praci na polovi¢ni tivazek
bude povazovat za praxi na plny uvazek. To znamen4, Ze odbornou praxi vykonavanou
v rozsahu nejméné 50 % bézné pracovni doby u plného tvazku lze zapocitat jako plny
uvazek (tj. 100 %).

e Jazykové znalosti

V piihlasce se nevyzaduje zadny dokument, ktery by prokazoval, Ze mate jazykové znalosti
uvedené¢ ve formulafi piihlasky, s vyjimkou zvlaStnich ptipadd vyslovné uvedenych v
oznameni. V pfipad¢ lingvistickych profili vS§ak musite dolozit znalost tfetitho a ptipadné
ctvrtého jazyka, které oba patii mezi 24 Gfednich jazyk Evropské unie, a uvést trovei znalosti
téchto jazyku.

e Hodnoceni piredpokladii

U lingvistickych profila, a je-li tak stanoveno v oznameni, musite odpovédét na soubor otazek.
Tyto otazky vychazeji z kritérii stanovenych v oznameni a vase odpovédi posoudi vybérova
komise. VSichni uchazeci/uchazecky vybérového fizeni musi odpovédét na vSechny otazky.
Jakmile dokument vyplnite, musite jej nahrat spolu se svou pifihlaSkou na misto urcené k
tomuto ucelu. Odpovéedi kazdého uchazece/uchazecky budou predlozeny vybérové komisi ve
stejném formatu, aby vybérova komise mohla vypracovat podrobné a objektivni posouzeni
srovnavajici zasluhy vSech uchazeci/uchazecek.

¢ Formulaf prohlaseni

Pokud ozndmeni vyzaduje vyplnéni prohldSeni, musi byt toto fadné vyplnéné prohlaSeni
nahrano v poli ,,Prohlaseni‘ ur€eném pro tento tcel pii podani on-line pfihlasky, a to v souladu
s ozndmenim. Upozoriiujeme, Ze pokud uvedené prohlaseni chybi nebo je predlozeno neuplné
prohléseni, je ptihlasSka nepiipustna.

4.  VYLOUCENI
V kterékoli fazi vybérového fizeni budete vylouceni, pokud se zjisti, ze:

jste vytvoftil(a) vice nez jeden ucet,

jste ucinil(a) nepravdivé prohlaseni nebo ptedlozil(a) zfalSované dokumenty,

jste neabsolvoval(a) jednu nebo vice zkousek,

jste pti zkouskach podvadél(a),

jste se pokusil(a) nedovolenym zptisobem kontaktovat ¢lena vybérové komise,

jste podepsal(a) nebo jinak oznacil(a) anonymné hodnoceny pisemny ¢i prakticky test.

Pokud jste nedodrzel(a) pokyny pro on-line zkousky, miizete byt rovnéz vyloucen(a).
Musite prokézat maximalni beztthonnost. Jakykoli podvod nebo pokus o podvod muze vést k
ulozeni sankce.
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5. OZNAMENI

V souladu se zésadou nalezité péfe musite pfijmout veSkera opatieni, aby byla vase fadné
vyplnéna on-line piihlaska spolu se vSemi pozadovanymi doklady validovana na platformé
Apply4EP ve lhtté stanovené v ozndmeni.

Vsechny ptihlasky podané prostiednictvim platformy Apply4EP budou potvrzeny e-mailem, v
némz bude uvedeno, Ze piihlaska byla zaregistrovdna. Zkontrolujte si prosim nevyzadanou
postu ve vasi e-mailové schrance.

Pokud se vam nedafi zalozit si ucet na Apply4EP nebo mate technické problémy, obrat'te se na
tuto adresu: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Zohlednény budou pouze prihlasky podané prostiednictvim platformy Apply4EP. Je
proto zbytecné zasilat prihlasky poStou, at’ jiZ doporucené, ¢i nikoli. Oddéleni pro vybér
a hledani vhodnych zaméstnanci rovnéZz neprijme prihlasky, které budou doruceny
osobné.

Oddéleni pro vybér a hledani vhodnych zaméstnancti odpovidd za komunikaci s
uchazeci/uchazeckami az do ukonceni vybérového tizeni.

Veskera korespondence Evropského parlamentu tykajici se vybérového fizeni, vcetné
pozvanek ke zkouskam a sdé€leni vysledkt, bude uchaze¢im/uchazeckam zasldna e-mailem na
adresu uvedenou v on-line ptihlasce na platformé Apply4EP. Musite pravidelné¢ kontrolovat
zpravy ve své e-mailové schrance a aktualizovat své osobni tidaje na svém uctu Apply4EP.

Zadame vas, abyste netelefonovali oddéleni pro vybér a hledani vhodnych zaméstnanci.
Ptipadné dotazy byste méli vznést prostiednictvim e-mailu odpovidajiciho na e-mail
potvrzujici vasi on-line ptihlasku.

V piipad¢, ze potiebujete potvrzeni o Ui¢asti na zkousce ¢i zkouskach, zaslete zadost oddéleni
pro vybér a hledani vhodnych zaméstnanct, a to prostiednictvim e-mailu odpovidajiciho na e-
mail s vyzvou k ucasti na zkousce, ktery zaslete po skonceni zkousky.

Aby se zachovala nezavislost vybérové komise, nesmite tuto komisi za zadnych okolnosti

piimo ani nepiimo kontaktovat; nedodrzeni tohoto zakazu mize vést k vylouceni z vybérového
fizeni.

6. OBECNE INFORMACE

6.1  Rovné prilezitosti

Evropsky parlament védomé usiluje o to, aby nedochazelo k zadné diskriminaci.

Uplatiiuje politiku rovnych ptilezitosti a ptijima ptihlasky bez jakékoli diskriminace, naptiklad
na zékladé genderu, barvy pleti, etnického nebo socialniho piivodu, genetickych znaki, jazyka,
nabozenského vyznani nebo ptesvédceni, politického nebo jiného nazoru, ptislusSnosti
k nérodnostni mensin€, majetku, pivodu, zdravotniho postizeni, véku, sexudlni orientace,
rodinného stavu nebo rodinné situace.
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6.2  Zadosti uchazeci/uchazecek o pristup k informacim, které se jich tpkaji

V souvislosti s vybérovym fizenim se uchazeciim/uchazeckdm ptiznava zvlastni pravo na
piistup k ur¢itym informacim, které se jich pfimo a osobné tykaji, a to za nize uvedenych
podminek. Na zéklad¢ tohoto prava mulze Evropsky parlament poskytnout
uchazectim/uchazeckam na jejich zadost nasledujici informace:

(a) je-li v oznameni stanoven test ve formé otdzek s moznosti vybéru z nékolika odpovédi
(dale jen ,,otazky s vybérem odpovedi*), mohou uchazeci/uchazecky, kteti v tomto testu
neuspéli nebo nejsou mezi uchazeci/uchazeCkami s nejvyssim poctem bodu jakozto
podminky pro pfijeti do dalsi faze vyberového fizeni, obdrzet tabulku se svymi
odpovéd'mi a tabulku se spradvnymi odpovéd'mi. VeSkeré zadosti je tieba podat do
jednoho mésice od data zaslani e-mailu informujiciho o vysledcich, a to
prostiednictvim vlastniho uctu na platformé Apply4EP;

(b) je-li v oznameni stanoveno hodnoceni ptedpokladli, mohou byt uchazeci/uchazecky,
kteti nepatii mezi osoby pfijaté do dalsi faze vybeérového fizeni na zdklad€ bodd, které
ziskali v hodnoceni ptedpokladli, informovani o poc¢tu bodt, které obdrzeli za kazdou
z otazek hodnoceni predpokladd. Je-li to v rdmci postupu vhodné, mohou rovnéz
obdrzet kopii svych odpovédi spolu se spravnymi odpovédmi v testu s otdzkami s
vybérem odpovédi. Veskeré zadosti je tfeba podat do jednoho mésice od data zaslani
e-mailu informujiciho o piislusném rozhodnuti, a to prostfednictvim vlastniho uc¢tu na
platformé Apply4EP;

(c) je-li v oznameni uvedena faze posouzeni kvalifikace, mohou byt uchazeci/uchazecky,
ktefi nebyli pfipusténi ke zkouskam, informovani o poc¢tu bodu, ktery ziskali za kazdé
hlavni kritérium v rdmci posouzeni kvalifikace. Je-li to v ramci postupu vhodné, mohou
rovnéz obdrzet kopii svych odpovédi spolu se spravnymi odpovéd'mi v testu s otazkami
s vybérem odpovédi a informaci o po¢tu bodu, které obdrzeli u kazdé otazky hodnoceni
predpokladii. Veskeré zadosti je tieba podat do jednoho mésice od data zaslani e-mailu
informujiciho o ptisluSném rozhodnuti prostfednictvim uctu na platformé Apply4EP;

(d) pokud oznameni stanovi pisemné zkousky, uchazeci/uchazecky, ktefi u téchto
pisemnych zkousSek neuspéli nebo nebyli pozvani k Gstnim zkouskdm, mohou obdrzet
neopravenou kopii vlastnich pisemnych zkousek spoleéné s jejich individudlni
hodnotici tabulkou (s uvedenim bodl ziskanych za kazdé z hlavnich hodnoticich
kritérii). Je-li to v ramci postupu vhodné, mohou rovnéz obdrzet kopii svych odpoveédi
spolu se spravnymi odpovéd'mi v testu s otdzkami s vybérem odpovédi, pocet bodil,
které obdrzeli u kazdé otazky hodnoceni piedpokladd, a pocet bodi, které obdrzeli za
kazdé z hlavnich kritérii pti posuzovani kvalifikaci. Veskeré zadosti je tieba podat do
jednoho mésice od data zaslani e-mailu informujiciho o pfislusném rozhodnuti, a to
prostiednictvim vlastniho uctu na platformé Apply4EP;

(e) uchazeci/uchazecky, kteti byli pozvéani k ustnim zkouskdm a jejichz jméno nebylo
zapsano na seznam vhodnych uchazec¢ii, jsou o poctu bodi, které u jednotlivych
zkousek ziskali, informovani az po vypracovani seznamu vhodnych uchazect
vybérovou komisi. Na pozddani mohou obdrzet neopravenou kopii vlastnich
pisemnych zkouSek spole¢né s jejich individuédlni hodnotici tabulkou (s uvedenim boda
ziskanych za kazdé z hlavnich hodnoticich kritérii) v souvislosti s kazdou pisemnou i
ustni zkouskou, jakoz i —je-li to vhodné v rdmci dané¢ho postupu — kopii svych odpoveédi
spolu se spravnymi odpovéd'mi v testu s otazkami s vybérem odpovédi, pocet bodu,
které obdrzeli u kazdé otazky hodnoceni piedpokladd, a pocet bodi, které obdrzeli za
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kazdé z hlavnich kritérii pti posuzovani kvalifikaci. Veskeré zadosti je tieba podat do
jednoho mésice od data zaslani e-mailu informujiciho o rozhodnuti nezapsat dotcenou
osobu na seznam vhodnych uchazect, a to prostfednictvim vlastniho uctu na platforme
Apply4EP;

(f) uchazeci/uchazecky, kteti byli zapsani na seznam vhodnych uchazect, jsou
informovani pouze o skuteCnosti, ze uspéSné absolvovali vybérové fizeni. Tito
uchazeci/uchazecky vsak mohou pozadat o ptistup podle vyse uvedeného pismene (e).
Veskeré zéadosti je tfeba podat do jednoho mésice od data zaslani e-mailu
informujiciho o rozhodnuti nezapsat dotenou osobu na seznam vhodnych
uchazecti/uchazecek, a to prostfednictvim vlastniho Gc¢tu na platformé Apply4EP;

Zpracovani téchto zadosti musi byt v souladu s tajnou povahou prace vybérové komise, kterou
stanovi sluzebni fad Gfednikli Evropské unie (ptiloha III ¢lanek 6). Této tajné povaze odporuje
jak zvetejnéni postojit vybérové komise, tak zveiejnéni skutecnosti tykajicich se osobniho nebo
komparativniho hodnoceni uchazeéti/uchazedek. Zadosti se zpracovavaji rovnéz s ohledem na
dodrzovani ptredpisti pro ochranu fyzickych osob pii zpracovavani osobnich tdajt. Parlament
odpovi na zadosti o pfistup do jednoho mésice od jejich obdrZeni.

6.3 Ochrana osobnich udajii

Evropsky parlament, ktery odpovida za organizaci vybérovych fizeni, dba na to, aby pfi
zpracovavani osobnich udaji uchazecl/uchazecek bylo dusledné dodrzovano natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fijna 2018 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji organy, institucemi a jinymi subjekty Unie
aovolném pohybu téchto udaji a o zruSeni nafizeni (ES) ¢.45/2001 a rozhodnuti
&. 1247/2002/ES?, zejména pokud jde o diivérnou povahu a bezpeénost t&chto udaji.

6.4  Cestovni vydaje a vydaje na pobyt v pripadé zkousek poradanych prezencnée

Uchazectim/uchazeckam pozvanym ke zkouSkam potadanym prezencné se vyplaci ptispévek
na cestovni vydaje avydaje na pobyt. Zaroven s pozvankou ke zkouskdm obdrzi
uchazeci/uchazecky informaci o zptisobu thrady a platnych tarifech.

Pozn.: Ufednici a ostatni zaméstnanci, na které se vztahuje sluzebni fad ufednikii nebo pracovni
fad ostatnich zaméstnancti, ktefi jsou pozvani k UcCasti na zkouskach, mohou mit narok na
nahradu vydaji na sluzebni cestu, pouze pokud jsou zkouSky v ramci vybérového ftizeni
potadany prezencné.

Adresa uvedena v ptihlasce na Apply4EP se povazuje za misto odjezdu pfi cesté na misto, kde
se budou konat zkousky. V této souvislosti nemlize byt zohlednéna zména adresy oznamena
po zaslani pozvanek ke zkouskam Evropskym parlamentem, kromé piipadii, kdy okolnosti,
které uchazec/uchazecka uvede, znamenaji, ze jde o ptipad vyssi moci nebo o neptedvidatelné
okolnosti.

3 UF. vést. L.295,21.11.2018, s. 39.
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7. ZADOSTI O PREZKUM - STIZNOSTI A OPRAVNE PROSTREDKY -
STIZNOSTI K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

Informace tykajici se Zadosti o pfezkum, podavani stiznosti, opravnych prostredki a stiznosti
k evropskému vetejnému ochranci prav jsou uvedeny v piiloze III téchto pokyni.
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PRILOHA I

Orientaéni tabulka diplomi Evropské unie umoziujicich tcast ve vyb&rovych fizenich pro funké&ni skupinu AD!
(k posouzeni ptipad od ptipadu):

ZEME

Vysokoskolské vzdélani — nejméné 4leté

Vysokoskolské vzdélani —
nejméné 3leté

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Junuioma 3a Buciie oopaszoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / lokTop

Brarapus Maructop cien bakanaesp — 60 ECTS / Maructsp
cnen [podecnonanen 6akanassp no ... — 120 ECTS
Ceska republika Diplom o ukonc¢eni vysokoskolského studia / Magistr / Dipliom 0 ukogéeni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelqrgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendusl'<6rghari.dus.e diplom ngalaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
[tvyio (AEI mavemotnpiov, molvteyveiov, TEL
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVS Poitnomng) 4 ypdvia (1og
EA\Goa KOKAOG)
Metantuylokd Aimiopa Ewdikevong (20 kHxkAog)
Adoktopikd Aimhwpa (30g kKHKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

! Pro uchazede/uchazeky o pracovni mista funké&ni skupiny AD platové tfidy 7 az 16 plati rovnéz podminka, Ze
musi mit nejméné ro¢ni odpovidajici praxi.

15




Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénicur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
N . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . oo N . . N Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di o .
. . . o . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. Moavemot oo Itoyio/Bachelor
Kumpog Master / Doctorat
. Bakalaura d.1ploms (160‘1'<red1t1.) / Profeswnala. . Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala i,
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / . .
. . . . Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
. . . Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg . , -
droit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
Agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
b Mg (1
Osterreich Dip lom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
g{;f;;‘il%%lg:%ahs ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveucﬂlsm Prvostupnik /
. SO Y . Prvostupnica)
magistar inZzenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romani urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Dinlomi de Licent
omania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice P ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukon¢eni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukon¢eni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stadia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkipto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 Yr}(eshqgskoleexamel} (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 &r opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 podng varav 80 podng fordjupade studier i ett . .
éimnle) + u}g)psats motfvaraide 2(J) Ifoéing eller tva Kandidatexamen (akademlsk
uppsatser motsvarande 10 poing vardera) / examen omfag;u)and? mltr.l..St d1.20 4
Licentiatexamen / Doktorsexamen pto eg}g Yar:ltv.. pc)fng ortjup ade
Sverige Meriter pa avancerad nivd: Magisterexamen, 1 ér, 60 St tlerl © dal?(l)le Uppsats
hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120 motsvarande pqagg)
hogskolepoiing Merlt'er pa grundnlvaol.
. A R . . Kandidatexamen, 3 ar, 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hégskolepoing (Bachelor)
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240 & poang
hogskolepoing
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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PRILOHA II

Orientacni tabulka diplomt Evropské unie umoziujicich ucast ve vybérovych fizenich pro funkéni skupinu
AST? (k posouzeni piipad od pripadu):

ZEME

Stiredoskolské vzdélani (umoZiujici pristup
k postsekundarnimu vzdélani)

Postsekundarni vzdélani
(neuniverzitni vysokoskolské
vzdélani nebo KkratSi univerzitni
vzdélani v zakonem stanovené
délce minimalné dvou let)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Juroma 3a cpenHo odpasopanue / CBUACTEICTBO 3a
3penoct / lurmoma / JlurmiomMa 3a 3aBbpIICHO CPETHO

bnarapus Crienuanucr 1o ...
obpazoBanue / Jluniaoma 3a CpeHO CIEIHATHO
obpasoBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédceni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BCYIS for: Studentercksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Danmark Hgjere Forberedelseseksameq (HF) / Hojere for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen h kademiudd Ise AK
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX) (erhversakademiuddannelse AK)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. S . . . . Tunnistus keskhariduse baasil
Eesti G}lrnnaam.urm loputunnlstus.+ r11gleksam1tupnlstus kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta Kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisiunta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Dambhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amoivtipro I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro Kiaouov Avkeiov
v) AmoAivtipro Teyvikod — Emayyelpatikov Avkeiov
E)iso d) Amolvtipro Eviaiov TTodvkhadukod Avkeiov AT AP0, ETOYYEALOTIKNG
Amoivtipro Eviaiov Avkeiov / Amolvtipilo katdptiong (IEK)
Teyvoroyucobd Enayyeipaticod Exrtoidevtnpiov /
Amolvtmpio 'evikob Avkeiov / Amoilvtipilo
Emayyshpatikod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 Pro uchaze&e/uchazetky o pracovni mista funké&ni skupiny AST plati rovnéZ podminka, Ze musi mit nejméné
tiiletou odpovidajici praxi.
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Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggggsg‘il{;ﬁ%}%ﬁmme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimdhopa = Programmes offered by

Kompoc ATONTAPIO Public/Private Schools of Highg:r o
Education (for the latter accreditation is
compulsory) / Higher Diploma

Latvija Atestats par visparéjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena

Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AkatOJO.m.OkSIO d1plomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

, Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkozép- Bizonyitvany felséfok

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi e

. e s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. . ) Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &t
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) ' Mgtura/Reif?prﬁfun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Lo
o Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyp lom'ukof'lczen,i a 1'<olegium
Polska n , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . .
ukonczenia szkoly policealne;j
Portugal Dipl'o.rna de Ensino Secundério/ Certiﬁcado de
Habilitagdes do Ensino Secundario
. N N . . Associate degree
Republika Hrvatska Svjedodzba o drzavnoj maturi Graduate specialist

Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Strucni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matgfitetno spriée.vavlo (Spriépvalo o poklicni maturi) Diploma visje strokovne 3ole
(Spric¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Huogskoleex?men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko{epoang .
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ér
. ) Higher National
General Cer‘uﬁcate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
. . BTEC Natl'onal Dlplo,ma ) . Diploma of Higher Education
United Kingdom General National Vocational Qualification (GNVQ), (DipHE)

advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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PRILOHA III

ZADOSTI O PREZKUM — STIiZNOSTI A OPRAVNE PROSTREDKY - STiZNOSTI
K EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

A. Zadosti o pfezkum

Vybérovou komisi mlize uchaze¢/uchazecka pozadat o prezkum nésledujicich rozhodnuti:
- nepfijeti uchazeCe/uchazecky k vybérovému fizeni;
- nepozvani uchazece/uchazecky k ucasti na zkousSce (pisemné nebo ustni);
- nezafazeni uchazece/uchazecky na seznam vhodnych uchazect.

Zadost o prezkum je tfeba zaslat prostfednictvim vaseho udtu Apply4EP do deseti
kalendainich dnii ode dne odeslini e-mailu oznamujiciho rozhodnuti vybérové komise.
Odpovéd bude uchazeci/uchazecce zaslana co nejdiive.

Pivodni rozhodnuti bude nahrazeno rozhodnutim piijatym na zaklad¢ zadosti o prezkum. Z
tohoto divodu, pokud se uchaze¢/uchazecka rozhodne podat zadost o piezkum rozhodnuti
vybérové komise, je vyzvan, aby vyckal rozhodnuti vybérové komise piedtim, nez ptipadné
poda stiznost nebo zalobu proti rozhodnuti, které je pro néj nepiiznivé.

B. StiZnosti a Zaloby

Pokud se domnivate, Ze rozhodnuti vybérové komise nebo orgadnu opravnéného ke jmenovani
se vas nepiizniveé dotyka, mizete v kterékoli fazi vyberového fizeni podat stiznost na zéklade
¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu ufednik? Evropské unie'.

Stiznost je tfeba zaslat na adresu:

The Secretary-General
European Parliament
Konrad Adenauer Building
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Je tieba pfipomenout, Ze organ opravnény ke jmenovani nemtize rozhodnuti vybérovych
komisi ménit ani rusit. Pokud mate v umyslu rozhodnuti vybérové komise zpochybnit, mizete
podat Zalobu pfimo u Tribunalu Evropské unie, aniz by bylo nutné piedtim ptedlozit stiznost
podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho tadu ufednikli Evropské unie.

Pokud chcete zpochybnit rozhodnuti organu opravnéného ke jmenovani, 1ze Zalobu k Tribunélu
Evropské unie podat az poté, co piedlozite stiznost podle €l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu

ufedniki Evropské unie.

Zaloba se zasila na adresu:

! Viz nafizeni Rady (EHS, Euratom, ESUO) &. 259/68 (Uf. vést. L 56, 4.3.1968, s. 1) pozménéné naiizenim (ES,
Euratom) &. 723/2004 (Ut vést. L 124,27.4.2004, s. 1) a naposledy pozménéné natizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU, Euratom) ¢. 1023/2013 ze dne 22. fijna 2013, kterym se méni sluzebni fad ufedniki Evropské unie
a pracovni fad ostatnich zaméstnanct Evropské unie (U, vést. L 287, 29.10.2013, s. 15).
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General Court of the European Union
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG,

na zéklad¢ clanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie a Clanku 91 sluzebniho fadu
ufednikti Evropské unie.

Pro podani zaloby u Tribunalu Evropské unie je nutné byt zastoupen advokatem opravnénym
k vykonu advokacie podle prava nékterého ¢lenského statu Evropské unie nebo Evropského
hospodatského prostoru.

Lhuty stanovené v ¢lancich 90 a 91 sluzebniho fadu ufednikd Evropské unie, které se tykaji
téchto dvou typl opravnych prostfedki, zacinaji plynout bud’ pocinaje ozndmenim prvniho
rozhodnuti, které se uchazece/uchazecky nepfiznivé dotykd, nebo, v piipadé zadosti
o piezkoumani, poc¢inaje datem ozndmeni rozhodnuti vybérové komise po piezkoumani.

C. Podani stiznosti k evropskému verejnému ochranci prav

Jakozto obcané¢ Evropské unie nebo osoby s bydlisttm v Evropské unii mohou
uchazeci/uchazecky podat stiznost na adresu:

European Ombudsman

1, Avenue du Président Robert Schuman — B.P. 403
67001 Strasbourg Cedex

FRANCE,

podle ¢l. 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie a v souladu s podminkami
stanovenymi v rozhodnuti Evropského parlamentu 94/262/ESUO, ES, Euratom ze dne
9. bfezna 1994 o pravidlech a obecnych podminkach pro vykon funkce vetejného ochrance

prav>.

Upozoriiujeme uchazece/uchazecky, ze postoupeni véci evropskému veiejnému ochranci prav
nema odkladny tucinek, pokud jde o lhitu stanovenou v ¢lanku 91 sluzebniho fadu pro
podavani zalob k Tribunalu Evropské unie podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské

unie. V souladu s €l. 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie se vetejny ochrance prav
nezabyva stiznostmi, pokud tvrzené skutec¢nosti jsou nebo byly pfedmétem soudniho fizeni.

Podani Zadosti o pfezkum, stiznosti, Zaloby nebo stiznosti u evropského vetejného ochrance
prav neprerusuje praci vybérové komise.

2UF. vést. L 113, 4.5.1994, s. 15.
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