Maaliskuu 2023

EUROOPAN PARLAMENTTI

Opas Euroopan parlamentin jarjestimiin kilpailuihin/valintamenettelyihin
osallistuville hakijoille

Téssd asiakirjassasanalla "ilmoitus " tarkoitetaan kilpailuilmoitusta, kunon kyseessd kilpailu,
ja palvelukseenottoilmoitusta, kun on kyseessd valintamenettely.

1. JOHDANTO

Kilpailun/valintamenettelyn kulku

Kilpailu/valintamenettely siséltid joukon eri vaiheita, joissa hakijat kilpailevat keskendén.
Sithen voivat osallistua kaikki Euroopan unionin kansalaiset, jotka hakemusten jittimiselle
asetettuun mddrdaikaan mennessd tayttivit vaaditut edellytykset. Kilpailu/valintamenette ly
tarjoaa kaikille hakijoille yhtdldiset mahdollisuudet osoittaa kykynsd, ja se mahdollistaa
ansiothin perustuvan valinnan tasa-arvoisen kohtelun periaatetta noudattaen.

Kilpailun/valintamenettelyn ldpdisseet hakijat kirjataan soveltuvien hakijoiden luetteloon, josta
Euroopan parlamentti valitsee henkilét avoinna oleviin virkoihin véhitellen tarpeidensa
mukaan.

Kutakin kilpailua varten perustetaan valintalautakunta, johon hallnto ja henkilostokomitea
nimittivdt edustajansa. Valintalautakunnan tydskentely on salaista, ja sind noudatetaan
Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosdantojen litetta ITI(1).

Valintalautakunta soveltaa tiukasti ilmoituksessa esitettyjd osallistumisedellytyksid, kun se
paattdd kunkin hakijan hyviksymisestd. Hakija ei voi vedota sithen, ettd hidnet on aiemmin
hyvéksytty johonkin kilpailuun tai valintamenettelyyn.

Parhaiden hakijoiden valitsemiseksi valintalautakunta  vertailee heiddn suorituksiaan
selvittddkseen, vastaavatko heiddn kykynséd ilmoituksessa kuvattuja tehtdvid. Sen lisdksi, ettid
valintalautakunta arvioi hakijoiden tietotasoa, se myos pyrkii l0ytiméén ansioiden perusteella
patevimmét henkil6t.

Kilpailun/valintamenettelyn kesto on yleensad kuudesta kahteentoista kuukautta hakijaméiarista
riippuen.

'Katso neuvoston asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 259/68 (EYVL L 56, 4.3.1968, s. 1), jota on muutettu
asetuksella (EY, Euratom) N:o 723/2004 (EUVL L 124, 27.4.2004, s.1) ja viimeksi Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkildstoséintdjen ja unionin muuhun henkildstoon sovellettavien palvelussuhteen

ehtojen muuttamisesta 22. lokakuuta 2013 annetulla Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksella (EU,
Euratom) N:o 1023/2013 (EUVL L 287, 29.10.2013, s.15).



2. KILPAILUN /VALINTAMENETTELYN VAIHEET

Kilpailun/valintamenettelyn vaiheet ovat seuraavat:

— hakemusten vastaanotto

— osallistumisedellytysten tarkastelu

— pétevyyden arviointi (ilmoituksen perusteella)
— kokeet

— soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjaaminen.

2.1 Hakemusten vastaanotto

Rekisterdityminen on mahdollista ainoastaan verkossa Apply4EP-alustalla. Kaikki vaiheet on
kaytdvd huolellisesti ldpi ja hakemus on lopussa validoitava sdhkdisesti (ks. timin oppaan
3 kohta). Hakemukseen on litettdvd mieluiten pdf-muodossa kaikki asianmukaiset vaaditut
asiakirjatodisteet, jotka osoittavat, ettd hakija tiyttdd ilmoituksessa vaaditut edellytykset.
Niiden avulla valintalautakunta voi varmistaa tietojen paikkansapitivyyden. Asiakirjojen on
oltava luettavissa olevaa laatua.

Apply4EP-alustalle voi ladata asiakirjoja, joiden tiedostomuotona on doc, docx, gif, jpg, txt,
pdf, png tai rtf. Kunkin hakulomakkeessa mainitun tydtodistuksen, tutkintotodistuksen ja
tarvittaessa kielitaitoa koskevan asiakirjan enimméiskoko on 5 MB.

2.2 Osallistumisedellytysten tarkastelu

Nimittdvd viranomainen vahvistaa luettelon hakijoista, jotka ovat ldhettineet asianmukaisen
hakemuksen méédrdaikaan mennessd, minkd jilkeen luettelo toimitetaan hakemusten kera
valintalautakunnalle.

Valintalautakunta késittelee hakemukset ja laatii luettelon hakijoista, jotka tAyttavit
ilmoituksessa vahvistetut osallistumisedellytykset. Valintalautakunta perustaa pddtoksensa
ainoastaan hakulomakkeessa annettuihin  tietothin ja sen liitteend toimite ttuihin
asiakirjatodis teisiin.

Hakulomakkeessa on esitettidvé yksityiskohtaisesti opinnot, koulutus, tyokokemus ja kielitaito
seuraavasti:

— opmnoista aloitus- ja pddttimispdivimidrd sekd tutkinnon/tutkintojen laatu ja
opiskellut aineet

— mahdollisesta tyokokemuksesta tyosuhteiden alkamis- ja padttymispdivat seké
tyotehtivien tarkka laatu. Lisdksi olisi tismennettdvi tydaika tai tehtyjen tyStuntien
madrd paivdd/vikkkoa/kuukautta kohti.

Hakijoiden, jotka ovat julkaisseet ilmoituksessa kuvattuun toimenkuvaan hLittyvid tutkimuksia,
artikkeleja, raportteja tai muita tekstejd, on mainittava ne hakulomakkeessa.



Kukin tydssdolojakso voidaan ottaa huomioon vain kerran. Tyokokemuksen olisi lityttdva
haettaviin tehtdviin, ja sen olisi oltava todellista ja palkallista tyotd. Tietyt erityistapaukset
otetaan kuitenkin huomioon tyokokemuksena seuraavasti:

— tyokokemus vapaaehtoistyontekijind: jos vapaaehtoistyOstd on tehty sopimus tai siitd
on sovittu muuten vastaavalla tavalla muodollisesti ja jos se on kestényt vahintdén viisi
kuukautta kokopdivdisesti. Vapaaehtoistydstd voidaan hyvittdd enintddn yksi vuosi.

— palkallnen tai palkaton harjoittelu: jos se ei ole osa opinto-ohjelmaa ja jos se on
kestdnyt vdhintddn viisi kuukautta kokopdivdisesti Harjoitteluista voidaan hyvittda
enintddn yksi vuosi. Ainoastaan niiden harjoittelujaksojen vdhimmaéiskeston, joiden
suorittaminen on edellytys ammatin harjoittamiselle, katsotaan olevan soveltuvaa
tyokokemusta, ja ainoastaan siind tapauksessa, ettd asianomainen henkilé on todellakin
saanut oikeuden harjoittaa kyseistd ammattia.

— pakollinen asepalvelus tai sivillipalvelus: hyvitetddn tosiasiallisen palvelusajan kesto.
Asepalvelus tai sivillipalvelus otetaan poikkeuksellisesti huomioon riippumatta siitd,
milloin asiaankuuluvaan tehtdviryhmiin ja palkkaluokkaan oikeuttava tutkintotodistus
on saatu.

— ditiysvapaa/isyysvapaa/adoptiovapaa/vanhempainvapaa/perhevapaa: jos tydsopimus
kattaa sen. Se katsotaan 100-prosenttiseksi tydssdolojaksoksi riippumatta siitd, onko se
pidetty kokopidivdisesti vai puolipdivdisesti.

— viitoskirja: enintdén kolme vuotta, jos tohtorintutkinto on tosiasiallisesti suoritettu.

— osa-aikaty0: lasketaan suhteessa tehtyjen ty6tuntien midrdan (esim. kaksipdivdd viden
paivin  tyovikosta 10 kuukauden ajan lasketaan neliksi  kuukaudeksi)
Valintalautakunta voi kuitenkin harkintavaltaansa kéayttden pdittdd pitia vahintdian
puolipdiviistd tyokokemusta kokopidivdisend tyokokemuksena. Tamd tarkoittaa, etti
tyokokemus, joka on vdhintddn 50 prosenttia normaalista kokopdivdisestd tydajasta,
voidaan laskea kokopdivdiseksi (eli 100 prosentiksi).

Téssd vaiheessa kilpailun/valintamenettelyn ulkopuolelle suljetaan ne hakijat, jotka eivét tayta
ilmoituksessa vaadittuja osallistumisedellytyksid, hakijat, joiden asiakirjatodisteet eivdt tue
rittdvasti hakulomakkeessa mainittuja tietoja ja/tai vastaa niitd tarkasti, ja hakiat, joiden
asiakirjatodisteet eivdt mahdollista sitd, ettd valintalautakunta voi tarkastaa heiddn tayttivin
ilmoituksessa vaaditut osallistumisede llytykset.

Kullekin hakijalle ilmoitetaan sdhkdpostitse, onko valintalautakunta péattinyt hyvéksya hidnet
kokeisiin.

2.3 Pdtevyyden arviointi

Kokeisiin kutsuttavien hakijoiden valitsemiseksi valintalautakunta arvioi valintamenettelyyn
hyviksyttyjen hakijoiden patevyyttd, jos ilmoituksessa ndin mainitaan. Valintalautakunta
perustaa pddtoksensd ainoastaan hakulomakkeessa annettuihin tietothin ja sen liitte e néi
toimite ttuihin ___ asianmukaisiin ___ asiakirjatodisteisiin  (micluiten pdf-muodossa).
Valintalautakunta kéyttda tdssd aiemmin vahvistamiaan perusteita ottaen huomioon
ilmoituksessa tarkoitetun péatevyyden.

Kullekin hakijalle ilmoitetaan sédhkopostitse, onko valintalautakunta pddttinyt hyvaksyd hédnet
kokeisiin.



2.4 Kokeet

Hakijat, jotka tdyttdvét osallistumisedellytykset ja ovat parhaimpien hakijoiden joukossa
(mahdollisen) pédtevyyden arvioinnin perusteella, kutsutaan kokeisin. Kaikki kokeet ovat
pakollisia ja karsivia. Kokeisiin hyviksyttdvien hakijoiden enimméismddrd vahvistetaan
ilmoituksessa. Kokeiden kuvaus ja pisteytys esitetdén ilmoituksessa.

Tekniset seikat— Verkossa tehtiviit kokeet (monivalintakoe ja kirjallinen koe)

Euroopan parlamentti kayttdd verkossa tehtdvien kokeiden jérjestdmiseen ulkopuolista
palveluntarjoajaa.

Kokeiden tekemiseen tarvitaan siis tietokone (kannettava tai pOytétietokone), jossa on
seuraavat ominaisuudet:

- kayttojarjestelmd on Microsoft Windows 10 tai sitd uudempi taikka
Mac-tietokoneissa Apple OS X 10.13 tai sitd uudempi

- kovalevylld on vapaata tilaa vahintdan 1 GB

- tietokoneessa on etupuolella sisédinen kamera tai sithen on liitetty kamera

- tietokone on yhteydessa internetiin

- keskusmuistia (RAM) on véhintdan 4 GB.

Hakijoille  ilmoitetaan ennen kokeita, jos teknisid vdhimmdéisvaatimuksia muutetaan
kayttojarjestelmén péivityksen vuoksi.

Kayttojirjestelmistd XP, Vista ja sitd aiemmat, Windows 10 S, Windows ARM (RT), aiemmat kun
MacOS 10.11, I0S (Ipad, Iphone), Android, Chromebook, virtuaalikone, Linux (Debian, Ubuntu

ym.) ja 32-bittinen OS eivét sovellu kokeiden tekemiseen.

Hakijalla on myos oltava kannettavan tai pOytétietokoneen ylldpitdjan oikeudet, jotta hén voi estadd
padsyn muihin sovelluksiin (asiakirjat, muut ohjelmistot, verkkosivustot jne.) kuin palveluntarjoajan
sovellukseen kokeen aikana.

Hakijan on varmistettava, etti tietokoneen aika- ja paivimaardasetukset ovat oikein ja ettd nadyton
resoluutio on riittava.

Hakijan on ladattava ja asennettava sovellus ja testattava siti mahdollisimman pian
(vihintiin viikkoa ennenk oetta). Kun sovellus on asennettu ja kun se avataan ensimmaisté kertaa,
on ajettava simulaatio, jossa testataan sovelluksen teknistd toimivuutta. TAmé simulaatio on
pakollinen, ja se on tehtivi koepiivini kiytettivilli tietokoneella. Simulaatiota ei arvostella.
Sen avulla hakija voi tutustua sovellukseen ja sen kayttoon.

Kannettavan tai poytitietokoneen virustorjuntaohjelmat on poistettava kiytosti kokeen
ajaksi.

Jos hakijalla on Kkilpailun/valintamenettelyn missa tahansa vaiheessa teknisid ongelmia, hénen on
ilmoitettava niistd kykyjenvalintayksikolle Apply4EP-tilinsd kautta ja ilmoitettava selkedsti
kilpailun/valintamenettelyn numero ja nimike ja kuvailtava ongelma, jotta se voidaan tutkia ja
tarvittaessa korjata.

Koepiivini: Hakijan on valmistauduttava niin, etti hiinen ei tarvitse kokeen aikana poistua
tietokoneensa idirestid. Kokeen kulusta ja siitd, miti sen aikana pitida ja ei pidi tehdi,
lihetetiin lisitietoja k oekutsun mukana.




Jos kokeen aikana ilmenee teknisid ongelmia, on otettava heti vhtevtti palveluntarjoajaan

soittamalla numeroon+33 1 76 41 14 88, jotta ongelmat voidaan ratkaista ja hakija voi jatkaa
kokeen tekemista.

Jos hakija keskeyttda kokeen, sité ei arvostella.
Verkossa jirjestettivia kirjallista koetta (tai monivalintakoetta) koskevassa koekutsussa

mainitut piivimairi ja kellonaika ovat ainoat mahdolliset. Koetta ei voi suorittaa toisena
ajankohtana.

Jarjestelysyistd kokeet jirjestetdén samana pdivind, mutta ne arvostellaan siind jirjestyksessa,
jossa ne mainitaan ilmoituksessa. Jos hakija ei saa vaadittua vihimmaéispistemddrdd jostakin
kokeesta, valintalautakunta ei arvostele seuraavaa koetta.

2.5  Soveltuvien hakijoiden luettelo

Soveltuvien hakijoiden luettelo ja sithen kirjattujen hakijoiden nimet julkistetaan.

Hakijan kirjaaminen soveltuvien hakijoiden luetteloon tarkoittaa, ettd toimielimen yksikot
voivat kutsua hdnet haastatteluun, mutta se ei anna hdnelle oikeutta tulla otetuksi tai takaa
hénen ottamistaan toimielimen palvelukseen.

3. HAKUMENETTELY

3.1 Yieistd

Ennen hakemuksen jittdmistd hakijan on tarkistettava huolellisesti, ettd hin tiyttdd kaikki
osallistumisedellytykset, ja tutustuttava imoitukseen sekéd tdhén oppaaseen ja hyviksyttiva
niiden ehdot.

Euroopan parlamentin jarjestimiin kilpailuihin/valintamenettelyihin osallistutaan Euroopan
parlamentin Apply4EP-verkkoalustan kautta.  Apply4EP:n verkko-osoite on
https://apply4ep.gestmax.eu. Apply4EP-tili luodaan napsauttamalla ilmoituksen lopussa
olevaa kohtaa “Hae verkossa” ja noudattamalla ohjeita.

Hakija voi luoda vain yhden tilin. Annettuja henkilotietoja on kuitenkin mahdollista muuttaa,
jotta ne voi pitdd ajan tasalla.

Téarkeai: Jos sivulta poistutaan ilman tallennusta ennen koko hakulomakkeen tiyttdmistd tai
jos Apply4EP:n istunto katkeaa aikakatkaisun vuoksi (enintddn 120 minuuttia), sydtetyt tiedot
katoavat ja hakulomakkeen tiyttiminen on aloitettava alusta. Hakulomakkeen tdyttimiseen on
siis valmistauduttava kokoamalla valmiiksi kaikki sithen litettédvét asiakirjatodisteet.

Hakulomake on tiytettiva verkossa ja siihen on litettivd mieluiten pdf-muodossa kaikki
vaaditut asiakirjatodisteet. Niiden avulla todistetaan, ettd hakija tdyttdd ilmoituksessa vaaditut
edellytykset, jotta valintalautakunta voi varmistaa tietojen paikkansapitivyyden. Asiakirjojen
on oltava luettavissa olevaa laatua.


https://apply4ep.gestmax.eu/

Hakemuksen jittimmen ei ole mahdollista ilmoituksessa asetetun middrdajan padtyttyd.
Hakulomakkeen tiyttdmistd ei kannata lykdtd vimeiseen médrdpdivadn. Euroopan
parlamenttia ei voida pitdd vastuullisena siitd, jos jarjestelmd ei ylikuormittumisen vuoksi toimi
vime hetkelld.

Kykyjenvalintayksikkd ei hyviksy henkilokohtaisesti toimitettuja hakemuksia.

Vammaisten hakijoiden ja hakijoiden, joille kokeisiin osallistuminen voi erityisolosuhteiden
vuoksi (esim. raskaus, imettdminen, terveydentila, meneilliin oleva lddketieteellinen hoito
jne.) osoittautua hankalaksi, on ilmoitettava asiasta hakulomakkeessaan ja annettava tarvittavat
tiedot, jotta hallinto voi ryhtyd tarvittaviin, kohtuullisiksi katsottuihin toimenpiteisiin. Jotta
hakijan pyyntd voidaan ottaa huomioon, hinen on toimitettava asiaa koskeva kansallisen
viranomaisen antama todistus tai lddkérintodistus. Hakijan toimittamien asiakirjojen
perusteella tehdddn tarvittaessa kohtuullisia mukautuksia.

3.2  Asianmukaisen hakemuksen jdttdminen

1.  Hakijan on jitettdvd hakemus verkossa kdyttien ilmoituksessa olevaa linkkid. Kaikki eri
vaiheet on tdytettdvd huolellisesti. Hakijalla voi olla vain YKSI Apply4EP-tili, joka
luodaan napsauttamalla ilmoituksen kohtaa Hae verkossa”.

2. Hakijan on liitettivd hakemukseen kaikki vaaditut asiakirjatodisteet, jotka on
muunnettu mieluiten pdf-muotoon. Asiakirjojen on oltava luettavissa olevaa laatua.
Apply4EP-alustalle voi ladata asiakirjoja, joista kunkin enimmaéiskoko on 5 MB.

3.  Hakemus on validoitava sovelluksessa annettujen ohjeiden mukaisesti ja ilmoituksessa

ettd hakulomake on tdytetty asianmukaisesti ja ettd simd on mukana kaikki vaadittavat
asiakirjatodisteet. Kun hakulomake on validoitu, sitd ei voi endd muuttaa, eikd sithen voi
littdd asiakirjoja.

3.3 Hakemukseen liitettivdt asiakirjatodisteet

3.3.1 Yleista

Asiakirjojen, jotka ladataan hakemuksen yhteydessd mieluiten pdf-muodossa, ei tarvitse olla
oikeaksi todistettuja jaliennoksi.

Viittauksia verkkosivustoihin ja sosiaalisen median tileihin ei pidetd asiakirjatodisteina.

Tulostettuja verkkosivuja ei pidetd todistuksina, mutta niitd voidaan Littid mukaan, jolloin ne
ainoastaan tdydentdvét todistusten tietoja.

Ansioluetteloa ei pideti asiakirjatodisteena tyokoke muksesta, tutkinnos ta/tutkinnoista
tai tarvittaessa Kielitaidosta.

Hakemuksessa ei ole mahdollista vitata aiemman hakemuksen litteend ladattuihin
asiakirjoihin, hakulomakkeisiin tai muihin asiakirjoihin.



3.3.2 Yleisii edellytyksii koskevat asiakirjatodisteet

Téssd vaiheessa ei tarvitse esittdd asiakirjoja sen osoittamiseksi, ettd

—  hakija on Euroopan unionin jonkin jdsenvaltion kansalainen

—  hakijalla on tdydet kansalaisoikeudet

—  hakija on tiyttinyt asevelvollisuutta koskevan lainsdddannon mukaiset velvollisuutensa
—  hakija tdyttdd tehtdvien hoitamisen edellyttimdt hyvdd mainetta koskevat vaatimukset

—  hakijan kielitaito  vastaa hakemuksessa ilmoitettua, paitsi jos imoituksessa
nimenomaisesti niin mainitaan.

Hakijan on rastittava vakuutusta koskeva kohta. Ndin hakija vakuuttaa, ettd hin tayttaa
nimd edellytykset ja ettd hdnen ilmoittamansa tiedot ovat todenmukaiset ja tdydelliset. Nama
asiakirjat tarkistetaan joka tapauksessa palvelukseen ottamisen yhteydessa.

3.3.3 Erityisedellytyksii koskevat asiakirjatodisteet

Hakijan on toimitettava valintalautakunnalle kaikki tiedot ja asiakirjat, joiden avulla
valintalautakunta voi varmistaa hakulomakkeessa esitettyjen tietojen paikkansapitdvyyden.

e Tutkintotodistukset ja/tai muut todis tukset suoritetuista opinnoista

Hakijan on toimitettava hakulomakkeen yhteydessd litteind mieluiten pdf-muodossa
jallenndkset keskiasteen ja korkea-asteen koulutuksen tutkintotodistuksista tai muista
todistuksista  osoitukseksi ilmoituksessa vaaditun tasoisten opintojen suorittamisesta.
Asiakirjojen on oltava luettavissa olevaa laatua.

Valintalautakunta ottaa huomioon Euroopan unionin jésenvaltioiden koulutusjirjestelmien
rakenteelliset erot (katso tdmidn oppaan lite I ja lite II). Jos hakijan tutkintotodistus on
kolmannen maan antama, sithen on litettivd Euroopan unionin jisenvaltion toimivaltaisen
viranomaisen antama ilmoitus vastaavuudesta.

Kun kyseessd on tutkintotodistus, joka koskee korkea-asteen koulutusta, hakemukseen on
litettivdi mahdollisimman tarkat tiedot opintojen kestosta ja opiskelluista aineista, jotta
valintalautakunta voi arvioida, antaako tutkinto valmiudet kyseessd olevin tehtdviin.

Ammattikoulutuksen, tidydennyskoulutuksen ja erikoistumiskoulutuksen osalta hakijan on
ilmoitettava, onko kyseessd kokoaikainen, osa-aikainen vai iltaopiskelu, seki opiskellut aineet
ja opintojen virallinen kesto. Nima tiedot pyydetddn lataamaan yhtend tiedostona, mieluiten
pdf-muodossa.

e Tyokokemus

Jos kilpailuilmoituksessa edellytetidn tyokokemusta, ainoastaan vaaditun tutkinnon
suorittamisen jilkeen hankittu tyokokemus otetaan huomioon. Asiakirjatodisteista on
ehdottomasti kdytivi ilmi tyokokemuksen kesto ja taso, ja niissd on esitettivi tyote htivien
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laatu mahdollisimman yksityis kohtaisesti, jotta valintalautakunta voi arvioida, antaako
tyokokemus valmiudet kyseessd oleviin tehtdvin. Jos samasta tyokokemuksesta on useita
asiakirjoja, hakijan on ladattava ne yhtend tiedostona. Apply4EP-alustalle voi ladata
asiakirjoja, joista kunkin enimmaéiskoko on 5 MB.

Kaikki ilmoitetut tyossdolojaksot on nidytettdvi toteen asiakirjoilla, joita ovat muun muassa

— entisten ty0nantajien ja nykyisen tyOnantajan antamat todistukset, jotka osoittavat
kilpailuun/valintamenettelyyn osallistumiseen edellytetyn tyokokemuksen

— jos hakija ei voi luottamuksellisuussyistd esittdd tarvittavia tyotodistuksia, niiden
sijaan  on ehdottomasti toimitettava  jiljenndkset  tyOsopimuksesta  tai
tyohonottoasiakirjasta sekd ensimmiisestd ja viimeisestd palkkakuitista

— itsendisestd ammatinharjoittamisesta (yrittdjit, freelance-tyontekijit tms.) kdyvét
todisteiksi laskut, joissa toimeksiannot on eritelty, tai muut tarkoitukseen soveltuvat
viralliset asiakirjatodisteet.

o Kielitaito

Jos imoituksessa edellytetdéin kieliprofiilien osalta kielen 3 ja mahdollisesti kielen 4 taitoa —
joiden on oltava jokin Euroopan unionin 24 virallisesta kielestd —, hakijan on todistettava
kielitaitonsa ilmoittamalla kielitaitonsa taso.

¢ Ilmoituslomake

Jos imoituksessa edellytetddn ilmoituslomakkeen tdyttdmistd, se on ladattava asianmukaisesti
taytettynd titd tarkoitusta varten varattuun “Ilmoitus”-kenttddn sdhkoisen hakulomakkeen
jattdmisen yhteydessd ilmoituksen mukaisesti. Jos ilmoituslomaketta ei ole ladattu tai se on
puutteellinen, hakemusta eivoida ottaa kdsiteltdvéksi.

4, HYLKAAMINEN

Hakija voidaan hyldtéd kilpailun/valintamenettelyn missé tahansa vaiheessa, jos hin

on luonut useamman kuin yhden tilin

on antanut viirid tietoja tai toimittanut véédrennettyjd asiakirjoja

ei ole osallistunut kaikkiin kokeisiin

on syyllistynyt vilppiin kokeiden aikana

on yrittinyt ottaa yhteyttd valintalautakunnan jaseneen kielletylld tavalla

on laittanut nimettdomind  korjattaviin  kijallisiin - tai  kdytdnnon  kokeisiin
allekirjoituksensa tai muun merkinnin

Kaikkien mahdollisesti palvelukseen otettavien henkildiden on osoitettava olevansa
ehdottoman luotettavia. Petoksesta tai petoksen yrityksestd voidaan mééritd seuraamuksia.



S. ILMOITUS

Kun hakija on tdyttinyt hakulomakkeensa verkossa asianmukaisesti ja littdnyt silhen kaikki
vaaditut  asiakirjatodisteet, hdnelli on velvollisuus huolehtia sen validoimisesta
Apply4EP-alustalla ilmoituksessa vahvistettuun maédrdaikaan mennessa.

Kun hakemus on jitetty Apply4EP:ssd, hakija saa automaattisen sdhkoposti-ilmoituksen
hakemuksen kirjaamisesta. Hakijan on syytd tarkistaa my0s roskapostikansio.

Ainoastaan Apply4EP:n Kkautta jatetyt hakemukset otetaan huomioon. Siksi on
hyodytontd  ldhettidi  hakemusta  postitse edes Kkirjattuna ldhe tyks eni.
Kykyjenvalintayksikkéo ei myoskidin hyviksy henkilokohtaisesti toimite ttuja
hakemuksia.

Kykyjenvalintayksikkd  vastaa yhteydenpidosta hakijoihin  kilpailun/valintamenette lyn
padttymiseen saakka.

Euroopan parlamentti Iihettdd kilpailua/valintamenettelyd koskevat viestit, myds kutsut
kokeisiin ja ilmoitukset tuloksista, sdhkdpostitse osoitteeseen, jonka hakija on ilmoittanut
hakulomakkeessa jittdessddn hakemuksen Apply4EP-sovelluksessa. Hakijan on tarkistettava
saamansa sdhkopostiviestit — sddnndllisesti ja pidettdvd henkildtietonsa ajan tasalla
Apply4EP-tilill4.

Hakijoita pyydetdédn olemaan ottamatta yhteyttdi puhelimitse kykyjenvalintayksikko on.
Kysymykset olisi ldhetettdvd vastaamalla vahvistussdhkopostiin, jonka he saavat jittdessddn
hakemuksen verkossa.

Hakijat, joilla ei ole vield Apply4EP-tilid tai joilla on teknisid ongelmia, voivat ottaa yhteytti
sdhkopostitse osoitteeseen PERS-APPLY4EP Contacts(@europarl.europa.eu.

Valintalautakunnan riippumattomuuden varmistamiseksi hakijoiden suorat tai vililliset
yhteydenotot valintalautakuntaan ovat kiellettyjd. Kiellon rikkominen voi johtaa hakijan
hylkddmiseen.

6. YLEISIA TIETOJA

6.1 Yhtdldiset mahdollisuudet

Euroopan parlamentti pyrkii varmistamaan, ettd syrjintdd ei esiinny missddn muodossa.

Se noudattaa kaikille yhtdldiset mahdollisuudet takaavaa politikkkaa ja hyvidksyy hakemukset
syrjiméttd ketddn sukupuolen, ihonvirin, etnisen tai yhteiskunnallisen alkuperédn, geneettisten
ominaisuuksien, kielen, uskonnon tai vakaumuksen, polittisten tai muiden mielipiteiden,
kansalliseen vdhemmistoon kuulumisen, varallisuuden, syntyperdn, vammaisuuden, iin,
seksuaalisen suuntautumisen, sivillisdddyn, perhetilanteen tai muun sellaisen seikan
perusteella.


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6.2  Hakijoiden pyynnot saada tutustua itseddn koskeviin tietoihin

Kilpailujen ja valintamenettelyjen yhteydessé hakijoilla on jillempénd méaritetyin edellytyksin
oikeus tutustua tiettyihin heitd itseddn vélittomadsti koskevin tietothin. Tédmédn oikeuden
perusteella Euroopan parlamentti voi antaa hakijoille ndiden pyynndstd seuraavia tietoja:

a) Jos imoituksen mukaisesti suoritetaan monivalintakoe, hakijat, jotka eivit ole lapéisseet
monivalintakoetta, voivat saada vastaustaulukkonsa sekd oikeiden vastausten taulukon.
Pyyntd on esitettavd Apply4EP-tilin kautta kuukauden kuluessa sen sdhkopostiviestin
lahettdmispdivéstd, jolla tuloksista ilmoitetaan.

b) Jos ilmoituksen mukaisesti suoritetaan pdtevyyden arviointi, hakijat, joita ei ole
hyvaksytty kokeisiin, voivat saada jaliennoksen heiddn henkilokohtaisen patevyytensa
arvioimiseen kéytetystd lomakkeesta. Pyyntd on esitettivd Apply4EP-tilin kautta
kuukauden Kkuluessa sen sdhkopostiviestin - ldhettdmispdivéstd, jolla péaédtdksestd
ilmoitetaan.

c) Jos ilmoituksen mukaisesti suoritetaan yksi tai useampi kirjallinen koe, hakijat, jotka
eivit ole lipdisseet sitd tai niitd tai joita eiole kutsuttu suullisiin kokeisiin, voivat saada
jillennoksen  kokeistaan ilman korjauksia ja  jidlienndksen  henkilokohtaisista
arviointilomakkeista sekad tapauksen mukaan menettelystd riippuen tiedon pisteisté, jotka
he ovat saaneet kykyjen kartoituksen kustakin kysymyksestd / pitevyyden arvioinnin
kustakin kriteeristd. Pyynt6 on esitettdvd Apply4EP-tilin kautta kuukaudenkuluessasen
sdhkoOpostiviestin [dhettdmispdivasti, jolla padtoksestd ilmoitetaan.

d) Hakijjoille, jotka on kutsuttu suullisiin kokeisiin ja joita ei ole kirjattu soveltuvien
hakijjoiden luetteloon, ilmoitetaan heiddn eri kokeissa saamistaan pisteistd vasta sen
jilkeen, kun valintalautakunta on laatinut timén luettelon. Hakijat voivat pyynnostd
saada jallennoksen kirjallisista kokeistaan ilman korjauksia ja jillennoksen kunkin
kirjallisen ja suullisen kokeen henkilokohtaisista arviointilomakkeista sekd tapauksen
mukaan tiedon pisteistd, jotka he ovat saaneet kykyjen kartoituksen kustakin
kysymyksestd / pdtevyyden arviomnin kustakin kriteeristd. Pyyntd on esitettdvi
Apply4EP-tilin kautta kuukauden kuluessa sen sdhkopostiviestin ldhettdmispéivasta,
jolla soveltuvien hakijoiden luetteloon kirjaamatta jittdmistd koskevasta padtoksestd
ilmoitetaan.

e) Hakijjoille, jotka on kirjattu soveltuvien hakijoiden luetteloon, imoitetaan ainoastaan, ettd
he ovat lipdisseet kilpailun/valintamenettelyn. Nédmé hakijat voivat kuitenkin pyytda
tietoja a, b, ¢ ja d alakohtien mukaisesti.

Naitd pyyntdjd késiteltiessd on otettava huomioon, ettd Euroopan unionin virkamiehiin
sovellettavien  henkilostosddntdjen  mukaisesti  (lite III, 6 artikla) valintalautakunnan
tyoskentely on salaista, mikd on ristiriidassa valintalautakunnan kannanottojen ja hakijoiden
luonteeltaan henkilokohtaiseen tai vertailevaan arviointiin littyvien seikkojen paljastamisen
kanssa. Ndiden pyyntdjen kisittelyssd noudatetaan myos sddnt6jd luonnollisten henkildiden
suojelusta  henkilotietojen késittelyssd. Euroopan parlamentti vastaa ndihin pyyntoihin
kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta.
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6.3  Henkilotietojen suoja

Euroopan parlamentti huolehtii kilpailujen/valintamenettelyjen jirjestdjdnd siitd, ettd
hakijoiden henkildtietoja kisitellidn noudattaen tdysin luonnollisten henkildiden suojelusta
unionin toimielinten, elinten ja laitosten suorittamassa henkiltietojen késittelysséd ja ndiden
tietojen vapaasta likkuvuudesta sekd asetuksen (EY) N:o 45/2001 ja péditoksen
N:o 1247/2002/EY kumoamisesta 23. lokakuuta 2018 annettua Euroopan parlamentin ja
neuvoston asetusta (EU) 2018/17252, erityisesti tietojen luottamuksellisuuden ja suojan osalta.

6.4  Matka- ja oleskelukulut (paikan pddlld jdrjestettdvdit kokeet)

Kokeisiin kutsutuille hakijoille korvataan matka- ja oleskelukuluja, jos kokeet jirjestetdén
paikan péilld. Heille lihetetddn tarkempia ohjeita ja tiedot sovellettavista summista kutsun
yhteydessa.

Hakijan hakulomakkeessa ilmoittaman osoitteen katsotaan olevan Idhtopaikka, josta hédn
saapuu paikkaan, johon hinet on kutsuttu osallistumaan kokeisiin. Jos hakija on ilmoittanut
Euroopan parlamentille kutsujen ldhettimisen jdlkeen osoitteenmuutoksesta, Euroopan
parlamentti ei voi tdssd yhteydessd ottaa sitd huomioon, paitsi jos se katsoo, etti hakijan esiin
tuomat olosuhteet ovat ylivoimainen este tai ennalta arvaamattomia.

7. UUDELLEENKASITTELYPYYNNOT - MUUTOKSENHAKUKEINOT -
KANTELUT EUROOPAN OIKEUSASIAMIEHELLE

Uudelleenkésittelypyynnoista, muutoksenhakukeinoista ja  kanteluista Euroopan
oikeusasiamichelle on tietoa tdimédn oppaan litteesséd III.

2BUVL L 295, 21.11.2018, s.309.
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LIITE 1

Ohjeellinen taulukko Furoopan wunionissa suoritetuista tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan
AD-tehtéviryhmiin kilpailuihin/valintamenettelyihin(') (arvioidaan tapauskohtaisesti).

MAA Korkea-asteen koulutus — vihintiin 4 vuotta Kork e?:asteen koulutus —
viahintiin 3 vuotta
Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS) Bachelor académique (dit «de
Belgique — Belgié — Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur transition») - 180 ECTS
Belgien (AESS)/ Aggregaat Academisch gerichte Bachelor -
Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master — 180 ECTS
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS
Doctorat/Doctoraal Diploma
Jlumioma 3a Bucie oopazopanue bakamassp — 240
Boarapus ECTS / Maructep — 300 ECTS / loxTop
MarucTtep ciieq bakanassp — 60 ECTS / Maructbp
cien Ipodecuonanen 6akanasbp o ... — 120 ECTS
Cesk republika Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonceni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelo.rgrad (B.A or B Sc)/
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendus.kérghar.idu.se diplom qualaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Festi ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) P
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtira Doctorate Eng)
[Trvyio (AEI moavemotnuiov, moAvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnong) 4 ypovia (1og
E)Aada KOKAOQ)
Metantoyioxd Aimiopo Ewdikevong (20g kdkAog)
A oxktopuco Aimhopa (30¢ KOKAOC)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico
Master Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Q) AD-tehtdviaryhmén palkkaluokkiin 7-16 péédsyn lisdedellytyksend on vihintdin vuoden pituinen
soveltuva tyokokemus.
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Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (dipléme d’études supérieures techniques)/
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
e . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . LN . ) o Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di . .
. . . C speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS)/ crediti
Dottorato diricerca (DR)
. [avemo oo Iruyio/Bachelor
Kimpog Master / Doctorat
. Bakalaura dlploms (160‘1'<red1t1) / Profeswnala. - Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala .
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / .. .
. . . ) Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno v .
. . ] Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Dipldme d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg . . ..
droit européen technicien
Masvarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
gyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
i Vg 19 o
Osterreich Diplom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ng Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . o
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
Is)gl?ésr?;gg{cccega]js ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveu 1hsn.1 Prvostupnik /
e L T . Prvostupnica)
magistar inZenjer/ magistrica inzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romania urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Diploma de Licent
Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice p ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija .. .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inZinier / ArtD

Stidia (bakalar)
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Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ . Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland StudleV? ckor) . . Yrkeshogskoleexamen (min 120
Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 . .. .
vuotta lisensiaatin tutkinnon jilkeen — antingen 4 ar opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Lic entiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 poidng varav 80 poing fordjupade studier i ett Kandidatexamen (akademisk
dmne + uppsats motsvarande 20 poéng eller tva .
uppsatser motsvarande 10 podng vardera) / examen omfattandf: mltg'st 1.20
Licentiatexamen / Doktorsexamen poang V.araV“GO podng fordjupade
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 studier i ett dmne +“u ppsats
hogskolepoédng / Masterexamen, 2 ér, 120 motsvararclde 10 p(')a?.g)
hogskolepoédng gaercli['edr pa grundnévii. 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 h“n li eitexe'l'meniga a}?l
hogskolepoing / Doktorsexamen, 4 ér, 240 Ogskolepoiing (Bachelor)
hégskolepoéng
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.
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LITE 11

Ohjeellinen taulukko Furoopan wunionissa suoritetuista tutkinnoista, jotka oikeuttavat osallistumaan
AST-tehtiviryhmin kilpailuihin/valintamenettelyihin(?) (arvioidaan tapauskohtaisesti).

Korkea-asteen koulutus
Ylemmién perusasteen ja keskiasteen koulutus (joka (ll(.eSIfl?Steel} Jalktetls?: nllluutt kuin
MAA antaa oikeuden keskiasteen jalk eiseen YUOPISEO-OPINNOT Tal Tyye
koulutukseen) yliopisto-opinnot, joiden
lakiséiteinen kesto on viahintiin
kaksi vuotta)
Certificat de I’enseignement secondaire supérieur . .
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome g?gg;ﬁt?ge_ ﬁ%?ldelgfget
Belgique — Belgié — | d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur . g . .
. . . . .. | Bachelier (dit «professionnalisant
Belgien (DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs ou de «type courty)/ Professioneel
/ Dipldme d’enseignement professionnel / ht }g)a helor — 180 ECTS
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs gerichte Bachelor
Jurmioma 3a cpenHo oopazoBanue / CBUIETENICTBO 32
Boarapus 3penoct/ {ummoma / Jlurmioma 3a 3aBBPIICHO CPEIHO CriemmaeT 1o ..
oOpa3oBanue / Jlursioma 3a CpeiHO CTICIUATHO
o0Opa3oBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika VysvédCeni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BeYls for: Studentereksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Hojere Forberedelseseksamen (HF) / Hojere ~ .
Danmark . for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hajere Afgangseksamen (erhversakademiuddannelse AK)
(HA) / Bevis for Hajere Teknisk Eksamen (HTX)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. Glimnaasiumi I6putunnistus + riigieksamitunnistus Tunnistus keskhanduse baasq
Eesti Lo - . . kutsekeskhariduse omandamise
oputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kohta
Teastas Naisiinta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 1 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisiunta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Démhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amolvtipro I'evikov Avkeiov
B) Amoivtipro Khaoucod Avkeiov
v) Anolvtipro Texvikod — Emayyelpoticod Avkeiov
B 8) Arolvtipiro Eviaiov TTodvkAadikov Avkeiov Al oo eToyyeALOTIKNG
Amolvutipro Eviaiov Avkeiov / Atolvtiplo xataptiong (IEK)
Teyvoroyuob Enayyelpatikod Exmtoidevtnpiov /
Amolvtnpro N'evikod Avkeiov / AmoAvtniplo
Emayyeluoticod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico
P Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato especialista
@) AST-tehtdviryhmidn padsyn lisdedellytyksend on véhintddn kolmen vuoden pituinen soveltuva
tyokokemus.

15




Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁﬁigﬁ?{]ﬁiﬁ%ﬁ%ﬁlﬁme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsidi studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Atmhopo =Programmes offered by
, , Public/Private Schools of Higher

Kimpog Amolvipto Education (forthe latteraccreditation is
compulsory)/Higher Diploma

Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma imena

Diploms par profesionalo videjo izgltibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AUkétOJO .“?OkSIO dlplomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

. .Gimnr«:'lzliumi :c're.:tt,s égi’b,i,z o.nyitv?in}f/ Sza}kki')zé,p . Bizonyitvany fels6foku

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi i a

. s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. .. . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
2 . Mgtura/Reife;priifung Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung -
Berufsreifepriifung Akademiediplom
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom U kOIth zenia kolegium
Polska . . 1 . nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztatlcacego f . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Portugal Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Habilitacdes do Ensino Secundario
. . . . . Associate degree
Republika Hrvatska Svjedodzba o drzavnoj maturi Graduate specialist

SvjedodZba o zavrsnom ispitu

Struc¢ni Pristupnik / Pristupnica
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Diploma de absolvire (Colegiu

Roménia Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matl%lvritetno spric qvavllo (Sprié‘evalo o poklicni maturi) Diploma vigie strokovne Sole
(Spri¢evalo o zakljuénem izpitu)
Slovensko vysvedc¢enie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + treérig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmiopinnoista (Betyg over
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial H.(.)gSkOIGGX? men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko.l.epoang B
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
. ) Higher National
General Certlflc ate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
BTEC National Diploma . . :
United Kingdom General National Vopcational Qualification (GNVQ), 8)1?;(;@;1 of Higher Education

advancedlevel
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.
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LITE 11

UUDELLEENKASITTELYPYYNNOT - MUUTOKSENHAKUKEINOT —
KANTELUT EUROOPAN OIKEUSASIAMIEHELLE

A. Uudelleenkisittelypyynnot

Hakija voi pyytdd valintalautakuntaa kasittelemidn uudelleen seuraavia paatoksia:
- kilpailuun/valintamenettelyyn hyvéiksymattd jattiminen
- (kirjalliseen tai suulliseen) kokeeseen kutsumatta jattdminen.

Valintalautakunta ei voi késitelld uudelleen péadtostd soveltuvien hakijoiden luetteloon
kirjaamatta jattamisesta.

Uudelleenkasittelyd koskevat perustellut pyynnot on lihetettdvéd hakijan Apply4EP-tilin kautta
kymmenen kalenteripdivin kuluessa sen sihkopostiviestin ldhe ttiimispiivista, jolla
valintalautakunnan péitoksesti ilmoite ttiin. Hakijan pyyntdon vastataan mahdollisimman
pian.

Uudelleenkdsittelypyynnon johdosta tehty pédétds korvaa alkuperdisen pdatoksen. Tamédn
vuoksi, jos hakija pdittdd pyytdd valintalautakunnan péaitoksen uudelleenkisittelyd, hénti
pyydetddn odottamaan valintalautakunnan pdatostd ennen kuin hidn mahdollisesti tekee
valituksen hinelle epdedullisesta padtoksestd tai hakee sithen muutosta tuomioistuimessa.

B. Valitukset ja muutoksenhaku tuomiois tuimessa

Jos hakija katsoo, ettd valintalautakunnan tai nimittivdn viranomaisen péddtds on hinelle
epdedullinen, hin voi kilpailun/valintamenettelyn missd tahansa vaiheessa tehdd valituksen
Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosdéntdjen 90 artiklan 2 kohdan
nojalla(!).

Valitus lahetetddn seuraavaan osoitteeseen:

M. le Secrétaire général
Parlement européen
Bat. Konrad Adenauer
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Nimittdvd viranomainen ei voi muuttaa tai peruuttaa Kilpailun/valintamenette lyn
valintalautakunnan paitoksid. Jos hakija haluaa ritauttaa valintalautakunnan pddtoksen, hin
voi hakea muutosta suoraan unionin yleisessd tuomioistuimessa ilman, ettd asiasta on tehty

(") Katso neuvoston asetus (ETY, Euratom, EHTY) N:o 259/68 (EYVL L 56, 4.3.1968, s.1), jota on muutettu
asetuksella (EY, Euratom) N:o 723/2004 (EUVL L 124, 27.4.2004, s.1) ja viimeksi Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkilostosdintdjen ja unionin muuhun henkilostéon sovellettavien

palvelussuhteen ehtojen muuttamisesta 22. lokakuuta 2013 annetulla Euroopan parlamentin ja neuvoston
asetuksella (EU, Euratom)N:o 1023/2013 (EUVL L 287, 29.10.2013, s. 15).
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Euroopan unionin virkamiehiin sovellettavien henkilostosdédntojen 90 artiklan 2 kohdassa
tarkoitettu valitus.

Jos hakija haluaa ritauttaa nimittivdn viranomaisen pddtoksen, unionin yleisessd
tuomioistuimessa voi hakea muutosta vasta sen jilkeen, kun asiasta on tehty valitus.

Muutosta voi hakea Euroopan unionin yleisessd tuomioistuimessa

Tribunal de 'Union européenne
2925 Luxembourg
LUXEMBOURG

Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan ja Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkilostosdantdjen 91 artiklan nojalla.

Kanteen nostaminen unionin yleisessd tuomioistuimessa edellyttdd, ettd kantajaa edustaa
asianajaja, jolla on oikeus toimia jonkin Euroopan unionin jisenvaltion tai Euroopan
talousalueen maan tuomioistuimessa.

Naitd kahta muutoksenhakukeinoa koskevat madréajat, jotka on vahvistettu Euroopan unionin
virkamiehiin sovellettavien henkilostosddntojen 90 ja 91 artiklassa, alkavat kulua joko
valituksen kohteena olevan pddtoksen tiedoksi antamisesta tai uudelleenkisitte lypyynnon
yhteydessd valintalautakunnan uudelleenkisittelyn jdlkeen tekeméin péadtoksen tiedoksi
antamisesta.

C. Kantelu Euroopan oikeusasiamie helle

Kaikkien unionin kansalaisten ja unionissa asuvien henkildiden tavoin hakia voi tehdi
kantelun Euroopan oikeusasiamiehelle osoitteeseen

M¢diateur européen

1, avenue du Président Robert Schuman - BP 403
67001 STRASBOURG CEDEX

FRANCE

Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 228 artiklan 1 kohdan ja oikeusasiamiehen
ohjesddnnostd ja hénen tehtdviensd hoitamista koskevista yleisistd ehdoista 9. maaliskuuta
1994 tehdyssa Euroopan parlamentin paatoksessd 94/262/EHTY, EY, Euratom? vahvistettujen
edellytysten mukaisesti.

Hakjjoita pyydetdén ottamaan huomioon, ettd oikeusasiamiehelle tehtdva kantelu ei keskeytd
Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 270 artiklan perusteella unionin yleisessa
tuomioistuimessa nostettavan kanteen nostamiselle henkilostosdéntojen 91 artiklassa asetetun
médrdajan kulumista. Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 228 artiklan
mukaisesti Euroopan oikeusasiamies ei tutki kantelyja, kun epdilyksenalaisia seikkoja
késitelldén tai on késitelty oikeudenkdynnissé.

Uudelleenkasittelypyynto, valitus, muutoksenhakupyynto tai kantelun tekeminen Euroopan
oikeusasiamichelle ei keskeytd valintalautakunnan tydskentely.

(®) EUVL L 113, 4.5.1994, s. 15.
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