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1. SISSEJUHATUS

Registreeruda saab ainult veebis platvormi Apply4EP kaudu. Seejuures tuleb hoolikalt jargida koiki
etappe kuni avalduse I6pliku elektroonilise kinnitamiseni. Avaldusele tuleb lisada kdik dokumendid
(eelistatavalt PDF-vormingus), mis tdendavad teates esitatud tingimuste taitmist. Nende
dokumentide alusel on valikukomisjonil véimalik kontrollida, kas teie esitatud teave on dige.
Dokumendid peavad olema loetavad.

NB! Platvormi Apply4EP kaudu saab kandideerimisavalduses margitud tookogemuse, kvalifikatsiooni
ja keeleoskuse (kui seda ndutakse) tdendamiseks ules laadida DOC-, DOCX-, GIF-, JPG-, TXT-, PDF-,
PNG- ja RTF-vormingus dokumente. Ukski dokument ei tohi olla suurem kui 5 MB.

2. MENETLUSE ETAPID
2.1 Valikvastustega test

Kui olete esitanud nduetekohase kandideerimisavalduse, kutsutakse teid tegema arvutipohist
valikvastustega testi, mida hindab arvuti. Platvormi Apply4EP konto kaudu saadetakse teile testi
tegemiseks juhised ja naidiskiisimused.

Tehnilised tiksikasjad

Euroopa Parlament teeb veebipohiste testide labiviimisel koostood teenuseosutajaga (TestWe).

Veebipohise testi tarkvara ei ole praequ digitaalselt kattesaadav (lisateave kaesoleva
juhendi punktis 3.1.1).

Et kasutada testi sooritamiseks tarkvara, vajate arvutit (lauaarvutit voi siilearvutit),

- millele on paigaldatud Microsoft Windows 10 voi uuem operatsioonislisteem voi Maci puhul Apple
0OS X 10.13 véi uuem susteem;

+ mille kdvakettal on 1 GB vaba ruumi;

« mille esikuljel on kaamera, mis on kasutatava arvutiga ihendatud voi sellesse sisse ehitatud;
« millel on internetiihendus

+ ja mille RAMi maht on 4 GB.

Kui neid tehnilisi miinimumndudeid on tarkvara ajakohastamise tottu muudetud, antakse teile sellest
enne testi teada.

Operatsioonististeemid XP, Vista ja vanemad, Windows 10 S, Windows ARM (RT), MacOS, mis on vanem
kui 10.11, 10S (iPad, iPhone), Android, Chromebook, virtuaalmasin, Linux (Debian, Ubuntu jm) ega 32-
bitine OS veebipohise testi tegemiseks ei sobi.

Teil peavad olema kasutatava laua- voi slilearvuti administraatori digused, et saaksite testi ajal
tokestada juurdepaasu koigile muudele rakendustele (dokumendid, teised programmid, veebilehed
jne) peale testi tarkvara.

Veenduge, et arvutis oleks seadistatud dige kuupaev ja kellaaeg ning et ekraan oleks dige
resolutsiooniga.

Peate arvutisse alla laadima ja paigaldama platvormi, mida tuleb kontrollida ja katsetada
voimalikult kiiresti (vahemalt iiks nadal enne testi). Et paigaldatud rakenduse kasutamist
katsetada, palutakse teil rakendusse sisenemisel teha eeltest. Eeltest on kohustuslik ja see tuleb teha
arvutis, mida kasutate testi tegemise paeval. Eeltesti tulemusi |6pptulemuses arvesse ei voeta.
Selle eesmark on vaid tutvuda platvormi ja selle kasutamisega.

Sile- voi lauaarvutile paigaldatud viirusetérjeprogrammid tuleb platvormi kasutamise ajaks
deaktiveerida.

Testi kohta saadetakse teile tdpsem teave koos juhistega e-kirjas, millega edastatakse ka osalemise
kutse.



Kui teil tekib testi ajal probleem, helistage palun kohe teenusepakkujale numbril
+33 176 41 14 88, et probleem lahendada ja testi jatkata.

Kui jatate testi pooleli, siis seda ei hinnata.

Valikvastustega testi saab teha ainult sellel kuupaeval ja kellaajal, mis on margitud teile saadetud
kutses. Kui te sel ajal testis osaleda ei saa, siis teist voimalust ei ole.

2.2 Kandideerimistingimustele vastavuse hindamine

Valikukomisjon hindab kandidaatide kandideerimisdokumente valikvastustega testis saadud
punktide arvu kahanevas jarjestuses, eeldusel, et iga kandidaat on saavutanud testis
tulemuse 50% voi rohkem ja tema tulemus on 20 parima hulgas. Valikukomisjon [6petab
hindamise, kui sobivate kandidaatide maksimumarv reservnimekirjas on saavutatud. Kui

nimekirja viimasele kohale kvalifitseerub vordvaarselt mitu kandidaati, lisab valikukomisjon nad
koik nimekirja.

Valikukomisjon lahtub oma otsuste tegemisel ainult kandideerimisvormis esitatud teabest. Sellele
peavad olema lisatud téendavad dokumendid, mis on esitatud koos kandideerimisvormiga ja
sellega samal ajal.

Opinguid, koolitust, keeleoskust ja erialast td6kogemust tuleb kandideerimisavalduses (iksikasjalikult
tapsustada.

Opingud
Opingute alguse ja I6pu kuupéev ning diplomi(te) liik ja labitud dppeained.

Tookogemus
Iga toosuhte alguse ja l6pu kuupdev ning tooulesannete tapne kirjeldus. Markida tuleb ka té6aeg
voi paevas/nadalas/kuus tootatud tundide arv.

Keeled

Teie 1. keel ja selle oskuse tase, 2. keel ja selle oskuse tase ning muud keeled, mida oskate. Peate
markima oma keeleoskuse taseme vastavalt Euroopa keeledppe raamdokumendile
(https://europa.eu/europass/common-european-framework-reference).

2.3 Sobivate kandidaatide nimekiri

Sobivate kandidaatide reservnimekiri edastatakse vastavalt teates margitud tingimustele.

Kandidaadi kandmine sobivate kandidaatide nimekirja tahendab, et méni parlamendi peadirektoraat
voib teda vestlusele kutsuda, kuid see ei anna parlamendis tookoha saamiseks mingeid digusi ega
tagatisi.


https://europa.eu/europass/et/common-european-framework-reference-language-skills
https://europa.eu/europass/et/common-european-framework-reference-language-skills

3. KUIDAS KANDIDEERIDA
3.1 Uldised markused

Enne kandideerimist kontrollige hoolikalt, kas vastate koéigile kandideerimistingimustele. Lugege
tahelepanelikult teadet ja kdaesolevat juhendit ning votke neis esitatud tingimused teadmiseks.

Kandideerimisavaldus tuleb esitada veebiplatvormil Apply4EP. Et luua platvormil Apply4EP konto,
klopsake teate 16pus oleval valjal ,Kandideeri veebis” ja jargige juhiseid.

Igaliks voib luua vaid tihe konto. Isikuandmeid saate aga vajaduse korral ajakohastada.

NB! Kui lahkute lehelt ilma avaldust salvestamata voi |6plikult esitamata voi kui Apply4EP sessioon
aegub (hiljemalt 120 minuti parast), laheb kogu Uleslaaditud teave kaotsi ja peate avalduse taitmist
uuesti alustama. Seeparast soovitame koik tdendavad dokumendid, mille kavatsete avaldusele lisada,
varakult valmis panna.

Kandideerimisavaldus tuleb taita veebis ja see tuleb esitada koos koigi ndutavate tdendavate
dokumentidega, mis on eelistatavalt PDF-vormingus. Need peavad tdendama, et kandidaat vastab
koigile teates esitatud tingimustele. Dokumentide alusel saab valikukomisjon kontrollida, kas
andmed on 6iged. Dokumendid peavad olema loetavad.

Parast teates maaratud |6ppkuupéeva ja -kellaaega ei ole enam véimalik kandideerimisavaldust esitada.
Soovitame tungivalt mitte oodata kandideerimisavalduse esitamisega viimase paevani. Euroopa
Parlament ei vastuta tehniliste probleemide eest, mis vdivad stisteemi Gilekoormuse tottu viimasel
hetkel tekkida.

Personalivaliku ja toovoimaluste tutvustamise Uiksus ei vota vastu isiklikult kohale toimetatud
kandideerimisavaldusi.

3.1.1 Moistlikud abinoud

Kui teil on puue voi olete ménes muus eriolukorras (nt rasedus ja imetamine, terviseprobleemid,
pooleliolev ravikuur), mille tottu voib testi tegemine olla raskendatud, peate selle
kandideerimisavalduses dra markima. Kui soovite taotleda moistlikke abindusid, tditke palun
taotlusvorm, mis on allalaadimiseks kattesaadav rakenduses Apply4EP (jaotis ,I lisa“) ja mis
avaldatakse koos teate ja kdesoleva juhendiga. Taotlusvormile tuleb lisada teie riigi ametiasutuse
valjastatud hiljutine tdend voi teie hiljutine tervisetéend. Téendil peab olema teie diagnoos voi
selgitus voi kinnitus teie olukorra voi haigusseisundi kohta, mida on teie riigi tervishoiuststeemis
tunnustatud. Kui teil on puue, peab téendil olema margitud ka teie (flisilise v6i vaimse) puude
protsentuaalne osakaal. Téendavates dokumentides esitatud teabe pohjal voetakse moistlikke
abindusid, kui see on vajalik.

See teave tuleb saata Euroopa Parlamendi meditsiiniteenistusele e-kirjaga aadressil, mis on kirjas
programmi teates. Palume mitte saata meditsiinilist teavet personalivaliku ja toévoimaluste
tutvustamise Uksusele.

Veebipohine testimistarkvara (TestWe) ei ole praegu digitaalselt kattesaadav. Kui testi ajal tekib
probleem, helistage palun teenuseosutaja abitelefonile.

Vajaduse korral luuakse alternatiivne véimalus nendele kandidaatidele, kes taotlesid moistlike
abindude kasutamist (nt nagemis- voi kuulmiskahjustusega voi kdne- ja/voi keelehairega
kandidaatidele) ja kelle taotluse on parlamendi meditsiiniteenistus kinnitanud.

3.2 Taieliku dokumentatsiooni esitamine

1. Kandideerimiseks taitke veebis avaldus. Kasutage selleks teates toodud linki. Labige koik avalduse
taitmise etapid. Selleks peab teil olema platvormil Apply4EP UKSAINUS konto, mille loomiseks
kldpsake valjal ,Kandideeri veebis”.



2. Lisage koik noutavad toendavad dokumendid, eelistatavalt PDF-vormingus. Dokumendid
peavad olema loetavad. Platvormile Apply4EP on véimalik ules laadida kuni 5 MB suuruseid
dokumente.

3. Kandideerimisavaldus tuleb esitada teates ettendhtud tahtajaks. Avalduse kinnitamiseks jargige
rakenduses Apply4EP esitatud juhiseid. Enne avalduse esitamist veenduge, et see on taidetud
oigesti ja sellele on lisatud koik noutavad toendavad dokumendid. Parast kinnitamist ei saa te
enam muudatusi teha ega dokumente lisada.

3.3 Avaldusele lisatavad toendavad dokumendid

3.3.1 Uldised méarkused

Dokumendid (eelistatavalt PDF-vormingus), mille veebis koos kandideerimisavaldusega Ules laadite, ei
pea tingimata olema téestatud koopiad.

Toéendavate dokumentidena ei vOeta arvesse viiteid veebisaitidele ega sotsiaalmeediakontodele.

Toendid ei ole ka véljaprinditud veebilehekiiljed. Neid voib téenditele lisada liksnes lisateabe
andmiseks.

Elulookirjeldus ei ole tookogemust, kvalifikatsiooni ega keeleoskust toendav dokument.

Kandideerimisavalduse koostamisel arge osutage kandideerimisvormidele ega muudele
dokumentidele, mille olete varem (les laadinud seoses mdne varasema kandideerimisega.

3.3.2 Uldistele nouetele vastavust toendavad dokumendid

Kandideerimise selles etapis ei nduta dokumente, mis tdendaksid tldtingimustele vastavust, s.o seda,
et:

« olete Euroopa Liidu liikmesriigi kodanik,

« teil on kdik kodanikudigused,

- olete taitnud koik s6javaeteenistust reguleerivate seadustega ette nahtud kohustused,
- teil on toollesannete taitmiseks vajalikud isikuomadused.

Kinnituseks margistage ettenahtud kastike. Sellega kinnitate, et vastate nendele tingimustele ning
et esitatud andmed on toesed ja tdielikud. Need téendavad dokumendid palutakse teil esitada siis, kui
teid toole voetakse.

3.3.3 Muud toendavad dokumendid

Peate esitama valikukomisjonile kogu teabe ja dokumendid, mis téendavad, et
kandideerimisavalduses esitatud andmed on diged.

Diplomid ja/v6i tunnistused

Veebis kandideerimisavaldust taites tuleb eelistatavalt PDF-vormingus dokumendina lisada keskharidust
téendav I6putunnistus, kdrgharidusdiplomid, Glikoolidiplomid vdi tunnistused, mis kinnitavad teates néutud
haridustaset. Dokumendid peavad olema loetavad.

Valikukomisjon vétab Euroopa Liidu liikmesriikide dppesiisteemide erinevusi arvesse (vt kdesoleva
juhendil ja Il lisa). Olenemata sellest, kas diplom on valjastatud ELi liikmesriigis voi kolmandas riigis,
peab seda ametlikult tunnustama ELi liilkmesriigi padev asutus, nditeks haridusministeerium. Kui teil
on diplom, mis on valja antud kolmandas riigis, peate koos kandideerimisavaldusega esitama téendi
diplomi samavaarsuse kohta ELis valja antud diplomitega. Lisateavet kolmandate riikide
kvalifikatsioonide tunnustamise kohta leiate ENIC-NARIC vorgustikest (https://www.enic-naric.net/).



https://www.enic-naric.net/
http://www.enic-naric.net/)
http://www.enic-naric.net/)

Parast keskkooli omandatud diplomite puhul peate esitama voimalikult tiksikasjaliku teabe 6pingute
kestuse ja labitud dppeainete kohta, et valikukomisjon saaks juhul, kui see on teates margitud,
hinnata diplomite asjakohasust seoses todllesannete iseloomuga.

Kui esitate tehnilise voi kutsedppe voi taiend- voi erikursuse diplomi, tuleb markida, kas tegu oli tais-
vOi osalise ajaga 6ppe voi 6htukursusega, samuti dppeained ja 6pingute ametlik kestus. Palume
laadida selle teabe Ules tiheainsa dokumendina, mis on eelistatavalt PDF-vormingus.

Tookogemus

Tookogemusena voetakse arvesse Uksnes parast noutava diplomi voi tunnistuse saamist
omandatud t66kogemust. Seda kogemust tuleb dokumentidega téendada. Téendavatest
dokumentidest peab selguma tookogemuse kestus ja tase. Tdidetud lilesannete laadi tuleb
selgitada voimalikult iiksikasjalikult, et valikukomisjon saaks hinnata kogemuse asjakohasust
seoses tulevaste tooulesannete laadiga. Kui teil on ihe tookogemuse kohta mitu dokumenti, tuleb
need Ules laadida Gheainsa dokumendina, ehkki koos kandideerimisavaldusega on véimalik esitada
mitu téendavat dokumenti. Platvormile Apply4EP on véimalik tles laadida kuni 5 MB suuruseid
dokumente.

Koiki teie loetletud to6kogemusi peavad kinnitama téendavad dokumendid, naiteks jargmised:

- endiste té6andjate ja praeguse todandja tdendid, mis kinnitavad, et teil on
kandideerimiseks néutav tookogemus;

« kui te ei saa konfidentsiaalsuskaalutlustel vajalikke téendeid esitada, tuleb tdéendite asemel
kindlasti esitada toolepingu voi toédlevotukirja ning esimese ja viimase palgalehe koopiad;

« kui tédandja puudub (flusilisest isikust ettevotjad, vabakutselised jne), aktsepteeritakse
téenditena arveid, milles on tapsustatud osutatud teenuste laad, voi muid asjakohaseid
ametlikke téendavaid dokumente.

Iga tookogemuse perioodi voetakse arvesse ainult tks kord. Tookogemus peab olema seotud
ndutavate tooulesannetega. Kogemus peab olema saadud paris tooulesandeid taites, mille eest
maksti tasu. Tookogemusena voetakse arvesse ka jargmisi erijuhtumeid:

« vabatahtlik t66, mille kohta oli séImitud leping v6i samavaarne ametlik kokkulepe ja mis kestis
taisto0ajas vahemalt viis kuud. Vabatahtliku t66 kogemust voetakse kokku arvesse kuni aastapikkuse
ajana;

« tasustatud voi tasustamata praktika, mis ei olnud 6ppetdo osa ja mis kestis taistédajas vahemalt
viis kuud. Praktikat voetakse kokku arvesse kuni aastapikkuse ajana. Asjakohase to6kogemusena
vOetakse arvesse Uksnes sellist praktikat, mille kestus vastab vahemalt minimaalsele ajavahemikule,
mis kutsealal tegutsema hakkamiseks tuleb labida, ja ainult siis, kui praktikant omandas ka
tegelikult diguse kutsealal tegutseda,

« kohustuslik sdjavae- voi tsiviilteenistus, mille kestusena voetakse arvesse teenistuses oldud aeg.
Sellist kogemust voetakse arvesse olenemata kuupdevast, mil omandati kutsetunnistus, mis annab
Oiguse asjaomases tegevusuksuses ja asjaomasele palgaastmele todle asuda;

+ ema-/isa-/lapsendus-/vanema-/perepuhkus, mille kandidaat véttis kehtinud todlepingu
kohaselt; see puhkus voetakse arvesse taistd0ajaga, olenemata sellest, kas puhkus voeti
taisto0ajaga voi poole todajaga;

« doktoridpe, mille tulemusel omandati doktorikraad. Voetakse arvesse kuni kolme aasta pikkuse ajana;

+ 0saajaga t00, mis arvutatakse tootatud tundide arvu alusel taistédajaks imber (naiteks, kui
kandidaat tootas 10 kuu jooksul viiepaevasest toonadalast kaks paeva, arvestatakse tookogemuse
pikkuseks neli kuud). Valikukomisjon



voib kaalutlusdigust kasutades otsustada votta taistooajaga to6 kogemusena arvesse ka
tookogemust, mis saadi vahemalt poole ajaga tootamisel. See téhendab, et tookogemust, mille
saamiseks tootati tavaparasest tdistooajast 50 % voi rohkem, voib arvesse votta taistodajaga
tootamisena (st 100 % madraga).

Keeleoskus

Avalduse esitamise ajal ei néuta dokumente, mis tdendavad, et oskate kandideerimisavalduses
margitud keeli.

4.VALIKUMENETLUSEST VALJAARVAMINE

Teid arvatakse mis tahes etapis menetlusest valja, kui:

« olete loonud rohkem kui tihe konto;

+ olete esitanud valeandmeid voi voltsitud dokumente;

- te ei soorita testi;

- olete kasutanud testi kaigus ebaausaid votteid;

« olete Uritanud valikukomisjoni liikkmega ilma loata ihendust votta;

« olete jatnud anonliiimselt parandatava testi kdigus oma toole allkirja voi méne eraldusmargi.
Teid voidakse valikumenetlusest valja arvata, kui te ei ole jarginud veebipdhise testi jaoks antud
juhiseid.

Peate olema kandideerimisel tdiesti aus. lgasugune pettus voi pettuse Uritamine on karistatav.

5. TEADMISEKS

Peate hoolitsema selle eest, et nduetekohaselt taidetud veebipdhine kandideerimisavaldus, millele on
lisatud koik vajalikud téendavad dokumendid, oleks rakenduses Apply4EP kinnitatud teates margitud
tahtajaks.

Kui oleme teie avalduse rakenduse Apply4EP kaudu katte saanud, saate selle registreerimise
kinnituseks e-kirja. Kui te e-kirja ei nde, kontrollige, et see ei oleks kogemata sattunud rampsposti.

Kui teil ei 6nnestunud rakenduses Apply4EP kontot luua voi tekkis tehnilisi probleeme, kirjutage
palun aadressil: PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu.

Arvesse voetakse ainult rakenduses Apply4EP esitatud kandideerimisavaldusi. Seetottu arge
saatke kandideerimisavaldust posti teel, ei tavaposti ega tahtkirjaga. Personalivaliku ja
toovoimaluste tutvustamise Uiksus ei vota vastu ka isiklikult kohale toimetatud
kandideerimisavaldusi.

Personalivaliku ja toovoimaluste tutvustamise (iksus vastutab kandidaatidega suhtlemise eest kuni
menetluse 16puni.

Koik Euroopa Parlamendi kirjad positiivsete meetmete programmi kohta, sh testidel osalemise kutsed
ja teated tulemuste kohta, saadetakse teile e-kirjaga aadressile, mille olete markinud rakenduses
Apply4EP esitatud kandideerimisavalduses. Teie Glesanne on oma e-posti korraparaselt kontrollida ja
hoida Apply4EP kontol esitatud isikuandmed ajakohasena.

Palun arge helistage personalivaliku ja té6voimaluste tutvustamise Uksusele. Kui teil on kiisimusi,
saatke need kirja teel, vastates veebis esitatud kandideerimisavalduse kattesaamist kinnitavale
e-kirjale.

Kui teil on vaja testil osalemise kohta kinnitust, kiisige seda parast testi toimumist personalivaliku ja
toovoimaluste tutvustamise Uksuselt, vastates e-kirjale, milles teid kutsuti testil osalema.

Et tagada valikukomisjoni séltumatus, on teil rangelt keelatud otsida valikukomisjoniga otseselt voi
kaudselt kontakti. Kui te seda siiski teete, voidakse teid valikumenetlusest valja arvata.


mailto:PERS-APPLY4EPContacts@europarl.europa.eu

6. ULDTEAVE

6.1 Vordsed voimalused

Euroopa Parlament valdib igasugust diskrimineerimist.

Euroopa Parlament kohaldab vérdsete véimaluste poliitikat ja votab kandideerimisavaldusi vastu,
diskrimineerimata kandidaate soo, nahavarvuse, etnilise voi sotsiaalse paritolu, geneetiliste omaduste,
keele, usutunnistuse voi veendumuste, poliitiliste vdi muude arvamuste, rahvusvahemusse kuulumise,
varalise seisundi, stinnipara, puude, vanuse, seksuaalse sattumuse, perekonnaseisu voi pereolude
alusel.

6.2 Kandidaatide taotlused juurdepaasuks neid puudutavale teabele

Kandidaatidele antakse allpool esitatud tingimustel eridigus juurdepaasuks teatud teabele, mis neid
otseselt ja isiklikult puudutab. Seetdttu voib Euroopa Parlament taotluse korral avaldada testi igas osas
saadud punktid neile kandidaatidele, kes ei labinud valikvastustega testi voi kes ei kuulu suurima
punktisummaga kandidaatide hulka. Selleks tuleb esitada taotlus rakenduse Apply4EP konto kaudu
tihe kuu jooksul parast kuupdeva, mil saadeti tulemustest teavitav e-kiri.

Taotluste labivaatamisel tuleb votta arvesse asjaolu, et vastavalt Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjadele (lll lisa artikkel 6) on valikukomisjoni t66 salajane, mistdttu on valikukomisjonis
valjendatud seisukohtade avaldamine ning kandidaatide isikulise v6i vordleva hindamisega seotud
teabe avalikustamine valistatud. Samuti jargitakse nende taotluste labivaatamisel reegleid, mis
kasitlevad flusiliste isikute kaitset

isikuandmete to6tlemisel. Parlament vastab juurdepaasutaotlustele Gihe kuu jooksul alates nende
kattesaamisest.

6.3 Isikuandmete kaitse

Euroopa Parlament kui konkursside/valikumenetluste korraldamise eest vastutav organ tagab, et
kandidaatide isikuandmeid to6deldakse rangelt kooskélas Euroopa Parlamendi ja néukogu 23.
oktoobri 2018. aasta maarusega (EL) 2018/1725, mis kasitleb

fUusiliste isikute kaitset isikuandmete to6tlemisel liidu institutsioonides, organites ja asutustes ning
isikuandmete vaba lilkkumist, ning millega tunnistatakse kehtetuks maarus (EU) nr 45/2001 ja otsus nr
1247/2002/EU", eelkdige andmete konfidentsiaalsuse ja turvalisuse osas.

7.LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED,
SEALHULGAS KAEBUS EUROOPA OMBUDSMANILE

Teave labivaatamistaotluste ja kaebuste esitamise kohta, sealhulgas kaebuse esitamise kohta Euroopa
Ombudsmanile, on esitatud kaesoleva juhendi lll lisas.

VELT L 295, 21.11.2018, Ik 39.



I LISA

Naitlik tabel Euroopa Liidu diplomitest, mis voimaldavad osaleda AD tegevusiiksuse?
konkurssidel/valikumenetlustes (hinnatakse igal Uksikjuhul eraldi):

RIIK

Vahemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud
iilikooliopingud

Belgique - Belgié -
Belgien

Licence / Licentiaat / Diplome d’études
approfondies (DEA) / Diplome d'études
spécialisées (DES) / Dipléme d’études
supérieures spécialisées (DESS) / Gediplomeerde
in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde

in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur /
Master — 60/120 ECTS / Master complémentaire

— 60 ECTS ou plus

Agrégation de I'enseignement secondaire
supérieur (AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS

Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Bvarapua

[vinnoma 3a Buclle ob6pa3zoBaHue bakanaBbp —
240 ECTS / Marnctbp — 300 ECTS / dokTop

Maructbp cnep bakanasbp — 60 ECTS /
Maructop cneg lNMpodecrnoHaneH 6akanasbp no
...— 120 ECTS

Ceska republika

Diplom o ukon¢eni vysokoskolského studia /
Magistr / Doktor

Diplom o ukon¢eni bakalafského
studia (Bakalar)

Danmark

Kandidatgrad/Candidatus /
Master/Magistergrad (Mag.Art) / Licenciatgrad /
Ph.d.-grad

Bachelorgrad (B.A or B. Sc)
/ Professionsbachelorgrad
/ Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) /
Magister / Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Eesti

Rakenduskdrghariduse diplom
Bakalaureusekraad (160 ainepunkti) /
Magistrikraad / Arstikraad / Hambaarstikraad
/ Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor /
Doktorikraad (120-160 ainepunkti)

Bakalaureusekraad (min 120
ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
160 ainepunkti)

Eire/Ireland

Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS)
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) /
Céim Ollscoile University Degree /

Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60-
120 ECTS) / Céim Dochtura Doctorate

Céim Onorach Bhaitsiléara (3
bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eng) Honours Bachelor Degree (3
years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B. Eng)

2Tegevusliksuse AD palgaastmetele 7-16 to6leasumise puhul on lisatingimuseks vahemalt (iheaastane ametitilesannete

sisule vastav tookogemus.




Vahemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud

LS iilikooliépingud
lMtuyio (AEI mavemotnuiov, moAutexveiou, TEI
UTTOXPEWTIKAG TETPAETOUG Poitnong) 4 xpodvia
EAAGSQ (1o¢ KUKAOC)
Metamtuxlaké Aimwpa Eidikeuong (20¢ KUKAOG)
A1bakTopIko AimAwa (30¢ KUKAOG)
Espa Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / | Diplomado / Ingeniero técnico
Spana MéStel’ Universitario / Doctor Arquitecto técnico/Maestro
Maitrise / MST (maitrise des sciences et
techniques) / MSG (maitrise des sciences de
gestion)
DEST (diplédme d'études supérieures techniques)
/ DRT (dipléme de recherche technologique)
France DESS (dipléme d'études supérieures spécialisées) | Licence
/ DEA (dipléme d'études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2
recherche
Dipléme des grandes écoles / Dipldme
d’'ingénieur / Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea Dipl iversitario (3 i)/
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / D!ploma gpgvers: acrll'o ttan?'l :
Italia Master universitario di primo livello / Master P qr?z:1(3 : cg)o/aL retta a LI?EIBO
universitario di secondo livello / Diploma di speg]g 113 anni)/laurea —
Specializzazione (DS) / Dottorato di ricerca (DR) credit
K Mavemotnuiakdé Mruyio/Bachelor
umpo
pos Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Eak(?_ls;ua diploms (min. 120
Profesionala madistra diploms / Doktora grads redit
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas - .
Lietuva / Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno ;Lol(f;sc;;\cl)ombsll((jlsLéli'glglrggmas
licenciato diplomas
L b Master / Dipléme d’ingénieur industriel / DESS Bachelor / Dipldme d’'ingénieur
uxembourg en droit européen technicien
M , Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Féiskolai oklevél / Alapfokozat —
agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s Bachelor (WO)
degree
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH)
. N Bachelor
.. . Diplom-Ingenieur/in
Osterreich Bakkalaureus/Bakkalaurea

Diplom-Ingenieur/in (FH)
Doktor/in
PhD

Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
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Vahemalt neli aastat kestnud iilikooliopingud

Vahemalt kolm aastat kestnud

LS iilikooliépingud
Magister / Magister inzynier

Polska Licencjat / Inzynier
Dyplom doktora

Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Strucni Specijalist
Master degree (magistar struke) 300 kredit min

magistar inZzenjer/ magistrica inzenjerka (mag.
ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus /
Baccalaurea (Sveucilisni
Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer /
Diploma de urbanist / Diploma de Master /

Romania Diploma de Studii Aprofundate / Certificat de Diploma de Licenta
atestare (studii academice postuniversitare) /
Diploma de doctor
S| .. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija | Diploma o pridobljeni visoki
ovenya / Doktorat strokovni izobrazbi
diplom o ukonceni vysokoskolského Studia / diplom o ukonceni bakalarskeho
Slovensko

bakalar (Bc.) / magister magister/inZinier / ArtD

studia (bakalar)

Suomi/Finland

Maisterin tutkinto — Magister-examen

Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —
studieveckor)

Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta
tai 2 vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen —
antingen 4 ar eller 2 ar efter licentiatexamen /
Lisensiaatti/Licentiat

Kandidaatin tutkinto
- Kandidatexamen /
Ammattikorkeakoulututkinto -

Yrkeshogskoleexamen (min 120
opintoviikkoa — studieveckor)

Sverige

Magisterexamen (akademisk examen
omfattande minst 160 podng varav 80 poang
fordjupade studier i ett amne + uppsats
motsvarande 20 poang eller tvd uppsatser
motsvarande 10 poang vardera) /
Licentiatexamen / Doktorsexamen

Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1
ar, 60 hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120
hogskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar,
120 hogskolepoang / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hogskolepoang

Kandidatexamen (akademisk
examen omfattande minst 120
podng varav 60 poadng férdjupade
studier i ett amne + uppsats
motsvarande 10 poang)

Meriter pa grundniva:

Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepoang (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA,
MB, MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

(Honours) Bachelor degree

NB: Master’s degree in Scotland
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Il LISA

Naitlik tabel Euroopa Liidu tunnistustest, mis voimaldavad osaleda AST tegevusiiksuse®
konkurssidel/valikumenetlustes (hinnatakse igal tGksikjuhul eraldi).

RIIK

Keskharidus
(mis véimaldab juurdepadsu korgharidusele)

Keskharidusjargne haridus
(muud kui lilikooli tasemele
vastavad koérgharidust andvad
opingud voi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooliopingud)

Belgique - Belgié -
Belgien

Certificat de I'enseignement secondaire
supérieur (CESS) / Diploma secundair onderwijs
/ Dipléme d’aptitude a accéder a I'enseignement
supérieur (DAES) / Getuigschrift van hoger
secundair onderwijs / Diplome d’enseignement
professionnel / Getuigschrift van het
beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat
Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

bvnrapuna

[nnnoma 3a cpegHo o6pa3oBaHue /
Ceupgetencrso 3a 3penoct/ Annnoma / Aunnoma
3a 3aBbPLUEHO CpefiHO obpa3oBaHume / Junioma
3a CpefHO cneyyanHo obpasoBaHme

Cneuvanuct no ...

Ceska republika

Vysvédc&eni o maturitni zkousce

VysvédcZeni o absolutoriu
(Absolutorium) +
diplomovany specialista (DiS.)

Danmark

Bevis for: Studentereksamen

Hgjere Forberedelseseksamen (HF) /

Hgjere Handelseksamen (HHX) / Hgjere
Afgangseksamen (HA) / Bevis for Hgjere Teknisk
Eksamen (HTX)

Videregaende uddannelser =
Bevis for = Eksamensbevis som
(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur

/ Fachgebundene Hochschulreife /
Fachhochschulreife / Hochschulzugang fur
beruflich Qualifizierte

Eesti

GUmnaasiumi [6putunnistus +
riigieksamitunnistus

Loéputunnistus kutsekeskhariduse omandamise
kohta

Tunnistus keskhariduse baasil
kutsekeskhariduse omandamise
kohta

Eire/Ireland

Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving
Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate
Vocational Programme (LCVP)

Teastas Naisitinta / National Certificate /

Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Degree Dioplédma Naisitinta (ND,
Dip.) /National Diploma (ND, Dip.) /
Damhachtain Ardteastas
Ardoideachais (120 ECTS) / Higher
Certificate (120 ECTS)

3 Tegevusliksusesse AST to6leasumise puhul on lisatingimuseks vahemalt kolmeaastane ametitilesannete sisule vastav

tookogemus.
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Keskharidusjargne haridus

RIIK Keskharidus (muud kui iilikooli tasemele
(mis véimaldab juurdepaisu korgharidusele) | vastavad kérgharidust andvad
opingud voi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)
a) AroAutripto levikou Aukeiou
) AmoAutriplo Khaaotkou
Aukeiou
EANGS y) AnoAutrpto Texvikou — EmayyeApatikou AimAwpa emayyeAUaTIKAG
aoa Aukeiou KatdpTiong (IEK)
0) AmoAutripto Eviaiou MoAukAhadikol Aukeiou
AmnoAutnplo Eviaiou Aukeiou / AoAutriplo
Texvoloyikou EmayyeApatikou Ekmaideutnpiou
/ AoAuTtriplo evikou Aukeiou / AToAuThp1O
Emrayyehuatikou Aukeiou
Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Técni ior / Técni
Espaha Curso de Orientacion Universitaria (COU) / ecn|§o|§Lther|or ecnico
Bachillerato especialista
Dipléme d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
France Baccalauréat / Dipldme d’acces aux études }e[gir;) rl]écrlr?:ljﬁir\)/ erlsi'lcjariigtise)
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Dipléme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma
Diploma di scuola secondaria superiore di istruzione e formazione tecnica
Itali (diploma di maturita o esame di Stato superiore (IFTS) / Diploma di
alla conclusivo dei corsi di studio di istruzione istruzione tecnica superiore (ITS)
secondaria superiore) Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
AimA\wpa = Programmes offered
by Public/Private Schools of
Kompog AmoAuthplo Higher Education (for the latter
accreditation is compulsory) /
Higher Diploma
L Atestats par visparéjo vidéjo izglitibu Diploms par pirma limena
atvija Lo S o e
) Diploms par profesionalo vidéjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Aukstojo mokslo diplomas
Lietuva Brandos atestatas y o .
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
A s . (BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg E)elgl]?]rigicejf fin d'études secondaires et Dipléme de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)
Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkozép- Bi (tvany felséfoki
Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi Izonyltvany Telsotoku

bizonyitvany

szakképesitésrol
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Keskharidusjargne haridus

RIIK Keskharidus (muud kui iilikooli tasemele
(mis véimaldab juurdepaasu korgharidusele) | vastavad korgharidust andvad
opingud voi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)
Advanced Matriculation or GCE Advanced level
in 3 subjects (2 of them grade C or higher) /
Matriculation certificate (2 subjects at Advanced
level and 4 at Intermediate level including . .
Malta systems of knowledge with overall grade A-C) MCAST diplomas/certificates
+ Passes in the Secondary Education Certificate | Higher National Diploma
examination at Grade 5/
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen
(2 diploma'’s) / Diploma staatsexamen '
Nederland voorbereidend wetenschappelijk onderwijs Kandidaatsexamen
ederla (Diploma staatsexamen VWO) / Diploma Associate degree
staatsexamen hoger algemeen voortgezet
onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO) (AD)
Matura/Reifeprifung
Bst ich Reif P ; Kollegdiplom
sterreic ife- i (
sfieund Liplompruiung Akademiediplom
Berufsreifeprifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom ukonczenia kolegium
Polska Swiadectwo ukonczenia liceum nauczycielskiego Swiadectwo
ogébInoksztatcacego ukonczenia szkoty policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitacées do Ensino Secundario

Republika Hrvatska

Svjedodzba o drzavnoj maturi

Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist

Strucni Pristupnik / Pristupnica

Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
S| " Maturitetno spric¢evalo (Spri¢evalo o poklicni Diploma visie strokovne &ole
ovenlja maturi) (Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu) P )
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skiske absolventsky diplom

Suomi/Finland

Ylioppilastutkinto tai peruskoulu +

kolmen vuoden ammatillinen koulutus -
Studentexamen eller grundskola + trearig
yrkesinriktad utbildning (Betyg Over avlagd
yrkesexamen pd andra stadiet)

Todistus yhdistelmdopinnoista (Betyg
dver kombinationsstudier)

Ammatillinen opistoasteen tutkinto
— Yrkesexamen pa institutniva

Sverige

Slutbetyg frdn gymnasieskolan (3-drig gymnasial
utbildning)

Hogskoleexamen (80 poang)

Hogskoleexamen, 2 ar,

120 hogskolepodng
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1- 3 ar
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RIIK

Keskharidus
(mis véimaldab juurdepaasu korgharidusele)

Keskharidusjargne haridus
(muud kui iilikooli tasemele
vastavad koérgharidust andvad
opingud voi vahemalt
kaheaastase nominaalajaga
iilikooli6pingud)

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level
— 2 passes or equivalent (grades A to E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020
are accepted without an equivalence. UK
diplomas awarded as from 1 January 2021 must
be accompanied by an equivalence issued by a
competent authority of an EU Member State.

Higher National Diploma/
Certificate (BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4
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IlII LISA

LABIVAATAMISTAOTLUSED JA KAEBUSED, SEALHULGAS KAEBUS
EUROOPA OMBUDSMANILE

A. Labivaatamistaotlused

Voite paluda, et valikukomisjon vaataks labi oma otsuse, mis on teile adresseeritud ja kahjustab teie
huve, kui leiate, et valikumenetluse mis tahes etapis on teie huve kahjustatud vea téttu voi kuna
valikukomisjon on kaitunud ebadiglaselt voi ei ole jarginud menetlust reguleerivaid eeskirju.

Labivaatamistaotlus tuleb saata rakenduse Apply4EP konto kaudu kiimne kalendripaeva jooksul
alates kuupdevast, mil saadeti valikukomisjoni otsusest teavitav e-kiri. Teie taotlusele vastatakse
voimalikult kiiresti.

Labivaatamistaotluse tulemusel vastu voetud otsus asendab esialgse otsuse. Kui olete otsustanud
esitada taotluse, et valikukomisjoni otsus labi vaadataks, oodake palun vastus ara. Kui olete parast
valikukomisjoni vastuse saamist endiselt seisukohal, et otsus kahjustab teie huve, voite esitada selle
kohta kaebuse.

B. Kaebused

Kui leiate, et valikukomisjoni voi ametisse nimetava asutuse v6i ametiisiku otsus kahjustab teie
huve, voite esitada konkursi/valikumenetluse mis tahes etapis Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade” artikli 90 16ike 2 alusel kaebuse.

Kaebus tuleb saata jargmisel aadressil:

The Secretary-General
European Parliament
Konrad Adenauer Building
2929 Luxembourg
LUXEMBOURG

Voite esitada kaebuse e-posti teel aadressil AR90@europarl.europa.eu. Kui otsustate esitada
kaebuse e-posti teel, ndustute, et koik teated ja [6plik otsus saadetakse teie e-posti aadressile. Kui
esitate kaebuse e-posti teel, ei ole seda lisaks posti teel vaja saata.

Juhime tahelepanu asjaolule, et ametisse nimetav asutus voi ametiisik ei tohi valikumenetluste
valikukomisjonide otsuseid muuta ega tuhistada. Kui soovite vaidlustada valikukomisjoni otsuse,
voite esitada kaebuse otse Euroopa Liidu Uldkohtule. Sellisel juhul drge kaebust Euroopa Liidu
ametnike personalieeskirjade artikli 90 |6ike 2 alusel esitage.

Kui aga vaidlustate ametisse nimetava asutuse v6i ametiisiku otsuse, tuleb enne Euroopa Liidu
Uldkohtu poole poordumist esitada kdigepealt kaebus Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade
artikli 90 16ike 2 alusel.

4Vt néukogu maarust (EMU, Euratom, ESTU) nr 259/68 (EUT L 56, 4.3.1968, |k 1), mida on muudetud mairusega

(EU, Euratom) nr 723/2004 (ELT L 124, 27.4.2004, |k 1) ning viimati Euroopa Parlamendi ja néukogu 22. oktoobri 2013.
aasta maarusega (EL, Euratom) nr 1023/2013, millega muudetakse Euroopa Liidu ametnike personalieeskirju ja Euroopa
Liidu muude teenistujate teenistustingimusi (ELT L 287, 29.10.2013, Ik 15).
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Kaebused Euroopa Liidu Uldkohtule tuleb saata jargmisel aadressil:

General Court of the European Union
2925 Luxembourg

LUXEMBOURG,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artiklile 270 ning Euroopa Liidu ametnike
personalieeskirjade artiklile 91.

Kui esitate kaebuse Euroopa Liidu Uldkohtule, on néutav, et kaebuse esitamises osaleks Euroopa Liidu
liilkmesriigi voi Euroopa Majanduspiirkonna kohtus esinemise digusega advokaat.

Nende kaebuseliikide suhtes Euroopa Liidu ametnike personalieeskirjade artiklites 90 ja 91 satestatud
tahtaegu hakatakse arvestama kas alates kuupaevast, millal teatati algsest teie huve kahjustavast
otsusest, voi labivaatamistaotluse puhul alates kuupaevast, millal valikukomisjoni poolt Iabivaatamise
jarel langetatud otsus teile teatavaks tehti.

C. Kaebuse esitamine Euroopa Ombudsmanile

Euroopa Liidu kodaniku véi elanikuna voite esitada kaebuse Euroopa Ombudsmanile jargmisel
aadressil:

European Ombudsman

1, Avenue du Président Robert Schuman -
B.P.403 67001 Strasbourg Cedex

FRANCE,

tuginedes Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 228 16ikele 1 ning tingimustel, mis on satestatud
Euroopa Parlamendi 9. martsi 1994. aasta otsuses 94/262/ESTU, EU, Euratom ombudsmani Gilesannete
taitmist reguleeriva korra ja Gildtingimuste kohta®.

Pange tahele, et kaebuse esitamine Euroopa Ombudsmanile ei peata personalieeskirjade artiklis 91
satestatud tihtaega kaebuse esitamiseks Euroopa Liidu Uldkohtule Euroopa Liidu toimimise lepingu
artikli 270 alusel. Euroopa Liidu toimimise lepingu artikli 228 |6ike 1 kohaselt ei uuri ombudsman
kaebusi, kui vaidetavate faktide suhtes on algatatud véi on toimunud kohtumenetlus.

Labivaatamistaotluse voi kaebuse esitamine, sealhulgas Euroopa Ombudsmanile, ei peata
valikukomisjoni t66d.

SEUTL 113,4.5.1994, Ik 15.
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