HANDLEDNING FOR SOKANDE

For att kunna ansdka maste du ha ett konto pa Apply4EP-plattformen. Du maste ansdka via
den plattformen.

1. Skapa ett konto och fylla i ansokningsformularen

Du kan bara skapa ett konto. Ga till https://apply4ep.gestmax.eu och 1ds noga igenom
informationen dér innan du skapar ditt konto.

Klicka pa Ansdk online. Sedan kan du antingen logga in pa ditt befintliga Apply4EP-konto eller
skapa ett nytt konto genom att ladda upp ditt CV. Om du skapar ett nytt konto kommer du att
bli ombedd att fylla i ett formuldr med dina kontaktuppgifter.

Klicka sedan pd Ndsta. Vilj eller, om det fortfarande behovs, ladda upp ditt CV och fyll
1 forklaringarna.

Klicka sedan pa Ndgsta och fyll 1 alla obligatoriska delar 1 ansdkan (fdlt markerade med en
asterisk).

For eventuell yrkeserfarenhet bor du ge en utforlig beskrivning av de arbetsuppgifter som du
har utfort. For varje yrkesverksamhet méste du ladda upp alla relevanta dokument i ett enda
dokument, helst i pdf-format. Styrkande handlingar kan bestd av intyg fran din (tidigare)
arbetsgivare, kopior av ditt anstéllningsavtal, ett anstillningsbesked och/eller dina 16nebesked.
Om du inte har haft en anstéllning (egenforetagare, fria yrken osv.) kan du ldmna fakturor med
detaljerade uppgifter om de tjanster som tillhandahalls.

I frdga om spréken anses sprak 1 vara ditt modersmaél och sprak 2 det sprak du beharskar nést
bist. Styrkande handlingar krévs inte for dina sprakkunskaper.

Nir det giéller examensbevis bor du ange uppgifter om examensbevis frdn gymnasieutbildning,
eftergymnasial utbildning och/eller universitetsexamen. Du maste ladda upp en kopia av varje
examensbevis 1 ett enda dokument, helst i pdf-format. Om du har ett examensbevis som
utfardats av ett land utanfor EU maste detta atfoljas av en likvardighetsforklaring utfardad av
en behorig myndighet i en av EU:s medlemsstater.

Dokument i formaten doc, docx, gif, jpg, txt, pdf, png eller rtf som styrker yrkeserfarenhet och
kvalifikationer kan laddas upp i Apply4EP. Inga dokument far vara stérre &n 5 MB.

Kontrollera ditt Apply4EP-konto regelbundet. Se till att dina registrerade kontaktuppgifter,
inklusive telefonnummer och e-postadress, dr aktuella. De rekryterande avdelningarna kan
forsoka kontakta dig per telefon eller e-post. Du kan uppdatera dina kontaktuppgifter genom
att logga in pa ditt konto for sokande.


https://apply4ep.gestmax.eu/

2. Skydd av personuppgifter

Som ansvarigt organ for uttagningsforfarandet ser Europaparlamentet till att personuppgifter
om de sOkande behandlas i full 6verensstimmelse med Europaparlamentets och radets
forordning (EU) 2018/1725 av den 23 oktober 2018 om skydd for fysiska personer med
avseende pa behandling av personuppgifter som utférs av unionens institutioner, organ och
byrder och om det fria flodet av sddana uppgifter och om upphévande av forordning
(EG) nr 45/2001 och beslut nr 1247/2002/EG (Europeiska unionens officiella tidning,
L 295 av den 21 november 2018).

3. Overklaganden

Administrativa klagomal

Enligt artikel 90.2 i tjansteforeskrifterna far deltagarna framfora ett administrativt klagomal till
generalsekreteraren mot ett beslut av uttagningskommittén eller tillsdttningsmyndigheten som
gar dem emot inom tre manader efter delgivningen av det ifrigasatta beslutet. Observera att
beslut av uttagningskommittén inte kan dndras eller upphdvas, pd grund av det stora utrymme
for skonsméssig bedomning som den har.

Rattsliga overklaganden

Enligt artikel 270 1 fordraget om Europeiska unionens funktionssédtt och artikel 91
1 tjinsteforeskrifterna har deltagarna rétt att lamna in ett 6verklagande inom tre manader efter
delgivningen av ett beslut av uttagningskommittén som gar dem emot eller, for beslut som
fattats av tillsdttningsmyndigheten, delgivningen av det beslut som fattats till foljd av
klagomalet. Overklaganden av beslut som fattats av tillsidttningsmyndigheten maste foregas av
ett administrativt klagomal.

Klagomaél till Europeiska ombudsmannen
I egenskap av EU-medborgare eller bosatt i EU kan deltagarna ldamna in ett klagomal till
Europeiska ombudsmannen. Klagomal till ombudsmannen har ingen suspensiv verkan pa de

faststillda tidsfristerna for att 1dmna in administrativa klagomal eller 6verklaganden.

Deltagarna kan ta del av sina ansokningsakter pd begiran. De kan nédr som helst hdnskjuta ett
arende till Europeiska datatillsynsmannen.



BILAGAI

Ej uttommande

tabell Over examensbevis 1 Europeiska

unionen

som ger tilltrdde till

uttagningsprov/uttagningsforfaranden for tjéinstegruppen AD' (beddms frén fall till fall).

LAND

Utbildning pa universitetsniva — minst 4 ar

Utbildning pa universitetsniva —
minst 3 ar

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Junuioma 3a Buciie oopaszoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / lokTop

Brarapus Maructop cien bakanaesp — 60 ECTS / Maructsp
cnen [podecnonanen 6akanassp no ... — 120 ECTS
Ceska republika Diplom o ukonc¢eni vysokoskolského studia / Magistr / Dipliom 0 ukogéeni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelqrgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit
3 Jahre)
R.akendusl'<6rghari.dus'e diplom ngalaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor (< 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | (3 bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- (3 years/180 ECTS) (BA, B.Sc,
120 ECTS) / Céim Dochttra Doctorate B. Eng)
[tvyio (AEI mavemotnpiov, tolvteyveiov, TEL
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnomng) 4 ypdvia (1og
EA\Goa KOKAOG)
Metantuylokd Aimiopa Ewdikevong (20 kHxkAog)
Adoktopikd Aimhwpa (30g kKHKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

' For 1onegrad AD 716 kriivs dessutom minst ett ars relevant yrkeserfarenhet.




Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénicur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
N . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . o N . LT Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di o .
. . . o . speciali (3 anni) / Laurea —
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / L 180 crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. Hoavemotn oo Iroyio/Bachelor
Kompog Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
. . .. : L Bakalaura diploms (min.
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala .
.. . _ 120 krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / . .
. . . . Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
. . . Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg . , -
droit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
Agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
M Mg (11
Osterreich Dip lom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
g{;f;;‘il%%lg:%ahs ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveucﬂlsm Prvostupnik /
. SO Y . Prvostupnica)
magistar inZzenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romani urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Dinlomi de Licent
omama Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice P ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
.. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukon¢eni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukon¢eni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stadia (bakalar)




Maisterin tutkinto — Magisterexamen
Ammattikorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen

Kandidaatin tutkinto —
Kandidatexamen /

Suomi/ (min 160 opintoviikkoa — studieveckor) Ammattikorkeakoulututkinto —
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 | Yrkeshogskoleexamen (min
vuotta lisensiaatin tutkinnon jdlkeen — antingen 4 &r 120 opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
}60 podng varav 80 poing ford]upafle studier 1°ett Kandidatexamen (akademisk
amne + uppsats motsvarande 20 poéng eller tva .
. examen omfattande minst
uppsatser motsvarande 10 poédng vardera) / N N
3 . 120 podng varav 60 poidng
Licentiatexamen / Doktorsexamen . 1 R
. . . e ) . fordjupade studier i ett &mne +
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ér, 60 .
he . o uppsats motsvarande 10 poéng)
ogskolepoédng / Masterexamen, 2 ar, 120 . . o
N . Meriter pa grundniva:
hogskolepoidng . o
. A e 1. . . Kandidatexamen, 3 ar,
Meriter pé forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 180 hogskolepoiing (Bachelor)
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ér, 240 & poang
hogskolepoidng
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.




BILAGAII

Ej uttommande

tabell Over examensbevis 1 Europeiska

unionen

som ger tilltrdde till

uttagningsprov/uttagningsforfaranden for tjinstegruppen AST? (bedéms frén fall till fall).

LAND

Gymnasieutbildning (som ger behorighet till
eftergymnasial utbildning)

Eftergymnasial utbildning (hogre
utbildning utan hégskolestatus
eller kortare
universitetsutbildning pa minst
tva ar)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisanty
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Juroma 3a cpenHo odpasopanue / CBUACTEICTBO 3a
3penoct / lurmoma / JlurmiomMa 3a 3aBbpIICHO CPETHO

bnarapus Crienuanucr 1o ...
obpazoBanue / Jluniaoma 3a CpeHO CIEIHATHO
obpasoBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédceni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BCYIS for: Studentercksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Danmark Hgjere Forberedelseseksameq (HF) / Hojere for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen h kademiudd Ise AK
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX) (erhversakademiuddannelse AK)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. L . . . . Tunnistus keskhariduse baasil
Eesti G}lrnnaam.urm loputunnlstus.-% r11gleksam1tupn1stus kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta Kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisiunta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Dambhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amoivtipro I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro Kiaouov Avkeiov
v) AmoAivtipro Teyvikod — Emayyelpatikov Avkeiov
E)iso d) Amolvtnpro Eviaiov TTodvkhadikod Avkeiov AT AP0, ETOYYEALOTIKNG
Amoivtipro Eviaiov Avkeiov / Amolvtipilo katdptiong (IEK)
Teyvoroyucobd Enayyeipaticod Exrtoidevtnpiov /
Amolvtmpio 'evikob Avkeiov / Amoilvtipilo
Emayyshpatikod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 For tjanstegruppen AST krivs dessutom minst tre ars relevant arbetslivserfarenhet.




Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien gl%g:;gg‘;:?gﬁ??f%?;léme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimhopa = Programmes offered by

Kompoc ATONTAPIO Public/Private Schools of Highf:r o
Education (for the latter accreditation is
compulsory) / Higher Diploma

Latvija Atestats par visparéjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena

Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AkatOJO.m.OkSIO d1plomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

, Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkozép- Bizonyitvany felséfok

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi e

. e s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. . . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &t
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) ' Mgtura/Reif?prﬁfun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Lo
o Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyp lom'ukof'lczen,i a 1'<olegium
Polska n , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . .
ukonczenia szkoly policealne;j
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitagdes do Ensino Secundario




Svjedodzba o drzavnoj maturi

Associate degree

Republika Hrvatska Sviedodba o zavrsnom ispitu Graduate specialist
Strucni Pristupnik / Pristupnica
Diploma de absolvire (Colegiu
Romania Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matgfitetno spriée.vavlo (Spriépvalo o poklicni maturi) Diploma vigje strokovne 3ole
(Spric¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pé andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Huogskoleex?men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko{epoang .
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
. . Higher National
General Cer‘uﬁcate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
. . BTEC Natl'onal Dlplqma ) . Diploma of Higher Education
United Kingdom General National Vocational Qualification (GNVQ), (DipHE)

advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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