GUIA DESTINADO AOS CANDIDATOS

Para apresentar uma candidatura, ¢ necessario dispor de uma conta na plataforma Apply4EP.
A candidatura deve ser obrigatoriamente apresentada através desta plataforma.

1. Criar uma conta e preencher os formularios de
candidatura

Apenas ¢ permitida a criagdo de uma conta. Para criar uma conta, consultar a pagina
https://apply4ep.gestmax.eu e ler atentamente a informacao que dela consta.

Clicar em Candidatar-se em linha. De seguida, pode iniciar uma sessao na sua conta Apply4EP
existente ou criar uma conta carregando o CV. Se criar uma nova conta, ser-lhe-4 pedido que
preencha um formulario com os dados de contacto.

De seguida, clicar em Seguinte. Selecionar ou, se ainda for necessario, carregar o seu CV e
preencher as declaragdes.

Por ultimo, clicar em Seguinte e preencher todas as partes obrigatérias do formuldrio de
candidatura, que se encontram assinaladas com um asterisco.

No que se refere a experiéncia profissional, caso exista, deve apresentar uma descri¢ao
detalhada das fungdes que exerceu. Deve carregar todos os documentos pertinentes, por cada
periodo de experiéncia profissional, num tinico documento, de preferéncia em formato PDF.
Os documentos comprovativos podem consistir em declaragdes do (antigo) empregador,
fotocopias do seu contrato de trabalho, carta de recrutamento e/ou folhas de vencimento.
Relativamente a atividades profissionais ndo assalariadas (independentes, profissdes liberais,
etc.), sdo admissiveis como meio de prova faturas que especifiquem os servigos prestados.

No caso das linguas, a lingua 1 é considerada a sua lingua materna e a sua lingua 2 ¢
considerada a segunda lingua que melhor domina. Nao ¢ obrigatorio apresentar um documento
comprovativo dos seus conhecimentos linguisticos.

No caso dos diplomas, deve indicar os dados do(s) seu(s) diploma(s) do ensino secundario,
diploma(s) do ensino pos-secundario(s) e/ou diploma(s) do ensino universitario(s). Deve
carregar uma copia de cada diploma num tnico documento, de preferéncia em formato PDF.
Se o(a) candidato(a) for titular de um diploma emitido por um Estado terceiro, este deve ser
acompanhado de uma declaracao de equivaléncia emitida por uma autoridade competente de
um Estado-Membro da Unido Europeia.

Queira notar que a pagina Apply4EP permite carregar documentos nos formatos DOC, DOCX,
GIF, JPG, TXT, PDF, PNG e RTF que comprovem a experiéncia profissional e as
qualifica¢des. Nenhum documento pode exceder 5 MB.

Consulte regularmente a sua conta Apply4EP. Certifique-se de que mantém atualizados os
dados de contacto por si registados, designadamente o seu nimero de telefone e endereco
eletronico. Com efeito, os servigos de recrutamento podem tentar contacta-lo por telefone ou
correio eletronico. Pode atualizar os seus dados de contacto iniciando uma sessao na sua conta
de candidato.


https://apply4ep.gestmax.eu/

2. Protecao de dados pessoais

O Parlamento Europeu, enquanto entidade responsavel pela organizagdo dos processos de
selecdo, vela por que os dados pessoais dos(as) candidatos(as) sejam tratados no pleno respeito
do Regulamento (UE) n.° 2018/1725 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 23 de outubro
de 2018, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados
pessoais pelas instituigdes e pelos 6rgdos e organismos da Unido e a livre circulagdo desses
dados, e que revoga o Regulamento (CE) n.° 45/2001 e a Decisao n.° 1247/2002/CE (Jornal
Oficial da Unido Europeia L 295 de 21 de novembro de 2018).

3. Vias de recurso

Reclamagdes administrativas

Nos termos do artigo 90.°, n.° 2, do Estatuto dos Funcionarios, os(as) candidatos(as) podem
apresentar ao Secretdrio-Geral uma reclamacao administrativa contra uma decisao do comité
de selegdo ou da entidade competente para proceder a nomeagdes que os prejudique no prazo
de trés meses a contar da notificagdo da decisdo contestada. Importa assinalar que as decisdes
tomadas pelo comité de selegao nao podem ser alteradas ou anuladas devido a ampla margem
de apreciagdo que lhe foi cometida.

Recursos judiciais

Nos termos do artigo 270.° do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia e do
artigo 91.° do Estatuto dos Funcionarios, os(as) candidatos(as) t€ém o direito de interpor recurso
judicial no prazo de trés meses a contar da notificacdo da decisdo do comité de selecdo que os
prejudique ou, no caso das decisdes tomadas pela entidade competente para proceder a
nomeacdes, da notificacdo da decisdo tomada em resposta a reclamacdo. Com efeito, os
recursos judiciais contra decisdes tomadas pela entidade competente para proceder a
nomeacdes devem ser precedidos de uma reclamacao administrativa.

Queixas ao Provedor de Justica Europeu

Enquanto cidadaos da Unido ou pessoas com residéncia na Unido, os(as) candidatos(as) podem
apresentar uma queixa ao Provedor de Justica Europeu. As queixas apresentadas ao Provedor
de Justica ndo tém qualquer efeito suspensivo em relacdo aos prazos fixados para a
apresentacao de queixas administrativas ou para a apresentagcdo de recursos judiciais.

Os participantes podem consultar os seus dossiés de candidatura mediante pedido. Além disso,
tém o direito de, a qualquer momento, recorrer para a Autoridade Europeia para a Protecao de
Dados.



ANEXO1

Quadro indicativo dos diplomas da Unido Europeia que dao acesso aos concursos/processos de selecdo do grupo
de fungdes AD! (a apreciar caso a caso):

PAIS

Ensino de nivel universitario — 4 anos ou mais

Ensino de nivel universitario — 3
anos no minimo

Belgique — Belgié —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Junuioma 3a Buciie oopaszoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / lokTop

Brarapus Maructop cien bakanaesp — 60 ECTS / Maructsp
cnen [podecnonanen 6akanassp no ... — 120 ECTS
Ceska republika Diplom o ukonc¢eni vysokoskolského studia / Magistr / Dipliom 0 ukogéeni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelqrgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenier
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendusl'<6rghari.dus.e diplom ngalaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
[tvyio (AEI mavemotnpiov, tolvteyveiov, TEL
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnomng) 4 ypdvia (1og
EA\Goa KOKAOG)
Metantuylokd Aimiopa Ewdikevong (20 kHxkAog)
Adoktopikd Aimhwpa (30g kKHKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

!'Para o acesso aos graus 7 a 16 do grupo de fungdes AD ¢ exigida a condigdo suplementar de ter adquirido uma
experiéncia profissional adequada de, pelo menos, um ano.




Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d’études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénicur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
N . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . o N . LT Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di o .
. . . o . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. Hoavemotn oo Iroyio/Bachelor
Kumpog Master / Doctorat
. Bakalaura d.1ploms (160‘1'<red1t1.) / Profeswnala. . Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala i,
‘. ) _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / . .
. . . . Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
. . . Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg droi p -
roit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
Agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
b Mg (1
Osterreich Dip lom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
g{;f;;‘il%%lg:%ahs ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveucﬂlsm Prvostupnik /
. SO Y . Prvostupnica)
magistar inZzenjer/ magistrica inZzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romani urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Dinlomi de Licent
omania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice P ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukon¢eni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukon¢eni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stadia (bakalar)




Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkipto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 Yr}(eshqgskoleexamel} (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 &r opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 podng varav 80 podng fordjupade studier i ett . .
éimnle) + u}g)psats motfvaraide 2(J) Ifoéing eller tva Kandidatexamen (akademlsk
uppsatser motsvarande 10 poing vardera) / examen omfag;u)and? mltr.l..St d1.20 4
Licentiatexamen / Doktorsexamen pto eg}g Yar:ltv.. pc)fng ortjup ade
Sverige Meriter pa avancerad nivd: Magisterexamen, 1 ér, 60 St tlerl © dal?(l)le Uppsats
hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120 motsvarande pqagg)
hogskolepoiing Merlt'er pa grundmv?.
. A T . . Kandidatexamen, 3 ar, 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hégskolepoing (Bachelor)
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240 & poang
hogskolepoing
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.




ANEXO II

Quadro indicativo dos diplomas da Unido Europeia que dao acesso aos concursos/processos de selecdo do grupo
de fungdes AST? (a apreciar caso a caso):

PAIS

Ensino secundario (que dé acesso ao ensino
superior)

Ensino superior (ciclo superior
nao universitario ou ciclo
universitario curto de duracio
legal minima de dois anos)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat
Graduat - Gegradueerde
Bachelier (dit «professionnalisant

ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Jlurioma 3a cpeaHo odpasoBanue / CBUACTEICTBO 3a
3penoct / lurioma / JIuriaoMa 3a 3aBbpIICHO CPEIHO

Boarapus Crenuanucr 1o ...
obpazoBanue / Jluniaoma 3a CpeHo CIEIHATHO
oOpa3oBaHue
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédceni o maturitni zkouSce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BCYIS for: Studentercksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Hgjere Forberedelseseksamen (HF) / Hajere N .
Danmark . for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen h kademiudd Ise AK)
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX) (erhversakademiuddannelse
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. . . . . . Tunnistus keskhariduse baasil
. Gilimnaasiumi 1dputunnistus + riigicksamitunnistus . .
Eesti ~ . . . kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kohta
Teastas Naisiunta / National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 abhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / Ordinary Bachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisitnta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Damhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amolvtipro I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro Kiaouov Avkeiov
v) Amolvtipro Teyvikod — Enayyeipoticod Avkeiov
El\édo d) Amolvtpro Eviaiov TTodvkhadikod Avkeiov AT AP0, ETOYYEALOTIKNG
Amolvtplo Eviaiov Avkeiov / Atolvtipio katdptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyeipaticod Exnoidevtnpiov /
Amoivtipilo ['evikov Avkeiov / Amoivtipilo
Enayysiuatikod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 Para o acesso ao grupo de fungdes AST é exigida a condigdo suplementar de ter adquirido uma experiéncia
profissional adequada de, pelo menos, trés anos.




Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁggg;g?]gﬁlsl/r%?;léme
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimdhopa = Programmes offered by

Kompoc ATONTAPIO Public/Private Schools of Highf:r o
Education (for the latter accreditation is
compulsory) / Higher Diploma

Latvija Atestats par visparéjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena

Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu

Lietuva Brandos atestatas AkatOJO.m.OkSIO d1plomas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

, Gimnaziumi érettségi bizonyitvany / Szakkozép- Bizonyitvany felséfok

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi e

. e s szakképesitésrol
bizonyitvany
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. . . Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &t
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) ' Mgtura/Reif?prﬁfun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Lo
o Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyp lom'ukof'lczen,i a 1'<olegium
Polska n , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . .
ukonczenia szkoly policealne;j
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitagdes do Ensino Secundario




Svjedodzba o drzavnoj maturi

Associate degree

Republika Hrvatska Sviedodba o zavrsnom ispitu Graduate specialist
Strucni Pristupnik / Pristupnica
Diploma de absolvire (Colegiu
Romania Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matgfitetno spriée.vavlo (Spriépvalo o poklicni maturi) Diploma vigje strokovne 3ole
(Spric¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pé andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Huogskoleex?men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko{epoang .
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
. . Higher National
General Cer‘uﬁcate of Education Advanced level — 2 Diploma/Certificate
passes or equivalent (grades A to E) (BTEC)/SCOTVEC
. . BTEC Natl'onal Dlplqma ) . Diploma of Higher Education
United Kingdom General National Vocational Qualification (GNVQ), (DipHE)

advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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