GUIDA PER I CANDIDATI

Per presentare una candidatura, dovete disporre di un account sulla piattaforma Apply4EP. Le
candidature possono essere presentate unicamente per il tramite di questa piattaforma.

1. Creare un account e completare I'atto di candidatura

Potete creare un solo account. A tal fine, andate alla pagina https://apply4ep.gestmax.cu e
leggete attentamente la comunicazione.

Cliccate su Candidatura online. Potete quindi accedere al vostro account Apply4EP gia
esistente o creare un account caricando il vostro curriculum vitae. Se create un nuovo account,
vi si chiedera di compilare un modulo con i vostri dati di contatto.

Cliccate poi su Seguente. Selezionate o, se del caso, caricate il vostro CV e completate la parte
delle dichiarazioni.

Cliccate ancora su Seguente e compilate tutti i campi obbligatori del vostro atto di candidatura
contrassegnati da un asterisco.

Per quanto riguarda l'eventuale esperienza professionale, dovete fornire una descrizione
dettagliata delle funzioni svolte. Per ciascun periodo di esperienza professionale, dovete
caricare tutti i1 file pertinenti in un 1 solo documento, preferibilmente in pdf. I documenti
giustificativi possono consistere in attestati del datore di lavoro (precedente), fotocopie del
contratto di lavoro, lettere di assunzione e/o buste paga. Per le attivitd professionali
indipendenti (lavoro autonomo, professioni liberali ecc.), possono essere fornite ricevute che
indichino nel dettaglio i servizi prestati.

Per quanto riguarda le lingue, si considera che la lingua 1 sia la lingua madre e la lingua 2 la
seconda lingua che si padroneggia meglio. Non ¢ obbligatorio presentare un documento
giustificativo per comprovare le conoscenze linguistiche.

Per quanto riguarda i diplomi, occorre inserire i dati relativi al diploma/ai diplomi di istruzione
secondaria, al diploma/ai diplomi post-secondario/i e/o al diploma/ai diplomi universitario/i. E
necessario caricare una copia di ciascun diploma in un 1 documento, preferibilmente in pdf. Se
siete titolari di un diploma rilasciato da uno Stato terzo, detto diploma dovra essere
accompagnato da una dichiarazione di equivalenza rilasciata da un'autorita competente di uno
Stato membro dell'Unione europea.

Si prega di notare che su Apply4EP possono essere caricati documenti in formato DOC,
DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG o RTF attestanti l'esperienza professionale e le qualifiche.
Nessun documento puo superare i 5 MB.

Controllate il vostro account Apply4EP regolarmente. Accertatevi che i1 vostri dati di contatto
siano aggiornati, in particolare il numero di telefono e l'indirizzo di posta elettronica. E
possibile che i1 servizi incaricati delle assunzioni cerchino di mettersi in contatto con voi
telefonicamente o per posta elettronica. Potete aggiornare i vostri dati di contatto accedendo al
vostro account di candidato.


https://apply4ep.gestmax.eu/

2. Protezione dei dati personali

I1 Parlamento europeo, in quanto organismo responsabile dell'organizzazione delle procedure
di selezione, garantisce che i dati personali dei candidati siano trattati nel rigoroso rispetto del
regolamento (UE) 2018/1725 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 23 ottobre 2018,
relativo alla tutela delle persone fisiche in relazione al trattamento dei dati personali da parte
degli organismi, uffici e agenzie dell'Unione, nonché alla libera circolazione di tali dati, e che
abroga il regolamento (CE) n. 45/2001 e la decisione n. 1247/2002/CE (Gazzetta ufficiale
dell'Unione europea L 295 del 21 novembre 2018).

3. Ricorsi

Reclami amministrativi

Conformemente all'articolo 90, paragrafo 2, dello statuto dei funzionari, 1 partecipanti possono
presentare al Segretario generale un reclamo amministrativo contro una decisione del comitato
di selezione o dell'autorita che ha il potere di nomina che arrechi loro pregiudizio, entro tre
mesi dalla notifica della decisone contestata. Si richiama l'attenzione sul fatto che, dato I'ampio
potere discrezionale di cui gode il comitato di selezione, le sue decisioni non possono essere
né modificate né annullate.

Ricorsi giudiziari

Conformemente all'articolo 270 del trattato sul funzionamento dell'Unione europea e
all'articolo 91 dello statuto dei funzionari, 1 partecipanti hanno il diritto di presentare un ricorso
giudiziario entro tre mesi dal giorno della notifica della decisione del comitato di selezione che
arreca loro pregiudizio o, nel caso delle decisioni dell'autorita che ha il potere di nomina, dal
giorno della notifica della decisione presa in esito al reclamo. Infatti, i ricorsi giudiziari
presentati contro decisioni prese dall'autorita che ha il potere di nomina devono essere preceduti
da un reclamo amministrativo.

Denunce al Mediatore europeo
In quanto cittadini e residenti europei, i partecipanti presentano denuncia al Mediatore europeo.
Le denunce presentate al Mediatore non hanno effetto sospensivo sui termini previsti per la

presentazione di un reclamo amministrativo o di un ricorso giudiziario.

I partecipanti possono consultare i loro fascicoli di candidatura su richiesta. Essi possono
rivolgersi in qualsiasi momento al Garante europeo della protezione dei dati.



ALLEGATO 1

Tabella indicativa dei diplomi dell'Unione europea che danno accesso ai concorsi/alle procedure di selezione
per il gruppo di funzioni AD' (da valutare caso per caso):

PAESE

Formazione universitaria — 4 o piu anni

Formazione universitaria —
almeno 3 anni

Belgique — Belgié¢ —
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d'études approfondies
(DEA) / Diplome d'études spécialisées (DES) /
Diplome d'études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I'enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de l'enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») — 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor —
180 ECTS

Junioma 3a Buciie oopaszoBanne bakanassp — 240
ECTS / Maructsp — 300 ECTS / lokTop

Brarapus Maructop cien bakanaesp — 60 ECTS / Maructsp
cien Ipodecnonanen 6akanassp no ... — 120 ECTS
Ceska republika Diplom o ukonc¢eni vysokoskolského studia / Magistr / Dipliom 0 ukogéeni bakalatského
Doktor studia (Bakalar)
Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Bachelqrgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark . . Professionsbachelorgrad /
(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad . . .
Diplomingenior
Bachelor / Fachhochschulabschluss
Deutschland Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister | (FH)
/ Staatsexamen / Doktorgrad Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)
R.akendusl'<6rghari.dus'e diplom ngalaureusekraad (160 Bakalaureusekraad (min 120
Eesti ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad / ainepunkti) / Bakalaureusekraad (<
Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor 160 ainepunkti)
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/Ireland Ollscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtira Doctorate Eng)
[tvyio (AEI mavemotnpiov, tolvteyveiov, TEL
VIOYPEMTIKNG TETPOETOVS Poitnomng) 4 ypdvia (1og
EA\Goa KOKAOG)
Metantuylokd Aimiopa Ewdikevong (20 khxkAog)
Awaxtoptkd Almiopa (306 KOKAOG)
Espaiia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

! L'accesso ai gradi da 7 a 16 del gruppo di funzioni AD ¢& soggetto all'ulteriore condizione di aver maturato
un'esperienza professionale pertinente di almeno un anno.




Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d'études supérieures techniques) /
DRT (diplome de recherche technologique)

France DESS (diplome d'études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (diplome d'études approfondies)
Master 1 / Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d'ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea . . o .
N . Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master . . . .
. . o N . LT Diploma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di o .
. . . o . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato di ricerca (DR)
. Hoavemotn oo Iroyio/Bachelor
Kumpog Master / Doctorat
. Bakalaura d.1ploms (160‘1'<red1t1.) / Profeswnala. N Bakalaura diploms (min. 120
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala i,
‘. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / . .
. . . . Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . .
. . . Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d'ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d'ingénieur
Luxembourg droi p -
roit européen technicien
M . Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Foiskolai oklevél / Alapfokozat —
Agyarorszag Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tobb
Malta Bachelor's degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor's degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master's degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen / Doctoraat
Master Magister/Magistra
b Mg (1
Osterreich Dip lom-Ingenieur Jin (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado
Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucilisni Prvostupnik /
g{;f;;‘il%%lg:%ahs ¢ Baccalaureus / Baccalaurea
Republika Hrvatska Master degree (magistar struke) 300 kredit min (Sveucﬂlsm Prvostupnik /
. SO A . Prvostupnica)
magistar inZzenjer / magistrica inzenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti
Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
Romani urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii Dinlomi de Licent
omania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice P ’
postuniversitare) / Diploma de doctor
" Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . .
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukon¢eni vysokoskolského Studia / bakalar diplom o ukon¢eni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stadia (bakalar)




Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkipto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 Yr}(eshqgskoleexamel} (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jélkeen — antingen 4 &r opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 podng varav 80 podng fordjupade studier i ett . .
éimnle) + u}g)psats motfvaraide 2(J) Ifoéing eller tva Kandidatexamen (akademlsk
uppsatser motsvarande 10 poing vardera) / examen omfag;u)and? mltr.l..St d1.20 4
Licentiatexamen / Doktorsexamen pto eg}g Yar:ltv.. pc)fng ortjup ade
Sverige Meriter pa avancerad nivd: Magisterexamen, 1 ér, 60 St tlerl © dal?(l)le Uppsats
hogskolepodng / Masterexamen, 2 ar, 120 motsvarande pqagg)
hogskolepoiing Merlt'er pa grundmv?.
. A T . . Kandidatexamen, 3 ar, 180
Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120 hégskolepoing (Bachelor)
hogskolepodng / Doktorsexamen, 4 ar, 240 & poang
hogskolepoing
United Kingdom Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB, | (Honours) Bachelor degree

MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

NB: Master's degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.




ALLEGATO 11

Tabella indicativa dei diplomi dell'Unione europea che danno accesso ai concorsi/alle procedure di selezione
per il gruppo di funzioni AST? (da valutare caso per caso):

PAESE

Studi secondari (che diano accesso all'istruzione
superiore)

Studi superiori (ciclo di studi
superiori non universitari o ciclo
universitario breve della durata
legale di almeno due anni)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Diplome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat
Graduat - Gegradueerde
Bachelier (dit «professionnalisanty

ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

Jurioma 3a cpenHo odpasopanue / CBUACTEICTBO 3a
3penoct / lurtoma / JIurmiaoMa 3a 3aBbpIICHO CPEIHO

bnarapus Crienuanucr 1o ...
obpasoBanue / Jluniaoma 3a CpeHoO CIEIHATHO
o0Opa3oBaHHe
Vysvédceni o absolutoriu
Ceska republika Vysvédceni o maturitni zkouSce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
BCYIS for: Studentercksamen . Videregdende uddannelser = Bevis
Hgjere Forberedelseseksamen (HF) / Hajere N .
Danmark . for = Eksamensbevis som
Handelseksamen (HHX) / Hojere Afgangseksamen (erhversakademiuddannelse AK)
(HA) / Bevis for Hgjere Teknisk Eksamen (HTX)
Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Deutschland Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fiir beruflich Qualifizierte
. S . . . . Tunnistus keskhariduse baasil
. Gilimnaasiumi ldputunnistus + riigieksamitunnistus . .
Eesti ~ . . . kutsekeskhariduse omandamise
Loputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta kohta
Teastas Naisiunta / National
Certificate /
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara / 0 rd{nary
. . . . ; Bachelor Degree Dioploma
o Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Y . .
Eire/Ireland e . . . Naisiunta (ND, Dip.) / National
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate . 5} / Damhachtai
Vocational Programme (LCVP) Diploma (ND, D.lp') D.a achtain
Ardteastas Ardoideachais (120
ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) Amolvtipro I'evikod Avkeiov
B) Amoivtipro Kiaouov Avkeiov
v) Amolvtipro Teyvikod — Enayyeipoticod Avkeiov
El\édo d) Amolvtipro Eviaiov TTodvkhadukod Avkeiov AT AP0, ETOYYEALOTIKNG
Amolvtplo Eviaiov Avkeiov / Atolvtipio katdptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyeipaticod Exnoidevtnpiov /
Amolvtmpio N'evikod Avkeiov / Amoivtiplo
Enayysiuatikod Avkeiov
Espaiia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 L'accesso al gruppo di funzioni AST ¢ soggetto all'ulteriore condizione di aver maturato un'esperienza
professionale pertinente di almeno tre anni.




Baccalauréat / Diplome d'accés aux études

Diplome d'études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France universitaires (DAEU) / Brevet de technicien ggﬁgggg‘;gl(‘gﬁlsl/r%?gléme
d'études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di

Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica

Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di

di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimlopo = Programmes offered by
Public/Private Schools of Higher

Kvmpog AmoivTplo Education (for the latter
accreditation is compulsory) /
Higher Diploma

Latvija Atestats par visparéjo vidgjo izglitibu Diploms par pirma limena

Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
. Aukstojo mokslo diplomas

Lietuva Brandos atestatas Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /

Luxembourg Diplome de fin d'études secondaires et techniques Diplome de premier cycle
universitaire (DPCU) / Diplome
universitaire de technologie (DUT)

, .Gimnetlz'iumi ’ér'ett'ségi'b”izo'nyitvrén},// qukkézép.— Bizonyitvany felséfoki

Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi e

bizonyitvany szakképesitésrol
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
. . ) Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen &t
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
. . Mqtura/Reifgprﬁfun% Kollegdiplom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Lo
e Akademiediplom
Berufsreifepriifung
Swiadectwo dojrzatosci Dyp lom'ukof'lczen,i a 1'<olegiurn
Polska n , L , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego , . . .
ukonczenia szkoly policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitagdes do Ensino Secundario




Svjedodzba o drzavnoj maturi

Associate degree

Republika Hrvatska Sviedodba o zavrsnom ispitu Graduate specialist
Strucni Pristupnik / Pristupnica
Diploma de absolvire (Colegiu
Romania Diploma de bacalaureat universitar) Tnvatamant
preuniversitar
Slovenija Matgfitetno spriée.vavlo (Spriépvalo o poklicni maturi) Diploma vigje strokovne 3ole
(Spric¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pé andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelméopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poang)
. Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Huogskoleex?men, 2 ar, 120
Sverige utbildning) hogsko{epoang .
Yrkeshogskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshdgskoleexamen, 1— 3 ar
General Certificate of Education Advanced level — 2 HTgher Natloqal
. Diploma/Certificate
passes or egulvalept (grades Ato E) (BTEC)/SCOTVEC
BTEC National Diploma Diploma of Higher Education
United Kingdom General National Vocational Qualification (GNVQ), (DipHE)

advanced level
Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted without an equivalence. UK diplomas
awarded as from 1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority of an EU Member State.
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