GUIDE A L’INTENTION DES CANDIDAT(E)S

Pour postuler, vous devez avoir un compte sur la plateforme Apply4EP. Cette plateforme est
I'unique mode de dépdt d’une candidature.

1. Créer un compte et remplir les formulaires de candidature

Vous ne pouvez créer qu'un seul et unique compte. Pour créer votre compte, rendez-vous sur
la page https://apply4ep.gestmax.eu et lisez attentivement les informations qui figurent dans
avis.

Cliguez sur Postuler en ligne. Ensuite, vous pouvez soit vous connecter au compte Apply4EP
que vous possédez déja, soit créer un compte en téléchargeant votre CV. Si vous créez un
nouveau compte, il vous sera demandé de remplir un formulaire avec vos coordonnées.

Cliquez ensuite sur Suivant. Sélectionnez ou, si nécessaire, téléchargez votre CV et remplissez
les declarations.

Cliguez enfin sur Suivant et complétez, dans l’acte de candidature, toutes les parties
obligatoires, indiquées par un astérisque.

Pour I’expérience professionnelle, le cas échéant, vous devez fournir une description détaillée
des fonctions que vous avez exercées. Pour chaque période d’expérience professionnelle, vous
devez télécharger tous les fichiers pertinents dans un seul document, de préférence au format
PDF. Les piéces justificatives peuvent étre des déclarations de votre (ancien) employeur, des
photocopies de votre contrat de travail, une lettre de recrutement et/ou vos relevés de salaire.
Pour les activités professionnelles non salariées (indépendants, professions libérales, etc.), vous
pouvez télécharger des factures détaillant les services fournis.

En ce qui concerne les langues, votre langue 1 est considérée comme votre langue maternelle
et votre langue 2 est considérée comme la deuxiéeme langue que vous maitrisez le mieux. Il
n’est pas obligatoire de fournir une piece justificative pour prouver vos connaissances
linguistiques.

En ce qui concerne vos diplomes, vous devez indiquer le(s) diplome(s) d’enseignement
secondaire, le(s) diplome(s) d’études supérieures et/ou le(s) diplome(s) universitaire(s).
Téléchargez une copie de chaque dipldme en un seul document, de préférence au format PDF.
Si vous étes titulaire d’un diplome délivré par un Etat tiers, celui-ci devra étre accompagné
d’une déclaration d’équivalence délivrée par une autorité compétente d’un Etat membre de
I’Union européenne.

Velillez noter que la plateforme Apply4EP permet de télécharger des documents au format
DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG ou RTF qui attestent I’expérience professionnelle
et le(s) diplome(s). La taille maximale estde 5 Mo par document.

Consultez votre compte Apply4dEP régulierement. Assurez-vous de tenir a jour vos
coordonnées enregistrées, notamment votre numéro de téléphone et votre adresse électronique.
En effet, les services de recrutement peuvent essayer de vous joindre par téléphone ou par


https://apply4ep.gestmax.eu/search/index/lang/fr_FR

courrier électronique. Pour mettre a jour vos coordonnées, vous devez vous connecter a votre
compte candidat.

2. Protection des données personnelles

Le Parlement européen, en tant que responsable de I'organisation des sélections, veille a ce que
les données a caractere personnel des candidat(e)s soient traitées dans le plein respect du
reglement (UE) 2018/1725 du Parlement européen et du Conseil du 23 octobre 2018 relatif a
la protection des personnes physiques al’égard du traitement des données a caractere personnel
par les institutions, organes et organismes de I'Union et a la libre circulation de ces données,
et abrogeant le réglement (CE) n® 45/2001 et la décision n° 1247/2002/CE (Journal officiel de
["Union européenne L 295 du 21 novembre 2018).

3. Recours

Réclamations administratives

En vertu de Tarticle 90, paragraphe 2, du statut, les participant(e)s peuvent adresser une
réclamation administrative au secrétaire général contre une décision du jury ou de I'autorité
investie du pouvoir de nomination qui leur fait grief dans un délai de trois mois a compter de
la notification de la décision contestée. Veuillez noter que les décisions prises par le jury ne
peuvent étre modifiées ou annulées en raison de la grande marge d’appréciation dont il jouit.

Recours juridictionnels

En vertu de Particle 270 du traité sur le fonctionnement de I’'Union européenne et de I’article 91
du statut, les participant(e)s ont le droit de former un recours juridictionnel dans un délai de
trois mois a compter de la notification de la décision du jury qui leur fait grief ou, pour les
décisions prises par lautorit¢é investie du pouvoir de nomination, de la notification de la
décision prise en réponse a la réclamation. En effet, les recours juridictionnels contre les
décisions prises par I'autorit¢ nvestie du pouvoir de nomination doivent étre précédés d’une
réclamation administrative.

Plaintes aupres du Médiateur européen

En tant que citoyen(ne)s et résident(e)s européen(ne)s, les participant(e)s peuvent déposer une
plainte auprés du Médiateur européen. Les plaintes adressées au Médiateur n’ont pas d’effet
suspensif sur les délais fixés pour introduire des plaintes administratives ou pour former des
recours juridictionnels.

Les participant(e)s peuvent consulter leur dossier de candidature sur demande. lis/elles peuvent
saisir le Controleur européen de la protection des données a tout moment.



ANNEXE 1

Tableau indicatif de diplomes de 1’Union européenne donnant acces aux concours/procédures de sélection du
groupe de fonctions AD' (2 apprécier au cas par cas):

PAYS

Enseignement de niveau universitaire — 4 ans ou
plus

Enseignement de niveau
universitaire — 3 ans au moins

Belgique — Belgié -
Belgien

Licence/Licentiaat / Diplome d’études approfondies
(DEA) / Diplome d’études spécialisées (DES) /
Diplome d’études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire — 60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») - 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor -
180 ECTS

Jurtoma 3a Buctre oopazoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructep — 300 ECTS / lokTop

Brarapust Maructbp cnen bakanassp — 60 ECTS / MarucTtsp
caen [podecnonanen 6akanapbp 1o ... — 120 ECTS
Cesk4 republika Diplom o ukonceni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonc¢eni bakalaiského
P Doktor studia (Bakaldf)
. . . Bachelorgrad (B.A or B. Sc) /
Danmark Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Professionsbachelorgrad /

(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister
/ Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160
ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad /

Bakalaureusekraad (min 120

Bestl Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor zilggpynktl) /kEakalaureusekraad (<
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) ainepunkt)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/lreland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
ITtuyio (AEl mavemotnuiov, molvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVS Poitnomng) 4 xpovia (1og
ErLada KUKAOQ)
Metantuyoxo Aimhopa Ewdikevong (20¢ koKAog)
Awdoxtopikd Aimhopa (306 KHKAOC)
Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

! L’acces aux grades 7a 16 du groupe de fonctions AD est soumis 4 la condition supplémentaire d’avoir acquis
une expérience professionnelle appropri¢éed’une annéeau moins.




Maitrise / MST (maitrise des sciences et technigues) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques)/
DRT (dipléme de recherche technologique)

France DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (dipléme d’études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) —da 4 a 6 anni / Laurea Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master p . ) -
. A ./ .~ . | Diploma di Scuoladirettaa fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di L .
X . . . speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato diricerca (DR)
. Movemotnuoakoé ITrvyio/Bachelor
Kompog Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala Baka_la}ura diploms (min. 120
.. . _ krediti)
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Profesinio bakalauro dinlomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno . 0 dip
. . ) Aukstojo mokslo diplomas
licenciato diplomas
Master / Diplome d’ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Diplome d’ingénieur
Luxembourg i . -
droit européen technicien
Maavarorsza Egyetemi oklevél / Alapfokozat — 240 kredit / Fdiskolai oklevél / Alapfokozat —
gy 9 Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annal tébb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH
" . Dip?om—lngegieur/ig ) Bachelor
Osterreich Diplom-Ingenieur/in (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-Ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Magister / Magister inzynier . . .
Polska Dyplom doktora Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucili$ni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Stru¢ni Specijalist

Master degree (magistar struke) 300 kredit min
magistar inzenjer/ magistrica inZenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii

Romania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice Diplomd de Licenta
postuniversitare) / Diploma de doctor
.. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . A
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stidia (bakalar)




Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto —
Yrkeshogskoleexamen (min 160 opintoviikkoa —

Kandidaatin tutkinto -
Kandidatexamen /

Suomi/ studieveckor) Ammattikorkeakoulututkinto -
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuotta tai 2 YrI_<eshc_J_gskoIeexamer_1 (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
160 poéng varav 80 poéng fordjupade studier ioett Kandidatexamen (akademisk
dmne + uppsats motsvarande 20 poang eller tva examen omfattande minst 120
uppsatser motsvarande 10 poang vardera) / 04N varay 60 poana fordiunade
Licentiatexamen / Doktorsexamen Etu digr i et ’cimng + ug sat; P
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 PP

hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120
hdgskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120
hogskolepoang / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hogskolepodng

motsvarande 10 poang)
Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180
hogskolepoéng (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB,
MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland

REMARQUE:

Les diplémes britanniques délivrés jusqu’au 31 décembre 2020 sont acceptés sans équivalence. Les
diplomes britanniques delivrés a partirdu 1* janvier 2021 doiventétre accompagnés d 'une équivalence
délivrée par une autorité compétente d’un Etat membre de I’Union.




ANNEXE 11

Tableau indicatif de diplomes de 1’Union européenne donnant acces aux concours/procédures de sélection du
groupe de fonctions AST? (a apprécier au cas par cas):

PAYS

Enseignement secondaire (donnantacces a
I’enseignement supérieur)

Enseignement supérieur (cycle
supérieur non universitaire ou
cycle universitaire court d’une
durée légale de deux ans
minimum)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Dipléome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

JlvruioMa 3a cpeHo oopa3oBanue / CBHACTENCTBO 32
3penoct/ Jlumioma / Jlurioma 3a 3aBbpIIeHO CPETHO

bbarapus CrienuanucT 1o ...
oOpa3oBanue / J[umoma 3a cpeHo CTIeraTHO
o0pa3oBaHue
Vysvédéeni o absolutoriu
Ceska republika Vysvéd¢eni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Beyls for: Studentereksamen . Videregaende uddannelser = Bevis
Hajere Forberedelseseksamen (HF) / Hajere _ -
Danmark for = Eksamensbevis som

Handelseksamen (HHX) / Hajere Afgangseksamen
(HA) / Bevis for Hajere Teknisk Eksamen (HTX)

(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fur beruflich Qualifizierte

Giimnaasiumi I6putunnistus + riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

Bestl LGputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta I;lc,l)thstzkeskharlduse omandamise
Teastas Naisitnta/ National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara/ OrdinaryBachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisitinta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Damhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) AroAvtnpro I'evikov Avkeiov
B) Amolvtipro Khaoukoh Avkeiov
v) Anolvtipro Teyvikod — Emayyehpotikod Avkeiov
B 8) Amorvtnipro Eviaiov IoAvkAadikod Avkeiov Al opo emoyyeALOTIKNG
Amorvtiplo Eviaiov Avkeiov / AmoAvtiiplo kataptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyelpatikod Exmondgvmpiov /
AmoAivtipro I'evikod Avkeiov / AmoAvtiplo
Emayyeiporucod Avkeiov
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 L’acces au groupe de fonctions AST est soumis a la condition supplémentaire d’avoir acquis une expérience
professionnelle appropriée de trois années au moins.




Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France C g Dipldome universitaire de
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Diplome
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di
Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica
Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di
di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimhopo =Programmes offered by
; i Public/Private Schools of Higher
Kompog Amolvtiiplo Education (for the latter accreditation is
compulsory)/ Higher Diploma
Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma limena
Diploms par profesionalo vid€jo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Lietuva Brandos atestatas AkatOJO .mOkSIO dlplor.nas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Dipléme de premier cycle
universitaire (DPCU) / Dipléme
universitaire de technologie (DUT)
] lengz]uml (’er('ett’segllbylyzo'nyltvgnyl Sza}kkozgpt Bizonyitvany felséfokd
Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettsegi . r e n
bizonyitvany szakképesitésrol
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matriculation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
- A Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) Matura/Reifeprifung Kolleadiolom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Aka dngi)e diolom
Berufsreifeprufung P
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom .ukOIilC zenia lfolegium
Polska V. , . , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztalcacego S . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitacdes do Ensino Secundario




Republika Hrvatska

SvjedodZba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist
Stru¢ni Pristupnik / Pristupnica

Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
Slovenija Matqfitetno spri¢ gv%lo (Sp.rié.evalo o poklicni maturi) Diploma vi§je strokovne Sole
(Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + tredrig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmaopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
Sverige Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Egg:&gggg;%en’ 2 ar, 120

utbildning)

Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1-3 ar

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level — 2
passes or equivalent (grades Ato E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

Higher National
Diploma/Certificate
(BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

REMARQUE:

Les diplomes britanniques délivrés jusqu’au 31 décembre 2020 sont acceptés sans équivalence. Les
diplomes britanniques délivrés a partirdu 1*' janvier 2021 doiventétre accompagnés d une équivalence
délivrée parune autorité compétente d 'un Etat membre de I’'Union.




