VEJLEDNING FOR ANSOGERE

Du skal have en konto pa platformen Apply4EP for at ansgge. Ansggninger kan kun indgives
via denne platform.

1. Oprettelse af konto og udfyldelse af formularer

Det er kun muligt at oprette én konto. Opret en konto ved at ga ind pa
https://apply4ep.gestmax.eu, og les informationerne her omhyggeligt.

Klik Sgg online. Herefter kan du enten logge ind pa din eksisterende Apply4EP-konto eller
oprette en konto ved at uploade dit CV. Hvis du opretter en ny konto, skal du udfylde en
formular med dine kontaktoplysninger.

Klik Neeste. Vaelg CV, eller upload dit CV hvis du ikke allerede har gjort det, og udfyld
erkleringerne.

Klik Naeste og udfyld alle de obligatoriske felter pa ansggningen, markeret med asterisk.

Hvis du har arbejdserfaring, bedes du give en detaljeret beskrivelse af dine arbejdsopgaver. For
hver erhvervserfaring skal du uploade alle relevante filer i ét dokument, helst i PDF-format.
Dokumentationen kan besta af erkleringer fra din (tidligere) arbejdsgiver, fotokopier af din
ansettelseskontrakt, et ansettelsesbrev og/eller dine lgnsedler. Ved selvsteendig
erhvervsvirksomhed (selvsteendige, liberale erhverv osv.) kan der som dokumentation
vedlegges fakturaer, der beskriver de udfagrte opgaver.

Sprog 1 anses for at veere dit modersmal, og sprog 2 anses for at veere det sprog, du behersker
naestbedst. Dokumentation for sprogkundskaber er ikke obligatorisk.

For sa vidt angdr eksamensbeviser, skal du angive oplysninger om dit/dine bevis(er) for
uddannelse pa gymnasialt niveau, postgymnasialt niveau ogleller for videregaende
uddannelse(r). Du skal uploade alle relevante filer i ét dokument, helst i pdf-format. Hvis dit
eksamensbevis er udstedt i et tredjeland, skal det veere vedlagt en akvivalenserklering udstedt
af en kompetent myndighed i en EU-medlemsstat.

Dokumentation for erhvervserfaring og kvalifikationer kan uploades til Apply4EP i falgende
formater: DOC, DOCX, GIF, JPG, TXT, PDF, PNG og RTF. Et dokument ma hgjst veere pa 5
MB.

Tjek regelmaessigt din  ApplydEP-konto. Sgrg for at ajourfare dine registrerede
kontaktoplysninger, herunder dit telefonnummer og din e-mailadresse.
Rekrutteringstjenesterne kan forsgge at kontakte dig pr. telefon eller e-mail. Du kan ajourfare
dine kontaktoplysninger ved at logge ind pa din ansggerkonto.

2. Beskyttelse af personoplysninger

Europa-Parlamentet sgrger som ansvarlig for afviklingen af udveelgelsesprocedurerne for, at
ansggernes personlige oplysninger behandles i fuld overensstemmelse med Europa-
Parlamentets og Radets forordning (EU) 2018/1725 af 23. oktober 2018 om beskyttelse af


https://apply4ep.gestmax.eu/

fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger i Unionens institutioner,
organer, kontorer og agenturer og om fri udveksling af sadanne oplysninger og om ophavelse
af forordning (EF) nr. 45/2001 og afgerelse nr. 1247/2002/EF (Den Europeiske Unions
Tidende L 295 af 21. november 2018).

3. Klageadgang

Administrativ klage

Deltagere kan i henhold til personalevedtegtens artikel 90, stk. 2, indbringe en klage for
generalsekretzeren  over en  afgerelse truffet af udveelgelsesudvalget  eller
ansettelsesmyndigheden, der gar dem imod, inden for tre maneder efter at veere blevet meddelt
den pagzldende afgerelse. Bemark, at afgagrelser truffet af udveelgelsesudvalget ikke kan
andres eller annulleres som falge af udvalgets vide skansbefgjelser.

Retlig klage

Deltagere har i henhold til artikel 270 i traktaten om Den Europaiske Unions funktionsmade
og artikel 91 i personalevedtaegten rettil atindbringe en retlig klage inden for tre maneder efter
at veere meddelt en afgerelse fra udveelgelsesudvalget, der gar dem imod, og for sa vidt angar
afgerelser truffet at ansaettelsesmyndigheden, tre maneder efter at veere meddelt afgerelsen pa
den administrative klage. Saledes skal klager om afgarelser truffet af ansettelsesmyndigheden
farst behandles som administrative klager, for de kan indbringes til retlig pakendelse.

Klage til Den Europeeiske Ombudsmand
Deltagere kan i kraft af at veere unionsborgere eller bosiddende i Unionen indgive klage til Den
Europaeiske Ombudsmand. Klager til Ombudsmanden har ikke nogen opsettende virkning for

de frister, der geelder for indgivelse af administrative og retlige klager.

Deltagere kan fa indsigt i deres ansggningsdossier efter anmodning. Sager om indsigt kan til
enhver tid indbringes for Den Europaiske Tilsynsfarende for Databeskyttelse.



BILAG 1

Vejledende oversigtover eksamensbeviser i Den Europeeiske Union, somgiveradgangtiludvealgelsespraver/-
procedureriansattelsesgruppe AD* (vurderes i hvert enkelt tilfeelde):

LAND

Uddannelse pa universitetsniveau — 4 ar eller mere

Uddannelse pa universitetsniveau
—3 areller mere

Belgique — Belgié -
Belgien

Licence/Licentiaat / Dipldme d'études approfondies
(DEA) / Dipléme d'études spécialisées (DES) /
Diplome d'études supérieures spécialisées (DESS) /
Gediplomeerde in de Voortgezette Studies (GVS) /
Gediplomeerde in de Gespecialiseerde Studies (GGS) /
Gediplomeerde in de Aanvullende Studies (GAS)
Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS)/ Aggregaat

Ingénieur industriel/Industrieel ingenieur / Master —
60/120 ECTS / Master complémentaire —60 ECTS ou
plus

Agrégation de I’enseignement secondaire supérieur
(AESS) — 30 ECTS

Doctorat/Doctoraal Diploma

Bachelor académique (dit «de
transition») — 180 ECTS
Academisch gerichte Bachelor —
180 ECTS

Jurtoma 3a Bucure oopazoBanue bakanassp — 240
ECTS / Maructep — 300 ECTS / JlokTop

Brarapust Maructep cnen bakanaswsp — 60 ECTS / Maructep
cuen [podecuonanen 6akanapbp mo ... — 120 ECTS
Cesk4 republika Diplom o ukonceni vysokoskolského studia / Magistr / | Diplom o ukonc¢eni bakalaiského
P Doktor studia (Bakaldf)
. . . Bachelorgrad (BA eller BSc) /
Danmark Kandidatgrad/Candidatus / Master/Magistergrad Professionsbachelorgrad /

(Mag.Art) / Licenciatgrad / Ph.d.-grad

Diplomingenigr

Deutschland

Master (alle Hochschulen) / Diplom (Univ.) / Magister
/ Staatsexamen / Doktorgrad

Bachelor / Fachhochschulabschluss
(FH)

Staatsexamen (Regelstudienzeit 3
Jahre)

Rakenduskdrghariduse diplom Bakalaureusekraad (160
ainepunkti) / Magistrikraad / Arstikraad /

Bakalaureusekraad (min 120

Bestl Hambaarstikraad / Loomaarstikraad / Filosoofiadoktor i'gg pynktl) /k?akalaureusekraad (<
/ Doktorikraad (120—160 ainepunkti) ainepunkt)
Céim Onorach Bhaitsiléara (4 bliana/240 ECTS) Céim Onorach Bhaitsiléara (3
Honours Bachelor Degree (4 years/ 240 ECTS) / Céim | bliana/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
Eire/lreland Oliscoile University Degree / Eng) Honours Bachelor Degree (3
Céim Mhaistir (60-120 ECTS) Master’s Degree (60- years/180 ECTS) (BA, B.Sc, B.
120 ECTS) / Céim Dochtlra Doctorate Eng)
ITtuyio (AEl mavemotnuiov, molvteyveiov, TEI
VIOYPEMTIKNG TETPAETOVS Poitnomng) 4 xpovia (1og
ErLada KUKAOQ)
Metantuyoxo Aimhopa Ewdikevong (20¢ koKAog)
Awdoxtopikd Aimhopa (306 KHKAOC)
Espafia Licenciado / Ingeniero / Arquitecto / Graduado / Diplomado / Ingeniero técnico

Master Universitario / Doctor

Arquitecto técnico/Maestro

! Adgang til lanklasse 7-16 i ansettelsesgruppe AD er underlagt et supplerende krav om mindst et ars relevant
erhvervserfaring.




Maitrise / MST (maitrise des sciences et techniques) /
MSG (maitrise des sciences de gestion)

DEST (diplome d’études supérieures techniques) /
DRT (dipléme de recherche technologique)

France DESS (dipléme d’études supérieures spécialisées) / Licence
DEA (dipléme d’études approfondies)
Master 1/ Master 2 professionnel / Master 2 recherche
Diplome des grandes écoles / Diplome d’ingénieur /
Doctorat
Diploma di Laurea (DL) — da 4 a 6 anni / Laurea Diploma universitario (3 anni) /
specialistica (LS) / Laurea magistrale (LM) / Master Dioloma di Scuola diretta a fini
Italia universitario di primo livello / Master universitario di plom .
X . . S speciali (3 anni) / Laurea — L180
secondo livello / Diploma di Specializzazione (DS) / crediti
Dottorato diricerca (DR)
. [Movemo oo Iruyio/Bachelor
Kimpog Master / Doctorat
Bakalaura diploms (160 krediti) / Profesionala . .
Latvija bakalaura diploms / Magistra diploms / Profesionala E? :(;Ig)u ra diploms (min. 120
magistra diploms / Doktora grads
Aukstojo mokslo diplomas / Bakalauro diplomas / Profesinio bakalauro diplomas
Lietuva Magistro diplomas / Daktaro diplomas / Meno Aukitor 1slo dipl
licenciato diplomas UKSI0J0 MOKSTO diplomas
Master / Dipléme d'ingénieur industriel / DESS en Bachelor / Dipldme d'ingénieur
Luxembourg droi ) -
roit européen technicien
Magyarorszag Egyetemi oklevel / Alapfokozat — 240 kredit / Féiskolai oklevel / Alapfokozat -
Mesterfokozat / Doktori fokozat 180 kredit vagy annél tébb
Malta Bachelor’s degree / Master of Arts / Doctorate Bachelor’s degree
HBO Bachelor degree
Nederland HBO/WO Master’s degree Bachelor (WO)
Doctoraal examen /Doctoraat
Master Magister/Magistra
Magister/Magistra (FH) Bachelor
Osterreich B:p:gm:ﬂgzz:gﬂz:ﬂ (FH) Bakkalaureus/Bakkalaurea
plom-Ing Bakkalaureus/Bakkalaurea (FH)
Doktor/in
PhD
Polska gjﬁ;:ﬁréoﬁ?’}:ter fnzynier Licencjat / Inzynier
Portugal Licenciado / Mestre / Doutor Bacharel / Licenciado

Republika Hrvatska

Baccalaureus / Baccalaurea (Sveucili$ni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Stru¢ni Specijalist

Master degree (magistar struke) 300 kredit min
magistar inzenjer/ magistrica inZenjerka (mag. ing).
Doktor struke / Doktor umjetnosti

Baccalaureus / Baccalaurea
(Sveucilisni Prvostupnik /
Prvostupnica)

Diploma de Licenta / Diploma de inginer / Diploma de
urbanist / Diploma de Master / Diploma de Studii

Romania Aprofundate / Certificat de atestare (studii academice Diplomd de Licenta
postuniversitare) / Diploma de doctor
.. Univerzitetna diploma/ Magisterij / Specializacija / Diploma o pridobljeni visoki
Slovenija . A
Doktorat strokovni izobrazbi
Slovensko diplom o ukonceni vysokoskolského studia / bakalar diplom o ukonceni bakalarskeho

(Bc.) / magister magister/inzinier / ArtD

Stidia (bakalar)




Maisterin tutkinto — Magister-examen
Ammattikorkeakoulututkinto — Yrkeshdgskoleexamen

Kandidaatin tutkinto —
Kandidatexamen /

Suomi/ (min 160 opintoviikkoa — studieveckor) Ammattikorkeakoulututkinto —
Finland Tohtorin tutkinto (Doktorsexamen) joko 4 vuottatai2 | Yrkeshogskoleexamen (min 120
vuotta lisensiaatin tutkinnon jalkeen — antingen 4 ar opintoviikkoa — studieveckor)
eller 2 ar efter licentiatexamen / Lisensiaatti/Licentiat
Magisterexamen (akademisk examen omfattande minst
o oL e | amocamen e
PP <Y poang examen omfattande minst 120
uppsatser motsvarande 10 poang vardera) / ) MR
o podang varav 60 poang fordjupade
Licentiatexamen / Doktorsexamen studier i ett AMne + uppsats
Sverige Meriter pa avancerad niva: Magisterexamen, 1 ar, 60 PP

hogskolepoang / Masterexamen, 2 ar, 120
hégskolepoang

Meriter pa forskarniva: Licentiatexamen, 2 ar, 120
hogskolepoang / Doktorsexamen, 4 ar, 240
hdgskolepoang

motsvarande 10 poéng)
Meriter pa grundniva:
Kandidatexamen, 3 ar, 180
hdgskolepoang (Bachelor)

United Kingdom

Honours Bachelor degree / Master’s degree (MA, MB,
MEng, MPhil, MSc) / Doctorate

(Honours) Bachelor degree
NB: Master’s degree in Scotland

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.
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Vejledende

oversigt over eksamensbeviser i

Den Europziske Union,

som giver adgang til

udvelgelsespraver/udvalgelsesprocedurer i ansattelsesgruppe AST? (vurderes fra sag til sag)

LAND

Uddannelse pa sekundertrinnet (der giver adgang
til videregaende uddannelse)

Videregaende uddannelse
(videregaende uddannelse uden
for universitetsregi eller kort
universitetsuddannelse af mindst
to ars varighed)

Belgique — Belgié —
Belgien

Certificat de I’enseignement secondaire supérieur
(CESS) / Diploma secundair onderwijs / Dipléome
d’aptitude a accéder a I’enseignement supérieur
(DAES) / Getuigschrift van hoger secundair onderwijs
/ Diplome d’enseignement professionnel /
Getuigschrift van het beroepssecundair onderwijs

Candidature - Kandidaat

Graduat - Gegradueerde

Bachelier (dit «professionnalisant»
ou de «type court»)/ Professioneel
gerichte Bachelor — 180 ECTS

JlvruioMa 3a cpeHo oopa3oBanue / CBHACTENCTBO 32
3penoct/ lumioma / JluroMa 3a 3aBBPIICHO CPETHO

bbarapus CrienuanucT 1o ...
oOpa3oBanue / J[umoma 3a cpeHo CTIeraTHO
o0pa3oBaHue
Vysvédéeni o absolutoriu
Ceska republika Vysvéd¢eni o maturitni zkousce (Absolutorium) + diplomovany
specialista (DiS.)
Beyls for: Studentereksamen . Videregaende uddannelser = Bevis
Hajere Forberedelseseksamen (HF) / Hajere _ .
Danmark for = Eksamensbevis som

Handelseksamen (HHX) / Hajere Afgangseksamen
(HA) / Bevis for Hajere Teknisk Eksamen (HTX)

(erhversakademiuddannelse AK)

Deutschland

Allgemeine Hochschulreife / Abitur / Fachgebundene
Hochschulreife / Fachhochschulreife /
Hochschulzugang fur beruflich Qualifizierte

Giimnaasiumi I6putunnistus + riigieksamitunnistus

Tunnistus keskhariduse baasil

Bestl LGputunnistus kutsekeskhariduse omandamise kohta I;lc,l)thstzkeskharlduse omandamise
Teastas Naisitnta/ National Certificate
/
Ardteistiméireacht Grad D3 i 5 dbhar / Leaving Céim Bhaitsiléara/ OrdinaryBachelor
Eire/Ireland Certificate Grade D3 in 5 subjects / Gairmchlar na Degree Dioploma Naisitinta (ND, Dip.)
hArdteistiméireachta (GCAT) / Leaving Certificate / National Diploma (ND, Dip.) /
Vocational Programme (LCVP) Damhachtain Ardteastas Ardoideachais
(120 ECTS) / Higher Certificate (120
ECTS)
o) AroAvtnpro I'evikov Avkeiov
B) Amolvtipro Khaoukoh Avkeiov
v) Amolvtipro Teyviko0 — Enayyedpatikod Avkeiov
B 8) Amorvtnipro Eviaiov IoAvkAadikod Avkeiov Al oo eToyyeALOTIKNG
Amorvtiplo Eviaiov Avkeiov / AmoAvtiiplo kataptiong (IEK)
Teyvoloyucob Enayyelpatikod Exmondgvmpiov /
Amoivtipro 'evikod Avkeiov / Amodvthpilo
Emayyeiporucod Avkeiov
Espafia Bachillerato Unificado y Polivalente (BUP) + Curso de | Técnico superior / Técnico

Orientacion Universitaria (COU) / Bachillerato

especialista

2 Adgangtil anszttelsesgruppe AST er underlagt et supplerende krav ommindst tre &rs relevanterhvervserfaring.




Baccalauréat / Diplome d’accés aux études

Diplome d’études universitaires
générales (DEUG) / Brevet de
technicien supérieur (BTS) /

France C g Dipldome universitaire de
universitaires (DAEU) / Brevet de technicien technologie (DUT) / Diplome
d’études universitaires scientifiques
et techniques (DEUST)
Certificato di specializzazione
tecnica superiore/attestato di
competenza (4 semestri) Diploma di
Diploma di scuola secondaria superiore (diploma di istruzione e formazione tecnica
Italia maturita o esame di Stato conclusivo dei corsi di studio | superiore (IFTS) / Diploma di
di istruzione secondaria superiore) istruzione tecnica superiore (ITS)
Diploma universitario (2 anni)
Diploma di Scuola diretta a fini
speciali (2 anni)
Aimhopo =Programmes offered by
; i Public/Private Schools of Higher
Kompog Amolvtiiplo Education (for the latter accreditation is
compulsory)/ Higher Diploma
Latvija Atestats par vispargjo vidgjo izghtibu Diploms par pirma limena
Diploms par profesionalo vidgjo izglitibu profesionalo augstako izglitibu
Lietuva Brandos atestatas AkatOJO .mOkSIO dlplor.nas
Aukstesniojo mokslo diplomas
Brevet de technicien supérieur
(BTS) / Brevet de maitrise /
Luxembourg Diplome de fin d’études secondaires et techniques Dipléme de premier cycle
universitaire (DPCU) / Dipléme
universitaire de technologie (DUT)
] lengz]uml (’er('ett’segllbylyzo'nyltvgnyl Sza}kkozgpj Bizonyitvany felséfokd
Magyarorszag iskolai érettségiképesitd bizonyitvany / Erettségi . r e n
bizonyitvany szakképesitésrol
Advanced Matriculation or GCE Advanced level in 3
subjects (2 of them grade C or higher) / Matric ulation
certificate (2 subjects at Advanced level and 4 at
Malta Intermediate level including systems of knowledge MCAST diplomas/certificates
with overall grade A-C) + Passes in the Secondary Higher National Diploma
Education Certificate examination at Grade 5 /
2 A Levels (passes A-E) + a number of subjects at
Ordinary level, or equivalent
Diploma VWO / Diploma staatsexamen (2 diploma’s) /
Diploma staatsexamen voorbereidend .
- A Kandidaatsexamen
Nederland wetenschappelijk onderwijs (Diploma staatsexamen Associate degree (AD)
VWO) / Diploma staatsexamen hoger algemeen
voortgezet onderwijs (Diploma staatsexamen HAVO)
) Matura/Reifeprifung Kolleadiolom
Osterreich Reife-und Diplompriifung Aka dngi)e diolom
Berufsreifeprufung P
Swiadectwo dojrzatosci Dyplom .ukOIilC zenia lfolegium
Polska V. , . , nauczycielskiego Swiadectwo
Swiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztalcacego S . - .
ukonczenia szkoly policealnej
Diploma de Ensino Secundario/ Certificado de
Portugal

Habilitacdes do Ensino Secundario




Republika Hrvatska

SvjedodZba o drzavnoj maturi
Svjedodzba o zavrsnom ispitu

Associate degree
Graduate specialist
Stru¢ni Pristupnik / Pristupnica

Diploma de absolvire (Colegiu

Romania Diploma de bacalaureat universitar) invatamant
preuniversitar
Slovenija Matqfitetno spri¢ qvevtlo (Sprié_evalo o poklicni maturi) Diploma vi§je strokovne Sole
(Spri¢evalo o zaklju¢nem izpitu)
Slovensko vysvedcenie o maturitnej skuske absolventsky diplom
Ylioppilastutkinto tai peruskoulu + kolmen vuoden
ammatillinen koulutus — Studentexamen eller
Suomi/ grundskola + trearig yrkesinriktad utbildning (Betyg Ammatillinen opistoasteen tutkinto
Finland over avlagd yrkesexamen pa andra stadiet) — Yrkesexamen pa institutniva
Todistus yhdistelmaopinnoista (Betyg dver
kombinationsstudier)
Hogskoleexamen (80 poéng)
Sverige Slutbetyg fran gymnasieskolan (3-arig gymnasial Egg:&gggg;%en’ 2 ar, 120

utbildning)

Yrkeshdgskoleexamen/Kvalificerad
yrkeshogskoleexamen, 1-3 ar

United Kingdom

General Certificate of Education Advanced level — 2
passes or equivalent (grades Ato E)

BTEC National Diploma

General National Vocational Qualification (GNVQ),
advanced level

Advanced Vocational Certificate of Education, A level
(VCE A level)

Higher National
Diploma/Certificate
(BTEC)/SCOTVEC

Diploma of Higher Education
(DipHE)

National Vocational Qualifications
(NVQ) and Scottish Vocational
Qualifications (SVQ) level 4

NOTE:

UK diplomas awarded until 31 December 2020 are accepted withoutan equivalence. UK diplomas
awarded as from1 January 2021 must be accompanied by an equivalence issued by a competent

authority ofan EU Member State.




